
การบันทึกผลการเรียน 
ผ่านระบบบริการการศึกษา

ผู้บรรยาย: ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย
ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน



เว็บไซต์ระบบริการการศึกษา www.reg.nrru.ac.th

เมนูแสดงฟังก์ชันต่าง ๆ 
ที่สามารถใช้งานได้



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน

เข้าเว็บไซต์ระบบบริการการศึกษาที่ “www.reg.nrru.ac.th”

1.ป้อนรหัสประจ าตัว

2.ป้อนรหัสผ่าน

3.คลิกปุ่ม ”เข้าสู่ระบบ”



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

หน้าจอจะแสดงข้อมูล
ว่าท่านได้เข้าสู่ระบบ

เลือกเมนู “ภาระการสอน” เพื่อท ารายการ

คู่มือการใช้งานระบบ



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

กรณีมีนักศึกษาพิการ จะมีรายชื่อแจ้งให้ทราบ

เลือกภาคการศึกษาที่ต้องการดู
รายละเอียดข้อมูลนักศึกษาพิการ

ไปที่เมนู “บันทึกเกรด” เพื่อท ารายการต่อไป



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)
1. เลือกภาคการศึกษาที่ต้องการท ารายการ 2. เลือกรายวิชาที่ต้องการตัดเกรด 

โดยการเลือก “?” ที่ช่อง “คะแนน”

3. กรณีสอนรายวิชาเดียวกันมากกว่า 1 กลุ่มเรียน 
สามารถระบุกลุ่มเรียนที่ต้องการไปตัดเกรดร่วมได้ 
หากไม่ต้องการเลือกที่ “ตัดแยก”



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

จะปรากฎรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน
ในรายวิชานั้น ๆ หากยังไม่ช าระค่าบ ารุงการศึกษา 

จะมีสถานะแจ้ง “(ค้างช าระ)”

เลือกเมนู 
“บันทึกช่วงคะแนน” 
เพื่อท าการก าหนด

วิธีการตัดเกรด



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

1. เลือกวิธีตัดเกรด

กรณีเลือกวิธี FIX-RATE ให้ก าหนดช่วงคะแนนที่ต้องการให้ได้เกรดที่ก าหนด 
ตัวอย่างเช่น A ที่ช่วงคะแนน 80 – 100 ให้ระบุคะแนนต่ าสุด “80” ที่ช่อง FIX-RATE



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)
1.ก าหนดชื่อของการเก็บคะแนนครั้งนั้น ๆก าหนดวิธีเก็บคะแนน

2.TOTAL จ านวนคะแนนดิบ 4.สถานะการประกาศผลคะแนนให้นักศกึษาทราบ
(ให้แสดงคะแนน หรือ ไม่แสดง)

3.TYPE ประเภทของคะแนน

5. สัดส่วนเป็น เปอร์เซ็นต์ ที่จัดเก็บคะแนนรวม

ชื่ออาจารย์ผู้สอนที่มีสิทธิ์ในการกรอกคะแนนครั้งนี้



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

ท าการบันทึกคะแนนแต่ละส่วนให้ครบถ้วน  เพื่อให้ระบบท าการค านวนเกรดให้
ตามเกณฑ์ที่ท าการก าหนดไว้ในเมนู “บันทึกช่วงคะแนน”

คอลัมน์คะแนนเก็บทีส่ร้างไว้
กด EDIT เพื่อบันทึกคะแนนในช่องนั้น ๆ

ระบบจะค านวนเกรด
ปรากฎในช่อง Result 



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

หากมีการเก็บคะแนนไว้เป็นไฟล์ Excel สามารถเลือก
น าเข้าข้อมูลได้โดยการกดรูป แผ่นดิสก์



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)
1. น าข้อมูลวางในช่อง แล้วกด IMPORT

2. เมื่อคะแนนปรากฎ ให้ท าการ Save

3. บันทึกคะแนนให้ครบทกุช่อง



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)
กรณีนักศึกษายังมีผลคะแนนไม่สมบูรณ์ (ขาดส่งงาน / ขาดสอบ) 1. กดตรงค าว่า EDIT ในช่อง 

2. น าเครื่องหมายถูกในช่องออก

3. กด Adjust ในช่อง 
Adjust Grade Result 
เพื่อเลือกเกรดที่ต้องการ

4. เลือกเกรดที่ต้องการ
I = ขาดส่งงาน/ขาดสอบ
ระหว่างภาค
M = ขาดสอบปลายภาค



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)
ตรวจสอบคะแนนและเกรด หากถูกต้องกด “รูปแผ่นดิสก์” ในช่อง Result

กดรูปแผ่นดิสก์เพื่อท าการ 
Transfer to GRADEENTRY



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

เลือกเมนู “พิมพ์ใบแจ้งเกรด” เพื่อพิมพ์เอกสาร
เสนอผ่านหลักสูตร > คณะ ก่อนน าส่งงานทะเบียน
ตามก าหนดการส่งผลการเรียนในปฏิทินการศึกษา



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

ตัวอย่างเอกสาร ใบส่งระดับคะแนน

ท้ายตารางช่วงเกรด จะมี CONTROL CODE  ที่เป็นตัวเลข
Random ส าหรับยืนยันผลการเรียนในชุดเอกสารที่ส่ง  
ตัวเลขจะเปลี่ยนแปลงทุกครั้งเม่ือมีการแก้ไขคะแนนในระบบ
ให้ตรวจสอบข้อมูล ที่เป็นชุดปัจจุบัน ก่อนท าการพิมพ์เอกสาร

ส่วนท้ายของเอกสารเป็นการลงชื่อผู้สอน/ ประธานหลักสูตร/ คณบดี



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

1. ระบุเกรดที่ต้องการแล้วกดตกลง เพื่อพิมพ์เอกสาร

การส่งผลการเรียนแก้เกรด I, M ผู้สอนไม่สามารถแก้ไขได้เองในระบบ
ให้ท าการพิมพ์เอกสารใบส่งระดับคะแนนจากระบบ

2. เลือกเมนู
“พิมพ์รายชื่อตามเกรด”



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)
ตัวอย่างเอกสาร ใบส่งระดับคะแนน แก้เกรด I, M

ระบุคะแนน และเกรด ลงในเอกสาร
ลงชื่อผู้สอน/ ประธานหลักสูตร/ คณบดี
ก่อนน าส่งงานทะเบียน

ส่วนท้ายของเอกสารเป็นการลงชื่อผู้สอน/ ประธานหลักสูตร/ คณบดี



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

การตรวจสอบการส่งผลการเรียน 
หากปรากฎผลการเรียนในคอลัมน์ “เกรดจริง” แสดงว่ามีการรับผลการเรียน
เข้าระบบ และเผยแพร่ให้นักศึกษาได้รับทราบในระบบริการการศึกษาเรียบร้อย

เกรด W = นักศึกษาท าการขอยกเลิกรายวิชา 
ผ่านระบบค าร้องออนไลน์ (ค าร้อง คร.8 ขอยกเลิกรายวิชา)



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)
แนวปฏิบัติในการส่งผลการศึกษา ทาง e-mail : tabien.nrru@gmail.com

1. อาจารย์ในหลักสูตรรวบรวมไฟล์น าส่งใบส่งระดับคะแนน โดยแต่ละวิชาให้ตั้งชื่อดังนี้
ภาคการศึกษา_ปีการศึกษา_รหสัวชิา_ปีหลักสูตร_กลุ่มเรยีน(ระบุกลุ่มPหรอืK)

ปีหลักสูตรให้พิจารณาในใบส่งระดับคะแนน ตัวอย่าง 303306-60
ตัวอย่างการตั้งชื่อ
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 รหัสวิชา 322202-60 วิชา พฤติกรรมนักท่องเที่ยว กลุ่ม K1
ให้จัดเก็บไฟล์ด้วยรปูแบบการตั้งชื่อไฟล์ ดังนี้  2_2562_303306_60_K1.pdf

2. ให้ประธานหลักสูตรรวบรวมไฟล์ส่งใหค้ณะตามก าหนดการที่คณะก าหนด

3. ให้คณะรวบรวมไฟล์ส่ง ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตามก าหนดในปฏิทิน

mailto:tabien.nrru@gmail.com


ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

ตัวอย่างการตั้งชื่อ
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2564 รหัสวิชา 410209-59 วิชา โครงงานวิทยาการคอมพิวเตอร ์กลุ่ม P2
ให้จัดเก็บไฟล์ด้วยรปูแบบการตั้งชื่อไฟล์ ดังนี้  1_2564_410209_59_P2.pdf



ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียน (ต่อ)

หากพบปัญหาและอุปสรรคในการใช้งานระบบบริการการศึกษา
สามารถติดต่อประสานงานกับคุณณัฏฐนันท์ (วี) ผ่านช่องทางต่อไปนี้

➢ หมายเลขโทรศัพท์ภายใน : 3121, 3122
➢ Facebook Fanpage : งานทะเบียน NRRU หรือ @tabien.nrru



บัณฑิตสามารถติดตามผ่านช่องทางต่อไปน้ี

➢ เว็บไซต์ : “http://www.nrru.ac.th/”

➢ เว็บไซต์ :  “http://apro.nrru.ac.th/”

➢ บริการผ่านสมาร์ตโฟนชนิด Android / iOS

Play Store หรือ App Store

ค้นหา “NRRU Notices”

ก าหนดการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร


