
 

 
ค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครรำชสีมำ 

ที ่๓๕๑๘/๒๕๖๖ 
เรื่อง  มอบอ ำนำจและหน้ำที่ของอธิกำรบดีให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สถำบัน ปฏิบัติรำชกำรแทน  

-------------------------------------- 
 

โดยที่เป็นกำรสมควรให้มีกำรมอบอ ำนำจของอธิกำรบดีแก่ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สถำบัน ปฏิบัติ
รำชกำรแทน เพ่ือให้กำรบริหำรรำชกำรของมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครรำชสีมำ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
รวดเร็วมีประสิทธิภำพ และเป็นกำรกระจำยอ ำนำจทำงกำรบริหำร 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๓๑ และมำตรำ ๔๔ แห่งพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัย       
รำชภัฏพ.ศ. ๒๕๔๗ มำตรำ ๓๒ มำตรำ ๓๘ มำตรำ ๔๐ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน
พ.ศ. ๒๕๓๔ มำตรำ ๑๕ แห่งพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐     
ข้อ ๖ และข้อ ๗ แห่งระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ           
พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรมอบอ ำนำจ พ.ศ. ๒๕๔๖ อธิกำรบดีจึงมอบอ ำนำจ
และหน้ำที่ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สถำบัน ปฏิบัติรำชกำรแทน ดังนี้ 

หน้ำที่ เป็นผู้บังคับบัญชำเบื้องต้นของบุคลำกรในสังกัดส ำนัก สถำบัน รับผิดชอบงำนเกี่ยวกับ
กำรบริหำรงำนบุคคล งำนบริหำรทั่วไป งำนพัฒนำหน่วยงำน งำนวำงแผนติดตำมประเมินผลและจัดท ำ
งบประมำณของหน่วยงำน เพ่ือเสนอจัดท ำค ำของบประมำณ ตลอดจนงำนที่เป็นพันธกิจของมหำวิทยำลัย 
รวมทั้งปฏิบัติหน้ำที่ตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศ ค ำสั่ง มติคณะรัฐมนตรีและแบบแผน          
ของทำงรำชกำรที่ก ำหนดไว้ และให้ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดีในกำรสั่งกำร อนุญำต อนุมัติ ออกค ำสั่ง 
รับทรำบ ลงนำมหนังสือรำชกำรหรือเอกสำรที่เกี่ยวกับงำน ดังต่อไปนี้ 

๑. ภาระหน้าที่ มีดังต่อไปนี้ 
 (๑) ก ำกับดูแลกำรบริหำรงำนของส ำนัก สถำบัน ยกเว้น  
   (๑ .๑) กำรสั่งกำรที่ เป็นอ ำนำจของอธิกำรบดีตำมกฎหมำย ข้อบังคับ ระเบียบ          

และนโยบำย  
   (๑.๒) กำรปรับปรุงเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่อำคำรของส ำนัก สถำบัน ต้องได้รับอนุมัติ       

จำกอธิกำรบดี 
 (๒) ก ำกับดูแลเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลของส ำนัก สถำบัน 
 (๓) ก ำกับดูแลเกี่ยวกับกำรบริหำรงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและเงินรำยได้ประเภทอ่ืน

ส ำนัก สถำบัน 
 (๔) ก ำกับดูแลอำคำรสถำนที่ของส ำนัก สถำบัน 
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๒. อ านาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
(๑) การบริหารงานบุคคล 
  (๑.๑) แต่งตั้งผู้รักษำกำรแทนหรือปฏิบัติรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรส ำนัก ผู้อ ำนวยกำร

สถำบัน ในกรณีไม่อำจปฏิบัติหน้ำที่ได้  
  (๑.๒) แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรมหำวิทยำลัย          

ในสังกัดส ำนัก สถำบัน 
  (๑.๓) ลงนำมในหนังสือรับรองให้บุคลำกรมหำวิทยำลัยของส ำนัก สถำบัน เข้ำรับ           

กำรรักษำพยำบำลในสถำนพยำบำลของทำงรำชกำร 
  (๑.๔) อนุมัติ อนุญำต ออกค ำสั่งให้ผู้ ใต้บังคับบัญชำไปรำชกำร ฝึกอบรม ดูงำน                  

หรือปฏิบัติกำรวิจัยในประเทศรวมถึงกำรไปถือศีลและปฏิบัติธรรม ณ สถำนปฏิบัติธรรมที่ได้รับกำรรับรอง
จำกส ำนักงำนพระพุทธศำสนำแห่งชำติ ของบุคลำกรในสังกัดครั้งละไม่เกิน ๓ วัน หำกกรณีดังกล่ำว            
มีระยะเวลำเกินกว่ำที่ก ำหนด ให้รองอธิกำรบดีที่ก ำกับดูแลเป็นผู้พิจำรณำอนุญำต ยกเว้นกำรไปต่ำงประเทศ
ทุกกรณ ี

  (๑.๕) อนุญำตกำรลำกิจส่วนตัวครั้งละไม่เกิน ๓ วัน ลำป่วยครั้งละไม่เกิน ๗ วัน และลำ
พักผ่อนครั้งละไม่เกิน ๗ วัน ของบุคลำกรในสังกัด หำกกำรลำดังกล่ำวมีระยะเวลำเกินกว่ำที่ก ำหนด           
ให้รองอธิกำรบดีที่ก ำกับดูแลเป็นผู้พิจำรณำอนุญำต ยกเว้นกำรลำไปต่ำงประเทศทุกกรณี 

(๒) การบริหารงบประมาณ การเงิน และพัสดุ 
  (๒.๑) อนุมัติจัดซื้อจัดจ้ำงในวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บำท โดยวิธีเฉพำะเจำะจง      

ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มำตรำ ๕๕ (๓) และมำตรำ 
๕๖ (๒) (ข) และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๗๙ 

  (๒.๒) อนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำงในวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บำท และเบิกจ่ำยงบประมำณ
ของมหำวิทยำลัยตำมโครงกำรที่เป็นไปตำมแผนของหน่วยงำนที่ได้รับควำมเห็นชอบแล้ว ตำมพระรำชบัญญัติ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มำตรำ ๕๖ (๒) (ข) 

  (๒.๓) ท ำสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือในวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บำท                   
ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มำตรำ ๕๖ (๒) (ข) มำตรำ ๘๓ 
และมำตรำ ๙๖ และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ           
พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๑๖๑ และข้อ ๑๖๒ ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมในใบสั่งซื้อ     
หรือสั่งจ้ำงในวงเงินไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บำท 

  (๒.๔) บริหำรสัญญำ หลักค้ ำประกันสัญญำ และกำรตรวจรับพัสดุและงำนจ้ำง ในวงเงิน
ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บำท ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
มำตรำ ๕๖ (๒) (ข) และมำตรำ ๑๐๐ - ๑๐๕ และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง         
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๕ – ๑๘๙ 
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  (๒.๕) อนุญำตกำรยืม กำรคืนวัสดุ ครุภัณฑ์ ในส่วนที่หน่วยงำนรับผิดชอบ และ 
  - อนุญำตให้มีกำรเก็บ กำรบันทึก กำรเบิกจ่ำย กำรยืม กำรคืน และกำรบ ำรุงรักษำพัสดุ 
  - ตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
  - จ ำหน่ำยพัสดุตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร

บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๕ (๑) (ก) ส ำหรับกำรขำยพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำซื้อหรือได้มำ     
รำคำรวมกันไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บำท โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

  - แลกเปลี่ยน โอน แปรสภำพหรือท ำลำย ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๕ (๒) (๓) (๔) 

  - ลงจ่ำยออกจำกบัญชีหรือทะเบียน ส ำหรับกำรจ ำหน่ำยครั้งหนึ่งในวงเงินไม่เกิน 
๕๐๐,๐๐๐ บำท  

  (๒.๖) อนุมัติ  ลงนำมค ำสั่ งให้บุคลำกรในสังกัด ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร             
และเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนตำมแผนงบประมำณท่ีได้รับอนุมัติแล้ว 

  (๒.๗) ลงนำม อนุญำต กำรจ่ำยเงินค่ำตอบแทน ค่ำใช้จ่ำยในกำรไปรำชกำร                 
ค่ำสำธำรณูปโภคของบุคลำกรในส ำนัก สถำบัน 

ทั้งนี้ ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดีมีอ ำนำจตำม (๒.๑) - (๒.๒) เฉพำะกองกลำง      
กองคลัง และโครงกำรจัดตั้งกองอำคำรสถำนที่และบริกำร สังกัดส ำนักงำนอธิกำรบดี โดยให้ผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักงำนอธิกำรบดีเป็นผู้ลงนำมเอกสำรแนบท้ำยสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่มีวงเงินตั้งแต่      
๕๐๐,๐๐๐ บำท  ขึ้นไป รวมถึงลงนำมเอกสำรแนบท้ำยที่มีกำรแก้ไขเพ่ิมเติมสัญญำหรือข้อตกลงดังกล่ำว 
ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

(๓) การบริหารงานทั่วไป 
  (๓.๑) แต่งตั้งคณะกรรมกำร เพ่ือปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน 
  (๓.๒) ลงนำมในหนังสือเชิญวิทยำกร หรือตอบขอบคุณวิทยำกร ทั้งภำยในและภำยนอก

มหำวิทยำลัย กรณเีชิญวิทยำกรชำวต่ำงประเทศ ต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกอธิกำรบดีก่อน  
  (๓.๓) ลงนำมในประกำศหรือค ำสั่งที่เป็นภำรกิจของหน่วยงำน โดยไม่ขัดหรือแย้ง      

กับข้อบังคับระเบียบ และประกำศของมหำวิทยำลัย 
  (๓.๔) ลงนำมในหนังสือแจ้งผลกำรตรวจสอบคุณวุฒิจำกหน่วยงำนภำยนอก                    

ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนเป็นผู้มีอ ำนำจด ำเนินกำร 
  (๓.๕) อนุมัติและลงนำมในหนังสือตอบให้บุคลำกรมหำวิทยำลัยในสังกัดส ำนัก สถำบัน 

ไปเป็นวิทยำกรหรือเข้ำร่วมประชุม สัมมนำ ตำมที่ส่วนรำชกำร หรือหน่วยงำนภำยนอกเสนอขอมำ 
  (๓.๖) อนุมัติกำรเดินทำงไปปฏิบัติงำนภำยในประเทศของบุคลำกรมหำวิทยำลัย        

ในสังกัดส ำนัก สถำบัน และบุคลำกรมหำวิทยำลัยที่มำช่วยปฏิบัติงำนในสถำบัน ส ำนัก 
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  (๓.๗) อนุมัติกำรใช้อำคำรสถำนที่ของส ำนัก สถำบัน ยกเว้นกำรใช้อำคำรสถำนที่      
เพ่ือกำรจัดหำประโยชน์ให้ปฏิบัติตำมระเบียบ ข้อบังคับ และประกำศของมหำวิทยำลัยที่เกี่ยวข้อง              
กับกำรจัดกำรและหำประโยชน์จำกทรัพย์สินของมหำวิทยำลัย 

  (๓.๗) อนุมัติกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำของบุคลำกรมหำวิทยำลัยในสังกัดส ำนัก สถำบัน 
หรือบุคลำกรมหำวิทยำลัยที่มำช่วยปฏิบัติงำนในส ำนัก สถำบัน 

  (๓.๘) อนุมัติโครงกำรประชุม สัมมนำหรือจัดกิจกรรมที่ ไม่มีกำรเรียกเก็บ เงิน
ค่ำลงทะเบียน เฉพำะภำยในประเทศ ดังนี้ 

  - โครงกำรประชุม สัมมนำภำยในส่วนงำนหรือบุคคลต่ำงส่วนงำนเข้ำร่วม    
และเป็นส่วนงำนภำยในมหำวิทยำลัย 

  - โครงกำรจัดกิจกรรมที่เกี่ยวกับกำรเรียนกำรสอนของนักศึกษำ หรือนักเรียน 
แล้วแต่กรณี ที่เป็นไปตำมแผนหรือนโยบำยของมหำวิทยำลัย 

  - แต่งตั้งคณะกรรมกำรเพ่ือด ำเนินกำรตำมโครงกำรนั้นๆ กรณีโครงกำร            
ที่มวีทิยำกรชำวต่ำงประเทศตอ้งได้รับอนุมัตจิำกอธิกำรบดี 

   (๓.๙) พิจำรณำและสั่งกำรเกี่ยวกับกำรท ำลำยหนังสือรำชกำรของส ำนัก สถำบัน    
แทนอธิกำรบดีได้ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ 

(๔) การเฉพาะส าหรับผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 
  (๔.๑) ลงนำมหนังสือทวงถำมให้ช ำระหนี้หรือทวงถำมให้ปฏิบัติตำมสัญญำ 
  (๔.๒) ลงนำมหนังสือส่งเงินค่ำปรับ กรณีผิดสัญญำทุน 
  (๔.๓) ท ำนิติกรรมสัญญำแทนมหำวิทยำลัยในเรื่องที่ได้รับมอบหมำย 

 ให้ผู้ได้รับมอบอ ำนำจตำมค ำสั่งนี้ปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำยให้เป็นไปตำมกฎหมำย
ระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศ ค ำสั่ง ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรีและแบบแผนของทำงรำชกำรโดยเคร่งครัด   
และจะมอบอ ำนำจให้ผู้ใดต่ออีกไม่ได้ เมื่อได้ปฏิบัติรำชกำรแทนในเรื่องใดแล้ว เห็นว่ำเป็นเรื่องที่ควรรำยงำน
ให้อธิกำรบดีทรำบ ให้รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรต่ออธิกำรบดีทรำบด้วย 

 ให้ยกเลิกค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครรำชสีมำ ที่ ๓๕๘๘/๒๕๖๒ เรื่อง มอบอ ำนำจและหน้ำที่
ของอธิกำรบดีให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สถำบัน ปฏิบัติรำชกำรแทน ลงวันที่ ๒๘ มิถุนำยน พ.ศ. ๒๕๖๒          
และให้ใช้ค ำสั่งนี้แทน 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ๒๒ มิถุนำยน พ.ศ. ๒๕๖๖ เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ ๑๙ มิถุนำยน พ.ศ. ๒๕๖๖ 

  
 
 (รองศำสตรำจำรย์ ดร.อดิศร เนำวนนท์) 

        รักษำรำชกำรแทนอธิกำรบดี 


