
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

คู่มือการประกาศข่าวสารไปยังนักศึกษา
ผ่านระบบบัตรนักศึกษาดิจิทัล NRRU ID 
ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

สำหรับผู้ดูแลระบบ



คู่มือการประกาศข่าวสารไปยังนักศึกษาผ่านระบบบัตรนักศึกษาดิจิทัล NRRU ID ของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา สำหรับผู้ดูแลระบบ 

การเข้าสู่ระบบบัตรนักศึกษาในรูปแบบดิจิทัล 

สามารถเข้าใช้งานผ่านหน้าเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏนครราชสีมา https://www.apro.nrru.ac.th มีข้ันตอนการเขา้ ดังนี้ 

1. เขา้เว็บไซต์สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน https://www.apro.nrru.ac.th

2. คลิกเลือกที่ไอคอน “ระบบบริการการศึกษา” ทางด้านซ้ายของหน้าจอ

3. เลื่อนลงมาด้านล่างสุดของหน้าจอ คลิกเลือกเมนู “ระบบบัตรนักศึกษาดิจิทัล”
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https://www.apro.nrru.ac.th/
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4. กรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน Password) เพ่ือเข้าสู่ระบบบัตรนักศึกษาดิจิทัล 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 การใช้งานโปรแกรมระบบบัตรนักศึกษาดิจิทัล 

 1. เมนู “ตั้งค่าระบบ” คลิกเลือกไอคอน “ตั้งค่าระบบ”  เลือก “กำหนดค่าพ้ืนฐาน” ทางด้านซ้ายของ
หน้าจอ เพ่ือตั้งค่าพ้ืนฐานทั่วไป เช่น เปลี่ยนชื่อระบบ เปลี่ยนชื่อโรงเรียน เปลี่ยนสีเมนูส่วนหัว เปลี่ยนภาพ
หน้าปกเข้าสู่ระบบ เป็นต้น  
 

 

 

 

ต้ังชื่อระบบ 

ต้ังชื่อโรงเรียน 

กรอก Password 

กรอก Username 
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2. เมนู “ข่าวประกาศ” คลิกเลือกไอคอน “ข่าวประกาศ” เลือก “เพิ่มข่าวประกาศ” ทางด้านซ้าย

ของหน้าจอ เพื่อประกาศข่าวลงไปในระบบบัตรประจำตัวนักศึกษาดิจิทัล (NRRU ID) เลือกเมนู “ประเภท

ข่าว” คลิกเลือก “ข่าวทั่วไป” เพ่ือประกาศข่าวทั่วไปลงไปในหน้าแรกของระบบบัตรประจำตัวนักศึกษาดิจิทัล 

(NRRU ID) ผู้ที่มีระบบบัตรประจำตัวนักศึกษาดิจิทัลทุกคนจะสามารถเห็นข่าวนี้ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. เมนู “ข่าวรายบุคคล” เป็นการแจ้งข้อมูลให้ทราบเฉพาะรายบุคคลตามที่ผู้ดูแลระบบต้องการให้

ได้รับข้อมูล โดยมีวิธีการส่งข้อมูลให้นักศึกษา 2 วิธี คือ  

3.1 คลิกเลือก “ข่าวรายบุคคล” เลือก “การนำเข้าจากไฟล์ (Excel )” แนบไฟล์รหัส

นักศึกษาในรูปแบบไฟล์ Excel แล้วประกาศข้อมูลลงไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อเร่ืองท่ีลงประกาศ 

รายละเอียดข่าว 

จัดเก็บข่าวลงประกาศ ล้างข้อมลูทั้งหมด 

ตัวอย่างไฟล์ Excel

รหัสนักศึกษาท่ีแนบได้ 
เมื่อแนบไฟล์ Excelแล้ว

ให้คลิกเลือกจัดเก็บ 

หลังจากจัดเก็บแล้ว

รหัสนักศึกษาท่ีเรา

เลือกจะแสดงขึ้นมา 
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3.2 คลิกเลือก “การนำเข้า (Import)” เป็นการพิมพ์รหัสนักศึกษาที่ต้องการส่งข้อมูลไปให้  

ทีละลำดับแล้วประกาศข้อมูลลงไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. การเพิ่มเนื้อหาข้อมูลที่จะประกาศ จากแถบเมนูด้านบนทางซ้ายไปขวาสามารถตั้งค่า Font 

ข้อความ สีข้อความ ขนาดข้อความ ตัวหนังสือหนา เอียง ขีดกลางตัวหนังสือ ขีดเส้นใต้ จัดรูปแบบ แนบ Link 

และแนบรูปภาพตามภาพอธิบายเมนูต่างๆ ด้านล่าง หลังจากเพ่ิมข้อมูลจัดรูปแบบประกาศเสร็จแล้ว คลิกเลือก

ไอคอน “จัดเก็บ” เลือก “ตกลง” เพ่ือประกาศข้อมูลข่าวสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพ์รหัสนักศึกษาท่ีต้องการ

ส่งข้อมลูให้ทีละลำดับ 

ข้อมูลข่าวสารที่ลงประกาศไปแลว้ 

สามารถแก้ไขข้อมลูและลบข้อมลูได้ 

เมื่อเพ่ิมข้อมูล จัดรูปแบบเสร็จแล้ว

คลิกที่ “จัดเก็บ” เลือก “ตกลง” 
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 5. เมนู “นักศึกษา” เป็นการเพิ่มนักศึกษาในระบบบัตรนักศึกษาดิจิทัล NRRU ID คลิกเลือกไอคอน 

“นักศึกษา” เลือก “ข้อมูลนักศึกษา” ทางด้านซ้ายของหน้าจอ ป้อนข้อมูลของนักศึกษาที่ต้องการให้ใช้งาน

ระบบบัตรนักศึกษาดิจิทัลลงไป เสร็จแล้วคลิกเลือกไอคอนจัดเก็บเพื่อบันทึกข้อมูล จากนั้นรายชื่อนักศึกษาที่

เพ่ิมลงไปจะแสดงอยู่ในตารางข้อมูลด้านล่างของหน้าจอ  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รายชื่อนักศึกษาท่ีถูกเพ่ิมชื่อแล้ว 

รายชื่อจะอยู่ในตารางข้อมูล 

เมื่อป้อนข้อมูลเสร็จแล้วให้คลิกเลือก “จัดเก็บ” 
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 6. เมนู “ควบคุมผู้ใช้” ใช้กำหนดสิทธิ์ในการใช้งานระบบออกบัตรนักศึกษาของผู้ดูแล คลิกเลือกเมนู 

“ควบคุมผู้ใช้” อยู่ในไอคอนเมนูแถบล่างสุดด้านซ้ายของหน้าจอ 

   6.1 การจัดกลุ่มผู้ใช้งาน คลิกเลือกไอคอน “จัดกลุ่มผู้ใช้งาน” พิมพ์ชื่อกลุ่มผู้ใช้งาน คำอธิบาย

กลุ่ม และเลือกระดับการใช้งาน เพ่ือกำหนดระดับการใช้งานของกลุ่ม จากนั้นคลิกที่ไอคอน “จัดเก็บ” ชื่อกลุ่ม

จะแสดงอยู่ในตารางข้อมูลด้านล่างของหน้าจอ 

 

 

 

 

 

 

  6.2 การเพ่ิมผู้ใช้งาน คลิกเลือกไอคอน “เพ่ิมผู้ใช้งาน” พิมพ์ชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการเพ่ิมลงไปใน

ช่องค้นหาข้อมูลบุคลากร คลิกที่ไอคอน “ค้นหา” แล้วเลือกชื่อผู้ใช้งานที่เราต้องการเพิ่มในช่องเลือกกลุ่ม

ผู้ใช้งานด้านขวา คลิกที่ “ชื่อกลุ่มผู้ใช้งาน” เพื่อเลือกกลุ่มให้ผู้ใช้งานที่เราจะเพิ่มลงไป จากนั้นคลิกที่ไอคอน 

“จัดเก็บ” รายชื่อที่เราเพิ่มจะแสดงในตารางข้อมูลด้านล่างของหน้าจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพ์ชื่อกลุม่ผู้ใช้งาน 

ระดับการใช้งาน 

เมื่อคลิก “จัดเก็บ” รายชื่อกลุ่มจะแสดงในตารางข้อมูล 

แก้ไขหรือลบ

กลุ่มผู้ใช้งาน 

พิมพ์รายชื่อที่ต้องการเพ่ิม คลิกเลือกรายชื่อที่ต้องการเพ่ิม 

เลือกกลุม่ให้ผู้ใช้งานที่เพ่ิมใหม่ 
คลิก “จัดเก็บ” 

รายชื่อจะไปอยู่

ในตารางข้อมูล แก้ไขหรือลบผู้ใช้งาน 
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  6.3 การกำหนดสิทธิ์การใช้งาน คลิกเลือกไอคอน “กำหนดสิทธิ์การใช้งาน” คลิกที่ชื่อกลุ่ม

ผู้ใช้งาน เลือกกลุ่มผู้ใช้งานที่ต้องการกำหนดสิทธิ์ในแถบเมนูด้านบนของหน้าจอ แล้วเลือกกำหนดสิทธิ์ในการใช้

งานในช่องด้านขวาตามหัวข้อของเมนูต่างๆ จากนั้นคลิกที่ไอคอน “จัดเก็บ” เพื่อบันทึกสิทธิ์ในการเข้าใช้งาน

ของกลุ่มที่เรากำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

    7. การออกจากระบบ ให้คลิกที่ไอคอน “ชื่อ-สกุล”                             ตรงแถบเมนูด้านบนมุม

ขวาของหน้าจอ คลิกเลือก “ออกจากระบบ”  

 

 

 

 

 

 

 

  

เลือกกำหนดสิทธิ์ให้กลุ่มผู้ใช้งาน 


