
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบจองห้องประชุมของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

 

1.การ Login เข้าสู่ระบบ 

 1.1 เข้าเว็บไซต์ระบบจองห้องประชุมของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
http://apro.nrru.ac.th/mis/index.php จะพบหน้าเพจดังภาพที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1 การพิมพ์ URL เพ่ือเข้าหนา้ Login 

 

จากภาพที่ 1 เมื่อ Login เขา้สู่ระบบสำเร็จจะปรากฏเมนูการใช้งานต่างๆ ดังนี้ 

หมายเลข 1 กรอกท่ีอยู่เว็บไซต์ ที่ช่อง URL 

หมายเลข 2 ช่องใส่ ไอดี Username 

หมายเลข 3 ช่องใส่ Password 

หมายเลข 4 ปุ่ม Login เข้าสู่ระบบ  

http://apro.nrru.ac.th/mis/index.php


2. หน้าหลักระบบการจองห้องประชุม 

เมื่อล็อคอินเข้ามาจะพบหน้าเพจยินดีต้อนรับ และคำอธิบายสถานะผู้เข้าใช้งานระบบ ชื่อ วันเวลาการใช้งาน 
แสดงว่าเข้าระบบสำเร็จ ให้สังเกตุแท็บเมนูด้านซ้ายจะมีเมนูให้เลือก ให้คลิ๊กไปที่เมนูห้องประชุม  

 

ภาพที่ 2 หน้าหลักระบบการจองห้องประชุม สสว. 

จากภาพที่ 1 เมื่อ Login เขา้สู่ระบบสำเร็จจะปรากฏเมนูการใช้งานต่างๆ ดังนี้ 

หมายเลข 1 แท็ปเมนูหลัก 

หมายเลข 2 คลิ๊กเพ่ือ Logout ออกจากระบบ 

หมายเลข 3 เมนูห้องประชุม เมื่อคลิ๊กแล้วจะปรากฏเมนูย่อยให้เลือกใช้งาน ดังรูปที่ 3 

 

ภาพที่ 3 แสดงตัวเลือกเมนูย่อยภายในเมนูระบบจองห้องประชุม 



3. การเพิ่มห้องประชุม 

เมื่อคลิ๊กท่ีเมนู เพ่ิมห้องประชุมจะปรากฏหน้าแบบฟอร์ม (บันทึกข้อมูลห้องประชุม) ตารางข้อมูล (แสดงข้อมูล
รายชื่อห้องประชุม) 

 

ภาพที่ 4 แบบฟอร์ม บันทึกข้อมูลห้องประชุม 
 

จากภาพที่ 4 คลิ๊กท่ีเมนู เพิ่มห้องประชุมจะปรากฏหน้าแบบฟอร์มการใช้งานต่างๆ ดังนี้ 
หมายเลข 1 ช่องตั้งชื่อห้องประชุม ช่องเพ่ิมคำอธิบาย ช่อง ใส่วันที่ เพ่ิม/แก้ไข 
หมายเลข 2 เมื่อใส่รายละเอียดห้องประชุมครบแล้ว กดจัดเก็บเพ่ือเพ่ิมห้องประชุมที่สามารถใช้งานได้ 
หมายเลข 3 แสดงตัวเลือกห้องประชุม ที่มีในระบบ 
หมายเลข 4 ปุ่ม แก้ไขรายละเอียดห้องประชุม และ ปุ่มลบห้องประชุม  
 
 
 
 



4. การจองห้องประชุม 

เมื่อคลิ๊กท่ีเมนู จองห้องประชุมจะปรากฏหน้าแบบฟอร์ม (การจองห้องประชุม) ตารางข้อมูล (แสดงข้อมูลการ
จองห้องประชุม) 

 

ภาพที่ 5 แบบฟอร์ม การจองห้องประชุม 
 

จากภาพที่ 5 คลิ๊กท่ีเมนูจองห้องประชุมจะปรากฏหน้าแบบฟอร์มการใช้งานต่างๆ ดังนี้ 
หมายเลข 1 ช่องเลือกห้องประชุม ที่ต้องการใช้งาน 
หมายเลข 2 ช่องกำหนดวันที่ใช้งาน 
หมายเลข 3 ช่องกำหนดระยะเวลาการใช้งาน 
หมายเลข 4 ช่องเพ่ิมข้อมูลรายละเอียดการประชุม สามารถเปลี่ยนสีกล่องข้อความแจ้งเตือนได้ 
หมายเลข 5 ปุ่มจัดเก็บ คลิ๊กเพ่ือดำเนินการสั่งจองใช้งานห้องประชุม  
หมายเลข 6 ตารางแสดงรายละเอียดที่มีการจองห้องประชุมเอาไว้แล้ว และสามารถแก้ไขหรือลบทิ้งได้ 
 



 

 

 

ภาพที่ 6 หมายเลข 2 และ 3 ช่องกำหนดวันและระยะเวลาการใช้งาน 

 

 

 

 

 

 



 

ภาพที่ 7 หมายเลข 4 ช่องเพ่ิมข้อมูลรายละเอียดการประชุม 

 

 

ภาพที่ 8 หมายเลข 5 และ 6 ตารางแสดงรายละเอียดการยืนยันจองห้องประชุม และการลบออกจากตาราง 



เมื่อเพ่ิมรายละเอียดข้อมูลการจองห้องประชุม วันที่เวลา แล้วทำการจัดเก็บ ระบบจะแสดง
สถานะการทำงานขึ้นตารางแสดงรายละเอียดที่มีการจองห้องประชุมจะเพ่ิมรายชื่อการจองที่เราตั้งไว้ขึ้นมา 
และแสดงค่าสีตามที่เราตั้งไว้แสดงออกมาที่หน้าปฏิทินการจอง เมื่อชี้ที่ชื่อการจองจะปรากฏรายละเอียดขึ้นมา 

 

ภาพที่ 9 แสดงสถานะการจองห้องประชุมเพ่ิมในปฏิทิน 



5. ปฏิทินการใช้ห้องประชุม 

เมื่อคลิ๊กท่ีเมนูปฏิทินการใช้ห้องประชุม จะปรากฏหน้าแบบฟอร์ม (เลือกห้องประชุมที่ต้องการดูรายละเอียด
การจอง) และ ตารางข้อมูล (แสดงข้อมูลการจองห้องประชุมแบบปฏิทิน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 10 แบบฟอร์มเลือกดูห้องประชุม และ ตารางข้อมูลแสดงข้อมูลการจองห้องประชุมแบบปฏิทิน 
 

 

 

 

 



ข้อแนะนำในการจองห้องประชุม เนื่องจากห้องนี้จะใช้ในการเปิดซองประมูลเป็นหลัก ทางแอดมินจะให้สิทธิ์
การจองห้องกับงานพัสดุในการเปิดซองประมูลเป็นอันดับแรก 

 

 

 

ภาพที่ 11 แสดงรายละเอียดการจองของหน่วยงานพัสดุที่จองห้องประชุมเอาไว้ 

 

เมื่อจบการทำงานแล้วให้กด Logout ออกจากระบบ เพ่ือเสร็จสิ้นการทำงาน 

 

 


