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คู#มือการใช,งานระบบรายงานการสอน (ROBE-01, ROBE-02) 

ระบบรายงานการสอนได-จัดทำขึ้น เพื ่อให-อาจารย<ผู -สอนรายงานการจัดการเรียนการสอนแบบ

ออนไลน<ได- และผู-บริหารสามารถตรวจสอบรายงานการจัดการเรียนการสอนของผู-สอนได-อยGางรวดเร็ว 

การเข&าสู)ระบบรายงานการสอน 

1. ผู -สอน/ผู -บริหารเข-าใช-งานระบบผGานทางเว็บไซต<สำนักสGงเสริมวิชาการและงานทะเบียน

http://apro.nrru.ac.th/ โดยเลือกเมนูด-านซ-าย “ระบบบริการการศึกษา” และ “ระบบบริการสำหรับ 

อาจารย< / เจ-าหน-าท่ี” หัวข-อยGอย “ระบบรายงานการสอน (ROBE-01, ROBE-02)” ดังภาพท่ี 1 

ภาพท่ี 1 การเข-าใช-งานเมนูระบบรายงานการสอน 

2. ผู-สอนเข-าสูGระบบ โดยใสGช่ือผู-ใช- และรหัสผGานแบบเดียวกับ “ระบบบบริการการศึกษา” หรือ

“ระบบสGงผลการเรียน” ของมหาวิทยาลัย ดังภาพท่ี 2 

ภาพท่ี 2 เข-าสูGระบบรายงานการสอน 

เลือก 
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เมนูการใช&งานระบบ 

 การใช-งานระบบรายงานการสอนจะมีผู-ท่ีเก่ียวข-องและสามารถใช-งานระบบ ดังน้ี 

1. อาจารย<ผู-สอน สามารถใช-งานเพ่ือบันทึกการ

สอนและตรวจสอบรายละเอียดการสอนของ

ตนเอง 

 
 

2. คณบดี สามารถใช-งานเพ่ือตรวจสอบการบันทึก

สรุปการสอนและรายงานบันทึกการสอนของ

อาจารย<ผู-สอน 

 

 

การสอน 

1.1 บันทึกการสอน มีข้ันตอนและลำดับการใช-งานดังภาพท่ี 3 ตามรายละเอียด ดังตGอไปน้ี 
 

 
 

ภาพท่ี 3 บันทึกการสอน 
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1. เลือกเมนูบันทึกการสอน 

2. เลือกวัน/ดือน/ปm ท่ีสGง โดยให-ระบุเปnนทุกวันศุกร<ของสัปดาห< 

3. เลือกวัน/ดือน/ปmท่ีทำการสอน 

4. เลือกภาคการศึกษา/ปmการศึกษา 

5. เลือกช่ือวิชา เม่ือเลือกแล-วระบบจะแสดงรายละเอียดของวันเวลา ห-องเรียน ระดับการศึกษา 

สาขาวิชาและหนGวยกิตให-อัตโนมัติ 

6. ระบุเร่ืองท่ีสอน 

7. ระบุจำนวนนักศึกษาท่ีเข-าเรียน 

8. ระบุจำนวนนักศึกษาท่ีขาดเรียน 

9. เลือกวิธีการสอน สามารถเลือกได-หลายวิธี 

10. เลือกผลการสอน บรรลุ/ไมGบรรลุ 

11. ระบุปvญหาในการจัดการเรียนการสอน 

12. ระบุแนวทางการแก-ไขปvญหา 

13. เลือกสถานการณ<สอน “ปกติ” 

14. คลิกจัดเก็บ จะปรากฏสถานการณ<ทำงาน “บันทึกข-อมูลสำเร็จ!” 

15. คลิก “ตกลง” เพ่ือบันทึกข-อมูล ดังภาพท่ี 4 

 
 

ภาพท่ี 4 บันทึกข-อมูล 

 

** หมายเหตุ   หากผู-สอนมีการงดสอนในวันท่ีมีตารางสอน ให-เลือกสถานการณ<สอนเปnน “งดสอน” และระบุ 

        เหตุผลท่ีงดสอน ดังภาพท่ี 5 

 
 

ภาพท่ี 5 การงดสอน 
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** กรณีท่ีอาจารย<ผู-สอนต-องการแก-ไขข-อมูลการสอน มีข้ันตอนดังภาพท่ี 6 ตามรายละเอียด ดังตGอไปน้ี 
 

 
 

ภาพท่ี 6 แก-ไขข-อมูลการสอน 

 

1. เลือกวัน/เดือน/ปm ท่ีอาจารย<ผู-สอนเคยสGงบันทึกการสอน เม่ือทำการเลือกแล-วจะปรากฏรายการ

ในตารางข-อมูล (รายละเอียดข-อมูลบันทึกการสอน) 

2. เลือกปุ{มแก-ไขของรายวิชาท่ีต-องการแก-ไข 

3. ระบุรายละเอียดตGาง ๆ ท่ีอาจารย<ผู-สอนต-องการแก-ไข  

4. คลิกจัดเก็บ จะปรากฏสถานการณ<ทำงาน “แก-ไขข-อมูลสำเร็จ!” 

5. คลิก “ตกลง” เพ่ือบันทึกข-อมูล ดังภาพท่ี 7 

 
 

ภาพท่ี 7 บันทึกข-อมูล 
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1.2 รายละเอียดการสอน 

ผู-สอนสามารถตรวจสอบรายละเอียดการสอนท่ีบันทึกไว-ในแตGละสัปดาห<ได- โดยเลือกเมนู 

“รายละเอียดการสอน” ตามท่ีปรากฏดังภาพท่ี 8 
 

 
 

ภาพท่ี 8 รายละเอียดการสอน 

 

         จากภาพท่ี 8 ตรวจสอบรายละเอียดการสอนท่ีทำการบันทึกข-อมูลการสอน สามารถทำได- 2 วิธี ดังน้ี  

1. หมายลข 1 สามารถเช่ือมโยงไปยังหน-าจอการบันทึกการสอน 

2. หมายเลข 2 แสดงผลการบันทึกการสอนเปnนรูปแบบไฟล< PDF ท่ีสามารถพิมพ<ออกทางเคร่ืองพิมพ<ได- 
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การบันทึกสรุปการสอนของคณะ 

  การบันทึกสรุปการสอนของคณะ มีข้ันตอนดังภาพท่ี 9 รายละเอียด ดังตGอไปน้ี 
 

 
 

ภาพท่ี 9 บันทึกสรุปการสอน  
 

1. เลือกเมนูบันทึกสรุปการสอน 

2. เลือกวันท่ีสGง ซ่ึงอาจารย<ผู-สอนจะเลือกบันทึกการสอนวันศุกร<ทุกสัปดาห< เม่ือเลือกแล-วจะแสดง

จำนวนผู-สอน ขาดสอน/ผู-ท่ีไมGรายงานการสอน ดังแสดงในภาพท่ี 9 กรอบสีมGวง 

3. ระบุรายละเอียดสรุปภาพรวม สภาพปvญหา/แนวทางแก-ไข สรุปผลรวม ผลการสอน และสรุปผล

รวม ความต-องการของผู-สอน/ผู-เรียน 

4. คลิกปุ{ม “จัดเก็บ” 

5. คลิก “ตกลง” 
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** กรณีต-องการแก-ไข/ลบข-อมูล ให-เลือกวันท่ีสGง จะปรากฏตารางข-อมูลดังภาพท่ี 10 เม่ือแก-ไขเสร็จส้ินให-คลิก 

“จัดเก็บ”เพ่ือบันทึกข-อมูลการแก-ไข 

 
 

ภาพท่ี 10 บันทึกสรุปการสอน  

 

การตรวจสอบรายงานการสอนของผู&สอน 

การตรวจสอบรายงานการสอนของผู-สอน มีข้ันตอนดังภาพท่ี 11 รายละเอียดดังตGอไปน้ี 
 

    

    
 

ภาพท่ี 11 รายงานบันทึกการสอน  

 

1. เลือกเมนูรายงานบันทึกการสอน 

2. เลือกวันท่ีสGงรายงาน โดยระบุวันท่ีท่ีเปnนวันศุกร<ของทุกสัปดาห< จะปรากฏรายช่ืออาจารย<ผู-สอน 

โปรแกรมวิชาท่ีสังกัด สถานะของการสGงรายงานบันทึกการสอน  
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