
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน
มหำวิทยำลัยรำชภัฏนครรำชสีมำ

บทบำท
อำจำรย์ที่ปรึกษำ

โดย ผศ.ดร.แสงเพ็ชร พระฉำย



บุคคลหรือกลุ่มบุคคลที่มหาวิทยาลัยแต่งต้ังให้ท าหน้าที่เป็น
ที่ปรึกษาของนักศึกษาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

o ด้านวิชาการ

o การใช้ชีวิต

ควำมหมำย

อำจำรย์ที่ปรึกษำ



o เสนอมหาวิทยาลัยแต่งต้ังโดยคณะกรรมการบริหาร
หลักสูตร

o อาจารย์ที่ปรึกษา 1 คน เป็นที่ปรึกษาได้ไม่เกิน 2 หมู่
เรียนภาคปกติ และไม่เกิน 2 หมู่เรียนภาค กศ.ปช.

ที่มำของอำจำรย์ที่ปรึกษำ

กำรแต่งตั้ง



เครื่องมือสนับสนุน

เครื่องมือให้ค ำปรึกษำ

1) คู่มือที่ปรึกษา

ดาวน์โหลดได้ทางเว็บไซต์ สสว. เมนูคู่มือ ที่

http://apro.nrru.ac.th/



เครื่องมือสนับสนุน (ต่อ)

เครื่องมือให้ค ำปรึกษำ

2) ข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ
- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาว่าด้วย  

การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐

- ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การ
โอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียน และการ
เทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ เข้าสู่
การศึกษาในระบบ ระดับปรญิญาตร ี พ.ศ. ๒๕๖๐

- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่องแนว
ปฏิบัติอาจารย์ที่ปรึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐

- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่องแนว
ปฏิบัติและข้อก าหนดการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา



เครื่องมือสนับสนุน (ต่อ)

เครื่องมือให้ค ำปรึกษำ

3) เว็บไซต์บริการการศึกษา “reg.nrru.ac.th”

ติดตามปฏิทินและก าหนดการให้ค าปรึกษา
ประจ าภาคเรียน



เครื่องมือสนับสนุน (ต่อ)

เครื่องมือให้ค ำปรึกษำ

4) ระบบแจ้งเตือนข่าวสาร (NRRU Notices)

ส านักคอมพิวเตอร์สนับสนุนงบประมาณจัดท า 
mobile app เพื่อประชาสัมพันธ์ข่าวสารต่าง ๆ



บทบำทหน้ำที่อำจำรย์ที่ปรึกษำ

ด้ำนวิชำกำร

1
• ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับหลักสูตร กำรเลือกวิชำเรียน และกำรลงทะเบียนเรียน

2
• ควบคุมกำรลงทะเบียนตำมแผนของหลักสูตร ตำมระเบียบ และข้อบังคับต่ำง ๆ

3
• ทักท้วงกำรลงทะเบียนที่ไม่เหมำะสม และติดตำมผลกำรเรียนอย่ำงสม่ ำเสมอ

4
• วิเครำะห์ผลกำรเรียน และให้ค ำแนะน ำอย่ำงใกล้ชิดกรณี นศ. มีคะแนนเฉลี่ยต่ ำ

5
• ตรวจสอบรำยวิชำเรียนให้ครบตำมโครงสร้ำงของหลักสตูร อย่ำงสม่ ำเสมอ

6
• ให้ค ำแนะน ำวำงแผนกำรศึกษำต่อ กำรประกอบอำชีพ เพื่อให้มีผลกำรเรียนดีขึ้น



บทบำทหน้ำที่อำจำรย์ที่ปรึกษำ

ด้ำนกำรพัฒนำนักศึกษำ

1
• ให้ค ำแนะน ำกำรเข้ำร่วมกิจกรรม และบริกำรต่ำง ๆ ของมหำวิทยำลัย

2
• อบรมสั่งสอนด้ำนคณุธรรม จริธรรม กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ และประกำศต่ำง ๆ

3
• แนะน ำปัญหำด้ำนสุขภำพ ทั้งทำงร่ำงกำย และสภำพจิตใจ

4
• แนะน ำปัญหำด้ำนสังคม กำรปรับตัวเข้ำกับสังคม

5
• ให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกับทุน และสวัสดิกำรช่วยเหลือนักศึกษำด้ำนต่ำง ๆ

6
• ท ำควำมเข้ำใจ สร้ำงเจตคติที่ถูกต้องเกี่ยววิชำชีพที่นักศึกษำก ำลังศึกษำ



บทบำทหน้ำที่อำจำรย์ที่ปรึกษำ

ด้ำนอี่น ๆ

1
• มีส่วนร่วมพิจำรณำควำมผิดวินัย ตักเตือน และประสำนงำนผู้ปกครองเมื่อจ ำเป็น

2
• เก็บข้อมูลรำยละเอียดนักศึกษำ และรักษำไว้เป็นควำมลับ

3
• สร้ำงสัมพันธ์อันดีในฐำนะครูกับศษิย์

4
• แนะน ำกำรยื่นค ำร้อง เพื่อปฏิบัติให้ถูกต้องตำมขั้นตอนของมหำวิทยำลัย

5
• ประสำนงำนกับอำจำรย์ผู้สอน ติดตำม ดูแลจนกว่ำจะจบกำรศึกษำ

6
• ก ำหนดเวลำให้นักศึกษำเข้ำพบเพื่อขอรับค ำปรึกษำ



ปัญหำที่พบบ่อย

ด้ำนหลักสูตร

1) การนับรายวิชาเกินโครงสร้างในแต่ละกลุ่มเพื่อ
รวมเป็นรายวิชาเลือกเสรี นับอย่างไร?

ค ำตอบ

นับเป็นรายวิชา ไม่ใช่นับเป็นหน่วยกิต เช่น 
กลุ่มวิชาเลือกต้องเรียน 7 หน่วยกิต กรณี
นักศึกษาเรียนในกลุ่ม 3 รายวิชา รายวิชาที่ 1, 2 
และ 3 มีหน่วยกิตเป็น 3, 3 และ 2 หน่วยกิต 
ตามล าดับ จ านวนหน่วยกิตที่เหลืออีก 1 หน่วย 
ไม่สำมำรถน ำไปนับเป็นกลุ่มเสรีได้ 



ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนหลักสูตร

2) ลงทะเบียนเรียนเกินไดห้รือไม?่

ค ำตอบ

กรณีปกติ

ภาคปกติ ไม่เกิน 22 หน่วย ฤดูร้อน 9 หน่วย 

กศ.ปช. ไม่เกิน 15 หน่วย ฤดูร้อน 9 หน่วย

กรณีจ ำเป็นต้องจบในภาคการศึกษาน้ัน

ภาคปกติ ไม่เกิน 25 หน่วย ฤดูร้อน 12 หน่วย 

กศ.ปช. ไม่เกิน 18 หน่วย ฤดูร้อน 12 หน่วย



ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนหลักสูตร

3) เงื่อนไขการขอเปิดรายวิชากรณีพิเศษ ?

ค ำตอบ

- เป็นนักศึกษาชั้นปีสุดท้ายต้องการจบในเวลา

- เป็นนักศึกษาตกค้าง

- เรียนไม่ผ่าน แล้วต้องการแก้ไขผลการเรียน

ทั้งนี้ต้องไม่เป็นรายวิชาที่มีเปิดสอนอยู่แล้ว และ
ต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดี
ที่ได้รับมอบหมาย



ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนหลักสูตร

4) เงื่อนไขการโอนผลการเรียน ?

ค ำตอบ 

- ใช้กับผู้ที่เคยเรียนแต่ยังไม่จบและพ้นสภาพ

- เปลี่ยนประเภทนักศึกษา ปกติ กศ.ปช.

- เปลี่ยนหลักสูตร หรือสาขาวิชา

- จบ อนุปริญญา ต่อ ปริญญาตรี

- รายวิชาไม่เกิน 10 ปี และโอนทุกรายวิชา

- โอนแล้วต้องมีเรียนไม่น้อยกว่า 1 ปี



ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนหลักสูตร

5) เงื่อนไขการเทียบโอนผลการเรียน ?

ค ำตอบ 

- ใช้กับผู้ที่ส าเร็จการศึกษามาแล้ว หรือ

ที่เคยเรียนแต่ยังไม่จบและพ้นสภาพ

- รายวิชาไม่เกิน 10 ปี

- ผลการเรียนรายวิชาน้ันไม่ต่ ากว่า C หรือ P

- รายวิชามีเนื้อหาครอบคลุม 3 ใน 4 ส่วน

- บันทึกผลเป็น P และต้องเหลือเวลา ≥ 1 ปี



ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนหลักสูตร

6) ควรโอนหรือเทียบโอนรายวิชาเมื่อใด ?

ค ำตอบ 

- ควรท าต้ังแต่ภาคการศึกษาแรกให้ครบทุกวิชา

- มีผลต่อค่าตอบแทนการสอน (ภาค กศ.ปช.)

- มีผลต่อการน ารายวิชามาเทียบซ้ า

- มีผลต่อการลงทะเบียนซ้ าซ้อน (ต้องถอน)



ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนหลักสูตร

7) ลงทะเบียนผิดรหัส แต่ชื่อเดียวกัน ?

ค ำตอบ 

ขอเปลี่ยนรหัส ระบุเหตุผล  โดยใช้ คร. 16

อธิการบดี หรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย

เป็นผู้อนุมัติ



ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนหลักสูตร

8) ขอเปิดการเรียนการสอนภาคฤดูร้อน ?

ค ำตอบ 

- เวลาจัดการศึกษาไม่น้อยกว่า 8 สัปดาห์

- ภาคปกติ เรียนร่วมกับ กศ.ปช. ได้

- ค่าธรรมเนียมเป็นแบบเหมาจ่าย

- อธิการบดี หรือรองอธิการบดีที่ได้รับ
มอบหมายเป็นผู้อนุมัติ



1) อาจารย์ที่ปรึกษาควรตรวจสอบโครงสร้างรายวิชาของ
นักศึกษาเม่ือใด ?

ค ำตอบ

ควรท าทุกภาคเรียน เพื่อตรวจสอบรายวิชาและผลการ
เรียนของนักศึกษา และช่วยให้นักศึกษาส าเร็จการศึกษาได้
ตามระยะเวลาของหลักสูตร

ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนทะเบียนนักศึกษำ



2) ก่อนลงทะเบียนควรย้ าเตือนนักศึกษาเรื่องใด ?

ค ำตอบ

- เตือนการลงทะเบียนข้ามกลุ่ม Pn และ Kn

- ระมัดระวังการลงทะเบยีนผิด กลุ่ม/โครงสร้าง

- เตือนกรณีที่ลงทะเบยีนแตกต่างจากแผนท่ีก าหนด

- เตือนในกรณีที่ถึงก าหนดต้องลงวิชาเลือกเสรี

ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนทะเบียนนักศึกษำ



3) ขอย้ายประเภทนักศึกษาได้หรือไม่ (ปกติกศ.ปช.) ?

ค ำตอบ

ย้ายได้ แต่ต้องเป็นสาขาวิชาเดียวกัน เนื่องจาก
คุณสมบัติของผู้เรียนถูกก าหนดไว้ตั้งแต่ตอนสอบคัดเลือก
มาเป็นนักศึกษา

ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนทะเบียนนักศึกษำ



4) เมื่อพบนักศึกษาควรพูดเรื่องใดบ้าง ?

ค ำตอบ

- การลงทะเบียนเรียน

- ก าหนดการช าระค่าลงทะเบียน

- อธิบายปฏิทินการศึกษาประจ าภาคเรียนนั้น

- เตือนให้ขอแก้ผลการเรียนที่เป็น “I” หรือ “M”

- อบรมส่ังสอน ด้านวินัย คุณธรรม และจริยธรรม

ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนทะเบียนนักศึกษำ



5) ขอลงทะเบียนล่าช้า หรือเลยก าหนดปฏิทินได้หรือไม่ ?

ค ำตอบ

เป็นดุลพินิจของอธิการบดี หรือรองอธิการบดีที่ได้รับ
มอบหมาย ถ้าไม่ได้รับอนุมัติต้องรักษาสภาพ

ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนทะเบียนนักศึกษำ



6) การเช็คโครงสร้างรายวิชา เพื่อขอจบการศึกษาเป็น
หน้าที่ใคร ?

ค ำตอบ

นักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษา และงานทะเบียน โดยมี

ขั้นตอนส าคัญ ได้แก่ ย่ืนค าร้องขอจบอาจารย์ที่ปรึกษา
ตรวจสอบโครงสร้างฝ่ายทะเบียนทวนสอบโครงสร้างซ้ า
ประกาศผู้คาดว่าส าเร็จฯเสนอ กบ. อนุมัติเสนอ
สภาวิชาการเห็นชอบและเสนอสภาอนุมัติปริญญา

ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนทะเบียนนักศึกษำ



7) ส่งผลการเรียนช้าได้หรือไม่ ?

ค ำตอบ

- มีผลกับนักศึกษาออกก่อนเวลา (Retire)

- เสนอจบการศึกษาไม่ทันตามรอบเวลา

- ชั้นปีสุดท้ายผลการเรียนเฉล่ียไม่ถึง 2.00 (ไม่จบ)

- ลงทะเบียนวิชาต่อเน่ืองไม่ได้

ปัญหำที่พบบ่อย (ต่อ)

ด้ำนทะเบียนนักศึกษำ



ขอบคุณครับ


