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คํานํา 
 

คู่มือการใช้งานคําร้องขอสําเร็จการศึกษา เป็นคู่มือท่ีช่วยเหลือนักศึกษาในการใช้งานการยื่นคําร้อง 
ขอสําเร็จการศึกษาผ่านระบบคําร้องออนไลน์ จัดทําข้ึนเพ่ือให้นักศึกษายื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษาในกรณีท่ี
นักศึกษาคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาภาคการศึกษานั้นๆ อีกท้ังอํานวยความสะดวกและเพ่ือให้ได้ข้อมูลท่ีถูกต้อง
มีความเป็นปัจจุบัน  
 ในการจัดทําคู่มือการใช้งานคําร้องขอสําเร็จการศึกษาผ่านระบบคําร้องออนไลน์นี้ กลุ่มงานทะเบียนได้
รวบรวมข้อมูลจัดทําเป็นเอกสารอธิบายข้ันตอนการใช้งานเพ่ือให้นักศึกษาสามารถยื่นคําร้องขอสําเร็จ
การศึกษาออนไลน์ได้ด้วยตนเอง 
 กลุ่มงานทะเบียนจึงหวังว่าจะเป็นประโยชน์สําหรับนักศึกษาและผู้ท่ีสนใจท่ัวไป และขอขอบคุณ
บุคลากรทุกท่านของกลุ่มงานทะเบียนท่ีมีส่วนเก่ียวข้องท่ีช่วยให้คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้เสร็จสมบูรณ์ 
 
 
        กลุ่มงานทะเบียน 
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สารบัญ 
หน้า 

ข้ันตอนการยื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษา          1 
วิธีการยื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษา          3 
 การเข้าใช้งานระบบ           4 
 ยื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษา          5 

- กรณีนักศึกษาสําเร็จการศึกษาตามเวลาท่ีกําหนดและสถานภาพยังไม่มีงานทํา    6 
- กรณีนักศึกษาสําเร็จการศึกษาตามเวลาท่ีกําหนดและสถานภาพมีงานทํา     7 
- กรณีนักศึกษาไม่สําเร็จการศึกษาตามเวลาท่ีกําหนด(นักศึกษาตกค้าง)และยังไม่มีงานทํา   8 
ยืนยันการยื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษา         9 
ตรวจสอบคําร้อง           10 
- กรณีสําเร็จการศึกษาตามระยะเวลา “รอผลอาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจสอบ”    10 
- กรณีไม่สําเร็จการศึกษาตามระยะเวลา(นักศึกษาตกค้าง) “รอผลอาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจสอบ” 11 
- กรณีคําร้องถึงงานทะเบียนและรอตรวจสอบโครงสร้าง      11 
- กรณีงานทะเบียนได้รับคําร้องและตรวจสอบแล้ว      12 
- กรณีเรียนไม่ครบโครงสร้างหลักสูตรและคําร้องถูกยกเลิก      13 
ตรวจสอบรายชื่อผู้สําเร็จการศึกษา         15 
นักศึกษาพิมพ์เอกสารคําร้องส่งงานทะเบียน       16 
ตัวอย่างใบคําร้องขอสําเร็จการศึกษา        17 
ตัวอย่างใบคําร้องขอใบรายงานผลการศึกษา       18 
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