
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

รายงานประจำเดือน 

สำนักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 
Academic Promotion and Registration Office 

กรกฎาคม 2564 
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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ
ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ.2564 เพ่ือสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงานตาม
ประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ
การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 
และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง
ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
 
 
 
 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 
ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ส่วนที่ 1 

รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ 
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สรุปผลการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ.2564 

1. การประชุมคณะกรรมการประจำสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดประชุมคณะกรรมการประจำสำนักส่งเสริมวิชาการ            

และงานทะเบียน ครั้งที่ 1/2564 วันที่ 5 กรกฎาคม เวลา 09.00 น. ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 โดยมีวาระนำเสนอที่สำคัญ ได้แก่ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ว่าด้วย การจัดการศึกษาระบบคลังหน่วยกิต พ.ศ.2564  หลักสูตรที่เปิดสอนและผ่านการ
รับทราบจากสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม จำนวนนักศึกษา   
ที่ผ่านการคัดเลือกประจำปีการศึกษา 2564  และแนวทางการพัฒนาสำนักส่ ง เส ริมวิชาการและ
งานทะเบียนในอนาคต  

   
 
2. การประชุมพนักงานในสถาบันอุดมศึกษาสายวิชาการ     
 เมื่อวันที่ 9 กรกฎาคม 2564 เวลา 09.00 น. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัดประชุม
พนักงานในสถาบันอุดมศึกษาสายวิชาการ (ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้ Application Zoom Cloud 
Meeting) และ Facebook Fanpang : NRRU Colleagues ณ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ชั้น 5 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้คณาจารย์รับทราบแนวปฏิบัติของการจัดการเรียนการสอนแบบออนไลน์                             
และกรอบแนวทางการจัดการเรียนการสอนแบบออนไลน์ เนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติด
เชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด-19) มีการแพร่ระบาดอย่างรวดเร็วและมีความรุนแรงมากขึ้น มหาวิทยาลัย
จึงประกาศให้มีจัดการเรียนการสอนแบบออนไลน์ในภาคการศึกษาที่ 1/2564 ซึ่งจะเปิดเรียนในวันที่ 19 
กรกฎาคม 2564 นี้  พร้อมทั้งให้การสนับสนุนห้องบริการอาจารย์ผู้สอนแบบออนไลน์ และห้องบันทึกสื่อ
การสอนออนไลน์ ณ ห้อง ITLC สำนักคอมพิวเตอร์ อาคาร 27 ชั้น 1 และสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ อาคาร 23 ชั้น 5 - 6   
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ส่วนที่ 2  

รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน 
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2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม 2564 กลุ่มงานทะเบียน 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเร็จการศึกษา 
 การสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา (รออนุมัติกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย) 

ระดับปริญญาตรี จำนวน 513 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 159 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 7 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 2 ราย  

2. การจัดรับนักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปัญญา เกี่ยวกับการ

รับนักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 
2564 (TCAS64) 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
-  ตอบคำถามผ่านโทรศัพท์เกี่ยวกับการรับสมัคร TCAS64 

 แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร/เพ่ิมเติมข้อมูล 
(กศ.ปช.) 
   - แก้ไขเกรดเฉลี่ย  
   - แก้ไขหน่วยกิตวิทย์-คณิต 

- ดำเนินการแก้ไขข้อมูล ในระบบ MIS เมนู “ระบบรับ
นักศึกษา” >> “จัดรับนักศึกษาใหม่” 

 สมัครเรียนออนไลน์ รอบสอบคัดเลือก
ทั่วไป ภาค กศ.ปช. ระหว่างวันที่ 1
เมษายน -18 กรกฎาคม 2564  

- จัดเตรียมระบบรับสมัครเรียนออนไลน์ รอบสอบคัดเลือก
ทั่วไป ภาค กศ.ปช. 
- เผยแพร่ประกาศรับสมัครบนเว็บสมัครเรียนออนไลน์ 

 ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกและมี
สิทธิ์เข้าศึกษา รอบสอบคัดเลือกท่ัวไป 
ภาค กศ.ปช. วันที่ 23 กรกฎาคม 2564  
    - ระดับปริญญาตรี 4 ปี 
    - ระดับปริญญาตรี (ต่อเนื่อง/เทียบ
โอน) 

- จัดทำรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกและมีสิทธิ์เข้าศึกษา รอบ
สอบคัดเลือกท่ัวไป ภาค กศ.ปช. วันที่ 23 กรกฎาคม 
2564  
    - ระดับปริญญาตรี 4 ปี 
    - ระดับปริญญาตรี (ต่อเนื่อง/เทียบโอน) 
เพ่ือเผยแพร่ในเว็บรับสมัครออนไลน์ 

 รายงานตัวผ่านระบบออนไลน์ โดยผ่าน
เว็บไซต์ http://entrance.nrru.ac.th 
ของผู้ผ่านการคัดเลือก ภาค กศ.ปช. 

- รายงานตัวผ่านระบบออนไลน์ โดยผ่านเว็บไซต์ 
http://entrance.nrru.ac.th ของผู้ยืนยันสิทธิ์ 
   - ระดับปริญญาตรี (ต่อเนื่อง/เทียบโอน)  
   - ระดับปริญญาตรี 4   
รายงานตัวผ่านระบบ วันที่ 24 - 31 กรกฎาคม 2564 

 ข้อมูลผู้สมัครและประมวลผลจัด
เรียงลำดับ (ranking) รอบรับตรงร่วมกัน 

- จัดทำข้อมูลผู้สมัครและประมวลผลจัดเรียงลำดับ 
(ranking) รอบรับตรงร่วมกัน เพื่อนำเข้าในระบบ 
TCAS64 วันที่ 21 พฤษภาคม 2564 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

 ตรวจหลักฐานรายงานตัวนักศึกษา
โครงการทุนการศึกษาสำหรับ
ชาวต่างชาติ (นักศึกษาจีน) ประจำปี
การศึกษา 2564 

- ตรวจหลักฐานรายงานตัวนักศึกษาโครงการทุนการศึกษา
สำหรับชาวต่างชาติ (นักศึกษาจีน) ประจำปีการศึกษา 
2564 จำนวน 17 คน 

3. งานลงทะเบียน 
 รับเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่

เรียนอ่ืน (คร.12) 
จำนวน 714 คำร้อง 

 ตรวจสอบแผนการเรียนและหน่วยกิตคำ
ร้องขอเรียนร่วมกับหมู่เรียนอื่น (คร.12) 

จำนวน 714 คำร้อง 

 ลงทะเบียนเรียนร่วมกับหมู่เรียนอื่น   
(คร.12) 

จำนวน 714 ราย 

 รับเอกสารคำร้องขอลงทะเบียนเรียน
ข้ามภาค 

จำนวน 5 ราย 

 ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จำนวน 5 ราย 
 นักศึกษาทำบันทึกข้อความขอ

ลงทะเบียนเรียน 
จำนวน  5 คำร้อง 

 รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนช้า ภาคการศึกษาที่ 
2/2563  

จำนวน  43  ราย 

 รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนช้า ภาคการศึกษาที่ 
3/2563  

จำนวน  10  ราย 

  พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาชำระช้า 
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น และนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

จำนวน  67  ราย 

 ปรับค่าใช้จ่ายนักศึกษาที่ได้รับการปรับ
ลดค่าบำรุงการศึกษา 15% ภาค
การศึกษาท่ี 3 ปีการศึกษา 2563 

จำนวน 867 รายการ 

 ปรับค่าใช้จ่ายนักศึกษาที่ได้รับการปรับ
ลดค่าบำรุงการศึกษา 15% ภาค
การศึกษาท่ี 1 ปีการศึกษา 2564 

จำนวน 15,668 รายการ 

 ลงทะเบียนเรียนให้กับนักศึกษาเข้าใหม่
ภาคปกติ ปีการศึกษา 2564 
 
 

จำนวน 3,278 ราย 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร์                  120 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            350 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             200 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   100 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         230 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        50 หมู่เรียน 
   

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    15 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาโท                55 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาเอก               15 หมู่เรียน 

 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ  
   จำนวน 4 บันทึก 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับ ปริญญาโท/ปริญญาเอก 
เนื่องจากระบบมีปัญหาการนับจำนวนหน่วยกิต  
จำนวน  12  คน 

5. งานระเบียนนักศึกษา 
 ดำเนินการออกรหัสนักศึกษาใหม่ ภาค

ปกติ ที่เข้าศึกษาในปีการศึกษา 2564 
จำนวน 3,278 ราย 

 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา จำนวน  25  คำร้อง 
 แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  25  ราย 
 นักศึกษาติดต่อขอรหัสผ่านเข้าระบบ จำนวน  142  ราย 
 รับคำร้องและบันทึกสถานะนักศึกษา

รายภาคลงระบบ MIS 
คำร้องลาออก  จำนวน  15  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 15 คำร้อง 
 
คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
จำนวน  128  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 65 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 60 คำร้อง 

 
- ระดับปริญญาโท 3 คำร้อง 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

 - บันทึกคืนสถานะรายภาค เนื่องจากขอยกเลิกการ
ลาออก จำนวน 1 ราย 
 - บันทึกคืนสถานะรายภาค เนื่องจากขอยกเลิกการลาพัก
การศึกษา จำนวน 2 ราย 

 ตรวจสอบจบ ระดับปริญญาตรี จำนวน 513 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 159 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 6 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 1 ราย  

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน 75 ฉบับ 
 ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 15 ฉบับ 
 ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม่

สำเร็จการศึกษา 
จำนวน 90 ฉบับ 

 ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จ
การศึกษามาแล้วหลายปี 

จำนวน 17 ฉบับ 

 ดำเนินการตรวจสอบและอนุมัติคำร้อง
ออนไลน์การยื่นคำร้องขอเอกสารทาง
การศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 137 ราย 

 - ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษา
ฉบับภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 
ระดับปริญญาโท จำนวน 5 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 1 ราย  

 - ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม ฉบับภาษาไทยและฉบับ
ภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 
ระดับปริญญาโท จำนวน 5 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 1 ราย  

 - ดำเนินการออกใบรับรองคุณวุฒิ สำเร็จการศึกษาวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 
ระดับปริญญาโท จำนวน 5 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 1 ราย  

 - ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม  

สำเร็จการศึกษาวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 
ระดับปริญญาโท จำนวน 5 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 1 ราย  

 ดำเนินการออกเอกสารใบปริญญาบัตร สำเร็จการศึกษาวันที่ 5 พฤษภาคม 2564 
จำนวน 1,100 ราย 

 ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการ
ศึกษา 

ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 7 ฉบับ 
ใบปริญญาบัตร                จำนวน 6 ฉบับ 
ใบรับรองผลการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ  
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

 บัณฑิตที่สำเร็จการศึกษารับใบปริญญา
บัตร  
รอบวันที่รับพระราชทานปริญญาบัตร 
15 ตุลาคม 2563  

จำนวน  8  ราย 

7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบ

คุณวุฒิ จากหน่วยงานภายนอกท่ีส่งมา
ขอตรวจสอบ 

จำนวน  18 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 20 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ
นักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 
ราชภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จำนวน  5  โรงเรียน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 11 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

8. งานโอนย้ายนักศึกษา 
 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายสาขา  - จากสาขาวิชาอุตสาหกรรมท่องเที่ยว ไปสาขาวิชาระบบ

สารสนเทศเพ่ือการจัดการ จำนวน 4 ราย  
1. นางสาวชลธชิา  โคตรลือชา 
2. นางสาวทิพวรรณ์  นวลจันทร์ 
3. นางสาวพัชรินทร์  พิลาแดง 
4. นางสาวทิพานัน  อิ่มพิมาย 

 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายสาขา  - จากสาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ ไปสาขาวิชาระบบ
สารสนเทศเพ่ือการจัดการ จำนวน 1 ราย  
1. นางสาวพรธิยา  แถวโนนงิ้ว 

 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายสาขา  - จากสาขาวิชานิติศาสตร์ ไปสาขาวิชาระบบสารสนเทศ
เพ่ือการจัดการ จำนวน 1 ราย  
1. นางสาวอารียา  นาแสง 

 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายสาขา  - จากสาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ ไปสาขาวิชา
ภาษาอังกฤษ จำนวน 1 ราย  
1. นายธนวรรธน์  มิรินทร์ 

 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายสาขา  - จากสาขาวิชาศิลปศึกษา ไปสาขาวิชาพลศึกษา  
จำนวน 1 ราย  
1. นายบูรพา  ปัญญา 

 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายมหาวิทยาลัย
จากมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี ย้ายมา
ศึกษาที่มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา  

จำนวน 1 ราย 
1. นางสาวสุธิฌา  แสวงพงษ์ 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายมหาวิทยาลัย
จากมหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี 
ย้ายมาศึกษาที่มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา  

จำนวน 1 ราย 
1. นางสาวพรรณศิริ  ภู่สิงห์ 

9. งานสถิตินักศึกษา 
 ข้อมูลนักศึกษาภาคปกติ ปีการศึกษา 

2564 
- จัดทำข้อมูลจำนวนนักศึกษาภาคปกติ ปีการศึกษา 2564 
ให้กับหน่วยงานดังนี้ 
1. สำนักคอมพิวเตอร์ 
2. สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี 

10. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสัมพันธ์ข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

จำนวน 10 กิจกรรม 

 ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 130 ราย 
 ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 

11. งานอ่ืนๆ 
 จดหมายข่าว - จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน ประจำเดือนสิงหาคม 2564 (จัดพิมพ์สำเนา) 
 รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย จำนวน  65  ราย 

 

 

 

 

 

 

http://www.apro.nrru.ac.th/
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสรมิวชิาการ 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม 2564 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานหลักสูตร   

เสนอวาระต่อสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย -  การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย             
ระดับปริญญาตรี  จำนวน 3 หลักสูตร 

การปรับแก้ไขและเสนอหลักสูตรผ่านระบบ
พิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online 
: CHECO)  

จำนวน 3 หลักสูตร 
  
 

ตรวจสอบและอัพเดตข้อมูลในระบบตลาด
หลักสูตร 

จำนวน 93 หลักสูตร 
  
 

ปรับปรุงและอัพเดตข้อมูลในเว็บไซต์ 
www.apro.nrru.ac.th ในส่วนของการรับรอง
หลักสูตร ตั้งแต่ปี 2548-2562 

จำนวน 277 หลักสูตร 

2  งานแผนการเรียน 

ปรับแผนการเรียนตลอดหลักสูตร จำนวน  1 ฉบับ 
เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน 103 คำร้อง 

เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

นักศึกษา ภาคปกติ 
- ยื่นคำร้อง จำนวน 14 คำร้อง 
นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 
- ยื่นคำร้อง จำนวน 9 คำร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) รับคำร้อง เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติ         
และเปิดรายวิชา  
- ภาคปกติ  จำนวน 29 รายวิชา 
- ภาค กศ.ปช. จำนวน 32 รายวิชา 
 

http://www.apro.nrru.ac.th/
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

3 ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช.  

แก้ไขข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 
และขอใช้ห้องเรียน 

จำนวน  4 ฉบับ 

เปิดรายวิชา ตามบันทึกข้อความ จำนวน 3 ฉบับ 

ตรวจสอบภาระการสอน  ประกอบการขอจ้าง
อาจารย์ ภาคการศึกษาที่ 1  ปีการศึกษา 2564 

- หลักสูตรภาษาอังกฤษ (ค.บ.) ขอจ้างรายปี 
- หลักสูตรอิเล็กทรอนิกส์ (ต่อเนื่อง)            

ขอจ้างรายปี 
- หลักสูตรออกแบบผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 
- หลักสูตรภาษาอังกฤษ (ค.บ.) 
- หลักสูตรนาฏศิลป์ไทย 
- หลักสูตรนิติศาสตร์ 
- หลักสูตรดนตรี 
- หลักสูตรทัศนศิลป์ 

4 การจัดทำคำสั่งดำเนินการ 
แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการภาค กศ.ปช. 
ภาคเรียนที่ 2/2563 ตามปฏิทินการศึกษาสำหรับ
นักศึกษาที่เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา 2563 
(เพ่ิมเติม) 

จำนวน 4 ตำแหน่ง 

จัดทำ รวบรวม และตรวจสอบใบเบิกค่าตอบแทน
คณะกรรมการดำเนินการภาค กศ.ปช. ตาม
ปฏิทินการศึกษาสำหรับนักศึกษาที่เข้าศึกษาก่อน
ปีการศึกษา 2563 (เพ่ิมเติม) และส่งมอบ 
กองคลังเพ่ือดำเนินการเบิกจ่ายตามระบบ 

จำนวน 4 ตำแหน่ง 
 

5 งานบริการ อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จำนวน 500 ราย 
 

6 งานอ่ืนๆ คณะวิทยาการจัดการ  ขอข้อมูลตารางสอน
อาจารย์ ภาคการศึกษาฤดูร้อน ปีการศึกษา 
2563 



2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2564 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา การดำเนินการเบิกจ่าย 
1. งบ บ.กศ. 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ  จำนวน 1 เรื่อง 

2 งานการเงิน การยืมเงิน 
- ยืมเงินทดรองจ่ายในการอบรมบทบาทหน้าที่ของอาจารย์ที่
ปรึกษา 

การดำเนินการเบิกจ่าย 
1. งบ บ.กศ. 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน  จำนวน  1  เรื่อง 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ  จำนวน  8  เรื่อง 

2. งบ กศ.ปช. 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน จำนวน  1  เรื่อง 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ  จำนวน  3  เรื่อง 

3. งบแผ่นดิน 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน จำนวน  2  เรื่อง 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอย  จำนวน  1  เรื่อง 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ  จำนวน  1  เรื่อง 

3 งานงบประมาณ  - จัดพิมพ์บันทึกขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณไปกิจกรรม
การจัดส่งเอกสารทางการศึกษา 
- จัดพิมพ์บันทึกขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณไปกิจกรรม
การปรับปรุงหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

4 งานพัสดุ จำหน่ายพัสดุออกจากบัญชีโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(เอกสารจำหน่ายเลขที่ 8/2564-14/2564) 

5 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ประจำเดือนสิงหาคม2564 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

6 งานธุรการ - ลงทะเบียนหนังสือรับเข้า ในระบบสารบรรณ 
อิเล็กทรอนิกส์ สแกนและส่งเอกสารไปยังผู้เกี่ยวข้อง จำนวน 
169 ฉบับ 
- จัดพิมพ์บันทึกเสนอวาระการประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย  จำนวน  4  เรือ่ง 
- จัดพิมพ์บันทึกเสนอวาระการประชุมสภาวิชาการ
มหาวิทยาลัย  จำนวน  2  เรือ่ง 
- จัดพิมพ์บันทึกเสนอวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย  
จำนวน  1  เรื่อง 
- จัดพิมพ์คำสั่งรับรายงานตัวนักศึกษา  ภาค  กศ.ปช.        
ปีการศึกษา  2564 

7 งานนโยบายและแผน จัดทำ (ร่าง) รายงานประจำเดือนพฤษภาคม 2564 
จัดทำ (ร่าง) รายงานประจำเดือนมิถุนายน 2564 

8 งานประชุม ประชุมคณะกรรมการประจำสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน วันที่ 5 กรกฎาคม 2564 ณ ห้องประชุมสำนัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2564 

แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2564 (เดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2564) 
งบ บ.กศ. อนุมัติครั้งที่ 1 
 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรให้มีความทันสมัยสอดคล้องต่อความต้องการของสังคม 
กิจกรรม  พัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรตามกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิแห่งชาติ 

88,790 69,742 19,048 78.55 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ
น.ส.ปทิตตา  กมลเพ็ชร ์

โครงการ  ประชุมเตรียมความพร้อมการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรมหาวิทยาลัย  (แปลงงบ) 

กิจกรรม  ประชุมเตรียมความพร้อมการพัฒนา
และปรับปรุงหลักสูตรมหาวิทยาลัย 

11,210 9,310 1,900 83.05 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ
 

โครงการ  จัดสอนจัดสอบ 

กิจกรรม  จัดทำแผนการเรียนตลอดหลักสูตร
ระดับปริญญาตร ี

58,000 57,999.50 .50 100 บรรลุ นายปฐม  ปานกระทอน 

กิจกรรม  จัดทำตารางเรียน  ตารางสอนและ    
ตารางสอบ 

100,000 100,000 0 100 บรรลุ น.ส.ปิยนนัท์  ชูทับทิม 
 

โครงการ  ประชาสัมพันธ์และสร้างความเข้าใจแก่กลุ่มเป้าหมายในการศึกษาต่อ 
กิจกรรม  สร้างเครือข่ายครูแนะแนว 50,000 50,000 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ

กิจกรรม  การประชาสัมพนัธ์และแนะแนว
หลักสูตร 

141,500 141,500 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  NRRU Open House  2020   (แปลงงบ) 
กิจกรรม  NRRU Open House  2020    150,000 60,000 90,000 40 เเปลงงบให้

หน่วยงานที ่
เก่ียวข้อง 

น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ

โครงการ  NRRU Open House  2020   (แปลงงบ)  
กิจกรรม  NRRU Open House  2020    90,000 90,000 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ

โครงการ  สหกิจศึกษา 
กิจกรรม  การดำเนินงานสหกิจศึกษา 1,000,000 940,770 59,230 94.08 บรรลุ น.ส.จันทริกา  แก้วมน 

โครงการ  สนับสนุนทุนการศึกษาเพื่อพัฒนานักศึกษาตามความประสงค ์
กิจกรรม  ทุนเพชรราชภัฏราชสมีา  1,340,000 600,000 740,000 44.78 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

กิจกรรม  ทุนสนับสนนุพัฒนานกัศึกษาสู่ครู
โรงเรียนสาธิต มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

36,000 36,000 0 100 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

โครงการ  เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
กิจกรรม  งานธุรการและการประสานงาน 120,000 82,906.05 37,093.95 69.09 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

กิจกรรม  ค่าตอบแทนพนักงานประจำอาคาร
เรียนปฏิบัติงานนอกเวลา 

350,000 179,500 170,500 51.29 เปลงงบให้
หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง 

น.ส.ปิยนนัท์  ชูทับทิม 

กิจกรรม  การจัดประชุมคณะกรรมการประจำ
สำนัก 

20,000 20,000 0 100 บรรลุ น.ส.วัลลภา  หักทะเล 
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

กิจกรรม  การจัดประชุมเชิงปฏบิัติการและจัดทำ
เอกสารรายงานการประเมินคุณภาพการศึกษา
ภายใน 

20,000 0 20,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  การประชุมเชงิปฏิบตักิารและจัดทำ
เอกสารรายงานการจัดการความรู้ 

20,000 0 20,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  การประชุมเชงิปฏิบตักิารและจัดทำ 
เอกสารรายงานการบริหารความเสี่ยง 

20,000 0 20,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  ศึกษาดูงานและประชุมเชิงปฏบิัติการ
การบริหารจัดการองค์กร 

19,620 0 19,620 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม การประชุมเชงิปฏิบตักิารเพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพการปฏบิัติงาน 

100,000 0 100,000 0 ไม่บรรล ุ นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง 

กิจกรรม  งบสำรองจ่ายเพื่อการบริหารจัดการ
ภายในสำนักฯ 

87,190 87,190 0 100 บรรลุ นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง 

กิจกรรม  ซ่อมบำรุงครุภัณฑ ์ 67,500 15,720 51,780 23.29 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์
โครงการ  ศึกษาดูงานสถานศึกษาที่มีความเป็นเลิศและประชุมเชิงปฏิบัติการทบทวนแผนยุทธศาสตร์สำนักฯ (แปลงงบ) 

กิจกรรม  ศึกษาดูงานสถานศึกษาที่มีความเป็น
เลิศและประชุมเชิงปฏบิัติการทบทวน           
แผนยุทธศาสตร์สำนักฯ 
 

150,380 149,220 1,160 99.23 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาระบบการบรกิารงานทะเบียน 
กิจกรรม  การตรวจสอบวุฒิการศึกษาและจัดเก็บ
แฟ้มประวัตินักศึกษาใหม ่

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์

กิจกรรม  การจัดทำเอกสารทางการศึกษา 400,000 226,200 173,800 56.55 บรรลุ น.ส.อารีย์  สิทธิ์เสือ 

กิจกรรม  การตรวจสอบการสำเร็จการศึกษาและ
การอนุมัติการสำเร็จการศึกษา 

100,000 82,000 18,000 82 บรรลุ น.ส.เพิ่มศิริ  ศิริพร 

กิจกรรม  อบรมการลงทะเบียนนักศึกษาใหม่ 30,000 30,000 0 100 บรรลุ น.ส.ศุภวัฒน์  ลือกลาง 
กิจกรรม  การจัดส่งเอกสารทางการศึกษา 90,000 90,000 0 100 บรรลุ น.ส.อารีย์  สิทธิ์เสือ 

กิจกรรม  สำรวจความพึงพอใจที่มีต่อการ
ให้บริการของสำนักงาน 

10,000 10,000 0 100 บรรลุ น.ส.ศุภวัฒน์  ลือกลาง 

โครงการ  พัฒนาระบบฐานข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจดัการ 
กิจกรรม  การปรับปรุงระบบคำร้อง
อิเล็กทรอนิกส์ 

25,000 0 25,000 0 ไม่บรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  การปรับปรุงระบบตลาดหลักสูตร 25,000 0 25,000 0 ไม่บรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร ์

กิจกรรม  การปรับปรุงระบบซอ้มรับพระราชทาน
ปริญญาบตัร 

25,000 0 25,000 0 ไม่บรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  การปรับปรุงระบบตรวจสอบคุณวุฒิ
ผู้สำเร็จการศึกษา 

25,000 0 25,000 0 ไม่บรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 
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แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2564  (เดือนกรกฎาคม  พ.ศ. 2564)  
งบ กศ.ปช. อนุมัติครั้งที่ 1 
 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ        
ที่ได้รับ 

ใช้ไป คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  จัดรับนักศึกษาใหม ่
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบสอบคดัเลือก 30,000 0 30,000 0 ไม่บรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  การจัดสอบคัดเลือกนักศึกษา 800,000 281,925 518,075 35.24 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 
กิจกรรม  การรับรายงานตัวนักศึกษาใหม่ 400,000 169,650 230,350 42.41 บรรลุ นางราตรี  สำแดงปริญญา 

โครงการ  พัฒนาศักยภาพบุคลากร 
กิจกรรม  ส่งบุคลากรเข้าร่วมประชุม อบรม 
สัมมนาหรือศึกษาดูงาน 

67,500 0 67,500 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

 
 

   ข้อมูล ณ วันที่  31  กรกฎาคม 2564



รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม 2564 
ที่ปรึกษา 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.รัฐกรณ์  คิดการ    รองอธิการบดีฝ่ายวชิาการ การวิจัย และนวัตกรรม 
 

บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศรายุทธ  เนียนกระโทก   รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
3. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
4. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนนัท์  ชูทับทิม     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวชิาการฯ 
8. นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ     หัวหน้างานส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย์    หัวหน้างานบริหารสำนักงาน 
10. นางสาววลัลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน์    เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สทิธิ์เสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวฒัน์  ลือกลาง     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปริญญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิ่มศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธิ์     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลักสตูรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์     หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชยก์ุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร์     เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจนัทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค ์     ลูกจ้างชัว่คราว 
25. นางสาวประภัสวรรณ  สิทธิถนอมวงศ์   ลูกจ้างชัว่คราว 

 

กองบรรณาธิการ 
ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน์    ผู้จัดทำ 

 
 
 
 
 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม 2564 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 23 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคารยุพราชเบญจมงคล (อาคาร 31) ชั้น 2  
340 ถนนสุรนารายณ์ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 
โทรศัพท์ 044-009009 ต่อ 9130, 9132, 9133, 9134 
โทรสาร 044-244739 


