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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ ้นเพื ่อนำเสนอผลการ
ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนตุลาคม พ.ศ. 2565 เพ่ือสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงานตามประเด็น
ยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพการศึกษาตอบสนอง
ความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการให้บริการและการประสาน
ภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ และเป็น
การกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับคุณภาพการศึกษา 
พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนองความต้องการของผู้มีส่วนได้
ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
 
 
 
 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 
ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ส่วนที่ 1 

รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยทุธศาสตร์ 
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สรุปผลการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
ประจำเดือนตุลาคม พ.ศ.2565 

 
1. ความร่วมมือในการให้บริการจัดส่งปริญญาบัตรผ่านบริการขนส่ง 
 เมื่อวันที่ 5 ตุลาคม 2565 เวลา 10.00 น. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัดทำบันทึกข้อตกลง
ความร่วมมือในการบริการจัดส่งปริญญาบัตรมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมากับบริษัท เวลตี้ ริช 2021 จำกัด 
ตัวแทนให้บริการรับพัสดุเพื่อส่งต่อเคอรี่ ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือจัดส่งใบปริญญาบัตรให้กับนักศึกษาที่มีความประสงค์ให้ไปตามภูมิลำเนา  
 

   
 
2. การประชุมคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา 
 เมื ่อวันที ่ 11  ตุลาคม 2565 เวลา 09.00 น. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัดประชุม
คณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา ครั้งที่ 1/2565 ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคาร 31 ชั้น 2  โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือรายงานผลการดำเนินงานสหกิจศึกษา รุ่นที่ 13 ปีการศึกษา 2564 
วางแผนและดำเนินงานสหกิจศึกษาตามปฏิทินสหกิจศึกษา รุ่นที่  14 ภาคการศึกษาที่ 2/2565 การคัดกรอง
มาตรฐานนักศึกษาและคัดเลือกสถานประกอบการเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา และการเตรียมความพร้อม      
จัดกิจกรรมอบรมเตรียมความพร้อมก่อนออกสหกิจศึกษา  
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3. การประชุมคณะกรรมการบริหารงานรายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป  
 เมื ่อวันที ่ 12 ตุลาคม 2565 เวลา 13.30 น. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัดประชุม
คณะกรรมการบริหารงานรายวิชา หมวดวิชาศึกษาทั่วไป ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคาร 31 ช ั ้น 2 โดยม ีว ัตถ ุประสงค ์ เพ ื ่อหาร ือการจ ัดทำแผนงบประมาณและการดำเน ินงาน ของ                      
ศูนย์บริหารจัดการรายวิชาศึกษาทั่วไป ประจำปีงบประมาณ 2566 ได้แก่ โครงการสัมมนาเพื่อพัฒนาศักยภาพ
อาจารย์ผู้สอนรายวิชาศึกษาทั่วไป การศึกษาดูงานและแลกเปลี่ยนเรียนรู้การบริหารจัดการหมวดวิชาศึกษาทั่วไป
ให้สอดคล้องกับโลกในยุค VUCA WOLD การพัฒนารายวิชาศึกษาทั่วไป (ฉบับปรับปรุงใหม่ พ.ศ. 2566)   และ
โครงการการสร้างการรับรู้และการสื่อสารการบริหารงานของศูนย์บริหารจัดการรายวิชาศึกษาทั่วไป   
 

   
 
4. ต้อนรับคณะศึกษาดูงาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์ 
 เมื ่อวันที ่ 28 ตุลาคม 2565 คณะผู ้บริหารและบุคลากรสำนักส่งเสริม  วิชาการและงานทะเบียน                   
ให้การต้อนรับ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศรัญญา นาเหนือ  อาจารย์เสน่ห์ ศรีงาม รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน และบุคลากรจากสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์  
ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อศึกษาดูงานและ
แลกเปลี่ยนความคิดเห็นเกี่ยวกับการบริหารหมวดวิชาศึกษาทั่วไป การประกันคุณภาพการศึกษา การตรวจสอบ
คุณวุฒิการศึกษา การขึ ้นทะเบียนบัณฑิต การจัดส่งเอกสารทางการศึกษา การเทียบโอนรายวิชา และการ
ตรวจสอบผลการเรียน ในการนี้  บุคลากรได้แลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์การดำเนินงานเพื่อนำไปประยุกต์ใช้
และปรับปรุงกระบวนการดำเนินงาน รวมทั้งพัฒนาระบบสารสนเทศให้มีความทันสมัยรองรับการเปลี่ยนแปลง     
ที่จะเกิดข้ึนในอนาคตต่อไป 
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ส่วนที่ 2  

รายงานผลการปฏบิัติงานประจำเดือน 
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2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2565 กลุ่มงานทะเบียน 

 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเร็จการศึกษา 
 การสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา (รออนุมัติกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย) 

ระดับปริญญาตรี จำนวน 129 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 2 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 16 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 2 ราย  

2. การจัดรับนักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปัญญา เกี่ยวกับการ

รับนักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 2566 
(TCAS66) 
 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
-  ตอบคำถามผ่านโทรศัพท์เกี่ยวกับการรับสมัคร TCAS66 

ประสานเกี่ยวกับการรายงานตัวและการ
ชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา (กรณี
ล่าช้า) เพ่ิมเติม 

- ให้คำปรึกษาและจัดการการรายงานตัวและการชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษา (ล่าช้า) กรณีผู้ที่ไม่สามารถปฏิบัติ
ได้ตามประกาศรายงานตัวรอบสอบคัดเลือกท่ัวไป      
ภาคกศ.ปช. โดยประสานผ่าน Facebook fanpage:   
งานจัดรับนักศึกษาราชภัฏโคราช ระหว่างวันที่ 1– 21 
ตุลาคม 2565   

ประชุมขั้นตอน และวิธีการดำเนินงานจัด
รับนักศึกษาใหม่ ประจำปีการศ ึกษา 
2566 และการจ ัดน ิทรรศการ NRRU 
Open House 2022 

- เข้าร่วมประชุมขั้นตอน และวิธีการดำเนินงานจัดรับ
นักศึกษาใหม่ ประจำปีการศึกษา 2566 และการจัด
นิทรรศการ NRRU Open House 2022 ณ ห้องประชุม
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 
วันที่ 3 ตุลาคม 2565 

ประสานงานการรายงานตัว เพิ ่มเติม 
ระดับบัณฑิตศึกษา ปีการศึกษา 2565 
(นักศึกษาจีน ระดับปริญญาเอก) 

- ตรวจหลักฐานการรายงานตัวผ่านระบบออนไลน์ เพ่ิมเติม 
ระดับบัณฑิตศึกษา ปีการศึกษา 2565 (นักศึกษาจีน ระดับ
ปริญญาเอก) 

จัดทำข้อมูลการรับนักศึกษาเข้าระบบ 
TCAS66 ผ่านเว็บไซต์ 
https://mytcas.com 

- จัดทำข้อมูลการรับนักศึกษาเข้าระบบ TCAS66 ผ่าน
เว็บไซต์ https://mytcas.com หัวข้อสำหรับมหาวิทยาลัย 
แยกตามข้อมูลดังนี้ 
  1. ข้อมูลหลักสูตร/สาขา 
  2. ข้อมูลเงื่อนไขการรับตามหลักสูตร/สาขา 
  3. ข้อมูลการคำนวณคะแนน (รอบ Admission) 
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 จัดทำข้อมูลเผยแพร่การรับนักศึกษาตาม
รอบการรับนักศึกษาตามระบ TCAS66 
ผ่านเว็บไซต์ https://mytcas.com 

- จัดทำข้อมูลเผยแพร่การรับนักศึกษาตามรอบการรับ
นักศึกษาตามระบ TCAS66 ผ่านเว็บไซต์ 
https://mytcas.com ตามรอบดังนี้ 
  1. รอบ Portfolio (แฟ้มสะสมผลงาน) 
  2. รอบ Quota (โควตา) 
  3. รอบ Admission (รับตรงร่วมกัน) 
  4. รอบ Direct Admission (รับตรงอิสระ) 

บันทึกข้อมูลการรับนักศึกษา ประจำปี
การศึกษา 2566 เข้าระบบฐานข้อมูล 
MIS งานจัดรับนักศึกษา รอบแฟ้มสะสม
ผลงาน (Portfolio) 

- บันทึกข้อมูลการรับนักศึกษา ประจำปีการศึกษา 2566 
เข้าระบบฐานข้อมูล MIS งานจัดรับนักศึกษา ตามระดับ
ปริญญาตรี 4 ปี, ปริญญาตรี 5 ปี, ปริญญาตรี (เทียบโอน) 
และปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) 

เผยแพร่ข้อมูลการรับนักศึกษา ประจำปี
การศึกษา 2566 ที่เว็บไซต์สมัครเรียน
ออนไลน์ 
(https://entrance.nrru.ac.th) 
รอบแฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) 

- จัดทำข้อมูลเผยแพร่การรับนักศึกษา ประจำปีการศึกษา 
2566 ที่เว็บไซต์สมัครเรียนออนไลน์ 
(https://entrance.nrru.ac.th) รอบแฟ้มสะสมผลงาน 
(Portfolio) 

3. งานลงทะเบียน 
  รับเอกสารคำร้องขอลงทะเบียนเรียนข้าม

ภาค 
จำนวน 1 คำร้อง 

ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จำนวน 1 ราย 
ลงทะเบียนขอเปิดสอนกรณีพิเศษ  
(คร.7) 

จำนวน 2 คำร้อง 

ตรวจสอบรายวิชาต่อเนื่องของนักศึกษา จำนวน 449 ราย 
ส่งบันทึกแจ้งรายชื่อผู้ไม่ผ่านรายวิชา
บังคับก่อนไปยังอาจารย์ผู้สอนวิชา
ต่อเนื่องของนักศึกษา 

จำนวน 38 ราย 

นักศึกษาทำบันทึกข้อความ    
ขอลงทะเบียนเรียน 

จำนวน  13  คำร้อง 

รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนช้า ภาคปกติ 
ภาคการศึกษาที่ 1/2565  และ 
ภาคกศ.ปช.  ภาคการศึกษาท่ี 3/2564 

จำนวน  80  ราย 

พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาชำระช้า 
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น และนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

จำนวน  205  ราย 
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 บันทึกข้อความแจ้งการค้างชำระเงินค่า
บำรุงการศึกษา ประจำภาคการศึกษาที่ 
1/2565  สำหรับนักศึกษาภาคปกต ิ 

จำนวน 353 หมู่เรียน 

ปรับสถานะนักศึกษาภาคปกติ (หลักสูตร
ครุศาสตรบัณฑิตท่ีลงทะเบียนรายวิชา
ปฏิบัติการทางวิชาชีพครู) ที่ค้างชำระเงิน
ค่าลงทะเบียน  ภาคการศึกษาที่ 1/2565 
เป็นพ้นสภาพ ไม่ลงทะเบียน 

จำนวน 21 ราย 

ปรับสถานะนักศึกษาภาคปกติ  
ที่ไม่ลงทะเบียนเรียน (หลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิตที่ลงทะเบียนรายวิชาปฏิบัติการ
ทางวิชาชีพครู) 

จำนวน 4 ราย 

ตรวจสอบสถานะการชำระเงินนักศึกษา
ภาคปกติ และปรับสถานะที่ไม่ชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียน (ยกเว้นหลักสูตร
ครุศาสตรบัณฑิตท่ีลงทะเบียนรายวิชา
ปฏิบัติการทางวิชาชีพครู) 

จำนวน 250 ราย 

นักศึกษายื่นคำร้องขอยกเลิกรายวิชา 
(คร.8) ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติ
คำร้อง 

จำนวน 37 ราย 

นักศึกษายื่นคำร้องขอยืนยันการ
ลงทะเบียนเรียนช้ากว่ากำหนด (คร.24) 

จำนวน 5 ราย 
 

ปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับนักศึกษา
ภาคปกติ หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตที่
ลงทะเบียนรายวิชาการปฏิบัติการสอนใน
สถานศึกษา 
ประจำภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 
2565  

จำนวน 1 ฉบับ 
 

เปิดระบบปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติ หลักสตูรครุศาสตรบณัฑติที่
ลงทะเบียนรายวิชาการปฏิบัติการสอนใน
สถานศึกษา 
ประจำภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2565  
ในระบบ MIS 
 
 

จำนวน 1 ระบบ 
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4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร์                  10 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            85 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ                80 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   15 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         55 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        5 หมู่เรียน 
คณะพยาบาลศาสตร์ - หมู่เรียน 
   

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    10 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาโท                55 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาเอก               20 หมู่เรียน 

 

- บันทึกเกรดนักศึกษาท่ีได้รับการอนุมัติ 
 เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16)    10 คำร้อง  

บันทึกแก้ไขผลการเรียน - บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ  
  จำนวน 3 บันทึก 

 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับ ปริญญาโท/ปริญญาเอก 
เนื่องจากระบบมีปัญหาการนับจำนวนหน่วยกิต  

   
  จำนวน 18 ราย  

รับคำร้อง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 คำร้องขอถอนรายวิชา         
(กรณีนักศึกษาได้รับการอนุมัติ       
เทียบโอนรายวิชา) 

บันทึกข้อมูล ถอนรายวิชาเรียน 
ภาคปกติ จำนวน 10 ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน - ราย  

รับคำร้อง และบันทึกข้อมูล คร.13   
คำร้องขอยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป
(ทุกสถานศึกษา) 

รับคำร้อง ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 
ภาคปกติ จำนวน 5 ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 10 ราย 

บันทึกข้อมูล ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
ภาคปกติ จำนวน 30 ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 15 ราย 
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5. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา จำนวน  15  คำร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  15  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหัสผ่านเข้าระบบ จำนวน  249  ราย 
ออกรหัสนักศึกษาจีน ระดับปริญญาเอก จำนวน 5 ราย 
รับคำร้องและบันทึกสถานะนักศึกษาราย
ภาคลงระบบ MIS 

คำร้องลาออก  จำนวน  20  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ จำนวน 15 คำร้อง 
ภาคกศ.ปช. จำนวน 5 คำร้อง 

คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
จำนวน  55  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ จำนวน 55 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 30 คำร้อง 

 
ระดับปริญญาโท จำนวน - คำร้อง 
ระดับปริญญาเอก จำนวน - คำร้อง  

ตรวจสอบจบ ระดับปริญญาตรี จำนวน 129 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 2 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 16 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 2 ราย  

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน 52 ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 2 ฉบับ 
ออกหนังสือรับรองรายวิชาและรับรอง
หน่วยกิต 

จำนวน 6  ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองเรียนหลักสูตร 
ครุศาสตรบัณฑิต 5 ปี 

จำนวน 7 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม่
สำเร็จการศึกษา 

จำนวน 62 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จ
การศึกษามาแล้วหลายปี 

จำนวน 23 ฉบับ 

ดำเนินการตรวจสอบและอนุมัติคำร้อง
ออนไลน์การยื่นคำร้องขอเอกสารทาง
การศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 50 ราย 
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 ดำเนินการตรวจสอบรูปชุดครุยของ
นักศึกษาท่ียื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษา
ผ่านระบบคำร้องออนไลน์ 

จำนวน 20 ราย 

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการ
ศึกษา 

ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 4 ฉบับ 
ใบปริญญาบัตร                จำนวน - ฉบับ 
ใบรับรองผลการศึกษา จำนวน 2 ฉบับ  

บัณฑิตที่สำเร็จการศึกษารับใบ    
ปริญญาบัตร รอบวันที่รับพระราชทาน
ปริญญาบัตร 19 กันยายน 2565  

จำนวน  546  ราย 

7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ 

จากหน่วยงานภายนอกที่ส่งมาขอ
ตรวจสอบ 

จำนวน  36 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 45 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ
นักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย  
ราชภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จำนวน  2  โรงเรียน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 7 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

8. งานสถิตินักศึกษา 
 ขอความร่วมมือจัดส่งข้อมูลสารสนเทศ

ด้านการศึกษา ปีการศึกษา 2565  
- จัดทำข้อมูลสารสนเทศด้านการศึกษา ปีการศึกษา 2565 
ให้กับสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา  
เพ่ือรวบรวมจัดทำเป็นข้อมูลสานสรเทศด้านการศึกษา 
ของจังหวัด 

ขอข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาและกำลัง
ศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา เพื่อการสำรวจและรวบรวม
ประมวลผลเชิงสถิติและประมาณการผู้
เข้าสู่ตลาดแรงงานใหม่ ปีการศึกษา 
2564 

- จัดทำข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาและกำลังศึกษา 
ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เพื่อการสำรวจ 
และรวบรวมประมวลผลเชิงสถิติและประมาณการผู้เข้าสู่
ตลาดแรงงานใหม่ ปีการศึกษา 2564 ให้กับกรม 
การจัดหางานโดยจำแนกตามรูปแบบข้อมูลที่แนบมา 

9. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสัมพันธ์ข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- วาระการประชุม 

จำนวน 17 กิจกรรม 

http://www.apro.nrru.ac.th/


รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม  2565 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 15 

 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

(กรรมการบริหารมหาวิทยาลัย, 
กรรมการสภาวิชาการ, กรรมการสภา
มหาวิทยาลัย) 
 
ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 60 ราย 
ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการ 

และงานทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 

10. งานตรวจข้อสอบ 
 ตรวจสอบข้อสอบ - ดำเนินการตรวจข้อสอบ 

  1. ข้อสอบกลางภาค ภาคปกติ จำนวน 5 วิชา 
11. งานอ่ืนๆ 

 จดหมายข่าว - จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน ประจำเดือนพฤศจิกายน 2565 (จัดพิมพ์สำเนา) 

รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย  
ภาคการศึกษาที่ 3/2564 

จำนวน  7  ราย 

1. กองพัฒนานักศึกษาทำบันทึกขอความ
อนุเคราะห์ เอกสารดังนี้ 
  - ใบลงทะเบียนเรียน ประจำปี
การศึกษา 1/2565 
  - ใบแสดงผลการเรียนตั้งแต่แรกเข้าตน
ถึงปัจจุบัน 

จำนวน 249 รายการ 

จัดส่งใบปริญญาบัตรผ่านเคอรี่ จำนวน 643 ราย 
ประชุมปฏิบัติการ Times Higher 
Education Ranking 2023 เตรียมความ
พร้อมการดำเนินงานเกี่ยวกับการ
จัดลำดับของมหาวิทยาลัย 

- ร่วมประชุมปฏิบัติการ Times Higher Education 
Ranking 2023 เตรียมความพร้อมการดำเนินงานเกี่ยวกับ
การจัดลำดับของมหาวิทยาลัย วันที่ 7 ตุลาคม 2565 

ระบบประเมินการอาจารย์ผู้สอน - ทำการเปิดระบบผู้อาจารย์สอนออนไลน์ ทั้งภาคปกติ 
และภาค กศ.ปช. ระหว่างวันที่ 1 - 30 พฤศจิกายน 2565 
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสรมิวชิาการ 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2565 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 
 

งานหลักสูตร 
เสนอวาระสภา ฯ คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

วาระแจ้งเพื่อทราบ 
รายงานความก้าวหน้าหลักสูตร พ.ศ. 2565 

สภาวิชาการ 
วาระแจ้งเพื่อทราบ 
รายงานความก้าวหน้าหลักสูตร พ.ศ. 2565 
วาระเพ่ือพิจารณา 
การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย 

สภามหาวิทยาลัย 
วาระเพ่ือพิจารณา 
การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย 

อัปเดตข้อมูลในเว็บไซต์ www.apro.nrru.ac.th 
ในส่วนของการรับรองหลักสูตร  

9 หลักสูตร 

ทำไฟล์หลักสูตรเพ่ืออัพขึ้นเว็บไซต์ตลาดหลักสูตร จำนวน 23 หลักสูตร 
เผยแพร่เล่มหลักสูตรไปยังคณะ จำนวน 11 หลักสูตร 

2 งานแผนการเรียน 
เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน 22 คำร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) รับคำร้อง/บันทึกข้อความ  เสนอพิจารณา    
คำร้องและเปิดรายวิชาในระบบบริการ
การศึกษา ภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาท่ี 
1/2565 จำนวน 9 วิชา 

เทียบโอนผลการเรียน (คร.20) ภาคปกติ 1/2565 
นักศึกษาตามคำร้อง 32 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 1/2565 
นักศึกษาตามคำร้อง 17 คำร้อง 

บันทึกรายวิชา และโครงสร้างหลักสูตร  
ปีหลักสูตร 2565 
 
 
 

จำนวน 7 หลักสูตร 

http://www.apro.nrru.ac.th/
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

3 ตารางเรียน - ตารางสอบ ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
เปลี่ยนแปลงการจัดการเรียนการสอน  ภาคปกติ
ภาคการศึกษาที่ 1/2565  

จำนวน 4 ฉบับ 

จองลงทะเบียนรายวิชาเลือกหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 
(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2565) 

- จัดทำคู่มือ/แบบฟอร์ม/ประกาศลงข่าวใน
เว็บไซต์ (ระบบบริการการศึกษา) 

จัดทำรายงานจัดสอน จัดสอบ (ทบ.3) ภาคปกติ 
ประจำภาคการศึกษาที่ 2/2565 และส่งคณะเพื่อ
จัดผู้สอน 

จำนวน  7 คณะ  และ 1 หน่วยงาน 

4 การจัดทำคำสั่งดำเนินการภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
จัดทำ รับ และตรวจสอบใบเบิกค่าตอบแทน
ดำเนินการโครงการจัดการศึกษาเพ่ือปวงชน 
(กศ.ปช.) ประจำภาคการศึกษาที่  1/2565 

จำนวน 108 ตำแหน่ง 

5 งานประชุม/อ่ืนๆ     
 

วันที่ 3 ตุลาคม พ.ศ. 2565 
ประช ุมคณบด ี/รองคณบด ีท ี ่ด ูแลงาน
ทางด้านวิชาการ เรื่อง ขั้นตอน และวิธีการ
ดำเนินงานจัดรับนักศึกษาใหม่ ประจำปี
การศึกษา 2566 และการจัดนิทรรศการ 
NRRU Open House 2022 ณ ห้องประชุม
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อ า ค า ร ย ุ พ ร า ช เ บ ญ จ ม ง ค ล  ช ั ้ น  2 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
 
วันที่ 7 ตุลาคม พ.ศ. 2565 
อบรมอาจารย์ผู ้สอนรายวิชาศึกษาทั่วไป 
(ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร และคนราชภัฏ)
เรื่อง การอบรมเชิงปฏิบัติการ 
จัดทำรายงานผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา  
หมวดว ิชาศึกษาทั ่วไป ณ ห้องประชุม
อาคาร 35 ชั้น 1 (สระบัว หอประชุมใหม่) 
 
วันที่ 12 ตุลาคม พ.ศ. 2565 
ประชุมกรรมการบริหารงานรายวิชา หมวด
วิชาศึกษาท่ัวไป 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน อาคารยุพราชเบญจมงคล    
ชั้น 2 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
 
วันที่ 31 ตุลาคม พ.ศ. 2565 
ประชุมอาจารย์ที ่ปรึกษาและตัวแทนหมู่
เรียนหลักสูตรปริญญาตรี(ต่อเนื่อง) และ
ปริญญาตรี(เทียบโอน) ภาคปกติ  เข้าปี
การศึกษา 2565 เพื่อชี้แจงการลงทะเบียน
จองรายวิชาเลือกหมวดวิชาศึกษาทั ่วไป 
(หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565)  ณ ห้อง
ประช ุมสำนักส ่งเสร ิมว ิชาการและงาน
ทะเบียน อาคารยุพราชเบญจมงคล ชั้น 2 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

จัดทำเอกสารปะชาสัมพันธ์การรับนักศึกษาใหม่ 
ประจำปีการศึกษา 2566 และกิจกรรม NRRU 
Openhouse 

 จำนวน 1,749 โรงเรียน 

6 งานบริการ อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จำนวน 300 ราย  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2565 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา งานประชุม 
- ประชุมคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา ครั ้งที่ 
1/2565 วันที่ 11 ตุลาคม 2565 ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 
งานเอกสาร 
- จัดพิมพ์ (ร่าง) ประกาศ เรื่อง แนวปฏิบัติสำหรับนักศึกษา
และสถานประกอบการที่เข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา 
- จัดพิมพ์คำอธิบายขั ้นตอนการรับสมัครและคัดเล ือก
นักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา 
งานประสานงาน 
- ประสานแจ้งรายชื่อคณะอนุกรรมการบริหารเครือข่าย
พัฒนาสหกิจศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง 
- ประสานวิทยากรอบรมเตรียมความพร้อมก่อนออกสหกิจ
ศึกษา 

2 งานงบประมาณ  -  จัดพิมพ์บันทึกขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ภาคการศึกษา
ที่ 1/2565  ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   
- โยงโครงการ + กิจกรรมที่ได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย  
เข้าระบบ MIS 
- นำงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัยเข้าระบบ 
MIS 

3 งานการเงิน การดำเนินการเบิกจ่าย 
งบ บ.กศ. 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ  จำนวน  4  เรื่อง 

4 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ประจำเดือนพฤศจิกายน2565 
จัดทำสรุปผลการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียนเดือนตุลาคม  2565 

5 งานธุรการ - จัดพิมพ์บันทึกข้อความในการเสนอวาระการประชุม
คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย  ครั้งที่  10/2565 
- จัดพิมพ์บันทึกข้อความในการเสนอวาระการประชุม
คณะกรรมการสภาวิชาการมหาวิทยาลัย  ครั้งที่  11/2565 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- จัดพิมพ์คำสั่งให้นักศึกษารับทุนตามโครงการทุนเพชรราช
ภัฏภาคการศึกษาที่ 1/2565 
- รับหนังสือเข้าในระบบ Less Paper จำนวน 179 ฉบับ 

6 งานพัสดุ รายงานการประมวลผลค่าเสื่อมทรัพย์สิน ประจำปี 2565 
7 งานนโยบายและแผน - จัดทำแผนปฏิบัติการงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 

2566 
- จัดทำ (ร่าง) รายงานผลการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ 
2565 
- จัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน สำหรับ
ระยะเวลาดำเนินการสิ้นสุด ณ วันที่ 30 เดือน กันยายน พ.ศ. 
2566  
- จัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน สำหรับ
ระยะเวลาดำเนินงานสิ้นสุด ณ วันที่ 30 เดือนกันยายน พ.ศ. 
2565 รอบ 12 เดือน 
- จัดรายงานประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน 
สำหรับระยะเวลาดำเนินงานสิ้นสุด 30 กันยายน  2564  
(ปค.4) 
- จัดทำรายงานประจำเดือนกันยายน 2565 

8 งานประชุม - การประช ุมคณะกรรมการนโยบายและย ุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัย ครั ้งที ่  3/2565 ว ันที ่ 26 ตุลาคม 2565                  
ณ  ห้องประชุมออนไลน์ Join Zoom Meeting (การประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ด้วย ZOOM Cloud Meetings) 

8 งานอ่ืนๆ - ลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือในการบริการจัดส่ง
ปริญญาบัตรมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมากับบริษัท 
เวลตี้ ริช 2021 จำกัด ตัวแทนให้บริการรับพัสดุเพื่อส่งต่อเคอ
รี ่ ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคาร 31 ชั้น 2 
- ต้อนรับคณะศึกษาดูงาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์วันที่ 28 ตุลาคม2565
ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 
31 ชั้น 2 



 
รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนตลุาคม 2565 

ที่ปรึกษา 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.รัฐกรณ์  คิดการ  รองอธิการบดีฝ่ายวชิาการ การวิจัยและนวัตกรรม 
 

บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย  ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศรายุทธ  เนียนกระโทก รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
3. ดร.วีรอร  อุดมพันธ์  รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
4. อาจารย์กฤติกา  เผื่อนงูเหลือม  รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
5. นางเดือนเพ็ญ แจ่มสว่าง  หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
6. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ์  หัวหน้ากลุ่มงานทะเบียน 
7. นางสาวปิยนันท์  ชูทับทิม   หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 
8. นางสาวอารีย์ สิทธิ์เสือ   เจ้าหน้าทีง่านทะเบียน 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์  เจ้าหน้าทีง่านงบประมาณและแผน 
10. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชร์  เจ้าหน้าที่งานจัดรับนักศึกษา 
11. นางสาวราตรี  สำแดงปริญญา  เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
12. นางสาวมินตรา วิบูลย์ชาต ิ  เจ้าหน้าที่งานมาตรฐานหลักสูตร 
13. นางสาววัลลภา หักทะเล   เจ้าหน้าที่งานพัสด ุ
14. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน์  เจ้าหน้าที่งานประกันคุณภาพ 
15. นางสาวเพ่ิมศิริ ศิริพร   เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชย์กุล  เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธิ์   เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
18. นางสาวศุภวัฒน์ ลือกลาง   เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
19. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล   เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
20. นายโกเมศ  หัสรังค์   เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
21. นายปฐม   ปานกระทอน   เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร์  เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง   เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
24. นางสาวประภัสวรรณ สิทธิถนอมวงศ์ เจ้าหน้าที่งานธุรการทั่วไป  
25. นางสาวจันทริกา  แก้วมน   เจ้าหน้าที่งานสหกิจศึกษา 

 

กองบรรณาธิการ 
อาจารย์กฤติกา  เผื่อนงูเหลือม   บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง   ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล   ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน์    ผู้จัดทำ 

 
 
 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม  2565 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 22 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคารยุพราชเบญจมงคล (อาคาร 31) ชั้น 2  
340 ถนนสุรนารายณ์ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 
โทรศัพท์ 044-009009 ต่อ        สำนักงานผู้อำนวยการ 3126,3127 
งานจัดรับนักศึกษา 3120          งานทะเบียน 3121,3122,3123 
งานแผนการเรียน 3124, 3125    โทรสาร 044-244739 


