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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ
ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนธันวาคม พ.ศ.2564 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงานตาม
ประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ
การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 
และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง
ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
 
 
 
 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 
ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ส่วนที่ 1 
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สรุปผลการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
ประจำเดือนธันวาคม พ.ศ.2564 

1. งานสหกิจศึกษา 
 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้ดำเนินการโครงการ/กิจกรรมเตรียมความพร้อมก่อนออก                   
สหกิจศึกษาและปฐมนิเทศให้กับนักศึกษาสหกิจศึกษา รุ่นที่ 13 โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1.1 โครงการอบรมเตรียมความพร้อมก่อนออกสหกิจศึกษา  
 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดอบรมเตรียมความพร้อมก่อนออกสหกิจศึกษาให้แก่
นักศึกษาสหกิจศึกษา รุ่นที่ 13 ภาคการศึกษาที่ 2/2564 ในรูปแบบออนไลน์ผ่านระบบ ZOOM Cloud Meetings 
ในระหว่างวันที่ 1 – 3 ธันวาคม 2564 และวันที่ 7 - 8 ธันวาคม 2564  เวลา 09.00 – 16.00 น. โดยมีวัตถุประสงค์
เพื่อเตรียมความพร้อมให้นักศึกษาก่อนออกสหกิจศึกษาให้สามารถปฏิบัติงานในสถานประกอบการได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ ในการนี้ ได้รับเกียรติจากอาจารย์ภายในมหาวิทยาลัยจำนวน 8 ท่าน  เป็นวิทยากรบรรยายความรู้
ให้กับนักศึกษาจำนวน 8 หัวข้อ ได้แก่ 1) การเรียนรู้ภาษาอังกฤษของนักศึกษาสหกิจศึกษาและการฝึกงาน         
2) บุคลิกภาพเพื่อสร้างความประทับใจในการปฏิบัติงาน ทักษะการสื่อสารและการประสานงาน 3) จรรยาบรรณ 
ในการใช้เทคโนโลยี 4) การเขียนโครงการและรายงานคุณภาพ 5) การจัดทำโปสเตอร์เสนองานวิจัยและเทคนิค
การนำเสนอ 6) วัฒนธรรมองค์กร 7) การทำงานภายใต้การกดดันและการบริหารความเครียดในสภาวการณ์      
โควิด-19 8) การจัดการคุณภาพภายในหน่วยงานและความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน ผลการดำเนินงานพบว่านักศกึษา
เข้าร่วมกิจกรรมจำนวน  316 คน 

   

1.2 โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา  
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา รุ ่นที ่ 1 3                

ภาคการศึกษาที่ 2/2564  ในรูปแบบออนไลน์ผ่านระบบ ZOOM Cloud Meetings  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสรา้ง
ความเข้าใจและวิธีปฏิบัติตนให้แก่นักศึกษาในการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย กิจกรรมบรรยายพิเศษ             
เพื่อสร้างความเข้าใจที่ชัดเจนและวิธีปฏิบัติที ่ถูกต้อง ได้แก่ กิจกรรมระหว่างปฏิบัติงานสหกิจศึกษา การจัดทำ                    
โครงงานสหกิจศึกษา  การประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา และสิทธิประโยชน์ของประกันชีวิต                     
ที่นักศึกษาได้รับความคุ้มครองระหว่างออกสหกิจศึกษา ผลการดำเนินงานพบว่า นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรม                
จำนวน 316 คน 
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2. ผลการจัดกิจกรรม NRRU OPEN HOUSE 2021 
 ตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาจัดกิจกรรม NRRU OPEN HOUSE 2021 เพื่อให้นักเรียน 
ผู้ปกครอง และประชาชนทั่วไปที่สนใจเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยได้รู้จักสาขาที่เปิดทำการเรียนการสอนของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ในวันที่ 19 ธันวาคม 2564 โดยมีกิจกรรมสำคัญประกอบด้วย การเสวนา
เรื่อง “ราชภัฏโคราชก้าวไกลไปกับการเรียนรู้วิถีใหม่” โดย ผศ.ดร.อดิศร เนาวนนท์ อธิการบดี ผศ.ดร.รัฐ
กรณ์ คิดการ รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ การวิจัยและนวัตกรรม และ ดร.สุพล จอกทอง ผู้อำนวยการ
โรงเรียนโนนสูงศรีธานี ศิษย์เก่าสาขาวิชาภาวะผู้นำทางการบริหารการศึกษา  ภายในงานประกอบด้วย
กิจกรรมที่สำคัญ ได้แก่ การแนะแนววิธีการรับ รูปแบบการรับสมัครและเกณฑ์การรับสมัคร การแนะนำ
หลักสูตรที่เปิดสอนของคณะวิทยาการจัดการ คณะสาธารณสุขศาสตร์ คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม คณะ
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ คณะพยาบาลศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และคณะครุศาสตร์  
 ในการนี้ มีผู้สนใจลงทะเบียนเข้าร่วมงานจำนวน 1,999 คน ผ่านระบบออนไลน์ถ่ายทอดสดผ่าน
เฟสบุ๊ก : NRRU มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ผ่านการ Review  18,200 ครั้ง  จำนวนผู้ที่สมัครเรยีน
ในโครงการคูปองหลักสูตรแต่ละคณะ ไม่น้อยกว่า 1,200 คน  และสมัครเรียนผ่านคูปองสมัครฟรี จำนวน 
70 คน  
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รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน 
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2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนธันวาคม 2564  

 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเร็จการศึกษา 
 การสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา (รออนุมัติกรรมการบริหาร

มหาวิทยาลัย) 
ระดับปริญญาตรี    จำนวน 58 ราย 
ระดับปริญญาโท                จำนวน 8 ราย  

2. การจัดรับนักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปัญญา เกี่ยวกับการรับ

นักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 2563 
(TCAS63) 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์
หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบคำถามใน Facebook สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
- ปรับปรุง แก้ไข และเผื่อแพร่ข้อมูลหลักสูตร 
กำหนดการของระบบการรับสมัคร TCAS63 
(http://entrance.nrru.ac.th) 
-  ตอบคำถามผ่านโทรศัพท์เกี่ยวกับการรับสมัคร 
TCAS63 

 จัดส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับนักศึกษาใหม่ปี
การศึกษา 2563 (TCAS63) รอบ 2 โควตา
(Quota) และรอบ 3 รับตรงร่วมกัน
(Admission1) เพ่ิมเติม 

- ส ่งข ้อมูลสาขาว ิชาท ี ่ เป ิดร ับน ักศึกษาใหม่ 
ประจำปีการศึกษา 2563 (TCAS63) ให้กับ ทปอ. 
ตามรูปแบบที่กำหนด ภายใน 20 ธันวาคม 2562 

 ข้อมูลสรุปจำนวนผู้สมัครนักศึกษาใหม่ปี
การศึกษา 2563 (TCAS63) รอบ Portfolio 
(Open House) และรอบ Portfolio 

- จ ัดทำสร ุปจำนวนผ ู ้สม ัครแต ่ละสาขาว ิชา 
หล ักส ูตร และคณะท ี ่ เป ิดร ับรอบ Portfolio 
(Open House) และรอบ Portfolio 

3. งานลงทะเบียน 
 ลงทะเบียนเรียนร่วมกับหมู่เรียนอื่น (คร.12) จำนวน 3 ราย 
 ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จำนวน 20 ราย 
 พิมพ์ใบชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียน สำหรับ

นักศึกษาท่ีได้รับอนุญาตให้ชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนได้ ภาคการศึกษาที่ 
1/2562 

จำนวน 55 ราย 

 พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาตกค้างจากรุ่น จำนวน  100  ราย 
 ปรับค่าใช้จ่ายค่าลงทะเบียนของนักศึกษา

ตกค้างจากรุ่น 
จำนวน  100  ราย 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

 ปรับค่าใช้จ่ายประเภทการชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนจากเต็มจำนวนเป็นแบบแบ่ง
ชำระเป็นงวด 

จำนวน 75 ราย 

 นักศึกษายื่นคำร้องขอยกเลิกรายวิชา (คร.8) 
ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติคำร้อง 

จำนวน  99  ราย 

 นักศึกษาทำบันทึกข้อความขอลงทะเบียนเรียน จำนวน  10  คำร้อง 
 นักศึกษายื่นคำร้องขอยืนยันการลงทะเบียน

เรียนช้ากว่ากำหนด (คร.24) 
จำนวน 3 ราย 

4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร์                  23 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            107 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             50 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   19 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         110 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        5 หมู่เรียน 

 
ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    - หมู่เรียน 
ระดับปริญญาโท                50 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาเอก               10 หมู่เรียน 

 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ 
จำนวน  13  บันทึก 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับปริญญาโท/ปริญญา
เอก เนื่องจากระบบมีปัญหาการนับจำนวนหน่วย
กิต จำนวน 8 คน 

5. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา จำนวน  40  คำร้อง 
 แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  40  ราย 
 นักศึกษาติดต่อขอรหัสผ่านระบบ จำนวน  20  ราย 
 รับคำร้องและบันทึกสถานะนักศึกษารายภาค

ลงระบบ MIS 
คำร้องลาออก   จำนวน  13  คำร้อง 
- ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 8 คำร้อง 
ภาคกศ.ปช.         5 คำร้อง 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 
จำนวน  93  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 50 คำร้อง 
ภาคกศ.ปช.         35 คำร้อง 

- ระดับปริญญาโท      7  คำร้อง 
- ระดับปริญญาเอก     1  คำร้อง 

 รับคำร้อง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 คำร้องขอถอนรายวิชา(กรณีนักศึกษา
ได้รับการอนุมัติเทียบโอนรายวิชา) 

- ระดับปริญญาตรี 
ภาคปกติ 5 คำร้อง 
ภาคกศ.ปช.         50 คำร้อง  

 ตรวจสอบจบ ระดับปริญญาตรี    จำนวน 58 ราย 
ระดับปริญญาโท                จำนวน 8 ราย  

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน  48  ฉบับ 
 ออกหนังสือรับรองค่าใช้จ่ายตลอดหลักสูตร จำนวน  2  ฉบับ 
 ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 10 ฉบับ 
 ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม่สำเร็จ

การศึกษา 
จำนวน  63 ฉบับ 

 ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จ
การศึกษามาแล้วหลายปี 

จำนวน  42  ฉบับ 

 ออกหนังสือรับรองรายวิชาเรียนและรับรอง
หน่วยกิต 

จำนวน  17  ฉบับ 

 - ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับ
ภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 4 ธันวาคม 2562 
ระดับปริญญาตรี    จำนวน 117 ราย 
ระดับปริญญาโท                จำนวน 13 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 3 ราย  

 - ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลง
นาม ฉบับภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 4 ธันวาคม 2562 
ระดับปริญญาตรี    จำนวน 117 ราย 
ระดับปริญญาโท                จำนวน 13 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 3 ราย 

ยังไม่มีกำหนดการนัดรับเอกสาร  
เนื่องจากยังไม่มีวาระการประชุมสภาวิชาการและ
สภามหาวิทยาลัย 

 บัณฑิตที่สำเร็จการศึกษารับใบรับรองคุณวุฒิ สำเร็จการศึกษาวันที่ 5 พฤศจิกายน 2562 
ระดับปริญญาตรี    จำนวน 77 ราย 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ระดับปริญญาโท                จำนวน 5 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 1 ราย 

นัดรับเอกสารวันที่ 2 ธันวาคม 2562 
 ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 4 ฉบับ 

ใบปริญญาบัตร                จำนวน 5 ฉบับ  
 ออกหนังสือรับรองเรียนหลักสูตรครุศาสตร

บัณฑิต 5 ปี 
จำนวน  4  ฉบับ 

 ออกเอกสารใบรับรองผลการศึกษา อนุมัติ
สำเร็จการศึกษาวันที่ 4 ธันวาคม 2562 

จำนวน  3  ฉบับ 

 บัณฑิตที่สำเร็จการศึกษารับใบปริญญาบัตร  
รอบวันที่รับพระราชทานปริญญาบัตร 22 
มีนาคม 2561  

จำนวน  5  ราย 

 นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต วิชาชีพ
ครู รุ่นที่ 3 รับใบประกาศนียบัตรบัณฑิต (นัด
รับเอกสารตั้งแต่วันที่ 22 ตุลาคม 2561 เป็นต้น
ไป) 

จำนวน  6  ราย 

7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาท่ี

เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา
ลงระบบ MIS 

จำนวน 4 โรงเรียน   
สำเร็จการศึกษา  จำนวน  14  คน 

 ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ จาก
หน่วยงานภายนอกที่ส่งมาขอตรวจสอบ 

จำนวน  59 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 75 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

8. งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครื่อง OMR และวิเคราะห์ 

     - ภาคปกติ 
     - ภาค กศ.ป.ช. 

- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (ปลายภาค 1/2562)          
  จำนวน 3 วิชา 
- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (Pretest 2/2562) 
  จำนวน 2 วิชา 
- ตรวจข้อสอบภาค กศ.ปช. (กลางภาค) 
จำนวน 10 วิชา 
- จัดทำไฟล์ข้อมูลคะแนนสอบ 4 วิชา 
- วิเคราะห์ข้อสอบ 3 วิชา 

9. งานสถิตินักศึกษา 
 ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา - จัดทำข้อมูลให้กับกรมจัดหาแรงงาน 

- จัดทำข้อมูลให้กับกองนโยบายและแผน 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

 จัดส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับนักศึกษาพิการ - ส่งข้อมูลนักศึกษาพิการให้กับสถานบันภาษา
(รายชื่อนักศึกษาปี 3 ทุกสาขา) 

 ข้อมูลนักศึกษา - จัดทำข้อมูลนักศึกษาเพ่ือทำงานวิจัยสำหรับ
นักศึกษา 
- จัดทำข้อมูลนักศึกษาเพ่ือติดตามเยี่ยมสุขภาพ
ให้กับศูนย์แพทย์ชุมชน 

10. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสัมพันธ์ข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและ

งานทะเบียน 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

จำนวน 3 กิจกรรม 

 ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 10 ราย 
 รายงานเว็บไซต์สำนักส่งสำนักคอมพิวเตอร์ จำนวน 1 ครั้ง 
 ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 

11. งานอ่ืนๆ 
 รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย จำนวน  25  ราย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.apro.nrru.ac.th/
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสรมิวชิาการ 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนธันวาคม 2564  

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 
 

งานหลักสูตร 

เสนอวาระต่อสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย 1. การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย  
  -  ระดับปริญญาตรี 4 หลักสูตร  
2. การปรับปรุงหลักสูตร 
  -  ระดับปริญญาตรี 12 หลักสูตร  
  -  ระดับปริญญาตรี 2 หลักสูตร  

ตรวจสอบความถูกต้องของหลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ. 2565 ดังนี้ 
1. โครงสร้างหลักสูตร 
2. แผนการเรียน (วิชาเลือกต้องไม่ปรากฎ) 
3. คำอธิบายรายวิชา 
4. แผนที่แสดงการกระจายความรับผิดชอบต่อ
ผลการเรียนรู้หมวดเฉพาะหลักสูตร
(Curriculum Mapping)  
5. (PLO) แผนที่แสดงการกระจายความ
รับผิดชอบของผลลัพธ์การเรียนรู้ของหลักสูตรสู่
รายวิชา (Curriculum Mapping) 
6. ตารางแสดงคำอธิบายรายวิชา กับผลลัพธ์
การเรียนรู้ของรายวิชา (CLO) 
7. ภาคผนวก 

จำนวน 5 หลักสูตร 
 

แก้ไขและเผยแพร่เล่มหลักสูตร จำนวน 1 หลักสูตร 

ประชาสัมพันธ์หลักสูตรและกิจกรรม ดำเนินงานกิจกรรม NRRU Open House 
2021 Online เมื่อวันเสาร์ที่ 18 ธันวาคม 
2564  

2 
 

งานแผนการเรียน 

ปรับแผนการเรียน จำนวน 1 สาขาวิชา 
เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน 59 คำร้อง 

คำร้องขอเทียบโอนรายวิชา (คร.20) ภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาท่ี 1/2564  
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

     - ติดตามผลคำร้อง 30 คำร้อง  
ภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 2/2564 
     - ยื่นคำร้อง 17 คำร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) รับคำร้อง เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติ         
และเปิดรายวิชา  
- ภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 

2564 จำนวน 53 วิชา 

3 ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 

ตรวจสอบความถูกต้องของ ทบ.2 ภาค กศ.ปช. 
ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2564 

จำนวน 66 หมู่เรียน 

จัดตารางเรียนภาคปกติและตรวจสอบ  
ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2564 

จำนวน 433 หมู่เรียน 

คิดชั่วโมงสอนเพื่อประกอบการขอจ้างอาจารย์
พิเศษรายชั่วโมง 

จำนวน 2 หลักสูตร 

ดำเนินการตามบันทึกขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลการ
จัดการเรียนการสอน  

จำนวน 38 ฉบับ 

4 ประสานให้ข้อมูลหน่วยงาน  

 4.1 จัดทำข้อมูลผู้รับผิดชอบหลักสูตร และ
ชั่วโมงสอนของอาจารย์ ให้กองบริหารงานบุคคล 

จำนวน 13 คน 

 4.2 แจ้งงบประมาณค่าวัสดุรายวิชาหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2561)  
ประจำปีงบประมาณ  2565 

จำนวน 5 คณะ 

5 งานบริการ อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จำนวน 500 ราย  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนธันวาคม พ.ศ. 2564  

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา งานการเงิน ดำเนินการเบิกจ่าย งบ บ.กศ. 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอย  จำนวน  1  เรื่อง 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน  จำนวน  1  เรื่อง 

การประสานงาน 
- จัดทำแบบฟอร์มขอข้อมูลอาจารย์นิเทศนักศึกษา          

สหกิจศึกษา 

2 งานงบประมาณ  จัดพิมพ์บันทึกขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณให้คณะ
สาธารณสุขศาสตร์เพื่อใช้ในการปรับปรุงหลักสูตร 

3 งานการเงิน การดำเนินการเบิกจ่าย 
1. งบ บ.กศ. 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน  จำนวน  1  เรื่อง 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ  จำนวน  6  เรื่อง 

4 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ประจำเดือนมกราคม 2564 

จัดทำสรุปผลการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียนเดือนธันวาคม 2564 

5 งานธุรการ - ลงทะเบียนหนังสือรับเข้า ในระบบสารบรรณ 
อิเล็กทรอนิกส์ สแกนและส่งเอกสารไปยังผู้เกี่ยวข้อง จำนวน 
205 ฉบับ 
- จัดพิมพ์บันทึกเสนอวาระการประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย  จำนวน  3  เรือ่ง 
- จัดพิมพ์บันทึกเสนอวาระการประชุมสภาวิชาการ
มหาวิทยาลัย  จำนวน  1  เรือ่ง 
- จัดพิมพ์บันทึกเสนอวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย  
จำนวน  1  เรื่อง 
- จัดพิมพ์คำสั่งให้พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา  สายสอน  
รักษาราชการแทน 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- จัดพิมพ์คำสั่งให้นักศึกษารับทุนการศึกษาตามโครงการทุน
เพชรราชภัฏราชสีมา  ภาคการศึกษาที่  2 ปีการศึกษา 2564 

6 งานนโยบายและแผน - จัดทำ (ร่าง) รายงานประจำเดือนธันวาคม 2564 
- ทบทวน (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์สำนักฯ พ.ศ. 2562 - 2565 
- จัดทำ (ร่าง) โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
“การประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือการเข้าถึง เข้าใจเทคนิคการ
จัดทำแผนยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาและขับเคลื่อนองค์กร 
ประจำปีงบประมาณ 2565” 
- ประสานงานเพื่อหาสถานที่จัดโครงการเพิ่มประสิทธิภาพ
การบริหารจัดการ “การประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือการเข้าถึง 
เข้าใจเทคนิคการจัดทำแผนยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาและ
ขับเคลื่อนองค์กร ประจำปีงบประมาณ 2565” 

7 งานอ่ืนๆ - การประชุมคณบดีและรองคณบดีที่ดูแลงานด้านวิชาการ 
(นัดพิเศษ) ครั้งที่ 1/2564 วันจันทร์ที่ 13 ธันวาคม 2564 
เวลา 09.00 น. ณ ห้องประชุม ดร.เศาวนิต เศาณานนท์ 
อาคาร 9 ชั้น 3 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  
- การประชุมคณะกรรมการนโยบายและยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัย ครั้งที่ 3/2564 วันศุกร์ที่ 24 ธันวาคม 2564 
เวลา 09.00 น. ณ ห้องประชุม ดร.เศาวนิต เศาณานนท์ 
อาคาร 9 ชั้น 3 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  



รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนธันวาคม 2564 
ที่ปรึกษา 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.รัฐกรณ์  คิดการ    รองอธิการบดีฝ่ายวชิาการ การวิจัยและนวัตกรรม 
 

บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศรายุทธ  เนียนกระโทก   รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน 
3. ดร.วีรอร  อุดมพันธ์     รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน 
4. อาจารย์กฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนนัท์  ชูทับทิม     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวชิาการฯ 
8. นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ     หัวหน้างานส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย์    หัวหน้างานบริหารสำนักงาน 
10. นางสาววลัลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน์    เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
12. นางสาวอารีย์  สิทธิ์เสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวฒัน์  ลือกลาง     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปริญญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิ่มศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธิ์     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลักสตูรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์     หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชยก์ุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร์     เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจนัทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     ลูกจ้างชัว่คราว 
24. นายโกเมศ  หัสรังค ์     ลูกจ้างชัว่คราว 
25. นางสาวประภัสวรรณ  สิทธิถนอมวงศ์   ลูกจ้างชัว่คราว 

 

กองบรรณาธิการ 
อาจารย์กฤติกา  เผื่อนงูเหลือม     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน์      ผู้จัดทำ 
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สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคารยุพราชเบญจมงคล (อาคาร 31) ชั้น 2  
340 ถนนสุรนารายณ์ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 
โทรศัพท์ 044-009009 ต่อ 
กลุ่มงานทะเบียน 3120, 3122, 3123 
กลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 3124, 3125 
สำนักงานผู้อำนวยการ 3126, 3127 
โทรสาร 044-244739 

 


