
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

รายงานประจำเดือน 

สำนักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 
Academic Promotion and Registration Office 

พฤศจิกายน 2564 
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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ
ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนพฤศจิกายน พ.ศ.2564 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงาน
ตามประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ
การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 
และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง
ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
 
 
 
 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 
ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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สารบัญ 

  หน้า 
คำนำ  1 
สารบัญ  2 
ส่วนที่ 1 รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ 5 
 การประชุมคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา 6 
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 การประชุมบุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 7 
ส่วนที่ 2 รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน 9 
 2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 10 
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ส่วนที่ 1 

รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ 
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สรุปผลการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ประจำเดือนพฤศจิกายน พ.ศ.2564 
1. การประชุมคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา 
 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2564 เวลา 09.00 น. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัดประชุม
คณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา  ครั้งที่ 2/2564  ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 เพื่อวางแผนและดำเนินงานสหกิจศึกษาตามปฏิทินสหกิจศึกษา รุ่นที่ 13 ภาคการศึกษาที่ 
2/2564  การเตรียมความพร้อมจัดกิจกรรมอบรมเตรียมความพร้อมก่อนออกสหกิจศึกษา การคัดเลือกสถาน
ประกอบการเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา มาตรการกำหนดให้นักศึกษาออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา                
แนวทางการยกระดับการบูรณาการการเรียนรู้กับการทำงาน ในการนี้ ที่ประชุมได้เสนอให้คณะสำรวจ
นักศึกษาที ่ร ับการฉีดวัคซีนและไม่ได้ร ับการฉีดวัคซีนป้องกันโควิด -19 รวมทั้งมาตรการของสถาน
ประกอบการที่นักศึกษาไปปฏิบัติงานสหกิจและแจ้งให้มหาวิทยาลัยทราบ 
 

 

  
2. การประชุมพัฒนาการจัดการเรียนการสอนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป  

เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2564 เวลา 13.30 น. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัดประชุม
หารือการพัฒนาการจัดการเรียนการสอนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป (General Education) ร่วมกันระหว่าง
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาและมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสร้างความร่วมมือด้านจัดการศึกษา                    
ในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป และความร่วมมือด้านการพัฒนาศักยภาพของอาจารย์ 

 

   
 
3. การตรวจเยี่ยมและติดตามผลการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
 เมื่อวันที่ 11 พฤศจิกายน 2564 เวลา 09.00 น. คณะผู้บริหารพร้อมด้วยบุคลากรสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนให้การต้อนรับคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลงานของ
มหาวิทยาลัย ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 ในการเข้าตรวจเยี่ยม
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หน่วยงานและสัมภาษณ์ผู้บริหารเพื่อติดตามผลการดำเนินงานสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564  ประกอบด้วย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.บุษยา วงษ์ชวลิตกุล นายวีรพล   
จงเจริญใจ คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อานรรต  ใจสำราญ ผู้ช่วยเลขานุการ และ 
นางสาวอนงค์ร ัก จูหมื ่นไวย์ ผู ้ประสานงาน ในการนี ้ ผู ้ช ่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย 
ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมฯ เป็นผู้รายงานผลการดำเนินงานของสำนักฯ พร้อมทั้งปัญหา อุปสรรคและ
ข้อจำกัดในการดำเนินงานที่ผ่านมา รวมทั้งมีการแลกเปลี่ยนแนวทางในการพัฒนาสำนักฯ  
 

   
 
4. การจัดส่งเอกสารประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักศึกษาประจำปีการศึกษา 2564 
 ด้วยมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาเปิดรับสมัครนักศึกษาเข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัย              
ราชภัฏนครราชสีมา ประจำปีการศึกษา 2565 รอบแฟ้มสะสมผลงาน ตั้งแต่วันที่ 8 พฤศจิกายน 2564    
ถึงวันที่ 7 มกราคม 2565 และจะดำเนินการจัดกิจกรรม NRRU Open House 2021 ในวันเสาร์ที่ 18 ธันวาคม 
2564 ผ่านระบบออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนจึงดำเนินการจัดส่งเอกสารประชาสัมพันธ์
หลักสูตรและสาขาวิชาที ่เปิดสอนไปยังสถานศึกษาในภาคตะวันออกเฉียงเหนือจำนวน 1,758 แห่ง  
ประกอบด้วย ปฏิทินการรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ประจำปีการศึกษา 2565 และการประชาสัมพันธ์
กิจกรรม NRRU Open House 2021 
 

   

 
5. การประชุมบุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 เมื่อวันที่ 29 พฤศจิกายน 2564 เวลา 15.00 น. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัด
ประชุมบุคลากรสำนักฯ ครั้งที่ 1 ปีงบประมาณ 2565 ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน อาคารยุพราชเบญจมงคล (อาคาร 31) ชั้น 2 เพื่อแนะนำผู้บริหารสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน ชุดปัจจุบันประกอบด้วย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน และรองผู้อำนวยการสำนักฯ ทั้ง 3 ท่าน ได้แก่ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศรายุทธ เนียน
กระโทก อาจารย์กฤติกา เผื่อนงูเหลือม และ ดร.วีรอร อุดมพันธ์ พร้อมทั้งแจ้งกำหนดการจัดกิจกรรม 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2564 สำนกัส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 8 

 

Open House 2021 (Online)  ในวันที่ 18 ธันวาคม 2564 กิจกรรมภายในงานพบกับการแนะแนววิธีการ
รับนักศึกษา ประจำปีการศึกษา 2565  รูปแบบการรับสมัครและกิจกรรมการรับสมัครของหลักสูตรต่างฯ  
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ส่วนที่ 2  

รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน 
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2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2564 กลุ่มงานทะเบียน 

 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเร็จการศึกษา 
 การสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา (รออนุมัติกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย) 

ระดับปริญญาโท จำนวน 9 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 1 ราย  

2. การจัดรับนักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปัญญา เกี่ยวกับการ

รับนักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 
2565 (TCAS65) 
 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบคำถามผ่านโทรศัพท์เกี่ยวกับการรับสมัคร TCAS64 

 แก้ไขข้อมูล (กศ.ปช.) 
   - แก้ไขเกรดเฉลี่ย  
   - แก้ไขข้อมูลรายชื่อ 
   - แก้ไขข้อมูลประวัตินักศึกษา 

- ดำเนินการแก้ไขข้อมูล ในระบบ MIS เมนู “ระบบรับ
นักศึกษา” >> “จัดรับนักศึกษาใหม่” 

 จัดทำข้อมูลการรับนักศึกษาใหม่ 
TCAS65 ประจำปีการศึกษา 2565  

- จัดทำข้อมูลการรับนักศึกษาใหม่ TCAS65 ประจำปี
การศึกษา 2565 ดังนี้ 
1. ข้อมูลหลักสูตรและสาขาวิชา 
2. ข้อมูลเงื่อนไข/คุณสมบัติการรับ 
3. ข้อมูลการรับนักศึกษา 
4. ข้อมูลการรับนักศึกษาพิการ 
เข้าระบบการจัดการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา TCAS ผ่าน
เว็บไซต์ https://admin.mytcas.com/credential 
ระหว่างวันที่ 8 - 15 พฤศจิกายน 2564  

 เปิดระบบรับสมัครออนไลน์ รอบแฟ้ม
สะสมผลงาน ปีการศึกษา 2564  

- เปิดระบบรับสมคัรไลน์ รอบแฟ้มสะสมผลงาน ปี
การศึกษา 2564 ระหว่างวันที่ 8 พ.ย. – 7 ม.ค. 2564  

 เผยแพร่ข้อมูลและกำหนดการโครงการ 
NRRU Open House 2021 จัดขึ้นวันที่ 
18 ธันวาคม 2564  

- ดำเนินการเผยแพร่ข้อมูลและกำหนดการโครงการ 
NRRU Open House 2021 ดังนี้ 
1. Facebook Fanpage: ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา (@Apro.NRRU) 
2. เว็บไซต์สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

3. งานลงทะเบียน 
 ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จำนวน 5 ราย 
 นักศึกษาทำบันทึกข้อความขอ

ลงทะเบียนเรียน 
จำนวน  2 คำร้อง 
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 รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนช้า ภาคการศึกษาที่ 
1/2564 

จำนวน  251  ราย 

  พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาชำระช้า 
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น และนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

จำนวน  251  ราย 

 นักศึกษายื่นคำร้องขอยกเลิกรายวิชา 
(คร.8) ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติ
คำร้อง 

จำนวน 79 ราย 

 นักศึกษายื่นคำร้องขอยืนยันการ
ลงทะเบียนเรียนช้ากว่ากำหนด (คร.24) 

จำนวน 1 ราย 
 

 ตรวจสอบสถานะการค้างชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 
1/2564 ของนักศึกษาภาคปกติ และตัด
รายวิชา ปรับพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

จำนวน   400  ราย 

 ปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติยกเว้นนักศึกษา
หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตท่ีลงทะเบียน
รายวิชาปฏิบัติการทางวิชาชีพครูประจำ
ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2564 

จำนวน 1 ฉบับ 

 ปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาโครงการการศึกษาเพ่ือปวงชน 
ภาค กศ.ปช. (เสาร์-อาทิตย์) ประจำภาค
การศึกษาท่ี 2 ปีการศึกษา 2564 

จำนวน 1 ฉบับ 

 ปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติ (สาขาวิชาการ
จัดการธุรกิจการค้าสมัยใหม่) กลุ่ม
เรียนรู้ภาคทฤษฎีก่อนการเรียนรู้
ภาคปฏิบัติ ประจำภาคการศึกษาที่ 2 ปี
การศึกษา 2564 

จำนวน 1 ฉบับ 

 ปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติ (สาขาวิชาการ
จัดการธุรกิจการค้าสมัยใหม่) กลุ่ม
เรียนรู้ภาคปฏิบัติก่อนการเรียน
ภาคทฤษฎี ประจำภาคการศึกษาที่ 2   
ปีการศึกษา 2564 

จำนวน 1 ฉบับ 
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4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร์                  15 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            85 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             75 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   25 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         120 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        7 หมู่เรียน 
   

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    20 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาโท                85 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาเอก               37 หมู่เรียน 

 

- บันทึกเกรดนักศึกษาท่ีได้รับการอนุมัติเปลี่ยนรหัสวิชา 
(คร.16)   จำนวน  2  คำร้อง 
 
- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ  
   จำนวน 1 บันทึก 
 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับ ปริญญาโท/ปริญญาเอก 
เนื่องจากระบบมีปัญหาการนับจำนวนหน่วยกิต  
จำนวน  10  คน 

 รับคำร้อง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 คำร้องขอถอนรายวิชา(กรณี
นักศึกษาได้รับการอนุมัติเทียบโอน
รายวิชา) 

บันทึกข้อมูล ถอนรายวิชาเรียน 
ภาคปกติ จำนวน 9 ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 3 ราย  

 รับคำร้อง และบันทึกข้อมูล คร.13  คำ
ร้องขอยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป(ทุก
สถานศึกษา) 

รับคำร้อง ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 
ภาคปกติ จำนวน 3 ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน - ราย  

 ตรวจสอบจบ ระดับปริญญาโท จำนวน 9 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 1 ราย  

5. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา จำนวน  20  คำร้อง 
 แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  20  ราย 
 นักศึกษาติดต่อขอรหัสผ่านเข้าระบบ จำนวน  213  ราย 
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 รับคำร้องและบันทึกสถานะนักศึกษา
รายภาคลงระบบ MIS 

คำร้องลาออก  จำนวน  38  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 34 คำร้อง 
ภาคกศ.ปช. 3 คำร้อง 

 
-ระดับปริญญาโท  

ภาคพิเศษ 1 คำร้อง 
 
คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
จำนวน  50  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 36 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 14 คำร้อง  

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน 77 ฉบับ 
 ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 2 ฉบับ 
 ออกหนังสือรับรองค่าใช้จ่ายตลอด

หลักสูตร 
จำนวน 1 ฉบับ 

 ออกหนังสือรับรองเรียน 
หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต 5 ปี 

จำนวน 4 ฉบับ 

 ออกหนังสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จำนวน  6  ฉบับ 

 ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม่
สำเร็จการศึกษา 

จำนวน 47 ฉบับ 

 ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จ
การศึกษามาแล้วหลายปี 

จำนวน 14 ฉบับ 

 ดำเนินการตรวจสอบและอนุมัติคำร้อง
ออนไลน์การยื่นคำร้องขอเอกสารทาง
การศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 89 ราย 

 - ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษา
ฉบับภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 26 ตุลาคม 2564 
ระดับปริญญาตรี จำนวน 114 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 1 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 17 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 1 ราย  
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 - ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม ฉบับภาษาไทยและฉบับ
ภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 26 ตุลาคม 2564 
ระดับปริญญาตรี จำนวน 114 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 1 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 17 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 1 ราย  

 - ดำเนินการออกใบรับรองคุณวุฒิ สำเร็จการศึกษาวันที่ 26 ตุลาคม 2564 
ระดับปริญญาตรี จำนวน 114 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 1 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 17 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 1 ราย  

 - ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม  

สำเร็จการศึกษาวันที่ 26 ตุลาคม 2564 
ระดับปริญญาตรี จำนวน 114 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 1 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 17 ราย 
ระดับปริญญาเอก               จำนวน 1 ราย  

 ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการ
ศึกษา 

ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 6 ฉบับ 
ใบปริญญาบัตร                จำนวน 4 ฉบับ 
ใบรับรองผลการศึกษา จำนวน 3 ฉบับ  

 บัณฑิตที่สำเร็จการศึกษารับใบปริญญา
บัตร  
รอบวันที่รับพระราชทานปริญญาบัตร 
15 ตุลาคม 2563  

จำนวน  3  ราย 

7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบ

คุณวุฒิ จากหน่วยงานภายนอกท่ีส่งมา
ขอตรวจสอบ 

จำนวน  35 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 43 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ
นักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 
ราชภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จำนวน  3  โรงเรียน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 16 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

8. งานสถิตินักศึกษา 
 ข้อมูลนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนและ

ชำระเงิน ปีการศึกษา 2564 
- ข้อมูลนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนและชำระเงิน ปี
การศึกษา 2564 ให้กับกองคลัง 

 ข้อมูลนักศึกษาพิการ ปีการศึกษา 2560 
– 2564 (แยกเพศ) 

- ข้อมูลนักศึกษาพิการ ปีการศึกษา 2560 – 2564 
(สถานะปกติ/ลาพัก) ให้กับผู้บริหาร 
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 ข้อมูลนักศึกษาลาพัก ลาออก ปี
การศึกษา 2564 (แยกเพศ) 

- ข้อมูลนักศึกษาปีการศึกษา 2564 (สถานะปกติ/ลาพัก) 
ให้กับคณะวิทยาการจัดการ 

9. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสัมพันธ์ข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- วาระการประชุม 
(กรรมการบริหารมหาวิทยาลัย, 
กรรมการสภาวิชาการ, กรรมการสภา
มหาวิทยาลัย) 

จำนวน 10 กิจกรรม 

 ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 60 ราย 
 ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 
- วาระการประชุม 
(กรรมการบริหารมหาวิทยาลัย, กรรมการสภาวิชาการ, 
กรรมการสภามหาวิทยาลัย) 

10. งานตรวจข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครื่องตรวจข้อสอบ

แบบ OMR 
- ข้อสอบกลางภาค ภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 1/2564 
จำนวน 1 วิชา  

11. งานอ่ืนๆ 
 จดหมายข่าว - จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน ประจำเดือนธันวาคม 2564 (จัดพิมพ์สำเนา) 
 รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย จำนวน  8  ราย 
 ประชุมชี้แจงการดำเนินการจัดอันดับ

มหาวิทยาลัย Times Higher 
Education (THE) ปี 2564  

- ประชุมชี้แจงการดำเนินการจัดอันดับมหาวิทยาลัย 
Times Higher Education (THE) ปี 2564 วันที่ 22 
พฤศจิกายน 2564 เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป ผ่านระบบ 
Zoom  

http://www.apro.nrru.ac.th/
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

 ประชุมชี้แจงเกี่ยวกับการติดตั้งระบบ
จัดทำเอกสาร Digital Transcript  

- ประชุมชี้แจงเกี่ยวกับหน่วยงาน INET และ ETDA 
เกี่ยวกับการติดตั้งระบบจัดทำเอกสาร Digital Transcript 
วันที่ 29 พฤศจิกายน 2564 เวลา 10.00 น. เป็นต้นไป 
ผ่านระบบ MS Team 
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสรมิวชิาการ 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2564 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 
 

งานหลักสูตร 
เสนอวาระต่อสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย 1. การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย  

  -  ระดับปริญญาตรี 2 หลักสูตร  
2. แผนการรับนักศึกษาใหม่ ประจำปี

การศึกษา 2565 (เพ่ิมเติม) 
3. เสนอ (ร่าง) พระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
ปริญญาในสาขาวิชา อักษรย่อสำหรับ
สาขาวิชา ครุยวิทยฐานะ เข็มวิทยฐานะ และ
ครุยประจำตำแหน่งของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา (ฉบับที่ 4) 

อัพเดทเว็บไซต์ www.apro.nrru.ac.th 
เกี่ยวกับมาตราฐานคุณวุฒิ 

จำนวน 32 ฉบับ  
 

ตรวจสอบความถูกต้องของหลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ. 2565 ดังนี้ 
1. โครงสร้างหลักสูตร 
2. แผนการเรียน (วิชาเลือกต้องไม่ปรากฎ) 
3. คำอธิบายรายวิชา 
4. แผนที่แสดงการกระจายความรับผิดชอบต่อ
ผลการเรียนรู้หมวดเฉพาะหลักสูตร
(Curriculum Mapping)  
5. (PLO) แผนที่แสดงการกระจายความ
รับผิดชอบของผลลัพธ์การเรียนรู้ของหลักสูตรสู่
รายวิชา (Curriculum Mapping) 
6. ตารางแสดงคำอธิบายรายวิชา กับผลลัพธ์
การเรียนรู้ของรายวิชา (CLO) 
7. ภาคผนวก 

จำนวน 2 หลักสูตร 
 

สแกนเล่มหลักสูตร จำนวน 10 เล่ม 

แก้ไขและเผยแพร่เล่มหลักสูตร จำนวน 3 หลักสูตร 

http://www.apro.nrru.ac.th/
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ประชาสัมพันธ์หลักสูตรและกิจกรรม 1. จัดทำเอกสารประชาสัมพันธ์การจัดรับ
นักศึกษา และกิจกรรม NRRU Open 
House 2021 Online 

2. ส่งเอกสารให้กับโรงเรียนในเขตพ้ืนที่ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ จำนวน 1,763 
โรงเรียน 

3. ประสานงานการจัดทำเว็บไซต์กิจกรรม 
NRRU Open House 2021 Online 

2 
 

งานแผนการเรียน 
ปรับแผนการเรียน จำนวน 1 สาขาวิชา 
เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน 8 คำร้อง 
คำร้องขอเทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

ภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาท่ี 1/2564  
    - ติดตามผลคำร้อง 80 คำร้อง          

กรณีพิเศษ (คร.7) รับคำร้อง เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติ         
และเปิดรายวิชา  
- ภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 

2564 จำนวน 4 วิชา 
- ภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาท่ี 1 ปี

การศึกษา 2564 จำนวน 23 วิชา 

3 ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
จัดตารางเรียนภาคปกติ  
ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2564 

จำนวน 433 หมู่เรียน 

คิดชั่วโมงสอนเพื่อประกอบการขอจ้างอาจารย์
รายปี และอาจารย์พิเศษรายชั่วโมง 
 

จำนวน 20 หลักสูตร 

4 การจัดทำคำสั่งและใบเบิกค่าดำเนินการ ภาค กศ.ปช. 
4.1 คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์ผู ้สอน ภาค กศ.ปช. 
ประจำภาคการศึกษาที ่1 ปีการศึกษา 2564  

จำนวน 165 คน 

4.2 คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา ภาค กศ.ปช. 
ประจำภาคการศึกษาที ่1 ปีการศึกษา 2564 

จำนวน 70 หมู่เรียน 

4.3 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัด
การศึกษาเพื ่อปวงชน(กศ.ปช.) ประจำภาค
การศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2564  

จำนวน 90 ตำแหน่ง 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

4.4 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัด
การศึกษาเพื ่อปวงชน(กศ.ปช.) ประจำภาค
การศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2564 (เพ่ิมเติม) 

จำนวน 16 ตำแหน่ง 

4.5 จ ัดทำ/จ ัดส ่ง/ร ับเอกสารส ่งกล ับ และ
ตรวจสอบใบเบิกค่าตอบแทนดำเนินการโครงการ
จัดการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจำภาค
การศึกษา ที่ 1 ปีการศึกษา 2564  

จำนวน 98 ตำแหน่ง 

5 งานบริการ อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จำนวน 300 ราย  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน พ.ศ. 2564 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา งานประชุม 
จัดประชุมคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครั้งที่ 2/2564  
วันจันทร์ที่ 8 พฤศจิกายน พ.ศ.2564    
งานจัดพิมพ์เอกสาร 
- จัดทำแบบเสนอโครงการอบรมเตรียมความพร้อมก่อน
ออกสหกิจศึกษา 
- จัดทำแบบเสนอโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา 
- จัดทำคำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ที่ 
5901/2564 เรื่อง แต่งตั้งบุคลากรเป็นวิทยากร 
- จัดทำคำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ที่ 
5902/2564 เรื่อง ให้นักศึกษาเข้าร่วมอบรมเตรียมความ
พร้อมก่อนออกสหกิจศึกษา รุ่นที่ 13 ปีการศึกษาที่ 2/2564 
- จัดทำคำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ที่ 
5909/2564 เรื่อง การทำประกันอุบัติเหตุให้แก่นักศึกษา
โครงการสหกิจศึกษา 

2 งานงบประมาณ  จัดพิมพ์บันทึกขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณไปกิจกรรม 
NRRU Open House 2021 

3 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ประจำเดือนธันวาคม 2564 

  จัดทำสรุปผลการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียนเดือนพฤศจิกายน 2564 

4 งานธุรการ - ลงทะเบียนหนังสือรับเข้า ในระบบสารบรรณ 
อิเล็กทรอนิกส์ สแกนและส่งเอกสารไปยังผู้เกี่ยวข้อง จำนวน 
164 ฉบับ 
- จัดพิมพ์บันทึกเสนอวาระการประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย  จำนวน  5  เรือ่ง 
- จัดพิมพ์บันทึกเสนอวาระการประชุมสภาวิชาการ
มหาวิทยาลัย  จำนวน  2  เรือ่ง 
- จัดพิมพ์บันทึกเสนอวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย  
จำนวน  4  เรื่อง 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- จัดพิมพ์บันทึกขออนุญาตแต่งตั้งบุคลากรรักษาราชการ
แทนหัวหน้าสำนักงาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 
- จัดพิมพ์บันทึกขออนุญาตแต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
ประจำสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
- จัดพิมพ์บันทึกขออนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการประจำ
สำนัก  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

5 งานนโยบายและแผน - จัดทำ (ร่าง) รายงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2564 
- จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนควบคุมภายใน 
(ปคส.5) ระดับหน่วยงาน ปีงบประมาณ 2564 รอบ 12 
เดือน 
- ตอบแบบประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน
ระดับมหาวิทยาลัย (ปค.4) ประจำปีงบประมาณ 2565 
- จัดทำแผนควบคุมภายในระดับหน่วยงาน (ปคส.5) 
ประจำปีงบประมาณ 2565 
- จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน ประจำปีงบประมาณ 2565 

6 งานประชุม ประชุมบุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
ครั้งที่ 1 ปีงบประมาณ 2565 วันที่ 29 พฤศจิกายน 2564 
เวลา 15.00 น. ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 



รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2564 
ที่ปรึกษา 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.รัฐกรณ์  คิดการ    รองอธิการบดีฝ่ายวชิาการ การวิจัยและนวัตกรรม 
 

บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศรายุทธ  เนียนกระโทก   รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน 
3. ดร.วีรอร  อุดมพันธ์     รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน 
4. อาจารย์กฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนนัท์  ชูทับทิม     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวชิาการฯ 
8. นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ     หัวหน้างานส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย์    หัวหน้างานบริหารสำนักงาน 
10. นางสาววลัลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน์    เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สทิธิ์เสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวฒัน์  ลือกลาง     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปริญญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิ่มศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธิ์     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลักสตูรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์     หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชยก์ุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร์     เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจนัทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     ลูกจ้างชัว่คราว 
24. นายโกเมศ  หัสรังค ์     ลูกจ้างชัว่คราว 
25. นางสาวประภัสวรรณ  สิทธิถนอมวงศ์   ลูกจ้างชัว่คราว 

 

กองบรรณาธิการ 
อาจารย์กฤติกา  เผื่อนงูเหลือม     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน์      ผู้จัดทำ 

 
 
 
 
 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2564 สำนกัส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 23 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคารยุพราชเบญจมงคล (อาคาร 31) ชั้น 2  
340 ถนนสุรนารายณ์ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 
โทรศัพท์ 044-009009 ต่อ 
กลุ่มงานทะเบียน 3120, 3122, 3123 
กลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 3124, 3125 
สำนักงานผู้อำนวยการ 3126, 3127 
โทรสาร 044-244739 

 


