


คำนำ 
 รายงานการดำเนินงานของสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ ้นเพื ่อนำเสนอ            
ผลการดำเนินงานที ่ผ านมาของสำนักฯ ประจำเดือนธันวาคม พ.ศ. 2566 เพื ่อสะทอนใหเห ็นถึง                      
การดำเนินงานตามประเด็นยุทธศาสตรของสำนักฯ ประกอบดวย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สรางโอกาส               
และยกระดับคุณภาพการศึกษาตอบสนองความตองการของทองถิ ่นและรองรับประชาคมอาเซียน                 
2) การพัฒนาคุณภาพการใหบริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใตการกำกับ
ดูแลกิจการท่ีดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเปนประโยชนตอมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ            
และเปนการกระตุนใหผูบริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหนาที่ใหเต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการใหบริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานใหสามารถตอบสนอง
ความตองการของผูมีสวนไดสวนเสียภายใตการกำกับดูแลของผูบริหารหนวยงานตอไป 
 
 
 

 ผูชวยศาสตราจารย ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย         
ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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สรุปผลการดำเนินงานสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ประจำเดือนธันวาคม  พ.ศ. 2566 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

 
โครงการอบรมเตรียมความพรอมและปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา รุนท่ี 15 
 สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดดำเนินการโครงการอบรมเตรียมความพรอมกอนออก            
สหกิจศึกษาและโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา รุนที่ 15 ภาคการศึกษาที่  2/2566  ณ หองประชุม          
สุวัจน ลิปตพัลลภ 2 อาคาร 31 ชั้น 3 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

• การอบรมเตรียมความพรอมกอนออกสหกิจศึกษาใหแกนักศึกษา รุนที่ 15 ภาคการศึกษาที่ 2/2566 
เมื่อวันที่ 28-30 พฤศจิกายน – 1 ธันวาคม 2566 โดยมีวัตถุประสงคเพื่อเตรียมความพรอมใหกับนักศึกษาและ
เสริมสรางความรูทักษะ ความสามารถในดานตางๆ กอนออกปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ  โดยไดรับเกียรติ
จากอาจารยภายในมหาวิทยาลัยเปนวิทยากรบรรยายใหความรูเก่ียวกับการพัฒนาบุคลิกภาพ  การใชภาษาอังกฤษ
ในการสื่อสาร  วัฒนธรรมองคกรและคุณธรรมจริยธรรม  จรรยาบรรณในการใชเทคโนโลยี  การทำงานภายใต     
การกดดัน  การจัดการคุณภาพภายในหนวยงาน  การเขียนโครงการ/การวิจัยและรายงาน  และการจัดทำ
โปสเตอรและเทคนิคการนำเสนอ  

• การปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา  รุนที่ 15 ภาคการศึกษาที่ 2/2566 เมื่อวันที่ 1 ธันวาคม 2566  
โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือสรางความเขาใจในกฎ ระเบียบและขอกำหนดตางๆ ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาไดอยาง
เหมาะสม  พรอมท้ังทำความเขาใจเก่ียวกับเอกสารประกอบการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  
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NRRU OPEN HOUSE 2023 
 เมื่อวันที่ 6-7 ธันวาคม 2566 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาไดจัดงาน NRRU OPEN HOUSE 2023  
ณ หอประชุมใหม (อาคาร 35) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ภายในงานมีกิจกรรมประกอบดวย การประชุม
เครือขายครูแนะแนว  การประชาสัมพันธหลักสูตรท่ีเปดสอนระดับปริญญาตรี เกณฑการรับสมัคร  ในปการศึกษา 
2567 การรับสมัครนักศึกษาในโครงการคูปองหลักสูตรโดยไมเสียคาธรรมเนียม การแสดงความสามารถของ
นักศึกษาแตละคณะ  รวมท้ังกิจกรรม NRRU Campus Tour เยี่ยมชมแหลงเรียนรูภายในมหาวิทยาลัย  โดยไดรับ
ความสนใจจากครูแนะแนว  นักเรียนและผูปกครองเขารวมกิจกรรมอยางเนืองแนน 
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ประชาสัมพันธหลักสูตรและแนะแนวการศึกษาตอ 
เม่ือวันท่ี 19 ธันวาคม 2566 สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดจัดกิจกรรมประชาสัมพันธหลักสูตร

และแนะแนวการศึกษาตอ แกนักเรียนโรงเรียนครบุรี อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ
ประชาสัมพันธขอมูลหลักสูตร  สาขาวิชาที่เปดสอน และระบบการรับนักศึกษาของมหาวิทยาลัยใหกับนักเรียน
ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 6  ในการนี้ มีคณะครูและนักเรียนเขารวมกิจกรรม จำนวน 300 คน โดยไดรับแผนพับสื่อ
ประชาสัมพันธของคณะ/หลักสูตร เพื ่อทำความเขาใจ และรับทราบรายละเอียดของหลักสูตรที ่เปดสอน          
และระยะเวลาการเปดรับนักศึกษาของมหาวิทยาลัย  
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การทดสอบสมรรถนะทางวิชาชีพครู ประจำป 2566 
 เมื่อวันที่ 16-17 ธันวาคม 2566 และวันที่ 23-24 ธันวาคม 2566  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา
รวมกับสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา ดำเนินการจัดการทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ดานความรู
และประสบการณวิชาชีพ ตามมาตรฐานวิชาชีพครู รายวิชาครู ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส และระบบกระดาษ               
ครั้งที่ 2 ประจำป พ.ศ. 2566 จำนวน 4 รอบ โดยมหาวิทยาลัยไดมอบหมายใหคณะครุศาสตรรวมกับสำนัก
สงเสริมวิชาการและงานทะเบียนดำเนินการจัดการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐานท่ีคุรุสภากำหนด 
 ในการนี้ ศูนยสอบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาไดรับความรวมมือจากโรงเรียนราชสีมาวิทยาลัย      
รวมเปนสนามสอบเพื่อจัดการทดสอบดวยระบบกระดาษ  สำหรับผูมีสิทธิเขารับการทดสอบจำนวน 5,291 คน  
และมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาจัดการทดสอบดวยระบบอิเล็กทรอนิกส สำหรับผูมีสิทธิเขารับการทดสอบ
จำนวน 748 คน  รวมจำนวนทั้งสิ ้น 6,039 คน  โดยคุรุสภาจะประกาศผลสอบในวันที่ 19 มกราคม 2567              
ผานทางเว็บไซต https://ksp662.thaijobjob.com/ และผานระบบ “KSP Self-Service” ของสำนักงาน
เลขาธิการคุรุสภา  
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สวนที่ 2  
รายงานผลการปฏบิัติงานประจำเดือน 
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2.1  ผลการปฏิบตัิงานสำนักงานผูอำนวยการ 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. งานสหกิจศึกษา 
งานกิจกรรม 
กิจกรรมอบรมเตรียมความพรอมกอนออก         
สหกิจศึกษา รุนท่ี 15 ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 

วันท่ี 28 – 30 พฤศจิกายน 2566 และวันท่ี 1 ธันวาคม 
2566 เวลา 09.00 – 16.00 น. ณ หองประชุมสุวัจนลิปต
พัลลภ 2 อาคารยุพราชเบญจมงคล (อาคาร 31) ชั้น 3 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา มีนักศึกษาเขารวม
กิจกรรมจำนวน 315 คน ความพึงพอใจท่ีมีตอการจัด
กิจกรรมอยูในระดับ 4.60 ความพึงพอใจ มากท่ีสุด 

งานการเงิน 
 

งบ บ.กศ. 
- เบิกหมวดคาตอบแทน จำนวน 1 เรื่อง 
- เบิกหมวดคาใชสอย จำนวน 1 เรื่อง 

งานงบประมาณ 
โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

 
จำนวน 2 เรื่อง 

ตอบคำถามผานแฟนเพจเฟซบุก ตอบคำถามทุกสัปดาห เฉลี่ยสัปดาหละ 1 - 2 ราย 
2. งานการเงิน 
เบิกจายงบประมาณ 
 

งบ บ.กศ.   
- หมวดคาวัสดุ  จำนวน 9 เรือ่ง 

3. งานเผยแพรและประชาสัมพันธ 

จดหมายขาวประจำเดือน เผยแพรจดหมายขาวเดือนมกราคม 2567 
ท่ีเว็บไซต www.apro.nrru.ac.th 

สรุปผลการดำเนินงานสำนักสงเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

เผยแพรรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน
2566  ท่ีเว็บไซต www.apro.nrru.ac.th 

4. งานธุรการ 
ลงทะเบียนหนังสือรับเขาในระบบ Less paper
และสงเอกสารไปยังผูเก่ียวของเพ่ือดำเนินการ 

จำนวน 209 ฉบับ 

จัดพิมพบันทึกขอความเสนอวาระการประชุม การประชุม ครั้งท่ี 
คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 13/2566 
คณะกรรมการสภาวิชาการมหาวิทยาลัย 1/2567 
คณะกรรมการสภามหาวทิยาลัย 15/2566  

5. งานงบประมาณ 
การขยายการกันเงินเบิกเหลื่อมป จำนวน 2 เรื่อง 
6. งานอ่ืนๆ  
กิจกรรม NRRU OPEN HOUSE 2023 ปฏิบัติหนาท่ีคณะกรรมการดำเนินงาน  NRRU OPEN 

HOUSE 2023  ระหวางวันท่ี 6-7 ธันวาคม 2566  
ณ หอประชุมใหม (อาคาร 35) มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
การอบรมเตรียมความพรอมกอนออกสหกิจ
ศึกษา และการปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา 

- ปฏิบัติหนาท่ีคณะกรรมการดำเนินงานอบรมเตรียมความ
พรอมกอนออกสหกิจศึกษาใหแกนักศึกษา รุนท่ี 15  
ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 ระหวางวันท่ี 28 - 30 
พฤศจิกายน – 1 ธันวาคม 2566  
- ปฏิบัติหนาท่ีคณะกรรมการดำเนินงานการปฐมนิเทศ
นักศึกษาสหกิจศึกษา  รุนท่ี 15 ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 
วันท่ี 1 ธันวาคม 2566 

การจดัการทดสอบและประเมินสมรรถนะทาง
วิชาชีพครู ดานความรูและประสบการณวิชาชีพ 
ตามมาตรฐานวิชาชีพครู รายวิชาครู ดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส และระบบกระดาษ  ครั้งท่ี 2 
ประจำป พ.ศ. 2566 

ปฏิบัติหนาท่ีตามคำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  
ท่ี 7240/2566 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2566 เรื่อง  แตงตั้ง
คณะกรรมการดำเนินการสอบ การจัดการทดสอบและ
ประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ดานความรูและ
ประสบการณวิชาชีพตามมาตรฐานวิชาชีพครู ครั้งท่ี 2 
ประจำป พ.ศ. 2566 ของสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา  
ศูนยสอบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา สนามสอบ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ระหางวันท่ี 16-17 
ธันวาคม 2566 และวันท่ี 23-24 ธันวาคม 2566   
ณ มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา  
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2.2  ผลการปฏิบตัิงานกลุมงานทะเบียน 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเร็จการศึกษา 
การสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา 
 
 

การอนุมัติใหสำเร็จการศึกษาจากกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย (วันท่ี 26 ธันวาคม 2566) 
ระดับปริญญาตรี จำนวน - ราย 
ระดบัประกาศนียบัตรบณัฑิต จำนวน - ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 2 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 1 ราย  

2. การจัดรับนักศึกษา 
ใหคำปรึกษา/ตอบปญหาเก่ียวกับการรับ
นักศึกษาใหม  ประจำปการศึกษา 2567 
(TCAS66) 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธหลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบคำถามผานโทรศัพทการรับสมัคร TCAS67 

แกไขขอมูลการรับนักศึกษาเขาระบบ TCAS66 
ผานเว็บไซต https://mytcas.com  

แกไขขอมูลการรับนักศึกษาเขาระบบ TCAS66 ผานเว็บไซต 
https://mytcas.com หัวขอสำหรับมหาวิทยาลัย  
แยกตามขอมูล ไดแก 
- ขอมูลหลักสูตร/สาขา 
- ขอมูลเง่ือนไขการรับตามหลักสูตร/สาขา 
- ขอมูลการคำนวณคะแนน (รอบ Admission) 

บันทึกขอมูลการรับนักศึกษา ประจำปการศึกษา 
2567 เขาระบบฐานขอมูล MIS งานจัดรับ
นักศึกษา 

บันทึก/แกไข/ปรับปรุง ขอมูลการรับนักศึกษา ประจำป
การศึกษา 2567 เขาระบบฐานขอมูล MIS งานจัดรับ
นักศึกษา  
- โครงการคูปองหลักสูตร รอบท่ี 1 ระดับปริญญาตรี 4 ป 
ปริญญาตรี 5 ป  ปริญญาตรี (เทียบโอน) และปริญญาตรี 
(ตอเนื่อง)  
- โครงการปริญญาตรี 2 ระดับ (3+2ป) ระดับปริญญาตรี  
4 ป หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 3 สาขาวิชา ไดแก 
 1. สาขาวิชาเคมี 
 2. สาขาวิชาชีววิทยา 
 3. สาขาสถิติประยุกตและวิทยาการขอมูล 

3. งานลงทะเบียน 
รับคำรองขอเรียนรวมกับหมูเรียนอ่ืน (คร.12) จำนวน  322  คำรอง 
ตรวจสอบแผนการเรยีนและหนวยกิต 
คำรองขอเรียนรวมกับหมูเรียนอ่ืน  

จำนวน  322  คำรอง 

ลงทะเบียนเรียนรวมกับหมูเรียนอ่ืน (คร.12) จำนวน  322  ราย 
ลงทะเบียนรายวิชาขอเปดสอนกรณีพิเศษ (คร.7) 
ภาคปกติ 2/2566 

จำนวน  58  ราย 
 

นักศึกษาทำบันทึกขอความ ขอลงทะเบียนเรียน จำนวน  14  คำรอง 



 

 [ 11 ] 
 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงินคาลงทะเบียน
เรียนชา ภาคปกติ ภาคการศึกษาท่ี 1/2566 

จำนวน  186  ราย 

พิมพใบชำระเงินนักศึกษาชำระชา นักศึกษาตกคาง
จากรุน และนักศึกษาลงทะเบียนเรียนขามภาค 

จำนวน  38  ราย 

นักศึกษายื่นคำรองขอยกเลิกรายวิชา (คร.8) 
ออนไลน และปรับสถานะอนุมัติคำรอง 

จำนวน 8 ราย 

นักศึกษายื่นคำรองขอยืนยันการลงทะเบียนเรียน
ชากวากำหนด (คร.24) 

จำนวน 5 ราย 
 

ตรวจสอบรายวิชาตอเนื่องของนักศึกษา จำนวน 14 ราย 
4. งานบันทึกผลการเรียน 
บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร                  40 หมูเรียน 
คณะมนุษยศาสตรฯ            100 หมูเรียน 
คณะวิทยาศาสตรฯ                80 หมูเรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   30 หมูเรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         150 หมูเรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร        5 หมูเรียน 
คณะพยาบาลศาสตร - หมูเรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดบัประกาศนียบัตรบณัฑิต    20 หมูเรียน 
ระดับปริญญาโท                60 หมูเรียน 
ระดับปริญญาเอก               25 หมูเรียน  

บันทึกแกไขผลการเรียน - ตามเอกสารบันทึกขอความ จำนวน 2 บันทึก 
- ผลการเรียน U ระดับ ปริญญาโท/ปริญญาเอก เนื่องจาก
ระบบมีปญหาการนับจำนวนหนวยกิต จำนวน 2  ราย  

รับคำรอง และบนัทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 คำรองขอถอนรายวิชา (กรณีนักศึกษา
ไดรับการอนุมัติเทียบโอนรายวิชา) 

บันทึกขอมูล ถอนรายวิชาเรียน 
ภาคปกติ จำนวน - ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 1 ราย  

รับคำรอง และบันทึกขอมูล คร.13   
คำรองขอยกเวนหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 
(ทุกสถานศึกษา) 

บันทึกขอมูล ยกเวนหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 
ภาคปกติ จำนวน - ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน - ราย  

ตรวจสอบจบ ระดับปริญญาตรี จำนวน - ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน - ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 2 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 1 ราย  

5. งานระเบียนนักศึกษา 
รับเอกสารขอแกไขขอมูลนักศึกษา จำนวน  27  คำรอง 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
แกไขขอมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  27  ราย 
นักศึกษาติดตอขอรหัสผานเขาระบบ จำนวน  298  ราย 
รับคำรองและบันทึกสถานะนักศึกษารายภาค 
ลงระบบ MIS 
 
 
 
 
 

คำรองลาออก   
- ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ จำนวน 30 คำรอง 
ภาค กศ.ปช. จำนวน - คำรอง 

คำรองลาพัก/ขอคืนสภาพการเปนนักศึกษา  
- ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ จำนวน 100 คำรอง 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 15 คำรอง 

 

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
ออกหนังสือรับรองการเปนนักศึกษา จำนวน  179  ราย 
ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน  10  ราย 
ออกหนังสือรับรองรายวิชาและรับรองหนวยกิต จำนวน  4  ฉบับ 
ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไมสำเร็จ
การศึกษา 

จำนวน  60  ราย 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จการศึกษา
มาแลวหลายป 

จำนวน  19  ราย 

ตรวจสอบและอนุมัติคำรองออนไลนการยื่นคำ
รองขอเอกสารทางการศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 119 ราย 

ออกเอกสารทางการศึกษา 
1. ใบรายงานผลการศึกษา 

- ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับภาษาไทย
และฉบับภาษาอังกฤษ 

- ติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลงนาม  
- สแกนและตัดไฟล 

2. ใบรับรองคุณวุฒ ิ
- ออกใบรับรองคุณวุฒิฉบับภาษาไทย 
- ติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลงนาม 
- สแกนและตัดไฟล 

สำเร็จการศึกษา วันท่ี 28 พฤศจิกายน 2566 
ระดับปริญญาตรี จำนวน - ราย 
ระดบัประกาศนียบัตรบณัฑิต จำนวน - ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 6 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 1 ราย  

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 6 ฉบับ 
ใบปริญญาบัตร                จำนวน 8 ฉบับ 
ใบรับรองผลการศึกษา จำนวน - ฉบับ  

จัดสงใบปริญญาบัตรผานเคอรี ่ จำนวน 56 ราย 
บัณฑิตท่ีสำเร็จการศึกษารับใบปริญญาบัตร  
รอบวันท่ีรับพระราชทานปริญญาบัตร 12 
กันยายน 2566  

จำนวน  18 ราย 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
สงหนังสือตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ จาก
หนวยงานภายนอกท่ีสงมาขอตรวจสอบ 

จำนวน  48 หนวยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 119 ราย 
ไมสำเร็จการศึกษา               จำนวน - ราย 
ปลอมแปลงวุฒิการศึกษา จำนวน 3 ราย  

บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาท่ีเขา
ศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาลง
ระบบ MIS 

จำนวน  4  โรงเรียน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 27 ราย 
ไมสำเร็จการศึกษา               จำนวน - ราย  

8. งานสถิตินักศึกษา 
จัดทำขอมูลผูสำเร็จการศึกษาและกำลังศึกษา
ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  เขาระบบ
การจัดการคลังขอมูลขนาดใหญ (Big Data)  

- ข อม ูลผ ู สำเร ็จการศ ึกษาของมหาว ิทยาล ัยราชภัฏ
นครราชสีมา ภาคการศึกษาท่ี 2 ปการศึกษา 2565 
- ขอมูลนักศึกษาท่ีกำลังศึกษาคณะวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยี ภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2566 

จัดทำขอมูลรายบุคคลอุดมศึกษา ปการศึกษา 
1/2566 (เพ่ิมเติม)  

จัดสงขอมูลรายบุคคลอุดมศึกษา ดานนักศึกษา บุคลากร 
และผูสำเร็จการศึกษา ปการศึกษา 2566 (เพ่ิมเติม)  โดย
จัดสงผานเว็บไซต uniconsubmission.mhesi.go.th  

9. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธงานทะเบียน 
ประชาสัมพันธ 
- ขาวสำนักสงเสริมวิชาการฯ  ลงใน Facebook 
Fanpage, เว็บไซต www.apro.nrru.ac.th 
(สำนักสงเสริมฯ), เว็บไซต www.reg.nrru.ac.th 
(ระบบบริการการศึกษา) 
- วาระการประชุมกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย, 
กรรมการสภาวิชาการ, กรรมการสภา
มหาวิทยาลัย 

จำนวน 17 กิจกรรม 

ตอบคำถามผาน Facebook Fanpage 
: สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน             
ม.ราชภัฏนครราชสีมา 

ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ  60  ราย 

ปรับปรุงขอมูลเว็บไซต www.apro.nrru.ac.th ลงขาวประกาศ/ประชาสัมพันธ ภาพกิจกรรม  
และผลการดำเนินงานสำนัก 

10. งานตรวจขอสอบ 
ตรวจสอบขอสอบ/วิเคราะหขอสอบ - ตรวจขอสอบปลายภาค ภาคปกติ จำนวน 13 วิชา (พรอม

ไฟลคะแนนแบบ excel) 
- วิเคราะหขอมูล จำนวน 5 วิชา 

11. งานอ่ืนๆ 
รับเอกสารการเบิกคาสอนแบบเหมาจาย  
ภาคการศึกษาท่ี 3/2565 

จำนวน  2  ราย 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
ตรวจสอบขอมูลนักศึกษายื่นขอทำบัตรนักศึกษา
ใหม 

จำนวน 237 ราย 

กิจกรรมงาน Open House ประจำป 2566 ปฏิบัติหนาท่ีคณะกรรมการดำเนินงาน กิจกรรมงาน Open 
House ประจำป 2566  ณ หอประชุมใหม ระหวางวันท่ี 7 
– 8 ธันวาคม 2566 

ประสานเรื่องเบิกคาสอนแบบเหมาจาย ประสานเรื่องเบิกคาสอนแบบเหมาจายสงกองคลัง 
ประจำเดือนธันวาคม 2566 อาจารยสงเบิกจำนวน 2 ทาน  
(เทอม 3/2565) 

ตอนรับคณะผูบริหารจากสำนักสงเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ
มหาสารคาม  

วันท่ี 15 ธันวาคม 2566 ณ หองประชุมสำนักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียน รวมตอนรับคณะผูบริหารสำนัก
สงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ
มหาสารคาม ศึกษาดูงานเก่ียวกับการปฏิบัติงานของกลุม
งานทะเบียน 

การจดัการทดสอบและประเมินสมรรถนะทาง
วิชาชีพครู ดานความรูและประสบการณวิชาชีพ 
ตามมาตรฐานวิชาชีพครู รายวิชาครู ดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส และระบบกระดาษ  ครั้งท่ี 2 
ประจำป พ.ศ. 2566 

ปฏิบัติหนาท่ีตามคำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  
ท่ี 7240/2566 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม 2566 เรื่อง  แตงตั้ง
คณะกรรมการดำเนินการสอบ การจัดการทดสอบและ
ประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ดานความรูและ
ประสบการณวิชาชีพตามมาตรฐานวิชาชีพครู ครั้งท่ี 2 
ประจำป พ.ศ. 2566 ของสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา  
ศูนยสอบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา สนามสอบ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ระหางวันท่ี 16-17 
ธันวาคม 2566 และวันท่ี 23-24 ธันวาคม 2566   
ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  
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2.3  ผลการปฏิบตัิงานกลุมงานสงเสริมวิชาการ 

 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
1. งานหลักสูตร 
กิจกรรม NRRU Open House 2023 งาน NRRU Open House 2023 และการประชุมเครือขาย

ครูแนะแนว มีผูลงทะเบียนเขารวมงานท้ังหมด 2,162 คน 
แบงเปนครูแนะแนวหรือบุคคลากรทางการศึกษา 133 คน 
และนักเรียน 2,029 คน 

การปรับปรุงหลักสูตร - ตรวจสอบหลักสูตรระดับปริญญาตรี จำนวน 1 หลักสูตร 
- ตรวจสอบความสอดคลองของหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต 
ท่ีใชแกนกลางวิทยาศาสตรรวมกัน จำนวน 4 หลักสูตร 

บันทึกรายวิชาในระบบ MIS หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต ฉบับปรับปรุง 2567 จำนวน  
6 หลักสูตร 

2. งานแผนการเรียน 
เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน 11 คำรอง 
กรณีพิเศษ (คร.7) 
 

ภาคการศึกษาท่ี 1/2566 ภาคปกติ 
- รับคำรอง/บันทึกขอความ และเสนอคำรองเพ่ือพิจารณา 

จำนวน 7 วิชา 
- รับคำรอง/บันทึกขอความ และเปดรายวิชา จำนวน 46 วิชา 

คำรองขอเทียบโอนผลการเรียน (คร.20) รับคำรอง ภาคการศึกษาท่ี 1/2566 
- ภาคปกติ จำนวน 60 ฉบับ 
- ภาค กศ.ปช. จำนวน 69 ฉบับ 

3. ตารางเรียน - ตารางสอบ ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
แกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลการจัดการเรียนการสอน 
ตามบันทึก ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 

จำนวน  48 ฉบับ 

จัดตารางเรียน - ตารางสอน ภาคปกติ            
ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 

จำนวน 7 คณะ/ศูนยบริหารจัดการรายวิชาศึกษาท่ัวไป/เสรี 

จัดตารางสอบปลายภาค ภาคปกติ  
ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 

จำนวน 7 คณะ/ศูนยบริหารจัดการรายวิชาศึกษาท่ัวไป/เสรี 

จัดทำรายงานการจัดสอน จัดสอบ (ทบ.3)  
ภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 

จำนวน 5 คณะ 

4. งานศูนยบริหารจัดการรายวิชาศึกษาท่ัวไป 
ทำแบบสำรวจรายวิชาท่ีตองเปดสอนและ
ประสานงานอาจารยผูสอน  

ภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 

5. งานบริการ อาจารย/เจาหนาท่ี/นักศึกษา 
งานบริการ อาจารย/เจาหนาท่ี/นักศึกษา รับติดตอโดยตรง ทางโทรศัพท facebook  และ LINE  

จำนวน  300 ราย  
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สวนที่ 3 
รายงานสรุปผลการใชงบประมาณ 
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สรุปผลการใชจายงบประมาณ  ประจำปงบประมาณ  2567   
สรุปผลการใชจายงบประมาณเดือนธันวาคม พ.ศ. 2566   
งบ บ.กศ. อนุมัติครั้งท่ี 1 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ไดรับ 

ใชไป 
 

คงเหลือ รอยละ บรรลุ / ไมบรรล ุ ผูรับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาหลักสูตรและปรับปรุงหลกัสูตรใหทันสมัย 
กิจกรรม  พัฒนาหรือปรับปรุงหลักสูตรใหทันสมัย
สอดคลองตอความตองการของสังคม 

100,000 50,000 50,000 50.00 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยชาต ิ
น.ส.โยษิตา  ฝอยทอง 

โครงการ  จัดสอนจัดสอบ 
กิจกรรม  จัดทำแผนการเรียนตลอดหลักสูตรระดับ
ปริญญาตรี 

60,000 0 60,000 0.00 ไมบรรล ุ น.ส.ปยนนัท  ชูทับทิม 
น.ส.ประภัสวรรณ สทิธิถนอม
วงศ 

กิจกรรม  จัดทำตารางเรียน  ตารางสอนและตารางสอบ 100,000 10,000 90,000 10.00 บรรลุ นายปฐม  ปานกระทอน 
น.ส.ปทิตตา  กมลเพ็ชร 

โครงการ  ประชาสัมพันธและแนะแนวหลักสูตร 
กิจกรรม  การประชาสมัพนัธและแนะแนวหลักสูตร 200,000 103,050 96,950 51.53 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยชาต ิ

น.ส.โยษิตา  ฝอยทอง 
โครงการ  สหกิจศึกษา 
กิจกรรม  การดำเนินงานสหกิจศึกษา 750,000 487,539.25 262,460.75 65.01 บรรลุ น.ส.จันทริกา  แกวมน 
โครงการ  สนับสนุนทุนการศึกษาเพ่ือพัฒนานักศึกษาตามความประสงค 
กิจกรรม  ทุนเพชรราชภัฏราชสมีา  780,000 80,000 700,000 10.26 บรรลุ นางหทัยรัตน  ธีรวุฒิวรเวทย 
โครงการ  พัฒนาศักยภาพบุคลากร 
กิจกรรม  สงบุคลากรเขารวมประชุม อบรม สัมมนา 50,000 0 50,000 0.00 ไมบรรล ุ นางหทัยรัตน  ธีรวุฒิวรเวทย 
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ไดรับ 

ใชไป 
 

คงเหลือ รอยละ บรรลุ / ไมบรรล ุ ผูรับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
กิจกรรม  งานธุรการและการประสานงาน 230,000 17,500 212,500 7.61 บรรลุ นางหทัยรัตน  ธีรวุฒิวรเวทย 
กิจกรรม  คาตอบแทนพนักงานประจำอาคารเรียน
ปฏิบัติงานนอกเวลา 

250,000 109,800 140,200 43.92 โอนงบประมาณ 
ใหหนวยงานที่

เกี่ยวของ 

น.ส.ปยนนัท  ชูทับทิม 

กิจกรรม  การจัดประชุมคณะกรรมการประจำสำนัก  10,000 0 10,000 0.00 ไมบรรล ุ น.ส.วัลลภา  หักทะเล 
กิจกรรม  ศึกษาดูงานและประชุมเชิงปฏิบัติการการ
จัดการความรูและการบริหารความเสี่ยง 

250,000 0 250,000 0.00 ไมบรรล ุ น.ส.จันทริกา  แกวมน 

กิจกรรม  วิจัยเพื่อเพิ่มประสิทธภิาพการทำงานของ
สำนักฯ 

40,000 0 40,000 0.00 ไมบรรล ุ ดร.วีรอร  อุดมพันธ 

กิจกรรม  งบสำรองจายเพื่อการบริหารจัดการภายใน
สำนักฯ 

88,000 0 80,000 0.00 ไมบรรล ุ นางเดือนเพ็ญ  แจมสวาง 

กิจกรรม  ซอมบำรุงครุภัณฑ 30,000 0 30,000 0.00 ไมบรรล ุ นางหทัยรัตน  ธีรวุฒิวรเวทย 
โครงการ  จัดรับนักศึกษาใหม 
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบสมัครสอบคัดเลือก  25,000 0 25,000 0.00 ไมบรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 
กิจกรรม  คัดเลือกนักศึกษา 400,000 0 400,000 0.00 ไมบรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 

นายโกเมศ  หัสรังค 
กิจกรรม  รับรายงานตัวนักศึกษาใหม 200,000 0 200,000 0.00 ไมบรรล ุ นางราตรี  สำแดงปริญญา 

นายโกเมศ  หัสรังค 
โครงการ  พัฒนาระบบการบริการงานทะเบียน 
กิจกรรม  การตรวจสอบวุฒิการศึกษาและจัดเก็บแฟม
ประวัตินักศึกษาใหม 

25,000 10,000 15,000 40.00 บรรลุ นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์

กิจกรรม  การจัดทำเอกสารทางการศึกษา 200,000 30,000 170,000 15.00 บรรลุ นางราตรี  สำแดงปริญญา 
นายจิรพงศ  รัตนสโลบล 
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ไดรับ 

ใชไป 
 

คงเหลือ รอยละ บรรลุ / ไมบรรล ุ ผูรับผิดชอบกจิกรรม 

กิจกรรม  การตรวจสอบการสำเร็จการศึกษาและการ
อนุมัติการสำเร็จการศึกษา 

100,000 0 100,000 0.00 ไมบรรล ุ น.ส.เพิ่มศิริ  ศิริพร 
น.ส.ณัฐฏนันท  เกษมวณิชยกุล 

โครงการ  พัฒนาระบบฐานขอมูลและสารสนเทศเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจดัการ 
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบขอเอกสารการศึกษาออนไลน 25,000 0 25,000 0.00 ไมบรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 

นายจิรพงศ  รัตนสโลบล 
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบสถิติภาระงานการใหบริการ 25,000 0 25,000 0.00 ไมบรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 

น.ส.ศุภวัฒน  ลือกลาง 
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบคลงัหนวยกิต 25,000 0 25,000 0.00 ไมบรรล ุ นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม 

นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบคำรองอิเล็กทรอนิกส 25,000 0 25,000 0.00 ไมบรรล ุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 

นายโกเมศ  หัสรังค 

                      ขอมูล ณ วันท่ี  28  ธันวาคม  2566 
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สรุปผลการใชจายงบประมาณเดือนธันวาคม  พ.ศ. 2567   
งบ กศ.ปช. อนุมัติครั้งท่ี 1 
 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ        
ท่ีไดรับ 

ใชไป คงเหลือ รอยละ บรรลุ / ไมบรรลุ ผูรับผิดชอบกิจกรรม 

โครงการ  พัฒนาระบบการบริการงานทะเบียน 
กิจกรรม  การจัดทำเอกสารทางการศึกษา 200,000 0 200,000 0.00 ไมบรรลุ นางราตรี  สำแดงปริญญา 

นายจิรพงศ  รัตนสโลบล 
โครงการ  จัดรับนักศึกษาใหม 
กิจกรรม  คัดเลือกนักศึกษา 100,000 0 100,000 0.00 ไมบรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชร 

นายโกเมศ  หัสรังค 

ขอมูล ณ วันท่ี  28  ธันวาคม  2566
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คณะผูจัดทำ 
 

ที่ปรึกษา 
ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัฐกรณ  คิดการ  รองอธิการบดีฝายวชิาการ การวิจัยและนวัตกรรม 

บุคลากรสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ผูชวยศาสตราจารยดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย  ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ผูชวยศาสตราจารยศรายุทธ  เนียนกระโทก รองผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ดร.วีรอร  อุดมพันธ    รองผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาจารยกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม   รองผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
นางเดือนเพ็ญ  แจมสวาง   หัวหนาสำนักงานผูอำนวยการ 
นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร   หัวหนากลุมงานทะเบยีนและวัดผล 
นางสาวปยนนัท  ชูทับทิม   หัวหนากลุมงานสงเสริมวชิาการ 
นางหทัยรัตน  ธีรวุฒิวรเวทย   เจาหนาที่งานงบประมาณและแผน 
นางสาววลัลภา  หักทะเล   เจาหนาทีง่านพสัด ุ
นางสาวฐิติรัตน  จริยธนาวฒัน   เจาหนาที่งานประกันคุณภาพ (43ยายไปชวยราชการกองอาคาร43) 
นางสาวประภัสวรรณ  สิทธิถนอมวงศ  เจาหนาที่งานธุรการทัว่ไป  
นางสาวจนัทริกา  แกวมน   เจาหนาที่งานสหกิจศึกษา 
นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์    เจาหนาที่งานทะเบียน 
นายจิรพงศ  รัตนสโลบล   เจาหนาที่งานทะเบียน 
นางสาวศุภวฒัน  ลือกลาง   เจาหนาที่งานทะเบียน 
นายโกเมศ  หัสรังค    เจาหนาที่งานทะเบียน 
นางสาวราตรี  สำแดงปริญญา   เจาหนาที่งานตรวจสอบและระเบียน 
นางสาวเพิ่มศิริ  ศิริพร    เจาหนาที่งานตรวจสอบและระเบียน 
นางสาวณัฏฐนันท  เกษมวณิชยกุล  เจาหนาที่งานตรวจสอบและระเบียน 
นางสาวมนิตรา  วบิูลยชาต ิ   เจาหนาที่งานมาตรฐานหลักสูตร 
นายปฐม  ปานกระทอน    เจาหนาที่งานสงเสริมวิชาการ 
นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร   เจาหนาที่งานสงเสริมวิชาการ 
นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง   เจาหนาที่งานสงเสริมวิชาการ 
นายศุภโชค  บัวโคกสูง    เจาหนาที่งานธุรการทัว่ไป (ลูกจางชั่วคราว) 
นางสาวนฤมล  จันทรสุข   เจาหนาที่ศูนยบริหารจัดการรายวิชาศึกษาทั่วไป (ลูกจางชั่วคราว) 

กองบรรณาธิการ 
ดร.วีรอร  อุดมพันธ    บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจมสวาง   ผูชวยบรรณาธิการ 
นางสาววลัลภา  หักทะเล   ผูจัดทำ 

 
 




	คำนำ
	: สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน             ม.ราชภัฏนครราชสีมา

