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ประจำเดือน สิงหาคม

รายงานผลการดำเนินงาน

2566



คำนำ 

รายงานการดำเนินงานของสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ ้นเพื ่อนำเสนอ 
ผลการดำเนินงานที ่ผ านมาของสำนักฯ ประจำเดือนสิงหาคม พ.ศ. 2566 เพื ่อสะทอนใหเห ็นถึง 
การดำเนินงานตามประเด็นยุทธศาสตรของสำนักฯ ประกอบดวย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สรางโอกาส 
และยกระดับคุณภาพการศึกษาตอบสนองความตองการของทองถิ ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 
2) การพัฒนาคุณภาพการใหบริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใตการกำกับ
ดูแลกิจการท่ีดี 

รายงานฉบับนี้ จะเปนประโยชนตอมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 
และเปนการกระตุนใหผูบริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหนาที่ใหเต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการใหบริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานใหสามารถตอบสนอง
ความตองการของผูมีสวนไดสวนเสียภายใตการกำกับดูแลของผูบริหารหนวยงานตอไป 

ผูชวยศาสตราจารย ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย         
ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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สรุปผลการดำเนินงานสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ประจำเดือนสิงหาคม พ.ศ. 2566 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

 
ตรวจสอบคุณสมบัติผูสมัครโครงการการศึกษาเพ่ือปวงชน ปการศึกษา 2566 
 เม่ือวันท่ี 9-10 สิงหาคม 2566 สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดตรวจสอบคุณสมบัติ
และหลักฐานการสมัครของผูสมัครเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ระดับปริญญาตรี 
โครงการการศึกษาเพื่อปวงชน ปการศึกษา 2566  ผลการดำเนินงานพบวา มีผูผานการตรวจสอบ
คุณสมบัติ จำนวน  334  คน จากจำนวนผูสมัคร  368  คน คิดเปนรอยละ  90.76 
 
พิธีถวายราชสดุดีเนื่องในวันแมแหงชาติ 
 เมื่อวันที่ 11 สิงหาคม 2566 กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชาสีมาไดจัด 
พิธีถวายราชสดุดีเนื ่องในวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจาสิริกิติ ์พระบรมราชินีนาถ          
พระบรมราชชนนีพันปหลวง พิธีไหวครู และมุฑิตาจิตผูเกษียณอายุราชการ ประจำปการศึกษา 2566 
ณ  หอประชุมใหม  อาคาร 35  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  ในการนี้ สำนักสงเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน  โดย ผูชวยศาสตราจารย ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย ผูอำนวยการสำนักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียน และนายสมพงษ  อินทรพงษ หัวหนากลุมงานทะเบียน เขารวมกิจกรรม
ดังกลาว  
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การประชาสัมพันธหลักสูตรและแนะแนวการศึกษา 

สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดจัดกิจกรรมประชาสัมพันธหลักสูตรและแนะแนว
การศึกษาตอแกนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 6 โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือเปนการเปดโอกาสใหนักเรียนได
มีความรู ความเขาใจ เขาถึงอาชีพและตลาดการรองรับงานในปจจุบัน ในการนี้ มีคณะครูและนักเรียน
เขารวมกิจกรรมจำนวน 300-400 คน โดยไดรับแผนพับสื่อประชาสัมพันธของคณะ/หลักสูตรเพื่อทำ
ความเขาใจเพื่อรับทราบรายละเอียดของหลักสูตรที่เปดสอนและระยะเวลาการเปดรับนักศึกษาของ
มหาวิทยาลัย ดังนี้ 

•  วันท่ี 24 สิงหาคม 2566 โรงเรียนราชสีมาวิทยาลัย อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสมีา 
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• วันท่ี 29 สิงหาคม 2566 โรงเรียนโชคชัยสามัคคี อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา  

 
กิจกรรมรับรายงานตัวนักศึกษาใหม โครงการการศึกษาเพ่ือปวงชน (ภาค กศ.ปช.)  

เมื่อวันที่ 26 – 27 สิงหาคม 2566 สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดจัดกิจกรรมรับ
รายงานตัวนักศึกษาใหม  โครงการการศึกษาเพื่อปวงชน (ภาค กศ.ปช.) รอบสอบคัดเลือกทั่วไป        
ปการศึกษา 2566  ณ สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 ผลการดำเนินงาน
พบวา มีนักศึกษา มารายงานตัวจำนวนทั้งสิ ้น 246 คน จากจำนวนผูผานการคัดเลือก 334 คน       
คิดเปนรอยละ 73.65 
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การบริการวิชาการใหกับหนวยงานภายนอก 
เมื่อวันที่ 8-21 สิงหาคม 2566 สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดรับเกียรติจากสำนัก

สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 2 สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 5  
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 6 และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษานครราชสีมา เขต 7 ขอความอนุเคราะหใหดำเนินการจัดสอบภาควิชาความรอบรู                
และความรูความเขาใจเกี่ยวกับความประพฤติและการปฏิบัติของวิชาชีพครูวิชา (ภาค ก) และภาควิชา
ความรูความสามารถที่ใชเฉพาะตำแหนง (ภาค ข) ในการสอบคัดเลือกบุคคลรับราชการเปนขาราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนงครูผูชวย กรณีที่มีความจำเปนหรือมีเหตุพิเศษ สังกัดสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ป พ.ศ. 2566 ดังนี้ 

- สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 2 จำนวน 17 อัตรา 5 วิชาเอก 
- สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 จำนวน 48 อัตรา 5 วิชาเอก 
- สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 5 จำนวน 45 อัตรา 11 วิชาเอก 
- สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 6 จำนวน 38 อัตรา 13 วิชาเอก 
- สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 7 จำนวน 47 อัตรา 14 วิชาเอก 
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สวนที่ 2  

รายงานผลการปฏบิัติงานประจำเดือน 
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2.1  ผลการปฏิบตัิงานสำนักงานผูอำนวยการ 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. งานสหกิจศึกษา 
ประกันคุณภาพการศึกษา  ประสานงานกับคณะเพ่ือขอขอมูลการจัดการ

เรียนรูแบบบูรณาการกับการทำงาน ประจำป
การศึกษา 2565 ประกอบดวย 
1. แผนจัดการเรียนรูสหกิจและการศึกษาเชิงบูรณา
การกับการทำงาน ระดับคณะ  
2. คำสั่งแตงตั้งอาจารยนิเทศสหกิจศึกษาระดับคณะ 
3. รวบรวมและจัดทำ/แกไข รายงานผลการ
ดำเนินงานตามแผนจัดการเรียนรูสหกิจและ
การศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน ระดับคณะ 
ตามกองนโยบายและแผนใหขอเสนอแนะ 

ตอบคำถามผานแฟนเพจเฟซบุก ตอบคำถามทุกสัปดาห เฉลี่ยสัปดาหละ 1 - 2 ราย 
การจัดสงบัตรประกันอุบัติเหตุสำหรับนักศึกษา
สหกิจศึกษา 

ประสานและขอขอมูลในการจัดสงบัตรประกัน
อุบัติเหตุใหนักศึกษาจำนวน 114 คน 

เบิกจายงบประมาณ 
 

งบ บ.กศ.   
หมวดคาวัสดุ  จำนวน  1  เรือ่ง 
หมวดคาตอบแทน จำนวน 1 เรื่อง 

2. งานการเงิน 
เบิกจายงบประมาณ 
 

งบ บ.กศ.   
- หมวดคาตอบแทน  จำนวน 3 เรื่อง 
- หมวดคาใชสอย  จำนวน  2  เรื่อง 
- หมวดคาวัสดุ  จำนวน  4  เรื่อง  

การยืมเงินทดรองจายราชการ คาตอบแทนกรรมการดำเนินการรับรายงานตัว
นักศึกษาโครงการการศึกษาเพ่ือปวงชน             
ปการศึกษา  2566  

3. งานเผยแพรและประชาสัมพันธ 

จดหมายขาวประจำเดือน เผยแพรจดหมายขาวเดือนกันยายน 2566  
ท่ีเว็บไซต www.apro.nrru.ac.th 

สรุปผลการดำเนินงานสำนักสงเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 

เผยแพรรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือน
สิงหาคม 2566  ท่ีเว็บไซต www.apro.nrru.ac.th 

4. งานธุรการ 
ลงทะเบียนหนังสือรับเขาในระบบ Less paper
และสงเอกสารไปยังผูเก่ียวของเพ่ือดำเนินการ 

จำนวน  224  ฉบับ 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
จัดพิมพบันทึกขอความเสนอวาระการประชุม - วาระการประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย   

ครั้งท่ี 11/2566 
- วาระการประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย ครั้งท่ี 8/2566 
- วาระการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ
มหาวิทยาลัย  ครั้งท่ี 9/2566 
- วาระการประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย   
ครั้งท่ี 12/2566 

จัดพิมพบันทึกขอความ (หนังสือภายใน) จำนวน  2  เรื่อง 
จัดพิมพหนังสือราชการ (หนังสือภายนอก) จำนวน 20 เรื่อง 
จัดพิมพคำสั่ง จำนวน  2  เรื่อง 
5. งานงบประมาณ 
โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ จำนวน  1  เรื่อง 
6. งานอ่ืนๆ 
งานประชมุ/อบรม/งานบริการวิชาการ วันท่ี 8-21 สิงหาคม 2566  

ดำเนินการโครงการสอบคัดเลือกบุคคลเขารับ
ราชการเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
ตำแหนงครูผูชวย กรณีท่ีมีความจำเปนหรือมีเหตุ
พิเศษ ป พ.ศ.2566 ใหกับสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 2,  
เขต 3, เขต 5, เขต 6 และเขต 7 

 วันท่ี 26-27 สิงหาคม 2566  
ปฏิบัติหนาท่ีกรรมการรับรายงานตัวนักศึกษาใหม 
ระดับปริญญาตรี โครงการการจัดการศึกษา 
เพ่ือปวงชน ปการศึกษา 2566 ณ สำนักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียน อาคาร 31 ชั้น 2 
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2.2  ผลการปฏิบตัิงานกลุมงานทะเบียน 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเร็จการศึกษา 
การสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา 
 
 

การอนุมัติใหสำเร็จการศึกษาจากกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย (29  สิงหาคม 2566) 
ระดับปริญญาตรี จำนวน  355 ราย 
ระดบัประกาศนียบัตรบณัฑิต จำนวน 2 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 8 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 1 ราย  

2. การจัดรับนักศึกษา 
ใหคำปรึกษา/ตอบปญหาเก่ียวกับการรับ
นักศึกษาใหม  ประจำปการศึกษา 2567 
(TCAS66) 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ
หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
-  ตอบคำถามผานโทรศัพทการรับสมัคร TCAS67 

ปรับปรุงฐานขอมูลนักศึกษา เกรดเฉลี่ย 
คุณสมบัติและวุฒิการศึกษา ปการศึกษา 2567  

แกไข/ปรับปรุงขอมูลในระบบ MIS เมนู “ระบบรับ
นักศึกษา” หัวขอ “จัดรับนักศึกษาใหม” 

ประสานเก่ียวกับการรายงานตัวและการชำระ
เงินคาธรรมเนียมการศึกษา (กรณีลาชา)  

ใหคำปรึกษาและจัดการการรายงานตัวและ 
การชำระเงินคาธรรมเนียมการศึกษา (ลาชา)  
กรณีผูท่ีไมสามารถปฏิบัติไดตามประกาศ 
รายงานตัว โดยทำบันทึกขอชำระเงินลาชา 
ระหวางวันท่ี 1– 10 สิงหาคม 2566   

จัดทำฐานขอมูลการรับนักศึกษา  
ระดับบัณฑิตศึกษา ภาคเรียนท่ี 2/2566 

ปรับปรุงขอมูลในระบบ MIS เมนู “ระบบรับ
นักศึกษา”หัวขอ “จัดรับนักศึกษาใหม” เพ่ือเปด
ระบบรับสมัครออนไลน ระดับบัณฑิตศึกษา ภาค
การศึกษาท่ี 2/2566 (วันท่ี 7 สิงหาคม 2566) 

คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจคุณสมบัติ 
ผูมีสิทธิ์เขาศึกษาตอ ระดับปริญญาตรี  
ภาค กศ.ปช. ปการศึกษา 2566 

ตรวจคุณสมบัติผูสมัครภาค กศ.ปช. ปการศึกษา 
2566 (วันท่ี 9 – 10 สิงหาคม 2566) 

ประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก 
และมีสิทธิ์เขาศึกษา ระดับปริญญาตรี  
ภาค กศ.ปช. ปการศึกษา 2566 

เผยแพรขอมูลรายชื่อผูผานการคัดเลือกและมีสิทธิ์
เขาศึกษา ระดับปริญญาตรี ภาค กศ.ปช. ปการศึกษา 
2566 ทางเว็บไซต https://entrance.nrru.ac.th  
(วันท่ี 11 สิงหาคม 2566) 

ประชุมเตรียมความพรอมการจัดทำขอมูลการ
รับสมัครนักศึกษาใหม ประจำปการศึกษา 
2567 ผานระบบคัดเลือกกลาง (TCAS)  

เขารวมประชุมเตรียมความพรอมการจัดทำขอมูล  
การรับสมัครนักศึกษาใหม ประจำปการศึกษา 
2567 ผานระบบคัดเลือกกลาง (TCAS) ผานทาง
ระบบ ZOOM (วันท่ี 24 สิงหาคม 2566) 

รับรายงานตัวนักศึกษา ระดับปริญญาตรี  
ภาค กศ.ปช. ปการศึกษา 2566 

รับรายงานตัวนักศึกษาใหม ระดับปริญญาตรี  
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
ภาค กศ.ปช. ปการศึกษา 2566 ณ สำนักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียน ระหวางวันท่ี 26 – 27 
สิงหาคม 2566 

3. งานลงทะเบียน 
รับคำรองขอเรียนรวมกับหมูเรียนอ่ืน (คร.12) จำนวน  309  คำรอง 
ตรวจสอบแผนการเรยีนและหนวยกิต 
คำรองขอเรียนรวมกับหมูเรียนอ่ืน  

จำนวน  309  คำรอง 

ลงทะเบียนเรียนรวมกับหมูเรียนอ่ืน (คร.12) จำนวน  309  คำรอง 
ลงทะเบียนรายวิชาขอเปดสอนกรณีพิเศษ (คร.7) จำนวน  45  ราย 
รับคำรองขอลงทะเบียนเรียนขามภาค จำนวน  2  ราย 
นักศึกษาทำบันทึกขอความขอลงทะเบียนเรียน จำนวน  24  คำรอง 
รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงินคาลงทะเบียน
เรียนชา  
- ภาคปกติ และภาคกศ.ปช.  
ภาคการศึกษาท่ี 2/2565 
- ภาคปกติ ภาคการศึกษาท่ี 3/2565 

 
 
จำนวน  10  ราย 
 
จำนวน  29  ราย 

พิมพใบชำระเงินนักศึกษาชำระชา นักศึกษา
ตกคางจากรุน และนักศึกษาลงทะเบียนเรียน 
ขามภาค 

จำนวน  175  ราย 

ตรวจสอบสถานะการคางชำระเงิน
คาลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาท่ี 3/2565 
ภาคกศ.ปช.  
และจัดทำบันทึกแจงคณะและอาจารยท่ีปรึกษา 

จำนวน  152  ราย 

รับคำรองขอยกเลิกรายวิชา (คร.8) ออนไลน 
และปรับสถานะอนุมัติคำรอง 

จำนวน 27 ราย 

นักศึกษายื่นคำรองขอยืนยันการลงทะเบียนเรียน
ชากวากำหนด (คร.24) 

จำนวน 5 ราย 
 

จัดทำประกาศ เรื่อง การจดัการเรียนการสอน
สำหรับนักศึกษาโครงการการศึกษาเพ่ือปวงชน 
ภาค กศ.ปช. (เสาร-อาทิตย) ประจำภาค
การศึกษาฤดูรอน ปการศึกษา 2565 
(เลขท่ี 1203/2566) 

จำนวน  1  ฉบับ 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
4. งานบันทึกผลการเรียน 
บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร                  25 หมูเรียน 
คณะมนุษยศาสตรฯ            120 หมูเรียน 
คณะวิทยาศาสตรฯ               95 หมูเรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   40 หมูเรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         110 หมูเรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร        10 หมูเรียน 
คณะพยาบาลศาสตร 1 หมูเรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดบัประกาศนียบัตรบณัฑิต    15 หมูเรียน 
ระดับปริญญาโท                65 หมูเรียน 
ระดับปริญญาเอก               25 หมูเรียน 

- ผลการเทียบโอนรายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา 
 ท่ีไดรับการอนุมัติ    - คำรอง 

- ผลการเรียนนักศึกษาท่ีไดรับการอนุมัติ 
 เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16)    5 คำรอง  

บันทึกแกไขผลการเรียน - ตามเอกสารบันทึกขอความ จำนวน  5  บันทึก 
- ผลการเรียน U ระดับ ปริญญาโท/ปริญญาเอก 
เนื่องจากระบบมีปญหาการนับจำนวนหนวยกิต  
จำนวน  8  ราย  

รับคำรอง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 คำรองขอถอนรายวิชา (กรณีนักศึกษา
ไดรับการอนุมัติเทียบโอนรายวิชา) 

บันทึกขอมูล ถอนรายวิชาเรียน 
ภาคปกติ จำนวน 1 ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 2 ราย 

 

รับคำรอง และบันทึกขอมูล คร.13   
คำรองขอยกเวนหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 
(ทุกสถานศึกษา) 

รับคำรอง ยกเวนหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 
ภาคปกติ จำนวน 1 ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน - ราย 

บันทึกขอมูล ยกเวนหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 
ภาคปกติ จำนวน 1 ราย 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 10 ราย  

ตรวจสอบจบ ระดับปริญญาตรี จำนวน 355 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑติ จำนวน 2 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 8 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน 1 ราย  
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
5. งานระเบียนนักศึกษา 
รับเอกสารขอแกไขขอมูลนักศึกษา จำนวน  23  คำรอง 
แกไขขอมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  23  ราย 
นักศึกษาติดตอขอรหัสผานเขาระบบ จำนวน  145  ราย 
รับคำรองและบันทึกสถานะนักศึกษา 
รายภาคลงระบบ MIS 
 
 
 
 
 
 

คำรองลาออก   
- ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ จำนวน 20 คำรอง 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 1 คำรอง 

คำรองลาพัก/ขอคืนสภาพการเปนนักศึกษา  
- ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ จำนวน 35 คำรอง 
ภาค กศ.ปช. จำนวน 30 คำรอง 

 

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
ออกหนังสือรับรองการเปนนักศึกษา จำนวน 145 ฉบับ 
ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 15 ฉบับ 
ออกหนังสือรับรองรายวิชาและรับรองหนวยกิต จำนวน 5  ฉบับ 
ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไมสำเร็จ
การศึกษา 

จำนวน 162 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จ
การศึกษามาแลวหลายป 

จำนวน 15 ฉบับ 

ตรวจสอบและอนุมัติคำรองออนไลนการยื่นคำ
รองขอเอกสารทางการศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 109 ราย 

ออกเอกสารทางการศึกษา 
1. ใบรายงานผลการศึกษา 

- ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับ
ภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

- ติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลงนาม  
- สแกนและตัดไฟล 

2. ใบรับรองคุณวุฒิ 
- ออกใบรับรองคุณวุฒิฉบับภาษาไทย 
- ติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลงนาม 
- สแกนและตัดไฟล 

สำเรจ็การศึกษา (25 กรกฎาคม 2566) 
ระดับปริญญาตรี จำนวน - ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑติ จำนวน - ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 37 ราย 
ระดับปริญญาเอก จำนวน - ราย  

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 10 ฉบับ 
ใบปริญญาบัตร                จำนวน 6 ฉบับ 
ใบรับรองผลการศึกษา จำนวน - ฉบับ  
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
บัณฑิตท่ีสำเร็จการศึกษารับใบปริญญาบัตร รอบ
วันท่ีรับพระราชทานปริญญาบัตร  
วันท่ี 19 กันยายน 2565  

จำนวน  12  ราย 

7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
สงเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ  
จากหนวยงานภายนอกท่ีสงมาขอตรวจสอบ 

จำนวน  38 หนวยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 45 คน  

บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษา 
ลงระบบ MIS 

จำนวน  32  โรงเรียน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 226 คน  

8. งานโอนยายนักศึกษา 
สงหนังสือตอบกลับไมรับยายสถานศึกษา จาก
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  
ขอยายมา ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 

จำนวน 1 ราย 

9. งานสถิตินักศึกษา 
ขอมูลนักศึกษาเขาใหม ปการศึกษา 2566 ภาค
ปกติ และขอมูลสมัคร ภาค กศ.ปช. 

ขอมูลนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2566 ภาคปกติ
และขอมูลภาค กศ.ปช. (เพ่ิมเติม) ใหกับ 
- สำนักคอมพิวเตอร 
- สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
- คณะ/สาขาวิชา ตางๆ (ตามบันทึก) 

10. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธงานทะเบียน 
ประชาสัมพันธ 
- ขาวสำนักสงเสริมวิชาการฯ  ลงใน 
Facebook Fanpage, เว็บไซต 
www.apro.nrru.ac.th (สำนกัสงเสริมฯ), 
เว็บไซต www.reg.nrru.ac.th (ระบบบริการ
การศึกษา) 
- วาระการประชุมกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย, กรรมการสภาวิชาการ, 
กรรมการสภามหาวิทยาลัย 

จำนวน 12 กิจกรรม 

ตอบคำถามผาน Facebook Fanpage 
: สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน             
ม.ราชภัฏนครราชสีมา 

ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 50 ราย 

ปรับปรุงขอมูลเว็บไซต www.apro.nrru.ac.th ลงขาวประกาศ/ประชาสัมพันธ ภาพกิจกรรม  
และผลการดำเนินงานสำนัก 

11. งานอ่ืนๆ 
รับเอกสารการเบิกคาสอนแบบเหมาจาย  
ภาคการศึกษาท่ี 2/2565 , 3/2565 

จำนวน  57  ราย 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
จัดสงใบปริญญาบัตรผานเคอรี ่ จำนวน  14  ราย 
คณะกรรมการตรวจกระดาษคำตอบดวย
เครื่องสมองกลและประมวลผลคะแนน 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา
นครราชสีมา เขต 2  เขต 3 เขต 5 เขต 6  
และเขต 7 

ตรวจขอสอบประมวลผลการสอบคัดเลือกบุคคล
รับราชการเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา ตำแหนงครูผูชวย กรณีท่ีมีความจำเปนหรือ
มีเหตุพิเศษ สังกัดสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ป พ.ศ. 2566 (วันท่ี 21 – 22 
สิงหาคม 2566) 
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2.3  ผลการปฏิบตัิงานกลุมงานสงเสริมวิชาการ 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. งานหลักสูตร 
เสนอวาระสภาฯ การประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการและการประชุม

สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
วาระเพ่ือพิจารณา 
- การปรับปรุงหลักสูตร 
- เสนอหลักสูตรใหม 

การพัฒนาหลักสูตรใหมและการปรับปรุง
หลักสูตร 

ตรวจสอบหลักสูตรใหมและหลักสูตรปรับปรุง  
ระดับปริญญาตรี จำนวน 1 หลักสูตร และหลักสูตร
ประกาศนียบัตร 1 หลักสูตร 

รับทราบหลักสูตรระบบ CHECO ประสานงานการปรับแกไขหลักสูตรปรับปรุง 2566 
ตามขอเสนอแนะของ สป.อว. จำนวน 2 หลักสูตร 

เว็บไซต www.apro.nrru.ac.th  
เมนูการรับรองหลักสูตร 

คูมือสืบคนการรับรองหลักสูตร 

งานจัดรับนักศึกษา รวบรวมจำนวนรับนักศึกษาปการศึกษา 2567  
และจำนวนแผนรับ 5 ป (ปหลักสูตร 2568 – 2572) 
จำนวน 72 หลักสูตร 

แนะแนวการศึกษาตอ - วันท่ี 24 สิงหาคม 2566 ณ โรงเรียนราชสีมา
วิทยาลัย อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 
- วันท่ี 29 สิงหาคม 2566 ณ โรงเรียนโชคชัยสามัคคี 
อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 

2. งานแผนการเรียน 
เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน  23  คำรอง 
คำรองขอเปดสอนกรณีพิเศษ (คร.7)  
 

รับคำรอง/บันทึกขอความ และเปดรายวิชา 
ภาคการศึกษาท่ี 3/2565 
- ภาค กศ.ปช. จำนวน 7 วิชา 

ภาคการศึกษาท่ี 1/2566 
- ภาคปกติ จำนวน 82 วิชา 

คำรองขอเทียบโอนผลการเรียน (คร.20) รับคำรอง 
ภาคการศึกษาท่ี 1/2566 
- ภาค กศ.ปช. จำนวน  59  ฉบับ 
ภาคการศึกษาท่ี 3/2565 
- ภาคปกติ จำนวน  8  ฉบับ 

จัดทำรายงาน FTES เพ่ือประกอบ 
การคิดงบประมาณป 2567  
สงกองนโยบายและแผน 

ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาท่ี 2/2566 , 
3/2566 และ 1/2567   
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 
3. ตารางเรียน - ตารางสอบ ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
เปลี่ยนแปลงขอมูลการจัดการเรียนการ
สอน ตามบันทึก ภาคการศึกษาท่ี 1/2566 

จำนวน  14 ฉบับ 

คิดชั่วโมงสอนเพ่ือประกอบการขอจาง
อาจารยรายป อาจารยพิเศษรายชั่วโมง 
และขอลาศึกษาตอ 

จำนวน 3 หลักสูตร 

แจงขอมูลตารางสอบปลายภาค  
ภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาฤดูรอน  
ปการศึกษา 2565   

จำนวน 4 คณะ/ศูนยบริหารจัดการรายวิชาศึกษา
ท่ัวไป  และประสานงานอาคารจัดหองสอบ 

สำรวจรายวิชาจัดสอบกลางภาค ภาคปกติ        
ภาคการศึกษาท่ี 1/2566 และจัดตารางสอบ 

จำนวน 6 คณะ และศูนยบริหารจัดการรายวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

ประชาสัมพันธการจองลงทะเบียนรายวิชา
เลือกหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 

นักศึกษาภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาท่ี 1/2566 

4. การจัดทำคำส่ังและใบเบิกคาดำเนินการ กศ.ปช. 
จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ
ดำเนินการจัดการศึกษาเพ่ือปวงชน
(กศ.ปช.) ประจำภาคการศึกษาฤดูรอน  
ปการศึกษา 2565 

จำนวน 107 ตำแหนง 

จัดทำคำสั่งแตงตั้งพนักงานใน
สถาบันอุดมศึกษาดำเนินงานการจัด
การศึกษาเพ่ือปวงชน (กศ.ปช.) ประจำ
ภาคการศึกษาฤดูรอน ปการศึกษา 2565 

จำนวน 27 หนวยงาน 

จัดทำ รับ และตรวจสอบใบเบิก
คาตอบแทนดำเนินการโครงการจัด
การศึกษาเพ่ือปวงชน (กศ.ปช.) ประจำ
ภาคการศึกษาฤดูรอน ปการศึกษา 2565 

จำนวน 107 ตำแหนง (อยูระหวางดำเนินการ) 

5. งานศูนยบริหารจัดการรายวิชาศึกษาท่ัวไป 
จัดทำตารางเปรียบเทียบรายวิชาระหวาง
หลักสูตรเกา - ใหม (พ.ศ. 2565 - 2566) 

จำนวน  1  ฉบับ 

6. งานบริการ อาจารย/เจาหนาท่ี/นักศึกษา 
งานบริการ อาจารย/เจาหนาท่ี/นักศึกษา รับติดตอโดยตรง ทางโทรศัพท facebook  และ LINE 

จำนวน  450 ราย  
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สวนที่ 3 

รายงานสรุปผลการใชงบประมาณ 
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สรุปผลการใชจายงบประมาณ  ประจำปงบประมาณ  2566   
สรุปผลการใชจายงบประมาณเดือนสิงหาคม พ.ศ. 2566   
งบ บ.กศ. อนุมัติครั้งท่ี 1 
 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ไดรับ 

ใชไป 
 

คงเหลือ รอยละ บรรลุ / ไมบรรล ุ ผูรับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาหลักสูตรและปรับปรุงหลกัสูตรใหทันสมัย 
กิจกรรม  พัฒนาหรือปรับปรุงหลักสูตรใหทันสมัย
สอดคลองตอความตองการของสังคม 

100,000 100,000 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยชาต ิ
น.ส.โยษิตา  ฝอยทอง 

โครงการ  จัดสอนจัดสอบ 
กิจกรรม  จัดทำแผนการเรียนตลอดหลักสูตรระดับ
ปริญญาตรี 

60,000 60,000 0 100 บรรลุ นายปฐม  ปานกระทอน 
น.ส.ประภัสวรรณ  สทิธิถนอมวงศ 

กิจกรรม  จัดทำตารางเรียน  ตารางสอนและ    
ตารางสอบ 

100,000 100,000 0 100 บรรลุ น.ส.ปยนนัท  ชูทับทิม 
น.ส.ประภัสวรรณ  สทิธิถนอมวงศ 

โครงการ  ประชาสัมพันธและแนะแนวหลักสูตร 
กิจกรรม  การประชาสมัพนัธและแนะแนวหลักสูตร 300,000 300,000 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยชาต ิ

น.ส.โยษิตา  ฝอยทอง 
โครงการ  สหกิจศึกษา 
กิจกรรม  การดำเนินงานสหกิจศึกษา 800,000 800,000 0 100 บรรลุ น.ส.จันทริกา  แกวมน 
โครงการ  สนับสนุนทุนการศึกษาเพ่ือพัฒนานักศึกษาตามความประสงค 
กิจกรรม  ทุนเพชรราชภัฏราชสมีา  1,200,000 1,080,000 120,000 90.00 บรรลุ นางหทัยรัตน  ธีรวุฒิวรเวทย 
โครงการ  พัฒนาศักยภาพบุคลากร 
กิจกรรม  สงบุคลากรเขารวมประชุม อบรม สัมมนา 50,000 7,102 42,898 5.38 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน  จริยธนาวฒัน 
โครงการ  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
กิจกรรม  งานธุรการและการประสานงาน 220,900 217,400 3,500 98.42 บรรลุ นางหทัยรัตน  ธีรวุฒิวรเวทย 
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ไดรับ 

ใชไป 
 

คงเหลือ รอยละ บรรลุ / ไมบรรล ุ ผูรับผิดชอบกจิกรรม 

กิจกรรม  คาตอบแทนพนักงานประจำอาคารเรียน
ปฏิบัติงานนอกเวลา 

280,000 224,050 55,950 80.02 โอนงบประมาณ 
ใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

น.ส.ปยนนัท  ชูทับทิม 

กิจกรรม  การจัดประชุมคณะกรรมการประจำสำนัก  20,000 8,500 11,500 42.50 บรรลุ น.ส.วัลลภา  หักทะเล 
กิจกรรม  การประชุมเชงิปฏิบตักิารการจัดทำแผน
ยุทธศาสตร 

50,000 34,454 15,546 68.91 ไมบรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน  จริยธนาวฒัน 

กิจกรรม  ศึกษาดูงานและประชุมเชิงปฏิบัติการการ
จัดการความรูและการบริหารความเสี่ยง 

250,000 239,494.88 10,505.12 
 

95.80 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน  จริยธนาวฒัน 

กิจกรรม  วิจัยเพื่อเพิ่มประสิทธภิาพการทำงานของ
สำนักฯ 

40,000 40,000 0 100 บรรลุ ดร.วีรอร  อุดมพันธ 

กิจกรรม  งบสำรองจายเพื่อการบริหารจัดการ
ภายในสำนักฯ 

70,900 70,900 0 100 แปลงงบไปกิจกรรม 
รับรายงานตัวและ
กิจกรรมงานธุรการ 

นางเดือนเพ็ญ  แจมสวาง 

กิจกรรม  ซอมบำรุงครุภัณฑ 40,000 15,268.90 24,731.10 38.17 ไมบรรล ุ นางหทัยรัตน  ธีรวุฒิวรเวทย 
โครงการ  จัดรับนักศึกษาใหม 
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบสมัครสอบคัดเลือก  25,000 25,000 0 100 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 
กิจกรรม  คัดเลือกนักศึกษา 160,000 158,700 1,300 99.19 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 

นายโกเมศ  หัสรังค 
กิจกรรม  รับรายงานตัวนักศึกษาใหม 200,000 192,400 7,600 96.20 บรรลุ 

รับแปลงงบจากกจิกรรมงบ
สำรองจายฯ (50,000) 

นางราตรี  สำแดงปริญญา 
นายโกเมศ  หัสรังค 

โครงการ  พัฒนาระบบการบริการงานทะเบียน 
กิจกรรม  การตรวจสอบวุฒิการศึกษาและจัดเก็บ
แฟมประวัตินักศึกษาใหม 

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์

กิจกรรม  การจัดทำเอกสารทางการศึกษา 400,000 399,200 800 99.80 บรรลุ น.ส.อารีย  สิทธิ์เสือ 
นายสมพงษ  อินทรพงษ 



 

   [ 20 ] 
 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ไดรับ 

ใชไป 
 

คงเหลือ รอยละ บรรลุ / ไมบรรล ุ ผูรับผิดชอบกจิกรรม 

กิจกรรม  การตรวจสอบการสำเร็จการศึกษาและ
การอนุมัติการสำเร็จการศึกษา 

100,000 100,000 0 100 บรรลุ น.ส.เพิ่มศิริ  ศิริพร 
น.ส.ณัฐฏนันท  เกษมวณิชยกุล 

กิจกรรม  อบรมการลงทะเบียนนักศึกษาใหม 30,000 30,000 0 100 บรรลุ น.ส.ศุภวัฒน  ลือกลาง 
กิจกรรม  การจัดสงเอกสารทางการศึกษา 100,000 100,000 0 100 บรรลุ นางราตรี  สำแดงปริญญา 

นายจิรพงศ  รัตนสโลบล 
กิจกรรม  สำรวจความพึงพอใจที่มีตอการใหบริการ
ของสำนักงาน 

10,000 10,000 0 100 บรรลุ น.ส.ศุภวัฒน  ลือกลาง 

โครงการ  พัฒนาระบบฐานขอมูลและสารสนเทศเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจดัการ 
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบซอมรับพระราชทาน
ปริญญาบตัร 

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 
น.ส.เพิ่มศิริ  ศิริพร 

กิจกรรม ปรับปรุงระบบจองวิชาเลือกหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป 

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 
น.ส.ปยนนัท  ชูทับทิม 

กิจกรรม  ปรับปรุงระบบตรวจสอบรายวชิาเรียน
ครบโครงสราง  หมวดวชิาศึกษาทั่วไป  

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 
น.ส.ปยนนัท  ชูทับทิม 

กิจกรรม  ปรับปรุงระบบคำรองอิเล็กทรอนิกส 25,000 25,000 0 100 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 
นายโกเมศ  หัสรังค 

ขอมูล ณ วันที่  31  สิงหาคม  2566 
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สรุปผลการใชจายงบประมาณเดือนสิงหาคม พ.ศ. 2566  ประจำปงบประมาณ  2566   
งบ กศ.ปช. อนุมัติคร้ังที่ 1 
 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ        
ที่ไดรับ 

ใชไป คงเหลือ รอยละ บรรลุ / ไมบรรล ุ ผูรับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  จัดรับนักศึกษาใหม 
กิจกรรม  คัดเลือกนักศึกษา 240,000 238,343 1,657 99.31 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร 

นายโกเมศ  หัสรังค 

ขอมูล ณ วันที่  31  สิงหาคม  2566 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

  [ 22 ]  
 

คณะผูจัดทำ 
ที่ปรึกษา 

ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัฐกรณ  คิดการ  รองอธิการบดีฝายวชิาการ การวิจัยและนวัตกรรม 
บุคลากรสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ผูชวยศาสตราจารยดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย  ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ผูชวยศาสตราจารยศรายุทธ  เนียนกระโทก รองผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ดร.วีรอร  อุดมพันธ    รองผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาจารยกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม   รองผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาจารยชมชนก ธนาวีราภรณ   ผูอำนวยการศูนยบริหารจดัการรายวิชาศึกษาทั่วไป 
อาจารยนพดล เพิ่มสมบูรณ   คณะกรรมการศูนยบริหารจัดการรายวิชาศึกษาทั่วไป 
นางเดือนเพ็ญ  แจมสวาง   หัวหนาสำนักงานผูอำนวยการ 
นายสมพงษ   อินทรพงษ   หัวหนากลุมงานทะเบยีน 
นางสาวปยนนัท  ชูทับทิม   หัวหนากลุมงานสงเสริมวชิาการ 
นางหทัยรัตน  ธีรวุฒิวรเวทย   เจาหนาที่งานงบประมาณและแผน 
นางสาววลัลภา  หักทะเล   เจาหนาทีง่านพสัด ุ
นางสาวฐิติรัตน  จริยธนาวฒัน   เจาหนาที่งานประกันคุณภาพ (43ยายไปชวยราชการกองอาคาร43) 
นางสาวประภัสวรรณ  สิทธิถนอมวงศ  เจาหนาที่งานธุรการทัว่ไป  
นางสาวจนัทริกา  แกวมน   เจาหนาที่งานสหกิจศึกษา 
นางสาวอารีย  สิทธิ์เสือ    เจาหนาที่งานทะเบียน 
นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์    เจาหนาที่งานทะเบียน 
นายจิรพงศ  รัตนสโลบล   เจาหนาที่งานทะเบียน 
นางสาวศุภวฒัน  ลือกลาง   เจาหนาที่งานทะเบียน 
นายโกเมศ  หัสรังค    เจาหนาที่งานทะเบียน 
นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร   เจาหนาที่งานจดัรับนักศึกษา 
นางสาวราตรี  สำแดงปริญญา   เจาหนาที่งานตรวจสอบและระเบียน 
นางสาวเพิ่มศิริ  ศิริพร    เจาหนาที่งานตรวจสอบและระเบียน 
นางสาวณัฏฐนันท  เกษมวณิชยกุล  เจาหนาที่งานตรวจสอบและระเบียน 
นางสาวมนิตรา  วบิูลยชาต ิ   เจาหนาที่งานมาตรฐานหลักสูตร 
นายปฐม  ปานกระทอน    เจาหนาที่งานสงเสริมวิชาการ 
นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร   เจาหนาที่งานสงเสริมวิชาการ 
นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง   เจาหนาที่งานสงเสริมวิชาการ 
นายศุภโชค  บัวโคกสูง    เจาหนาที่งานธุรการทัว่ไป (ลูกจางชั่วคราว) 
นางสาวนฤมล  จันทรสุข   เจาหนาที่ศูนยบริหารจัดการรายวิชาศึกษาทั่วไป(ลูกจางชั่วคราว) 

กองบรรณาธิการ 
ดร.วีรอร  อุดมพันธ    บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจมสวาง   ผูชวยบรรณาธิการ 
นางสาววลัลภา  หักทะเล   ผูจัดทำ 

 
 
 



สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคารยุพราชเบญจมงคล (อาคาร 31 ) ชั้น 2

340 ถนนสุรนารายณ์ ตำบลในเมือง อำเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา

โทร 044 - 009009 ต่อ 

สำนักงานผู้อำนวยการ      3126 , 3127
งานทะเบียน  3121 , 3122 , 3123
งานจัดรับนักศึกษา         3120
งานแผนการเรียน         3124 , 3125
โทรสาร 044 - 244739
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