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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ

ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ.2563 เพ่ือสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงานตาม

ประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ

การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ

ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 

 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 

และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ

คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง

ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 

 

 

 

 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 

ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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สารบัญ 
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1.1 การจัดสอบปลายภาค (ภาคปกติ) ประจำภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดประชุมเตรียมการจัดสอบปลายภาคสำหรับนักศึกษา               

ภาคปกติ ประจำภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562 เมื่อวันที่ 15 กรกฎาคม 2563  เวลา 13.00 น.                             
ณ ห้องประชุมรัตนเพียร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ชั้น 2 เพื่อหารือร่วมกับอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา                          
และสำนักคอมพิวเตอร์ ในการเตรียมจัดสอบปลายภาคสำหรับนักศึกษาภาคปกติ ประจำภาคการศึกษาท่ี 2                      
ปีการศึกษา 2562 ในการนี้ มหาวิทยาลัยได้มอบหมายสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนประสานงาน
กับอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา จำนวน 17 รายวิชา เพื่อกำหนดวันและเวลาการสอบพร้อมทั้งจัดทำ
ประกาศ เรื่อง การจัดสอบปลายภาค (ภาคปกติ) ประจำภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562 และร่าง
คำสั่งให้บุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  และให้สำนักคอมพิวเตอร์ดำเนินการตรวจสอบและจัดห้อง
สอบพร ้ อมท ั ้ ง จ ั ด เ ต ร ี ย ม ให ้ น ั ก ศ ึ กษ าต รวจสอบร ายละ เ อ ี ย ดกา รสอบ ได ้ ท า ง เ ว ็ บ ไ ซ ต์  
http://etest.nrru.ac.th/  

     
 

1.2 การประชุมคณะกรรมการสหกิจศึกษา 
 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดประชุมคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา ครั้งที่ 

3/2563  เมื่อวันที่ 21 กรกฎาคม 2563 ณ ห้องประชุม ดร.เศาวนิต เศาณานนท์ อาคารเฉลิมพระเกียรติ 

ชั ้น 3 เพื่อรายงานผลการดำเนินงานของโครงการสหกิจศึกษา การจัดทำปฏิทินสหกิจศึกษา รุ่ นที่ 12  

ภาคการศึกษาที่ 2/2563 และพิจารณาแนวทางบริหารจัดการงานสหกิจศึกษาปีการศึกษา 2563 ได้แก่ 

การประสานงานสถานประกอบการ การนิเทศนักศึกษา การบริหารจัดการค่าใช้จ่ายในการกำกับติดตาม

งานนักศึกษาสหกิจศึกษา และการเดินทางไปราชการเพื่อนิเทศนักศึกษา ในการนี้ ที่ประชุมมีมติเห็นชอบ

ตามแนวทางที่เสนอและมอบให้คณะดำเนินการตามแนวปฏิบัติที่เสนอต่อไป 
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1.3 โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการเพื่อจัดทำแผนบริหารความเสี่ยงและแผนการ
จัดการความรู้ 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการเพื่อจัดทำแผน
บริหารความเสี่ยงและแผนการจัดการความรู้ ระหว่างวันที่ 30-31 กรกฎาคม 2563 ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน อาคารเฉลิมพระเกียรติ ชั้น 5 เพ่ือให้บุคลากรมีส่วนร่วมในการทบทวน พิจารณาประเด็น
ในการจัดทำแผนบริหารความเสี่ยง และเสนอหัวข้อในการจัดทำแผนการจัดการความรู้ ดังนี้  

1. ประเด็นความเสี่ยง สำนัก ฯ ได้ทบทวนความเสี่ยงในประเด็นที่หลงเหลืออยู่ ดังนี้ 
1) ความผิดพลาดในการปฏิบัติตามข้อ 3 และข้อ 29 แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การศึกษา

ระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2549 หมวด 4 การวัดผลและการประเมินผลการศึกษา  
2) การส่งผลการเรียน ไม่เป็นไปตามปฏิทินการศึกษา ส่งผลให้ผู้ที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาต่อเนื่องไม่

สามารถลงทะเบียนเรียนได้ 
3) จำนวนนักศึกษาลดลงจนไม่เป็นไปตามแผนรับของหลักสูตร 
4) ระบบสารสนเทศมีความล้าสมัย ไม่สามารถใช้งานได้สมบูรณ์กับคอมพิวเตอร์รุ่นใหม่ 

 2. การดำเนินการจัดการความรู้ (KM) สำนักฯ ได้พิจารณาเสนอและคัดเลือกหัวข้อในการจัดทำแผนการ
จัดการความรู้เรื่อง ระบบรับสมัครนักศึกษา 

ผลการประเมินความพึงพอใจที่มีต่อการดำเนินงานโครงการ พบว่า ภาพรวมความพึงพอใจอยู ่ใน
ระดับมากที่สุดและมีค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.58  
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1.4 การจัดทำสัญญาทุนเพชรราชภัฏราชสีมา 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนร่วมกับงานวินัยและนิติกร จัดกิจกรรมการทำสัญญาทุน 

เพชรราชภัฏราชสีมาให้กับนักศึกษาภาคปกติ ชั้นปีที่ 1 ประจำปีการศึกษา 2563 เมื่อวันที่ 22 กรกฎาคม 2563 
เวลา 13.30 น. ณ  ห้องประชุมรัตนเพียร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ชั้น 2 เพ่ือให้ผู้ปกครองและนักศึกษาโครงการฯ  
ได้รับทราบเงื่อนไข และจัดทำสัญญาการรับทุนเพชรราชภัฏราชสีมา ในการนี้ มีนักศึกษาผ่านการคัดเลือกจำนวน  
9 ราย ดังนี้  

หลักสูตร สาขาวิชา จำนวน 
1. ครุศาสตรบัณฑิต ภาษาอังกฤษ   2 
 คณิตศาสตร์ 2 
2. วิทยาศาสตรบัณฑิต เทคนิคการสัตวแพทย์ 1 
 อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 1 
3. นิติศาสตรบัณฑิต นิติศาสตร์ 1 
4. รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต รัฐประศาสนศาสตร์ 1 
5. ศิลปศาสตรบัณฑิต ภาษาอังกฤษ 1 
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ส่วนที่ 2  

รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน 
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2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม 2563 กลุ่มงานทะเบียน 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเร็จการศึกษา 
 การสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา 

ระดับปริญญาตรี                จำนวน 521 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต                จำนวน 3 ราย 
ระดับปริญญาโท                จำนวน 7 ราย  

2. การจัดรับนักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปัญญา เกี่ยวกับการ

รับนักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 
2564 (TCAS64) 
 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบคำถามใน Facebook สำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
-  ตอบคำถามผ่านโทรศัพท์เก่ียวกับการรับสมัคร TCAS64 

ประชุมผลการส่งข้อมูลการรับนักศึกษา
ประจำปีการศึกษา 2563 (TCAS63) 
วันที่ 23 กรกฎาคม 2563 

- ประชุมผ่านแอปพิเคชั ่น ZOOM เพื ่อรับทราบการส่ง
ข้อมูลการรับนักศึกษาประจำปีการศึกษา 2563 (TCAS63)  

3. งานลงทะเบียน 
 แจกเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่

เรียนอ่ืน (คร.12) 
จำนวน 50 คำร้อง 

รับเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่
เรียนอ่ืน (คร.12) 

จำนวน 1,598 คำร้อง 

ลงทะเบียนเรียนร่วมกับหมู่เรียนอื่น 
(คร.12) 

จำนวน 1,598 ราย 

ลงทะเบียนขอเปิดสอนกรณีพิเศษ(คร.7) จำนวน 25 ราย 
แจกเอกสารคำร้องขอเรียนข้ามภาค จำนวน 52 ราย 
รับเอกสารคำร้องขอลงทะเบียนเรียน
ข้ามภาค 

จำนวน 52 ราย 

ตรวจสอบรายวิชาต่อเนื่องของนักศึกษา จำนวน 34 ราย 
รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนล่าช้า ภาคการศึกษา
ที่ 3/2562 (นักศึกษาภาค กศ.ปช.) 

จำนวน 19 ราย 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาชำระล่าช้า 
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น และนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

จำนวน 150 ราย 

นักศึกษายื่นคำร้องขอยกเลิกรายวิชา 
(คร.8) ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติ
คำร้อง 

จำนวน  88  ราย 

นักศึกษาทำบันทึกข้อความขอ
ลงทะเบียนเรียน 

จำนวน 8 คำร้อง 

นักศึกษายื่นคำร้องขอยืนยันการ
ลงทะเบียนเรียนช้ากว่ากำหนด(คร.24) 

จำนวน 15 ราย 

ตรวจสอบค่าบำรุงการศึกษายกเว้น
ค่าธรรมเนียมสาขาวิชา ประจำภาค
การศึกษาท่ี 3 ปีการศึกษา 2562  
ภาคกศ.ปช. 

จำนวน 30 ราย 

ตรวจสอบค่าบำรุงการศึกษานักศึกษา
ตกค้างจากรุ่น ประจำภาคการศึกษาที่ 3 
ปีการศึกษา 2562 ภาคกศ.ปช. 

จำนวน 50 ราย 

ยกเลิกรายวิชาลงทะเบียนเรียน และ
ปรับสถานะนักศึกษาภาคปกติที่
ลงทะเบียนเรียนและมียอดค้างชำระ 
ภาคการศึกษาที่ 3 ปีการศึกษา 2562 

จำนวน 10 ราย 

4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร์                  20 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            400 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             150 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   30 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         120 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        30 หมู่เรียน 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    20 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาโท                45 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาเอก               10 หมู่เรียน 

 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ จำนวน   
   1  บันทึก 

5. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา จำนวน  44  คำร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  44  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหัสผ่านระบบ จำนวน  86  ราย 
รับคำร้องและบันทึกสถานะนักศึกษา
รายภาคลงระบบ MIS 

คำร้องลาออก  จำนวน  48  คำร้อง 
คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
จำนวน  206  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 90 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 103 คำร้อง 

-ระดับปริญญาโท 6 คำร้อง 
-ระดับปริญญาเอก 7 คำร้อง  

รับคำร้องและบันทึกถอนรายวิชาเรียน 
คร.10 คำร้องขอถอนรายวิชา(กรณี
นักศึกษาได้รับการอนุมัติเทียบโอน
รายวิชา) 

-ระดับปริญญาตรี  
ภาคปกติ - คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 13 คำร้อง  

คร.13 คำร้องขอยกเว้นหมวดวิชาศึกษา
ทั่วไป(ทุกสถานศึกษา) 

- บันทึกข้อมูล ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
ภาคปกติ 15 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 2 คำร้อง  

ตรวจสอบจบ ระดับปริญญาตรี                จำนวน 521 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต                จำนวน 3 ราย 
ระดับปริญญาโท                จำนวน 7 ราย  
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน 89  ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 10 ฉบับ 
ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม่
สำเร็จการศึกษา 

จำนวน 102 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จ
การศึกษามาแล้วหลายปี 

จำนวน 33 ฉบับ 

ดำเนินการตรวจสอบและอนุมัติคำร้อง
ออนไลน์การยื่นคำร้องขอเอกสารทาง
การศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 56 ราย 

ออกหนังสือรับรองหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต 5 ปี 

จำนวน 1 ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จำนวน 181 ฉบับ 

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการ
ศึกษา 

ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 13 ฉบับ 
ใบปริญญาบัตร                จำนวน 7 ฉบับ 
ใบรับรองผลการศึกษา จำนวน 8 ฉบับ  

ดำเนินการออกใบประกาศนียบัตร เสนอ
นายกสภาลงนาม 

จำนวน 160 ใบ 

7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ

นักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราช
ภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จำนวน 6 โรงเรียน   
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 22 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบ
คุณวุฒิ จากหน่วยงานภายนอกท่ีส่งมา
ขอตรวจสอบ 

จำนวน  47 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 51 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

8. งานโอนย้ายนักศึกษา 
 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายสาขา  - จากสาขาวิชาอุตสาหกรรมศิลป์ ไปสาขาวิชาพลศึกษา 

จำนวน 1 ราย คือ นายอวิรุทธ์  ขันตี 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายภาค จากภาค
ปกติไปเป็นภาค กศ.ปช. สาขาวิชาการ
จัดการอุตสาหกรรม ภาคการศึกษาที่ 1 
ปีการศึกษา 2563 (นายวิษรุพงศ์  เติม
กระโทก) 

จำนวน 1 ราย 

9. งานสถิตินักศึกษา 
 ข้อมูลการติดตามนักศึกษา - จัดส่งข้อมูลให้กับศูนย์แพทย์ชุมชนเขต 9 

จัดทำข้อมูลนักศึกษามหาวิทยาลัยให้กับ
หน่วยงานภายนอก 

- จัดส่งข้อมูลนักศึกษา ประจำปีการศึกษา 2563 ให้กับ
ธนาคารกร ุงศร ีอย ุธยา สาขามหาว ิทยาล ัยราชภัฏ
นครราชสีมา เพื่อทำบัตรนักศึกษา 

จัดทำข้อมูลนักศึกษามหาวิทยาลัยให้กับ
หน่วยงานภายใน 

- ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 2562 ให้กับคณะ
ครุศาสตร์ 
- ข้อมูลรายชื่อนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต ชั้นปีที่ 
1 – 5 แยกตามสาขาวิชา/ ผลการเรียน /      e-mail 
- ข้อมูลนักศึกษาที่ Drop Out ปีการศึกษา 2561 - 2563 
ให้กับกองนโยบายและแผน 
- ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 2562 คิดเป็นร้อย
ละของแผนรับ ให้กับกองนโยบายและแผน 

10. งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครื่อง OMR และ

วิเคราะห์ 
     - ภาคปกติ 
     - ภาค กศ.ปช. 

- ข้อสอบปลายภาค ภาคปกติ (2/2562)          
   จำนวน 3 วชิา 
- ข้อสอบปลายภาค ภาค กศ.ปช. (2/2562)          
  จำนวน 4 วิชา 

11. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสัมพันธ์ข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

จำนวน 10 กิจกรรม 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 50 ราย 
รายงานเว็บไซต์สำนักส่งสำนัก
คอมพิวเตอร์ 

จำนวน 1 ครั้ง 

จัดทำข้อมูลจำนวนนักศึกษา จำนวน 1 ครั้ง 
ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 

12. งานอ่ืนๆ 
 จดหมายข่าว - จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน ประจำเดือนสิงหาคม 2563 (จัดพิมพ์สำเนา) 
รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย จำนวน  48  ราย 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสรมิวชิาการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม 2563 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

ล ำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1 งานหลักสูตร   

เสนอวาระต่อสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย  
-  กรณีปรับอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

จ านวน 1 หลักสูตร 
-  กรณีปรับรายละเอียดหลักสูตร  

จ านวน 11 หลักสูตร 

ด ำเนินกำรปรับแก้ไขและเสนอหลักสูตรผ่ำน
ระบบพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online 
: CHECO) 

จ านวน  15  หลักสูตร ได้แก่ 
-  หลักสูตรใหม ่ระดับปริญญำโท   

จ ำนวน 1 หลักสูตร 
-  หลักสูตรปรับปรุง ระดับปริญญำโท   

จ ำนวน 2 หลักสูตร 
-  หลักสูตรปรับปรุง ระดับปริญญำตรี  

จ ำนวน 12 หลักสูตร 
2  งานแผนการเรียน 

ปรับแผนการเรียนตลอดหลักสูตร จ านวน  2 ฉบับ 

เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จ านวน 70 ค าร้อง 
เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

ภาค กศ.ปช. 
- ติดต่อรับค าร้อง จ านวน 123 ค าร้อง 
ภาคปกติ 
- ติดต่อรับค าร้อง จ านวน 107 ค าร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) รับค าร้อง เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติ และ      
เปิดรายวิชา  
- ภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาท่ี 3 ปีการศึกษา 

2562  จ านวน 51 ค าร้อง 
- ภาคปกติ  ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 

2563  จ านวน 158 ค าร้อง 
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ล ำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

3 ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช.  

แก้ไขข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 
และขอใช้ห้องเรียน 

จ านวน  48 ฉบับ 

4 จัดท าข้อมูล FTES - นักศึกษาภาคปกติ ภาค กศ.ปช. และ
นักศึกษาชาวต่างประเทศ  ปีงบประมาณ พ.ศ. 
2564 (ภาคเรียนที่ 2/2563, 3/2563, 1/2564) 
- นักศึกษาใหม่ เข้าปี 2564 (ภาคเรียนที่ 
1/2564) 

5 งานบริการ อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จ านวน 500 ราย  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2563 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา การดำเนินการเบิกจ่าย 
1. งบ บ.กศ. 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ จำนวน 1 เรื่อง 
จัดทำคำสั่ง มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
1. เรื่อง แต่งตั้งอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา รุ่นที่ 12  

ภาคการศึกษาที่ 1/2563  จำนวน 1 ฉบับ 
2. เรื่อง ให้บุคลากรไปราชการ นิเทศงานสหกิจศึกษา 

จำนวน 3 ฉบับ 
งานประชุม 
จัดประชุมคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา  
ครั้งที่ 3/2563 วันที่ 21 กรกฎาคม 2563 ณ ห้องประชุม 
ดร.เศาวนิตเศาณานนท์ อาคารเฉลิมพระเกียรติ ชั้น 3 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

2 งานการเงิน การยืมเงิน 
- ยืมเงินทดรองจ่ายโครงการพัฒนาฐานข้อมูลขนาดใหญ่
เพื่อการปฏิรูปครูในจังหวัดนครราชสีมา กิจกรรมสำรวจ
ข้อมูลและจัดทำฐานข้อมูลปัญหาครู 
-ยืมเงินทดรองจ่ายการจัดประชุมเชิงปฏิบัติการและจัดทำ
เอกสารรายงานการประกันคุณภาพ, การจัดการความรู้
และการบริหารความเสี่ยง 
- ยืมเงินทดรองจ่ายในการไปศึกษาดูงานการดำเนินงาน
และการบริหารหลักสูตร  หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป  ณ 
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 
- ยืมเงินทดรองจ่ายในการอบรมเชิงปฏิบัติการเขียนแบบ
ประเมินค่างานและคู่มือปฏิบัติงานเพ่ือเข้าสู่ตำแหน่งที่สุง
ขึ้น 
การดำเนินการเบิกจ่าย 
1. งบแผ่นดิน 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอย จำนวน 1 เรื่อง 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ จำนวน 2 เรื่อง 
2. งบ บ.กศ. 
    - เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน จำนวน  16  เรื่อง 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอย จำนวน 7 เรื่อง  
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ จำนวน 4 เรื่อง 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดเงินอุดหนุน  จำนวน  2  เรื่อง 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าสาธารณูปโภค จำนวน 1 เรื่อง 

3. งบ กศ.ปช. 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ จำนวน 1 เรื่อง 

3 งานพัสดุ - บันทึกขอความเห็นชอบการจำหน่ายพัสดุออกจากบัญชี
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
- ขออนุญาตจำหน่ายพัสดุออกจากบัญชีโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง(เอกสารจำหน่ายเลขท่ี 2/2563) 
- จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
- จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคาขายเพ่ือ
จำหน่ายพัสดุออกจากบัญชีโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

4 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ จัดทำสรุปผลการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม 2563 

จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
ประจำเดือนสิงหาคม2563 

5 งานธุรการ - ลงทะเบียนหนังสือรับเข้า ในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ สแกนและส่งเอกสารไปยังผู้เกี่ยวข้อง 
จำนวน 211 ฉบับ 

6 งานนโยบายและแผน - จัดทำโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
กิจกรรมการประชุมเชิงปฏิบัติการและจัดทำเอกสารรายงาน
การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
- จัดทำโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการเพ่ือ
จัดทำแผนบริหารความเสี่ยงและแผนการจัดการความรู้
ระหว่างวันที่ 30-31 กรกฎาคม 2563 ณ ห้องประชุมสำนัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคารเฉลิมพระเกียรต ิ
ชั้น 5 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

7 งานประชุม ประชุมบุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ครั้งที่ 2/2563 วันจันทร์ที่ 13 กรกฎาคม พ.ศ. 2563 
เวลา 14.00 น. ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน อาคาร 9 ชั้น 5 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

8 งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย - จัดทำสัญญาทุนเพชรราชภัฏราชสีมาให้กับนักศึกษาภาค
ปกติ ชั้นปีที่ 1 ประจำปีการศึกษา 2563 วันที่ 22 กรกฎาคม 
2563 ณ ห้องประชุมรตันเพียร อาคารเฉลิมพระเกียรต ิชั้น 2
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- โครงการพัฒนาฐานข้อมูลขนาดใหญ่เพื่อการปฏิรูปครูใน
จังหวัดนครราชสีมา 
- บันทึกเทปถวายพระพรพระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้า
เจ้าอยู่หัว เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา  
28 กรกฎาคม 2563 วันที่ 23 กรกฎาคม 2563 
เวลา 10.00 น. ณ หอประชุมอนุสรณ์ 70 ปี ซึ่งหลังจาก
ได้ทำการบันทึกเทป งานประชาสัมพันธ์ จะมีการเผยแพร่
ผ่านทางเว็บไซต์ www.youtube.com ที่ช่อง NrruPr
และทางเฟซบุ๊กแฟนเพจ : Nrruมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
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รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนกรกฎาคม 2563 
ที่ปรึกษา 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ ์ ลือนาม  รองอธิการบดีฝ่ายวชิาการ 
 

บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายทุธ  เนียนกระโทก    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนนัท์  ชูทับทิม     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวชิาการฯ 
8. นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ     หัวหน้างานส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์    หัวหน้างานบริหารสำนักงาน 
10. นางสาววลัลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน์    เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สทิธิ์เสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวฒัน์  ลือกลาง     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปริญญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิ่มศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลักสตูรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์     หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชยก์ุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร์     เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจนัทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค ์     ลูกจ้างชัว่คราว 
25. นางสาวประภัสวรรณ  สิทธิถนอมวงศ์   ลูกจ้างชัว่คราว 

 

กองบรรณาธิการ 
ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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