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ค ำน ำ 

 รายงานการด าเนินงานของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดท าข้ึนเพื่อน าเสนอผลการ
ด าเนินงานที่ผ่านมาของส านักฯ ประจ าเดือนตุลาคม พ.ศ.2562 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการด าเนินงานตาม
ประเด็นยุทธศาสตร์ของส านักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ
การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถ่ินและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การก ากับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการก ากับติดตามการด าเนินงานของส านักฯ 
และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของส านักฯ ปฏิบัติหน้าที่ ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง
ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การก ากับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
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1.1 ข้อมูลเกณฑ์กำรคดัเลอืกนกัศกึษำใหม่ ประจ ำปีกำรศกึษำ 2563  
เมื่อวันที่  7 ตุลาคม 2562 ณ ห้องอบรม IT Learning Center อาคารบูรณวิทยาการ ช้ัน 1         

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัดประชุมเชิงปฏิบัติการบันทึกข้อมูลเกณฑ์การคัดเลือกนักศึกษา
ใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2563 ตามที่ที่ประชุมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (ทปอ.) ได้ก าหนดให้ทุกสถาบัน
ส่งข้อมูลการรับนักศึกษาตามระบบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาต่อในระดับอุดมศึกษา (Thai University 
Central Admission System TCAS) ประจ าปีการศึกษา 2563 โดยได้รับความร่วมมือจากคณาจารย์ที่เข้า
ร่วมปฏิบัติการบันทึกข้อมูลในครั้งนี้ประกอบด้วย ประธานหลักสูตรและตัวแทนจากคณะต่าง ๆ  รวมจ านวน                  
77  คน จากหลักสูตร ระดับปริญญาตรี จ านวน 67 หลักสูตร ร่วมส่งข้อมูลที่ส าคัญ อาทิเช่น จ านวนรับ
นักศึกษาในแต่ละรอบ คุณสมบัติของผู้สมัคร คะแนนที่ใช้ประกอบในการพิจารณารับนักศึกษา เป็นต้น 
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1.2 มหกรรมติวฟรีแหง่ปี โครงกำร “สหพัฒน์แอดมิชช่ัน ครั้งที ่22” 

กลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้เข้าร่วมประชาสัมพันธ์ข้อมูล
หลักสูตรและสาขาวิชาที่เปิดสอนของมหาวิทยาลัยด้วยการมอบแผ่นพับจ านวน  1,000  แผ่น  เป็นสื่อ
ให้แก่นักเรียนและคณาจารย์ที่เข้าร่วมโครงการ “สหพัฒน์แอดมิชช่ัน ครั้งที่ 22” ณ ศูนย์การค้าเซ็นทรัล
พลาซา นครราชสีมา ที่จัดข้ึนเมื่อวันที่ 7-12 ตุลาคม 2562  โดยบริษัทสหพัฒนพิบูล จ ากัด (มหาชน)                       
เป็นมหกรรมติวฟรีครั้งยิ่ งใหญ่ให้กับนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลายก่อนที่จะสอบเข้ามหาวิทยาลัย        
พร้อมทั้ง มีติวเตอร์ระดับประเทศจากสถาบันช้ันน าถ่ายทอดเนื้อหาและแนะแนวเทคนิคการท าข้อสอบ
อย่างเข้มข้น โดยมีถ่ายทอดสดผ่านสัญญาณบอร์ดแบนด์จากมหาวิทยาลัยหอการค้าไทยไปยังโรงเรียนและ
มหาวิทยาลัยที่เข้าร่วมโครงการกว่า 1,000 แห่งทั่วประเทศ  มีนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาตอนปลายและ
โรงเรียนที่ให้ความสนใจสมัครเข้าร่วมโครงการกว่า 3 แสนคนทั่วประเทศ ทั้งนี้เฉพาะในจังหวัดนครราชสมีา
มีนักเรียนและคณาจารย์ที่ให้ความสนใจลงทะเบียนเข้าร่วมกิจกรรมวันละไม่ต่ ากว่า 1,000 คน 
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1.3 กำรด ำเนินงำนสหกิจศกึษำ รุน่ที่ 11 ภำคกำรศกึษำที่ 2 ปกีำรศกึษำ 2562   
เมื่อวันที่ 9 ตุลาคม 2562 เวลา 13.30 น. ณ ห้องประชุมรัตนเพียร อาคาร 9 ช้ัน 2 ส านักส่งเสรมิ

วิชาการและงานทะเบียน ได้จัดประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน สหกิจศึกษา รุ่นที่ 11 ภาคการศึกษาที่ 2 
ปีการศึกษา 2562 โดยมี รองศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ เป็นประธาน
การประชุมมีผู้เข้าร่วมประชุมประกอบด้วย รองคณบดีฝ่ายวิชาการจาก 5 คณะ ผู้แทนคณาจารย์ประจ า
คณะที่รับผิดชอบดูแลงานสหกิจ และบุคลากรของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน รวมจ านวน     
14 คน ร่วมกันพิจารณา หารือแนวทางการพัฒนางานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัยให้มีการพัฒนาอย่าง
ต่อเนื่อง และก าหนดแนวทางการด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ  ให้เกิดการใช้เงินงบประมาณอย่างมีประสิทธิภาพ 
เพื่อรองรับการเพิ่มจ านวนของนักศึกษาที่มีความสนใจเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
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1.4 กำรบริหำรงำนหมวดวิชำศกึษำทั่วไป พ.ศ.2562 
 เมื่อวันที่ 17 ตุลาคม 2562 ณ ห้องประชุม ดร.เศาวนิต เศาณานนท์ อาคาร 9 ช้ัน 3 ส านักส่งเสรมิ
วิชาการและงานทะเบียนได้จัดประชุมคณะกรรมการบริหารงานหมวดวิชาศึกษาทั่วไป พ.ศ.2562              
ครั้งที่ 3/2562 โดยมี รองศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ เป็นประธาน      
การประชุม มีผู้เข้าร่วมประชุมประกอบด้วย รองคณบดีฝ่ายวิชาการ ผู้ประสานงานรายวิชาศึกษาทั่วไป 
และบุคลากรของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จ านวน 14 คน ร่วมกันพิจารณา แนวทาง         
การด าเนินงานตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ที่ 97/2562 เรื่อง การบริหารงานหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป เพื่อปรับแก้ไขประกาศให้มคีวามสอดคลอ้งกับการด าเนินงาน และการจัดการเรียนการสอนแบบ
ผสมผสาน (Blended learning) ที่บูรณาการการเรียนรู้ในการใช้เทคโนโลยีคอมพิวเตอร์กับการเรียนการ
สอนแบบปกติ  
 

  
  

  
 
 
 

 

 

 



รายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนตุลาคม 2562 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนท่ี 2  

รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือน 
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2.1  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนทะเบียน 
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สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนตุลำคม 2562 กลุ่มงำนทะเบียน 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1. การส าเรจ็การศึกษา 
 การส าเรจ็การศึกษาของนักศึกษา ส าเร็จการศึกษา  

- ระดับปรญิญาตรี   77  คน 
- ระดับปรญิญาโท    5  คน 
- ระดับปรญิญาเอก   1  คน 

2. การจัดรบันักศึกษา 
 ให้ค าปรึกษา/ตอบปญัญา เกี่ยวกบัการรบั

นักศึกษาใหม่ประจ าปีการศึกษา 2563 
(TCAS63) 

- ตอบค าถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์
หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบค าถามใน Facebook ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
- ปรับปรุง แก้ไข และเผื่อแพร่ข้อมลูหลักสูตร 
ก าหนดการของระบบการรับสมัคร TCAS63 
(http://entrance.nrru.ac.th) 
-  ตอบค าถามผ่านโทรศัพทเ์กี่ยวกับการรับสมัคร 
TCAS63 

จัดส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับนักศึกษา
ใหม่ปีการศึกษา 2563 (TCAS63)  

- ส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรบันักศึกษาใหม่ 
ประจ าปีการศึกษา 2563 (TCAS63) ให้กับ ทปอ. 
ตามรูปแบบทีก่ าหนด ภายใน 11 ตุลาคม 2563 

บันทึกข้อมลูการรบันักศึกษาใหม่ปี
การศึกษา 2563 (TCAS63) รอบ
Portfolio (Open House)  

- จัดท าฐานข้อมูลสาขาวิชาที่ เปิดสอน รอบ 
Portfolio (Open House) ในระบบ MIS 
- ตรวจสอบและเปิดข้อมลูในเว็บไซตร์ับสมัคร
ออนไลน์ 
http://entrance.nrru.ac.th/entrance 

3. งานลงทะเบียน 
 ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จ านวน 20 ราย 

พิมพ์ใบช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
ส าหรับนักศึกษาที่ได้รับอนญุาตให้ช าระ
เงินค่าลงทะเบียนเรียนได้ ภาคการศึกษาที่ 
1/2562 

จ านวน 203 ราย 

พิมพ์ใบช าระเงินนักศึกษาตกค้างจากรุ่น จ านวน  40  ราย 
ปรับค่าใช้จ่ายค่าลงทะเบียนของนักศึกษา
ตกค้างจากรุ่น 

40  ราย 
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นักศึกษาย่ืนค าร้องขอยกเลกิรายวิชา (คร.
8) ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติค าร้อง 

จ านวน  371  ราย 

นักศึกษาท าบันทึกข้อความขอลงทะเบียน
เรียน 

จ านวน  1  ค าร้อง 

นักศึกษาย่ืนค าร้องขอยืนยันการ
ลงทะเบียนเรียนช้ากว่าก าหนด (คร.24) 

จ านวน  1  ราย 

ปฏิทินการเรียนการสอนส าหรบันักศึกษา
ภาคปกติ หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตที่
ลงทะเบียนรายวิชาปฏิบัติการทางวิชาชีพ
ครู ประจ าภาคการศึกษาที่ 2/2562  

จ านวน 1 ฉบับ 

ปรับสถานะนักศึกษาภาคปกตทิี่ไม่
ลงทะเบียนภาคการศึกษาที่ 1/2562 มี
สถานะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา : ไม่
ลงทะเบียน 

จ านวน 439 ราย 

ตรวจสอบสถานะการช าระเงิน
ค่าลงทะเบียน ภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 
1/2562  

จ านวน 459 ราย 

4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญำตรี 

คณะครุศาสตร์                  30 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            80 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             30 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยอีุตสาหกรรม   8 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         35 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        5 หมู่เรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษำ 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    5 หมู่เรียน 
ระดับปรญิญาโท                25 หมู่เรียน 
ระดับปรญิญาเอก               10 หมู่เรียน 

 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ 
จ านวน  1  บันทึก 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับปรญิญาโท/ปริญญา
เอก เนื่องจากระบบมปีัญหาการนับจ านวนหน่วย
กิต จ านวน 30 คน 
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5. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมลูนักศึกษา จ านวน  25  ค าร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จ านวน  25  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหสัผ่านระบบ จ านวน  80  ราย 
ตรวจสอบ กรอกรหสันักศึกษาในเอกสาร
ใบรายงานตัว และจัดเรียงเอกสารแยก
ตามหมูเ่รียนของนักศึกษา ภาค กศ.ปช. 
รุ่นที่ 23 

จ านวน  17  หมู่เรียน 

รับเอกสารขอแก้ไขข้อมลูนักศึกษา จ านวน  25  ค าร้อง 
รับค าร้องและบันทกึสถานะนักศึกษาราย
ภาค 
ลงระบบ MIS 

ค าร้องลาออก จ านวน  25  ค าร้อง 
ระดับปรญิญาตรี  
   - ภาคปกติ      20 ค าร้อง 
   - ภาค กศ.ปช.   5  ค าร้อง 
ระดับปรญิญาโท   1  ค าร้อง 
 

ค าร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 
จ านวน  200  ค าร้อง 
ระดับปรญิญาตรี  
   - ภาคปกติ     150 ค าร้อง 
   - ภาค กศ.ปช.  50  ค าร้อง 
ระดับปรญิญาโท  15  ค าร้อง 

คร.13  ค าร้องขอยกเว้นหมวดวิชาศึกษา
ทั่วไป (ทุกสถานศึกษา)  

- รับและตรวจสอบเอกสาร คร.13 ค าร้องขอ
ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป (ทุกสถานศึกษา)   
     ภาคกศ.ปช.          180  ค าร้อง 
- บันทึกข้อมูลยกเว้นรายวิชาหมวดศึกษาทั่วไป             
     ภาคปกติ           20  ค าร้อง 
     ภาค กศ.ปช.       5  ค าร้อง 

รับค าร้อง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 ค าร้องขอถอนรายวิชา(กรณี
นักศึกษาได้รับการอนุมัติเทียบโอน
รายวิชา) 

- ระดับปรญิญาตร ี
      ภาคปกติ       22   ค าร้อง 
      ภาคกศ.ปช.      1  ค าร้อง 

ตรวจสอบจบ - ระดับปรญิญาตรี  77  คน 
- ระดับปรญิญาโท    5  คน 
- ระดับปรญิญาเอก   1  คน 
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6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนงัสือรับรองการเป็นนักศึกษา จ านวน  155  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองค่าใช้จ่ายตลอด
หลักสูตร 

จ านวน  1  ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยงัไม่
ส าเร็จการศึกษา 

จ านวน  87 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับส าเรจ็
การศึกษามาแล้วหลายป ี

จ านวน  25  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จ านวน  6  ฉบับ 

- ด าเนินการออกใบรายงานผลการศึกษา
ฉบับภาษาไทยและฉบบัภาษาอังกฤษ 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 12 กันยายน 2562 
- ปริญญาโท  19  คน 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 8 ตุลาคม 2562 
- ปริญญาตรี  76  คน 
- ปริญญาโท    2  คน 

- ด าเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม ฉบับภาษาไทยและฉบบั
ภาษาอังกฤษ 

 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 12 กันยายน 2562 
- ปริญญาโท  19  คน 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 8 ตุลาคม 2562 
- ปริญญาตรี  76  คน 
- ปริญญาโท    2  คน 
นัดรับเอกสารวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 

- ด าเนินการออกใบรับรองคุณวุฒ ิ ส าเร็จการศึกษาวันที่ 12 กันยายน 2562 
- ปริญญาโท  19  คน 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 8 ตุลาคม 2562 
- ปริญญาตรี  76  คน 
- ปริญญาโท    2  คน 

- ด าเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม  

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 12 กันยายน 2562 
- ปริญญาโท  19  คน 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 8 ตุลาคม 2562 
- ปริญญาตรี  76  คน 
- ปริญญาโท    2  คน 
นัดรับเอกสารวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา จ านวน  9  ฉบับ 
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ออกหนงัสือรับรองเรียนหลักสูตรครุศา
สตรบัณฑิต 5 ปี 

จ านวน  4  ฉบับ 

ออกเอกสารใบรับรองผลการศึกษา อนุมัติ
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 8 ตุลาคม 2562 

จ านวน  4  ฉบับ 

บัณฑิตที่ส าเรจ็การศึกษารับใบปริญญา
บัตร  
รอบวันทีร่ับพระราชทานปริญญาบัตร 22 
มีนาคม 2561  

จ านวน  5  ราย 

ด าเนินการเตรียมใบปริญญาบัตรเสนอ
นายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม  

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 7 มีนาคม 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 7 พฤษภาคม 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 11 มิถุนายน 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 2 กรกฎาคม 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 6 สิงหาคม 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 3 กันยายน 2562 

ประทับตรานูนใบปริญญาบัตร อนมุัติโดย
สภามหาวิทยาลัย  

ส าเร็จการศึกษาเดือน สงิหาคม - กันยายน 2561 
จ านวน  1,020 ใบ(ยังด าเนินการไม่เรียบร้อย) 

7. การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ

นักศึกษาที่เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราช
ภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จ านวน 4 โรงเรียน   
ส าเร็จการศึกษา  จ านวน  31  คน 

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ 
จากหน่วยงานภายนอกที่สง่มาขอ
ตรวจสอบ 

จ านวน  48 หน่วยงาน 
ส าเร็จการศึกษา  จ านวน  153  คน 

จัดท าบันทึกข้อความถึงอาจารย์ทีป่รกึษา
ขอความอนุเคราะห์แจ้งนกัศึกษา
ด าเนินการอพัโหลดเอกสารใบ ปพ.1 เข้า
ระบบ 

จ านวน  105  หมู่เรียน 

ตรวจสอบการอัพโหลดใบ ปพ.1 เข้าระบบ
และท าการลอ็คระบบส าหรับคนที่ยงัไม่อัพ
โหลดและอัพโหลดเอกสารใบ ปพ.1 ไม่
ส าเร็จ 

จ านวน  50  หมู่เรียน 

8. งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครือ่ง OMR และ

วิเคราะห ์
     - ภาคปกติ 

- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (กลางภาค/ปลายภาค)         
จ านวน 15 วิชา 
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     - ภาค กศ.ป.ช. - ตรวจข้อสอบภาค กศ.ปช. (Pre test)    จ านวน 
2 วิชา 
- จัดท าไฟล์ข้อมูลคะแนนสอบ 3 วิชา 
- วิเคราะห์ข้อสอบ 4 วิชา 

9. งานสถิตินักศึกษา 
 จัดท าจ านวนนักศึกษาทีส่ าเร็จการศึกษา

ส่งวิทยาลัยอาชีวศึกษานครราชสีมา 
จ านวน 1 ฉบับ 

 จัดท ารายช่ือนักศึกษาที่มีผลการเรียนดี  
ประจ าปีการศึกษา 2562 

ส่งกองพฒันานักศึกษา 

 จัดท าข้อมลูผูส้ าเร็จการศึกษา - จัดท าข้อมูลใหก้ับคณะและหน่วยงาน เพือ่ใช้
ตอบงานประกันคุณภาพประจ าปีการศึกษา 2561 
- จัดท าข้อมูลให้แกก่รมจัดหางาน 

 ข้อมูลนักศึกษาภาคปกติและภาค กศ.ปช. 
ปีการศึกษา 2562 

- จัดท าข้อมูลใหก้ับธนาคารกรุงศรี สาขาย่อยมหา
วิทยลัยราชภัฏนครราชสมีา เพื่อท าบัตรประจ าตัว
นักศึกษา (เพิ่มเติม) 
- จัดท าฐานข้อมูลนักศึกษาส่งการกีฬาแหง่
ประเทศไทย เพื่อการแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัย
แห่งชาติครั้งที่ 47 
- จัดท าฐานข้อมูลนักศึกษาส่งมหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี เพื่อการแข่งขันกีฬานักศึกษา
มหาวิทยาลัยราชภัฏกลุ่มภาคตะวันออกเฉียง 
เหนือ ครัง้ที่ 42 
- จัดท าฐานข้อมูลรายบุคคลของนักศึกษาประจ า 
ปีการศึกษา 2562 ให้กับ สกอ. (ตามรปูแบบที่
ก าหนด ภายในวันที่ 11 ตุลาคม 2562) 

10. งานอื่น ๆ 
 รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย จ านวน  43  ราย 

 
 
 
 
 
 
 

https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
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2.2  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนส่งเสริมวิชำกำร 
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สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนตุลำคม 2562 กิจกรรมกลุ่มงำนส่งเสริมวิชำกำร 
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1. งานหลักสูตร 
 เสนอวาระต่อสภาวิชาการ และสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณา 

1. การปิดหลักสูตรระดับปรญิญาโท  
จ านวน 1 หลักสูตร 

ด าเนินการแล้วเสร็จ 

2. การปรบัปรุงหลกัสูตรเล็กน้อย  
ระดับปรญิญาตรี จ านวน 9 หลักสูตร 

ด าเนินการแล้วเสร็จ 

จัดท าประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา เรื่อง  ปฏิทินการน าส่งแบบ
รายงาน มคอ.3 มคอ.4 มคอ.5 มคอ.6 และ 
มคอ.7  
ประจ าภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 

เผยแพร่ทางเว็บไซต์มหาวิทยาลัย 
www.nrru.ac.th เมนู นักศึกษา  
เลือกหัวข้อปฏิทินการศึกษา 

2. งานแผนการเรียน 
 เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จ านวน 29 ค าร้อง 

เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

นักศึกษา ภาค กศ.ปช. (1/2562) 
- ส่งค าร้อง จ านวน 195 ค าร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) นักศึกษาภาค กศ.ปช. 
- รับค าร้อง เสนอเพื่อพจิารณาอนุมัติ และเปิด
รายวิชา จ านวน 49 รายวิชา 

ปรับแผนการเรียน จ านวน 5 ฉบับ 
3. ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 

 แก้ไขข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 
และขอใช้ห้องเรียน 

จ านวน 11 ฉบับ 

จัดตารางสอน และตารางสอบปลายภาค  
ภาคปกติ  ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 
2562 

จ านวน 426 หมู่เรียน 

จัดตารางสอน และตารางสอบปลายภาค  
รายวิชาเลือกเสรีภาคปกติ  ภาคการศึกษาที่ 2 
ปีการศึกษา 2562 
 

จ านวน 80 รายวิชา 
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ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

4. การจัดท าค าสั่งด าเนินการ 
 4.1 ค าสั่งแตง่ตั้งพนักงานใน

สถาบันอุดมศึกษาด าเนินงานการจัดการศึกษา
เพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจ าภาคการศึกษา    
ที่ 1  ปีการศึกษา 2562  

จ านวน 27 หน่วยงาน 

4.2 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ      
จัดการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจ า     
ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

จ านวน 105 ต าแหน่ง 

4.3 ค าสั่งแตง่ตั้งพนักงานใน
สถาบันอุดมศึกษาด าเนินงานการจัดการศึกษา
เพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจ าภาคการศึกษา   
ที่ 1 ปีการศึกษา 2562 (เพิ่มเติม) 

จ านวน 2 หน่วยงาน 

4.4 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ      
จัดการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจ า     
ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2562 
(เพิ่มเติม) 

จ านวน 3 ต าแหน่ง 

4.5 ค าสั่งแตง่ตั้งอาจารย์ทีป่รกึษานักศึกษา
ภาค กศ.ปช. ประจ าภาคการศึกษาที่ 1                 
ปีการศึกษา 2562  

จ านวน 95 หมู่เรียน 

4.6 ค าสั่งแตง่ตั้งอาจารยผ์ู้สอนส าหรบั
นักศึกษาภาค กศ.ปช. ประจ าภาคการศึกษา   
ที่ 1 ปีการศึกษา 2562  

จ านวน 217 คน 

5 การจ้างอาจารย์พิเศษรายช่ัวโมง คิดภาระการสอนอาจารย์ประกอบการ
พิจารณาจ้างอาจารย์พเิศษรายช่ัวโมง และ
อาจารยป์ระจ า ภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 2 
ปีการศึกษา 2562 จ านวน 2 หลักสูตร 

6 งานบรกิาร อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จ านวน 300 ราย  
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2.3  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนตุลาคม 2562 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 20 

 

สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนตุลำคม พ.ศ. 2562 กลุ่มงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1 งานสหกิจศึกษา  9 ตุลาคม 2562 เวลา 13.30 น.  
ประชุมคณะกรรมการสหกิจศึกษา  
ณ ห้องประชุมรัตนเพียร อาคาร 9 ช้ัน 2 

2 งานงบประมาณ เสนอขออนุมัติงบประมาณส านักสง่เสรมิฯ ประจ าปี 
2563  
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รำยนำมผู้จัดท ำรำยงำนกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนตุลำคม 2562 
 
ท่ีปรึกษำ 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดฝี่ายวิชาการ 
 

บุคลำกรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายุทธ  เนียนกระโทก    รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ์     ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     หัวหน้าส านักงานผู้อ านวยการ 
7. นางสาวปิยนันท์  ชูทับทมิ     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวิชาการฯ 
8. นางสาวมินตรา  วิบูลย์ชาติ    หัวหน้างานส่งเสริมและพฒันาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์    หัวหน้างานบรหิารส านักงาน 
10. นางสาววัลลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบรหิารส านักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน ์    เจ้าหน้าที่งานบรหิารส านักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สิทธ์ิเสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวัฒน์  ลือกลาง    เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  ส าแดงปรญิญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิม่ศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธ์ิ     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลกัสูตรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชร ์    หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชย์กุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร ์    เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจันทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าที่บรหิารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค์     ลูกจ้างช่ัวคราว 
25. นายธงชัย  แซ่แต้      ลูกจ้างช่ัวคราว 

 
กองบรรณำธิกำร 

ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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