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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ

ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนตุลาคม พ.ศ.2563 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงานตาม

ประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ

การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ

ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 

 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 

และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ

คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง

ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 

 

 

 

 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 

ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ส่วนที่ 1 

รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ 
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1.1 พิธพีระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2559-2560 
ตามที่ พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทร มหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว            

และสมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี เสด็จพระราชด าเนินไปในการ
พระราชทานปริญญาบัตรแก่ผู้ส าเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ในวันที่ 15 ตุลาคม 
2563 หอประชุม มหาวชิราลงกรณ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร จังหวัดสกลนคร เพื่อให้การด าเนินงาน
เป็นไปด้วยความเรียบ และบังเกิดผลดีต่อราชการ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้ปฏิบัติหน้าที่
ตามท่ีได้รับมอบหมาย ดังนี้ 
 วันที่ 5 ตุลาคม 2563 เวลา 13.30 น. จัดประชุมบุคลากรประจ าส านักฯ ณ ห้องประชุมส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน อาคาร 9 ชั้น 5 เพื่อแจ้งก าหนดการงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปี
การศึกษา 2559 – 2560 มหาวิทยาลัยราชภัฏเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ระหว่างวันที่ 15-20 ตุลาคม 
2563 และก าหนดพิธีซ้อมพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2559 – 2560 ของมหาวิทยาลัยราช
ภัฏนครราชสีมาระหว่างวันที่ 10-11 ตุลาคม 2563 นอกจากนี้ ได้มีการบรรยายชี้แจงการใช้ระบบบริหารงาน
พิธีซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตร ซึ่งเป็นการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่ออ านวยความสะดวกให้แก่
ผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก ในปีการศึกษา 2559-2560 สามารถยืนยันการเข้า
รับพระราชทานปริญญาบัตรผ่านระบบออนไลน์ได้ รวมทั้งบุคลากรหรือหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยและ
บุคคลทั่วไปสามารถใช้ข้อมูลจากระบบได้ อาทิ ข้อมูลบัณฑิต ข้อมูลแสดงแถวและที่นั่งของบัณฑิต ข้อมูล
แผนผังที่นั่งบัณฑิต เป็นต้น 

 
วันที่ 9 ตุลาคม 2563 จัดเตรียมสถานที่รับรายงานตัวบัณฑิต ณ บริเวณอาคารศูนย์รวมกิจการ

นักศึกษา อาคาร 34 ชั้น 1 เพื่อตรวจสอบรายชื่อบัณฑิตที่เข้าฝึกซ้อมทุกวันและน าข้อมูลไปจัดท ารายชื่อ
บัณฑติที่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรให้เป็นปัจจุบัน 
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วันที ่ 10-11 ตุลาคม 2563 ภายในงานพิธีซ้อมพระราชทานปริญญาบัตรแก่ผู ้ส าเร็จการศึกษา                  

ประจ าปีการศึกษา 2559-2560 ณ หอประชุมใหม่ ได้ปฏิบัติหน้าที่ประสานงานกับกรรมการกลางการฝึกซ้อม
พระราชทานปริญญาบัตร รับรายงานตัวบัณฑิต จัดท าบัตรประจ าตัวบัณฑิต จัดท ารายชื่อบัณฑิตที่เข้ารับ
พระราชทานปริญญาบัตรให้เป็นปัจจุบัน 

วันที่ 14 ตุลาคม 2563 ปฏิบัติหน้าที่ล าเลียงปริญญาบัตรของผู้มีสิทธิ์เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร
ระดับปริญญาตรี ปริญญาโทและปริญญาเอก ประจ าปีการศึกษา 2559-2560 จากมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ไปหอประชุมมหาวชิราลงกรณ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร เพ่ือจัดเรียงล าดับปริญญาบัตรตาม
รายชื่อบัณฑิตทีเ่ข้ารับ จ านวนทั้งสิ้น 1,176 ฉบับ  
 

 

 
 

วันที่ 15 ตุลาคม 2563 ปฏิบัติหน้าที่จัดเรียงปริญญาบัตรผู้เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรประจ าปี
การศึกษา 2559-2560 ณ หอประชุมมหาวชิราลงกรณ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร ประกอบด้วย ปริญญา
บัตรผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี ปริญญาโทและปริญญาเอก จ านวนทั้งสิ้น 1,173 ฉบับ 
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1.2 การตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
เมื่อวันที่ 26 ตุลาคม 2563 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้รับการตรวจประเมินคุณภาพ

การศึกษาภายในระดับสำนัก สถาบัน ปีการศึกษา 2562 ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน (9.0510) อาคาร 9 ชั้น 5 โดยได้รับเกียรติจาก อาจารย์สุเกษม อิงคนินันท์ ประธานกรรมการ 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วันวิสาข์ โชรัมย์ กรรมการ และนางสาวจารุพรรณ จันทร์แรม กรรมการและ
เลขานุการ ผลการประเมินพบว่า มีคะแนนเฉลี่ยเท่ากับ 5.00 อยู่ในระดับดีมาก จาก 8 ตัวบ่งชี้   
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ส่วนที่ 2  

รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน 
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2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2563 กลุ่มงานทะเบียน 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเร็จการศึกษา 
 การสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา  

ระดับปริญญาตรี จำนวน 61 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 6 ราย 
ระดับปริญญาเอก  จำนวน 3 ราย  

2. การจัดรับนักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปัญญา เกี่ยวกับการ

รับนักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 
2564 (TCAS64) 
 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบคำถามใน Facebook สำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
-  ตอบคำถามผ่านโทรศัพท์เก่ียวกับการรับสมัคร TCAS64 

นำเข้าข้อมูลหลักสูตร เพ่ือรับนักศึกษา
ใหม่ ประจำปีการศึกษา 2564 

- นำเข้าข้อมูลหลักสูตรเพ่ือรับนักศึกษา ปีการศึกษา 2564 
เข้าระบบ TCAS ภายในวันที่ 30 ตุลาคม 2563  
(https://student.mytcas.com/admin/login) 

ประกาศการรับนักศึกษา ประจำปี
การศึกษา 2564 ระดับปริญญาตรี รอบ
แฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) และ
โครงการคูปองหลักสูตร 

- จัดทำประกาศการรับสมัครนักศึกษา ประจำปีการศึกษา 
2564 (TCAS64) รอบแฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) และ
โครงการคูปองหลักสูตร 
- จัดทำเอกสารคุณสมบัติและใบสมัครโครงการคูปอง
หลักสูตร 

3. งานลงทะเบียน 
 แจกเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่

เรียนอ่ืน (คร.12) 
จำนวน 2 คำร้อง 

รับเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่
เรียนอ่ืน (คร.12) 

จำนวน 2 คำร้อง 

ลงทะเบียนเรียนร่วมกับหมู่เรียนอื่น   
(คร.12) 

จำนวน 4 ราย 

รับเอกสารคำร้องขอลงทะเบียนเรียน
ข้ามภาค 

จำนวน  4  ราย 

ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จำนวน 5 ราย 
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ตรวจสอบรายวิชาต่อเนื่องของนักศึกษา จำนวน 70 ราย 
รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนล่าช้า ภาคการศึกษา
ที่ 3/2562 (นักศึกษาภาค กศ.ปช.) 

จำนวน 110 ราย 

รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนช้า ภาคการศึกษาที่ 
1/2563 (นักศึกษาภาค ปกติ) 

จำนวน 190 ราย 

พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาชำระล่าช้า 
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น และนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

จำนวน 200 ราย 

นักศึกษายื่นคำร้องขอยกเลิกรายวิชา 
(คร.8) ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติ
คำร้อง 

จำนวน 313 ราย 

นักศึกษาทำบันทึกข้อความขอ
ลงทะเบียนเรียน 

จำนวน 1 คำร้อง 

จัดทำปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติ ยกเว้นนักศึกษา
หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตท่ีลงทะเบียน
รายวิชาปฏิบัติการทางวิชาชีพครู 
ประจำภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 
2563 
(ฉบับปรับปรุง งานพระราชทาน
ปริญญาบัตร) 

จำนวน 1 ฉบับ 

จัดทำปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติ หลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิตที่ลงทะเบียนรายวิชาปฏิบัติการ
ทางวิชาชีพครู ประจำภาคการศึกษาที่ 
1 ปีการศึกษา 2563 
(ฉบับปรับปรุง งานพระราชทาน
ปริญญาบัตร) 

จำนวน 1 ฉบับ 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

จัดทำปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาโครงการการศึกษาเพ่ือปวงชน 
ภาคกศ.ปช. (เสาร์-อาทิตย์) สำหรับ
นักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 
2563 เป็นต้นไป ประจำภาคการศึกษา
ที่ 1 ปีการศึกษา 2563 
(ฉบับปรับปรุง งานพระราชทาน
ปริญญาบัตร) 

จำนวน 1 ฉบับ 

จัดทำปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาโครงการการศึกษาเพ่ือปวงชน 
ภาคกศ.ปช. (เสาร์-อาทิตย์) สำหรับ
นักศึกษาที่เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา 
2563 เป็นต้นไป ประจำภาคการศึกษา
ที่ 1 ปีการศึกษา 2563 
(ฉบับปรับปรุง งานพระราชทาน
ปริญญาบัตร) 

จำนวน 1 ฉบับ 

4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร์                  10 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            150 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             180 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   30 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         210 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        8 หมู่เรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    9 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาโท                50 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาเอก               35 หมู่เรียน 

 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ จำนวน   
  1 ฉบับ 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

5. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา จำนวน  25  คำร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  25  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหัสผ่านระบบ จำนวน  18  ราย 
รับคำร้องและบันทึกสถานะนักศึกษา
รายภาคลงระบบ MIS 

คำร้องลาออก  จำนวน  15  คำร้อง 
คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
จำนวน  120  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 80 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 35 คำร้อง 

-ระดับปริญญาโท 5 คำร้อง 
-ระดับปริญญาเอก - คำร้อง  

รับคำร้องและบันทึกถอนรายวิชาเรียน 
คร.10 คำร้องขอถอนรายวิชา(กรณี
นักศึกษาได้รับการอนุมัติเทียบโอน
รายวิชา) 

-ระดับปริญญาตรี  
ภาคปกติ 15 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 5 คำร้อง  

คร.13 คำร้องขอยกเว้นหมวดวิชาศึกษา
ทั่วไป(ทุกสถานศึกษา) 

- บันทึกข้อมูล ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
ภาคปกติ - คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 1 คำร้อง  

ดำเนินการจัดเรียงเอกสารใบรายงานตัว
เข้าเป็นนักศึกษาใหม่ (ภาคปกติ) 
ประจำปีการศึกษา 2563 คณะ
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  

จำนวน  18  หมู่เรียน 

ตรวจสอบจบ ระดับปริญญาตรี จำนวน 61 ราย 
ระดับปริญญาโท                จำนวน 6 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 3 ราย  

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน 172  ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 4 ฉบับ 
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม่
สำเร็จการศึกษา 

จำนวน 59 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จ
การศึกษามาแล้วหลายปี 

จำนวน 20 ฉบับ 

ดำเนินการตรวจสอบและอนุมัติคำร้อง
ออนไลน์การยื่นคำร้องขอเอกสารทาง
การศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 31 ราย 

ออกหนังสือรับรองหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต 5 ปี 

จำนวน 4 ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จำนวน 45 ฉบับ 

ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษา
ฉบับภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 
ติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลงนาม 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 6 ตุลาคม 2563 
ระดับปริญญาตรี จำนวน 114 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 1 ราย 
ระดับปริญญาโท               จำนวน 16 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 1 ราย  

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการ
ศึกษา 

ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 9 ฉบับ 
ใบปริญญาบัตร                จำนวน 3 ฉบับ 
ใบรับรองผลการศึกษา จำนวน 8 ฉบับ  

จัดทำใบประกาศมอบนักศึกษาโครงการ
สหกิจศึกษา 

จำนวน 44 ใบ 

7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบ

คุณวุฒิ จากหน่วยงานภายนอกท่ีส่งมา
ขอตรวจสอบ 

จำนวน  53 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 194 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

8. งานโอนย้ายนักศึกษา 
 - รับ/ส่งหนังสือตอบกลับ รับย้าย  - เลขหนังสือท่ี อว 0623.11/0520 

ลงวันที่ 7 ตุลาคม 2563 การขอย้ายสถานศึกษา ภาค
การศึกษาท่ี 2/2563 จากมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี ของ
นางสาวมลทิรา หวลคิด 
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ลำดับ
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- เสนอประธานหลักสูตรรัฐประศาสนศาสตร์พิจารณาการ
รับย้าย 
- เสนออธิการบดีพิจารณา การรับย้าย 

- ส่งหนังสือสอบถามขอย้าย
มหาวิทยาลัย  

- เลขหนังสือท่ี อว 0623.11/0521  
ลงวันที่ 7 ตุลาคม 2563 จากมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมาไปมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม ภาค
การศึกษาท่ี 2/63(นางสาววราภรณ์ ฤทธิ์จอหอ) 
- เลขหนังสือท่ี อว 0623.11/0548  
ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2563 จากมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมาไปมหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรัมย์ ภาคการศึกษา
ที่ 2/63 (นางสาวฐิติยารักษ์  จำเนียรกูล) 
 

9. งานสถิตินักศึกษา 
 จัดทำข้อมูลนักศึกษามหาวิทยาลัยให้กับ

หน่วยงานภายใน 
- ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาตามเกณฑ์ของหลักสูตร ปี
การศึกษา 2540 - 2562 ให้กับกองประกันคุณภาพ
การศึกษา 
- ข้อมูลภาวะการมีงานทำของบัณฑิตของคณะสาธารณสุข
ศาสตร์ ระหว่างปีการศึกษา 2560 – 2563  ให้กับคณะ
สาธารณสุขศาสตร์ (สศ.113/2563) 

จัดทำข้อมูลจำนวนนักศึกษา จำนวน 1 ครั้ง 
จัดทำข้อมูลจำนวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียน  

จัดส่งข้อมูลให้แต่ละคณะเพ่ือประกอบการแนบเบิก 

10. งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครื่อง OMR และ

วิเคราะห์ 
     - ภาคปกติ 
     - ภาค กศ.ปช. 

- ข้อสอบกลางภาค ภาคปกติ (1/2563)          
จำนวน 9 วิชา (พร้อมไฟล์คะแนน) 
ข้อสอบปลายภาค ภาคปกต ิ(1/2563)           
จำนวน 3 วิชา (พร้อมไฟล์คะแนน) 
- ข้อสอบกลางภาค ภาค กศ.ปช. (3/2562)          
จำนวน 1 วิชา 
- ข้อสอบปลายภาค ภาค กศ.ปช. (3/2562)    
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

จำนวน 2 วิชา 
11. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 

 ประชาสัมพันธ์ข่าวสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

จำนวน 9 กิจกรรม 

ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 50 ราย 
รายงานเว็บไซต์สำนักส่งสำนัก
คอมพิวเตอร์ 

จำนวน 1 ครั้ง 

ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 

12. งานอ่ืน ๆ 
 จดหมายข่าว - จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน ประจำเดือนพฤศจิกายน 2563 (จัดพิมพ์สำเนา) 
การประชุมชี้แจง วัตถุประสงค์ 
เป้าหมาย กรอบการดำเนินงาน และนัด
หมายการส่งข้อมูลการจัดอันดับ
มหาวิทยาลัย (THE) 2021 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  

- ประชุมชี้แจง วัตถุประสงค์ เป้าหมาย กรอบการ
ดำเนินงาน และนัดหมายการส่งข้อมูลการจัดอันดับ
มหาวิทยาลัย (THE) 2021 มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ทุกคณะกรรมการดำเนินการ วันที่ 8 ตุลาคม 
2563 ณ ห้องบรรยาย 2 (09.07.09) บัณฑิตวิทยาลัย (กป
ศ.0167/2563) 

งานพิธีซ้อมรับพระราชทานปริญญา
บัตร 

- เตรียมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจำปี
การศึกษา 2559 – 2560 ระหว่างวันที่ 10 – 11 ตุลาคม 
2563 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ไปราชการงานพิธีพระราชทานปริญญา
บัตร ประจำปีการศึกษา 2559 – 2560 
ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

- ไปราชการงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจำปี
การศึกษา 2559 – 2560 วันที่ 14 – 16 ตุลาคม 2563  
ณ หอประชุมวชิราลงกรณ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
(ท่ี 3867/2563) 

 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสรมิวชิาการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2563 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

ล าดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการด าเนินงาน 

1. งานหลักสูตร 

 เสนอวาระต่อสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย - การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย  ระดับ
ปริญญาตรี จ านวน 2 หลักสูตร ระดับ
ปริญญาโท จ านวน 2 หลักสูตร และระดับ
ปริญญาเอก จ านวน 1 หลักสูตร 

- หลักสูตรที่ผ่านการรับทราบ จากกระทรวง
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ในระบบพิจารณาความสอดคล้อง
ของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHE 
Curriculum Online : CHE CO)       
จ านวน 1 หลักสูตร 

การปรับแก้ไขและเสนอหลักสูตรผ่านระบบ
พิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online 
: CHECO)  

จ านวน 10 หลักสูตร 
 

2. งานแผนการเรียน 

 ปรับแผนการเรียนตลอดหลักสูตร จ านวน  2 ฉบับ 

เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จ านวน 76 ค าร้อง 
เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 
- ติดต่อรับค าร้อง จ านวน 2 ค าร้อง 
- ติดต่อคืนค าร้องและบันทึกผลการเทียบโอน  

จ านวน 2 ค าร้อง 
กรณีพิเศษ (คร.7) รับค าร้อง เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติ         

และเปิดรายวิชา ภาค กศ.ปช.  
จ านวน 56 รายวิชา 

3. ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 

 จัดตารางสอบปลายภาค ภาคปกติ 
ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2563  

จ านวน  50 รายวิชา 
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ล าดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการด าเนินงาน 

แก้ไขข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 
และขอใช้ห้องเรียน 

จ านวน  4 ฉบับ 

4. การจัดท าค าสั่งด าเนินการ  

 แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเสาร์-อาทิตย์ 
(เพ่ิมเติม) 

ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2563       
จ านวน 1 ท่าน 

5. งานหลักสูตรและการสอน 

 คิดภาระการสอนเพ่ือประกอบการขอจ้าง
อาจารย์รายปีและอาจารย์พิเศษรายชั่วโมง 

จ านวน  2 หลักสูตร 

จัดการประชุมพิจารณาทบทวน (Reinventing) 
หลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

วันพฤหัสบดีที่ 29 ตุลาคม 2563  
เวลา 9.00 – 16.30 น.  
ณ ห้องประชุม ดร.เศาวนิต  เศาณานนท์  
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ชั้น 3 

งานหลักสูตร ประสานงานเรื่องหลักสูตรที่เสนอผ่านระบบ
พิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online 
: CHECO) ณ กระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

การรับสมัครนักศึกษา - ประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักศึกษาเข้า
ศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ “โครงการคูปอง
หลักสูตร ปีการศึกษา 2564” ให้แก่หลักสูตร 

- ประสานงานการจัดนิทรรศการ “NRRU 
Open House 2020” 

6 งานบริการ อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จ านวน 200 ราย  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม พ.ศ. 2563 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา การดำเนินการเบิกจ่าย 
งบ บ.กศ. 
เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอย จำนวน 2 เรื่อง 

2 งานการเงิน การดำเนินการเบิกจ่าย 
งบ บ.กศ. 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ  จำนวน  4  เรื่อง  
3 งานงบประมาณ 

  
พิมพ์บันทึกขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณไปประชุมเตรียม
ความพร้อมในการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรของ
มหาวิทยาลัยฯ 

4 งานพัสดุ ตรวจสอบ ส ารวจและรวบรวมข้อมูลครุภัณฑ์เพ่ือจัดท า
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
2563 

5 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ - จัดทำสรุปผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2563 
- จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียนประจำเดือนพฤศจิกายน 2563 
6 งานธุรการ ลงทะเบียนหนังสือรับเข้า ในระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ สแกนและส่งเอกสารไปยังผู้เกี่ยวข้อง 
จำนวน 187  ฉบับ 

7 งานประชุม - ประชุมเตรียมงานพิธีซ้อมพระราชทานปริญญาบัตร 

ประจ าปีการศึกษา 2559-2560 วันที่ 5 ตุลาคม 2563          

ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

(9.0510) อาคาร 9 ชั้น 5 มหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา 

- จัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการก ากับแนว
ปฏิบัติการบริหารหลักสูตร ครั้งที่ 2/2563                      
วันที่ 27 ตุลาคม 2563 ณ ห้องประชุมรัตนเพียร อาคาร 
9 ชั้น 2 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- จัดท ารายงานการประชุมเพ่ือพิจารณาทบทวน 
(Reinventing) หลักสูตรของมหาวิทยาลัยและการ
พิจารณาการด าเนินงานหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป  
ครั้งที่ 1/2563 วันที่ 26 ตุลาคม 2563 ณ ห้องประชุม 
ดร.เศาวนิต เศาณานนท์ อาคาร 9 ชั้น 3 

8 งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย - พิธีซ้อมพระราชทานปริญญาบัตรแก่ผู้ส าเร็จการศึกษา 
ประจ าปีการศึกษา 2559-2560 ระหว่างวันที่ 10-11 
ตุลาคม 2563 ณ หอประชุมใหม่มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 

- ตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาภายในระดับส านัก 
สถาบัน ปีการศึกษา 2562 ณ ห้องประชุมส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน (9.0510) อาคาร 9 ชั้น 5  
วันที่ 26 ตุลาคม 2563 
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รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนตลุาคม 2563 
ที่ปรึกษา 

รองศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดีฝ่ายวชิาการ 
 

บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายทุธ  เนียนกระโทก    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนนัท์  ชูทับทิม     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวชิาการฯ 
8. นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ     หัวหน้างานส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย์    หัวหน้างานบริหารสำนักงาน 
10. นางสาววลัลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน์    เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สทิธิ์เสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวฒัน์  ลือกลาง     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปริญญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิ่มศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลักสตูรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์     หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชยก์ุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร ์    เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจนัทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค ์     ลูกจ้างชัว่คราว 
25. นางสาวประภัสวรรณ  สิทธิถนอมวงศ์   ลูกจ้างชัว่คราว 

 

กองบรรณาธิการ 
ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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