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ค ำน ำ 

 รายงานการด าเนินงานของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดท าข้ึนเพื่อน าเสนอผลการ
ด าเนินงานที่ผ่านมาของส านักฯ ประจ าเดือนพฤศจิกายน พ.ศ.2562 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการด าเนินงาน
ตามประเด็นยุทธศาสตร์ของส านักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ
การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถ่ินและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การก ากับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการก ากับติดตามการด าเนินงานของส านักฯ 
และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของส านักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง
ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การก ากับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
 
 
 
 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 
ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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สำรบัญ 

  หน้า 
ค าน า  1 
สารบัญ  2 
ส่วนที่ 1 รายงานผลการด าเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ 3 
   1.1  โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบรหิารจัดการ “การประชุมเชิงปฏิบัติการการ

เขียนแบบประเมินค่างานเพื่อเข้าสู่ต าแหนง่ทีสู่งข้ึน” 
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   1.2  โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาสหกจิศึกษา รุ่นที่ 11 5 
   1.3  โครงการอบรมเตรียมความพรอ้มก่อนออกสหกจิศึกษา รุ่นที่ 11 6 
   1.4  การประชุมอาจารย์นิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา รุ่นที่ 11 7 
ส่วนที่ 2 รายงานผลการปฏิบัตงิานประจ าเดือน 8 
 2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุม่งานทะเบียน 9 
 - การส าเรจ็การศึกษา 10 
 - การจัดรับนกัศึกษา 10 
 - งานลงทะเบียน 10 
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 - งานสถิตินักศึกษา 15 
 - งานสารสนเทศและการประชาสมัพันธ์งานทะเบียน 15 
 - งานอื่น ๆ 15 
 2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุม่งานส่งเสริมวิชาการ 16 
 - งานหลกัสูตร 17 
 - งานแผนการเรียน 17 
 - ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 17 
 - การจัดท าค าสั่งด าเนินการ 18 
 - การจ้างอาจารย์พิเศษรายช่ัวโมง 18 
 - งานบรกิาร อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา 18 
 2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุม่งานส านักงานผู้อ านวยการ 19 
 - งานสหกิจศึกษา 20 
 - โครงการเพิม่ประสิทธิภาพการบรหิารจัดการ  “การประชุมเชิงปฏิบัติการ

การเขียนแบบประเมินค่างานเพื่อเข้าสู่ต าแหน่งที่สงูข้ึน” 
20 

 - งานประชุม 20 
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ส่วนท่ี 1 

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนยุทธศำสตร์ 
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1.1 โครงกำรเพิ่มประสิทธภิำพกำรบริหำรจัดกำร “กำรประชุมเชิงปฏบิัตกิำรกำรเขียนแบบ
ประเมินค่ำงำนเพือ่เข้ำสูต่ ำแหน่งที่สูงขึน้” 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัด โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ        
“การประชุมเชิงปฏิบัติการการเขียนแบบประเมนิค่างานเพื่อเข้าสู่ต าแหน่งที่สงูข้ึน” เมื่อวันที่ 1 พฤศจิกายน 
2562 ณ ห้องประชุมส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 9 ช้ัน 5   โดยมีวัตถุประสงค์ให้
บุคลากรสามารถเขียนแบบประเมินค่างานเพื่อเข้าสู่ต าแหน่งที่สูงข้ึนได้อย่างถูกต้อง ทั้งนี้ มีบุคลากรที่    
อายุงานถึงเกณฑ์ในการเขียนประเมินค่างานทั้งหมด 14 ราย โดยได้แบ่งกลุ่มการเขียนแบบประเมินค่างาน 
2 กลุ่ม ได้แก่ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป จ านวน 7 คน ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษา จ านวน 7 คน  

ผลการด าเนินงานพบว่า ภาพรวมการประเมินความพึงพอใจที่มีต่อการจัดโครงการอยู่ในระดับ
มาก ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.46 
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1.2 โครงกำรปฐมนิเทศนักศกึษำสหกิจศกึษำ รุ่นที่ 11 
งานสหกิจศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดโครงการปฐมนิเทศนักศึกษา                  

สหกิจศึกษา รุ่นที่  11 ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562 ในวันที่  5 พฤศจิกายน พ.ศ.2562              
เวลา 09.00 น. ณ ห้องประชุมสุวัจน์ ลิปตพัลลภ 2 อาคารยุพราชเบญจมงคล ช้ัน 3 โดยมีวัตถุประสงค์   
เพื่อสร้างความเข้าใจและวิธีปฏิบัติตนให้แก่นักศึกษาก่อนออกสหกิจศึกษา  

ในการนี้ รองศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์ ลือนาม รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ เป็นประธานเปิด
โครงการ จากนั้นมีกิจกรรมบรรยายความรู้ให้แก่นักศึกษา ซึ่งได้รับเกียรติจากวิทยากรภายในและภายนอก
มหาวิทยาลัยจ านวน 2 ท่าน ได้แก่ ดร.จินตนา โต้งสูงเนิน รองผู้ อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและ     
งานทะเบียน บรรยายเรื่อง กิจกรรมที่ต้องปฏิบัติระหว่างออกสหกิจศึกษา  ลักษณะโครงงานสหกิจศึกษา    
การประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา และ นายคุนชัย โชคค าจุมพล ผู้จัดการบริษัทแอกซ่า
ประกันภัย จ ากัด (มหาชน) สาขานครราชสีมา บรรยายเรื่อง สิทธิประโยชน์ของประกันชีวิตที่นักศึกษา
ได้รับความคุ้มครองระหว่างออกสหกิจศึกษา ผลการด าเนินงานพบว่า นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมจ านวน 
579 คน ภาพรวมความพึงพอใจอยู่ในระดับมาก ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.36  
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1.3 โครงกำรอบรมเตรียมควำมพร้อมก่อนออกสหกจิศึกษำ รุ่นที่ 11 
งานสหกิจศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดอบรมเตรียมความพร้อมก่อน

ออกสหกิจศึกษาให้แก่นักศึกษาสหกจิศึกษา รุ่นที่ 11 ภาคการศึกษา 2 ปีการศึกษา 2562                       ใน
วันที่ 5 พฤศจิกายน พ.ศ.2562 เวลา 13.00 น. และ วันที่ 6-8 และ 11 พฤศจิกายน พ.ศ.2562          เวลา 
08.30 น.-16.30 น. ณ ห้องประชุมสุวัจน์ลิปตพัลลภ 2 อาคารยุพราชเบญจมงคล ช้ัน 3                   มี
วัตถุประสงค์เพื่อเตรียมความพร้อมให้นักศึกษาก่อนออกสหกิจศึกษาสามารถปฏิบัติงานในสถาน
ประกอบการอย่างมีประสิทธิภาพ ในการนี้ได้รับเกียรติจากอาจารย์ภายในมหาวิทยาลัยจ านวน 8 ท่าน    
เป็นวิทยากรบรรยายความรู้ให้กับนักศึกษาจ านวน 8 หัวข้อการอบรม ได้แก่ การเรียนรู้ภาษาอังกฤษ      
ของนักศึกษาสหกิจศึกษาและการฝึกงาน จรรยาบรรณในการใช้เทคโนโลยี วัฒนธรรมองค์กร การท างาน
ภายใต้การกดดัน และการบริหารความเครียด เป็นต้น ผลการด าเนินงานพบว่านักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรม
จ านวน 579 คน ภาพรวมความพึงพอใจอยู่ในระดับมาก ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.33   
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1.4 กำรประชุมอำจำรย์นิเทศนกัศกึษำสหกิจศึกษำ รุ่นที่ 11  
งานสหกิจศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดประชุมอาจารย์นิเทศสหกิจ

ศึกษา รุ่นที่ 11 ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562 ในวันที่ 5 พฤศจิกายน พ.ศ.2562 เวลา 13.30 น.                                   
ณ ห้องประชุม 36.02.06 อาคาร 36 ช้ัน 2 โดยมี รองศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม รองอธิการบดี                     
ฝ่ายวิชาการ เป็นประธานเปิดการประชุม มีวัตถุประสงค์เพื่อเตรียมความพร้อมอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา             
ในการติดตามความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของนักศึกษา ณ สถานประกอบการ และการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ผลการด าเนินงานพบว่า อาจารย์ประจ าหลักสูตรเข้าร่วมประชุมจ านวนน 79 คน 
ร่วมกันหารือแลกเปลี่ยนประสบการณ์ การออกนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะต่าง ๆ    
ที่สามารถน ามาพัฒนางานโครงการสหกิจศึกษาให้ดีย่ิงข้ึน  
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ส่วนท่ี 2  

รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือน 
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2.1  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนทะเบียน 
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สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนพฤศจิกำยน 2562 กลุ่มงำนทะเบียน 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1. การส าเรจ็การศึกษา 
 การส าเรจ็การศึกษาของนักศึกษา ส าเร็จการศึกษา  

- ระดับปรญิญาตรี   117  คน 
- ระดับปรญิญาโท     13  คน 
- ระดับปรญิญาเอก     3  คน 

2. การจัดรบันักศึกษา 
 ให้ค าปรึกษา/ตอบปญัญา เกี่ยวกบัการรบั

นักศึกษาใหม่ประจ าปีการศึกษา 2563 
(TCAS63) 

- ตอบค าถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์
หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบค าถามใน Facebook ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
- ปรับปรุง แก้ไข และเผื่อแพร่ข้อมลูหลักสูตร 
ก าหนดการของระบบการรับสมัคร TCAS63 
(http://entrance.nrru.ac.th) 
-  ตอบค าถามผ่านโทรศัพทเ์กี่ยวกับการรับสมัคร 
TCAS63 

จัดส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับนักศึกษา
ใหม่ปีการศึกษา 2563 (TCAS63) 
เพิ่มเตมิ 

- ส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรบันักศึกษาใหม่ 
ประจ าปีการศึกษา 2563 (TCAS63) ให้กับ ทปอ. 
ตามรูปแบบทีก่ าหนด ภายใน 8 พฤศจิกายน 
2562 

จัดส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับนักศึกษา
พิการ  ปีการศึกษา 2563 (TCAS63) 

- ส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรบันักศึกษาใหม่ 
ประจ าปีการศึกษา 2563 (TCAS63) ให้กับ ทปอ. 
ตามรูปแบบทีก่ าหนด เผยแพร่ในเว็บไซต์ 
http://mytcas.com  ภายใน 8 พฤศจิกายน 
2562 

ข้อมูลสรปุจ านวนผูส้มัครนักศึกษาใหมป่ี
การศึกษา 2563 (TCAS63) รอบ 
Portfolio (Open House)  

- จัดท าสรปุจ านวนผูส้มัครแต่ละสาขาวิชาที่
เปิดรบัรอบ Portfolio (Open House) 

3. งานลงทะเบียน 
 แจกเอกสารค าร้องขอเรียนร่วมกบัหมู่

เรียนอื่น (คร.12) 
จ านวน 100 ค าร้อง 

รับเอกสารค ารอ้งขอเรียนร่วมกับหมูเ่รียน
อื่น (คร.12) 

จ านวน 800 ค าร้อง 
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ลงทะเบียนเรียนร่วมกบัหมู่เรียนอื่น      
(คร.12) 

จ านวน 600 ราย 

ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จ านวน 20 ราย 
ตรวจสอบรายวิชาต่อเนื่องของนกัศึกษา จ านวน 35 ราย 
พิมพ์ใบช าระเงินนักศึกษาตกค้างจากรุ่น จ านวน  90  ราย 
ปรับค่าใช้จ่ายค่าลงทะเบียนของนักศึกษา
ตกค้างจากรุ่น 

จ านวน  90  ราย 

นักศึกษาย่ืนค าร้องขอยกเลกิรายวิชา (คร.
8) ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติค าร้อง 

จ านวน  50  ราย 

นักศึกษาท าบันทึกข้อความขอลงทะเบียน
เรียน 

จ านวน  7  ค าร้อง 

ปรับสถานะนักศึกษาภาคปกตทิี่ไม่ช าระ
ค่าลงทะเบียนภาคการศึกษาที่ 1/2562 มี
สถานะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา : ไม่
ลงทะเบียน 

จ านวน 13 ราย 

ปรับสถานะนักศึกษาภาคปกตทิี่ไม่
ลงทะเบียนภาคการศึกษาที่ 1/2562 มี
สถานะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา : ไม่
ลงทะเบียน 

จ านวน 9 ราย 

ปฏิทินการเรียนการสอนส าหรบันักศึกษา
ภาคปกติ ยกเว้นนักศึกษาหลกัสูตรครุศา
สตรบัณฑิตทีล่งทะเบียนรายวิชา
ปฏิบัติการทางวิชาชีพครู ประจ าภาค
การศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562  

จ านวน 1 ฉบับ 

4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญำตรี 

คณะครุศาสตร์                  310 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            750 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             620 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยอีุตสาหกรรม   220 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         450 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        85 หมู่เรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษำ 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    5 หมู่เรียน 
ระดับปรญิญาโท                35 หมู่เรียน 
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ระดับปรญิญาเอก               20 หมู่เรียน 
 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ 
จ านวน  3  ฉบับ 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับปรญิญาโท/ปริญญา
เอก เนื่องจากระบบมปีัญหาการนับจ านวนหน่วย
กิต จ านวน 20 คน 

5. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมลูนักศึกษา จ านวน  50  ค าร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จ านวน  50  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหสัผ่านระบบ จ านวน  30  ราย 
รับค าร้องและบันทกึสถานะนักศึกษาราย
ภาคลงระบบ MIS 

ค าร้องลาออก   จ านวน  30  ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาตรี  
       ภาคปกติ         25  ค าร้อง 
       ภาค กศ.ปช.      5  ค าร้อง 
ค าร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 
จ านวน  200  ค าร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  
       ภาคปกติ        150  ค าร้อง 
       ภาค กศ.ปช.     25  ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาโท     20  ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาเอก     5  ค าร้อง 

รับค าร้อง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 ค าร้องขอถอนรายวิชา(กรณี
นักศึกษาได้รับการอนุมัติเทียบโอน
รายวิชา) 

- ระดับปรญิญาตร ี
      ภาคปกติ        5   ค าร้อง 
      ภาคกศ.ปช.  150  ค าร้อง 

ตรวจสอบจบ ระดับปรญิญาตรี    จ านวน 117 ราย 
ระดับปรญิญาโท                จ านวน 13 ราย 
ระดับปรญิญาเอก               จ านวน 3 ราย  

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนงัสือรับรองการเป็นนักศึกษา จ านวน  64  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองค่าใช้จ่ายตลอด
หลักสูตร 

จ านวน  2  ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยงัไม่
ส าเร็จการศึกษา 

จ านวน  114 ฉบับ 
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ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับส าเรจ็
การศึกษามาแล้วหลายป ี

จ านวน  42  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จ านวน  48  ฉบับ 

- ด าเนินการออกใบรายงานผลการศึกษา
ฉบับภาษาไทยและฉบบัภาษาอังกฤษ 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 5 พฤศจิกายน 2562 
ระดับปรญิญาตรี    จ านวน 77 ราย 
ระดับปรญิญาโท                จ านวน 5 ราย 
ระดับปรญิญาเอก               จ านวน 1 ราย  

- ด าเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม ฉบับภาษาไทยและฉบบั
ภาษาอังกฤษ 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 5 พฤศจิกายน 2562 
ระดับปรญิญาตรี    จ านวน 77 ราย 
ระดับปรญิญาโท                จ านวน 5 ราย 
ระดับปรญิญาเอก               จ านวน 1 ราย 

นัดรับเอกสารวันที่ 2 ธันวาคม 2562 
- ด าเนินการออกใบรับรองคุณวุฒ ิ ส าเร็จการศึกษาวันที่ 5 พฤศจิกายน 2562 

ระดับปรญิญาตรี    จ านวน 77 ราย 
ระดับปรญิญาโท                จ านวน 5 ราย 
ระดับปรญิญาเอก               จ านวน 1 ราย  

- ด าเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม  

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 5 พฤศจิกายน 2562 
ระดับปรญิญาตรี    จ านวน 77 ราย 
ระดับปรญิญาโท                จ านวน 5 ราย 
ระดับปรญิญาเอก               จ านวน 1 ราย 

นัดรับเอกสารวันที่ 2 ธันวาคม 2562 
ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ    จ านวน 14 ฉบับ 

ใบปรญิญาบัตร                จ านวน 9 ฉบับ  
ออกหนงัสือรับรองเรียนหลักสูตร      
ครุศาสตรบัณฑิต 5 ปี 

จ านวน  6  ฉบับ 

ออกเอกสารใบรับรองผลการศึกษา อนุมัติ
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 5 พฤศจิกายน 
2562 

จ านวน  4  ฉบับ 

บัณฑิตที่ส าเรจ็การศึกษารับใบปริญญา
บัตร รอบวันที่รบัพระราชทานปรญิญา
บัตร 22 มีนาคม 2561  

จ านวน  5  ราย 

นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 
วิชาชีพครู รุ่นที่ 3 รับใบประกาศนียบัตร
บัณฑิต (นัดรับเอกสารตัง้แต่วันที่ 22 
ตุลาคม 2561 เป็นต้นไป) 

จ านวน  3  ราย 
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7. การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ

นักศึกษาที่เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย     
ราชภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จ านวน 2 โรงเรียน   
ส าเร็จการศึกษา  จ านวน  6  คน 

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ 
จากหน่วยงานภายนอกที่สง่มาขอ
ตรวจสอบ 

จ านวน  52 หน่วยงาน 
ส าเร็จการศึกษา    จ านวน 80 คน 
ไม่ส าเร็จการศึกษา               จ านวน 1 คน  

8. งานโอนย้ายนักศึกษา 
 ออกรหัสนกัศึกษาขอย้ายสาขาวิชาจาก

ภาษาอังกฤษ(ค.บ.) ไปสาขาวิชา
ภาษาองักฤษ(ศศ.บ.) 
- นางสาวกนกพร  ฟอกสันเทียะ 
- นางสาววริศรา  นวลฝ้าย 
ออกรหัสนกัศึกษาขอย้ายสาขาวิชาจาก
อุตสาหกรรมศึกษาไปสาขาวิชาการศึกษา
ปฐมวัย 
- นางสาวแกมมาลิน  ทองหลอ่ 
- นางสาวณัฐกานต์  โลหากาศ 
ออกรหัสนกัศึกษาขอย้ายสาขาวิชาจาก
อุตสาหกรรมศึกษาไปสาขาวิชาพลศึกษา 
- นายอภินันท์  หวายสันเทียะ 

จ านวน 5 ราย 

 รับเอกสารการสง่ตัวย้ายสถานศึกษาจาก
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เข้าศึกษาที่
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ภาค
การศึกษาที่ 2/2562 
- นางสาวขนิษฐา  พิมพ์มีลาย 

- ออกรหสันักศึกษา 
- แจ้งนักศึกษาเสียค่าธรรมเนียมย้ายสถานศึกษา 
2,000 บาท 

นักศึกษาขอย้ายหมู่เรียน  
นางสาวจักษณา  ศรีมหานิยม  
สาขาวิชาภาษาอังกฤษ หมู่ 1 ไปเป็นหมู่ 2 
เมื่อวันที่ 5 พฤศจิกายน 2562 และขอ
ย้าย  จากหมู่ 2 ไปเป็นหมู่ 1 เมื่อวันที่ 21 
พฤศจิกายน 2562 

ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 

9. งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครือ่ง OMR และ

วิเคราะห ์
- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (ปลายภาค)         
จ านวน 17 วิชา 
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     - ภาคปกติ 
     - ภาค กศ.ป.ช. 

- ตรวจข้อสอบภาค กศ.ปช. (กลางภาค) 
จ านวน 4 วิชา 
- จัดท าไฟล์ข้อมูลคะแนนสอบ 6 วิชา 
- วิเคราะห์ข้อสอบ 8 วิชา 

10. งานสถิตินักศึกษา 
 จัดท ายอดนักศึกษาย้อนหลงั 5 ปี  ส่งกลุ่มงานแผนการเรียน 

จ านวน 1 ฉบับ 
ข้อมูลผู้ส าเรจ็การศึกษา - จัดท าข้อมูลใหก้ับคณะและหน่วยงาน เพือ่ใช้

ตอบงานประกันคุณภาพมหาวิทยาลัย ประจ าปี
การศึกษา 2561 

ข้อมูลผู้สมัครและรายงานตัว ปีการศึกษา 
2562 

- จัดท าข้อมูลใหก้ับคณะ เพื่อใช้ตอบงานประกัน
คุณภาพมหาวิทยาลัย ประจ าปีการศึกษา 2561 
- จัดท าข้อมูลใหก้ับคณะ เพื่อปรบัแผนการรับ
นักศึกษาให้มีผูส้มัครเพิม่ขึ้น ภาคปกติและภาค 
กศ.ปช. ประจ าปกีารศึกษา 2563 

11. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสมัพันธ์ข่าวส านักสง่เสรมิวิชาการ

และงานทะเบียน 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์ส านัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

จ านวน 7 กิจกรรม 

ตอบค าถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบค าถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 10 ราย 
รายงานเว็บไซต์ส านักส่งส านัก
คอมพิวเตอร ์

จ านวน 1 ครั้ง 

ปรับปรงุข้อมลูเว็บไซต ์ - ปรับปรุงข้อมลูเว็บไซต์ของส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการด าเนินงานส านัก 

12. งานอื่น ๆ 
 รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย จ านวน  23  ราย 
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2.2  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนส่งเสริมวิชำกำร 
 
 
 
 

https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
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สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนพฤศจิกำยน 2562 กิจกรรมกลุ่มงำนส่งเสริมวิชำกำร 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1. งานหลักสูตร 
 เสนอวาระต่อสภาวิชาการ และสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณา 

การพัฒนาหลักสูตรใหม่ระดับปรญิญาตร   จ านวน 2 หลักสูตร 
การปรับปรงุหลักสูตรเล็กนอ้ย ระดับ 
ปริญญาตร   

จ านวน 8 หลักสูตร 

ประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนการจัดการ
เร ยนการสอนโดยใช้รูปแบบผสมผสาน  

จ านวน 1 ครั้ง 

แนะแนวการศึกษาต่อร่วมกบัหลักสูตร 
วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร ์
และเทคโนโลย การอาหาร  

วันท ่ 25 – 26 พฤศจิกายน 2562  
ณ โรงเร ยนบุญวัฒนา จ.นครราชส มา 

เตร ยมความพร้อมโครงการประชุมเครือข่าย
ครูแนะแนว มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชส มา  
ครั้งท ่ 7 

อยู่ระหว่างด าเนินการ 

2. งานแผนการเร ยน 
 เปล ่ยนรหัสวิชา (คร.16) จ านวน 116 ค าร้อง 

เท ยบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

นักศึกษา ภาคปกต ิ
- ติดต่อส่งค าร้อง จ านวน 25 ค าร้อง 
นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 
- ติดต่อรับค าร้อง จ านวน 185 ค าร้อง 
- รับค าร้องท ่ช าระเงินและบันทึกผลการเร ยน  
  จ านวน 128 ค าร้อง 

กรณ พิเศษ (คร.7) นักศึกษาภาคปกติ 
- รับค าร้อง เสนอเพื่อพจิารณาอนุมัติ และเปิด
รายวิชา จ านวน 65 รายวิชา 

3. ตารางเร ยน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
 แก้ไขข้อมูลการจัดการเร ยนการสอน 

และขอใช้ห้องเร ยน 
จ านวน 62 ฉบับ 

รายการจัดสอน จัดสอบ ทบ. 3 ภาค กศ.ปช. 
ภาคการศึกษาท ่ 2 ปีการศึกษา 2562 

- ตรวจสอบความถูกต้อง และท าการรวมหมู ่
- จัดส่ง ทบ.3 ใหท้างหลักสูตร/กลุม่วิชา 
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ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

จ านวน 6 คณะ จัดผูส้อน 
จัดตารางสอน และตารางสอบปลายภาค  
ภาคปกติ  ภาคการศึกษาท ่ 2 ปีการศึกษา 
2562 

จ านวน 426 หมู่เร ยน  
(ต่อเนื่องจากเดือนตุลาคม 2562) 

4. การจัดท าค าสั่งด าเนินการ 
 4.1 ส่งใบเบิกค่าตอบแทนด าเนินการโครงการ    

จัดการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจ าภาค
การศึกษาท ่ 1 ปีการศึกษา 2562 

จ านวน 105 ต าแหน่ง 

4.2  รับ และตรวจสอบ ใบเบิกค่าตอบแทน
ด าเนินการโครงการจัดการศึกษาเพื่อปวงชน 
(กศ.ปช.) ประจ าภาคการศึกษาท ่ 1 ปี
การศึกษา 2562 

จ านวน 90 ต าแหน่ง 
อยู่ระหว่างด าเนินการ 

5 การจ้างอาจารย์พิเศษรายช่ัวโมง คิดภาระการสอนอาจารย์ประกอบการ
พิจารณาจ้างอาจารย์พเิศษรายช่ัวโมง และ
อาจารยป์ระจ า ภาคปกติ ภาคการศึกษาท ่ 2 
ปีการศึกษา 2562 จ านวน 2 หลักสูตร 

6 งานบรกิาร อาจารย์ / เจ้าหน้าท ่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จ านวน 500 ราย  
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2.3  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
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สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนพฤศจิกำยน พ.ศ. 2562 กลุ่มงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1 งานสหกิจศึกษา  จัดท าสัง่ไปราชการอาจารย์นิเทศสหกจิศึกษาจ านวน 22 
ฉบับ 

2 โครงการเพิม่ประสิทธิภาพการ
บรหิารจัดการ  “การประชุมเชิง
ปฏิบัติการการเขียนแบบประเมิน
ค่างานเพื่อเข้าสู่ต าแหน่งที่สงูข้ึน” 

จัดกิจกรรมวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เวลา 08.30 – 
16.30 น. ณ ห้องประชุมส านักสง่เสรมิวิชาการและงาน
ทะเบียน อาคาร 9 ช้ัน 5 

3 งานประชุม จัดประชุมบุคลากรส านักฯ ครั้งที่ 1 ปีการศึกษา 2562 
เมื่อวันจันทร์ที่ 4 พฤศจิกายน 2562 เวลา 16.30 น.     
ณ ห้องประชุมส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคาร 9 ช้ัน 5 โดยมีหัวข้อที่ส าคัญ รายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

- งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 2563 

- การศึกษาดูงาน ประจ าปีงบประมาณ 2563 

- ก ากับ/ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ ไตรมาส
ที่ 1 ประจ าปีงบประมาณ 2563 

- การตรวจสอบพัสดุ /ครุ ภัณฑ์  ประจ าปี
งบประมาณ 2563 

- การรับสมัครนักศึกษา ประจ าปีการศึกษา 
2563 
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รำยนำมผู้จัดท ำรำยงำนกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนพฤศจิกำยน 2562 
 
ท่ีปรึกษำ 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดฝี่ายวิชาการ 
 

บุคลำกรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายุทธ  เนียนกระโทก    รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ์     ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     หัวหน้าส านักงานผู้อ านวยการ 
7. นางสาวปิยนันท์  ชูทับทมิ     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวิชาการฯ 
8. นางสาวมินตรา  วิบูลย์ชาติ    หัวหน้างานส่งเสริมและพฒันาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์    หัวหน้างานบรหิารส านักงาน 
10. นางสาววัลลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบรหิารส านักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน ์    เจ้าหน้าที่งานบรหิารส านักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สิทธ์ิเสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวัฒน์  ลือกลาง    เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  ส าแดงปรญิญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิม่ศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธ์ิ     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลกัสูตรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชร ์    หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชย์กุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร ์    เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจันทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าที่บรหิารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค์     ลูกจ้างช่ัวคราว 
25. นายธงชัย  แซ่แต้      ลูกจ้างช่ัวคราว 

 
กองบรรณำธิกำร 

ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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