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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ
ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนมีนาคม พ.ศ.2563 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงานตาม
ประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ
การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 
และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง
ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
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1.1 โครงการเสวนาการพัฒนาและยกระดับคุณภาพชีวิตครู 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดโครงการเสวนาการพัฒนาและยกระดับคุณภาพชีวิต

ครู “การแก้ปัญหาหนี้ครูกับปัญหาทุจริตในแวดวงการศึกษา” เมื่อวันที่ 6 มีนาคม 2563 ณ ห้องประชุม
วิทยาการจัดการ 8 (ห้องการแสดง) อาคาร 22 เพื่อสำรวจปัญหาเชิงลึกที่เกี่ยวข้องกับการเป็นหนี้ของครู 
สาเหตุของปัญหาการทุจริตในแวดวงการศึกษา และศึกษาแนวทางการจัดทำฐานข้อมูลปัญหาหนี้ครูและ
การทุจริตในแวดวงการศึกษาของจังหวัดนครราชสีมา กิจกรรมภายในงานประกอบด้วย การปาฐกถาพิเศษ 
เรื ่อง บทบาทมหาวิทยาลัย ราชภัฏนครราชสีมาที่มีต่อการพัฒนาคุณภาพชีวิตครู   โดย ผศ.ดร.อดิศร        
เนาวนนท์ อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา การบรรยายพิเศษเรื ่อง ปัญหาและแนวทาง
แก้ปัญหาหนี้สินครู โดย ดร.พิษณุ ตุลสุข อดีตรองปลัดกระทรวงศึกษาธิการและการเสวนาการพัฒนาและ
ยกระดับคณุภาพชีวิตครู และปัญหาทุจริต ในแวดวงการศึกษา ในการนี้ ได้ครูและบุคลการในแวดวงการศึกษา
ให้ความสนใจเข้าร่วมกิจกรรมจำนวนทั้งสิ้น 392 คน  

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนมีนาคม 2563 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 6 

 

1.2 ประชุมวางมาตรการป้องกันเช้ือไวรัสโคโรนาสายพันธ์ใหม่ในการจัดสอบปลายภาค   
ภาคเรียนที่ 2/2562 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดประชุม เรื่อง มาตรการจัดสอนและจัดสอบในภาวะ
ฉุกเฉิน กรณีโรคปอดอักเสบรุนแรงจากเชื้อไวรัสโคโรนาสายพันธ์ใหม่ (COVID - 19) เมื่อวันที่ 10 มีนาคม 
2563 เวลา 10.00 น. ณ ห้องบรรยาย 2 อาคาร 9 ชั ้น 7 เพื ่อหารือแนวทางป้องกันเชื้อไวรัสโคโรนา       
สายพันธ์ใหม่ (COVID - 19) ในการจัดสอบปลายภาคเรียนที่ 2/2562 ระหว่างวันที่ 18-31 มีนาคม 2563 
ในการนี้ มีผู้ข้าร่วมประชุมประกอบด้วย รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ ผู้ช่วยอธิการบดี คณบดี ผู้อำนวยการ 
ศูนย์ สำนัก สถาบัน ศูนย์แพทย์ เขตเมืองมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา และงานประชาสัมพันธ์  ผลการ
หารือมหาวิทยาลัยได้ออกประกาศ เรื่อง มาตรการจัดสอนและจัดสอบในภาวะฉุกเฉิน กรณีโรคปอดอักเสบ
รุนแรงจากเชื้อไวรัสโคโรนา สายพันธ์ใหม่ (COVID - 19) พร้อมทั้งชี้แจงให้แนวปฏิบัติแก่คณาจารย์ และ
บุคลากรที ่ปฏิบัติหน้าที ่ควบคุมการจัดสอบและนักศึกษาได้ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด นอกจากนี้ 
มหาวิทยาลัยได้ออกประกาศ เรื ่อง เลื ่อนและปรับเปลี ่ยนวิธีการจัดสอบปลายภาคเรียนที ่ 2/2562        
(ภาคปกติ) โดยมอบหมายคณะชี้แจ้งผู้สอนให้ปรับเปลี่ยนรูปแบบการสอบและการประเมินผลรายวิชาให้มี
ความเหมาะสม เช่น การสอบออนไลน์หรือการมอบหมายงาน เป็นต้น 
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1.3 ประชุมคณะกรรมการสหกิจศึกษา 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดประชุมคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา ครั้งที่ 

2/2563 เมื ่อวันที่ 10 มีนาคม 2563 ณ ห้องประชุมรัตนเพียร อาคาร 9 ชั ้น 2 เพื ่อรายงานผลการ
ดำเนินงานของโครงการสหกิจศึกษา การพิจารณาแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา รุ่นที่ 12 ปี
การศึกษา 2563 การจัดสัมมนาหลังออกสหกิจศึกษาและการประกวดโครงงานสหกิจศึกษาในวันที่ 24 
มีนาคม 2563 แต่เนื่องจากได้มีการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนาสายพันธุ์ใหม่ (COVID-19)        
ที่ประชุมจึงมีมติให้ยกเลิกการจัดกิจกรรมสัมมนาหลังออกสหกิจศึกษา และให้นักศึกษาส่งผลงานประเภท
โปสเตอร์และประเภทโครงงานแบบบรรยายเข้าประกวดโดยการอัดคลิปวิดีโอความยาวไม่เกิน 10 นาที  
และให้หลักสูตรคัดเลือกผลงานเพื่อเป็นตัวแทนเข้าร่วมประกวดแข่งขัน โดยให้ส่งชื่ อผลงานและคลิปวิดีโอ
ได้ทางเมล: coop.apro@nrru.ac.th ภายในวันที่ 30 มีนาคม 2563  
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1.4 ประชุมคณะกรรมการประจำสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดประชุมคณะกรรมการประจำสำนักส่งเสริมวิชาการ              

และงานทะเบียน ครั้งที่ 1/2563 เมื่อวันที่ 13  มีนาคม 2563 เวลา 13.30 น. ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน อาคาร 9 ชั้น 5 โดยมีวาระนำเสนอที่สำคัญ ได้แก่ การรายงานผลการดำเนินงาน
ของสำนักฯ  การเสนอรายชื่อคณะกรรมกรรมการสภามหาวิทยาลัยผู้ทรงคุณวุฒิ (แทนตำแหน่งที่ว่าง)    
การพิจารณาประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง การบริหารงานวิชาการแบบสาขาวิชา และการ
ปรับปรุงโครงสร้างของสำนักฯ 
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1.5 การเขียนแบบประเมินค่างานและคู่มือปฏิบัติงานเพื่อเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึ้น 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง “การเขียนแบบ

ประเมินค่างานและคู่มือปฏิบัติงานเพื่อเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึ้น” เมื่อวันที่ 19 มีนาคม 2563 ณ ห้องประชุม
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 9 ชั้น 5 เพ่ือให้บุคลากรที่เข้าร่วมกิจกรรมมีความรู้ความเข้าใจ
ในการเขียนแบบประเมินค่างาน และสามารถเขียนแบบประเมินค่างานเพื่อเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึ้นได้อย่าง
ถูกต้อง ทั้งนี้ ได้แบ่งกลุ่มเพื่อฝึกเขียนแบบประเมินค่างานเพื่อเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึ้น ออกเป็น 2 กลุ่ม ได้แก่    
1) ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป จำนวน 7 คน  2) ตำแหน่งนักวิชาการศึกษา จำนวน 7 คน  ผลการ
ดำเนินงานพบว่า บุคลากรที่เข้าร่วมโครงการได้รับการพัฒนาศักยภาพ ร้อยละ 100 บรรลุเป้าหมายตาม
ตัวชี้วัดโครงการ ผลประเมินความพึงพอใจที่มีต่อโครงการ พบว่า มีค่าอยู่ในระดับมากที่สุด ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 
4.52 
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1.6 การปฏิบัติงานแบบ Work from Home 
 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดประชุมบุคลากรของสำนักฯ เมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2563                             
เวลา 15.00 น. ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 9 ชั้น 5 เพื่อเตรียมความพร้อม
ให้กับบุคลากรได้ปรับเปลี่ยนวิธีการปฏิบัติงานในช่วงสถานการณ์การระบาดชองโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนาสาย
พันธุ์ใหม่ (COVID-19) ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาที่ 97/2563 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2563                                     
เรื่อง การปฏิบัติงานของบุคลากรสายสนับสนุน และคำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ที่ 1242/2563                         
ลงวันที่ 20 มีนาคม 2563 เรื่อง การปรับเปลี่ยนวิธีการลงเวลาปฏิบัติราชการของสายสนับสนุน ในการนี้ สำนักฯ                
จึงมอบหมายให้บุคลากรเตรียมการ ดังต่อไปนี้ 

1. จัดทำแผนงาน Work from Home พร้อมทั้งรายงานผลการทำงานของแต่ละสัปดาห์   
2. ใช้โปรแกรม Team Viewer ในการเชื่อมต่อระยะไกลจากที่บ้านมาทำงานบนเครื่องคอมพิวเตอร์                    

ในมหาวิทยาลัย 
3. จัดเตรียมความพร้อมของช่องทางการสื่อสาร  ได้แก่ 

- เฟซบุ๊กเพจ (Facebook Page) ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเพื่อตอบข้อซักถาม
อาจารย์ นักศึกษา และบุคคลภายนอก 

- ไลน์ไอดี (Line id) ของแต่ละกลุ่มงาน เพ่ือประสานงานระหว่างบุคลากรภายในสำนัก ฯ 
- โปรแกรมประชุมทางไกล (zoom meeting) เพ่ือใช้ประชุมร่วมกันระหว่างบุคลากรภายในสำนัก ฯ 

ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยได้มีประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาที่ 144/2563 ลงวันที่ 22 มีนาคม 
2563เรื่อง ปิดสถานที่ชั่วคราว และให้บุคลากรปฏิบัติงานที่บ้าน (Work For Home) ตั้งแต่วันที่ 23 มีนาคม 
2563 ถึง วันที่ 12 เมษายน 2563 

 
 

 

 
 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

http://www.uni.net.th/docfiles/2020114350.pdf
http://www.uni.net.th/docfiles/2020114350.pdf




รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนมีนาคม 2563 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนที่ 2  

รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนมีนาคม 2563 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนมีนาคม 2563 กลุ่มงานทะเบียน 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การจัดรับนักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปัญญา เกี่ยวกับการรับ

นักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 2563 
(TCAS63) 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์
หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบคำถามใน Facebook สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
- ปรับปรุง แก้ไข และเผื่อแพร่ข้อมูลหลักสูตร 
กำหนดการของระบบการรับสมัคร TCAS63 
(http://entrance.nrru.ac.th/entrance) 
-  ตอบคำถามผ่านโทรศัพท์เกี่ยวกับการรับสมัคร 
TCAS63 

จัดส่งข้อมูล แก้ไขแผนรับนักศึกษารอบ
โควตา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ (Quota) 
ปีการศึกษา 2563 (TCAS63)  

- จัดทำขอ้มลูผู้สมัครรอบโควตา ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ (Quota) ประจำปี
การศึกษา 2563 (TCAS63) ให้กับ ทปอ. ตาม
รูปแบบที่กำหนดเพ่ิมเติม ภายใน 23 – 27 
มีนาคม 2563 เพ่ือใช้ดึงข้อมูลผลการเรียนของ
ผู้สมัคร จาก สพม. เขต ต่างๆ 

ข้อมูลสรุปจำนวนผู้สมัคร รอบโควตา ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ (Quota) ปี
การศึกษา 2563 (TCAS63) 

- จัดทำสรุปจำนวนผู้สมัครแยกตามสาขาวิชา 
หลักสูตร และคณะที่เปิดรับ รอบโควตา ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ (Quota) 

รับสมัครนักศึกษาใหม่ รอบคัดเลือกทั่วไป 
ภาค กศ.ปช. 

- บันทึกข้อมูลสาขาวิชา หลักสูตรต่างๆ ที่เปิดรับ
ในรอบคัดเลือกทั่วไป ภาค กศ.ปช. ตามแผนรับ
ของมหาวิทยาลัย ปีการศึกษา 2563 (ท้ังระดับ
ปริญญาตรี 4 ปี และปริญญาตรี (ต่อเนื่อง/เทียบ
โอน) เพื่อเปิดระบบรับสมัครออนไลน์ในวันที่ 1 
เมษายน ถึงวันที่ 20 พฤษภาคม 2563 (เว็บไซต์ 
http://entrance.nrru.ac.th) 

2. งานลงทะเบียน 
 รับเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่เรียน

อ่ืน (คร.12) 
จำนวน 3 คำร้อง 

ลงทะเบียนเรียนร่วมกับหมู่เรียนอื่น  
(คร.12) 

จำนวน 29 ราย 

ลงทะเบียนขอเปิดสอนกรณีพิเศษ (คร.7) จำนวน 35 ราย 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

รับเอกสารคำร้องขอลงทะเบียนเรียนข้าม
ภาค 

จำนวน 10 ราย 

ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จำนวน 19 ราย 
ตรวจสอบรายวิชาต่อเนื่องของนักศึกษา จำนวน 272 ราย 
รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนล่าช้า ภาคการศึกษาท่ี 
2/2562 

จำนวน 135 ราย 

พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาชำระล่าช้า 
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น และนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

จำนวน 197 ราย 

ปรับค่าใช้จ่ายค่าลงทะเบียนของนักศึกษา
ตกค้างจากรุ่น 

จำนวน  25  ราย 

นักศึกษายื่นคำร้องขอยกเลิกรายวิชา (คร.
8) ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติคำร้อง 

จำนวน  6  ราย 

นักศึกษาทำบันทึกข้อความขอลงทะเบียน
เรียน 

จำนวน  1  คำร้อง 

นักศึกษายื่นคำร้องขอยืนยันการ
ลงทะเบียนเรียนช้ากว่าที่กำหนด (คร.24) 

จำนวน 1 ราย 

ปรับสถานะนักศึกษาภาคปกติ ที่ไม่ชำระ
เงินค่าลงทะเบียนภาคการศึกษาท่ี 
2/2562 มีสถานะพ้นสภาพการเป็น
นักศึกษา : ไม่ลงทะเบียน 

จำนวน 199 ราย 

ถอนรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน นักศึกษา
ภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 2/2562 ที่ค้าง
ชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 1 งวด  

จำนวน 42 ราย 

ปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับนักศึกษา
ระดับปริญญาตรี ภาคปกติประจำภาค
การศึกษาฤดูร้อน ปีการศึกษา 2562 
(ฉบับแก้ไขเนื่องจากสถานการณ์ covid-
19) 

จำนวน 1 ฉบับ 

เสนอปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาโครงการการศึกษาเพ่ือปวงชน 
ภาค กศ.ปช. (เสาร์ – อาทิตย์)       
ประจำภาคการศึกษาฤดูร้อน ปีการศึกษา 
2562 (ฉบับสมบูรณ์) 

จำนวน 1 ฉบับ 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

สำรองที่นั่งนักศึกษาที่ได้รับการอนุมัติ
รายวิชาที่ขอเปิดสอนภาคฤดูร้อน 

จำนวน 577 ราย 

จัดทำใบรายชื่อและจำนวนนักศึกษาท่ี
ลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 2/2562 
ภาคกศ.ปช. เพื่อเป็นเอกสารแนบเบิก 

จำนวน 1 ฉบับ 

3. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร์                  15 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            130 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             120 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   30 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         150 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        15 หมู่เรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    2 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาโท                30 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาเอก               10 หมู่เรียน 

 
- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ 
จำนวน  4  ฉบับ 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับปริญญาโท/ปริญญา
เอก เนื่องจากระบบมีปัญหาการนับจำนวนหน่วย
กิต จำนวน 2 คน 

4. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา จำนวน  20  คำร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  20  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหัสผ่านระบบ จำนวน  63  ราย 
ออกรหัสนักศึกษา Sit-in  
(นายณัฐวุฒิ  มีชัย) 

จำนวน  1  ราย 

รับคำร้องและบันทึกสถานะนักศึกษาราย
ภาคลงระบบ MIS 

คำร้องลาออก   จำนวน  10  คำร้อง 
- ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 4 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช.         6 คำร้อง 

- ระดับปริญญาโท  
ภาคพิเศษ 1 คำร้อง 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
จำนวน  120  คำร้อง 
- ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 50 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช.         80 คำร้อง 

- ระดับปริญญาโท       10   คำร้อง         
- บันทึกข้อมูล ขอยกเลิกคำร้องลาพักการศึกษา  
จำนวน 1 คำร้อง 

รับคำร้อง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 คำร้องขอถอนรายวิชา(กรณี
นักศึกษาได้รับการอนุมัติเทียบโอน
รายวิชา) 

- ระดับปริญญาตรี 
ภาคปกติ 1 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช.         5 คำร้อง  

คร.13 คำร้องขอยกเว้นหมวดศึกษาทั่วไป 
(ทุกสถานศึกษา) 

- บันทึกข้อมูล ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
ภาคปกติ 30 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช.         10 คำร้อง  

5. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน 60  ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 114 ฉบับ 
ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม่
สำเร็จการศึกษา 

จำนวน 255 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จ
การศึกษามาแล้วหลายปี 

จำนวน 28 ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จำนวน 11 ฉบับ 

- ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษา
ฉบับภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 3 มีนาคม 2563 
ระดับปริญญาตรี                157 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต               155 ราย 
ระดับปริญญาโท                3 ราย 
ระดับปริญญาเอก               1 ราย  

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม ฉบับภาษาไทยและฉบับ
ภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 3 มีนาคม 2563 
ระดับปริญญาตรี                157 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต               155 ราย 
ระดับปริญญาโท                3 ราย 
ระดับปริญญาเอก               1 ราย 

นัดรับเอกสารวันที่ 25 มีนาคม 2563 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- ดำเนินการออกใบรับรองคุณวุฒิ สำเร็จการศึกษาวันที่ 3 มีนาคม 2563 
ระดับปริญญาตรี                157 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต               155 ราย 
ระดับปริญญาโท                3 ราย 
ระดับปริญญาเอก               1 ราย  

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม  

สำเร็จการศึกษาวันที่ 4 มีนาคม 2563 
ระดับปริญญาตรี                157 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต               155 ราย 
ระดับปริญญาโท                3 ราย 
ระดับปริญญาเอก               1 ราย 

นัดรับเอกสารวันที่ 25 มีนาคม 2563 
ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 5 ฉบับ 

ใบปริญญาบัตร                จำนวน 5 ฉบับ  
บัณฑิตที่สำเร็จการศึกษารับใบปริญญา
บัตร รอบวันที่รับพระราชทานปริญญา
บัตร 22 มีนาคม 2561  

จำนวน  1  ราย 

นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 
วิชาชีพครู รุ่นที่ 3 รับใบประกาศนียบัตร
บัณฑิต (นัดรับเอกสารตั้งแต่วันที่ 22 
ตุลาคม 2561 เป็นต้นไป) 

จำนวน  1  ราย 

6. การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ

นักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราช
ภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จำนวน 213 โรงเรียน   
สำเร็จการศึกษา  จำนวน  2,072  คน 

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ 
จากหน่วยงานภายนอกที่ส่งมาขอ
ตรวจสอบ 

จำนวน  54 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 65 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

7. งานโอนย้ายนักศึกษา 
 - รับเอกสารการขอย้ายสถานศึกษาจาก

มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย เข้าศึกษาที่ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ภาค
การศึกษาท่ี 1/2563 (นางสาวพัชราภา  
แวงคำ) 

- ทำบันทึกแจ้งให้ประธานหลักสูตรสาขาวิชา
ภาษาอังกฤษพิจารณาการรับย้าย 
 

- ส่งหนังสือตอบกลับ รับย้าย การขอย้าย
สถานศึกษาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

- เลขหนังสือท่ี อว 0623.11/206 
  ลงวันที่ 16  มีนาคม 2563 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

 (นางสาวพัชราภา  แวงคำ)  
8. งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ 

 ตรวจข้อสอบด้วยเครื่อง OMR และ
วิเคราะห์ 
     - ภาคปกติ 
     - ภาค กศ.ป.ช. 

- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (กลางภาค 2/2562)         
จำนวน 3 วิชา (ส่งไฟล์เข้า E-Mail) 
- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (กลางภาค 2/2562)         
จำนวน 8 วิชา (ส่งไฟล์เข้า E-Mail) 
- ตรวจข้อสอบภาค กศ.ปช. (ปลายภาค 
1/2562)  จำนวน 1 วิชา (ส่งไฟล์เข้า E-Mail) 
- จัดทำไฟล์ข้อมูลคะแนนสอบ 1 วิชา (ส่งไฟล์
เข้า E-Mail) 
- วิเคราะห์ข้อสอบ 3 วิชา (ขอใหม่) (ส่งไฟล์เข้า 
E-Mail) 

9. งานสถิตินักศึกษา 
 ข้อมูลนักศึกษามหาวิทยาลัย - จัดข้อมูลจำนวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน 

ภาคการศึกษา 3/2562 (ตารางข้อมูลของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏภาคตะวันเฉียงเหนือ) 
- แบบสอบถามข้อมูลจำนวนนักศึกษา
มหาวิทยาลัย     ราชภฏันครราชสีมา 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAI
pQLSerXl78aCzdZOkzWBpenWDGKxYoDA
u5aLdGyJQwa7ULg9kK7A/viewform 

จัดทำผลการเรียนเฉลี่ยนักศึกษาสาขาวิชา
คณิตศาสตร์และสาขาวิชาสถิติประยุกต์ 

จำนวน 1 ฉบับ 

10. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสัมพันธ์ข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

จำนวน 8 กิจกรรม 

ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 20 ราย 
รายงานเว็บไซต์สำนักส่งสำนัก
คอมพิวเตอร์ 

จำนวน 1 ครั้ง 

ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 
- ลงข้อมูลเผยแพร่เอกสารประชาสัมพันธ์การรับ
สมัคร (http://entrance.nrru.ac.th) หลักสูตร
บริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ
การค้าสมัยใหม่ 
- เผยแพร่ข้อมูลกำหนดการรับสมัครนักศึกษา 
ภาค กศ.ปช. ระดับปริญญาตรีปีการศึกษา 2563 
(http://entrance.nrru.ac.th) 

11. งานอื่น ๆ 
 รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย จำนวน  25  ราย 

จดหมายข่าว - จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน ประจำเดือนมีนาคม 2563 (ลงเว็บ) 

งานสแกนเอกสาร - สแกนเอกสารใบรายงานผลการศึกษา 
ใบรับรองคุณวุฒิ เป็นไฟล์ PDF ของ
บัณฑิตศึกษา ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 
จำนวน 155 คน (ภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ) 
เพ่ือให้นักศึกษาดาวน์โหลดไฟล์ไปใช้งานจาก
ระบบข้ึนทะเบียนออนไลน์ 
http://misapro.nrru.ac.th/graduate/  (วันที่ 
25 มีนาคม 2563) 
- สแกนเอกสารใบรายงานผลการศึกษา 
ใบรับรองคุณวุฒิ เป็นไฟล์ PDF ระดับปริญญาตรี 
ปริญญาโท และปริญญาเอก (ภาษาไทย – 
ภาษาอังกฤษ) เพ่ือให้นักศึกษาดาวน์โหลดไฟล์ไป
ใช้งานจากระบบขึ้นทะเบียนออนไลน์ 
http://misapro.nrru.ac.th/graduate/ (วันที่ 
27 มีนาคม 2563) 
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสรมิวชิาการ 
 
 
 
 

https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนมีนาคม 2563 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. งานหลักสูตร 
 เสนอวาระต่อสภาวิชาการและสภา

มหาวิทยาลัย 
วาระแจ้งเพื่อทราบ  
เรื่อง หลักสูตรที่เปิดสอนมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
วาระเพ่ือพิจารณา จำนวน 2 เรื่อง 
1. การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ระดับ
ปริญญาตรี จำนวน 1 หลักสูตร 
2. การพัฒนาหลักสูตรใหม่ ระดับปริญญาเอก 
จำนวน 1 หลักสูตร 

การพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร ปี พ.ศ. 
2563    

ประสานงานให้หลักสูตรดำเนินการ  
จำนวน 2 หลักสูตร 
1. หลักสูตรพัฒนาใหม่ ระดับปริญญาตรี 
จำนวน 1 หลักสูตร 
2. หลักสูตรปรับปรุง ระดับปริญญาตรี  
จำนวน 1 หลักสูตร 

การปรับแก้ไขหลักสูตรตามข้อเสนอแนะ 
ของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์  
วิจัยและนวัตกรรม 

ดำเน ินการปร ับแก ้ไขและเสนอหล ักส ูตร       
ผ ่านระบบพิจารณาความสอดคล ้องของ
หลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum 
Online : CHECO) 
1. หลักสูตรใหม่ ระดับปริญญาโท 
จำนวน 1 หลักสูตร 
2. หลักสูตรใหม่ ระดับปริญญาตรี  
จำนวน 1 หลักสูตร 
3. หลักสูตรปรับปรุง ระดับปริญญาตรี  
จำนวน 4 หลักสูตร 

2. งานแผนการเรียน 
 เกลี่ยรายวิชาศึกษาทั่วไป ภาคปกติ จำนวน  79 หมู่เรียน (ไม่รวม ค.บ.) 

เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน 46 คำร้อง 
เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 
ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562 
- ติดต่อรับคำร้อง จำนวน 5 คำร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) นักศึกษาภาค กศ.ปช. 
- รับคำร้อง เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติ        
และเปิดรายวิชา จำนวน 56 รายวิชา 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

3. ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
 แก้ไขข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 

และขอใช้ห้องเรียน 
จำนวน 9 ฉบับ 

จัดตารางเรียนปลายภาค ภาคปกติ 
ภาคการศึกษาฤดูร้อน ปีการศึกษา 2562 

จำนวน 168 รายวิชา   

จัดตารางสอบปลายภาค ภาคปกติ 
ภาคการศึกษาฤดูร้อน ปีการศึกษา 2562 

จำนวน 91 รายวิชา 

4. การจัดทำคำสั่งดำเนินการ 
 จัดทำคำสั่งแต่งตั้งพนักงานใน

สถาบันอุดมศึกษา พนักงานราชการ และ
ลูกจ้างประจำ ดำเนินงานการจัดการศึกษา
เพ่ือปวงชน กศ.ปช. (เสาร์-อาทิตย์) ประจำ
ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562 

26 หน่วยงาน 
 

จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ
จัดการศึกษาเพ่ือปวงชน (กศ.ปช.)   
ประจำภาคการศึกษาที่ 2  ปีการศึกษา  2562 

102 ตำแหน่ง 
 

จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ    
จัดการศึกษาเพ่ือปวงชน (กศ.ปช.)  
ประจำภาคการศึกษาที่  2  ปีการศึกษา  
2562  (เพ่ิมเติม) 

2 ตำแหน่ง 

จัดทำและส่งใบเบิกค่าตอบแทนดำเนินการ 
โครงการจัดการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.)  
ประจำภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562    
ไปยังหน่วยงานต่างๆ 

103 ตำแหน่ง 
 

5 จัดทำรายงาน 1. จำนวนนักศึกษาระดับปริญญาตรี              
ที่ลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 3/2562     
ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 

2. รายวิชาจัดสอนภาคการศึกษาฤดูร้อน          
ปีการศึกษา 2562 ภาคปกติ 

6 งานบริการ อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จำนวน 100 ราย  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนมีนาคม พ.ศ. 2563 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา จัดทำสั่งไปราชการอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษาจำนวน  6 
ฉบับ  
จัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาปฏบิัติงาน สห
กิจศึกษา รุ่นที่ 11 ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2563 
จำนวน 8 ฉบับ 
จัดทำเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ               
(นิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา) จำนวน 18 เรื่อง 
ประชุมคณะกรรมการดำเนินงานสหกิจศึกษา                  
ครั้งที่ 2/2563 เมื่อวันที่ 10 มีนาคม 2563 ณ ห้อง
ประชุมรัตนเพียร อาคาร 9 ชั้น 2 เวลา 13.30 น. 
บันทึกผลคะแนนการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ระดับ
ปริญญาตรี จำนวน  568  ราย 

คณะมนุษยศาสตร์ฯ            52 ราย 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             222 ราย 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   17 ราย 
คณะวิทยาการจัดการ         201 ราย 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        52 ราย      

    อยู่ระหว่างติดตามผล จำนวน 4 ราย 
2 งานประชุม ประชุมคณะกรรมการสหกิจศึกษา ครั้งที่ 2/2563 วันที่ 

10 มีนาคม พ.ศ.2563 เวลา 13.30 น. ณ ห้องประชุม
รัตนเพยีร อาคาร 9 ชั้น 2 

ประชุมคณะกรรมการประจำสำนัก่ส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน วันที่ 13 มีนาคม 2563 เวลา 13.30 น. ณ 
ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคาร 9 ชั้น 2  

ประชุมบุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
วันที่ 20 มีนาคม 2563 เวลา 15.00 น .ณ ห้องประชุม
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 9 ชั้น 2 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

3 งานการเงิน การยืมเงิน 
     ยืมเงินในการอบรมเชิงปฏิบัติการการเขียนแบบ
ประเมินค่างานและคู่มือปฏิบัติงานเพ่ือเข้าสู่ตำแหน่งที่
สูงขึ้น 
การดำเนินการเบิกจ่าย 
- งบ บ.กศ. 
     - เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน จำนวน 1 เรื่อง 
     - เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ  จำนวน 10 เรื่อง 
- งบ กศ.ปช. 
     - เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน  จำนวน 1 เรื่อง 
- งบแผ่นดิน 
     - เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน จำนวน 1 เรื่อง 
     - เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอย จำนวน 1 เรื่อง 
     - เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ จำนวน 1 เรื่อง 

4 งานงบประมาณ พิมพ์บันทึกข้อความขออนุญาตเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
เพ่ือใช้ในการจัดกิจกรรมการอบรมเชิงปฏิบัติการการเขียน
แบบประเมินค่างานและคู่มือปฏิบัติงานเพื่อเข้าสู่ตำแหน่ง
ที่สูงขึ้นพร้อมนำงบประมาณเข้าระบบ 

5 งานพัสดุ จัดทำบันทึกข้อความ เรื่อง ขอความเห็นชอบการจำหน่าย
พัสดุออกจากบัญชีโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  (เพ่ือขอความ
เห็นชอบจากมหาวิทยาลัย) 

จัดทำ (ร่าง) บันทึกข้อความ เรื่อง ขออนุญาตจำหน่าย
พัสดุออกจากบัญชีโดยวิธีเฉพาะเจาะจง    (ส่งให้งานพัสดุ
ตรวจสอบความถูกต้อง) 

6 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ จัดทำสรุปผลการดำเนินงานประจำเดือนมีนาคม 2563  
จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ประจำเดือนเมษายน 2563 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

7 จัดอบรม โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง “การเขียนแบบประเมิน
ค่างาน และคู่มือปฏิบัติงานเพ่ือเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึ้น” 
วันที่ 19 มีนาคม 2563 ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน  อาคาร 9 ชั้น 5      

8 งานธุรการ - จัดทำบันทึกข้อความ เรื่อง แนวปฏิบัติการกำกับติดตาม
การเรียนการสอนแบบออนไลน์ 

9 งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 

- ประสานงานกองคลังในการจัดทำประกาศการจ่าย
ค่าตอบแทนคณะกรรมการดำเนินการสอบคัดเลือกบุคคล
เข้าศึกษา รอบโควตาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ            
ปีการศึกษา 2563 
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แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2563 เดือนมีนาคม พ.ศ. 2563 
งบ บ.กศ. อนุมัติครั้งที่ 1 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรให้มีความทันสมัยสอดคล้องต่อความต้องการของสังคม 
กิจกรรม  พัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรตามกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิแห่งชาติ 

100,000 47,289 52,711 47.29 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ
น.ส.ปทิตตา  กมลเพ็ชร ์

โครงการ  จัดสอนจัดสอบ 

กิจกรรม  จัดทำแผนการเรียนตลอดหลักสูตร
ระดับปริญญาตร ี

60,000 - 60,000 - - นายปฐม  ปานกระทอน 

กิจกรรม  จัดทำตารางเรียน   ตารางสอนและ    
ตารางสอบ 

100,000 40,000 60,000 40 บรรลุ น.ส.ปิยนนัท์  ชูทับทิม 
 

กิจกรรม  การปรับปรุงและพฒันาระบบ
สารสนเทศเพื่อการจัดสอนจดัสอบ 

50,000 - 50,000 - - น.ส.กฤติกา  เผื่อนงูเหลือม 

โครงการ  ประชาสัมพันธ์และสร้างความเข้าใจแก่กลุ่มเป้าหมายในการศึกษาต่อ 
กิจกรรม  สร้างเครือข่ายครูแนะแนว 50,000 50,000 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ

กิจกรรม  การประชาสัมพนัธ์และแนะแนว
หลักสูตร 

300,000 112,000 188,000 37.33 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ

โครงการ  สหกิจศึกษา 
กิจกรรม  การดำเนินงานสหกิจศึกษา 1,000,000 499,875.40 500,124.60 49.99 บรรลุ น.ส.จันทริกา  แก้วมน 
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  สนับสนุนทุนการศึกษาเพื่อพัฒนานักศึกษาตามความประสงค ์
กิจกรรม  ทุนเพชรราชภัฏราชสมีา 1,320,000             580,000 740,000 43.94 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

กิจกรรม  ทุนสนับสนนุพัฒนานกัศึกษาสู่ครู
โรงเรียนสาธิต มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

64,000 28,000 36,000 43.75 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

โครงการ  พัฒนาศักยภาพบุคลากร 
กิจกรรม  ส่งบุคลากรเข้าร่วมประชุม อบรม 
สัมมนาหรือศึกษาดูงาน 

79,200 3,820 75,380 4.82 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  การพัฒนาศักยภาพบุคลากร 61,800 - 61,800 - - น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

โครงการ  เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
กิจกรรม  งานธุรการและการประสานงาน 120,000 35,735 84,265 29.78 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

กิจกรรม  ค่าตอบแทนพนักงานประจำอาคาร
เรียนปฏิบัติงานนอกเวลา 

350,000 240,000 110,000 - (แปลงงบให้
หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง) 

น.ส.ปิยนนัท์  ชูทับทิม 

กิจกรรม  การจัดประชุมคณะกรรมการประจำ
สำนัก 

20,000 11,100 8,900 55.50 - น.ส.วัลลภา  หักทะเล 

กิจกรรม  การจัดประชุมเชิงปฏบิัติการและจัดทำ
เอกสารรายงานการประเมินคุณภาพการศึกษา
ภายใน 

20,000 - 20,000 - - น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

กิจกรรม  การประชุมเชงิปฏิบตักิารและการ
จัดทำเอกสารรายงานการจัดการความรู้ 

20,000 - 20,000 - - น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  การประชุมเชงิปฏิบตักิารและจัดทำ
เอกสารรายงานการบริหารความเสี่ยง 

20,000 - 20,000 - - น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  ศึกษาดูงานและประชุมเชิงปฏบิัติการ   
การบริหารจัดการองค์กร 

13,200 - 13,200 - - น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  การประชุมเชงิปฏิบตักิารเพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพการปฏบิัติงาน 

67,000 - 67,000 - - นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง 

กิจกรรม  ซ่อมบำรุงครุภัณฑ ์ 67,500 1,050 66,450 1.56 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์
โครงการ ศึกษาดูงานการบริหารจัดการองค์กรและประชุมเชงิปฏิบัติการเพื่อทบทวนแผนยุทธศาสตร์สำนักส่งเสริมวิชาการฯ พ.ศ. 2561 – 2565 (แปลงงบ) 

กิจกรรม  ศึกษาดูงานการบริหารจัดการองค์กร
และประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อทบทวนแผน
ยุทธศาสตร์สำนักส่งเสริมวิชาการฯ พ.ศ. 2561 – 
2565 

134,000 134,000 0 100 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการการเขียนแบบประเมินค่างานเพ่ือเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึ้น  (แปลงงบ) 

กิจกรรม  ประชุมเชงิปฏิบตัิการการเขียนแบบ
ประเมินค่างานเพื่อเข้าสู่ตำแหนง่ที่สูงขึ้น 
 
 

15,800 15,800 0 100 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการการเขียนแบบประเมินค่างานและคู่มือปฏิบัติงานเพื่อเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึ้น  (แปลงงบ) 
กิจกรรม  ประชุมเชงิปฏิบตัิการการเขียนแบบ
ประเมินค่างานและคู่มือปฏิบัตงิานเพื่อเข้าสู่
ตำแหน่งที่สงูขึ้น 

17,200 10,000 7,200 58.14 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

โครงการ  พัฒนาระบบการบรกิารงานทะเบียน 
กิจกรรม  การตรวจสอบวุฒิการศึกษาและจัดเก็บ
แฟ้มประวัตินักศึกษาใหม ่

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์

กิจกรรม  การจัดทำเอกสารทางการศึกษา 400,000 157,795 242,205 39.45 บรรลุ น.ส.อารีย์  สิทธิ์เสือ 

กิจกรรม  การตรวจสอบการสำเร็จการศึกษาและ
การอนุมัติการสำเร็จการศึกษา 

100,000 70,000 30,000 70.00 บรรลุ น.ส.เพิ่มศิริ  ศิริพร 

กิจกรรม  อบรมการลงทะเบียนนักศึกษาใหม่ 30,000 - 30,000 - - น.ส.ศุภวัฒน์  ลือกลาง 
กิจกรรม  สำรวจความพึงพอใจที่มีต่อการ
ให้บริการของสำนักงาน 

10,000 10,000 10,000 100 บรรลุ น.ส.ศุภวัฒน์  ลือกลาง 

โครงการ  พัฒนาระบบฐานข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจดัการ 

กิจกรรม  การปรับปรุงและพัฒนาคำร้อง
อิเล็กทรอนิกส์ขอเปิดสอนกรณีพิเศษ 

25,000 - 25,000 - - นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  การปรับปรุงและพฒันาระบบตลาด
หลักสูตร 

25,000 - 25,000 - - นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

กิจกรรม  การปรับปรุงและพฒันาคำร้อง
อิเล็กทรอนิกส์ขอเทียบโอนรายวิชา 

25,000 - 25,000 - - นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  การปรับปรุงและพัฒนาระบบปฏิทิน
ติดตามการใช้งบประมาณ 

25,000 - 25,000 - - นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

 

แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2563 เดือนมีนาคม  พ.ศ. 2563 
งบ กศ.ปช. อนุมัติครั้งที่ 1 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ        
ที่ได้รับ 

ใช้ไป คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  จัดรับนักศึกษาใหม ่
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบสอบคดัเลือก 40,000 - 40,000 - - นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  การจัดสอบคัดเลือกนักศึกษา 800,000 144,450 655,550 18.06 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 
กิจกรรม  การรับรายงานตัวนักศึกษาใหม่ 400,000 40,600 359,400 10.15 บรรลุ นางราตรี  สำแดงปริญญา 

โครงการ  เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 

กิจกรรม  งบสำรองเพื่อการบริหารจัดการภายใน
สำนักฯ  

27,500 - - - - นางเดือนแพ็ญ  แจ่มสว่าง 

โครงการประชาสัมพันธ์และสรา้งความเข้าใจแก่กลุ่มเป้าหมายในการศึกษาต่อ  (แปลงงบ) 

กิจกรรม  สร้างเครือข่ายครูแนะแนว 30,000 30,000 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าติ 

     ข้อมูล ณ วันที่ 23  มีนาคม  2563 
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รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนมีนาคม 2563 
ที่ปรึกษา 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 
 

บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสูงเนิน     รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายุทธ  เนียนกระโทก    รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนันท์  ชูทับทิม     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวิชาการฯ 
8. นางสาวมินตรา  วิบูลย์ชาติ    หัวหน้างานส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย์    หัวหน้างานบริหารสำนักงาน 
10. นางสาววัลลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน์    เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สิทธิ์เสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวัฒน์  ลือกลาง     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปริญญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพ่ิมศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธิ์     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลักสูตรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชร์     หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชย์กุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร์    เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจันทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค์     ลูกจ้างชั่วคราว 
25. นายธงชัย  แซ่แต้      ลูกจ้างชั่วคราว 

 

กองบรรณาธิการ 
ดร.จินตนา  โต้งสูงเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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