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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ
ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนเมษายน พ.ศ.2563 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงานตาม
ประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ
การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 
และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง
ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
 
 
 
 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 
ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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1.1 การพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร 
สำนักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียนดำเนินการตรวจสอบ (ร่าง) มคอ.2 ให้เป็นไปตามมาตรฐาน

การจัดทำหลักสูตร เพ่ือให้ทางหลักสูตรนำเสนอต่อคณะกรรมการประจำคณะ จำนวน 2 หลกัสูตร ได้แก่  
1) หลักสูตรใหม่ 1 หลักสูตร คือ หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวชิาเทคโนโลยีดิจิทัลมีเดีย 
2) หลักสูตรปรับปรุง 1 หลักสูตร คือ หลักสูตรศลิปศาสตรบัณฑติ สาขาวชิาภาษาไทยเพื่อการ

สื่อสารสำหรบัชาวต่างประเทศ  

1.2 งานจัดรับนักศึกษา  
 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้ดำเนินกิจกรรมการจัดรับนักศึกษา  ประจำปีการศึกษา 
2563  ดังต่อไปนี้  

1) รับสมัครนักศึกษาโครงการการศึกษาเพื ่อปวงชน (ภาค กศ.ปช.) รอบสอบคัดเลือกทั ่วไป                            
ปีการศึกษา 2563 ระหว่างวันที่ 1 เมษายน – 20 พฤษภาคม 2563  

2) รับสมัครนักศึกษารอบ 2 โควตาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ระหว่างวันที่ 6 กุมภาพันธ์ ถึง 23 
มีนาคม 2563 มีดังน้ี 

วัน/เดือน/ป ี กิจกรรม 
8-13 เมษายน 2563 คัดแยกเอกสารแฟ้มสะสมผลงานของประเภทเรียนดี (บางสาขา) กิจกรรมดี        

และประเภทพิเศษ (ฐานะครอบครัวยากจน) เพื ่อใช้ประกอบการพิจารณา              
การคัดเลือกตามประกาศให้ผู้สมัครส่งเอกสารเพิ่มเติม   

14-15 เมษายน 2563 ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัครทุกประเภทการสมัคร จำนวน 2,216 คน 
18-19 เมษายน 2563 ตรวจแฟ้มสะสมผลงานและพิจารณาผลประมวลผลการคัดเลือก 
20 เมษายน 2563 จ ั ดท ำ ร า ยช ื ่ อ ผ ู ้ ผ ่ า นก า รค ั ด เ ล ื อ ก เ ข ้ า ร ะบ บ  TCAS63 เ ว ็ บ ไ ซ ต์  

http://mytcas.com 
22-23 เมษายน 2563 ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก จำนวน 1,598 คน มีผู้ยืนยันสิทธ ิ์                    

จำนวนทั้งสิ้น 951 คน 
27 เมษายน 2563 ประกาศรายชื ่อผู ้มีส ิทธ ิ ์ เข้าศึกษา รอบโควตาภาคตะวันออกเฉ ียงเหนือ                          

และกำหนดการรายงานตัวผ่านระบบในวันที่ 8 พฤษภาคม 2563 
  

 ทั้งน้ี สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้เผยแพร่ประกาศรับสมัครนักศึกษารอบ 3 รับตรง
ร่วมกัน โดยสมัครผ่านเว็บไซต์ http://mytcas.com ระหว่างวันที่ 17-27 เมษายน 2563 มียอดผู้สมคัรรวม
ทั้งสิ้น 2,066 คน  
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การรับนักศึกษา ภาคปกติ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  ปีการศึกษา 2563 
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คณะครุศาสตร์ 840  180  514 146  180  1,363   225  184  173  561  1,852  456  310  329  339  397  134  636  75.71  220  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 535  321    129    85  321  276  226  153  140  312  270  200  79  73  323  352  97  310  57.94  235  
คณะสาธารณสุขศาสตร์ 135  110   16  9  110  171  130  89  77  52  91  66  39  37  38  3  1    115  85.19  32  
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 940  390  335     170  390  546  380  288 284 447  454  439  275  265  375  373  123  672  71.49  289  
คณะวิทยาการจัดการ 1,080  505  387   168  505  406  322  239  220  691  530  378  182  196  585  849  220  644  59.63  439  
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 370  215    116  39  215   57  47  31  32  299  78  59  18  21  252  92  34  91  24.59  279  

สรุป 3,900  1,721  1,497  617 1,721  2,819  1,330  984  926  2,362  3,275  1,598  903  921  1,912  2,066  609  2,468  63.28  1,494  
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จำนวนผู้สมัครรอบรับตรงร่วมกัน (Admission1) ประจำปีการศึกษา 2563 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

หลักสูตร ชื่อสาขา ผู้สมัคร ชำระเงิน 

คณะครุศาสตร ์

ปริญญาตรี 4 ปี 
ครุศาสตรบัณฑิต (ค.บ.) 
 

การศึกษาพิเศษ 0 0 

เทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา 4 4 

การศึกษาปฐมวัย 14 14 

พลศึกษา 2 2 

ภาษาไทย 26 26 

ภาษาอังกฤษ 102 102 

สังคมศึกษา 20 20 

พุทธศาสนศึกษา 6 6 

ศิลปศึกษา 19 19 

นาฏศิลป์ไทย 0 0 

ดนตรีศึกษา (แขนงวิชาดนตรีไทย) 0 0 

ดนตรีศึกษา (แขนงวิชาดนตรีตะวันตก) 0 0 

คอมพิวเตอร์ศึกษา 0 0 

เคม ี 41 41 

ฟิสิกส ์ 29 29 

วิทยาศาสตร์ทั่วไป 42 42 

คณิตศาสตร์ 76 76 

ชีววิทยา 4 4 

จิตวิทยาการปรึกษาและการแนะแนว 12 12 

คณะมนษุยศาสตร์และสังคมศาสตร ์

ปริญญาตรี 4 ปี 

ศิลปศาสตรบัณฑิต (ศศ.บ.) 
ภาษาไทย 6 6 

ภาษาอังกฤษ 13 13 

ภาษาอังกฤษธุรกิจ 80 80 

ภาษาญี่ปุ่น 2 2 
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หลักสูตร ชื่อสาขา ผู้สมัคร ชำระเงิน 

ภาษาจีน 14 14 

การพัฒนาสังคม 40 40 

สารสนเทศและบรรณารักษศาสตร ์ 4 4 

รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต (รป.บ.) รัฐประศาสนศาสตร ์ 1 1 

รัฐศาสตรบัณฑิต (ร.บ.) รัฐศาสตร ์ 164 164 

นิติศาสตรบัณฑิต (น.บ.) นิติศาสตร ์ 28 28 

ศิลปกรรมศาสตรบัณฑิต (ศป.บ.) ทัศนศิลป ์ 9 9 

ออกแบบนเิทศศิลป ์ 12 12 

คณะวิทยาการจัดการ 

ปริญญาตรี 4 ป ี

บรหิารธุรกิจบัณฑิต (บธ.บ.) 
การจัดการ 98 98 

การเงินและการธนาคาร 56 56 

การจัดการทรัพยากรมนุษย ์ 60 60 

คอมพิวเตอร์ธุรกิจ 64 64 

การตลาด 91 91 

การจัดการธุรกจิการค้าสมัยใหม ่ 69 69 

การจัดการโลจสิติกส์และโซ่อปุทาน 68 68 

ศิลปศาสตรบัณฑิต (ศศ.บ.) การจัดการโรงแรม 82 82 

อุตสาหกรรมท่องเที่ยว 70 70 

เศรษฐศาสตรบัญฑิต (ศ.บ.) เศรษฐศาสตร ์ 21 21 

บัญชีบัณฑิต (บช.บ.) การบญัชี 73 73 

นิเทศศาสตรบัณฑิต (นศ.บ.) นิเทศศาสตร ์(กลุม่สื่อสารมวลชน) 38 38 

นิเทศศาสตร ์(กลุม่สื่อสารการตลาด
และสื่อใหม)่ 

59 59 

ปริญญาตรี (เทียบโอน) 
บรหิารธุรกิจบัณฑิต (บธ.บ.) 

การจัดการ - - 

คอมพิวเตอร์ธุรกิจ - - 

การจัดการทรัพยากรมนุษย ์ - - 

บัญชีบัณฑิต (บช.บ.) การบญัชี - - 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนเมษายน 2563 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 12 

 

หลักสูตร ชื่อสาขา ผู้สมัคร ชำระเงิน 

ศิลปศาสตรบัณฑิต (ศศ.บ.) การจัดการโรงแรม - - 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

ปริญญาตรี 4 ป ี
วิทยาศาสตรบัณฑิต (วท.บ.) 

สถิติประยุกต ์ 1 1 

เคม ี 8 8 

ชีววิทยา 0 0 

ฟิสิกส ์ 1 1 

วิทยาศาสตร์สิง่แวดล้อม 33 33 

ภูมิสารสนเทศ 10 10 

วิทยาการคอมพิวเตอร ์ 57 57 

เทคโนโลยีสารสนเทศ 41 41 

ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ 16 16 

เกษตรศาสตร ์ 38 38 

เทคนิคการสัตวแพทย ์ 9 9 

คหกรรมศาสตร ์ 42 42 

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร 28 28 

วิทยาศาสตร์การกีฬาและการออก
กำลังกาย 

68 68 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

ปริญญาตรี 4 ป ี
ครุศาสตร์อุตสาหกรรมบัณฑิต (ค.อ.บ.) 

อุตสาหกรรมศิลป์ (วิชาเอกวิศวกรรม
โยธาและการก่อสร้าง) 

11 11 

อุตสาหกรรมศิลป์ (วิชาเอก
วิศวกรรมไฟฟ้า) 

11 11 

วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต (วศ.บ.) วิศวกรรมการจัดการอุตสาหกรรม 27 27 

วิศวกรรมการก่อสร้าง 10 10 

วิศวกรรมไฟฟ้าอุตสาหกรรม 8 8 

อุตสาหกรรมศาสตรบัณฑิต (อส.บ.) ออกแบบผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 14 14 

นวัตกรรมเซรามิกส ์ 2 2 
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หลักสูตร ชื่อสาขา ผู้สมัคร ชำระเงิน 

ปริญญาตรี 5 ป ี
สถาปัตยกรรมศาสตรบัณฑิต (สถ.บ.) สถาปัตยกรรม 9 9 

ปริญญาตร ี(ต่อเนื่อง) 
อุตสาหกรรมศาสตรบัณฑิต (อส.บ.) 

การจัดการอุตสาหกรรม - - 

เทคโนโลยีอิเล็กทรอนกิส์และ
โทรคมนาคม 

- - 

คณะสาธารณสุขศาสตร ์

ปริญญาตรี 4 ป ี
สาธารณสุขศาสตรบัณฑิต (ส.บ.) สาธารณสุขชุมชน 0 0 

วิทยาศาสตรบัณฑิต (วท.บ.) อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 2 2 

อนามัยสิ่งแวดล้อม 1 1 

รวมท้ังสิ้น 2,066 2,066 

(ข้อมูล ณ วันท่ี 28/04/2563) 
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2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนเมษายน 2563 กลุ่มงานทะเบียน 

ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเรจ็การศึกษา 
 การสำเรจ็การศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา  

ระดับปรญิญาตรี                157 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต                155 ราย 
ระดับปรญิญาโท                3 ราย 
ระดับปรญิญาเอก                1 ราย  

2. การจัดรบันักศึกษา 
 รับสมัครนกัศึกษาภาค กศ.ปช. รอบ

สอบคัดเลือกทั่วไป ปีการศึกษา 2563 
- บันทึกข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับนักศึกษาภาค 
กศ.ปช.  
- เปิดระบบรบัสมัคร (เว็บไซต์ 
http://entrance.nrru.ac.th) ระหว่างวันที่ 1 
เมษายน ถึง 20 พฤษภาคม 2563 

รับสมัครนกัศึกษาภาค ปกติ รอบรบั
ตรงร่วมกัน ปีการศึกษา2563 (สมัคร
ผ่านเว็บไซต์ ทปอ. 
http://mytcas.com) 

- บันทึกข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับนักศึกษาภาคปกติ 
รอบรับตรงร่วมกัน ในระบบ MIS 
- จัดทำประกาศการรบัสมัครรอบ 3 รบัตรงร่วมกัน 
และจัดส่งเข้าระบบ Mytcas.com เพื่อเผยแพร ่
- ปรับปรุง แก้ไข และเผยแพร่ข้อมูลหลกัสูตร 
กำหนดการของระบบการรับสมัคร TCAS63 
(http://entrance.nrru.ac.th) 

จัดเตรียมข้อมลูและเอกสารการ
ประมวลผลคัดเลือกรอบโควตา ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 
2563 (TCAS63) 

- แยกเอกสารเพิ่มเติมประกอบการพจิารณาการ
ประมวลผลการคัดเลือกรอบโควตา ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ ประเภทเรียนดี ประเภท
กิจกรรมดเีด่นและประเภทพเิศษ (ฐานะครอบครัว
ยากจน) กำหนดรับเอกสารวันที่ 7 เมษายน 2563 
- จัดทำข้อมลูรายช่ือผู้สมัคร (สถานะชำระเงิน) รอบ
โควตา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ประเภทกิจกรรม
เด่น และประเภทพิเศษ (ฐานะครอบครัวยากจน) 
ให้กับกองพฒันานักศึกษา เพื่อใช้ในการจัดทำ
รายช่ือให้คะแนนและประมวลผล 
- จัดทำข้อมูลรายช่ือ จัดแฟม้เอกสารประกอบการ
พิจารณาให้คะแนนเพื่อประมวลผลการรบันักศึกษา
รอบโควตา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปกีารศึกษา 
2563 ประเภทเรียนดี จำนวน 5 สาขา เน้นทักษะใน
การพิจารณาเพิม่เติมจากการใช้คะแนนประมวลผล 
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ได้แก่ สาขาศิลปศึกษา (ค.บ.) สาขาวิทยาศาสตร์การ
กีฬาและการออกกำลังกาย (วท.บ.) สาขาทัศนศิลป์ 
(ศป.บ.) สาขาออกแบบนเิทศศิลป์ (ศป.บ.) และ
สาขาการจัดการธุรกิจการค้าสมัยใหม่ (บธ.บ.) 
- จัดทำข้อมูลผู้สมัคร คู่มือตรวจสอบคุณสมบัติ และ
กำหนดสทิธ์ิการเข้าตรวจสอบข้อมูลผู้สมัครใหก้ับ
คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัตผิู้สมัคร รอบ
โควตา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  
- ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัตผิู้สมัคร รอบโควตา 
ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
http://entrance.nrru.ac.th (แยกตามประเภท
การสมัคร) 
- นำเข้าคะแนนของ สพฐ. และคะแนนของ สทศ. 
เพื่อนำมาประมวลผลสอบรอบโควตา ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ  
- จัดทำรายช่ือผูผ้่านคุณสมบัติและมสีิทธ์ิเข้ารับการ
ประมวลผลสอบ รอบโควตา ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ เพื่อเผยแพร่ในเว็บไซต์ 
http://entrance.nrru.ac.th  
- ดำเนินการประมวลผลการคัดเลือกจากแฟม้สะสม
ผลงานประเภทเรียนดี (บางสาขา)ประเภทกิจกรรม
ดี และประเภทพเิศษ (ฐานะครอบครัวยากจน)  
- ประมวลผลจากคะแนนสอบ สทศ. และ สพฐ. ที่
นำเข้าจาก ทปอ. ประเภทเพชรราชภัฏราชสีมา 
ประเภทเรียนดี และระดับปริญญาตรี (ต่อเนื่อง/
เทียบโอน)  
- ตรวจสอบและจัดทำข้อมลูผูส้มัครรอบโวตา ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ ส่งเข้าระบบ ทปอ. เพื่อใช้
ยืนยันสิทธ์ิ Clearing House วันที่ 22-23 เมษายน 
2563 รอบโควตา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  
- จัดทำรายช่ือผู้มสีิทธ์ิเข้ารับการศึกษา รอบโควตา 
ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ เพื่อทำการรายงานตัวผ่าน
ระบบ โดยเผยแพร่ในเว็บไซต์ 
http://entrance.nrru.ac.th  
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- เตรียมระบบรายงานตัวออนไลน์ ผ่านเว็บไซต์ 
http://entrance.nrru.ac.th ระหว่างวันที่ 1-8 
พฤษภาคม 2563  

3. งานลงทะเบียน 
 แจกเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกบัหมู่

เรียนอื่น (คร.12) 
จำนวน 5 คำร้อง 

รับเอกสารคำรอ้งขอเรียนร่วมกับหมู่
เรียนอื่น (คร.12) 

จำนวน 164 คำร้อง 

ลงทะเบียนเรียนร่วมกบัหมู่เรียนอื่น  
(คร.12) 

จำนวน 164 ราย 

ลงทะเบียนขอเปิดสอนกรณีพิเศษ  
(คร.7) 

จำนวน 2 ราย 

รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนล่าช้า ภาค
การศึกษาที่ 2/2562 

จำนวน 50 ราย 

พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาชำระล่าช้า 
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น และนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

จำนวน 50 ราย 

ปรับค่าใช้จ่ายค่าลงทะเบียนของ
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น 

จำนวน  202  ราย 

นักศึกษาย่ืนคำร้องขอยกเลกิรายวิชา 
(คร.8) ออนไลน์ และปรับสถานะ
อนุมัติคำร้อง 

จำนวน  18  ราย 

สำรองที่นั่งนกัศึกษาที่ได้รบัการอนุมัติ
รายวิชาที่ขอเปิดสอนภาคการศึกษาฤดู
ร้อน 

จำนวน 5 ราย 

ปรับสถานะนักศึกษาภาคปกติ ที่ไม่
ชำระเงินค่าลงทะเบียนภาคการศึกษา
ที่ 2/2562 มีสถานะพ้นสภาพการเป็น
นักศึกษา : ไม่ลงทะเบียน 

จำนวน 199 ราย 

ยกเลกิการลงทะเบียนเรียนภาค
การศึกษาที่ 2/2562 นักศึกษาภาค
ปกติที่ค้างชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียน
เต็มจำนวน 

จำนวน 199 คน 
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ถอนรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน 
นักศึกษาภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 
2/2562 ที่ค้างชำระเงินค่าลงทะเบียน
เรียน 1 งวด  

จำนวน 82 ราย 

ปรับสถานะนักศึกษาภาคปกตทิี่ค้าง
ชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 1 งวด 

จำนวน 82 ราย 

จัดทำใบรายช่ือและจำนวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 
2/2562 ภาคกศ.ปช. เพื่อเป็นเอกสาร
แนบเบกิ 

จำนวน 1 ฉบับ 

4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตร ี

คณะครุศาสตร์                  350 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            650 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             600 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยอีุตสาหกรรม   230 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         550 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        100 หมู่เรียน 

ระดับบณัฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    2 หมู่เรียน 
ระดับปรญิญาโท                25 หมู่เรียน 
ระดับปรญิญาเอก               10 หมู่เรียน 

 
- บนัทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ 
จำนวน  4  ฉบับ 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับปรญิญาโท/ปริญญาเอก 
เนื่องจากระบบมีปญัหาการนับจำนวนหน่วยกิต 
จำนวน 10 คน 

5. งานระเบียนนักศึกษา 
 แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  20  ราย 

นักศึกษาติดต่อขอรหสัผ่านระบบ จำนวน  103  ราย 
รับคำร้องและบันทกึสถานะนักศึกษา
รายภาคลงระบบ MIS 

คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
จำนวน  35  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 35 คำร้อง  
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ตรวจสอบจบ ระดับปรญิญาตรี                2,093 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต                2 ราย 
ระดับปรญิญาโท                7 ราย  

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนงัสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน 3  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 21 ฉบับ 
ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยงัไม่
สำเร็จการศึกษา 

จำนวน 28 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับ
สำเร็จการศึกษามาแล้วหลายป ี

จำนวน 4 ฉบับ 

ดำเนินการตรวจสอบและอนุมัติคำร้อง
ออนไลน์การยื่นคำร้องขอเอกสารทาง
การศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 340 ราย 

ออกหนงัสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จำนวน 1 ฉบับ 

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการ
ศึกษา 

ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 5 ฉบับ 
ใบปรญิญาบัตร                จำนวน 5 ฉบับ  

7. การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ

นักศึกษาที่เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จำนวน 42 โรงเรียน   
สำเร็จการศึกษา  จำนวน  207  คน 

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบ
คุณวุฒิ จากหน่วยงานภายนอกทีส่่งมา
ขอตรวจสอบ 

จำนวน  48 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 425 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

8. งานโอนย้ายนักศึกษา 
 ออกรหัสนกัศึกษาขอย้ายภาค จาก

ภาคปกติไปเป็นภาคกศ.ปช. สาขาวิชา
การตลาด ภาคการศึกษาที่ 3/2562 
(นางสาวเบญจมาศ อิสริยะวิญญู) 

จำนวน 1 ราย 

แยกแขนงนักศึกษาช้ันปีที่ 2 ตาม
บันทึกข้อความ 

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา
เกษตรศาสตร์ ออกเป็น 2 แขนงคือ  
หมู่ 1 แขนงพืชศาสตร ์
หมู่ 2 แขนงสัตวศาสตร์  

9. งานสถิตินักศึกษา 
 ข้อมูลนักศึกษามหาวิทยาลัย - ข้อมูลเพื่อการติดตามนักศึกษาทีม่ีโรคประจำตัว 
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- ข้อมูลจำนวนนักศึกษาส่งกลุม่งานสำนักงาน
ผู้อำนวยการ 
- อัพโหลดข้อมลูจำนวนนักศึกษาปีการศึกษา 2562 
ข้ึนเว็บสำนักฯ เพือ่ให้คณะและหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง
ใช้ประกอบการประเมินคุณภาพการศึกษา 

- จัดทำข้อมูล Data_Times_Collection 
- จัดทำข้อมูลนักศึกษาคณะครุศาสตร์ แยกหมู่เรียน/ 
จำนวนคงเหลืออยู ่

ข้อมูลผู้สำเรจ็การศึกษา - จัดทำข้อมูลใหก้ับคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
ประจำปีการศึกษา 2562 

10. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสมัพันธ์ข่าวสำนักสง่เสรมิ

วิชาการและงานทะเบียน 
จำนวน 8 กิจกรรม ในช่องทาง 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 50 ราย 
รายงานเว็บไซต์สำนักฯ สง่สำนัก
คอมพิวเตอร ์

จำนวน 1 ครั้ง 

ปรับปรงุข้อมลูเว็บไซต ์ - ปรับปรุงข้อมลูเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 
- ลงข้อมูลเผยแพร่เอกสารประชาสมัพันธ์การรับ
สมัคร (http://entrance.nrru.ac.th)  
- เผยแพร่ข้อมลูกำหนดการรับสมัครนักศึกษา  
ระดับปรญิญาตรปีีการศึกษา 2563 
(http://entrance.nrru.ac.th) 
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 
 
 
 
 

https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนเมษายน 2563 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. งานหลักสูตร 

 ตรวจสอบการปรับแก้ไขหลักสูตรในระบบ 
CHE CO และประสานหลกัสูตรเพื่อปรับแก้ไข 

12 หลักสูตร 

บันทึกและตรวจสอบข้อมลูการสำเรจ็
การศึกษาของอาจารยป์ระจำหลักสูตรใน
ระบบฐานข้อมลูตลาดนัดหลักสูตร 

67 หลกัสูตร 

บันทึกข้อมลูหลักสูตรและเช่ือมโยงหลักสูตร
ในระบบฐานข้อมลูหลักสูตร 

69 หลกัสูตร 

เสนอวาระเพือ่พิจารณาต่อสภาวิชาการ  1 เรือ่ง 
2. งานแผนการเรียน 

 จัดทำแบบฟอร์มแผนการเรียนตลอดหลักสูตร 
ปีการศึกษา 2563  ภาคปกติ และภาค 
กศ.ปช. 

ภาคปกติ 71 หลักสูตร 
ภาค กศ.ปช. 30 หลักสูตร 

บันทึกแผนการเรียนตลอดหลักสูตรภาคปกติ  
เข้าปีการศึกษา 2562 

42 หลกัสูตร 

จัดทำหนงัสอืนำส่งหลักสูตร Non Degree  ที่ 
อว 0623/1151  ลงวันที่ 20 เมษายน พ.ศ. 
2563 

6 หลักสูตร 

ตรวจสอบจำนวนหน่วยกิตรวม แผนการเรียน
ตลอดหลักสูตร ปี 2563 และประสาน
หลักสูตรแก้ไขกรณีมปีัญหา 

11 หลกัสูตร 

3. ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
 จัดตารางเรียนภาคการศึกษาฤดรู้อน ปี

การศึกษา 2562 (ภาคปกติ) 
180 รายวิชา 

เปลี่ยนแปลงข้อมลูการจัดการเรียนการสอน
ประจำภาคการศึกษาฤดูร้อน ปกีารศึกษา 
2562 (ภาคปกติ) 

15 ฉบับ 

จัดพิมพ์และตรวจสอบความถูกต้อง ของ
รายงานรายวิชาลงทะเบียนตามแผนการเรียน 
(ทบ.2) ภาค กศ.ปช. ประจำภาคเรียนที่ 
3/2562 

81 หมูเ่รียน 
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

4. การจัดทำคำสั่งดำเนินการ 
 รับและติดตามใบเบิกค่าตอบแทนดำเนินการ 

ภาค กศ.ปช.  พร้อมทั้งตรวจสอบความ
ถูกต้องและเสนอต่อผูบ้รหิาร 

รับและติดตาม  101 ตำแหน่ง 
ส่งกองคลงั   103 ตำแหน่ง 

จัดทำคำสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ 
ภาค กศ.ปช. ประจำภาคการศึกษาที่ 2/2562 

2 คำสั่ง 

5. จัดทำรายงานและฐานข้อมลู 
 รายงานสรุปการจ้างอาจารย์พเิศษรายช่ัวโมง

ภาคปกติ ปีการศึกษา 2562 
4 คณะ 

รายงานภาระการสอนหลักสูตร ค.บ. 3 ปี
ย้อนหลงั และสรปุจำนวนอาจารย์ประจำ
หลักสูตร 

21 หลักสูตร 

จัดทำฐานข้อมลูรายวิชาที่ผ่านการอนมุัติเทียบ
โอน (คร.20) 

166 รายการ 

จัดทำข้อมลูจำนวนนักศึกษาเตม็เวลา
เทียบเท่า (FTES) ปีการศึกษา 2562 

1 เรือ่ง 

จัดทำข้อมลูพื้นฐานของหลักสูตรประกอบการ
วิเคราะห์ต้นทุนตอ่หน่วยและความคุ้มค่าของ
การบริหารหลักสูตร ปกีารศึกษา 2562 
(FTES และจำนวนบุคลากรของหลกัสูตร)  

ส่งกองนโยบายและแผน 1 เรื่อง 

จัดทำข้อมลูประกอบการจัดทำรายงานแผน
อัตรากำลงั  (FTES ปีการศึกษา 2563  
จำนวนอาจารย์ และหลักสูตรทีร่ับผิดชอบ)   

ส่งกองบริหารงานบุคคล 1 เรื่อง 

6. งานคำรอ้ง 
 รับคำร้อง ตรวจสอบ และบันทึกผลการ

เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) 
158 คำร้อง 

7. งานบริการ อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา 365 เรื่อง  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนเมษายน พ.ศ. 2563 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา ทำเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ งานนิเทศ
นักศึกษาสหกิจศึกษา จำนวน 5 เรื่อง 
ดำเนินการประสานงานกบัสถานประกอบการในการตอบ
รับนักศึกษาปฏิบัติงานสหกจิศึกษา  จำนวน 11 สถาน
ประกอบการ 
ปรับ/แก้ไข มคอ. 4 และ มคอ. 6  ประจำปีการศึกษา 
2562 จำนวน 1 งาน 

2 งานการเงิน การยืมเงิน 
     ยืมเงินในการตรวจสอบแฟ้มประวัติและแฟ้มสะสม
ผลงานในการสอบคัดเลือก รอบโควตาภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2563 (กรณีกรรมการ
เป็นบุคคลจากภายนอก)    
การดำเนินการเบิกจ่าย 
1. งบ บ.กศ. 
    - ส่งเบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าสาธารณูปโภค  
      จำนวน 1 เรื่อง 
    - ส่งเบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ จำนวน 1 เรื่อง  
2. งบแผ่นดิน 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าวัสดุ จำนวน 1 เรื่อง  
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน จำนวน 1 เรื่อง 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอย จำนวน 1 เรื่อง 

3 งานงบประมาณ ทำบันทึกขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณให้คณะวิทยาการ
จัดการในการปรับปรงุหลักสูตร 

4 งานพัสด ุ งานพัสดุอยู่ระหว่างการตรวจสอบ (ร่าง) บันทึกข้อความ 
เรื่อง ขออนุญาตจำหน่าย พสัดุออกจากบัญชีโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง 

5 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ จัดทำสรุปผลการดำเนินงานประจำเดือนเมษายน 2563  
จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ประจำเดือนพฤษภาคม 2563 
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

6 งานธุรการ - จัดทำคำสั่งแต่งตั้งกรรมการดำเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัตผิู้สมัครสอบการเข้าศึกษา  รอบโควตาภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ  ปีการศึกษา 2563 
- จัดทำคำสั่งแต่งตั้งกรรมการดำเนินการตรวจแฟ้มประวัติ
และแฟ้มสะสมผลงานการเข้าศึกษา รอบโควตาภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2563 
- จัดทำคำสั่งแต่งตั้งกรรมการดำเนินการตรวจแฟ้มประวัติ
และแฟ้มสะสมผลงานการเข้าศึกษา รอบโควตาภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2563 (เพิ่มเติม) 
- จัดทำคำสั่งแต่งตั้งกรรมการดำเนินการประมวลผลการ
สอบการเข้าศึกษา รอบโควตาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปี
การศึกษา 2563 
- จัดทำบันทึกเสนอวาระการประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย  ครั้งที่ 5/2563 

7 งานนโยบายและแผน จัดทำผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัดระดับยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา จำนวน 2 ยุทธศาสตร์ 

รายงานผลการดำเนินโครงการตามแผนปฏิบัตริาชการ 
ประจำปงีบ 2563 ของมหาวิทยาลัย จำนวน 3 โครงการ 
ประกอบด้วย 

1. โครงการพัฒนาและปรบัปรุงหลักสูตรให้มีความ
ทันสมัยสอดคลอ้งต่อความต้องการของสงัคม 

2. โครงการประชาสัมพันธ์หลกัสูตรและแนะแนว
การศึกษาต่อ 

3. โครงการประชุมเครือข่ายครูแนะแนว ครั้งที่ 7 

บันทึกข้อความจัดส่งรายงานประกอบการวิเคราะห์ต้นทุน
ต่อหน่วยและความคุ้มค่าของการบริหารหลักสูตร 
ประจำปีการศึกษา 2562 

1. ข้อมูลจำนวนนักศึกษาจรงิระดบัปริญญาตรี ปี
การศึกษา 2562 จำแนกตามคณะ/หลักสูตร 
และระบบการศึกษา 

2. ข้อมูลจำนวนนักศึกษาเต็มเวลาเทียบเท่า (FTES) 
ปีการศึกษา 2562 จำแนกตามคณะ/หลักสูตร 
ระดับการศึกษา และระบบการศึกษา 
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

3. ข้อมูลพื้นฐานของหลักสูตรประกอบการวิเคราะห์
ต้นทุนต่อหน่วยและความคุ้มค่าของการบรหิาร
หลักสูตร ปีการศึกษา 2562 

4. ข้อมูลรายช่ือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ปี
การศึกษา 2562 

5. ประสิทธิผลของการบรหิารหลกัสูตรระดบั
ปริญญาตรี ประจำปีการศึกษา 2562 

8 งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 

ตรวจสอบคุณสมบัตผิู้สมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
ภาคปกติ รอบโควตาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปี
การศึกษา 2563 
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รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนเมษายน 2563 
ท่ีปรึกษา 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดฝี่ายวิชาการ 
 

บุคลากรสำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบยีน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายุทธ  เนียนกระโทก    รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนันท์  ชูทับทมิ     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวิชาการฯ 
8. นางสาวมินตรา  วิบูลย์ชาติ    หัวหนา้งานส่งเสริมและพฒันาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์    หัวหน้างานบรหิารสำนักงาน 
10. นางสาววัลลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบรหิารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน ์    เจ้าหน้าที่งานบรหิารสำนักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สิทธ์ิเสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวัฒน์  ลือกลาง    เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปรญิญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิม่ศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธ์ิ     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลกัสูตรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชร ์    หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชย์กุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร ์    เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจันทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าที่บรหิารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค์     ลูกจ้างช่ัวคราว 

 

กองบรรณาธิการ 
ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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