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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ

ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนกันยายน พ.ศ.2563 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงานตาม

ประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ

การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ

ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 

 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 

และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ

คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง

ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
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ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ส่วนที่ 1 

รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ 
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1.1 มหกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ คร้ังที่ 9 (NRRU SHOW & SHARE 2020) 
เมื่อวันที่ 9 กันยายน 2563 คณะกรรมการพัฒนาองค์กรแห่งการเรียนรู้ มหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา ได้จัดมหกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ NRRU Show & Share 2020 (รูปแบบออนไลน์) โดยมี
วัตถุประสงค์ เพื่อแลกเปลี่ยน เรียนรู้ประสบการณ์ของบุคลากรสายวิชาการและสายสนับสนุนในช่วงของ
การแพร่ระบาดเชื ้อไวรัส COVID-19 อันจะนำไปสู ่องค์การแห่งการเรียนรู ้ โดยกิจกรรมภายในงาน
ประกอบด้วย การเสวนาและตอบคำถามจากผู้สนใจเข้าร่วมรับฟัง และในการจัดงานครั้งนี้ สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนได้ร่วมนำเสนอและแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ในหัวข้อเรื่อง “ระบบรับสมัคร
นักศึกษาออนไลน์ภายใต้สถานการณ์โรคระบาดไวรัสโคโรนา (โควิด-19)” ซึ่งเป็นองค์ความรู้ที่สำนักฯ 
นำมาใช้จัดรับนักศึกษาในปีการศึกษา 2563 ส่งผลทำให้ การจัดรับนักศึกษาสามารถควบคุมการใช้
ทรัพยากรด้านต่าง ๆ ได้อย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น ทั้งในด้านการลดปริมาณการใช้กระดาษ การลด
ค่าใช้จ่ายจากการเดินทางของผู้รับบริการ และการควบคุมกระบวนการจัดรับให้ดำเนินการเสร็จสิ้นตาม
ระยะเวลาและแผนงานที่กำหนด  

ในการนี้ ผลการประกวดแนวปฏิบัติที่ดี Best Practice 2020 ในมหกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้รั ้งที่ 9 
NRRU Show & Share 2020 วันที่ 30 กันยายน 2563 ณ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ชั้น 5 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้รับรางวัลและเกียรติบัตร ดังนี้  

1. รางวัลการประกวดแนวปฏิบัติที่ดี Best Practice 2020 สำหรับสายสนับสนุน 
2. รางวัล Popular Vote จากการกด Like และ Share คลิปวิดีโอผ่านทาง Facebook : NRRU 

Show & Share  
3. เกียรติบัตรสำหรับผู้ส่งผลงานบทความเข้าร่วมกิจกรรม 
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1.2 การให้ความรู้เกี่ยวกับการถ่ายภาพบัณฑิต  
 เมื่อวันที่ 12 กันยายน 2563 งานทรัพย์สินและรายได้ สังกัดกองกิจการพิเศษได้จัดการประชุมให้
ความรู้เกี่ยวกับการให้บริการถ่ายภาพบัณฑิต สำหรับนักศึกษาที่คาดว่าจะสำเร็จการศึกษา ครั้งที่ 1 ประจำปี
การศึกษา 2563  ณ หอประชุมอนุสรณ์ 70 ปี เพื่อให้นักศึกษาได้รับทราบรายละเอียดเกี่ยวกับการให้บริการ
ถ่ายภาพบัณฑิต และเพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติตนให้ถูกต้องตามระเบียบของมหาวิทยาลัย ในการนี้ สำนัก
ส่งเสริมวิชาการ และงานทะเบียนได้ร่วมเป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้แก่นักศึกษา เรื่อง แนวปฏิบัติในการ
ส่งรูปถ่ายบัณฑิต เพื่อขอสำเร็จการศึกษาที่ถูกต้องตามระเบียบของมหาวิทยาลัย โดยบรรยายในหัวข้อต่าง ๆ  
ได้แก่ ลักษณะการแต่งกาย  ที่ถูกต้องในการถ่ายภาพของนักศึกษาชาย-หญิงและข้าราชการ กำหนดการส่ง
รูปถ่ายนักศึกษาท่ีคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา และกำหนดการยื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษาออนไลน์   
 
 
          
                      

1.3 การบริการวิชาการให้กับหน่วยงานภายนอก 
 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้ดำเนินโครงการบริการวิชาการให้กับหน่วยงานภายนอก 
ดังนี้ 
 1) วันที่ 13 กันยายน 2563 ประมวลผลการเลือกสรรบุคคลเพื่อเป็นพนักงานจ้าง สังกัดองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดนครราชสีมา ประเภทพนักงานจ้างตามภารกิจ (ตำแหน่งสำหรับ ผู้มีคุณวุฒิ) จำนวน 5 
ตำแหน่ง 35 อัตรา และประมวลผลการสอบคัดเลือกข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดเพื่อเปลี่ยนสาย
งานในสายงานนิเทศการศึกษา ตำแหน่งศึกษานิเทศก์ สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดนครราขสีมา 
จำนวน 1 อัตรา 
    

 

 

 

2) วันที่ 14 กันยายน 2563 ประมวลผลการสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเป็น
พนักงานราชการทั่วไป ตำแหน่งครูผู้สอน สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา  
เขต 3 จำนวน 11 ตำแหน่ง 24 อัตรา 
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1.4 งานเกษียณอายุราชการ ประจำปี 2563 
  เมื่อวันที่ 18 กันยายน 2563 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ได้จัดงานแสดงกตเวทิตาจิตแด่ผู้
เกษียณอายุราชการ ประจำปี 2563 ภายใต้งาน “สีสันวันแห่งศักดิ์ศรี คู่คุณความดีที่ยั่งยืน” ณ หอประชุมใหม่ 
ซึ่งเป็นประเพณีที่มหาวิทยาลัยได้จัดขึ้นเป็นประจำทุกปี และในการจัดงานครั้งนี้สำนักส่งเสริมวิชาการ                   
และงานทะเบียนได้เข้าร่วมแสดงความยินดีและมอบของที่ระลึกให้กับผู้เกษียณ จำนวน 12 ท่านด้วย          
 
 
 
 
         

1.5 การประชุมเชิงปฏิบัตกิารการใช้งานระบบฐานข้อมูลสหกจิศึกษา 
เมื่อวันที่ 22-23 กันยายน 2563 สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ

นวัตกรรม (สป.อว.) ร่วมกับมหาวิทยาลัยบูรพาได้จัดประชุมเชิงปฏิบัติการการใช้งานระบบฐานข้อมูลสหกิจ
ศึกษา และการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน (CWIE Database) ณ โรงแรมบางแสน เฮอมิเทจ จังหวัด
ชลบุรี เพื่อให้บุคลากรของสถาบันอุดมศึกษาและสถานประกอบการมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับนโยบาย                        
และแนวทางการจัดสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงานของ สป.อว. รวมทั้งใช้งานระบบ
ฐานข้อมูล CWIE  
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ส่วนที่ 2  

รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกันยายน 2563 สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกันยายน 2563 กลุ่มงานทะเบียน 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเร็จการศึกษา 
 การสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา  

ระดับปริญญาตรี จำนวน 114 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 1 ราย 
ระดับปริญญาโท จำนวน 16 ราย 
ระดับปริญญาเอก  จำนวน 1 ราย  

2. การจัดรับนักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปัญญา เกี่ยวกับการ

รับนักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 
2564 (TCAS64) 
 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบคำถามใน Facebook สำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
-  ตอบคำถามผ่านโทรศัพท์เก่ียวกับการรับสมัคร TCAS64 

เงินจัดสรรประจำปีการศึกษา 2563 
(TCAS63)  

- จัดทำหนังสือตอบกลับเกี ่ยวกับเงินจัดสรรประจำปี
การศึกษา 2563 (TCAS63) จำนวน 34,600 บาท (ที่ อว.
0623/438) 

นำเข้าข้อมูลหลักสูตร เพ่ือรับนักศึกษา
ใหม่ ประจำปีการศึกษา 2564 

- นำเข้าข้อมูลหลักสูตรเพ่ือรับนักศึกษา ปีการศึกษา 2564 
เข ้าระบบ TCAS ภายในว ันท ี ่  15 ก ันยายน 2563 
(https://student.mytcas.com/admin/login) 

บันทึกข้อมูลการรับนักศึกษา ระดับ
บัณฑิตศึกษา ภาคการศึกษาที่ 2/2563 

- บันทึกข้อมูลและเกณฑ์การรับสมัครในระบบ MIS เพ่ือ
รับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ระดับประกาศนียบัตร
บัณฑิต ระดับปริญญาโท และระดับปริญญาเอก) โดยรับ
สมัครผ่านระบบออนไลน์ ระหว่างวันที่ 21 กันยายน – 18 
ตุลาคม 2563 

3. งานลงทะเบียน 
 แจกเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่

เรียนอ่ืน (คร.12) 
จำนวน 25 คำร้อง 

รับเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่
เรียนอ่ืน (คร.12) 

จำนวน 116 คำร้อง 

ลงทะเบียนขอเปิดสอนกรณีพิเศษ(คร.7) จำนวน 18 ราย 
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ลำดับ
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กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ลงทะเบียนเรียนร่วมกับหมู่เรียนอื่น   
(คร.12) 

จำนวน 116 ราย 

รับเอกสารคำร้องขอลงทะเบียนเรียน
ข้ามภาค 

จำนวน  65  ราย 

ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จำนวน 32 ราย 
ตรวจสอบรายวิชาต่อเนื่องของนักศึกษา จำนวน 60 ราย 
รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนล่าช้า ภาคการศึกษา
ที่ 3/2562 (นักศึกษาภาค กศ.ปช.) 

จำนวน 110 ราย 

พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาชำระล่าช้า 
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น และนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

จำนวน 97 ราย 

นักศึกษายื่นคำร้องขอยกเลิกรายวิชา 
(คร.8) ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติ
คำร้อง 

จำนวน 62 ราย 

นักศึกษาทำบันทึกข้อความขอ
ลงทะเบียนเรียน 

จำนวน 2 คำร้อง 

จัดทำปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาโครงการการศึกษาเพ่ือปวงชน 
ภาค กศ.ปช.  (เสาร์ – อาทิตย์)  
สำหรับนักศึกษาที่เข้าศึกษาก่อนปี
การศึกษา 2563 ประจำภาคการศึกษา
ที่  1  ปีการศึกษา 2563 

จำนวน 1 ฉบับ 

จัดทำบันทึกแจ้งเตือนนักศึกษาเรื่องการ
ชำระเงินค่าบำรุงการศึกษา ประจำภาค
การศึกษาท่ี 1 ปีการศึกษา 2563 
สำหรับนักศึกษาภาคปกติ 

จำนวน 450 หมู่เรียน 

ยกเลิกรายวิชาลงทะเบียนเรียน
นักศึกษาภาคปกติ และปรับสถานะ

จำนวน 2 ราย 
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นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนและมียอด
ค้างชำระ 
ภาคการศึกษาที่ 2 และภาคการศึกษาที่ 
3 ปีการศึกษา 2562 
ยกเลิกรายวิชาลงทะเบียนเรียน
นักศึกษาภาคกศ.ปช. และปรับสถานะ
นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนและมียอด
ค้างชำระ 
ภาคการศึกษาที่ 2 และภาคการศึกษาที่ 
3 ปีการศึกษา 2562 

จำนวน 39 ราย 

4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร์                  10 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            120 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             170 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   30 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         220 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        13 หมู่เรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    15 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาโท                40 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาเอก               15 หมู่เรียน 

 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ จำนวน   
   3 ฉบับ 

5. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา จำนวน  50  คำร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  50  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหัสผ่านระบบ จำนวน  32  ราย 
รับคำร้องและบันทึกสถานะนักศึกษา
รายภาคลงระบบ MIS 

คำร้องลาออก  จำนวน  15  คำร้อง 
คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
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จำนวน  81  คำร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 20 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 45 คำร้อง 

-ระดับปริญญาโท 16 คำร้อง 
-ระดับปริญญาเอก - คำร้อง  

รับคำร้องและบันทึกถอนรายวิชาเรียน 
คร.10 คำร้องขอถอนรายวิชา(กรณี
นักศึกษาได้รับการอนุมัติเทียบโอน
รายวิชา) 

-ระดับปริญญาตรี  
ภาคปกติ 8 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 1 คำร้อง  

คร.13 คำร้องขอยกเว้นหมวดวิชาศึกษา
ทั่วไป(ทุกสถานศึกษา) 

- บันทึกข้อมูล ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
ภาคปกติ - คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 10 คำร้อง  

ดำเนินการจัดเรียงเอกสารใบรายงานตัว
เข้าเป็นนักศึกษาใหม่ (ภาคปกติ) 
ประจำปีการศึกษา 2563 คณะ
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  

จำนวน  23  หมู่เรียน 

ตรวจสอบจบ ระดับปริญญาตรี จำนวน 114 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 1 ราย 
ระดับปริญญาโท                จำนวน 16 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 1 ราย  

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน 129  ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 6 ฉบับ 
ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม่
สำเร็จการศึกษา 

จำนวน 128 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเร็จ
การศึกษามาแล้วหลายปี 

จำนวน 30 ฉบับ 
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ดำเนินการตรวจสอบและอนุมัติคำร้อง
ออนไลน์การยื่นคำร้องขอเอกสารทาง
การศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 48 ราย 

ออกหนังสือรับรองหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต 5 ปี 

จำนวน 3 ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จำนวน 7 ฉบับ 

- ดำเนินการออกใบรายงานผล
การศึกษาฉบับภาษาไทยและฉบับ
ภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 1 กันยายน 2563 
ระดับปริญญาโท               จำนวน 5 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 1 ราย  

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม ฉบับภาษาไทยและฉบับ
ภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 1 กันยายน 2563 
ระดับปริญญาโท               จำนวน 5 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 1 ราย  

- ดำเนินการออกใบรับรองคุณวุฒิ สำเร็จการศึกษาวันที่ 1 กันยายน 2563 
ระดับปริญญาโท               จำนวน 5 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 1 ราย  

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม  

สำเร็จการศึกษาวันที่ 1 กันยายน 2563 
ระดับปริญญาโท               จำนวน 5 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 1 ราย  

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการ
ศึกษา 

ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 7 ฉบับ 
ใบปริญญาบัตร                จำนวน 7 ฉบับ  

7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ

นักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราช
ภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จำนวน 2 โรงเรียน   
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 2 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบ
คุณวุฒิ จากหน่วยงานภายนอกท่ีส่งมา
ขอตรวจสอบ 
 
 

จำนวน  48 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 143 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  
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8. งานโอนย้ายนักศึกษา 
 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายภาคจากภาค

ปกติไปเป็นภาคกศ.ปช. สาขาวิชาการ
บัญชี ภาคการศึกษาท่ี 1 ปีการศึกษา 
2563 

จำนวน 2 ราย  
1. นางสาวพิมพ์ธกานต์  เลิศประเสริฐ 
2. นายณัฏฐกิตติ์  ธรรมปรีดีสกุล 

9. งานสถิตินักศึกษา 
 จัดทำข้อมูลนักศึกษามหาวิทยาลัยให้กับ

หน่วยงานภายนอก 
- จัดส่งข้อมูลรายบุคคลด้านนักศึกษา (รอบการส่งปี 2563 
ครั้งที่ 1) เข้าระบบคลังข้อมูล (www.data.mua.go.th) 
ให้กับกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม (ที่ อว 0221.4/ว971) วันที่ 21 กันยายน 2563 

จัดทำข้อมูลนักศึกษามหาวิทยาลัยให้กับ
หน่วยงานภายใน 

- ข้อมูลผู ้สำเร็จการศึกษาตามเกณฑ์ของหลักสูตร ปี
การศึกษา 2560 - 2562 ให้กับสำนักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
- ข้อมูลนักศึกษาประเภทกิจกรรมเด่น (นาฏศิลป์ไทย) 
นักศึกษาเข้าใหม่ปีการศึกษา 2563 ให้กับกองพัฒนา
นักศึกษา 

จัดทำข้อมูลจำนวนนักศึกษา จำนวน 1 ครั้ง 
จดัทำข้อมูลภาวะการมีงานทำรอบปี
การศึกษา 2562 
 

จัดส่งข้อมูลให้สำนักงานผู้อำนวยการ ประกอบด้วย 
- ข้อมูลโดยรวมมหาวิทยาลัย 
- ข้อมูลนักศึกษาสหกิจศึกษา 

10. งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครื่อง OMR และ

วิเคราะห์ 
     - ภาคปกติ 
     - ภาค กศ.ปช. 

- ข้อสอบกลางภาค ภาคปกติ (1/2563)          
  จำนวน 2 วิชา 
- ข้อสอบกลางภาค ภาค กศ.ปช. (3/2562)          
  จำนวน 4 วิชา 
- ข้อสอบปลายภาค ภาค กศ.ปช. (3/2562)  
  จำนวน 7 วิชา 

ตรวจข้อสอบและประมวลผลให้กับ
หน่วยงานภายนอก 

- การสอบบรรจุเข้าเป็นข้าราชการขององค์การบริหารส่วน
จังหวัด ตำแหน่งศึกษานิเทศก์ และตำแหน่งนายช่าง   
วันที่ 13 กันยายน 2563 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกันยายน 2563 สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 16 

 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- การสอบคัดเลือกเพ่ือเข้าเป็นพนักงานราชการ ตำแหน่ง
ครูผู้ช่วย สำนักงานพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 3   
วันที่ 14 กันยายน 2563 

11. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสัมพันธ์ข่าวสำนักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน 
 

จำนวน 4 ช่องทาง 
- จดหมายข่าว 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก  
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา (www.apro.nrru.ac.th) 

ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 50 ราย 
รายงานเว็บไซต์สำนักส่งสำนัก
คอมพิวเตอร์ 

จำนวน 1 ครั้ง 

ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน (www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 

12. งานอ่ืน ๆ 
 จดหมายข่าว - จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน ประจำเดือนตุลาคม 2563 (จัดพิมพ์สำเนา) 
รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมา
จ่าย 

จำนวน  99  ราย 

การประชุมชี้แจง วัตถุประสงค์ 
เป้าหมาย กรอบการดำเนินงาน และนัด
หมายการส่งข้อมูลการจัดอันดับ
มหาวิทยาลัย (THE) 2021 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  

- ประชุมชี้แจงคณะกรรมการดำเนินการ วันที่ 3 กันยายน 
2563 (กปศ.0154/2563) 
- ประชุมชี้แจง วัตถุประสงค์ เป้าหมาย กรอบการ
ดำเนินงาน และนัดหมายการส่งข้อมูลการจัดอันดับ
มหาวิทยาลัย (THE) 2021 มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ทุกคณะกรรมการดำเนินการ วันที่ 22 
กันยายน 2563 (กปศ.0162/2563) 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

โครงการอบรม เรื่อง การเขียนประเมิน
ค่างานและผลงานเพ่ือกำหนดระดับ
ตำแหน่งและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง
สูงขึ้น 

- เข้าอบรมการเขียนประเมินค่างานและผลงานเพ่ือ
กำหนดระดับตำแหน่งและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งสูงขึ้น 
ระหว่างวันที่ 1 – 2 กันยายน 2563 (ท่ี 3044/2563) 

กิจกรรม NRRU Show & Share 2020 - เข้าร่วมกิจกรรมการจัดการความรู้ NRRU Show & 
Share 2020 เมื่อวันที่ 9 กันยายน 2563 ณ สำนักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ระบบประเมินอาจารย์ผู้สอนออนไลน์ - เปิดระบบประเมินอาจารย์ผู้สอนออนไลน์ ภาค กศ.ปช. 
ภาคการศึกษาที่ 3/2562 ระหว่างวันที่ 14 – 30 กันยายน 
2563 

ชี้แจงแนวปฏิบัติการส่งรูปขอสำเร็จ
การศึกษา ประจำปีการศึกษา 2563 

ดำเนินการชี้แจงแนวปฏิบัติการถ่ายรูปและการส่งรูปขอ
สำเร็จการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2563 ให้กับตัวแทน
นักศึกษาท่ีจะสำเร็จการศึกษาตามเกณฑ์ จำนวน 93 หมู่
เรียน 

 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสรมิวชิาการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกันยายน 2563 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

ล ำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1. งานหลักสูตร 

 เสนอวาระต่อสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย -  การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย             
ระดับปริญญาตรี จ านวน 2 หลักสูตร  
ระดับปริญญาโท จ านวน 2 หลักสูตร 

   และระดับปริญญาเอก จ านวน 1 หลักสูตร 
-  หลักสูตรที่ผ่านการรับทราบ จากกระทรวง

การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ในระบบพิจารณาความสอดคล้อง
ของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHE 
Curriculum Online : CHE CO) 

  

การพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร ปี พ.ศ. 2563 -  หลักสูตรพัฒนาใหม่ ระดับปริญญาตรี  
   จ านวน 2 หลักสูตร ได้แก่  

1. หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชา

เทคโนโลยีดิจิทัลมีเดีย  

2. หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต สาขาวิชาการ

จัดการข้อมูลดิจิทัล 

- หลักสูตรปรับปรุง ระดับปริญญาตรี      
จ านวน 2 หลักสูตร ได้แก่ 

    1. หลักสูตรบัญชีบัณฑิต 
    2. หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา

ภาษาไทยเพ่ือการสื่อสารส าหรับชาว
ต่างประเทศ 

การปรับแก้ไขและเสนอหลักสูตรผ่านระบบ
พิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online 
: CHECO)  

หลักสูตรปรับปรุง  
- ระดับปริญญาเอก  จ านวน 1 หลักสูตร 

- ระดับปริญญาโท    จ านวน 6 หลักสูตร 
- ระดับปริญญาตรี    จ านวน 2 หลักสูตร 
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ล ำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

 ประสานงานกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

วันที่ 17 กันยายน 2563 ประสานงาน เรื ่อง
หลักส ูตรที ่ เสนอผ่านระบบพิจารณาความ
สอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHE 
Curriculum Online : CHECO)  

2. งานแผนการเรียน 

 ปรับแผนการเรียนตลอดหลักสูตร จ านวน  1 ฉบับ 

เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จ านวน 65 ค าร้อง 
เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

นักศึกษา ภาคปกติ 
- ติดต่อรับค าร้อง จ านวน 6 ค าร้อง 
- ติดต่อคืนค าร้องและบันทึกผลการเทียบโอน  

จ านวน 5 ค าร้อง 
นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 
- ติดต่อรับค าร้อง จ านวน 7 ค าร้อง 
- ติดต่อคืนค าร้องและบันทึกผลการเทียบโอน  

จ านวน 4 ค าร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) รับค าร้อง เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติ         
และเปิดรายวิชา จ านวน 26 รายวิชา 

3. ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 

 จัดตารางสอบปลายภาค ภาค กศ.ปช. 
(เข้าก่อนปีการศึกษา 2563)  
ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2563  

จ านวน  105 รายวิชา 

จัดตารางเรียนภาค กศ.ปช. 
(เข้าก่อนปีการศึกษา 2563)  
ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2563 

จ านวน 64 หมู่เรียน 
 

แก้ไขข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 
และขอใช้ห้องเรียน 

จ านวน  18 ฉบับ 

รายการจัดสอน จัดสอบ ทบ. 3 ภาคปกติ 
ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2563 

- ตรวจสอบความถูกต้อง และท าการรวมหมู่ 
- จัดส่ง ทบ.3 ให้ทางหลักสูตร/กลุ่มวิชา 
  จัดผู้สอน 

4. การจัดท าค าสั่งด าเนินการ  
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ล ำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

 แต่งตั้งประธานหลักสูตร - ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2563 

จ านวน 69 หลักสูตร 

 

แต่งตั้งประธานหลักสูตร (เพ่ิมเติม) - ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2563 

จ านวน 7 หลักสูตร 

แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเสาร์-อาทิตย์ 
(เพ่ิมเติม) 

- ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2563       

จ านวน 4 ท่าน 

แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการภาค กศ.ปช. 
(เพ่ิมเติม) 

- ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2563       

จ านวน 3 ต าแหน่ง 

รับและตรวจสอบใบเบิกค่าตอบแทนด าเนินการ
ประธานคณะกรรมการบริหารวิชาการระดับ
หลักสูตร ประจ าภาคการศึกษาที่ 1/2563 และ
น าส่งกองคลังเพ่ือเบิกจ่าย 

จ านวน 69 ต าแหน่ง 
 

รับและตรวจสอบใบเบิกค่าตอบแทน
คณะกรรมการด าเนินการภาค กศ.ปช. 
 ประจ าภาคการศึกษาที่ 1/2563  
และน าส่งกองคลังเพ่ือเบิกจ่าย 

จ านวน 103 ต าแหน่ง 
 

5 ดำเนินการภาระการสอนอาจารย์ คิดภาระการสอนเพ่ือประกอบการขอจ้าง
อาจารย์รายปีและอาจารย์พิเศษรายชั่วโมง
จ านวน  2 หลักสูตร 

6 งานประชุม วันที่ 28 กันยายน 2563 จัดการประชุม
คณะกรรมการเตรียมการปรับปรุงหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

7 งานบริการ อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จ านวน 300 ราย  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกันยายน พ.ศ. 2563 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา การดำเนินการเบิกจ่าย 
การยืมเงิน 

- ยืมเงินทดรองจ่าย จำนวน 1 เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ณ ม.บูรพา   

งบ บ.กศ. 
- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอย จำนวน 1 เรื่อง 

จัดทำคำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
1. เรื่องให้บุคลากรไปราชการ (เป็นกรรมการตัดสิน

การประกวดโครงงานสหกิจศึกษาดีเด่นระดับเครือข่าย 
จำนวน 2 ฉบับ 

2. เรื่อง ให้บุคลากรไปราชการ (เข้าร่วมโครงการจัด
นิทรรศการและประกวดผลงานสหกิจศึกษา เครือข่าย
ภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง) จำนวน 1 ฉบับ 
จัดทำหนังสือราชการ 
- ขอความอนุเคราะห์บุคลากรในสังก ัดเป ็นตัวแทน

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ในการประกวด       
โครงงานสหกิจศึกษาดีเด ่นระดับเครือข่าย เครือข่าย
พัฒนาสหกิจศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่างจำนวน 
1 ฉบับ 

- จัดทำรายงานผลการดำเนินงานสหกิจศึกษา ประจำปี
การศึกษา 2562 

- จ ัดทำแบบรายงานผลการดำเน ินโครงการตาม
แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา (โครงการจัดการ
เร ียนการสอนแบบบูรณาการกับการทำงาน Work 
Integrated Learning) 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

2 งานการเงิน การยืมเงิน 
- ยืมเงินทดรองจ่าย จำนวน 1 เรื่อง 

การดำเนินการเบิกจ่าย 
1. งบ บ.กศ. 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอย จำนวน 1 เรื่อง  
2. งบรายได้เงินรับฝาก 

- เบิกค่าใช้จ่ายหมวดค่าตอบแทน จำนวน 1 เรื่อง 
3 งานงบประมาณ 

  
พิมพ์บันทึกขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณในการดำเนินการ
จ่ายค่าตอบแทนพนักงานประจำอาคารปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ ภาคการศึกษาท่ี 1/2563 ให้กับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง  

4 งานพัสดุ จัดทำรายงานข้อมูลสินทรัพย์ประจำปีงบประมาณ 2563 
5 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ - จัดทำสรุปผลการดำเนินงานประจำเดือนกันยายน 

2563 
- จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียนประจำเดือนตุลาคม 2563 
6 งานธุรการ - ลงทะเบียนหนังสือรับเข้า ในระบบสารบรรณ 

อิเล็กทรอนิกส์ สแกนและส่งเอกสารไปยังผู้เกี่ยวข้อง 
จำนวน 173  ฉบับ 

- พิมพ์บันทึกข้อความเสนอวาระการประชุมสภาวิชาการ
มหาวิทยาลัย  ครั้งที่ 8/2563 

- พิมพ์บันทึกข้อความเสนอวาระการประชุม             
สภามหาวิทยาลัย  ครั้งที่ 8/2563 

- พิมพ์บันทึกข้อความเสนอวาระการประชุม
คณะกรรมการบริหาร  ครั้งที่ 10/2563   

- พิมพ์บันทึกข้อความขออนุญาตส่งเบิกล่าช้า 
(ค่าตอบแทนพนักงานประจำอาคารปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการภาคการศึกษาที่ 1/2563 ให้กับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง) 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- พิมพ์บันทึกข้อความขออนุญาตให้ต้นสังกัดยืมเงินในการ
จ่ายค่าตอบแทนพนักงานประจำอาคารปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ ภาคการศึกษาท่ี 1/2563 เนื่องจากเป็น
ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี 

7 งานนโยบายและแผน - จัดทำรายงานการประเมินตนเอง ปีการศึกษา 2562 
- จัดทำแผนพัฒนาคุณภาพรายบุคคล 
- จัดเตรียมเอกสารอ้างอิงการตรวจประกันคุณภาพ

การศึกษาภายใน ประจำปีการศึกษา 2562 
8 งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย - โครงการบริการวิชาการองค์การบริหารส่วนจังหวัด

นครราชสีมา 
- โครงการบริการวิชาการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

ประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 
- เข้าร่วมประชุมแจ้งชี้แนวทางการจัดทำรายงานค่าเสื่อม

ราคาประจำปีงบประมาณ 2563 วันที่ 9 กันยายน 2563     
ณ ห้องประชุม ดร.เศาวนิต เศาณานนท์ อาคาร 9 ชั้น 3 

- เข้าร่วมประชุมผู้รับผิดชอบด้านการเบิกจ่ายงบประมาณ 
วันที่ 15 กันยายน 2563 ณ ห้องประชุม ดร.เศาวนิต 
เศาณานนท์ อาคาร 9 ชั้น 3 
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แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2563 

แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2563 (เดือนกรกฎาคม - กันยายน  พ.ศ. 2563) 
งบ บ.กศ. อนุมัติครั้งที่ 1 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรให้มีความทันสมัยสอดคล้องต่อความต้องการของสังคม 
กิจกรรม  พัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรตามกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิแห่งชาติ 

93,350 62,289 31,061 66.73 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ
น.ส.ปทิตตา  กมลเพ็ชร ์

โครงการ  จัดสอนจัดสอบ 
กิจกรรม  จัดทำแผนการเรียนตลอดหลักสูตร
ระดับปริญญาตร ี

70,000 70,000 0 100 บรรลุ นายปฐม  ปานกระทอน 

กิจกรรม  จัดทำตารางเรียน  ตารางสอนและ    
ตารางสอบ 

90,000 90,000 0 100 
 

บรรลุ น.ส.ปิยนนัท์  ชูทับทิม 
 

กิจกรรม  การปรับปรุงและพฒันาระบบ
สารสนเทศเพื่อการจัดสอนจดัสอบ 

50,000 50,000 0 100 บรรลุ น.ส.กฤติกา  เผื่อนงูเหลือม 

โครงการ  ประชาสัมพันธ์และสร้างความเข้าใจแก่กลุ่มเป้าหมายในการศึกษาต่อ 

กิจกรรม  สร้างเครือข่ายครูแนะแนว 50,000 50,000 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ

กิจกรรม  การประชาสัมพนัธ์และแนะแนว
หลักสูตร 

300,000 300,000 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาและปรับปรุงการจัดการเรียนการสอนรายวิชาศึกษาทั่วไป 
กิจกรรม  พัฒนาการจัดการเรียนการสอนรายวชิา
ศึกษาทั่วไป 

75,000 75,000 0 100 บรรลุ นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ 

กิจกรรม  งานธุรการและการประสานงาน 41,300 41,300 0 100 บรรลุ นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าต ิ
โครงการ  สหกิจศึกษา 
กิจกรรม  การดำเนินงานสหกิจศึกษา 1,000,000 978,000 22,000 97.80 บรรลุ น.ส.จันทริกา  แก้วมน 
โครงการ  สนับสนุนทุนการศึกษาเพื่อพัฒนานักศึกษาตามความประสงค ์
กิจกรรม  ทุนเพชรราชภัฏราชสมีา 1,320,000             1,180,000 140,000 89.40 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์
กิจกรรม  ทุนสนับสนนุพัฒนานกัศึกษาสู่ครู
โรงเรียนสาธิต มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

64,000 55,000 9,000 85.94 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

โครงการ  พัฒนาศักยภาพบุคลากร 
กิจกรรม  ส่งบุคลากรเข้าร่วมประชุม อบรม 
สัมมนาหรือศึกษาดูงาน 

79,200 9,134 70,066 11.53 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  การพัฒนาศักยภาพบุคลากร 61,800 - 61,800 - ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์
โครงการ  เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
กิจกรรม  งานธุรการและการประสานงาน 133,200 132,907.06 292.94 99.78 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์
กิจกรรม  ค่าตอบแทนพนักงานประจำอาคาร
เรียนปฏิบัติงานนอกเวลา 

350,800 350,800 0.00 - (แปลงงบให้
หน่วยงานที่
เก่ียวข้อง) 

น.ส.ปิยนนัท์  ชูทับทิม 
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

กิจกรรม  ค่าตอบแทนพนักงานประจำอาคาร
เรียนปฏิบัติงานนอกเวลา 

5,850 5,850 0 100 บรรลุ น.ส.ปิยนนัท์  ชูทับทิม 

กิจกรรม  การจัดประชุมคณะกรรมการประจำ
สำนัก 

20,000 15,000 5,000 75.00 บรรลุ น.ส.วัลลภา  หักทะเล 

กิจกรรม  การจัดประชุมเชิงปฏบิัติการและจัดทำ
เอกสารรายงานการประเมินคุณภาพการศึกษา
ภายใน 

20,000 19,330 670 96.65 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  การประชุมเชงิปฏิบตักิารและจัดทำ
เอกสารรายงานการจัดการความรู้และการบริหาร
ความเสี่ยง 

40,000 39,600 400 99.00 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

กิจกรรม  ซ่อมบำรุงครุภัณฑ ์ 67,500 1,050 66,450 1.56 บรรลุ นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์
โครงการ ศึกษาดูงานการบริหารจัดการองค์กรและประชุมเชงิปฏิบัติการเพื่อทบทวนแผนยุทธศาสตร์สำนักส่งเสริมวิชาการฯ พ.ศ. 2561 – 2565 (แปลงงบ) 
กิจกรรม  ศึกษาดูงานการบริหารจัดการองค์กร
และประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อทบทวนแผน
ยุทธศาสตร์สำนักส่งเสริมวิชาการฯ พ.ศ. 2561 – 
2565 

134,000 134,000 0 100 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการการเขียนแบบประเมินค่างานเพ่ือเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึ้น  (แปลงงบ) 
กิจกรรม  ประชุมเชงิปฏิบตัิการการเขียนแบบ
ประเมินค่างานเพื่อเข้าสู่ตำแหนง่ที่สูงขึ้น 

15,800 15,800 0 100 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการอบรมเชิงปฏิบัตกิารการเขียนแบบประเมินค่างานและคู่มือปฏิบัติงานเพื่อเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึ้น  (แปลงงบ) 
กิจกรรม  อบรมเชิงปฏิบัติการการเขียนแบบ
ประเมินค่างานและคู่มือปฏิบัตงิานเพื่อเข้าสู่
ตำแหน่งที่สงูขึ้น 

17,200 17,200 0 100 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

โครงการอบรมเชิงปฏิบัตกิารการตรวจสอบติดตามคู่มือปฏิบตัิงานเพื่อเข้าสู่ตำแหน่งที่สูงขึน้  (แปลงงบ) 
กิจกรรม  อบรมเชิงปฏิบัติการการตรวจสอบ
ติดตามคู่มือปฏิบัตงิานเพื่อเข้าสู่ตำแหน่งที่สงูขึ้น   

67,000 66,400 600 99.10 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน ์

โครงการ  พัฒนาระบบการบรกิารงานทะเบียน 
กิจกรรม  การตรวจสอบวุฒิการศึกษาและจัดเก็บ
แฟ้มประวัตินักศึกษาใหม ่

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์

กิจกรรม  การจัดทำเอกสารทางการศึกษา 400,000 400,000 0 100 บรรลุ น.ส.อารีย์  สิทธิ์เสือ 
กิจกรรม  การตรวจสอบการสำเร็จการศึกษาและ
การอนุมัติการสำเร็จการศึกษา 

100,000 99,400 600 99.40 
 

บรรลุ น.ส.เพิ่มศิริ  ศิริพร 

กิจกรรม  จ้างพฒันาสื่อการเรียนการสอน
วิธีการใช้ระบบบริการการศึกษา 

30,000 30,000 0 100 บรรลุ น.ส.ศุภวัฒน์  ลือกลาง 

กิจกรรม  สำรวจความพึงพอใจที่มีต่อการ
ให้บริการของสำนักงาน 
 

10,000 10,000 0 100 บรรลุ น.ส.ศุภวัฒน์  ลือกลาง 
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาระบบฐานข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจดัการ 
กิจกรรม  การปรับปรุงและพัฒนาคำร้อง
อิเล็กทรอนิกส์ขอเปิดสอนกรณีพิเศษ 

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  การปรับปรุงและพฒันาระบบตลาด
หลักสูตร 

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  การปรับปรุงและพัฒนาระบบปฏิทิน
ติดตามการใช้งบประมาณ 

25,000 25,000 0 100 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 

โครงการ ปรับปรุงฐานข้อมูลระบบงานทะเบียน (แปลงงบ) 
กิจกรรม  ปรับปรุงฐานข้อมูลระบบงานทะเบียน 25,000 25,000 0 100 บรรลุ นายสมพงษ์  อินทร์พงษ ์
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แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2563  (เดือนสิงหาคม - กันยายน  พ.ศ. 2563)  
งบ กศ.ปช. อนุมัติครั้งที่ 1   

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ        
ที่ได้รับ 

ใช้ไป คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  จัดรับนักศึกษาใหม ่
กิจกรรม  ปรับปรุงระบบสอบคดัเลือก 40,000 40,000 0 100 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 
กิจกรรม  การจัดสอบคัดเลือกนักศึกษา 800,000 267,850 532,150 33.49 บรรลุ นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์ 
กิจกรรม  การรับรายงานตัวนักศึกษาใหม่ 400,000 192,300 207,700 48.08 บรรลุ นางราตรี  สำแดงปริญญา 
โครงการ  เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
กิจกรรม  งานธุรการและการประสานงาน 9,500 9,500 0 100 บรรลุ นางเดือนแพ็ญ  แจ่มสว่าง 
โครงการประชาสัมพันธ์และสรา้งความเข้าใจแก่กลุ่มเป้าหมายในการศึกษาต่อ  (แปลงงบ) 
กิจกรรม  สร้างเครือข่ายครูแนะแนว 30,000 30,000 0 100 บรรลุ น.ส.มินตรา  วบิูลยช์าต ิ
โครงการ  จัดระบบการจัดเกบ็เอกสารประวัตินักศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา (แปลงงบ) 
กิจกรรม  จัดระบบการจัดเก็บเอกสารประวัติ
นักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

18,000 18,000 0 100 บรรลุ นายสมพงษ์  อินทร์พงษ ์
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แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2563  (เดือนสิงหาคม - กันยายน  พ.ศ. 2563)  
งบ บ.กศ. อนุมัติครั้งที่ 2 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ        
ที่ได้รับ 

ใช้ไป คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาหรือปรับปรุงหลักสูตรให้มีความทันสมัยสอดคล้องต่อความต้องการของสังคม 
กิจกรรม  พัฒนาหรือปรับปรุงหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวฒุ ิ

100,000 75,000 25,000 - (แปลงงบให้คณะ
วิทยาการจัดการ) 

นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ 
นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร ์

โครงการ  พัฒนารายวิชาศึกษาทั่วไปใหม ่
กิจกรรม  ประชุมเชงิปฏิบตัิการเพื่อพัฒนา
รายวิชาศึกษาทั่วไป 

282,440 - 282,440 - ไม่บรรล ุ นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ 

โครงการ  ศึกษาดูงานการดำเนินงานและการบริหารหลักสูตร หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
กิจกรรม  ศึกษาดูงานการดำเนนิงานและการ
บริหารหลักสูตร  หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

17,560 12,460 5,100 70.96 บรรลุ นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ 
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แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2563  (เดือนสิงหาคม - กันยายน  พ.ศ. 2563)  
งบ กศ.ปช.  อนุมัติครั้งที่ 2 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ        
ที่ได้รับ 

ใช้ไป คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาหรือปรับปรุงหลักสูตรให้มีความทันสมัยสอดคล้องต่อความต้องการของสังคม 
กิจกรรม  พัฒนาหรือปรับปรุงหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวฒุ ิ

100,000 - 100,000 - ไม่บรรล ุ นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ 
นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร ์

โครงการ  พัฒนารายวิชาศึกษาทั่วไปใหม ่
กิจกรรม  ประชุมเชงิปฏิบตัิการเพื่อพัฒนา
รายวิชาศึกษาทั่วไป 

200,000 - 200,000 - ไม่บรรล ุ นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ 

                
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนกันยายน 2563 สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 34 

 

รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนกันยายน 2563 
ที่ปรึกษา 

รองศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดีฝ่ายวชิาการ 
 

บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายทุธ  เนียนกระโทก    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนนัท์  ชูทับทิม     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวชิาการฯ 
8. นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ     หัวหน้างานส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย์    หัวหน้างานบริหารสำนักงาน 
10. นางสาววลัลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน์    เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สทิธิ์เสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวฒัน์  ลือกลาง     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปริญญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิ่มศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลักสตูรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์     หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชยก์ุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร์     เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจนัทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค ์     ลูกจ้างชัว่คราว 
25. นางสาวประภัสวรรณ  สิทธิถนอมวงศ์   ลูกจ้างชัว่คราว 

 

กองบรรณาธิการ 
ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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