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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ

ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนพฤศจิกายน พ.ศ.2563 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงาน

ตามประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ

การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ

ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 

 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 

และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ

คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง

ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
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ส่วนที่ 1 

รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ 
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1.1 งานสหกิจศึกษา 
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ได้ด ำเนินกำรโครงกำรให้กับนักศึกษำสหกิจศึกษำ รุ่นที่ 12                

โดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้  
1.1.1 โครงการสัมมนาหลังออกสหกิจศึกษา  

เมื่อวันที่ 9 พฤศจิกำยน 2563 เวลำ 09.00 น. จัดกิจกรรมสัมมนำหลังออกสหกิจศึกษำ รุ่นที่ 
12 ภำคกำรศึกษำ 1/2563 ณ ห้องประชุม 29.3.3 อำคำร 29 ชั้น 3 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้นักศึกษำ
น ำเสนอและถ่ำยทอดประสบกำรณ์ที่นักศึกษำได้ปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำในสถำนประกอบกำร โดยมี
กิจกรรมกำรน ำเสนอผลงำนจำกนักศึกษำหลักสูตรวิศวกรรมศำสตรบัณฑิต สำขำวิชำวิศวกรรมกำรจัดกำร
อุตสำหกรรม จ ำนวน 8 ผลงำน และมีพิธีมอบใบประกำศนียบัตรแก่นักศึกษำที่เข้ำร่วมโครงกำรจ ำนวน 20 
คน ผลกำรด ำเนินงำนพบว่ำภำพรวมควำมพึงพอใจที่มีต่อกำรจัดกิจกรรมอยู่ในระดับมำก ค่ำเฉลี่ยเท่ำกับ 
4.32 

 
 
 
 
 

1.1.2 โครงการปฐมนิเทศนักศึกษา 
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนได้จัดโครงกำรปฐมนิเทศนักศึกษำสหกิจศึกษำ  รุ่นที่ 

12 ภำคกำรศึกษำ 2/2563 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสร้ำงควำมเข้ำใจและวิธีปฏิบัติตนให้แก่นักศึกษำก่อน
ออกปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ ซึ่งประกอบด้วยกำรบรรยำยพิเศษ ได้แก่ กิจกรรมระหว่ำงปฏิบัติงำนสหกิจ
ศึกษำ กำรจัดท ำโครงงำนสหกิจศึกษำ กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของนักศึกษำสหกิจศึกษำ และสิทธิ
ประโยชน์ของกำรประกันชีวิตที่นักศึกษำได้รับควำมคุ้มครองระหว่ำงออกสหกิจศึกษำ โดยจัดกิจกรรม
จ ำนวน 2 ครั้ง ดังนี้ 

1) วันที่ 9 พฤศจิกำยน 2563 ปฐมนิเทศนักศึกษำหลักสูตรศิลปศำสตรบัณฑิต  สำขำวิชำพัฒนำ
สังคม สำขำวิชำภำษำไทย และสำขำวิชำสำรสนเทศศำสตร์และบรรณำรักษ์ศำสตร์ ผลกำรด ำเนินงำนพบว่ำ 
มีนักศึกษำเข้ำร่วมกิจกรรมจ ำนวน 76 คน และภำพรวมควำมพึงพอใจที่มีต่อกำรจัดกิจกรรมอยู่ในระดับมำก                         
ค่ำเฉลี่ยเท่ำกับ 4.12 
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2) วันที่ 24 พฤศจิกำยน 2563 ปฐมนิเทศนักศึกษำหลักสูตรวิทยำศำสตรบัณฑิต หลักสูตร
อุตสำหกรรม ศำสตรบัณฑิต หลักสูตรบริหำรธุรกิจบัณฑิต หลักสูตรนิเทศศำสตรบัณฑิต หลักสูตรเศรษฐศำสตรบัณฑิต                        
หลักสูตรบัญชีบัณฑิต หลักสูตรศิลปศำสตรบัณฑิต  ผลกำรด ำเนินงำนพบว่ำมีนักศึกษำเข้ำร่วมกิจกรรม                   
จ ำนวน 402 คน  และภำพรวมควำมพึงพอใจที่มีต่อกำรจัดกิจกรรมอยู่ในระดับมำก ค่ำเฉลี่ยเท่ำกับ 4.21 

 
 
 
 
 

1.1.3 โครงการอบรมเตรียมความพร้อมก่อนออกสหกิจศึกษา  
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ได้จัดอบรมเตรียมควำมพร้อมก่อนออกสหกิจศึกษำ               

ของนักศึกษำสหกิจศึกษำ รุ่นที่ 12 ภำคกำรศึกษำท่ี 2/2563  ระหว่ำงวันที่ 16-18 และ 23-24 พฤศจิกำยน 
2563ณ ห้องประชุมสุวัจน์ ลิปตพัลลภ 2 อำคำรยุพรำชเบญจมงคล ชั้น 3 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเตรียม
ควำมพร้อมในกำรปฏิบัติงำนจริง ในสถำนประกอบกำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ โดยมีกำรบรรยำยให้ควำมรู้
แก่นักศึกษำในประเด็นที่ส ำคัญ ได้แก่ กำรอบรมบุคลิกภำพเพื่อสร้ำงควำมประทับใจในกำรปฏิบัติงำน  
กำรเขียนโครงกำรและรำยงำนคุณภำพ กำรจัดท ำโปสเตอร์เสนองำนวิจัยและเทคนิคกำรน ำเสนอ 
กำรจัดกำรคุณภำพภำยในหน่วยงำนและควำมปลอดภัยในกำรปฏิบัติงำน จรรยำบรรณในกำรใช้เทคโนโลยี 
วัฒนธรรมองค์กร กำรท ำงำนภำยใต้กำรกดดันและกำรบริหำรควำมเครียด และกำรเรียนรู้ภำษำอังกฤษของ
นักศึกษำสหกิจศึกษำ ผลกำรด ำเนินงำนพบว่ำมีนักศึกษำเข้ำร่วมกิจกรรมจ ำนวน 433 คน และภำพรวม
ควำมพึงพอใจที่มีตอ่กำรจัดกิจกรรมอยู่ในระดับมำก ค่ำเฉลี่ยเท่ำกับ 4.13 
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1.2 การให้ความรู้เกี่ยวกับการยื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ 
เมื ่อว ันที ่ 23 พฤศจิกำยน 2563 หลักสูตรรัฐประศำสนศำสตรบัณฑิต คณะมนุษยศำสตร์                         

และสังคมศำสตร์ ได้จัดกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษำก่อนออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ ประจ ำปีกำรศึกษำ 
2563 ให้กับนักศึกษำชั้นปีที่ 4 ภำคปกติ ณ ห้องประชุม 36.02.06 อำคำร 36 ชั้น 2 เพื่อชี้แจงหลักกำร
ปฏิบัติตนในกำรฝึกประสบกำรณ์ฯ และข้ันตอนกำรยื่นค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำผ่ำนระบบออนไลน์ ในกำร
นี้ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนได้ร่วมเป็นวิทยำกรบรรยำยให้ควำมรู้แก่นักศึกษำ เรื่อง กำรยื่นค ำ
ร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำผ่ำนระบบออนไลน์ ประกอบด้วย ขั้นตอนกำรยื่นขอส ำเร็จกำรศึกษำ ก ำหนดกำร
ประกำศรำยชื่อผู้ที่คำดว่ำจะส ำเร็จกำรศึกษำ กำรรับเอกสำรทำงกำรศึกษำ กำรยื่นขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต 
กำรแจ้งภำวกำรณ์มีงำนท ำของบัณฑิต และก ำหนดกำรเข้ำรับพระรำชทำนปริญญำบัตร 

 
 
 
 
 

1.3 การประชุมแนวทางการดำเนินงานปรับปรุงหลักสูตรที่มีนกัศึกษาไม่เปน็ไปตามแผนรับ 
เมื่อวันที่ 24 พฤศจิกำยน 2563 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ได้จัดประชุมแนวทำง                 

กำรด ำเนินงำนปรับปรุงหลักสูตรที่มีนักศึกษำไม่เป็นไปตำมแผนรับ ณ ห้องประชุม ดร.เศำวนิต เศำณำนนท์              
อำคำร 9 ชั้น 3 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อหำรือแนวทำงกำรปรับปรุงหลักสูตรร่วมกับคณำจำรย์ประจ ำ
หลักสูตรจ ำนวน 14 หลักสูตร โดยที่ประชุมได้มีข้อสรุปที่ส ำคัญ ดังนี้ 

1. มหำวิทยำลัยจะจัดตั้งหน่วยงำนกลำงเพ่ือด ำเนินงำนด้ำนกำรบริหำรหลักสูตร 
2. คณะควรบูรณำกำรหลักสูตรข้ำมคณะหรือข้ำมหลักสูตร เพื่อให้เกิดกำรจัดท ำหลักสูตรใหม่                    

ที่นอกเหนือจำกกำรปรับปรุงหลักสูตรทั่วไป และปฏิรูปหลักสูตรโดยเปลี่ยนแปลงรำยละเอียดให้สอดคล้อง
กับควำมต้องกำรของผู้เรียน 

3. ปรับปรุงหลักสูตรให้เป็นแบบ Module 
4. ควรจัดท ำหลักสูตรที ่ได้รับสองปริญญำ  หรือจัดท ำหลักสูตรแบบหลอมหลวมแล้วเกิดเป็น

หลักสูตรข้ำมคณะ  
5. มอบหลักสูตรทบทวนและให้คณะเพ่ือรวบรวมส่งให้ส ำนักส่งเสริมฯ ภำยในวันที่ 15 ธันวำคม 2563 
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1.4 การบริการวิชาการให้กับหน่วยงานภายนอก 
  เมื่อวันที่ 29 พฤศจิกำยน 2563 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนได้ด ำเนินกำรประมวลผล                
กำรคัดเลือกบุคคลเพ่ือสรรหำและเลือกสรรเป็นพนักงำนรำชกำรทั่วไป ต ำแหน่งครู กศน.ต ำบล จ ำนวน 18 
อัตรำ และต ำแหน่งนักเทคโนโลยีสำรสนเทศ จ ำนวน 1 อัตรำ รวม 19 อัตรำ  สังกัดส ำนักงำนส่งเสริม
กำรศึกษำนอกระบบและกำรศึกษำตำมอัธยำศัยจังหวัดนครรำชสีมำ 

 
1.5 การประชุมบุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เมื่อวันที่ 30 พฤศจิกำยน 2563 เวลำ 14.00 น. ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนได้จัด
ประชุมบุคลำกรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ครั้งที่ 4/2563 ณ ห้องประชุมส ำนักส่งเสริม
วิชำกำรและงำนทะเบียน อำคำร 9 ชั้น 5 เพ่ือพิจำรณำกำรเข้ำศึกษำดูงำน ณ มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์                
วิทยำเขตสุรำษฎร์ธำนี กำรจัดท ำ SWOT แผนยุทธศำสตร์ส ำนักฯ และ OKR (Objective Key Result)                 
เพ่ือก ำหนดตัวชี้วัดรำยบุคคล 
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ส่วนที่ 2  

รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน 
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2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2563 กลุ่มงานทะเบียน 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การจัดรับนักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปัญญา เกี่ยวกับการ

รับนักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 
2564 (TCAS64) 
 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบคำถามใน Facebook สำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
-  ตอบคำถามผ่านโทรศัพท์เก่ียวกับการรับสมัคร TCAS64 

นำเข้าข้อมูลหลักสูตรและเงื่อนไข
หลักสูตร เพ่ือรับนักศึกษาใหม่ ประจำปี
การศึกษา 2564 

- นำเข้าข้อมูลหลักสูตรและเงื ่อนไขหลักสูตร คุณสมบัติ
ต่างๆ (เพิ่มเติม) เพื่อรับนักศึกษา ปีการศึกษา 2564 เข้า
ระบบ TCAS ภายในวันที่ 15 พฤศจิกายน 2563 
 (https://student.mytcas.com/admin/login) 

บันทึกข้อมูลการรับ ปีการศึกษา2564 
- โครงการคูปองหลักสูตร 
- รอบแฟ้มสะสมผลงาน 

- บันทึกข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับในระบบ MIS เพื่อเป็น
ฐานข้อมูลการสมัคร ระดับปริญญาตรี ในสาขาที่เปิดรับ
ตามโครงการค ูปองหล ักส ูตร เร ิ ่มร ับสม ัครว ันท ี ่  1 
พฤศจิกายน 2563  
- บันทึกข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับในระบบ MIS เพื่อเป็น
ฐานข้อมูลการสมัคร ระดับปริญญาตรี ในสาขาที่เปิดรับ
รอบแฟ้มสะสมผลงาน เริ่มรับสมัครวันที่ 1 ธันวาคม 2563 

เผยแพร่ประกาศการรับนักศึกษา 
ประจำปีการศึกษา 2564 ระดับ
ปริญญาตรี รอบแฟ้มสะสมผลงาน 
(Portfolio)  

- จัดทำประกาศและเผยแพร่การรับสมัครนักศึกษา ประจำ
ประจำปีการศึกษา 2564 (TCAS64) รอบแฟ้มสะสม
ผลงาน (Portfolio) วันที่ 15 พฤศจิกายน 2563 
- จัดทำเอกสารคุณสมบัติและเงื ่อนไขการรับสมัคร รอบ
แฟ้มสะสมผลงาน 

รับรายงานตัวนักศึกษาใหม่ออนไลน์ ปี
การศึกษาท่ี 2/2563 ระดับ
บัณฑิตศึกษา (ระดับประกาศนียบัตร
บัณฑิต ระดับปริญญาโท และระดับ
ปริญญาเอก) 

- รับรายงานตัวนักศึกษาใหม่ออนไลน์ ปีการศึกษาที่ 
2/2563 ระดับบัณฑิตศึกษา (ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 
ระดับปริญญาโท และระดับปริญญาเอก) ระหว่างวันที่ 16-
18 พฤศจิกายน 2563 (ที่ 762/2563 ระดับปริญญาโท/
เอก และ 763/2563 ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต) 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

2. งานลงทะเบียน 
 แจกเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่

เรียนอ่ืน (คร.12) 
จำนวน 20 คำร้อง 

รับเอกสารคำร้องขอเรียนร่วมกับหมู่
เรียนอ่ืน (คร.12) 

จำนวน 110 คำร้อง 

ลงทะเบียนเรียนร่วมกับหมู่เรียนอื่น   
(คร.12) 

จำนวน 55 ราย 

รับเอกสารคำร้องขอลงทะเบียนเรียน
ข้ามภาค 

จำนวน  2  ราย 

ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จำนวน 5 ราย 
รับเอกสารการขอเลื่อนชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนช้า ภาคการศึกษา
ที่ 1/2563 (นักศึกษาภาค ปกติ) 

จำนวน 56 ราย 

พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาชำระล่าช้า 
นักศึกษาตกค้างจากรุ่น และนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

จำนวน 60 ราย 

ยกเลิกรายวิชาลงทะเบียนเรียน
นักศึกษาภาคปกติ และปรับสถานะ
นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนและมียอด
ค้างชำระ ภาคการศึกษาที่ 1 ปี
การศึกษา 2563 

จำนวน 567 คน 

จัดทำปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติ ยกเว้นนักศึกษา
หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตท่ีลงทะเบียน
รายวิชาปฏิบัติการทางวิชาชีพครู 
ประจำภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 
2563 

จำนวน 1 ฉบับ 

จัดทำปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติ หลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิตที่ลงทะเบียนรายวิชาปฏิบัติการ

จำนวน 1 ฉบับ 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ทางวิชาชีพครู ประจำภาคการศึกษาที่  
2 ปีการศึกษา 2563 
จัดทำปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติ (สาขาวิชาการ
จัดการธุรกิจการค้าสมัยใหม่) กลุ่ม
การเรียนรู้ภาคปฏิบัติก่อนเรียน
ภาคทฤษฎี ประจำภาคการศึกษาที่ 2 
ปีการศึกษา 2563 

จำนวน 1 ฉบับ 

จัดทำปฏิทินการเรียนการสอนสำหรับ
นักศึกษาภาคปกติ (สาขาวิชาการ
จัดการธุรกิจการค้าสมัยใหม่) กลุ่ม
การเรียนรู้ภาคภาคทฤษฎีก่อนการ
เรียนรู้ ปฏิบัติ ประจำภาคการศึกษาที่ 
2  
ปีการศึกษา 2563 

จำนวน 1 ฉบับ 

3. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 

คณะครุศาสตร์                  20 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            100 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             95 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   30 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         110 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        5 หมู่เรียน 
   

ระดับบัณฑิตศึกษา 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต    20 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาโท                40 หมู่เรียน 
ระดับปริญญาเอก               29 หมู่เรียน 

 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ จำนวน   
   4  บันทึก 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

4. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา จำนวน  25  คำร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  25  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหัสผ่านเข้าระบบ จำนวน  120  ราย 
รับคำร้องและบันทึกสถานะนักศึกษา
รายภาคลงระบบ MIS 

คำร้องลาออก  จำนวน  20  คำร้อง 
คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
จำนวน  100  คำร้อง 
 - ระดับปริญญาตรี  

ภาคปกติ 70 คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 20 คำร้อง 

- ระดับปริญญาโท 10 คำร้อง 
- ระดับปริญญาเอก - คำร้อง  

รับคำร้องและบันทึกถอนรายวิชาเรียน 
คร.10 คำร้องขอถอนรายวิชา(กรณี
นักศึกษาได้รับการอนุมัติเทียบโอน
รายวิชา) 

-ระดับปริญญาตรี  
ภาคปกติ - คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 5 คำร้อง  

คร.13 คำร้องขอยกเว้นหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป(ทุกสถานศึกษา) 

- บันทึกข้อมูล ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
ภาคปกติ - คำร้อง 
ภาค กศ.ปช. 2 คำร้อง  

5. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน 232  ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จำนวน 3 ฉบับ 
ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม่
สำเร็จการศึกษา 

จำนวน 31 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับ
สำเร็จการศึกษามาแล้วหลายปี 

จำนวน 28 ฉบับ 

ดำเนินการตรวจสอบและอนุมัติคำร้อง
ออนไลน์การยื่นคำร้องขอเอกสารทาง
การศึกษาของนักศึกษา 

จำนวน 39 ราย 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ออกหนังสือรับรองหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต 5 ปี 

จำนวน 8 ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จำนวน 7 ฉบับ 

- ดำเนินการออกใบรายงานผล
การศึกษาฉบับภาษาไทยและฉบับ
ภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 3 พฤศจิกายน 2563 
ระดับปริญญาตรี จำนวน 61 ราย 
ระดับปริญญาโท               จำนวน 16 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 3 ราย  

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม ฉบับภาษาไทยและฉบับ
ภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 3 พฤศจิกายน 2563 
ระดับปริญญาตรี จำนวน 61 ราย 
ระดับปริญญาโท               จำนวน 16 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 3 ราย  

- ดำเนินการออกใบรับรองคุณวุฒิ สำเร็จการศึกษาวันที่ 6 ตุลาคม 2563 
สำเร็จการศึกษาวันที่ 3 พฤศจิกายน 2563 
ระดับปริญญาตรี จำนวน 175 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 1 ราย 
ระดับปริญญาโท               จำนวน 22 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 4 ราย  

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม  

สำเร็จการศึกษาวันที่ 6 ตุลาคม 2563 
สำเร็จการศึกษาวันที่ 3 พฤศจิกายน 2563 
ระดับปริญญาตรี จำนวน 175 ราย 
ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต จำนวน 1 ราย 
ระดับปริญญาโท               จำนวน 22 ราย 
ระดับปริญญาเอก                จำนวน 4 ราย  

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการ
ศึกษา 

ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 9 ฉบับ 
ใบปริญญาบัตร                จำนวน 4 ฉบับ 
ใบรับรองผลการศึกษา จำนวน 9 ฉบับ  

บัณฑิตที่สำเร็จการศึกษารับใบปริญญา
บัตร รอบวันที่รับพระราชทานปริญญา
บัตร 15 ตุลาคม 2563  

จำนวน  400  ราย 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

7. งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ

นักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จำนวน 2 โรงเรียน   
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 2 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบ
คุณวุฒิ จากหน่วยงานภายนอกท่ีส่งมา
ขอตรวจสอบ 
 
 

จำนวน  48 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 143 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

8. งานโอนย้ายนักศึกษา 
 ออกรหัสนักศึกษาขอย้ายภาคจากภาค

ปกติไปเป็นภาคกศ.ปช. สาขาวิชาการ
บัญชี ภาคการศึกษาท่ี 1 ปีการศึกษา 
2563 

จำนวน 2 ราย  
1. นางสาวพิมพ์ธกานต์  เลิศประเสริฐ 
2. นายณัฏฐกิตติ์  ธรรมปรีดีสกุล 

9. งานสถิตินักศึกษา 
 จัดทำข้อมูลนักศึกษามหาวิทยาลัย

ให้กับหน่วยงานภายนอก 
- จัดส่งข้อมูลรายบุคคลด้านนักศึกษา (รอบการส่งปี 2563 
ครั ้งที ่ 1) เข้าระบบคลังข้อมูล (www.data.mua.go.th) 
ให้กับกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ ว ิจ ัยและ
นวัตกรรม (ที ่ อว 0221.4/ว971) วันที ่ 21 พฤศจิกายน 
2563 

จัดทำข้อมูลนักศึกษามหาวิทยาลัย
ให้กับหน่วยงานภายใน 

- ข้อมูลผู ้สำเร ็จการศึกษาตามเกณฑ์ของหลักสูตร ปี
การศึกษา 2560 - 2562 ให้กับสำนักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
- ข้อมูลนักศึกษาประเภทกิจกรรมเด่น (นาฏศิลป์ไทย) 
นักศึกษาเข้าใหม่ปีการศึกษา 2563 ให้ก ับกองพัฒนา
นักศึกษา 

จัดทำข้อมูลจำนวนนักศึกษา จำนวน 1 ครั้ง 
จัดทำข้อมูลภาวะการมีงานทำรอบปี
การศึกษา 2562 
 

จัดส่งข้อมูลให้สำนักงานผู้อำนวยการ ประกอบด้วย 
- ข้อมูลโดยรวมมหาวิทยาลัย 
- ข้อมูลนักศึกษาสหกิจศึกษา 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

10. งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครื่อง OMR และ

วิเคราะห์ 
     - ภาคปกติ 
     - ภาค กศ.ปช. 

- ข้อสอบกลางภาค ภาคปกติ (1/2563)          
  จำนวน 2 วิชา 
- ข้อสอบกลางภาค ภาค กศ.ปช. (3/2562)          
  จำนวน 4 วิชา 
- ข้อสอบปลายภาค ภาค กศ.ปช. (3/2562)  
  จำนวน 7 วิชา 

ตรวจข้อสอบและประมวลผลให้กับ
หน่วยงานภายนอก 

- การสอบบรรจุเข้าเป็นข้าราชการขององค์การบริหารส่วน
จังหวัด ตำแหน่งศึกษานิเทศก์ และตำแหน่งนายช่าง   วันที่ 
13 พฤศจิกายน 2563 
- การสอบคัดเลือกเพ่ือเข้าเป็นพนักงานราชการ ตำแหน่งครู
ผู้ช่วย สำนักงานพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 3   วันที่ 
14 พฤศจิกายน 2563 

11. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสัมพันธ์ข่าวสำนักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน 
 

จำนวน 4 ช่องทาง 
- จดหมายข่าว 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก  
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา (www.apro.nrru.ac.th) 

ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 50 ราย 
รายงานเว็บไซต์สำนักส่งสำนัก
คอมพิวเตอร์ 

จำนวน 1 ครั้ง 

ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน (www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 

12. งานอ่ืน ๆ 
 จดหมายข่าว - จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ประจำเดือนตุลาคม 2563 (จัดพิมพ์สำเนา) 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมา
จ่าย 

จำนวน  99  ราย 

การประชุมชี้แจง วัตถุประสงค์ 
เป้าหมาย กรอบการดำเนินงาน และ
นัดหมายการส่งข้อมูลการจัดอันดับ
มหาวิทยาลัย (THE) 2021 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  

- ประชุมชี้แจงคณะกรรมการดำเนินการ วันที่ 3 
พฤศจิกายน 2563 (กปศ.0154/2563) 
- ประชุมชี้แจง วัตถุประสงค์ เป้าหมาย กรอบการ
ดำเนินงาน และนัดหมายการส่งข้อมูลการจัดอันดับ
มหาวิทยาลัย (THE) 2021 มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ทุกคณะกรรมการดำเนินการ วันที่ 22 
พฤศจิกายน 2563 (กปศ.0162/2563) 

โครงการอบรม เรื่อง การเขียน
ประเมินค่างานและผลงานเพ่ือกำหนด
ระดับตำแหน่งและแต่งตั้งให้ดำรง
ตำแหน่งสูงขึ้น 

- เข้าอบรมการเขียนประเมินค่างานและผลงานเพ่ือกำหนด
ระดับตำแหน่งและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งสูงขึ้น ระหว่าง
วันที่ 1 – 2 พฤศจิกายน 2563 (ที่ 3044/2563) 

กิจกรรม NRRU Show & Share 
2020 

- เข้าร่วมกิจกรรมการจัดการความรู้ NRRU Show & 
Share 2020 เมื่อวันที่ 9 พฤศจิกายน 2563 ณ สำนักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ระบบประเมินอาจารย์ผู้สอนออนไลน์ - เปิดระบบประเมินอาจารย์ผู้สอนออนไลน์ ภาค กศ.ปช. 
ภาคการศึกษาที่ 3/2562 ระหว่างวันที่ 14 – 30 
พฤศจิกายน 2563 

ชี้แจงแนวปฏิบัติการส่งรูปขอสำเร็จ
การศึกษา ประจำปีการศึกษา 2563 

ดำเนินการชี้แจงแนวปฏิบัติการถ่ายรูปและการส่งรูปขอ
สำเร็จการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2563 ให้กับตัวแทน
นักศึกษาท่ีจะสำเร็จการศึกษาตามเกณฑ์ จำนวน 93 หมู่
เรียน 
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2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานส่งเสรมิวชิาการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2563 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

ล าดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการด าเนินงาน 

1. งำนหลักสูตร 

 เสนอวำระต่อสภำวิชำกำรและสภำ
มหำวิทยำลัย 

- กำรปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ระดับปริญญำตรี 
จ ำนวน 2 หลักสูตร  

- กำรพัฒนำหลักสูตรใหม่ (เฉพำะสภำวิชำกำร)  
หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต สำขำวิชำกำรจัดกำร
ข้อมูลดิจิทัล (หลักสูตรใหม่ พ.ศ. 2564) 

กำรพัฒนำและปรับปรุงหลักสูตร  หลักสูตรปรับปรุง  
- ระดับปริญญำตรี จ ำนวน 2 หลักสูตร ได้แก่ 
    1. หลักสูตรบัญชีบัณฑิต 
    2. หลักสูตรเศรษฐศำสตรบัณฑิต 
- ระดับปริญญำโท จ ำนวน 1 หลักสูตร ได้แก่ 
    1. หลักสูตรบัญชีมหำบัณฑิต 

การปรับแก้ไขและเสนอหลักสูตรผ่านระบบ
พิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษำ (CHE Curriculum 
Online: CHECO)  

จ านวน 10 หลักสูตร 
  
 

2. งำนแผนกำรเรียน 

 ปรับแผนกำรเรียนตลอดหลักสูตร จ ำนวน  1 ฉบับ 
เปลี่ยนรหัสวิชำ (คร.16) จ ำนวน 18 ค ำร้อง 

3. ตำรำงเรียน ภำคปกติ และภำค กศ.ปช. 

 จัดตำรำงเรียน ภำคปกติ 
ภำคกำรศึกษำที่ 2 ปีกำรศึกษำ 2563  

จ ำนวน  427 หมู่เรียน  และรำยวิชำเลือกเสรี  
จ ำนวน 70 รำยวิชำ 

จัดตำรำงเสอบปลำยภำค ภำคปกติ 
ภำคกำรศึกษำที่ 2 ปีกำรศึกษำ 2563 

จ ำนวน 840 รำยวิชำ 

แก้ไขข้อมูลกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 
และขอใช้ห้องเรียน 

จ ำนวน  15 ฉบับ 
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ล าดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการด าเนินงาน 

4. กำรจัดท ำค ำสั่งด ำเนินกำร  

 แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนเสำร์-อำทิตย์ 
(เพ่ิมเติม) 

- ภำคกำรศึกษำที่ 1 ปีกำรศึกษำ 2563       
จ ำนวน 1 ท่ำน 

แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรภำค กศ.ปช. 
(เพ่ิมเติม) 

- ภำคกำรศึกษำที่ 1 ปีกำรศึกษำ 2563       
จ ำนวน 3 ต ำแหน่ง 

5. งำนหลักสูตรและกำรสอน 
 คิดภำระกำรสอนเพ่ือประกอบกำรขอจ้ำง

อำจำรย์รำยปีและอำจำรย์พิเศษรำยชั่วโมง 
จ ำนวน  2 หลักสูตร 

จัดกำรประชุมกำรพิจำรณำทบทวน 
(Reinventing) หลักสูตรที่จะน ำเข้ำสู่
กระบวนกำรปรับปรุงหลักสูตร 

วันอังคำรที่ 24 พฤศจิกำยน 2563  
เวลำ 13.30 – 16.30 น.  
ณ ห้องประชุมดร.เศำวนิต  เศำณำนนท์  
อำคำรเฉลิมพระเกียรติ ชั้น 3 

งำนหลักสูตร ประสำนงำนเรื่องหลักสูตรที่เสนอผ่านระบบ
พิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษำ (CHE Curriculum Online 
: CHECO) ณ กระทรวงกำรอุดมศึกษำ 
วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

กำรรับสมัครนักศึกษำ ประชำสัมพันธ์กำรจัดนิทรรศกำร “NRRU Open 
House 2020” ให้แก่สถำนศึกษำ 487 แห่ง 

6. งำนบริกำร อำจำรย์ / เจ้ำหน้ำที่ / นักศึกษำ รับติดต่อโดยตรง ทำงโทรศัพท์ facebook    และ 
LINE จ ำนวน 300 รำย  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน พ.ศ. 2563 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา การด าเนินการเบิกจ่าย 
การยืมเงิน 

- ยืมเงินค่ำประกันภัยอุบัติเหตุให้แก่นักศึกษำใน
โครงกำรสหกิจศึกษำ จ ำนวน 1 เรื่อง 

งบ บ.กศ. 
- เบิกค่ำใช้จ่ำยหมวดค่ำวัสดุ จ ำนวน 4 เรื่อง 
- เบิกค่ำใช้จ่ำยหมวดค่ำตอบแทน จ ำนวน 2 เรื่อง 
- โอนงบประมำณหมวดค่ำตอบแทนและค่ำใช้สอยไป

ยังคณะ จ ำนวน 5 คณะ 

จัดท าค าสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
    1. เรื่อง แต่งตั้งบุคลำกรเป็นวิทยำกร จ ำนวน 1 ฉบับ 
    2. เรื่องให้นักศึกษำเข้ำร่วมอบรมเตรียมควำมพร้อม
ก่อนออกสหกิจศึกษำ รุ่นที่ 12 ภำคกำรศึกษำที่ 2 ปีกำร 
ศึกษำ 2563 จ ำนวน 1 ฉบับ 
    3. เรื่อง กำรท ำประกันภัยอุบัติเหตุให้แก่นักศึกษำใน
โครงกำรสหกิจศึกษำ มหำวิทยำลัยรำชภัฏนครรำชสีมำ 
จ ำนวน 1 ฉบับ 
    4. เรื่อง แตง่ตั้งเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร
ปกติ จ ำนวน 1 ฉบับ 
จัดกิจกรรม 
    1. จัดกิจกรรมอบรมเตรียมควำมพร้อมก่อนออกสหกิจ
ศึกษำ รุ่นที่ 12 ภำคกำรศึกษำที่ 2 ปีกำรศึกษำ 2563
ระหว่ำงวันที่ 16 – 18 และ 23 – 24 พฤศจิกำยน 2563 
    2. จัดกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษำสหกิจ รุ่นที่ 12  
ภำคกำรศึกษำที่ 2 ปีกำรศึกษำ 2563 ในวันที่ 9 และ 24 
พฤศจิกำยน 2563 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

2 งานการเงิน การยืมเงิน 
- ยืมเงินทดรองจ่ำยกำรเพ่ือเดินทำงไปรำชกำรและ

ประชุมเชิงปฏิบัติกำรเพ่ือทบทวนแผนยุทธศำสตร์ของ
ส ำนักฯ พ.ศ.2564 - 2565 

การด าเนินการเบิกจ่าย 
งบ บ.กศ. 

- เบิกค่ำใช้จ่ำยหมวดค่ำใช้สอย  จ ำนวน 1 เรื่อง 
- เบิกค่ำใช้จ่ำยหมวดค่ำวัสดุ  จ ำนวน 1 เรื่อง 

3 งานงบประมาณ 
  

- พิมพ์บันทึกขอเปลี่ยนแปลงงบประมำณในกำร
ด ำเนินกำรจ่ำยค่ำตอบแทนพนักงำนประจ ำอำคำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ภำคกำรศึกษำที่ 1/2563 
(เดือนตุลำคม 2563) ให้กับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

- พิมพ์บันทึกขอเปลี่ยนแปลงงบประมำณในกำรจัด
กิจกรรม NRRU Open House 

- ท ำเรื่องขอถัวเฉลี่ยงบประมำณในกำรเดินทำงไป
รำชกำรและประชุมเชิงปฏิบัติกำรเพ่ือทบทวนแผน
ยุทธศำสตร์ของส ำนักฯ พ.ศ.2564 - 2565 

- พิมพ์บันทึกขอเปลี่ยนแปลงงบประมำณในกำรเดินทำง
ไปรำชกำรและประชุมเชิงปฏิบัติกำรเพ่ือทบทวนแผน
ยุทธศำสตร์ของส ำนักฯ พ.ศ.2564 - 2565 

4 งานพัสดุ - รำยงำนผลกำรจ ำหน่ำยพัสดุออกจำกบัญชี  
ประจ ำปีงบประมำณ 2563 

- รำยงำนวัสดุคงเหลือประจ ำปีงบประมำณ 2563  
- รำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีงบประมำณ  

พ.ศ. 2563 
- รำยงำนทะเบียนคุมทรัพย์สินประจ ำปีงบประมำณ 

2563 
5 งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ - จัดทำสรุปผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 

2563 
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ลำดับ
ที ่

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

- จัดทำจดหมายข่าวสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียนประจำเดือนธันวาคม 2563 

6 งานธุรการ - ลงทะเบียนหนังสือรับเข้ำ ในระบบสำรบรรณ 
อิเล็กทรอนิกส์ สแกนและส่งเอกสำรไปยังผู้เกี่ยวข้อง 
จ ำนวน 169 ฉบับ 

- จัดท ำค ำสั่งให้บุคลำกรไปรำชกำรเพ่ือแนะแนวหลักสูตร 
ณ โรงเรียนครบุรี 

7 งานประชุม ประชุมบุคลำกรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
ครั้งที่ 4/2563 เมื่อวันที่ 30 พฤศจิกำยน 2563 

8 งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย - บันทึกกำรประชุมแนวทำงกำรด ำเนินงำนปรับปรุง
หลักสูตรที่มีนักศึกษำไม่เป็นไปตำมแผนรับ ณ ห้อง
ประชุมดร.เศำวนิต เศำณำนนท์อำคำร 9 ชั้น 3 

- กำรประมวลผลกำรคัดเลือกบุคคลเพ่ือสรรหำและ
เลือกสรรเป็นพนักงำนรำชกำรทั่วไป ต ำแหน่งครู กศน.
ต ำบล จ ำนวน 18 อัตรำ และต ำแหน่งนักเทคโนโลยี
สำรสนเทศ จ ำนวน 1 อัตรำ รวม 19 อัตรำสังกัด
ส ำนักงำนส่งเสริมกำรศึกษำนอกระบบและกำรศึกษำ
ตำมอัธยำศัยจังหวัดนครรำชสีมำ 
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แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2564 

แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2564 (เดือนพฤศจิกายน  พ.ศ. 2563) 
งบ บ.กศ. อนุมัติครั้งที่ 1 

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรให้มีความทันสมัยสอดคล้องต่อความต้องการของสังคม 

กิจกรรม  พัฒนำและปรับปรุงหลักสูตรตำมกรอบ
มำตรฐำนคุณวุฒิแห่งชำติ 

88,790 0 88,790 0 ไม่บรรล ุ น.ส.มินตรำ  วบิูลยช์ำต ิ
น.ส.ปทิตตำ  กมลเพ็ชร ์

โครงการ  ประชุมเตรียมความพร้อมการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรมหาวิทยาลัย  (แปลงงบ) 

กิจกรรม  ประชุมเตรียมควำมพร้อมกำรพัฒนำ
และปรับปรุงหลักสูตรมหำวิทยำลัย 

11,210 9,310 1,900 83.05 บรรลุ น.ส.มินตรำ  วบิูลยช์ำต ิ
 

โครงการ  จัดสอนจัดสอบ 
กิจกรรม  จัดท ำแผนกำรเรียนตลอดหลักสูตร
ระดับปริญญำตร ี

58,000 0 58,000 0 ไม่บรรล ุ นำยปฐม  ปำนกระทอน 

กิจกรรม  จัดท ำตำรำงเรียน  ตำรำงสอนและ    
ตำรำงสอบ 

100,000 0 100,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ปิยนนัท์  ชูทับทิม 
 

โครงการ  ประชาสัมพันธ์และสร้างความเข้าใจแก่กลุ่มเป้าหมายในการศึกษาต่อ 

กิจกรรม  สร้ำงเครือข่ำยครูแนะแนว 50,000 0 50,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.มินตรำ  วบิูลยช์ำต ิ
กิจกรรม  กำรประชำสัมพนัธ์และแนะแนว
หลักสูตร 

141,500 14,400 127,100 10.17 บรรลุ น.ส.มินตรำ  วบิูลยช์ำต ิ
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  NRRU Open House  2020   (แปลงงบ) 
กิจกรรม  NRRU Open House  2020    150,000 60,000 90,000 40 เปลงงบให้

หน่วยงำนที่
เก่ียวข้อง 

น.ส.มินตรำ  วบิูลยช์ำต ิ

โครงการ  สหกิจศึกษา 
กิจกรรม  กำรด ำเนินงำนสหกิจศึกษำ 1,000,000 641,600 358,400 64.16 บรรลุ น.ส.จันทริกำ  แก้วมน 

โครงการ  สนับสนุนทุนการศึกษาเพื่อพัฒนานักศึกษาตามความประสงค ์
กิจกรรม  ทุนเพชรรำชภัฏรำชสมีำ 1,340,000 0 1,340,000 0 ไม่บรรล ุ นำงหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

กิจกรรม  ทุนสนับสนนุพัฒนำนกัศึกษำสู่ครู
โรงเรียนสำธิต มหำวิทยำลัยรำชภัฏนครรำชสีมำ 

36,000 0 36,000 0 ไม่บรรล ุ นำงหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

โครงการ  เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
กิจกรรม  งำนธุรกำรและกำรประสำนงำน 120,000 0 120,000 0 ไม่บรรล ุ นำงหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์

กิจกรรม  ค่ำตอบแทนพนักงำนประจ ำอำคำร
เรียนปฏิบัติงำนนอกเวลำ 

350,000 54,700 295,300 15.63 เปลงงบให้
หน่วยงำนที่
เก่ียวข้อง 

น.ส.ปิยนนัท์  ชูทับทิม 

กิจกรรม  กำรจัดประชุมคณะกรรมกำรประจ ำ
ส ำนัก 

20,000 0 20,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.วัลลภำ  หักทะเล 
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

กิจกรรม  กำรจัดประชุมเชิงปฏบิัติกำรและจัดท ำ
เอกสำรรำยงำนกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำ
ภำยใน 

20,000 0 20,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนำวฒัน ์

กิจกรรม  กำรประชุมเชงิปฏิบตักิำรและจัดท ำ
เอกสำรรำยงำนกำรจัดกำรควำมรู้ 

20,000 0 20,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนำวฒัน ์

กิจกรรม  กำรประชุมเชงิปฏิบตักิำรและจัดท ำ 
เอกสำรรำยงำนกำรบริหำรควำมเสี่ยง 

20,000 0 20,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนำวฒัน ์

กิจกรรม  ศึกษำดูงำนและประชุมเชิงปฏบิัติกำร
กำรบริหำรจัดกำรองค์กร 

19,620 0 19,620 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนำวฒัน ์

กิจกรรม กำรประชุมเชงิปฏิบตักิำรเพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภำพกำรปฏบิัติงำน 

100,000 0 100,000 0 ไม่บรรล ุ นำงเดือนเพ็ญ  แจ่มสวำ่ง 

กิจกรรม  งบส ำรองจ่ำยเพื่อกำรบริหำรจัดกำร
ภำยในส ำนักฯ 

87,190 0 87,190 0 ไม่บรรล ุ นำงเดือนเพ็ญ  แจ่มสวำ่ง 

กิจกรรม  ซ่อมบ ำรุงครุภัณฑ ์ 67,500 14,220 53,280 21.07 บรรลุ นำงหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์
โครงการ  ศึกษาดูงานสถานศึกษาที่มีความเป็นเลิศและประชุมเชิงปฏิบัติการทบทวนแผนยุทธศาสตร์ส านักฯ (แปลงงบ) 

กิจกรรม  ศึกษำดูงำนสถำนศึกษำที่มีควำมเป็น
เลิศและประชุมเชิงปฏบิัติกำรทบทวน           
แผนยุทธศำสตร์ส ำนักฯ 
 

150,380 33,940 116,440 22.57 บรรลุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนำวฒัน ์
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โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ       
ที่ได้รับ 

ใช้ไป 
 

คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  พัฒนาระบบการบรกิารงานทะเบียน 
กิจกรรม  กำรตรวจสอบวุฒิกำรศึกษำและจัดเก็บ
แฟ้มประวัตินักศึกษำใหม ่

25,000 0 25,000 0 ไม่บรรล ุ นำงรจนำ  ภักดิ์โพธิ ์

กิจกรรม  กำรจัดท ำเอกสำรทำงกำรศึกษำ 400,000 30,000 370,000 7.5 บรรลุ น.ส.อำรีย์  สิทธิ์เสือ 

กิจกรรม  กำรตรวจสอบกำรส ำเร็จกำรศึกษำและ
กำรอนุมัติกำรส ำเร็จกำรศึกษำ 

100,000 0 100,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.เพิ่มศิริ  ศิริพร 

กิจกรรม  อบรมกำรลงทะเบียนนักศึกษำใหม่ 30,000 0 30,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ศุภวัฒน์  ลือกลำง 
กิจกรรม  กำรจัดส่งเอกสำรทำงกำรศึกษำ 90,000 0 90,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.อำรีย์  สิทธิ์เสือ 

กิจกรรม  ส ำรวจควำมพึงพอใจที่มีต่อกำร
ให้บริกำรของส ำนักงำน 

10,000 0 10,000 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ศุภวัฒน์  ลือกลำง 

โครงการ  พัฒนาระบบฐานข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจดัการ 
กิจกรรม  กำรปรับปรุงระบบค ำร้อง
อิเล็กทรอนิกส์ 

25,000 0 25,000 0 ไม่บรรล ุ นำยอัศรำยุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  กำรปรับปรุงระบบตลำดหลักสูตร 25,000 0 25,000 0 ไม่บรรล ุ นำยอัศรำยุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  กำรปรับปรุงระบบซอ้มรับพระรำชทำน
ปริญญำบตัร 

25,000 0 25,000 0 ไม่บรรล ุ นำยอัศรำยุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  กำรปรับปรุงระบบตรวจสอบคุณวุฒิ
ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ 

25,000 0 25,000 0 ไม่บรรล ุ นำยอัศรำยุทธ  กมลเพช็ร์ 
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แบบสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2564  (เดือนพฤศจิกายน  พ.ศ. 2563)  
งบ กศ.ปช. อนุมัติครั้งที่ 1   

โครงการ / กิจกรรม งบประมาณ        
ที่ได้รับ 

ใช้ไป คงเหลือ ร้อยละ บรรลุ / ไม่บรรล ุ ผู้รับผิดชอบกจิกรรม 

โครงการ  จัดรับนักศึกษาใหม ่

กิจกรรม  ปรับปรุงระบบสอบคดัเลือก 30,000 0 30,000 0 ไม่บรรล ุ นำยอัศรำยุทธ  กมลเพช็ร์ 
กิจกรรม  กำรจัดสอบคัดเลือกนักศึกษำ 800,000 0 800,000 0 ไม่บรรล ุ นำยอัศรำยุทธ  กมลเพช็ร์ 

กิจกรรม  กำรรับรำยงำนตัวนักศึกษำใหม่ 400,000 0 400,000 0 ไม่บรรล ุ นำงรำตรี  ส ำแดงปริญญำ 

โครงการ  พัฒนาศักยภาพบุคลากร 
กิจกรรม  ส่งบุคลำกรเข้ำร่วมประชุม อบรม 
สัมมนำหรือศึกษำดูงำน 

67,500 0 67,500 0 ไม่บรรล ุ น.ส.ฐิติรัตน์  จริยธนำวฒัน ์

               ข้อมูล ณ วันที่  30  พฤศจิกำยน  2563 
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รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2563 
ที่ปรึกษา 

รองศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดีฝ่ายวชิาการ 
 

บุคลากรสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายทุธ  เนียนกระโทก    รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนนัท์  ชูทับทิม     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวชิาการฯ 
8. นางสาวมนิตรา  วบิูลยช์าติ     หัวหน้างานส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย์    หัวหน้างานบริหารสำนักงาน 
10. นางสาววลัลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวฒัน์    เจ้าหน้าที่งานบริหารสำนักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สทิธิ์เสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวฒัน์  ลือกลาง     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปริญญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิ่มศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธิ ์     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลักสตูรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพช็ร์     หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชยก์ุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร์     เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจนัทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค ์     ลูกจ้างชัว่คราว 
25. นางสาวประภัสวรรณ  สิทธิถนอมวงศ์   ลูกจ้างชัว่คราว 

 

กองบรรณาธิการ 
ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสวา่ง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2563 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 32 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


