
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สมุดบันทึกการปฎิบัติงาน 
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สถานท่ีฝึกสหกิจศึกษา................................................................................................... 
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...................................................................................................................................... 
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 พนักงานท่ีปรึกษา......................................................................................................... 
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ประวัติย่อนักศึกษา 
 
 
 

1.  ข้อมูลพื้นฐาน 
ชื่อ – สกุล (นาย/นาง/นางสาว) 
บัตรประชาชนเลขท่ี รหัสประจ าตัวนักศึกษา 
โปรแกรมวิชา คณะ.................................มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
เกิดวันที่                เดือน                                 พ.ศ. อายุ                               ปี 
ภูมิล าเนาเดิมบ้านเลขที่                               ซอย/หมู่ที่ ถนน 
ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต 
จังหวัด โทรศัพท์ 
ที่อยู่ปัจจุบันบ้านเลขที่                               ซอย/หมู่ที่ ถนน 
ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต 
จังหวัด โทรศัพท์ (มือถือ) 
2.  สถานประกอบการ 
ชื่อหน่วยงาน 
ตั้งอยู่เลขที่                               ซอย/หมู่ที่ ถนน 
ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต 
จังหวัด โทรศัพท์ 
โทรสาร 
ลักษณะงานของสถานประกอบการ 
 
 
 
ชื่อ – สกุลหัวหน้าหน่วยงาน 
ชื่อ – สกุลพนักงานที่ปรึกษา โทรศัพท์ 
3.  ความรู้และประสบการณ์ 
ประสบการณ์ในการท างาน 
ความรู้ความสามารถพิเศษ 
ความสนใจพิเศษ 
4.  กรณีฉุกเฉิน 
บุคคลที่สามารถติดต่อได้ชื่อ ความสัมพันธ์ 
ที่อยู่ โทรศัพท์ 
5.  อาจารย์นิเทศก์ 
ชื่อ – สกุลอาจารย์นิเทศก์ โทรศัพท์ 

 
 
 
 
 

ติดรูปถ่าย
นกัศึกษา 

(ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 
เดือน) 
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ค าน า 
 

สมุดบันทึกการปฎิบัติงานโครงการสหกิจศึกษาเล่มนี้ เป็นเอกสารที่ใช้กับนักศึกษาสหกิจศึกษา               
ภาคปกติ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้นักศึกษาได้ลงเวลาและบันทึก                   
การปฎิบัติงานประจ าวัน ดังนั้นนักศึกษาจึงควรตรวจสอบข้อมูลต่างๆ ที่ตนเองได้บันทึกลงภายในสมุดบันทึก
เล่มนี้ก่อนจะน าส่ง เพ่ือประโยชน์ส าหรับนักศึกษาอันจะสะท้อนให้เห็นถึงความสามารถ ในการเตรียมตัว            
ให้พร้อมก่อนเข้าสู่ตลาดแรงงาน และยังเป็นประโยชน์ส าหรับโปรแกรมวิชา คณะ และมหาวิทยาลัย             
ในการน าไปเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาคัดเลือกสถานประกอบการส าหรับนักศึกษาที่จะเข้าโครงการ          
สหกิจศึกษาในโอกาสต่อไป 
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คุณสมบัติที่ดีของนักศึกษาสหกิจศึกษา 
 

1. ตรงต่อเวลา 
2. มีระเบียบวินัย  ขยัน  กระตือรือร้น  ประหยัด  อดทน  มีคุณธรรม 
3. มีมนุษย์สัมพันธ์ 
4. มีความอุตสาหะ  วิริยะ  และความรับผิดชอบในภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 
5. ท างานตามที่ได้รับมอบหมายให้เรียบร้อยและเสร็จทันก าหนดเวลา 
6. มีความประพฤติเรียบร้อย รู้จักกาลเทศะ และรู้จักวางตัวให้เหมาะสมกับสภาพ 
    ความเป็นนักศึกษาสหกิจศึกษา 
7. แต่งกายสุภาพ เรียบร้อย สะอาด เหมาะสม ถูกกาลเทศะ 
8. ยอมรับและปฏิบัติตามกฎระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงาน 
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แบบลงเวลามาปฏิบัตงิาน 
สถานที่ปฏิบัติงาน………………………………………….……………………………………………………………………………………. 
ชื่อ – สกุลนักศึกษา…………………………………………….……………………………………………………………………………….. 
รหัสประจ าตัวนักศึกษา ............................................................โปรแกรมวิชา……………………………………………… 
 

 ส
ัปด

าห
์ที่ 

1 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 2

 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 3

 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 4

 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 
......./............./........ 
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สัป
ดา

ห์ท
ี่ 5

 
วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 

ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 

      
 
 
 
 
 

 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 6

 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 

 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 7

 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 

 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 8

 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 

      
 
 
 
 
 

 
......./............./........ 
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สัป
ดา

ห์ท
ี่ 9

 
วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 

ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 

      
 
 
 
 
 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 1

0 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 
 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 1

1 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 
 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 1

2 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 

      
 
 
 
 
 
 
......./............./........ 
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สัป
ดา

ห์ท
ี่ 1

3 
วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 

ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 

      
 
 
 
 
 

 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 1

4 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 
 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 1

5 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 
      

 
 
 
 
 
 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 1

6 

วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 
ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 

      
 
 
 
 
 
 
......./............./........ 
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สัป
ดา

ห์ท
ี่ 1

7 
วัน/เดือน/ป ี เวลามา เวลากลับ 

ลายมือชื่อ
นักศึกษา 

หมายเหตุ 
ลายมือชื่อ  

พนักงานที่ปรึกษา 

      
 
 
 
 
 
 
......./............./........ 

     
     
     
     
     
     

 
 

สรุปเวลาการปฏิบัติงาน 
 

มา………………………………… วัน 
ขาด………………………………. วัน 
สาย………………………………. วัน 
ลากิจ...…………………………… วัน 
ลาป่วย……………………………. วัน 
 

               คิดเป็นเวลา   รวม  80 % ขึ้นไป 
       น้อยกว่า 80 %  
 
 

    ลงช่ือ................................................................. หัวหน้าหน่วยงาน 
         (................................................................) 
    ต าแหน่ง .......................................................... 
    วันที่ ....... เดือน ........................พ.ศ. .............. 

 

ตราประทับ 
หน่วยงาน 
(ถ้าม)ี 
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บันทึกประจ าวัน 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
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วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
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วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
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วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
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วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
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วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
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วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
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วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
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วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 

วันที่                         เดือน                                           พ.ศ.          
เวลา งานที่ได้รับมอบหมาย / โครงการพิเศษ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ปัญหาที่พบและข้อเสนอแนะจากพนักงานที่ปรึกษา 
 
 
 



~ 47 ~ 
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~ 55 ~ 

 

บันทึกส าหรับอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา 
 

วัน/เดือน/ปี รายการนิเทศและข้อเสนอแนะ 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 


