
 

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
วาดวย การออกหลักฐานการศึกษา  

พ.ศ. ๒๕๖๐ 
------------------------------------ 

 โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา วาดวย การออก
หลักฐานการศึกษาของนักศึกษา อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๘ (๒) แหงพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ และมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาในคราวประชุมครั้งท่ี      
๔/๒๕๖๐ เม่ือวันท่ี ๑๙ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงออกระเบียบไว ดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา วาดวย การออก
หลักฐานการศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา วาดวย การออกหลักฐาน
แสดงผลการศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๑ 

บรรดาขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ คําสั่ง มติ หรือแนวปฏิบัติอ่ืนใดท่ีขัดหรือแยง    
ตอระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ในระเบยีบนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความวา  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“สภามหาวิทยาลัย” หมายความวา  สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“อธิการบดี” หมายความวา  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นายทะเบียน” หมายความวา  ผูท่ีไดรับการแตงตั้งจากมหาวิทยาลัยและมอบหมาย

ใหมีหนาท่ีเก่ียวกับงานทะเบียนนักศึกษา 

ขอ ๕ หลักฐานการศึกษาตามระเบียบนี้  มีดังตอไปนี้ 
(๑) ประกาศนียบัตร (Certificate) หรืออนุปริญญาบัตร (Associate Degree) 

หรือปริญญาบัตร (Degree) 
(๒) วุฒิบัตร (Diploma) 
(๓) ใบรับรองผลการศึกษา (Certificate of Program Completion) 
(๔) ใบรับรองคุณวฒุิ (Certified Qualification) 
(๕) ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
(๖) ใบแทนหลักฐานแสดงผลการศึกษา (Certificate Substitute) 
(๗) ใบรับรองอ่ืน ๆ 

 
/ขอ ๖ แบบพิมพ ... 



๒ 
 

ขอ ๖ แบบพิมพหลักฐานการศึกษาตามขอ ๕ ใหใชแบบพิมพตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

ขอ ๗ ใหมหาวิทยาลัยแตงต้ังบุคลากรของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนคนหนึ่ง
เปนนายทะเบียนมีหนาท่ีรับผิดชอบ และดําเนินการออกหลักฐานการศึกษา ควบคุมการเก็บรักษา        
การเบิกจายแบบพิมพหลักฐานการศึกษาตางๆ ใหรัดกุม และทําทะเบียนไวเปนหลักฐานการดําเนินการ
ตางๆ ใหเปนไปตามระเบียบนี้ 

ขอ ๘ วันท่ีสําเร็จการศึกษาในหลักฐานการศึกษา ใหถือเอาวันท่ีอนุมัติผลการศึกษาหรือ   
วันอนุมัติผลการฝกอบรม 

ขอ ๙ การออกประกาศนียบัตร  หรืออนุปริญญาบัตร  หรือปริญญาบัตร 
(๑) มหาวิทยาลัยจะออกประกาศนียบัตร หรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตร   

ใหเฉพาะผูท่ีมีความประพฤติดี และสําเร็จการศึกษาครบถวนตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย ตลอดจนไดรับ
อนุมัติการใหประกาศนียบัตร หรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรจากสภามหาวิทยาลัยแลว 

(๒) ประกาศนียบัตร หรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรทุกฉบับ หลังจากนายก
สภามหาวิทยาลัยและอธิการบดีลงนามแลว ใหประทับตราดุนของมหาวิทยาลัยตรงกลาง 

(๓) ใหมหาวิทยาลัยจัดทําทะเบียนผู ท่ีไดรับอนุมัติการใหประกาศนียบัตร หรือ
อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรไวเปนหลักฐาน 

ขอ ๑๐ การออกวุฒิบัตร 
(๑) ในกรณีท่ีมหาวิทยาลัยจัดใหมีการใหการศึกษาหรือฝกอบรมตามหลักสูตรพิเศษ 

ใหมหาวิทยาลัยออกวุฒิบัตรแกผูท่ีเขารับการศึกษาหรืออบรมท่ีผานเกณฑการประเมินตามขอกําหนด     
ของหลักสูตรนั้นๆ 

(๒) ขอความในวุฒิบัตรตองมีชื่อหลักสูตรหรือชื่อเรื่องท่ี ศึกษาหรือฝกอบรม 
ระยะเวลาการฝกอบรมเปนจํานวนชั่วโมง และวันเดือนปท่ีจัดการศึกษาหรือฝกอบรม หรือมีขอความ       
ท่ีเก่ียวของกับการศึกษาหรือฝกอบรมท่ีหนวยงานท่ีรับผิดชอบเห็นควรใหระบุไวในวุฒิบัตร 

(๓) ใหอธิการบดีและ/หรือผูท่ีอธิการบดีมอบหมายลงนามในวุฒิบัตร 
(๔) ใหหนวยงานท่ีออกวุฒิบัตรจัดทําทะเบียนการออกวุฒิบัตรไวเปนหลักฐาน 
(๕) กรณีท่ีมหาวิทยาลัยรวมกับหนวยงานภายนอกจัดใหมีการศึกษาหรือฝกอบรม 

ใหขอความท่ีระบุไวในวุฒิบัตรเปนไปตามท่ีท้ังสองฝายไดตกลงกัน 

ขอ ๑๑ การออกใบรับรองผลการศึกษา 
(๑) มหาวิทยาลัยจะออกใบรับรองผลการศึกษาใหแกผูสําเร็จการศึกษาครบ       

ตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัยและกําลังรอการอนุมัติประกาศนียบัตร ประกาศนียบัตรบัณฑิต อนุปริญญา
บัตร หรือปริญญาบัตร  ใบรับรองนี้มีอายุการใชงานไมเกิน ๙๐ วัน นับแตวันท่ีออกใบรับรอง 

(๒) ใบรับรองผลการศึกษาทุกฉบับ ใหนายทะเบียนลงนามทับรูปถายเจาของ
ใบรับรองผลการศึกษาพรอมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย และอธิการบดีหรือรองอธิการบด ี          
ท่ีอธิการบดีมอบหมายลงนาม พรอมกับประทับตราของมหาวิทยาลัย 

(๓) ใหมหาวิทยาลัยทําทะเบียนใบรับรองผลการศึกษาท่ีออกใหไวเปนหลักฐาน 
 
 

/ขอ ๑๒ ... 



๓ 
 

ขอ ๑๒ การออกใบรับรองคุณวุฒิ 
(๑) มหาวิทยาลัยโดยการอนุมัติของสภามหาวิทยาลัยจะออกใบรับรองคุณวุฒิใหแก

ผูสําเร็จการศึกษาครบถวนตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย และไดรับอนุมัติการใหประกาศนียบัตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิต อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรแลว แตยังไมไดรับใบประกาศนียบัตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิต อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตร 

(๒) ใบรับรองคุณวุฒิทุกฉบับ ใหนายทะเบียนลงนามทับรูปถายเจาของใบรับรอง
คุณวุฒิพรอมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย และอธิการบดีหรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมาย 
ลงนามพรอมกับประทับตราของมหาวิทยาลัย 

(๓) ใหมหาวิทยาลัยทําทะเบียนใบรับรองผลการศึกษาท่ีออกใหไวเปนหลักฐาน 

ขอ ๑๓ การออกใบรายงานผลการศึกษา 
(๑) มหาวิทยาลัยจะออกใบรายงานผลการศึกษาใหแกผูท่ีกําลังศึกษาอยูหรือผูสําเร็จ

การศึกษาแลว และยื่นคํารองขอรับใบรายงานผลการศึกษาตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
(๒) ใบรายงานผลการศึกษาใหออกเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษก็ได 
(๓) ใบรายงานผลการศึกษาสําหรับผู ท่ีกําลังศึกษาอยู ใหรายงานผลการศึกษา     

ถึงภาคการศึกษาท่ีทราบผลการศึกษาแลว 
(๔) ใบรายงานผลการศึกษาทุกฉบับ ใหนายทะเบียนลงนามทับรูปถายเจาของ      

ใบรายงานผลการศึกษาพรอมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย และใหนายทะเบียนและอธิการบดีหรือ
รองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายลงนามพรอมกับประทับตราของมหาวิทยาลัย 

ขอ ๑๔ การออกใบแทนหลักฐานแสดงผลการศึกษา 
(๑) ในกรณีท่ีประกาศนียบัตร หรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรสูญหาย หรือ

ใบรับรองคุณวุฒิสูญหายหรือชํารุดจนใชการไมได ใหมหาวิทยาลัยพิจารณาออกใบทดแทนใหตามท่ี
เห็นสมควร โดยใหผูขอยื่นคํารองขอตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

(๒) ในกรณีท่ีระเบียนแสดงผลการศึกษาสูญหาย หรือชํารุดจนไมสามารถจะออกใบ
รายงานผลการศึกษาได ถาผูขอหรือมหาวิทยาลัยมีหลักฐานอ่ืนแสดงผลการศึกษาซ่ึงอธิการบดีพิจารณาเห็น
วาเปนหลักฐานท่ีเชื่อถือได ใหมหาวิทยาลัยออกใบแทนโดยไมตองลงรายละเอียดผลการศึกษา โดยให
มหาวิทยาลัยหมายเหตุไวดวยวาระเบียนแสดงผลการศึกษาสูญหาย 

(๓) ใบแทนทุกฉบับ ใหนายทะเบียนลงนามทับรูปถายเจาของใบแทน พรอมกับ
ประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย และอธิการบดีหรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายลงนาม พรอมกับ
ประทับตราของมหาวิทยาลัย 

ขอ ๑๕ ใบรับรองอ่ืนๆ ไดแก ใบรับรองวิชาเรียน ใบรับรองสาขาวิชา ใบรับรองเวลาเรียน 
ใบรับรองการเปนนักศึกษา และอ่ืนๆ ใหสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนกําหนดแบบพิมพเพ่ิมเติม 
และลงนามรับรองโดยอธิการบดี หรือรองอธิการบดี หรือผู อํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและ           
งานทะเบียนท่ีอธิการบดีมอบหมายลงนามปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี 

ขอ ๑๖ ในกรณีท่ีนายทะเบียนไมสามารถปฏิบัติราชการได ใหผูอํานวยการสํานักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียนลงนามแทน 

 

/ขอ ๑๗ ให ... 



๔ 
 

ขอ ๑๗ ใหมหาวิทยาลัยจัดทําคําชี้แจงและคําอธิบายการออกหลักฐานตามขอ ๕ โดยจัดทํา
เปนประกาศ 

ขอ ๑๘ ใหมหาวิทยาลัยจัดเก็บคาธรรมเนียมการออกหลักฐานการศึกษาตามระเบียบการเงิน 

ขอ ๑๙ ใหอธิการบดีรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจออกประกาศ คําสั่ง หรือ        
แนวปฏิบัติ เพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีท่ีมีปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหอธิการบดีมีอํานาจตีความและ
วินิจฉัย คําวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนท่ีสุด 

 
ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๙  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

     

                                                           

(นายสุวัจน  ลิปตพัลลภ) 
นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
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