
 

 

 

 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
เรื่องกกแนวปฏิบัติและข้อก าหนดการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา 

-------------------------------------- 
 เพ่ือให้มีแนวปฏิบัติและข้อก าหนดในการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่ชัดเจน  และ
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน  อาศัยอ านาจตามข้อ ๕  แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่า
ด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐ มหาวิทยาลัยจึงเห็นสมควรออกประกาศไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง  แนวปฏิบัติ
และข้อก าหนดการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ ใช้บังคับกับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ ปีการศึกษา ๒๕๖๐ เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิกแนวปฏิบัติในการยื่นค าร้องขอลงทะเบียนของนักศึกษามหาวิทยาลัย  
ราชภัฏนครราชสีมา 

ข้อ ๔ ในประกาศนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นักศึกษา” หมายความว่า  นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  
“ประเภทนักศึกษา” หมายความว่า ประเภทนักศึกษาที่เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 

ประกอบด้วย 
(๑) นักศึกษาภาคปกติ หมายถึง นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในวันเวลา

ราชการ 
(๒) นักศึกษาภาคการศึกษาเพ่ือปวงชน หมายถึง นักศึกษาลงทะเบียน

เรียนนอกวันเวลาราชการ 
(๓) นักศึกษาภาคพิเศษ หมายถึง นักศึกษาของโครงการร่วมมือทาง

วิชาการกับหน่วยงานหรือสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน  โดยลงทะเบียนเรียนในวัน เวลาราชการ หรือนอกวัน
เวลาราชการ หรือเป็นไปตามข้อตกลงโครงการความร่วมมือ 

(๔) นักศึกษาสะสมหน่วยกิต หมายถึง นักศึกษาหรือบุคคลภายนอก          
ที่ลงทะเบียนเรียนและศึกษาเป็นรายวิชาเพ่ือสะสมหน่วยกิต  ในหลักสูตรระดับปริญญาตรี             
ของมหาวิทยาลัย 

“การลงทะเบียนเรียนร่วม” หมายความว่า  การลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่ 
เปิดสอนในภาคการศึกษานั้น ๆ  และเป็นรายวิชาที่อยู่นอกเหนือจากรายวิชาที่หลักสูตรจัดให้นักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา  โดยเป็นการเรียนร่วมกับหลักสูตร/สาขาวิชา/หมู่เรียนอ่ืน ๆ  ที่
ไม่ใช่หมู่เรียนที่นักศึกษาศึกษาอยู่  ในประเภทนักศึกษาเดียวกัน 

“การขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ” หมายความว่า  การขอเปิดรายวิชาเพ่ิมเติม
จากรายวิชาที่มีการอนุมัติให้จัดการเรียนการสอนไว้แล้วในแต่ละภาคการศึกษา 

/“การลงทะเบียน... 
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“การลงทะเบียนเรียนข้ามภาค” หมายความว่า  การลงทะเบียนเรียนในรายวิชา
ที่เปิดสอนในภาคการศึกษานั้น ๆ  และเป็นรายวิชาที่อยู่นอกเหนือจากรายวิชาที่หลักสูตรจัดให้นักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา  เป็นการเรียนร่วมกับหลักสูตร/สาขาวิชา/หมู่เรียนอ่ืน ๆ  ที่
ไม่ใช่หมู่เรียนที่นักศึกษาศึกษาอยู่  โดยกลุ่มที่ไปลงทะเบียนเรียนร่วมเป็นนักศึกษาต่างประเภทกัน 

 “การลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วยกิต” หมายความว่า  การลงทะเบียนเรียนใน
รายวิชาที่เปิดสอนในภาคการศึกษานั้น ๆ  เพ่ือน าผลการเรียนหรือหน่วยกิตหรือรายวิชาไปใช้ประโยชน์ 

ข้อ ๕ นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนด้วยตนเองในแต่ละภาคการศึกษา  ตามข้อก าหนด
การลงทะเบียนเรียนที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี ผ่านระบบ
บริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย ตามก าหนดระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง 
ปฏิทินการศึกษาของแต่ละภาคการศึกษา 

ข้อ ๖ การลงทะเบียนเรียนร่วม 
๖.๑ ให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนร่วมกับกลุ่มเรียนอ่ืน ๆ  ผ่านระบบบริการ

การศึกษาของมหาวิทยาลัยตามก าหนดระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ปฏิทิน
การศึกษา ในแต่ละภาคการศึกษา 

๖.๒ กรณีไม่สามารถลงทะเบียนเรียนร่วมกับกลุ่มเรียนอ่ืน  ผ่านระบบบริการ
การศึกษาได้  ให้นักศึกษายื่นค าร้องขอเรียนร่วมกับกลุ่มเรียนอื่น  โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

(๑) เป็นนักศึกษาที่ก าลังศึกษาในชั้นปีสุดท้ายตามระยะเวลาการศึกษา
ของหลักสูตร หรือ 

(๒) เป็นนักศึกษาที่ศึกษาเกินระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 
(นักศึกษาตกค้าง) หรือ 

(๓) เป็นนักศึกษาที่ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพ่ือแก้ไขผลการเรียนที่   
ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี 

๖.๓ การขอลงทะเบียนเรียนร่วมต้องได้รับอนุญาตให้เรียนร่วมได้โดยอาจารย์
ผู้สอนที่รับผิดชอบสอนในกลุ่มเรียนที่นักศึกษาขอลงทะเบียนเรียนร่วมเป็นผู้อนุญาต 

๖.๔ ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหรือผู้ที่ ได้รับ
มอบหมายพิจารณาข้อก าหนดและความจ าเป็นในการลงทะเบียน และเป็นผู้อนุมัติการลงทะเบียน 

ข้อ ๗ การลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 
๗.๑ เงื่อนไขของนักศึกษาที่ สามารถยื่นค าร้องขอลงทะเบียนข้ามภาค 

ประกอบด้วย 
(๑) เป็นนักศึกษาที่ก าลังศึกษาในชั้นปีสุดท้ายตามระยะเวลาการศึกษา

ของหลักสูตร หรือ 
(๒) เป็นนักศึกษาที่ศึกษาเกินระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 

(นักศึกษาตกค้าง) หรือ 
(๓) เป็นนักศึกษาที่ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพ่ือแก้ไขผลการเรียนที่   

ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี 

/๗.๒ การขอลง... 
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๗.๒ การขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาคต้องได้รับอนุญาตจากอาจารย์ผู้สอน      
ที่รับผิดชอบสอนในกลุ่มเรียนที่นักศึกษาขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาคเป็นผู้อนุญาต 

๗.๓ ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหรือผู้ที่ ได้รับ
มอบหมายพิจารณาข้อก าหนดและความจ าเป็นในการลงทะเบียน เพ่ือให้ความเห็นชอบ และเสนอ
มหาวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติการลงทะเบียน 

๗.๔ นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนข้ามภาคต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา
ในการลงทะเบียนเรียนปกติของนักศึกษา  ตามระเบียบมหาวิทยาลัย ว่าด้วย  การรับจ่ายเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ทั้งหมดก่อน  และต้องช าระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียน 
เรียนข้ามภาค ตามก าหนดระยะเวลาการลงทะเบียนเรียนข้ามภาคที่ก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย 
เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ในภาคการศึกษานั้น โดยค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนข้ามภาคให้คิดเป็น
หน่วยกิต ดังนี้ 

(๑) นักศึกษาที่ เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา ๒๕๕๘ ค่าธรรมเนียม      
การลงทะเบียนเรียนข้ามภาค  รายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๓๐๐ บาท  และรายวิชา   
ที่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๔๐๐ บาท 

(๒) นักศึกษาที่ เข้ าศึกษาตั้ งแต่ปี การศึกษา ๒๕๕๘  เป็ นต้นมา 
ค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนข้ามภาค  รายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๖๐๐ บาท  
และรายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๘๐๐ บาท 

ข้อ ๘ การขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ 
๘.๑ เงื่อนไขของนักศึกษาที่สามารถยื่นค าร้องขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ 

ประกอบด้วย 
(๑) เป็นนักศึกษาที่ก าลังศึกษาในชั้นปีสุดท้ายตามระยะเวลาการศึกษา

ของหลักสูตร หรือ 
(๒) เป็นนักศึกษาที่ศึกษาเกินระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 

(นักศึกษาตกค้าง) หรือ 
(๓) เป็นนักศึกษาที่ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพ่ือแก้ไขผลการเรียนที่   

ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี 
๘.๒ รายวิชาที่ขอเปิดเป็นกรณี พิ เศษ  ต้องไม่เป็นรายวิชาที่มีการอนุมัติ        

ให้จัดการเรียนการสอนไว้แล้วในภาคการศึกษาท่ีขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ 
๘.๓ ต้องได้รับอนุมัติการเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษจากอาจารย์ผู้สอน และ

ประธานหลักสูตรที่รับผิดชอบการจัดการเรียนการสอนในรายวิชาที่ขอเปิดเป็นกรณีพิเศษ โดยระบุ วัน 
เวลา และสถานที่ในการจัดการเรียนการสอน ตามความเห็นชอบร่วมกันระหว่างนักศึกษา อาจารย์
ผู้สอน ประธานหลักสูตร และส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

๘.๔ ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหรือผู้ที่ ได้รับ
มอบหมายพิจารณาข้อก าหนดและความจ าเป็นในการลงทะเบียน เพ่ือให้ความเห็นชอบ และเสนอ
มหาวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติการลงทะเบียน 

๘.๕ นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่ขอเปิดกรณีพิเศษแบบการ
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาคต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาในการลงทะเบียนเรียนปกติของนักศึกษา  

/ตามระเบียบ... 
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ตามระเบียบมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ทั้งหมดก่อน  
และต้องช าระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนข้ามภาค  ตามก าหนดระยะเวลาการลงทะเบียนเรียน
ข้ามภาคที่ก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ปฏิทินการศึกษาในภาคการศึกษานั้น  โดย
ค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนข้ามภาคให้คิดเป็นหน่วยกิต ดังนี้ 

(๑) นักศึกษาที่ เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา ๒๕๕๘ ค่าธรรมเนียม      
การลงทะเบียนเรียนรายวิชาเปิดกรณีพิเศษข้ามภาค  รายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ 
๓๐๐ บาท  และรายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๔๐๐ บาท 

(๒) นักศึกษาที่ เข้ าศึกษาตั้ งแต่ปี การศึกษา ๒๕๕๘  เป็ นต้นมา 
ค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนรายวิชาเปิดกรณีพิเศษข้ามภาค  รายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ 
หน่วยกิตละ ๖๐๐ บาท  และรายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๘๐๐ บาท 

ข้อ ๙ การลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วยกิต 
๙.๑ ให้ผู้ต้องการลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วยกิต  ยื่นขออนุมัติการลงทะเบียน

เรียนแบบสะสมหน่วยกิต  ดังนี้ 
(๑) ให้อาจารย์ผู้สอนและประธานหลักสูตรของรายวิชาที่ขอลงทะเบียน

เรียนแบบสะสมหน่วยกิต  พิจารณาอนุญาตให้ลงทะเบียนได้ 
(๒) ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมายพิจารณาข้อก าหนดและความจ าเป็นในการลงทะเบียน เพ่ือให้ความเห็นชอบ และเสนอ
มหาวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติการลงทะเบียน 

๙.๒ บุคคลทั่วไปที่ขอลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วยกิต  ต้องขึ้นทะเบียนเป็น
นักศึกษาของมหาวิทยาลัย และช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ตามระเบียบมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การรับ
จ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี  ดังนี้ 

(๑) ค่าข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
(๒) ค่าประกันของเสียหาย 
(๓) ค่าบ ารุงการศึกษา  ให้ช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษาแบบหน่วยกิต  

โดยรายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๑,๒๐๐ บาท  และรายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ 
หน่วยกิตละ ๑,๖๐๐ บาท 

๙.๓ นักศึกษาหรือบุคคลทั่วไปที่ขอลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วยกิต  สามารถ
ลงทะเบียนในรายวิชาที่มหาวิทยาลัยอนุมัติให้เปิดรายวิชาในแต่ละภาคการศึกษา  โดยไม่สามารถขอเปิด
รายวิชาใหม่เป็นกรณีพิเศษได้ 

๙.๔ นักศึกษาที่ลงทะเบียนแบบสะสมหน่วยกิตในรายวิชาใด  สามารถใช้
เครื่องมือ  วัสดุอุปกรณ์ประกอบการเรียนรายวิชานั้น ๆ  เช่นเดียวกับนักศึกษาของมหาวิทยาลัย 

๙.๕ นักศึกษาที่ลงทะเบียนแบบสะสมหน่วยกิต  หากแจ้งความประสงค์ขอรับ
การประเมินผลการเรียน  ให้ใช้การวัดและประเมินผลตามที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย 
การศึกษาระดับปริญญาตรี  โดยให้อาจารย์ผู้สอนประเมินผลการเรียนร่วมกับกลุ่มเรียนปกติ   หากผล
การเรียนอยู่ในเกณฑ์ระดับผ่านตามวิธีการประเมินผล  ให้นักศึกษาที่ลงทะเบียนแบบสะสมหน่วยกิต
สามารถขอรับใบรับรองผลการเรียนในรายวิชานั้น ๆ  ได้ 

/ข้อ ๑๐ ให้อธิการบดี... 



๕ 
 

ข้อ ๑๐ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ และมีอ านาจออกค าสั่ง หลักเกณฑ์ 
และวิธีปฏิบัติเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามประกาศนี้   

 ในกรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้  ให้อธิการบดีมีอ านาจตีความ
วินิจฉัย และสั่งการ 

 

       ประกาศ ณ วันที่ ๒๐ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 

                                           
(รองศาสตราจารย์ ดร.วิเชียร  ฝอยพิกุล) 

อธิการบดี 
 

ที่ ๒๔๘/๒๕๖๑ 

 


