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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส=งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นตามนโยบายของ    

รองศาสตราจารยI ดร.วิเชียร ฝอยพิกุล อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เพื่อกำกับติดตามการ

ดำเนินงานของสำนักส=งเสริมวิชาการและงานทะเบียน การนำเสนอผลการดำเนินงานที่ผ=านมาของสำนักฯ 

ประจำเดือนตุลาคม พ.ศ.2561 เพื่อสะทSอนใหSเห็นถึงการดำเนินงานตามประเด็นยุทธศาสตรIของสำนักฯ 

ประกอบดSวย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สรSางโอกาสและยกระดับคุณภาพการศึกษาตอบสนองความตSองการ

ของทSองถ่ินและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการใหSบริการและการประสานภารกิจ และ 

3) การบริหารจัดการภายใตSการกำกับดูแลกิจการที่ดี 

 รายงานฉบับนี้ จะเป_นประโยชนIต=อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 

และเป_นการกระตุSนใหSผูSบริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหนSาที่ใหSเต็มความสามารถเพื่อยกระดับ

คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการใหSบริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานใหSสามารถตอบสนอง

ความตSองการของผูSมีส=วนไดSส=วนเสียภายใตSการกำกับดูแลของผูSบริหารหน=วยงานต=อไป 

 

 

 

 

    (ผูSช=วยศาสตราจารยI ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 
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สารบัญ 

  หนSา 

คำนำ  1 

สารบัญ  2 

ส=วนที่ 1 รายงานผลการดำเนินงานกลุ=มงานทะเบียน 3 

 - การสำเรจ็การศึกษาของนักศึกษา 4 

 - การจัดรับนักศึกษา 4 

 - งานลงทะเบียน 4 

 - งานบันทึกผลการเรียน 5 

 - งานระเบียนนักศึกษา 6 

 - งานออกเอกสารทางการศึกษา 7 

 - งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 8 

 - งานตรวจและประมวลผลขSอสอบ 9 

 - งานสารสนเทศและการประชาสมัพันธIงานทะเบียน 9 

 - งานสถิตินักศึกษา 9 

 - งานเอกสารทางการเงิน 9 

 - งานอื่น ๆ 10 

ส=วนที่ 2 - รายงานผลการดำเนินงานกลุ=มงานส=งเสริมวิชาการ 11 

 - งานหลกัสูตร 12 

 - งานแผนการเรียน 13 

 - จัดตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. ประจำภาคเรียนที่ 2 ปjการศึกษา 2561 13 

 - การจัดทำคำสั่งดำเนินการภาค กศ.ปช. 13 

 - สื่อ English Discoveries Online (EDO) 14 

 - ประชาสมัพันธIและแนะแนวหลักสูตร 15 

 - โครงการพัฒนาการเรียนการสอนโดยเนSนการเรียนรูSในศตวรรษที่ 21 15 

 - งานบรกิาร อาจารยI / เจSาหนSาที่ / นักศึกษา 15 

ส=วนที่ 3 รายงานผลการดำเนินงานกลุ=มงานสำนักงานผูSอำนวยการ 17 

 - การประเมินคุณภาพการศึกษาภายในหน=วยงานสนับสนุน ปjการศึกษา 2560 18 

 - งานสหกิจศึกษา  18 
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ส+วนท่ี 1 

รายงานผลการดำเนินงานกลุ+มงานทะเบียน 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2561 กลุ+มงานทะเบียน 

ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเรจ็การศึกษา 

 การสำเรจ็การศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา (รออนุมัติกรรมการบรหิาร

มหาวิทยาลัย) 

- ระดับปรญิญาตรี  57  คน 

- ระดับปรญิญาโท  3  คน 

- ระดับปรญิญาเอก  1  คน 

2. การจัดรบันักศึกษา 

 ใหSคำปรึกษา/ตอบปzญญา เกี่ยวกบัการรบั

นักศึกษาใหม=ประจำปjการศึกษา 2562 

(TCAS62) 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธI

หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

- ตอบคำถามใน Facebook สำนักส=งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา 

- ปรับปรุง แกSไข และเผยแพร=ขSอมูลหลกัสูตร 

กำหนดการของระบบการรับสมัคร TCAS62 

(www.entrance.nrru.ac.th) 

-  ตอบคำถามผ=านโทรศัพทIเกี่ยวกับการรับ

สมัคร TCAS62 

จัดทำขSอมลูการรับสมัครนักศึกษาใหม=

ประจำปjการศึกษา 2562 (TCAS62)  

- จัดทำขSอมูลการรบัสมัครนักศึกษาใหม=

ประจำปjการศึกษา 2562 (TCAS62) ทัง้ 5 

รอบ เพือ่นำส=งขSอมลูใหSกบั ทปอ. และนำเขSา

ขSอมูลในระบบ TREQ  

เตรียมขSอมูลการรับสมัครนักศึกษาใหม=

ประจำปjการศึกษา 2562 (TCAS62) รอบ 1 

แฟ�มสะสมผลงาน 

- บันทึกขSอมูลสาขาวิชา/ คุณสมบัติและเกณฑI

การรบัสมัครนักศึกษาใหม=ประจำปjการศึกษา 

2562 (TCAS62) รอบ 1 แฟ�มสะสมผลงาน 

3. งานลงทะเบียน 

 ลงทะเบียนขอเป�ดสอนกรณีพิเศษ (คร.7) จำนวน  131  ราย 

ลงทะเบียนเรียนร=วมกบัหมู=เรียนอื่น (คร.12) จำนวน  10 ราย 

ลงทะเบียนเรียนขSามภาค จำนวน  26  ราย 

ตรวจสอบรายวิชาต=อเน่ืองของนักศึกษา จำนวน  50 ราย 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

พิมพIใบชำระเงินค=าลงทะเบียนเรียน สำหรับ

นักศึกษาที่ไดSรับอนุญาตใหSชำระเงิน

ค=าลงทะเบียนเรียนไดS ภาคการศึกษาที่ 

3/2561 

จำนวน  1  ราย 

พิมพIใบชำระเงินนักศึกษาตกคSางจากรุ=น จำนวน  150  ราย 

ปรับค=าใชSจ=ายค=าลงทะเบียนของนักศึกษา

ตกคSางจากรุ=น 

จำนวน  150  ราย 

นักศึกษาย่ืนคำรSองขอยกเลกิรายวิชา (คร.8) 

ออนไลนI และปรบัสถานะอนุมัติคำรSอง 

จำนวน  160  ราย 

ตรวจสอบสถานะการคSางชำระเงิน

ค=าลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 1/2561 

ของนักศึกษาภาคปกติ แจSงอาจารยIที่ปรึกษา

หมู=เรียน 

จำนวน   215 หมู=เรียน 

นักศึกษาทำบันทึกขSอความขอลงทะเบียน

เรียน 

จำนวน   6  คำรSอง 

ตรวจสอบสถานะการชำระเงินค=าลงทะเบียน

เรียนภาคการศึกษาที่ 1/2561 ของนักศึกษา

ภาคปกติหลกัสูตรครุศาสตรบัณฑิตที่ออก

ฝ�กสอน และทำการตัดสถานะเป_นพSนสภาพ

การเป_นนักศึกษา 

จำนวน  3  ราย 

ตรวจสอบสถานะของนักศึกษาภาคปกติ

หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตทีอ่อกฝ�กสอน ไม=มี

การยืนยันการลงทะเบียนเรียน เทอม 1/2561 

และทำการตัดสถานะเป_นพSนสภาพการเป_น

นักศึกษา 

จำนวน  6  ราย 

4. งานบันทึกผลการเรียน 

 บันทึกผลการเรียน ระดับปรญิญาตร ี

คณะครุศาสตรI  3  หมู=เรียน 

คณะมนุษยศาสตรIฯ  157  หมู=เรียน 

คณะวิทยาศาสตรIฯ  39  หมู=เรียน 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  5  หมู=เรียน 

คณะวิทยาการจัดการ  34  หมู=เรียน 

คณะสาธารณสุขศาสตรI  3  หมู=เรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษา 

ระดับปรญิญาโท  52   หมู=เรียน 

ระดับปรญิญาเอก  5  หมู=เรียน 

5. งานระเบียนนักศึกษา 

 งานแกSไขระเบียนประวัติ  รับเอกสารขอแกSไขระเบียนประวัติ 15 คำรSอง 

จัดเกบ็แฟ�มระเบียนประวัติ แยกหมู=เรียน 

จัดเกบ็เขSาตูSเอกสารหลักฐาน งานทะเบียน 

ช้ัน 5 

ตรวจสอบ กรอกรหสันักศึกษา เรียงลำดับ 

นำเขSาแฟ�มแขวน นำเขSาตูSเอกสารหลักฐาน 

ภาคปกติ จำนวน 65 หมู=เรียน 

ภาค กศ.ปช. จำนวน 22 หมู=เรยีน 

แกSไขขSอมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  83  คน 

นักศึกษาติดต=อขอรหสัผ=านระบบ จำนวน  25  ราย 

ตรวจสอบและบันทกึสถานะนักศึกษาที่มผีล

การเรียนต่ำกว=าเกณฑIกำหนด 1.60  

- ระดับปรญิญาตร ี

   ภาคปกติ จำนวน  280  ราย 

รับคำรSองและบันทกึสถานะนักศึกษารายภาค 

ลงระบบ MIS 

คำรSองลาออก จำนวน  16  คำรSอง 

ระดับปรญิญาตรี  

   - ภาคปกติ  8  คำรSอง 

   - ภาค กศ.ปช.  5  คำรSอง 

ระดับปรญิญาโท  3  คำรSอง 

คำรSองลาพัก/ขอคืนสภาพการเป_นนักศึกษา 

จำนวน  100  คำรSอง 

ระดับปรญิญาตรี  

   - ภาคปกติ  58  คำรSอง 

   - ภาค กศ.ปช. 37  คำรSอง 

ระดับปรญิญาโท  5  คำรSอง 

คร.13  คำรSองขอยกเวSนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป

(ทุกสถานศึกษา)  

รับคำรSอง และตรวจสอบขSอมลู 

   - ภาค กศ.ปช. 13  คำรSอง 

บันทึกขSอมลูยกเวSนรายวิชาหมวดศึกษาทั่วไป             
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

   - ภาคปกติ  1  คำรSอง 

   - ภาค กศ.ปช. 3  คำรSอง 

ตรวจสอบเอกสารทีม่ีการตรวจสอบวุฒิ

เรียบรSอยแลSว และเสนอคำรSองเพื่ออนุมัติผล 

จำนวน     257  คำรSอง 

รับคำรSอง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  

คร.10 คำรSองขอถอนรายวิชา (กรณีนักศึกษา

ไดSรับการอนุมัติเทียบโอนรายวิชา) 

ภาคปกติ  67  คำรSอง 

ภาค กศ.ปช.  28  คำรSอง 

ตรวจสอบจบ - ระดับปรญิญาตรี       จำนวน  57  ราย 

- ระดับปรญิญาโท        จำนวน  4  ราย 

- ระดับปรญิญาเอก       จำนวน  1  ราย 

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 

 - ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษาฉบบั

ภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

 

- ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษาฉบบั

ภาษาอังกฤษ   

- ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษาฉบบั

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษระดับปรญิญาโท 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 2 ตุลาคม 2561 

- ปริญญาตรี 237 คน 

- ปริญญาโท  14 คน 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 7 สิงหาคม 2561  

- ปริญญาตรี 626 คน 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 2 ตุลาคม 2561 

- ปริญญาโท 14 คน 

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลง

นาม ระดับปริญญาตรีฉบับภาษาไทยและฉบับ

ภาษาอังกฤษ  

 

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลง

นาม ฉบับภาษาอังกฤษ 

 

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของมหาบัณฑิต 

เสนอลงนามฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 2 ตุลาคม 2561 

ผูSสำเรจ็การศึกษา 

- ปริญญาตรี 165 คน 

นัดรับเอกสารวันที่ 26 ตุลาคม 2561 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 7 สิงหาคม 2561 

- ปริญญาตรี 626 คน 

นัดรับเอกสารวันที่ 31 ตุลาคม 2561 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 2 ตุลาคม 2561 

- ปริญญาโท   26 คน 

นัดรับเอกสารวันที่ 4 พฤศจิกายน 2561 

ออกหนังสือรับรองการเป_นนักศึกษา จำนวน  120  ฉบับ 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม=สำเรจ็

การศึกษา 

จำนวน  100  ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองรายวิชาและรับรองหน=วย

กิต 

จำนวน  8  ราย 

ออกหนังสือรับรองเรียนหลักสูตรครุศาสตร

บัณฑิต 5 ปj 

จำนวน  231 ราย 

ออกหนังสือรับรองผลการศึกษา จำนวน  10  ฉบับ 

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา จำนวน  9  ฉบับ 

ออกเอกสารใบรับรองคุณวุฒ ิ สำเร็จการศึกษาวันที่ 7 สิงหาคม 2561 

- ปริญญาตรี 626 คน 

- ปริญญาโท 11 คน 

- ปริญญาเอก 1 คน 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 4 กันยายน 2561 

- ปริญญาตรี 165 คน 

- ปริญญาโท 26 คน 

- ปริญญาเอก 2 คน 

นัดรับเอกสารวันที่ 10 ตุลาคม 2561 

ตรวจสอบความถูกตSองครบถSวนของใบ

ประกาศนียบัตรบัณฑิต วิชาชีพครู ภายหลัง

เสนอนายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม 

จำนวน  169  ฉบับ 

บัณฑิตที่สำเรจ็การศึกษารับใบปริญญาบัตร  

รอบวันทีร่ับพระราชทานปริญญาบัตร 22 

มีนาคม 2561  

จำนวน  10  ราย 

นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 

วิชาชีพครู รุ=นที่ 3 รับใบประกาศนียบัตร

บัณฑิต 

นัดรับเอกสารต้ังแต=วันที่ 22 ตุลาคม 2561 

จำนวน  15  ราย 

7. การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 

 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาที่

เขSาศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา

ลงระบบ MIS 

จำนวน 7 โรงเรียน  12  คน 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

 ส=งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ จาก

หน=วยงานภายนอกทีส่=งมาตรวจสอบ 

จำนวน  54  หน=วยงาน  สำเร็จการศึกษา   

จำนวน  83  คน 

 ส=งเอกสารตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาระดับ

ปริญญาตร(ีเทียบโอน)ในส=วนของการขอ

ยกเวSนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 15 หน=วยกิต 

- จัดทำหนังสือราชการเพื่อตรวจสอบเอกสาร   

  ทางการศึกษา ไปยังสถานศึกษา 56  แห=ง 

  อSางอิง :  

     - หนังสือราชการที่ ศธ 0544.11/ว508  

       ลงวันที่ 5 ตุลาคม 2561 

       จำนวน  25  ฉบับ 

     - หนังสือราชการที่ ศธ 0544.11/ว530  

       ลงวันที่ 18 ตุลาคม 2561 

       จำนวน  31  ฉบับ 

8. งานตรวจและประมวลผลขSอสอบ 

 ตรวจขSอสอบดSวยเครือ่ง OMR และวิเคราะหI 

     - ภาคปกติ 

- ตรวจขSอสอบภาคปกติ (กลางภาค)         

จำนวน 19 วิชา 

- วิเคราะหIขSอสอบ 7 วิชา 

- จัดทำไฟลIขSอมูลคะแนนสอบ 4 วิชา 

9. งานสารสนเทศและการประชาสมัพันธIงานทะเบียน 

 แจSงข=าวประกาศผ=านเว็บไซตIระบบบรกิาร

การศึกษา เว็บไซตIงานทะเบียน แฟนเพจเฟส

บุค 

จำนวน  8  ข=าว 

รายงานเว็บไซตIสำนักส=งสำนักคอมพิวเตอรI จำนวน 1 ครั้ง 

10. งานสถิตินักศึกษา 

 จัดทำขSอมลูนักศึกษา ภาคกศ.ปช. ที่มีผลการ

เรียนคะแนนเฉลี่ยสงูสุด 3 อันดับแรกของแต=

ละคณะ 

ใหSกับกองพฒันานักศึกษา จำนวน 1 ฉบับ โดย

แยกเป_น 6 คณะ เพื่อใชSประกอบการมอบ

ทุนการศึกษาในวันไหวSครู วันที่ 21 ตุลาคม 

2561 

11. งานเอกสารทางการเงิน 

 รับเอกสารการเบิกค=าสอนแบบเหมาจ=าย จำนวน   12   ราย 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

12. งานอื่น ๆ 

 จดหมายข=าว - จัดทำจดหมายข=าวสำนักส=งเสริมวิชาการและ

งานทะเบียน ประจำเดือนตุลาคม 2561 
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ส+วนท่ี 2 

รายงานผลการดำเนินงานกลุ+มงานส+งเสริมวิชาการ 

 

 

 

 
 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2561 สำนักส=งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 12 

 

สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2561 กิจกรรมกลุ+มงานส+งเสริมวิชาการ 

ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. งานหลักสูตร 

 ปรับแผนการเรียนตลอดหลักสูตร จำนวน 15 หลักสูตร 

แจ้งหลักสูตรในการปรับแผนการเรียนตลอด

หลักสูตร ภาคปกติ กรณีงดจัดแผนการเรียน 

ประจำภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2561 

บันทึกข้อความที่ สสว. 265/2561 เรื่อง        

ขอความอนุเคราะหป์รบัแผนการเรียนตลอด

หลักสูตร 

ข้อมูลหลักสูตรพัฒนาใหม่ เพื่อบรรจุในแผน

รับระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2563 – 2567) 

 

ประสานงานคณะเพื่อรวบรวม และเสนอ

ข้อมูลหลักสูตรพัฒนาใหม่ เพื่อบรรจุในแผนรบั

ระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2563 – 2567) ก่อนเสนอต่อ

มหาวิทยาลัยเพื่อพจิารณา 

เสนอแบบรายงานการปรับปรงุหลักสูตร

เล็กน้อย (สมอ.08) 

เสนอแบบรายงานการปรับปรงุหลักสูตร

เล็กน้อย (สมอ.08) ต่อสภาวิชาการและ     

สภามหาวิทยาลัย จำนวน 1 หลักสูตร 

การเสนอหลักสูตรผ่านระบบการพิจารณา

ความสอดคล้องฯ (CHE-CO) 

จัดการอบรมเชิงปฏิบัติการระบบพิจารณา

ความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 

(CHE Curriculum Online : CHECO)  

วันที่ 3 – 5 ตุลาคม 2561 

ประชุมคณะกรรมการกำกบัแนวปฏิบัติการ

บรหิารหลกัสูตร  

 

จัดการประชุมคณะกรรมการฯ ครัง้ที่ 3/2561

วันพุธที่ 10 ตุลาคม 2561 เวลา 09.00 - 

12.00 น. ณ ห้องประชุมรัตนเพยีร อาคาร

เฉลมิพระเกียรติ ช้ัน 2 

ปรับปรงุรายละเอียดรายวิชา (มคอ.3) หมวด

วิชาศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา (หลกัสูตรปรับปรงุ พ.ศ. 2561) 

จัดทำโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการการเขียน

รายละเอียดรายวิชา (มคอ.3) หมวดวิชาศึกษา

ทั่วไป มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา

(หลกัสูตรปรับปรงุ พ.ศ. 2561) 

อาจารย์ผู้สอนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา (หลกัสูตร

ปรับปรงุ พ.ศ. 2561) 

 

ประสานคณะและหลกัสูตรเพือ่รวบรวม      

การเสนอรายช่ืออาจารย์ผูส้อนหมวดวิชา

ศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

(หลกัสูตรปรับปรงุ พ.ศ. 2561) 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

2. งานแผนการเรียน 

 ปรับแผนการเรียนตลอดหลักสูตร จำนวน 15 หลักสูตร 

เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน 15 คำร้อง 

เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 

ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2561 

 

นักศึกษาภาคปกติ 

- ติดต่อรับคำร้องเพื่อนำไปชำระเงิน 

จำนวน 8 คำร้อง 

- รับคำร้องที่ชำระเงินและบันทึกผลการเรียน  

  จำนวน 40 คำร้อง 

นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 

- ติดต่อรับคำร้องเพื่อนำไปชำระเงิน  

  จำนวน 136 คำร้อง 

- รับคำร้องที่ชำระเงินและบันทึกผลการเรียน  

  จำนวน 83 คำร้อง 

3. จัดตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. ประจำภาคเรยีนที่ 2 ปีการศึกษา 2561 

 จัดทำรายงานการจัดสอน จัดสอบ (ทบ.3)  บันทึกข้อความที่ สสว.ว.263/2561 และ

สสว.ว.264/2561เรื่องขอสง่รายงานการจัดทำ

รายงานการจัดสอน จัดสอบ ทบ.3 ภาคปกติ 

ประจำภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2561 

จัดทำเอกสาร 

- แบบนำสง่เอกสารคืน 
- แบบสรุปภาระการสอนอาจารย์ (ทบ.3-1) 

- แบบขอเปิดวิชาเลือกเสรี (ทบ.3-2) 

- แบบขอจัดสอบนอกตาราง (ทบ.3-3) 

แบบขอจัดสอบ (ทบ.3-4) 

 

สามารถ Download แบบฟอร์มได้ที่เว็บไซต์

ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

www.apro.nrru.ac.th เมนู “คู่มือและ

เอกสารเผยแพร่ สสว.” 

บันทึกช่ือผู้สอน เรียบร้อย 

จัดตารางเรียน อยู่ระหว่างดำเนินการ  

จัดตารางสอบ อยู่ระหว่างดำเนินการ 

4. การจัดทำคำสั่งดำเนินการภาค กศ.ปช. 

 4.1 คำสั่งแต่งต้ังกรรมการดำเนินการ 

ประธานคณะกรรมการบรหิารวิชาการระดับ

จำนวน 66 หลักสูตร 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

หลักสูตรระดับปริญญาตรปีระจำภาค

การศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2561 

4.2 คำสั่งแต่งต้ังอาจารย์ผูส้อนนักศึกษา ภาค 

กศ.ปช. (เสาร์ – อาทิตย์) ประจำภาค

การศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2561 

จำนวน 223 คน 

4.3 คำสั่งแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษานักศึกษา 

กศ.ปช. ประจำภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 

2561 

จำนวน 110 หมู่เรียน 

4.4 คำสั่งแต่งต้ังพนักงานใน

สถาบันอุดมศึกษาดำเนินงานการจัดการศึกษา

เพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจำภาคการศึกษาที่ 

1 ปีการศึกษา 2561 (เพิ่มเติม) 

จำนวน 2 คน 

4.5 คำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการจัด

การศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจำภาค

การศึกษาที่ 1ปีการศึกษา 2561 (เพิ่มเติม) 

จำนวน 1 ตำแหน่ง 

4.6 ส่งใบเบิกค่าตอบแทนดำเนินการโครงการ 

จัดการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจำภาค

การศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2561 

จำนวน 107 ตำแหน่ง 

4.7 ส่งใบเบิกค่าตอบแทนดำเนินการ ประธาน

คณะกรรมการบรหิารวิชาการระดับหลักสูตร

ประจำภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2561 

จำนวน 66 หลักสูตร 

5 สื่อ English Discoveries Online (EDO) จัดทำรายงานผลการใช้งานสื่อ ของนักศึกษา

ภาคปกติที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชา

ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร 1 (001002) และ

รายวิชาภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร 2 

(001003) ประจำภาคการศึกษาที่ 1                

ปีการศึกษา 2561 ครั้งที่ 2 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

6. ประชาสัมพันธ์และแนะแนวหลักสูตร 

 โครงการประชุมเครือข่ายครูแนะแนว 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครัง้ที่ 6 

- ประสานงานคณะ เพื่อเตรียมความพร้อมจัด
โครงการประชุมเครือข่ายครูแนะแนว 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครัง้ที่ 6 

- ประสานโรงเรียนในเขตพื้นที่จังหวัด
นครราชสีมา ชัยภูมิ บุรรีัมย์ และสรุินทร์ 

เพื่อเสนอรายช่ือผูเ้ข้าร่วมประชุม 

- ประสานงานหน่วยงานใหบ้ริการทีเ่กี่ยวข้อง  
การพิจารณาเกณฑ์การรับนักศึกษา ประจำปี

การศึกษา 2562 

จัดทำข้อมลูเกณฑ์การคัดเลือกนักศึกษาใหม่ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ประจำปี

การศึกษา 2562 เพื่อเสนอต่อที่ประชุม

อธิการบดีแหง่ประเทศไทย (ทปอ.) 

7 โครงการพัฒนาการเรียนการสอนโดยเน้นการ

เรียนรู้ในศตวรรษที่ 21 

 

ประชุมผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมินคุณภาพชุด

การสอน ตามโครงการพฒันาการเรียนการ

สอนโดยเน้นการเรียนรู้ในศตวรรษที่ 21 วันที่ 

24 ตุลาคม 2561 

8 งานบรกิาร อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook 

และ LINE จำนวน 400 ราย  
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ประชุมผูFทรงคุณวุฒิตรวจประเมินคุณภาพชุดการสอน 

โครงการพัฒนาการเรียนการสอนโดยเนFนการเรียนรูFในศตวรรษที่ 21 

 
 

วันที่ 24 ตุลาคม 2561 เวลา 09.00 – 13.00 น. สำนักส=งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ไดSจัด

กิจกรรมตรวจประเมินคุณภาพชุดการสอนโดยผูSทรงคุณวุฒิดSานการสอน ตามโครงการพัฒนาการเรียนการ

สอนโดยเนSนการเรียนรูSในศตวรรษที่ 21 เพื่อนำชุดการสอนที่พัฒนาข้ึนมาใชSในการจัดการเรียนการสอน 

 

 

ภาพกิจกรรมประชุมผูFทรงคุณวุฒิตรวจประเมินคุณภาพชุดการสอน 
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ส+วนท่ี 3 

รายงานผลการดำเนินงานกลุ+มงานสำนักงานผูFอำนวยการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม พ.ศ. 2561 กลุ+มงานสำนักงานผูFอำนวยการ 

ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 การประเมินคุณภาพการศึกษา

ภายในหน=วยงานสายสนับสนุน ปj

การศึกษา 2560 

วันที่ 9 ตุลาคม 2561 รับการตรวจประเมินคุณภาพ

การศึกษาภายใน หน=วยงานสายสนับสนุน ประจำปj

การศึกษา 2560 ผลการตรวจประเมินไดSคะแนนเฉลี่ย 

4.75 จาก 8 ตัวบ=งช้ี  

2 งานสหกิจศึกษา  ปฏิทินสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

รุ=นที่ 10 ภาคการศึกษาที่ 2 ปjการศึกษา 2561 
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ประเมินคุณภาพการศึกษาภายในหน+วยงานสายสนับสนุน ปSการศึกษา 2560 

 

วันที่ 9 ตุลาคม 2561 สำนักส=งเสริมวิชาการและงานทะเบียนรับการตรวจประเมินคุณภาพ

การศึกษาภายใน หน=วยงานสายสนับสนุน ประจำปjการศึกษา 2560 คณะกรรมการตรวจประเมิน

ประกอบดSวย 

1. ดร.ยุทธกร ฤทธ์ิไธสง     ประธานกรรมการ 

2. ผูSช=วยศาสตราจารยI ตุลา คมกฤต มโนรัตนI   กรรมการ 

3. ผูSช=วยศาสตราจารยI ดร.บุปผชาติ ต=อบุญสูง   กรรมการและเลขานุการ 

4. นางสาวจารุพรรณ จันทรIแรม    กรรมการและผูSช=วยเลขานุการ 

ผลการตรวจประเมินตัวบ=งช้ีหน=วยงานพื้นฐานสำหรับสำนักจ 8 ตัวบ=งช้ี ไดSคะแนนเฉลี่ย 4.75 ดังน้ี 

ตัวบ+งชี้ คะแนนประเมินตัวบ+งชี ้

1. การบรหิารงานตามแผนกลยุทธIและแผนปฏิบัติการประจำปj 5 

2. การจัดการฐานขSอมลูหรือระบบสารสนเทศตามโครงสรSางของ

หน=วยงานเพื่อสนับสนุนพันธกจิทีเ่กี่ยวขSอง 
5 

3. การบรหิารทรพัยากรบุคคล 4 

4. การบรหิารงานภายในองคIกร 5 

5. ระบบและกลไกการปฏิบัติงานของหน=วยงาน 5 

6. ระบบและกลไกในการสนับสนุนการประกันคุณภาพการศึกษาทุก

ระดับของมหาวิทยาลัย 
4 

7. การพัฒนาสถาบันสู=สถาบันเรียนรูS  5 

8. ระบบบรหิารความเสี่ยง 5 

คะแนนเฉลี่ยทุกองคXประกอบ 4.75 

ผลการประเมิน ดีมาก 
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ภาพกิจกรรมตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน หน+วยงานสายสนับสนุน 
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ภาพกิจกรรมตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน หน+วยงานสายสนับสนุน 
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ปฏิทินสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา รุ+นที่ 10  

ภาคการศึกษาที่ 2 ปSการศึกษา 2561  

วัน/เดือน/ปS กิจกรรม 

1 - 30 ก.ย.61 ประสานงานและหาตำแหน=งงานสหกิจศึกษากบัสถานประกอบการ 

7 - 30 ก.ย. 61 รับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาเขSาร=วมโครงการ 

9 ต.ค.61 ประกาศรายช่ือนักศึกษาสหกจิศึกษา 

16 ต.ค. - 20 พ.ย.61  ดำเนินการประสานงานกบัสถานประกอบการในการตอบรับนักศึกษา

ปฏิบัติงานสหกจิศึกษา   

12 - 25 พ.ย.61 อบรมเพื่อเตรียมความพรSอมก=อนออกสหกจิศึกษา 

15 ธ.ค.61 ปฐมนิเทศก=อนออกสหกจิศึกษา 

17 ธ.ค.61 – 8 เม.ย.62  นักศึกษาปฏิบัติงานจริง ณ สถานประกอบการและอาจารยIนิเทศ 

ปฏิบัติหนSาที่นิเทศนักศึกษา 

25 ม.ค.62 ประชุมอาจารยIนิเทศเพื่อช้ีแจงแนวทางการนิเทศ วางแผนการนิเทศ และ

การใหSคำปรึกษาโครงการของนักศึกษาระหว=างการปฏิบัติงาน 

24 เม.ย.62 สัมมนาหลงัออกสหกิจศึกษาพรSอมส=งรายงานโครงงาน/โครงการ 

2 พ.ค.62 ส=งผลการประเมินนักศึกษาถึงคณะกรรมการ 

17 พ.ค.62 คณะกรรมการส=งผลการประเมินนักศึกษาถึงสถาบัน 

18 พ.ค.62 ปzจฉิมนิเทศและมอบเกียรติบัตร 
 

หมายเหตุ : กำหนดการต+าง ๆ อาจมีการเปลี่ยนแปลงไดFตามความเหมาะสม  
 

** กำหนดการอบรมเพ่ือเตรียมความพรFอมก+อนออกสหกิจศึกษา  

กลุ+มท่ี 1 คณะวิทยาศาสตรXและเทคโนโลยี คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม และคณะสาธารณสขุศาสตรX 

วัน/เดือน/ปS หัวขFอการอบรม สถานท่ี 

12 - 16 พ.ย. 61 ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสารในหน=วยงาน สถาบันภาษา 

19 - 20 พ.ย. 61 คอมพิวเตอรIสำหรับการปฏิบัติงาน สำนักคอมพิวเตอรI 

21 - 22 พ.ย. 61 การใชSโปรแกรม SPSS สำนักคอมพิวเตอรI 

24 พ.ย. 61 การจัดการคุณภาพภายในหน=วยงาน หSองสุวัจนIลิปตพลัลภ 2 

24 พ.ย. 61 การเขียนโครงงานและรายงานคุณภาพ 

ดSานวิทยาศาสตรIและเทคโนโลยี 

หSองสุวัจนIลิปตพลัลภ 2 

25 พ.ย. 61 บุคลิกภาพเพื่อสรSางความประทับใจในการ

ปฏิบัติงาน 

หSองสุวัจนIลิปตพลัลภ 2 

25 พ.ย. 61 การจัดทำโปสเตอรIเสนองานวิจัย หSองสุวัจนIลิปตพลัลภ 2 
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กลุ+มท่ี 2 คณะวิทยาการจัดการ และคณะมนุษยศาสตรXและสังคมศาสตรX 

วัน/เดือน/ปS หัวขFอการอบรม สถานท่ี 

12 - 13 พ.ย. 61 คอมพิวเตอรIสำหรับการปฏิบัติงาน สำนักคอมพิวเตอรI 

14 - 15 พ.ย. 61 การใชSโปรแกรม SPSS สำนักคอมพิวเตอรI 

19 - 23 พ.ย. 61 ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสารในหน=วยงาน สถาบันภาษา 

24 พ.ย. 61 การจัดการคุณภาพภายในหน=วยงาน หSองสุวัจนIลิปตพลัลภ 2 

25 พ.ย. 61 การเขียนโครงงานและรายงานคุณภาพดSาน

มนุษยศาสตรIและสงัคมศาสตรI 

หSองสุวัจนIลิปตพลัลภ 2 

25 พ.ย. 61 บุคลิกภาพเพื่อสรSางความประทับใจในการ

ปฏิบัติงาน 

หSองสุวัจนIลิปตพลัลภ 2 

25 พ.ย. 61 การจัดทำโปสเตอรIเสนองานวิจัย หSองสุวัจนIลิปตพลัลภ 2 
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รายนามผูFจัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2561 
ท่ีปรึกษา 

ผูSช=วยศาสตราจารยIวนา ศาสตรIปรีชา  รองอธิการบดีฝ�ายจัดการศึกษา 
 

บุคลากรสำนักส+งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

1. ผูSช=วยศาสตราจารยI ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผูSอำนวยการสำนักส=งเสริมวิชาการฯ 

2. นายสุขสรรคI  ตันสิร ิ      รองผูSอำนวยการสำนักส=งเสริมวิชาการฯ 

3. ดร.จินตนา  โตSงสงูเนิน     รองผูSอำนวยการสำนักส=งเสริมวิชาการฯ 

4. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผูSอำนวยการสำนักส=งเสริมวิชาการฯ 

5. นายศรายุทธ  เนียนกระโทก    ผูSช=วยผูSอำนวยการฝ�ายเทคโนโลยีสารสนเทศ 

6. นายสมพงษI  อินทรIพงษI     ผูSช=วยผูSอำนวยการฝ�ายทะเบียนและประมวลผล 

7. นางเดือนเพ็ญ  แจ=มสว=าง     หัวหนSาสำนักงานผูSอำนวยการ 

8. นางสาวป�ยนันทI  ชูทับทมิ     หัวหนSากลุ=มงานส=งเสริมวิชาการฯ 

9. นางสาวมินตรา  วิบูลยIชาติ    หัวหนSางานส=งเสริมและพฒันาวิชาการ 

10. นางหทัยรัตนI  ธีรวุฒิวรเวทยI    หัวหนSางานบรหิารสำนักงาน 

11. นางสาววัลลภา  หักทะเล     เจSาหนSาที่งานบรหิารสำนักงาน 

12. นางสาวฐิติรัตนI  จริยธนาวัฒนI    เจSาหนSาที่งานบรหิารสำนักงาน 

13. นางสาวเกณิกา  สิทธ์ิเสือ     หัวหนSางานทะเบียน 

14. นางสาวศุภวัฒนI  ลือกลาง    เจSาหนSาที่งานทะเบียน 

15. นายจิรพงศI  รัตนสโลบล     เจSาหนSาที่งานทะเบียน 

16. นางราตรี  สำแดงปรญิญา     หัวหนSางานตรวจสอบและระเบียน 

17. นางสาวนัยนา  ช่ำชอง     เจSาหนSาที่งานตรวจสอบและระเบียน 

18. นางสาวเพิม่ศิริ  ศิริพร     เจSาหนSาที่งานตรวจสอบและระเบียน 

19. นางรจนา  ภักด์ิโพธ์ิ     เจSาหนSาที่งานตรวจสอบและระเบียน 

20. นายปฐม  ปานกระทอน     เจSาหนSาที่งานหลกัสูตรและแผนการเรียน 

21. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชรI     หัวหนSางานระบบสารสนเทศ 

22. นางสาวณัฏฐนันทI  เกษมวณิชยIกุล    เจSาหนSาที่งานระบบสารสนเทศ 

23. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชรI    เจSาหนSาที่งานส=งเสริมวิชาการ 

24. นางสาวภรัณยา  เอ็นดู     เจSาหนSาทีจ่ัดการงานทั่วไป 
 

กองบรรณาธิการ 

ดร.จินตนา  โตSงสงูเนิน     บรรณาธิการ 

นางเดือนเพ็ญ  แจ=มสว=าง     ผูSช=วยบรรณาธิการ 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนตุลาคม 2561 สำนักส=งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 25 

 

 


