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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส<งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ

ดำเนินงานที่ผ<านมาของสำนักฯ ประจำเดือนพฤศจิกายน พ.ศ.2561 เพื่อสะทJอนใหJเห็นถึงการดำเนินงาน

ตามประเด็นยุทธศาสตรRของสำนักฯ ประกอบดJวย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สรJางโอกาสและยกระดับคุณภาพ

การศึกษาตอบสนองความตJองการของทJองถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ

ใหJบริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใตJการกำกับดูแลกิจการที่ดี 

 รายงานฉบับนี้ จะเป^นประโยชนRต<อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 

และเป^นการกระตุJนใหJผูJบริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหนJาที่ใหJเต็มความสามารถเพื่อยกระดับ

คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการใหJบริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานใหJสามารถตอบสนอง

ความตJองการของผูJมีส<วนไดJส<วนเสียภายใตJการกำกับดูแลของผูJบริหารหน<วยงานต<อไป 

 

 

 

    (ผูJช<วยศาสตราจารยR ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 

ผูJอำนวยการสำนักส<งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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สารบัญ 

  หนJา 

คำนำ  1 

สารบัญ  2 

ส<วนที่ 1 รายงานผลการดำเนินงานกลุ<มงานทะเบียน 3 

 - การจัดรับนักศึกษา 4 

 - งานลงทะเบียน 4 

 - งานบันทึกผลการเรียน 6 

 - งานระเบียนนักศึกษา 6 
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 - จัดตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. ประจำภาคเรียนที่ 2 ปiการศึกษา 2561 13 

 - การจัดทำคำสั่งดำเนินการภาค กศ.ปช. 13 

 - สื่อ English Discoveries Online (EDO) 14 

 - การทดสอบความรูJความสามารถภาษาอังกฤษนักศึกษาระดับปรญิญาตร ีสำหรับ

นักศึกษาภาคปกติ ประจำภาคการศึกษาที่ 1 ปiการศึกษา 2561 (Exit Exam) 

14 

 - ประชาสมัพันธRและแนะแนวหลักสูตร 15 

 - โครงการพัฒนาการเรียนการสอนโดยเนJนการเรียนรูJในศตวรรษที่ 21 15 

 - งานบรกิาร อาจารยR / เจJาหนJาที่ / นักศึกษา 15 
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 - งานสหกิจศึกษา  19 

 - งานประชุม 19 

 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2561 สำนักส<งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส+วนท่ี 1 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2561 กลุ+มงานทะเบียน 

ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การจัดรบันักศึกษา 

 ใหJคำปรึกษา/ตอบป}ญญา เกี่ยวกบัการรบั

นักศึกษาใหม<ประจำปiการศึกษา 2562 

(TCAS62) 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธR

หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

- ตอบคำถามใน Facebook สำนักส<งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา 

- ปรับปรุง แกJไข และเผยแพร<ขJอมูลหลกัสูตร 

กำหนดการของระบบการรับสมัคร TCAS62 

(www.entrance.nrru.ac.th) 

-  ตอบคำถามผ<านโทรศัพทRเกี่ยวกับการรับ

สมัคร TCAS62 

จัดทำขJอมลูการรับสมัครนักศึกษาใหม<

ประจำปiการศึกษา 2562 (TCAS62) รอบ 2 

(เพิ่มเติม) 

- จัดทำขJอมูลการรบัสมัครนักศึกษาใหม<

ประจำปiการศึกษา 2562 (TCAS62) ทัง้ 5 

รอบ เพือ่นำส<งขJอมลูใหJกบั ทปอ. และนำเขJา

ขJอมูลในระบบ TREQ (ส<งภายในวันที่ 26 

พฤศจิกายน 2561) 

ขJอมูลการรบัสมัครนักศึกษาใหม<ประจำปi

การศึกษา 2562 (TCAS62) รอบ 1 แฟ�ม

สะสมผลงาน (ระบบ MIS) 

- แกJไขและปรับปรุงขJอมูลสาขาวิชา/ 

คุณสมบัติและเกณฑRการรับสมัครนักศึกษาใหม<

ประจำปiการศึกษา 2562 (TCAS62) รอบ 1 

แฟ�มสะสมผลงาน 

2. งานลงทะเบียน 

 รับเอกสารคำรJองขอเรียนร<วมกับหมู<เรียนอื่น 

(คร.12) 

จำนวน  18  คำรJอง 

ลงทะเบียนขอเป�ดสอนกรณีพิเศษ (คร.7) จำนวน  120  ราย 

ลงทะเบียนเรียนร<วมกบัหมู<เรียนอื่น(คร.12) จำนวน  21 ราย 

ลงทะเบียนเรียนขJามภาค จำนวน  15  ราย 

ตรวจสอบรายวิชาต<อเน่ืองของนักศึกษา จำนวน  155  ราย 

พิมพRใบชำระเงินค<าลงทะเบียนเรียน สำหรับ

นักศึกษาที่ไดJรับอนุญาตใหJชำระเงิน

จำนวน  80  ราย 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ค<าลงทะเบียนเรียนไดJ ภาคการศึกษาที่ 

3/2561 

พิมพRใบชำระเงินนักศึกษาตกคJางจากรุ<น จำนวน  30  ราย 

ปรับค<าใชJจ<ายค<าลงทะเบียนของนักศึกษา

ตกคJางจากรุ<น 

จำนวน  30  ราย 

นักศึกษาย่ืนคำรJองขอยกเลกิรายวิชา (คร.8) 

ออนไลนR และปรบัสถานะอนุมัติคำรJอง 

จำนวน    413   ราย 

ตรวจสอบสถานะการคJางชำระเงิน

ค<าลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 1/2561 

ของนักศึกษาภาคปกติ แจJงอาจารยRที่ปรึกษา

หมู<เรียน 

จำนวน   295   หมู<เรียน 

นักศึกษาทำบันทึกขJอความขอลงทะเบียน

เรียน 

จำนวน  1  คำรJอง 

จัดทำปฏิทินการศึกษา จำนวน  2  ฉบับ  

ลงทะเบียนขอเป�ดสอนกรณีพิเศษ (คร.7) จำนวน  120  ราย 

ตรวจสอบสถานะการคJางชำระเงิน

ค<าลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 1/2561 

ของนักศึกษาภาคปกติและทำการตัดสถานะ

เป^นพJนสภาพการเป^นนักศึกษา 

จำนวน  150 ราย 

ตรวจสอบสถานะของนักศึกษาภาคปกติ ที่ไม<

มีการยืนยันการลงทะเบียนเรียน ภาค

การศึกษาที่ 1/2561 และทำการปรบัสถานะ

นักศึกษาเป^นพJนสภาพการเป^นนักศึกษา 

จำนวน  550  ราย 

ปรับสถานะนักศึกษาที่คJางชำระเงิน

ค<าลงทะเบียนเรียน งวดที่ 2 และนักศึกษาช้ัน

ปiสุดทJายที่คJางชำระเงินค<าลงทะเบียนเรียน 

ภาคการศึกษาที่ 1/2561 และทำการตัด

สถานะเป^นพJนสภาพการเป^นนักศึกษา 

เริ่มดำเนินการ  24  พฤศจิกายน  2561 

จำนวน  145  คน  
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

จัดพิมพRใบเซ็นช่ือเขJาหJองสอบปลายภาคและ

นำส<งคณะทีร่ับผิดชอบ สำหรบันักศึกษาภาค

ปกติ ภาคการศึกษาที่ 1/2561 

จำนวน  6  คณะ 

3. งานบันทึกผลการเรียน 

 บันทึกผลการเรียน ระดับปรญิญาตร ี

คณะครุศาสตรR        20  หมู<เรียน 

คณะมนุษยศาสตรRฯ  48  หมู<เรียน 

คณะวิทยาศาสตรRฯ   34  หมู<เรียน 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  9  หมู<เรียน 

คณะวิทยาการจัดการ  15  หมู<เรียน 

คณะสาธารณสุขศาสตรR  8  หมู<เรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษา 

ระดับปรญิญาโท  41  หมู<เรียน 

ระดับปรญิญาเอก  9  หมู<เรียน 

4. งานระเบียนนักศึกษา 

 รบัเอกสารขอแกJไขขJอมลูนักศึกษา จำนวน  30  คำรJอง 

แกJไขขJอมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  18  คน 

นักศึกษาติดต<อขอรหสัผ<านระบบ จำนวน  25  ราย 

ตรวจสอบขJอมลูระเบียนประวัตินักศึกษาใหม<

ภาคปกติ ปiการศึกษา 2561 ดำเนินการ 

LOCK ระบบการเขJาใชJงานของนักศึกษา ใน

รายที่คJางส<งเอกสารหลักฐานการรายงานตัว 

แยกเป^น 6 คณะ 

จำนวน 3,449 ราย 

แยกนักศึกษาสาขาวิชา นิเทศศาสตรR       เขJา

ศึกษาปiการศึกษา 2560 

จำนวน 4 หมู<เรียน แยกเป^น 

หมู< 1 จำนวน 54 คน 

หมู< 2 จำนวน 52 คน 

หมู< 3 จำนวน 45 คน 

หมู< 4 จำนวน 53 คน 

แยกนักศึกษาสาขาวิชา สาธารณสุขชุมชน เขJา

ศึกษาปiการศึกษา 2561  

จำนวน 2 หมู<เรียน แยกเป^น 

หมู< 1  จำนวน 32 คน 

หมู< 2  จำนวน 32 คน 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ตามบันทึกขอแบ<งหมู<เรียนนักศึกษาหลักสูตร

สาธารณสุขศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา

สาธารณสุขชุมชน คณะสาธารณสุขศาสตรR 

ช้ันปiที่ 1  

ลงวันที่ 8 ตุลาคม 2561 

รับคำรJองและบันทกึสถานะนักศึกษารายภาค 

ลงระบบ MIS 
• คำรJองลาออก จำนวน  14  คำรJอง 

ระดับปรญิญาตรี  

   - ภาคปกติ  9  คำรJอง 

   - ภาค กศ.ปช.  5  คำรJอง 

ระดับปรญิญาโท  3  คำรJอง 

• คำรJองลาพัก/ขอคืนสภาพการเป^นนักศึกษา 

จำนวน  149  คำรJอง 

ระดับปรญิญาตรี  

   - ภาคปกติ  126  คำรJอง 

   - ภาค กศ.ปช. 19  คำรJอง 

ระดับปรญิญาโท  2  คำรJอง 

ระดับปรญิญาเอก  2  คำรJอง 

คร.13  คำรJองขอยกเวJนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป

(ทุกสถานศึกษา)  

รับคำรJอง และตรวจสอบขJอมลู 

   - ภาค กศ.ปช. 8  คำรJอง 

บันทึกขJอมลูยกเวJนรายวิชาหมวดศึกษาทั่วไป             

   - ภาคปกติ  56  คำรJอง 

   - ภาค กศ.ปช. 103  คำรJอง 

ตรวจสอบเอกสารทีม่ีการตรวจสอบวุฒิ

เรียบรJอยแลJว และเสนอคำรJองเพื่ออนุมัติผล 

จำนวน   107  คำรJอง 

รับคำรJอง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  

คร.10 คำรJองขอถอนรายวิชา (กรณีนักศึกษา

ไดJรับการอนุมัติเทียบโอนรายวิชา) 

ระดับปรญิญาตร ี

ภาคปกติ  13  คำรJอง 

ภาค กศ.ปช.  63  คำรJอง 

ตรวจสอบจบ ระดับปรญิญาโท        จำนวน  10  ราย 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

5. งานออกเอกสารทางการศึกษา 

 - ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษาฉบบั

ภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

 

 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 6 พฤศจิกายน 2561 

- ปริญญาตรี 57 คน 

- ปริญญาโท 3 คน 

- ปริญญาเอก 1 คน 

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต  

เสนอลงนาม ฉบับภาษาไทยและฉบบั

ภาษาอังกฤษ  

 

 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 6 พฤศจิกายน 2561 

ผูJสำเรจ็การศึกษา 

- ปริญญาตรี 57 คน 

- ปริญญาโท 3 คน 

- ปริญญาเอก 1 คน 

นัดรับเอกสารวันที่ 19 พฤศจิกายน 2561 

ออกหนังสอืรับรองการเป^นนักศึกษา จำนวน 75 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยังไม<สำเรจ็

การศึกษา 

จำนวน 60 ฉบับ 

ออกหนังสือรับรองรายวิชาและรับรอง 

หน<วยกิต 

จำนวน  20  ราย 

ออกหนังสือรับรองเรียนหลักสูตรครุศาสตร

บัณฑิต 5 ปi 

จำนวน  47  ราย 

ออกหนังสือรับรองผลการศึกษา จำนวน  5  ฉบับ 

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา จำนวน  7  ฉบับ 

ออกเอกสารใบรับรองคุณวุฒ ิ สำเร็จการศึกษาวันที่ 2 ตุลาคม 2561 

- ปริญญาตรี 237 คน 

- ปริญญาโท 14 คน 

- ปริญญาเอก 1 คน 

บัณฑิตที่สำเรจ็การศึกษารับใบปริญญาบัตร  

รอบวันทีร่ับพระราชทานปริญญาบัตร 22 

มนีาคม 2561  

จำนวน  8  ราย 

นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 

วิชาชีพครู รุ<นที่ 3 รับใบประกาศนียบัตร

จำนวน  17  ราย 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

บัณฑิต (นัดรับเอกสารต้ังแต<วันที่ 22 ตุลาคม 

2561 เป^นตJนไป) 

6. การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 

 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาที่

เขJาศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา

ลงระบบ MIS 

จำนวน 7 โรงเรียน  12  คน 

ส<งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ จาก

หน<วยงานภายนอกทีส่<งมาตรวจสอบ 

จำนวน  47  หน<วยงาน   

สำเร็จการศึกษา   จำนวน  78  คน 

แจJงอาจารยRทีป่รกึษาหมู<เรียน เรื่องขอ

ตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาเขJาใหม<ปiการศึกษา 

2561 ใหJ UPLOAD ขJอมูลใน เว็บไซตR 

http://apro.nrru.ac.th 

อJางอิงบันทึกขJอความเลขที่ สสว.312/2561  

ลงวันที่ 29/10/2561 

 

7. งานโอนยJายนักศึกษา 

 ส<งเอกสารการรายงานตัวนักศึกษายJาย

สถานศึกษาไป มหาวิทยาลัยราชภัฏ

มหาสารคาม ภาคการศึกษาที่ 2/2561  

นายกันตRพิมุก  โมเหลก็ 

อJางอิงหนังสือเลขที่ ศธ 0544/4776  

ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2561 

ส<งเอกสารการรายงานตัวนักศึกษายJาย

สถานศึกษาไป มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทรR 

ภาคการศึกษาที่ 2/2561  

นางสาวปดิวลัดดา  กลบีไธสง 

อJางอิงหนังสือเลขที่ ศธ 0544/4713 

ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2561 

8. งานตรวจและประมวลผลขJอสอบ 

 ตรวจขJอสอบดJวยเครือ่ง OMR และวิเคราะหR 

     - ภาคปกติ 

- ตรวจขJอสอบภาคปกติ (กลางภาค)          

  จำนวน 8 วิชา 

- ตรวจขJอสอบภาคกศ.ปช. (กลางภาค)          

  จำนวน 14 วิชา 

- จัดทำไฟลRขJอมูลคะแนนสอบ 6 วิชา 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

9. งานสารสนเทศและการประชาสมัพันธRงานทะเบียน 

 แจJงข<าวประกาศผ<านเว็บไซตRระบบบรกิาร

การศึกษา เว็บไซตRงานทะเบียน แฟนเพจ  

เฟสบุค 

จำนวน  4  ข<าว 

รายงานเว็บไซตRสำนักส<งสำนักคอมพิวเตอรR จำนวน 1 ครั้ง 

เขJาร<วมประชุมคณะกรรมการประสานงาน

ดJานสารสนเทศ 

จำนวน 1 ครั้ง 

10. งานสถิตินักศึกษา 

 จัดทำขJอมลูคณะสาธารณสุขศาสตรR ทีม่ีผล

การเรียนสงูสุด 3 อันดับแรกของแต<ละสาขา 

จำนวน 1 ฉบับ  

จัดทำขJอมลูจำนวนนักศึกษาคงอยู< ณ วันที่

ป}จจุบันของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

จำนวน 1 ฉบับ 

จัดทำขJอมลูรายช่ือนักศึกษา ที่อยู<และการ

ติดต<อ ใหJกับศูนยRแพทยRชุมชน เพื่อนำส<ง

โรงพยาบาลเทพรัตนR ทำการออกสำรวจขJอมูล 

จำนวน 1 ฉบับ 

11. งานอื่น ๆ 

 จดหมายข<าว จัดทำจดหมายข<าวสำนักส<งเสริมวิชาการและ

งานทะเบียน ประจำเดือนธันวาคม 2561 

ขJอมูลนักศึกษาส<งธนาคาร จัดทำ/แกJไขขJอมูลนักศึกษาที่มปี}ญหาใหJกบั

ธนาคารกรุงศรอียุธยา เพื่อนำไปใชJในการทำ

บัตรนักศึกษา 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2561 กิจกรรมกลุ+มงานส+งเสริมวิชาการ 

ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. งานหลักสูตร 

 การประชุมพจิารณาข้อมลูหลักสูตรพัฒนาใหม่ 

เพื่อบรรจุในแผนรับระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2563 – 

2567) 

 

- ประสานคณะอนุกรรมการการประชุม 

- ประสานผู้พัฒนาหลกัสูตรเพือ่นำเสนอ

ข้อมูล 

- จัดการประชุมในวันที่ 20 พ.ย. 2561 

การปรับปรงุหลักสูตรเล็กน้อย เสนอแบบรายงานการปรับปรงุหลักสูตร

เล็กน้อย (สมอ.08) ต่อสภาวิชาการและ     

สภามหาวิทยาลัย  

- กรณีปรับหมวดวิชาศึกษาทั่วไป จำนวน 66 

หลักสูตร 

- กรณีปรับแผนการรบันักศึกษาและปรบั

รายละเอียดรายวิชา จำนวน 2 หลักสูตร 

- กรณีปรับอาจารย์ผูร้ับผิดชอบหลักสูตร 

จำนวน 5 หลักสูตร 

โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการการเขียน

รายละเอียดรายวิชา (มคอ.3) หมวดวิชาศึกษา

ทั่วไป มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

(ปรบัปรุง พ.ศ. 2561) 

- ประสานงานคณะเพื่อรวมรวมรายช่ือ

ผู้เข้าร่วมโรงการ 

- จัดทำคำสั่ง และบันทึกข้อความรายละเอียด

ที่เกี่ยวข้อง 

- ประสานโรงแรม และการเช่าเหมารถจาก

ภายนอก 

- ประสานงานยานพาหนะในการเดินทาง 

- ประสานสำนักวิทยบริการเพื่อเตรียมความ

พร้อมของอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ 

2. งานแผนการเรียน 

 เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน 7 คำร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) นักศึกษาภาคปกติ 

- รับคำร้อง เสนอเพื่อพจิารณาอนุมัติ และ

เปิดรายวิชา จำนวน 1 รายวิชา 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 

- รับคำร้อง เสนอเพื่อพจิารณาอนุมัติ และ

เปิดรายวิชา จำนวน 3 รายวิชา 

เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 

ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2561 

 

นักศึกษาภาคปกติ 

- รับคำร้องที่ชำระเงินและบันทึกผลการเรียน  

  จำนวน 8 คำร้อง 

นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 

- ติดต่อรับคำร้องเพื่อนำไปชำระเงิน  

  จำนวน 73 คำร้อง 

- รับคำร้องที่ชำระเงินและบันทึกผลการเรียน  

  จำนวน 119 คำร้อง 

3. จัดตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. ประจำภาคเรยีนที่ 2 ปีการศึกษา 2561 

 จัดตารางเรียน อยู่ระหว่างดำเนินการ  

จัดตารางสอบ อยู่ระหว่างดำเนินการ 

ค่าล่วงเวลาเจ้าหน้าที่อาคาร ประจำภาค

การศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2561 

- จัดทำคำสัง่ที่ 6107/2561 ลงวันที่ 30 

ตุลาคม 2561 

- ประสานคณะและหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง ทำ
เรื่องเบิกจ่ายค่าตอบแทน 

4. การจัดทำคำสั่งดำเนินการภาค กศ.ปช. 

 คำสั่งแต่งต้ังกรรมการดำเนินการ ประธาน

คณะกรรมการบรหิารวิชาการระดับหลักสูตร

ระดับปรญิญาตรปีระจำภาคการศึกษาที่ 1 ปี

การศึกษา 2561 (เพิ่มเติม) 

จำนวน 3 หลักสูตร 

คำสั่งแต่งต้ังพนักงานในสถาบันอุดมศึกษา

ดำเนินงานการจัดการศึกษาเพื่อปวงชน 

(กศ.ปช.) ประจำภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 

2561(เพิ่มเติม) 

จำนวน 4 คน 
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

คำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการจัด

การศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ประจำภาค

การศึกษาที่ 1 ปกีารศึกษา 2561 (เพิ่มเติม) 

จำนวน 2 ตำแหน่ง 

รับ ตรวจสอบ และนำส่งใบเบิกค่าตอบแทน

ดำเนินการโครงการจัดการศึกษาเพื่อปวงชน 

(กศ.ปช.) ประจำภาคการศึกษา ที่ 1 ปีการศึกษา 

2561 ให้กองคลัง เพือ่ดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป 

จำนวน 107 ตำแหน่ง 

รับ ตรวจสอบ และนำส่งใบเบิกค่าตอบแทน

ดำเนินการ ประธานคณะกรรมการบริหาร

วิชาการระดับหลกัสูตรประจำภาคการศึกษาที่1 

ปีการศึกษา 2561 ให้กองคลงั เพื่อดำเนินการ

เบิกจ่ายต่อไป 

จำนวน 66 หลักสูตร 

5 สื่อ English Discoveries Online (EDO) จัดทำรายงานผลการใช้งานสื่อ ของนักศึกษา

ภาคปกติที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชา

ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร 1 (001002) 

และรายวิชาภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร 2 

(001003) ประจำภาคการศึกษาที่ 1 ปี

การศึกษา 2561 ครั้งที่ 3 

6 การทดสอบความรู้ความสามารถภาษาอังกฤษ

นักศึกษาระดับปรญิญาตร ีสำหรับนักศึกษาภาค

ปกติ ประจำภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 

2561 (Exit Exam) 

- จัดตารางสอบ 
- จัดทำบันทึกข้อความที่ สสว.ว.349/2561   

ลงวันที่ 14 พฤศจิกายน 2561 เรื่อง        

แจ้งกำหนดการทดสอบความรู้ความสามารถ

ภาษาอังกฤษนักศึกษาระดับปรญิญาตรี  

ภาคการศึกษาที่ 1 . ปีการศึกษา 2561  

สำหรับนักศึกษาภาคปกติ 

- จัดทำคำสัง่ที่ 6686/2561 ลงวันที ่26  

พฤศจิกายน  พ.ศ. 2561 เรื่อง  แต่งต้ัง

กรรมการกำกับการทดสอบความรู้

ความสามารถภาษาอังกฤษนักศึกษาระดับ
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ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ปริญญาตรี  ภาคปกติ ประจำภาคการศึกษา

ที่ 1 ปีการศึกษา 2561 

7 

 

 

ประชาสมัพันธRและแนะแนวหลักสูตร 

เข้าร่วมงานแนะแนวการศึกษาต่อและอาชีพ - ประสานคณะและหลกัสูตรในการเข้าร่วม
กิจกรรม 

- วันที่ 14 พ.ย. 2561 วิทยาลัยการอาชีพบัว

ใหญ ่

- วันที่ 15 พ.ย. 2561 โรงเรียนหนองบัวแดง

วิทยา จ.ชัยภูมิ 

โครงการประชุมเครือข่ายครูแนะแนว 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครัง้ที่ 6 

ดำเนินงานโครงการประชุมเครอืข่ายครูแนะ

แนว มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครัง้ที่ 

6 เมื่อวันที่ 21 พ.ย. 2561 

8 งานบรกิาร อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook 

และ LINE จำนวน 200 ราย  
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ประชุมเครือข+ายครูแนะแนว มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครั้งที่ 6 

 

เมื่อวันที่ 21 พฤศจิกายน 2561 สำนักส<งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ไดJจัดโครงการประชุม

เครือข<ายครูแนะแนว มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครั้งที่ 6 ณ หJองประชุมสุวัจนRลิปตพัลลภ 2 อาคาร

ยุพราชเบญจมงคล ชั้น 3 ในการนี้ มหาวิทยาลัยไดJรับเกียรติจากผู Jบริหารสถานศึกษา ครูแนะแนวและ

ตัวแทนนักเรียน จากสถานศึกษาในเขตพื้นที่การศึกษาจังหวัดนครราชสีมา ชัยภูมิ สุรินทรR บุรีรัมยR เขJาร<วม

โครงการ จำนวนทั้งสิ้น 349 คน จาก 110 โรงเรียน  

โดยกิจกรรมภายในงาน ประกอบดJวย การบรรยายพิเศษ โดยผูJช<วยศาสตราจารยR ดร.แสงเพช็ร 

พระฉาย ผูJอำนวยการสำนักส<งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ในหัวขJอ “ถอดบทเรียน NRRU ก1าวสู6 

TCAS 2562” และการเสวนา เรื่อง “เรียนอะไรดี...ที่ราชภัฏโคราช” โดยไดJรับความร<วมมือจากคณบดี 

และรองคณบดี เขJาร<วมกิจกรรมเสวนา สำนักส<งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
 

ภาพกิจกรรมประชุมเครือข+ายครูแนะแนว มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครั้งที่ 6 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2561 สำนักส<งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 17 

 

ภาพกิจกรรมประชุมเครือข+ายครูแนะแนว มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครั้งที่ 6 
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ส+วนท่ี 3 

รายงานผลการดำเนินงานกลุ+มงานสำนักงานผูOอำนวยการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน พ.ศ. 2561 กลุ+มงานสำนักงานผูOอำนวยการ 

ลำดับ

ท่ี 
กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา อบรมเตรียมความพรJอมก<อนออกสหกจิศึกษา รุ<นที่ 10 

ภาคการศึกษาที่ 2 ปiการศึกษา 2561 ระหว<างวันที่ 

วันที่ 12- 25 พฤศจิกายน พ.ศ.2561 

2 งานประชุม - ประชุมบุคลากรสำนักส<งเสรมิวิชาการและงาน

ทะเบียน วันที่ 21 พฤศจิกายน 2561 เพื่อกำกับ

ติดตามการดำเนินงาน และเตรียมความพรJอมใน

การจัดกจิกรรมต<าง ๆ ของสำนักฯ 

- เตรียมความพรJอมจัดประชุมคณะกรรมการประจำ

สำนัก ส<งหนังสือเชิญและเอกสารประกอบการ

ประชุมในวันที่ 7 ธันวาคม 2561 

3 รายงานขJอมลูมหาวิทยาลัย - จัดทำแบบสรุปคำของบประมาณ หมวดรายจ<าย งบ

ลงทุน ประจำปiงบประมาณ พ.ศ. 2563 (งปม.1, งป

ม.3, และ งปม.4) บันทึกเลขที่ 352/2561 ลงวันที่ 

16 พฤศจิกายน 2561  

- จัดทำรายงานแบบ ปคส.5 ตามมาตรฐานการ

ควบคุมภายในสำหรบัหน<วยงานภาครัฐ บันทึกเลขที่ 

367/2561 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2561 
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อบรมเตรียมความพรOอมก+อนออกสหกิจศึกษา รุ+นที่ 10  

ภาคการศึกษาที่ 2 ปUการศึกษา 2561 

 

วันที่ 12- 25 พฤศจิกายน 2561 จัดกิจกรรมอบรมเตรียมความพร้อมให้กับนักศึกษาก่อนออก   

สหกิจศึกษา ในหัวขJออาทิเช<น การอบรมคอมพิวเตอรRสำหรับการปฏิบัติงาน การใชJโปรแกรมคอมพิวเตอรR

สำเร็จรูป SPSS ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร การเขียนโครงงานและรายงานคุณภาพ การจัดการคุณภาพ

ภายในหน<วยงาน และบุคลิกภาพเพื่อสรJางความประทับในการปฏิบตัิงาน ซึ่งเป^นส<วนหนึ่งตามเกณฑRการ

ดำเนินงานสหกิจศึกษาที่จะตJองมีการเตรยีมความพรJอมก<อนออกสหกิจศึกษาใหJแก<นักศึกษาที่เขJาร<วมสหกจิ

ศึกษา  

 

ภาพกิจกรรมอบรมเตรียมความพรOอมก+อนออกสหกิจศึกษา รุ+นที่ 10  

ภาคการศึกษาที่ 2 ปUการศึกษา 2561 
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รายนามผูOจัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนพฤศจิกายน 2561 
ท่ีปรึกษา 

ผูJช<วยศาสตราจารยRวนา ศาสตรRปรีชา  รองอธิการบดีฝ�ายจัดการศึกษา 
 

บุคลากรสำนักส+งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

1. ผูJช<วยศาสตราจารยR ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผูJอำนวยการสำนักส<งเสริมวิชาการฯ 

2. นายสุขสรรคR  ตันสิร ิ      รองผูJอำนวยการสำนักส<งเสริมวิชาการฯ 

3. ดร.จินตนา  โตJงสงูเนิน     รองผูJอำนวยการสำนักส<งเสริมวิชาการฯ 

4. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผูJอำนวยการสำนักส<งเสริมวิชาการฯ 

5. นายศรายุทธ  เนียนกระโทก    ผูJช<วยผูJอำนวยการฝ�ายเทคโนโลยีสารสนเทศ 

6. นายสมพงษR  อินทรRพงษR     ผูJช<วยผูJอำนวยการฝ�ายทะเบียนและประมวลผล 

7. นางเดือนเพ็ญ  แจ<มสว<าง     หัวหนJาสำนักงานผูJอำนวยการ 

8. นางสาวป�ยนันทR  ชูทับทมิ     หัวหนJากลุ<มงานส<งเสริมวิชาการฯ 

9. นางสาวมินตรา  วิบูลยRชาติ    หัวหนJางานส<งเสริมและพฒันาวิชาการ 

10. นางหทัยรัตนR  ธีรวุฒิวรเวทยR    หัวหนJางานบรหิารสำนักงาน 

11. นางสาววัลลภา  หักทะเล     เจJาหนJาที่งานบรหิารสำนักงาน 

12. นางสาวฐิติรัตนR  จริยธนาวัฒนR    เจJาหนJาที่งานบรหิารสำนักงาน 

13. นางสาวเกณิกา  สิทธ์ิเสือ     หัวหนJางานทะเบียน 

14. นางสาวศุภวัฒนR  ลือกลาง    เจJาหนJาที่งานทะเบียน 

15. นายจิรพงศR  รัตนสโลบล     เจJาหนJาที่งานทะเบียน 

16. นางราตรี  สำแดงปรญิญา     หัวหนJางานตรวจสอบและระเบียน 

17. นางสาวนัยนา  ช่ำชอง     เจJาหนJาที่งานตรวจสอบและระเบียน 

18. นางสาวเพิม่ศิริ  ศิริพร     เจJาหนJาที่งานตรวจสอบและระเบียน 

19. นางรจนา  ภักด์ิโพธ์ิ     เจJาหนJาที่งานตรวจสอบและระเบียน 

20. นายปฐม  ปานกระทอน     เจJาหนJาที่งานหลกัสูตรและแผนการเรียน 

21. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชรR     หัวหนJางานระบบสารสนเทศ 

22. นางสาวณัฏฐนันทR  เกษมวณิชยRกุล    เจJาหนJาที่งานระบบสารสนเทศ 

23. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชรR    เจJาหนJาที่งานส<งเสริมวิชาการ 

24. นางสาวภรัณยา  เอ็นดู     เจJาหนJาทีจ่ัดการงานทั่วไป 
 

กองบรรณาธิการ 

ดร.จินตนา  โตJงสงูเนิน     บรรณาธิการ 

นางเดือนเพ็ญ  แจ<มสว<าง     ผูJช<วยบรรณาธิการ 
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