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คำนำ 

 รายงานการดำเนินงานของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอผลการ
ดำเนินงานที่ผ่านมาของสำนักฯ ประจำเดือนธันวาคม พ.ศ.2562 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการดำเนินงานตาม
ประเด็นยุทธศาสตร์ของสำนักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ
การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถิ่นและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการกำกับติดตามการดำเนินงานของสำนักฯ 
และเป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของสำนักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับ
คุณภาพการศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนอง
ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การกำกับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
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1.1 โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้ดำเนินการโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการ              

เรื่อง ศึกษาดูงานการบริหารจัดการองค์กรและประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อทบทวนแผนยุทธศาสตร์สำนัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน พ.ศ.2561-2565 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อศึกษาดูงานด้านการให้บรกิาร 
การบริหารงานขององค์กร และประชุมทบทวนปรับปรุงแผนยุทธศาสตร์สำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน ในการดำเนินงานประกอบด้วยกิจกรรมที่สำคัญ ดังนี้ 

วันที่ 7-8 ธันวาคม 2562 ประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อทบทวนแผนยุทธศาสตร์สำนักส่งเสริมวิชาการ       
และงานทะเบียน พ.ศ.2561-2565 ณ โรงแรมโนโวเทลเชียงใหม่นิมมาน Journeyhub อำเภอเมือง จังหวัด
เชียงใหม่ โดยหัวข้อและประเด็นที ่ทบทวน ได้แก่ แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ 2563 
ยุทธศาสตร์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน พ.ศ.2563-2565 และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครราชสีมา นอกจากนี้ บุคลากรของสำนัก ฯ ได้ร่วมกันวิพากษ์ปัญหาอุปสรรคการดำเนินงานและ
ให้ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขแผนยุทธศาสตร์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน ทะเบียนให้
สอดคล้องกับแผนปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัย 
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วันที่ 9 ธันวาคม 2562 ศึกษาดูงานเพื่อแลกเปลี่ยนเรียนรู้และพัฒนาประสบการณ์ ณ สำนัก
ทะเบียน และวัดผล มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ อำเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ โดยได้รับเกียรติจาก 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วีณัน บัณฑิตย์ ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล  พร้อมด้วยเลขานุการ
สำนักและหัวหน้างานให้การต้อนรับคณะผู้บริหารและบุคลากรสำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน โดย
หัวข้อที่เข้าศึกษาดูงาน ได้แก่ ระบบการจัดตารางเรียนตารางสอน ระบบการจัดการการลงทะเบียนแบบ
กลุ่มใหญ่ ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการบริหารงานทะเบียนและวัดผล การขอเอกสารทางการศึกษา
แบบออนไลน์ การบริหารจัดการสำนักงาน ในการนี้ผลการดำเนินงาน พบว่า บุคลากรได้แลกเปลี่ยนเรียนรู้
ประสบการณ์ดำเนินงานและสามารถนำมาประยุกต์ใช้เพื่อปรับปรุงกระบวนการดำเนินงานและพัฒนา
ระบบสารสนเทศภายในสำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบยีนให้มีความทันสมัยข้ึน ทั้งนี้การประเมินความ
พึงพอใจของบุคลากรที่มีต่อการจัดโครงการ  โดยภาพรวมอยู่ในระดับดีมาก มีค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.31 
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1.2 กิจกรรมประชาสัมพันธ์หลักสูตรและแนะแนวการศึกษาต่อ 
 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้ดำเนินกิจกรรมประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูล
หลักสูตร ของมหาวิทยาลัยให้กับนักเรียนระดับช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 6 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อประชาสัมพันธ์
ข้อมูลหลักสูตรและสาขาวิชาที่ เปิดสอน รวมถึงระบบการรับนักศึกษาของมหาวิทยาลัย ในการนี้ผลการ
ดำเนินงาน พบว่า  การจัดกิจกรรมประชาสัมพันธ์หลักสูตรและแนะแนวการศึกษาต่อได้รับความร่วมมือ
จากคณะและหลักสูตรให้การสนับสนุนเอกสารแผ่นพับและสื่อประชาสัมพันธ์ให้กับนักเรียนรับทราบถึง
รายละเอียดของหลักสูตรที ่เปิดสอนในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ซึ ่งมีครูและนักเรียนเข้าร่วม
กิจกรรมในครั้งนี้จำนวนไม่น้อยกว่า 300 คน โดยการประชาสัมพันธ์สำนัก ฯ ได้ออกพื้นที่ตามวันและเวลา
ดังต่อไปนี้ 

1. วันที่ 12 ธันวาคม 2562  โรงเรียนบัวใหญ่ อำเภอบัวใหญ่ จังหวัดนครราชสีมา  
2. วันที่ 18 ธันวาคม 2562  โรงรียนครบุรี อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา  
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1.3 โครงการประชุมเครือข่ายครูแนะแนว มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ครั้งที่ 7 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดโครงการประชุมเครือข่ายครูแนะแนว ครั ้งที่ 7                       

ในวันที ่ 13 ธันวาคม 2562 เวลา 09.00 น. ณ หอประชุมอนุสรณ์ 70 ปี โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ
ประชาสัมพันธ์หลักสูตรและสาขาวิชาที่เปิดสอนในมหาวิทยาลัยและเพื่อสร้างเครือข่ายการทำงานร่วมกัน
ระหว่างมหาวิทยาลัยกับเครือข่ายครูแนะแนวให้เข้มแข็งสอดคล้องตามปรัชญาของมหาวิทยาลัยที่เป็น
สถาบันอุดมศึกษาเพื่อการพัฒนาท้องถ่ิน โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อดิศร เนาวนนท์ อธิการบดีมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครราชสีมา ให้เกียรติเป็นประธานพิธีเปิดโครงการ จากนั้นมีกิจกรรมบรรยายพิเศษประกอบด้วย 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  เรื่อง 
“เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจต่อเกณฑ์และระบบการรับนักศึกษา” กิจกรรมการเสวนาให้ความรู้ โดย คุณ
นราทร ธานินพิทักษ์ นายกสมาคมอสังหาริมทรัพย์  จังหวัดนครราชสีมา และ คุณผดุงศักดิ ์ สุระรัมย์ 
ผู้อำนวยการ บริษัทสยามโตโยต้าอุตสาหกรรม จำกัด เรื่อง “ไขปริศนาภาคอุตสาหกรรมกับการศึกษาในยุค
ไทยแลนด์ 4.0” และกิจกรรมการแสดงพิเศษจาก สโมสรนักศึกษา ในหัวข้อ “NRRU Show สะ-โม้ 
สโมสร” ในการนี้ผลการดำเนินงานพบว่า ครูแนะแนว และนักเรียนในเขตพื ้นที ่การศึกษาจังหวัด
นครราชสีมา ชัยภูมิ สุรินทร์และบุรีรัมย์ มีผู้เข้าร่วมกิจกรรม จำนวน 377 คน จาก 79 โรงเรียน 
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2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานทะเบียน 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนธันวาคม 2562 กลุ่มงานทะเบยีน 

ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. การสำเรจ็การศึกษา 
 การสำเรจ็การศึกษาของนักศึกษา สำเร็จการศึกษา  

- ระดับปรญิญาตรี   58  คน 
- ระดับปรญิญาโท     8  คน 

2. การจัดรบันักศึกษา 
 ให้คำปรึกษา/ตอบปญัญา เกี่ยวกบัการรบั

นักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 2563 
(TCAS63) 

- ตอบคำถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์
หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบคำถามใน Facebook สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
- ปรับปรุง แก้ไข และเผื่อแพร่ข้อมลูหลักสูตร 
กำหนดการของระบบการรับสมัคร TCAS63 
(http://entrance.nrru.ac.th) 
-  ตอบคำถามผ่านโทรศัพทเ์กี่ยวกับการรับสมัคร 
TCAS63 

จัดส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับนักศึกษา
ใหม่ปีการศึกษา 2563 (TCAS63) รอบ 2 
โควตา(Quota) และรอบ 3 รับตรงร่วมกัน
(Admission1) เพิม่เติม 

- ส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรบันักศึกษาใหม่ 
ประจำปีการศึกษา 2563 (TCAS63) ให้กับ ทปอ. 
ตามรูปแบบทีก่ำหนด ภายใน 20 ธันวาคม 2562 

ข้อมูลสรปุจำนวนผูส้มัครนักศึกษาใหมป่ี
การศึกษา 2563 (TCAS63) รอบ 
Portfolio (Open House) และรอบ 
Portfolio 

- จัดทำสรปุจำนวนผูส้มัครแต่ละสาขาวิชา 
หลักสูตร และคณะที่เปิดรบัรอบ Portfolio 
(Open House) และรอบ Portfolio 

3. งานลงทะเบียน 
 ลงทะเบียนเรียนร่วมกบัหมู่เรียนอื่น  

(คร.12) 
จำนวน 3 ราย 

ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จำนวน 20 ราย 
พิมพ์ใบชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
สำหรับนักศึกษาที่ได้รับอนญุาตให้ชำระ
เงินค่าลงทะเบียนเรียนได้ ภาคการศึกษาที่ 
1/2562 

จำนวน 55 ราย 

พิมพ์ใบชำระเงินนักศึกษาตกค้างจากรุ่น จำนวน  100  ราย 
ปรับค่าใช้จ่ายค่าลงทะเบียนของนักศึกษา
ตกค้างจากรุ่น 

จำนวน  100  ราย 
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ปรับค่าใช้จ่ายประเภทการชำระเงิน
ค่าลงทะเบียนจากเตม็จำนวนเป็นแบบ
แบ่งชำระเป็นงวด 

จำนวน 75 ราย 

นักศึกษาย่ืนคำร้องขอยกเลกิรายวิชา (คร.
8) ออนไลน์ และปรับสถานะอนุมัติคำร้อง 

จำนวน  99  ราย 

นักศึกษาทำบันทึกข้อความขอลงทะเบียน
เรียน 

จำนวน  10  คำร้อง 

นักศึกษาย่ืนคำร้องขอยืนยันการ
ลงทะเบียนเรียนช้ากว่ากำหนด (คร.24) 

จำนวน 3 ราย 

4. งานบันทึกผลการเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญาตร ี

คณะครุศาสตร์                  23 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ            107 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ             50 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยอีุตสาหกรรม   19 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ         110 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        5 หมู่เรียน 

ระดับบณัฑิตศึกษา 
ระดับปรญิญาโท                50 หมู่เรียน 
ระดับปรญิญาเอก               10 หมู่เรียน 

 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ 
จำนวน  13  ฉบับ 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับปรญิญาโท/ปริญญา
เอก เนื่องจากระบบมปีัญหาการนับจำนวนหน่วย
กิต จำนวน 8 คน 

5. งานระเบียนนักศึกษา 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมลูนักศึกษา จำนวน  40  คำร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จำนวน  40  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหสัผ่านระบบ จำนวน  20  ราย 
รับคำร้องและบันทกึสถานะนักศึกษาราย
ภาคลงระบบ MIS 

คำร้องลาออก   จำนวน  13  คำร้อง 
- ระดับปรญิญาตรี  
       ภาคปกติ         8  คำร้อง 
       ภาค กศ.ปช.     5  คำร้อง 
คำร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 
จำนวน  93  คำร้อง 
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

-ระดับปริญญาตรี  
       ภาคปกติ        50  คำร้อง 
       ภาค กศ.ปช.    35  คำร้อง 
- ระดับปรญิญาโท      7  คำร้อง 
- ระดับปรญิญาเอก     1  คำร้อง 

รับคำร้อง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 คำร้องขอถอนรายวิชา (กรณี
นักศึกษาได้รับการอนุมัติเทียบโอน
รายวิชา) 

- ระดับปรญิญาตร ี
      ภาคปกติ        5   คำร้อง 
      ภาคกศ.ปช.    50  คำร้อง 

ตรวจสอบจบ ระดับปรญิญาตรี    จำนวน  58 ราย 
ระดับปรญิญาโท                จำนวน  8 ราย  

6. งานออกเอกสารทางการศึกษา 
 ออกหนงัสือรับรองการเป็นนักศึกษา จำนวน  48  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองค่าใช้จ่ายตลอด
หลักสูตร 

จำนวน   2  ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยงัไม่
สำเร็จการศึกษา 

จำนวน  63 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับสำเรจ็
การศึกษามาแล้วหลายป ี

จำนวน  42  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองรายวิชาเรียนและ
รับรองหน่วยกิต 

จำนวน  17  ฉบับ 

- ดำเนินการออกใบรายงานผลการศึกษา
ฉบับภาษาไทยและฉบบัภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 4 ธันวาคม 2562 
ระดับปรญิญาตรี    จำนวน 177 ราย 
ระดับปรญิญาโท                จำนวน 13 ราย 
ระดับปรญิญาเอก               จำนวน 3 ราย  

- ดำเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต 
เสนอลงนาม ฉบับภาษาไทยและฉบบั
ภาษาอังกฤษ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 4 ธันวาคม 2562 
ระดับปรญิญาตรี    จำนวน 177 ราย 
ระดับปรญิญาโท                จำนวน 13 ราย 
ระดับปรญิญาเอก               จำนวน 3 ราย 

ยังไม่มีกำหนดการนัดรับเอกสาร  
เนื่องจากยังไมม่ีวาระการประชุมสภาวิชาการและ
สภามหาวิทยาลัย 

บัณฑิตที่สำเรจ็การศึกษารับใบรบัรอง
คุณวุฒิ 

สำเร็จการศึกษาวันที่ 5 พฤศจิกายน 2562 
ระดับปรญิญาตรี    จำนวน 77 ราย 
ระดับปรญิญาโท                จำนวน 5 ราย 



รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนธันวาคม 2562 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 13 

 

ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

ระดับปรญิญาเอก               จำนวน 1 ราย 
นัดรับเอกสารวันที่ 2 ธันวาคม 2562 

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ    จำนวน 4 ฉบับ 
ใบปรญิญาบัตร                จำนวน 5 ฉบับ  

ออกหนงัสือรับรองเรียนหลักสูตรครุศา
สตรบัณฑิต 5 ปี 

จำนวน  4  ฉบับ 

ออกเอกสารใบรับรองผลการศึกษา อนุมัติ
สำเร็จการศึกษาวันที่ 4 ธันวาคม 2562 

จำนวน  3  ฉบับ 

บัณฑิตที่สำเรจ็การศึกษารับใบปริญญา
บตัร  
รอบวันทีร่ับพระราชทานปริญญาบัตร 22 
มีนาคม 2561  

จำนวน  5  ราย 

นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 
วิชาชีพครู รุ่นที่ 3 รับใบประกาศนียบัตร
บัณฑิต (นัดรับเอกสารตัง้แต่วันที่ 22 
ตุลาคม 2561 เป็นต้นไป) 

จำนวน  6  ราย 

7. การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของ

นักศึกษาที่เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย     
ราชภัฏนครราชสีมาลงระบบ MIS 

จำนวน 4 โรงเรียน   
สำเร็จการศึกษา  จำนวน  14  คน 

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ 
จากหน่วยงานภายนอกที่สง่มาขอ
ตรวจสอบ 

จำนวน  59 หน่วยงาน 
สำเร็จการศึกษา    จำนวน 75 คน 
ไม่สำเร็จการศึกษา               จำนวน - คน  

8. งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครือ่ง OMR และ

วิเคราะห ์
     - ภาคปกติ 
     - ภาค กศ.ป.ช. 

- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (ปลายภาค 1/2562)          
  จำนวน 3 วิชา 
- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (Pretest 2/2562) 
  จำนวน 2 วิชา 
- ตรวจข้อสอบภาค กศ.ปช. (กลางภาค) 
จำนวน 10 วิชา 
- จัดทำไฟล์ข้อมูลคะแนนสอบ 4 วิชา 
- วิเคราะห์ข้อสอบ 3 วิชา 

9. งานสถิตินักศึกษา 
 ข้อมูลผู้สำเรจ็การศึกษา - จัดทำข้อมูลใหก้ับกรมจัดหาแรงงาน 

- จัดทำข้อมูลใหก้ับกองนโยบายและแผน 
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

จัดส่งข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดรับนักศึกษา
พิการ 

- ส่งข้อมูลนักศึกษาพิการให้กับสถานบันภาษา
(รายช่ือนักศึกษาปี 3 ทุกสาขา) 

ข้อมูลนักศึกษา - จัดทำข้อมูลนักศึกษาเพื่อทำงานวิจัยสำหรบั
นักศึกษา 
- จัดทำข้อมูลนักศึกษาเพื่อติดตามเยี่ยมสุขภาพ
ให้กับศูนย์แพทย์ชุมชน 

10. งานสารสนเทศและการประชาสัมพันธ์งานทะเบียน 
 ประชาสมัพันธ์ข่าวสำนักสง่เสรมิวิชาการ

และงานทะเบียน 
- แฟนเพจเฟซบุค 
- เว็บไซต์สำนัก 
- เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

จำนวน 3 กิจกรรม 

ตอบคำถามผ่านแฟนเพจเฟซบุค ตอบคำถามทุกวัน เฉลี่ยวันละ 10 ราย 
รายงานเว็บไซต์สำนักส่งสำนัก
คอมพิวเตอร ์

จำนวน 1 ครั้ง 

ปรับปรงุข้อมลูเว็บไซต ์ - ปรับปรุงข้อมลูเว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการดำเนินงานสำนัก 

11. งานอื่น ๆ 
 รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย จำนวน  25  ราย 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
https://web.facebook.com/reg.nrru/photos/pcb.1996860403669966/1996859713670035/?type=3
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนธันวาคม 2562 กิจกรรมกลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1. งานหลักสูตร 
 ประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนการจัดการ

เรียนการสอนโดยใช้รูปแบบผสมผสาน  
จำนวน 1 ครั้ง 

ประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนา
คุณภาพการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ประจำปีการศึกษา 2562 ตาม
คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  
ที่ 6005/2562 ลงวันที่ 21 พฤศจิกายน 2562 

จำนวน 1 ครั้ง 

แนะแนวการศึกษาต่อ 
  

วันที่ 11 ธันวาคม 2562  
ณ โรงเรียนบัวใหญ่ จ.นครราชสีมา 
วันที่ 18 ธันวาคม 2562 
ณ โรงเรียนครบรุี จ.นครราชสมีา 

ประชุมเครือข่ายครูแนะแนว มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏนครราชสีมา ครั้งที่ 7 

วันที่ 12 ธันวาคม 2562 
ณ หอประชุมอนุสรณ์ 70 ปี 

2. งานแผนการเรียน 
 เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จำนวน 61 คำร้อง 

เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

นักศึกษา ภาคปกต ิ
- ติดต่อส่งคำร้อง จำนวน 43 คำร้อง 
- ติดต่อรับคำร้อง จำนวน 15 คำร้อง 
นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 
- ติดต่อรับคำร้อง จำนวน 4 คำร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) นักศึกษาภาคปกติ 
- รับคำร้อง เสนอเพื่อพจิารณาอนุมัติ และเปิด
รายวิชา จำนวน 47 รายวิชา 

3. ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
 แก้ไขข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 

และขอใช้ห้องเรียน 
จำนวน 10 ฉบับ 

จัดตารางสอน และตารางสอบปลายภาค 
 ภาค กศ.ปช. ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 
2562  จำนวน 6 คณะ 

บันทึกช่ือผู้สอนและจัดตารางเรียน   
จำนวน 90 หมู่เรียน   
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ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

จัดตารางสอบกลางภาค  ภาคปกติ   
ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562 

จำนวน  154  รายวิชา 

4. การจัดทำคำสั่งดำเนินการ 
 รับ และตรวจสอบ ใบเบกิค่าตอบแทน

ดำเนินการโครงการจัดการศึกษาเพื่อปวงชน 
(กศ.ปช.) ประจำภาคการศึกษาที่ 1 ปี
การศึกษา 2562 และส่งกองคลงัเพือ่เบกิจ่าย 

จำนวน 105 ตำแหน่ง 
 

5 การจ้างอาจารย์พิเศษรายช่ัวโมง คิดภาระการสอนอาจารย์ประกอบการ
พิจารณาจ้างอาจารย์พเิศษรายช่ัวโมง และ
อาจารยป์ระจำ ภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 2 
ปีการศึกษา 2562 จำนวน 15 หลักสูตร 

6 งานบรกิาร อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    
และ LINE จำนวน 300 ราย  
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2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 
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สรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนธันวาคม พ.ศ. 2562 กลุ่มงานสำนักงานผู้อำนวยการ 

ลำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

1 งานสหกิจศึกษา  จัดทำสัง่ไปราชการอาจารย์นิเทศสหกจิศึกษาจำนวน 22 
ฉบับ 

2 โครงการเพิม่ประสิทธิภาพการ
บรหิารจัดการ “เรื่อง ศึกษาดูงาน
การบริหารจัดการองค์กรและ
ประชุมเชิงปฏิบัตกิารเพื่อทบทวน
แผนยุทธศาสตรส์ำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน พ.ศ.
2561-2565” 

วันที่ 7-8 ธันวาคม 2562 ประชุมเชิงปฏิบัติการเพือ่
ทบทวนแผนยุทธศาสตรส์ำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน พ.ศ.2561-2565 ณ โรงแรมโนโวเทลเชียงใหม่
นิมมาน Journeyhub อำเภอเมอืง จงัหวัดเชียงใหม ่

3 งานประชุม จัดประชุมบุคลากรสำนักฯ ครั้งที่ 1 ปีการศึกษา 2562 
เมื่อวันจันทร์ที่ 4 ธันวาคม 2562 เวลา 16.30 น.  
ณ ห้องประชุมสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคาร 9 ชั ้น 5 โดยมีห ัวข้อที ่สำคัญ รายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

- งบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2563 

- การศึกษาดูงาน ประจำปีงบประมาณ 2563 

- กำกับ/ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ ไตรมาส
ที่ 1 ประจำปีงบประมาณ 2563 

- การตรวจสอบพ ัสด ุ /คร ุภ ัณฑ ์  ประจำปี
งบประมาณ 2563 

- การร ับสมัครนักศึกษา ประจำปีการศึกษา 
2563 
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รายนามผู้จัดทำรายงานการดำเนินงานประจำเดือนธันวาคม 2562 
 
ท่ีปรึกษา 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดฝี่ายวิชาการ 
 

บุคลากรสำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบยีน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายุทธ  เนียนกระโทก    รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ 
7. นางสาวปิยนันท์  ชูทับทมิ     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวิชาการฯ 
8. นางสาวมินตรา  วิบูลย์ชาติ    หัวหน้างานส่งเสริมและพฒันาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์    หัวหน้างานบรหิารสำนักงาน 
10. นางสาววัลลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบรหิารสำนักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน ์    เจ้าหน้าที่งานบรหิารสำนักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สิทธ์ิเสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวัฒน์  ลือกลาง    เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  สำแดงปรญิญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิม่ศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธ์ิ     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลกัสูตรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชร ์    หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชย์กุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร ์    เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจันทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าที่บรหิารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 
24. นายโกเมศ  หัสรังค์     ลูกจ้างช่ัวคราว 
25. นายธงชัย  แซ่แต้      ลูกจ้างช่ัวคราว 

 
กองบรรณาธิการ 

ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
นางสาววัลลภา  หักทะเล     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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