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ค ำน ำ 

 การผลิตบัณฑิตมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาให้มีคุณลักษณะที่พึง
ประสงค์ คือ การผลิตบัณฑิตให้มีความรู้ควบคู่กับการมีคุณธรรม จริยธรรม และเป็น
คนดีในสังคม องค์ประกอบหนึ่งที่สนับสนุนให้ได้บัณฑิตดังกล่าวคือ ระบบอาจารย์ที่
ปรึกษา เนื่องจากอาจารย์ที่ปรึกษาเป็นบุคคลที่ใกล้ชิดนักศึกษามากที่สุด ที่จะให้ค า
ช้ีแนะ ช่วยเหลือ และติดตามอย่างต่อเนื่องตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา จนกระทั่งส าเร็จ
การศึกษา และยังเป็นผู้ที่สร้างความเข้าใจระหว่างมหาวิทยาลัย อาจารย์และนักศึกษา 
ตลอดจนกฎระเบียบต่างๆ ของมหาวิทยาลัยให้กระจ่างชัดกับนักศึกษาจนเกิดผล
ปฏิบัติที่บังเกิดผลดีต่อนักศึกษาท่ีส าเร็จการศึกษาเป็นทรัพยากรบุคคลที่มีศักยภาพใน
สังคม 
 มหาวิทยาลัยต้องขอขอบคุณ คณะกรรมการจัดท าคู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา 
และขอขอบคุณอาจารย์ที่ปรึกษาทุกท่านที่ให้ความร่วมมือช่วยกันพัฒนานักศึกษาของ
มหาวิทยาลัยให้เป็นไปตามอัตลักษณ์ที่ก าหนดคือ “ส านึกดี มีความรู้ พร้อมสู้งาน” 
และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มืออาจารย์ที่ปรึกษาจะเป็นแนวทางและเอื้อประโยชน์ในการ
ให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาได้อย่างมีประสิทธิภาพ บังเกิดผลดีแก่การพัฒนาคุณภาพ
บัณฑิตมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาต่อไป 
 
 
 

(รองศาสตราจารย์ ดร.วิเชียร ฝอยพิกุล) 
      อธิการบดี 
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ค ำชี้แจงกำรใช้คู่มือ 

 คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาเล่มนี้ จัดท าขึ้น
เพื่อให้อาจารย์ที่ปรึกษาได้ใช้เป็นแนวทางในการให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาด้านวิชาการ
และการใช้ชีวิต เพื่อให้นักศึกษาทุกคนมีโอกาสประสบความส าเร็จในการศึกษาเล่า
เรียน และเป็นผู้พัฒนาตนเองจนเต็มความสามารถโดยมีอาจารย์ที่ปรึกษาเป็นผู้ชี้แนะ
และส่งเสริม 
 คู่มือนี้เป็นเพียงแนวทางเสนอแนะเท่านั้น ไม่เพียงพอที่จะให้ค าปรึกษาที่ดี
ได้ อาจารย์ที่ปรึกษาจ าเป็นต้องทราบพระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา ข้อบังคับ 
ระเบียบ ประกาศ แนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
คู่มือนักศึกษา หลักสูตร และระเบียบต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องประกอบด้วย 
 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหวังว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์
ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษา 
 
 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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สำรบัญ 

 หน้ำ 
ค ำน ำ ข 
ค ำชี้แจงกำรใช้คู่มือ ค 
สำรบัญ ง 
 บทท่ี 1 บทน ำ 1 

 1.1 ความหมายของอาจารย์ที่ปรึกษา 1 
 1.2 ระบบการให้ค าปรึกษาวิชาการระดับปรญิญาตร ี 1 
 1.3 วัตถุประสงค์ของงานอาจารยท์ี่ปรึกษา 3 
 1.4 ความส าคัญของอาจารย์ที่ปรกึษา 3 

 บทท่ี 2 บทบำทหน้ำท่ีของอำจำรย์ท่ีปรึกษำมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
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บทที่ 1 
บทน ำ 

 
1.1 ควำมหมำยของอำจำรย์ที่ปรึกษำ 

อำจำรย์ที่ปรึกษำ หมายถึง อาจารย์ที่ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัย  
เพื่อท าหน้าที่ให้ความช่วยเหลือ ให้ค าแนะน าแก่นักศึกษา ทางด้านวิชาการ  การ
พัฒนาบุคลิกภาพ การปรับตัวเข้ากับสังคม การเข้าร่วมกิจกรรม การวางแผน และ
การเตรียมตัวเพื่ออาชีพ ให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับการเรียนอย่างเป็นระบบ ทันต่อการ
เปลี่ยนแปลงทางวิชาการและเทคโนโลยี   เพื่อให้นักศึกษาพัฒนาตนเองและมี
ความก้าวหน้า  ส่งผลต่อการประสบความส าเร็จในอนาคต อีกทั้งคอยตักเตือนและ
ดูแลความประพฤติ  ให้ค าปรึกษา และให้ก าลังใจเพื่อให้นักศึกษาพัฒนาตนเป็นคน
เก่ง คนดี สามารถใช้ชีวิตอยู่ในมหาวิทยาลัยได้อย่างมีความสุข 

กำรให้ค ำปรึกษำ หมายถึง กระบวนการให้ความช่วยเหลือ ติดต่อสื่อสาร
กันด้วยวาจาและกิริยาท่าทาง ที่เกิดจากสัมพันธภาพทางวิชาชีพของบุคคลอย่างน้อย 
2 คน คือ ผู้ให้และผู้รับค าปรึกษา ผู้ให้ค าปรึกษาในที่นี้หมายถึง ครูหรืออาจารย์       
ที่มีคุณลักษณะที่เอื้อต่อการให้ค าปรึกษา มีความรู้และทักษะในการให้ค าปรึกษา    
ท าหน้าที่ให้ความช่วยเหลือแก่ผู้รับค าปรึกษาหรือนักศึกษา ซึ่งเป็นผู้ที่ก าลังประสบ
ความยุ่งยากใจ หรือมีความทุกข์และต้องการความช่วยเหลือให้เข้าใจตนเอง เข้าใจ
สิ่งแวดล้อม ให้มีทักษะในการตัดสินใจ และหาทางออกเพื่อลดหรือขจัดความทุกข์  
ความยุ่งยากใจด้วยตนเองได้อย่างมีประสิทธิภาพ สามารถพัฒนาตนเองไปสู่เป้าหมาย
ที่ต้องการ 
 

1.2 ระบบกำรให้ค ำปรึกษำวิชำกำรระดับปริญญำตรี 

 ปัจจัยที่ส าคัญที่สุดเกี่ยวกับการประกันคุณภาพการศึกษาคือ กระบวนการ
จัดการเรียนการสอน ประกอบด้วย การจัดการสอนของผู้สอนและความพร้อมในการ
เรียนของผู้เรียน การศึกษาระดับปริญญาตรีนั้น ผู้เรียนส่วนมากเป็นวัยรุ่นตอนปลาย
หรือผู้ใหญ่ตอนต้น โดยมีอายุระหว่าง 16-21 ปี เป็นวัยรุ่นที่มีความกระตือรือร้น 
อยากรู้อยากเห็น แต่มีประสบการณ์ในการด าเนินชีวิตน้อย เมื่อเข้าศึกษาใน
สถาบันอุดมศึกษาจึงมักมีปัญหาหลายประการทั้งปัญหาส่วนตัว ปัญหาสังคม และ
ปัญหาการเรียนที่แตกต่างจากการเรียนการสอนในระดับมัธยมศึกษาอย่างมาก ปัญหา
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ของนักศึกษามีผลต่อสุขภาพจิตและสมาธิในการศึกษา ถ้านักศึกษามีปัญหามากย่อม
ส่งผลท าให้สุขภาพจิตไม่ดี และมีสมาธิในการศึกษาน้อยลง จึงท าให้ผลการเรียนของ
นักศึกษาตกต่ า ส่งผลให้นักศึกษาพ้นสภาพนักศึกษาและออกจากกลางคัน (Dropout) 
ท าให้เกิดการสูญเสียทางการศึกษาเป็นอย่างมาก ดังนั้น สถาบันการศึกษาจึงได้จัดให้
มีระบบการให้ค าปรึกษาเพื่อช่วยบรรเทาและแก้ไขปัญหาของนักศึกษา ซึ่งจะช่วยให้
นักศึกษามีความพร้อมในการศึกษา และท าให้การจัดการศึกษาของสถาบันอุดมศึกษา
มีประสิทธิภาพมากขึ้น 
 อาจารย์ที่ปรึกษานับเป็นบุคคลที่มีความใกล้ชิดกับนักศึกษา เป็นตัวแทน
ของมหาวิทยาลัยในการท าหน้าที่ดูแลช่วยเหลือนักศึกษาทั้งด้านวิชาการ และการใช้
ชีวิตส่วนตัวในสังคม ดังนั้น ผู้ที่ท าหน้าที่เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาควรมีความรู้ ความ
เข้าใจเกี่ยวกับวัตถุประสงค์ ความส าคัญ และเครื่องมือในการให้ค าปรึกษากับ
นักศึกษา โดยระบบการให้ค าปรึกษาระดับปริญญาตรีมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมาสามารถสรุปได้ดังภาพที่ 1.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1.1 ระบบการให้ค าปรึกษาระดับปริญญาตรีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

1. นโยบายเกี่ยวกับระบบ
การให้ค าปรึกษา 

2. บุคลากรท่ีเกี่ยวข้องกับ
ระบบการให้ค าปรึกษา 

3. เครื่องมือและข้อมูลใน
การให้ค าปรึกษา 

4. ระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศและการ
สื่อสาร 

5. งบประมาณ 

ปัจจัยน ำเข้ำ กระบวนกำร 

สภำพแวดล้อม 

ผลผลิต 

1. การด าเนินงานตามหน้าท่ี
และข้อปฏิบัติของ
อาจารย์ท่ีปรึกษาใน
ระบบการให้ค าปรึกษา 

2. การให้ค าปรึกษาของ
อาจารย์ท่ีปรึกษา 

1. มีการติดต่อสื่อสารระหว่าง
อาจารย์และนักศึกษา
เพื่อให้ค าปรึกษา แนะน า 

2. นักศึกษามีความเข้าใจ
เกี่ยวกับหลักสูตร ลักษณะ
รายวิชาท่ีเรียน การเลือก
วิชาเรียน การลงทะเบียน
เรียน วิธีการวัดผล 

3. นักศึกษาเข้าใจกฎระเบียบ 
ข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่ง 
และบริการต่างๆของ
มหาวิทยาลัย 

4. นักศึกษามีความพึงพอใจ
ต่อระบบการให้ค าปรึกษา 

5. นักศึกษาสามารถแก้ไข
ปัญหาการเรียนและการใช้
ชีวิตได้อย่างเหมาะสม 

กำรป้อนกลับ 
 

การน าผลการประเมินด้านผลผลิตไปใช้
ประกอบการพิจารณาปรับปรุงปัจจัยน าเข้า
และกระบวนการเพื่อให้ได้ผลผลิตท่ีดีข้ึน 

 
สภำพแวดล้อม 
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1.3 วัตถุประสงค์ของงำนอำจำรย์ที่ปรึกษำ  

1. เพื่อให้ เกิดกระบวนการติดต่อสื่อสารระหว่างมหาวิทยาลัยกับ
นักศึกษา สร้างความอบอุ่นใจ เป็นที่พ่ึงพร้อมจะช่วยเหลือนักศึกษาในทุกด้าน  

2. เพื่อให้ค าปรึกษาแนะน าด้านวิชาการเกี่ยวกับหลักสูตร  ลักษณะ
รายวิชาที่เรียน การเลือกวิชาเรียน การลงทะเบียนเรียน วิธีการเรียนและการวัดผล 
ทั้งนี ้เพื่อให้นักศึกษาสามารถศึกษาจนส าเร็จครบตามหลักสูตร  

3. เพื่อสนับสนุนด้านการบริหารของมหาวิทยาลัย ช่วยให้นักศึกษามี
ความเข้าใจกฎระเบียบข้อบังคับ ประกาศและค าสั่งต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย อีกทั้ง
บริการและสวัสดิการต่าง ๆ ที่มหาวิทยาลัยจัดให้กับนักศึกษา  

4. เพื่อช่วยส่งเสริมนักศึกษาให้สามารถพัฒนาการด าเนินชีวิตอยู่ใน
มหาวิทยาลัย และแก้ปัญหาได้อย่างเหมาะสมจนส าเร็จการศึกษา 
 
1.4 ควำมส ำคัญของอำจำรย์ท่ีปรึกษำ 

การศึกษาเป็นกระบวนการพัฒนาคนให้เป็นมนุษย์ที่สมบูรณ์ เป็นรากฐาน
และเครื่องมือ  อันส าคัญในการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม การที่ประเทศ
ใดจะเจริญรุ่งเรืองและบรรลุเป้าหมายได้ ประชาชนของประเทศนั้นจะต้องเป็นผู้ที่
ได้รับการพัฒนาให้ถูกทิศทาง มีความรู้ความสามารถ มีโลกทัศน์ที่กว้างไกล ทัน
เหตุการณ์ แต่เนื่องจากปัจจุบันนี้โลกมีการเปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็ว ทาให้เด็กและ
เยาวชนในวัยเรียนมีพฤติกรรมที่ไม่พึงประสงค์  เช่น หนีเรียน ติดยาเสพติด เที่ยว
กลางคืน เล่นการพนัน มีเพศสัมพันธ์ก่อนวัยอันควร เป็นต้น  

ดังนั้นภารกิจที่ส าคัญของมหาวิทยาลัยประการหนึ่งคือ  การพัฒนา
คุณภาพบัณฑิต ให้เป็นผู้มีความเป็นเลิศทางวิชาการ มีบุคลิกภาพที่สมบูรณ์ มีมนุษย
สัมพันธ ์มีความรู้ คู่คุณธรรม มีความสามารถในการประกอบอาชีพ และเป็นสมาชิกที่
ดีของสังคม ภารกิจดังกล่าวจะส าเร็จลุล่วงด้วยดี ต้องอาศัยองค์ประกอบหลาย
ประการ อาทิ ปรัชญาของมหาวิทยาลัย สภาพแวดล้อมของมหาวิทยาลัย ระบบการ
ท างาน และการปฏิบัติตามภารกิจที่รับผิดชอบของคณาจารย์ นักศึกษา และ
เจ้าหน้าท่ีฝ่ายต่าง ๆ นอกจากนี้องค์ประกอบที่ส าคัญไม่ควรมองข้ามคือระบบอาจารย์
ที่ปรึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา เป็นบุคคลที่มหาวิทยาลัยแต่งตั้งขึ้นเพื่อให้ค าแนะน า
ช่วยเหลือนักศึกษาในด้านต่าง ๆ เช่น ทางด้านวิชาการ ด้านการพัฒนาบุคลิกภาพ 
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การปรับตัวเข้ากับสังคม การเข้าร่วมกิจกรรม การวางแผนและการเตรียมตัวเพื่อ
ประกอบอาชีพ เป็นต้น อาจารย์ที่ปรึกษาจึงนับเป็นบุคคลที่มีความใกล้ชิดกับนักศึกษา 
เป็นตัวแทนของมหาวิทยาลัยในการท าหน้าที่ดูแลช่วยเหลือนักศึกษา  ดังนั้นผู้ที่ท า
หน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษาควรมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับวัตถุประสงค์ ความส าคัญ
และเครื่องมือในการให้ค าปรึกษานักศึกษา เพื่อการให้ค าปรึกษาที่ถูกต้อง และเป็น
ประโยชน์แก่นักศึกษา 

ความส าคัญของอาจารย์ที่ปรึกษาต่อการพัฒนาคุณภาพของนักศึกษา เป็น
ปัจจัยเกื้อหนุนให้นักศึกษาประสบความส าเร็จในการศึกษา โดยอาจารย์ที่ปรึกษาจะมี
ส่วนส าคัญ ดังนี ้

1. ด้ำนวิชำกำร อาจารย์ที่ปรึกษามีความส าคัญอย่างยิ่งต่อความส าเร็จ
ทางด้านวิชาการของนักศึกษา กล่าวคืออาจารย์ที่ปรึกษาจะช่วยให้ค าแนะน าเกี่ยวกับ
หลักสูตร  โครงสร้างของหลักสูตร การลงทะเบียนวิชาเรียน วิธีการเรียน การวัดผล 
ตลอดจนแนวทางการศึกษาท่ีนักศึกษาจะสามารถจบหลักสูตรไปได้อย่างราบรื่น 

2. ด้ำนพัฒนำบุคลิกภำพ อาจารย์ที่ปรึกษาจะมีส่วนส าคัญ ในการ
พัฒนาบุคลิกภาพของนักศึกษา เช่น การแต่งกายให้ถูกระเบียบและเหมาะกับโอกาส 
กิริยามารยาท การเข้าสังคม การประพฤติปฏิบัติให้เหมาะสมและสอดคล้องกับ
วัฒนธรรมประเพณีไทย การสร้างมนุษยสัมพันธ์ การรู้จักกาลเทศะ ตลอดจนคุณธรรม
ต่าง ๆ เช่น  ความซื่อสัตย์ ความวิริยะอุตสาหะ และความรับผิดชอบ เป็นต้น 

3. ด้ำนกำรเข้ำร่วมกิจกรรม อาจารย์ที่ปรึกษาจะมีส่วนกระตุ้น และ
สนับสนุนให้นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย อาทิ การปฐมนิเทศ 
วันไหว้ครู งานแห่เทียนจ าน าพรรษา งานปีใหม่ งานกีฬาภายในและภายนอก การเข้า
ร่วมกิจกรรมชุมนุม ชมรม หรือสโมสรนักศึกษา  เพื่อฝึกการเป็นผู้น าและผู้ตามที่ดีใน
สังคมประชาธิปไตย การท างานร่วมกัน การแสดงออกในความรู้ ความสามารถพิเศษ 
เช่น ดนตรี กีฬา หรือความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ ตลอดจนการตัดสินใจ และการ
แก้ปัญหาต่าง ๆ 

4. ด้ำนกำรเข้ำรับบริกำรของมหำวิทยำลัย อาจารย์ที่ปรึกษามี
ความส าคัญในการแนะน าบริการและสวัสดิการต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยให้นักศึกษา
ได้ทราบ เช่น บริการแนะแนวสนเทศ บริการอาชีพ บริการตรวจสุขภาพ บริการของ
งานทุนและแนะแนว บริการจากส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน บริการของ
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ หรือส านักคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
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5. ด้ำนกำรสร้ำงชื่อเสียงให้มหำวิทยำลัย อาจารย์ที่ปรึกษามีส่วนส าคัญ
ในการส่งเสริมสนับสนุนและกระตุ้นให้นักศึกษาช่วยสร้างเสริมและรักษาช่ือเสียงของ
มหาวิทยาลัยรวมทั้งการสร้างภาพลักษณ์ที่ดีให้กับมหาวิทยาลัยโดยพัฒนาความรู้ 
ความสามารถของตนให้มีศักยภาพสูงจนเป็นที่ยอมรับของสังคม เช่น ความรู้
ความสามารถทางด้านการเรียน การสอบชิงทุน การได้รับถ้วยหรือโล่รางวัลด้านกีฬา 
ดนตรีและการแสดง  หรือการแข่งขันและการประกวดต่าง ๆ 

6. ด้ำนกำรวำงแผนชีวิตและกำรเลือกอำชีพ อาจารย์ที่ปรึกษามี
บทบาทส าคัญในการกระตุ้นให้นักศึกษาวางแผนชีวิตและเลือกอาชีพ โดยประสานกับ
ฝ่ายต่าง ๆ เช่น ฝ่ายแนะแนวสนเทศและบริการอาชีพ ฝ่ายจัดหางานของกรมแรงงาน 

7. ด้ำนกำรเป็นสมำชิกของสังคมและเป็นพลเมืองดีของชำติ อาจารย์ที่
ปรึกษามีส่วนส าคัญในการเสริมสร้าง สนับสนุนและกระตุ้นให้นักศึกษาประพฤติ
ปฏิบัติตนให้เป็นสมาชิกที่ดีของสังคมและเป็นพลเมืองดีของชาติโดยเสียสละ อุทิศ
ก าลังกาย ก าลังใจ ก าลังสติปัญญา หรือก าลังทรัพย์ สร้างสรรค์สังคม รวมทั้งการให้
ความร่วมมือ การแลกเปลี่ยนความคิดเห็นที่เป็นประโยชน์ต่อสังคม ปฏิบัติตาม
กฎระเบียบและกติกาที่ก าหนดไว้ มีความจงรักภักดีต่อมหาวิทยาลัย ชาติ ศาสนา 
พระมหากษัตริย์ เห็นแก่ประโยชน์ของส่วนรวมมากกว่าส่วนตน 

จากที่กล่าวมาแล้ว จะเห็นได้ว่าอาจารย์ที่ปรึกษาเป็นองค์ประกอบที่
ส าคัญประการหนึ่งที่มีผลต่อความส าเร็จของมหาวิทยาลัยในการผลิตบัณฑิตให้ได้
คุณภาพ ไม่ว่าจะเป็นด้านวิชาการ ด้านการพัฒนาบุคลิกภาพ การปรับตัวเข้ากับสังคม 
การเข้าร่วมกิจกรรม การวางแผนและการเตรียมตัวเพื่ออาชีพ หากสถาบันอุดมศึกษา
ให้ความสนใจ เอาใจใส่การพัฒนาระบบงานอาจารย์ที่ปรึกษาเป็นอย่างดี  จะส่งผลต่อ
คุณภาพของบัณฑิตเป็นอย่างมากกับทั้งยังช่วยให้งานบริการ งานวิชาการ งานกิจการ
นักศึกษา และอื่น ๆ ของมหาวิทยาลัยมีความคล่องตัว ลดปัญหาต่างๆ ในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับตัวนักศึกษาลงไปได้มาก ซึ่งถ้าสถาบันอุดมศึกษาใดปราศจากปัญหา หรือ
ปัญหาต่าง ๆ ลดน้อยลง ก็ย่อมมีเวลามีพลังเพิ่มขึ้นในการสร้างสรรค์พัฒนา
มหาวิทยาลัย จึงกล่าวได้ว่า อาจารย์ที่ปรึกษามีความส าคัญเป็นอย่างยิ่งต่อ
ประสิทธิภาพของสถาบันอุดมศึกษา 
 
 
 
 





บทที่ 2 
บทบำทหน้ำที่ของอำจำรย์ที่ปรึกษำมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครรำชสีมำ 

 
2.1 คุณลักษณะของอำจำรย์ที่ปรึกษำ 

อาจารย์ทีป่รึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เป็นบุคคลที่ส าคญั
ที่สุดส าหรับนักศึกษา  ในอันที่จะช่วยแนะแนวทางให้นักศึกษาสามารถปรับตัวให้เข้า
กับสังคม และการศึกษาในระดับอุดมศึกษาซึ่งแตกต่างจากระดับมัธยมศึกษาได้  
ฉะนั้นอาจารย์ที่ปรึกษาควรจะมีคุณลักษณะเฉพาะ รู้จักหน้าที่และความรับผิดชอบ
ของตนเอง รวมทั้งมีจรรยาบรรณที่เหมาะสม คุณลักษณะของอาจารย์ที่ปรึกษาที่มี
ส่วนสนับสนุนให้นักศึกษาสามารถบรรลุความส าเร็จในการศึกษาได้ มีการก าหนดไว้ 
ดังนี ้

1. คุณลักษณะด้ำนบุคลิกภำพ  
1.1 มีบุคลิกภาพเป็นกันเอง มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี  มีท่าทาง

น่าเชื่อถือศรัทธา อันเป็นบุคลิกภาพท่ีเอื้อให้นักศึกษาอยากเข้าพบเพ่ือขอค าปรึกษา  
1.2 มีความเมตตา กรุณา จริงใจ เห็นอกเห็นใจผู้อื่น มีใจโอบอ้อม

เอื้ออาทร และ รับฟังความคิดเห็นของผู้อื่น  
1.3 มีความรับผิดชอบ เอาใจใส่ความประพฤติของนักศึกษา สละ

เวลาพบกับนักศึกษา เพื่อทราบปัญหาของนักศึกษา 
1.4 ไวต่อการรับรู้  เข้าใจความรู้สึก และปัญหาของนักศึกษา 

พร้อมและรักที่จะช่วยเหลือให้นักศึกษาปรับตัวต่อสภาพการเรียนระดับอุดมศึกษา  
โดยชี้แจงแนะน าให้นักศึกษาเข้าใจวิธีเรียนและวิธีศึกษาค้นคว้า  

1.5 มีความประพฤติเหมาะสมเป็นแบบอย่างท่ีดี  
2. คุณลักษณะด้ำนควำมรู้ควำมสำมำรถ  

2.1 มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติหน้าท่ีอาจารย์ที่ปรึกษา  
2.2 มีประสบการณ์ในหน้าท่ีงานอาจารย์ที่ปรึกษา  
2.3 รู้บทบาทและหน้าท่ีของอาจารย์ที่ปรึกษาเป็นอย่างดี  
2.4 มีหลักจิตวิทยาในการให้การปรึกษา และมีจรรยาบรรณของ

อาจารย์ที่ปรึกษา  
2.5 มีความรู้เรื่องกระบวนการให้ค าปรึกษา เข้าใจแนวคิดและมี

ทักษะในการใช้เทคนิคการให้ค าปรึกษา  
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2.6 มีความรู้และเข้าใจธรรมชาติของนักศึกษา  
2.7 มีความสามารถในการดูแลให้ความช่วยเหลือแก่นักศึกษาเมื่อ

มีปัญหา  
2.8 ศึกษาหาข้อมูลที่เป็นประโยชน์กับนักศึกษาจากหน่วยงาน 

ต่าง ๆ  ในการให้ความช่วยเหลือนักศึกษา เช่น กองทุนฉุกเฉินไทยช่วยไทย กองทุน
เงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) โครงการเงินกู้เพ่ือการศึกษาที่ผูกกับรายได้ในอนาคต 
(กรอ.) เป็นต้น 

2.9 ใฝ่หาความรู้ และศึกษาการประสานงานในการดูแลให้ความ
ช่วยเหลือนักศึกษาที่มีความพิการ หรือต้องการความช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

2.10 เป็นบุคคลที่ยอมรับและพยายามแก้ไขข้อบกพร่องของตนเอง 
 
2.2 หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบของอำจำรย์ที่ปรึกษำ 

สถาบันอุดมศึกษาแต่ละแห่งได้ก าหนดหน้าที่ที่ส าคัญของอาจารย์ที่
ปรึกษาไว้คล้าย ๆ กัน แต่อาจแตกต่างกันบ้างในรายละเอียด ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับนโยบาย
ของแต่ละมหาวิทยาลัย โดยก าหนดหน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษาดังต่อไปนี้ 

1. ด้ำนวิชำกำร 
1.1 ให้ค าปรึกษาและแนะน านักศึกษาเกี่ยวกับหลักสูตร และการ

เลือกวิชาเรียนให้เหมาะสมกับแผนการศึกษาของนักศึกษา และเป็นไปตามที่หลักสูตร
ก าหนด 

1.2 ให้ค าแนะน านักศึกษาเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียน 
1.3 ควบคุมการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาให้เป็นไปตาม

โครงสร้างของหลักสูตร เง่ือนไขของรายวิชา เง่ือนไขของโปรแกรมวิชาที่ดูแลหลักสูตร 
และระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย พร้อมทั้งการประสานการจัด
โปรแกรมในการศึกษาให้เป็นประโยชน์ต่อนักศึกษา 

1.4 ทักท้วงการลงทะเบียนเรียนบางรายวิชาของนักศึกษา เมื่อ
พิจารณาเห็นว่า การลงทะเบียนเรียนวิชานั้น ๆ ไม่เหมาะสม หรืออาจก่อให้เกิดผลเสีย
แก่นักศึกษา 

1.5 ให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาในการเพิ่ม-ถอนรายวิชาเรียน 
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1.6 ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการเรียน การค้นคว้า และติดตามผล
การเรียนของนักศึกษาอย่างสม่ าเสมอพร้อมให้ค าปรึกษาแนะน าเมื่อผลการเรียนของ
นักศึกษาไม่เป็นที่น่าพอใจ 

1.7 ให้ค าปรึกษาแนะน าและช่วยเหลือนักศึกษาเพื่อการแก้ไข
ปัญหาด้านการเรียน 

1.8 วิ เคราะห์ผลการเรี ยน และให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับการ
ลงทะเบียนวิชาเรียนให้เหมาะสมกับคะแนนเฉลี่ยสะสมของนักศึกษา 

1.9 ให้ค าแนะน าและดูแลอย่างใกล้ชิดแก่นักศึกษาที่มีคะแนน
เฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 2.00 

1.10 ให้ความรู้นักศึกษาเกี่ยวกับการคิดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  
1.11 ตรวจสอบการเรียนรายวิชาของนักศึกษาให้ครบตามหลักสูตร  
1.12 ให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาโดยใช้ข้อมูลภูมิหลัง ความสนใจ 

และความสามารถของนักศึกษาเพื่อการวางแผนการศึกษาและอาชีพ  
1.13 ให้ค าปรึกษาแนะน าเกี่ยวกับการศึกษาต่อในระดับที่สูงกว่า

ปริญญาตรี และการประกอบอาชีพ 
1.14 ให้การปรึกษาด้านอื่น ๆ  ที่คิดว่าจะมีผลท าให้การเรียนของ

นักศึกษาดีขึ้น  
2. ด้ำนสวัสดิกำร และกำรพัฒนำนักศึกษำ 

2.1 ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับบริการต่าง ๆ  ในมหาวิทยาลัยและ
ชุมชน 

2.2 ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการเข้าร่วมกิจกรรมตา่ง ๆ ของนักศึกษา 
2.3 ให้ค าแนะน า อบรม สั่งสอนนักศึกษาในด้านคุณธรรม และ

จริยธรรม ให้ข้อมูลเกี่ยวกับกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศต่าง ๆ อันจะเป็น
ประโยชน์ในการเข้าร่วมกิจกรรมของมหาวิทยาลัย และใช้ในการปฏิบัติตนให้
เหมาะสมกับความเป็นนักศึกษา 

2.4 ให้การแนะน าเกี่ยวกับปัญหาส่วนตัว ได้แก่ ปัญหาด้าน
สุขภาพอนามัยทั้งด้านสุขภาพทางกาย และสุขภาพทางจิต หากมีปัญหาใดที่เกิน
ความสามารถที่จะช่วยเหลือได้ ก็ควรด าเนินการส่งต่อนักศึกษาไปรับบริการจาก
ผู้เชี่ยวชาญทางด้านนั้นโดยตรง 

2.5 ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับปัญหาทางด้านสังคม ได้แก่ ปัญหาเรื่อง
ที่พักอาศัย ปัญหาการปรับตัวในสังคมทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
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2.6 ให้ค าปรึกษาแนะน าเกี่ยวกับปัญหาทางด้านการเงิน ได้แก่ 
การแนะน าเรื่องการใช้จ่าย เรื่องทุนการศึกษา และการแสวงหาแหล่งสวัสดิการ    
เพื่อช่วยเหลือนักศึกษา 

2.7 ให้การแนะน าเกี่ยวกับปัญหาด้านอาชีพ ได้แก่ ความรู้ความ
เข้าใจและเจตนคติที่ถูกต้องต่อวิชาชีพในสาขาที่นักศึกษาก าลังศึกษาอยู่  การให้
ข่าวสารข้อมูลต่าง ๆ เกี่ยวกับแนวทางการประกอบอาชีพ 

3. ด้ำนอื่น ๆ  
3.1 ประสานกับหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยเฉพาะอย่างยิ่ง

กองพัฒนานักศึกษาเพื่อประโยชน์ของนักศึกษา เช่น การมีส่วนร่วมในการพิจารณา
ทุนการศึกษา การมีส่วนร่วมในการพิจารณาความผิดวินัยของนักศึกษา 

3.2 เก็บข้อมูลและรายละเอียดเกี่ยวกับนักศึกษาที่อยู่ในความดูแล
รับผิดชอบ และรักษาไว้เป็นข้อมูลความลับของนักศึกษา 

3.3 ช้ีแจงเกี่ยวกับปรัชญา นโยบาย หน้าที่ และบทบาทของ
มหาวิทยาลัยให้นักศึกษาเข้าใจอย่างชัดเจน 

3.4 สร้างความสัมพันธ์อันดีกับนักศึกษาในความดูแลในฐานะครู
กับศิษย์  

3.5 พิจารณาค าร้องต่าง ๆ  ของนักศึกษา และด าเนินการให้
ถูกต้องตามระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศของมหาวิทยาลัย  

3.6 ประสานงานกับอาจารย์ผู้ สอนและหน่วยงานต่าง ๆ  ที่
เกี่ยวข้อง เช่น ส านักส่งเสริมวิชาการ และกองพัฒนานักศึกษา เพื่อช่วยเหลือในกรณีที่
นักศึกษาเกิดปัญหาต่าง ๆ 

3.7 พิจารณาตักเตือนนักศึกษาที่มีความประพฤติไม่เหมาะสม 
และประสานงานกับผู้ปกครองเมื่อจ าเป็น  

3.8 ติดตามดูแลนักศึกษาตั้งแต่แรกเข้าศึกษา จนจบหลักสูตร 
3.9 ก าหนดเวลาให้นักศึกษาเข้าพบเพื่อขอรับค าปรึกษาแนะน า

อย่างสม่ าเสมอ  
 
 
 
 
 



11 
 

  

คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                         

2.3 จรรยำบรรณของอำจำรย์ท่ีปรึกษำ 

อาจารย์ที่ปรึกษาต้องยึดมั่นในจรรยาบรรณของอาจารย์ที่ปรึกษา ดังนี ้ 
1. ต้องค านึงถึงสวัสดิภาพและสิทธิประโยชน์ของนักศึกษา โดยจะต้องไม่

กระท าการใด ๆ ที่จะก่อให้เกิดผลเสียหายแก่นักศึกษาอย่างไม่เป็นธรรม  
2. ต้องรักษาข้อมูลต่าง ๆ เกี่ยวกับเรื่องส่วนตัวของนักศึกษาในความดูแล

ให้เป็นความลับ  
3. ต้องพยายามช่วยเหลือนักศึกษาจนสุดความสามารถ หากมีปัญหาใดที่

เกินความสามารถที่จะช่วยเหลือได้ก็ควรด าเนินการ ส่งนักศึกษาไปรับบริการจาก
ผู้เชี่ยวชาญโดยตรง  

4. ไม่ควรวิพากษ์วิจารณ์บุคคลหรือมหาวิทยาลัย ให้นักศึกษาฟังในทางที่
ก่อให้เกิดความเสื่อมเสียแก่บุคคลหรือมหาวิทยาลัย  

5. ต้องเป็นผู้มีความประพฤติที่เหมาะสมตามจรรยาแห่งวิชาชีพ และมี
ศีลธรรมจรรยาที่ดีงามเพื่อเป็นตัวอย่างที่ดีแก่นักศึกษา  

6. ต้องปฏิบัติหน้าที่ในการให้ค าปรึกษาวิชาการแก่นักศึกษาในความดูแล
ทุกคนด้วยความเสมอภาค  

7. ต้องปฏิบัติตนด้วยความรับผิดชอบต่อตนเอง ผู้อื่น สังคม และ
ประเทศชาติ 
 
 
 
 

 
 
 
 





บทที่ 3 
กำรให้ควำมช่วยเหลือแก่นักศึกษำ 

 
3.1 เทคนิคกำรให้ค ำปรึกษำ 

อาจารย์ที่ปรึกษาต้องมีเทคนิคในการให้ค าปรึกษา เพื่อให้นักศึกษารู้สึกว่า
อาจารย์ที่ปรึกษาให้ความอบอุ่น เป็นกันเอง และสามารถเป็นที่พึ่งของนักศึกษาได้ 
เทคนิคในการใหค้ าปรึกษาท่ีอาจารย์ที่ปรึกษาควรทราบ มีดังนี้  

1. เทคนิคการให้ความสนใจ  
1.1 การประสานสายตา  
1.2 การแสดงถึงความมีส่วนร่วมในการให้ค าปรึกษาโดยใช้

ลักษณะท่าทางสบาย ๆ  
1.3 การตอบสนองต่อการพูดของนักศึกษาและความตั้งใจที่จะ

แก้ปัญหา  
1.4 การสร้างจุดมุ่งหมายและการพัฒนาข้อผูกพันของการให้

ค าปรึกษา  
1.5 การสะท้อนความรู้สึกและการเข้าใจความรู้สึก  
1.6 การใช้ความเงียบ  
1.7 การแสดงออกทางสีหน้า ลักษณะท่าทางที่แสดงออกทาง

ร่างกาย น้ าเสียงจังหวะของการหายใจ 
2. เทคนิคในการสร้างสัมพันธภาพ  

2.1 สร้างบรรยากาศที่เป็นมิตรอบอุ่น แจ่มใส  
2.2 ให้ความสนใจแก่นักศึกษา  
2.3 ให้ความเมตตากรุณาแก่นักศึกษา  
2.4 แสดงความจริงใจและปฏิบัติตนต่อนักศึกษาอย่างสม่ าเสมอ  
2.5 ยอมรับในคุณค่าและความแตกต่างระหว่างบุคคล  
2.6 พยายามท าความเข้าใจทั้งความรู้สึก ปัญหา และความ

ต้องการของนักศึกษา  
2.7 ให้ความช่วยเหลือนักศึกษาอย่างเต็มใจ จริงจัง และจริงใจ  
2.8 เปิดเผย ไม่มีลับลมคมใน 
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3. เทคนิคในการใหค้ าแนะน าและการให้ค าปรึกษา  
3.1 การใหค้ าแนะน า (Advising) เป็นวิธีที่อาจารย์ที่ปรึกษาให้การ

ช่วยเหลือแก่นักศึกษามากท่ีสุด สิ่งที่อาจารย์ที่ปรึกษาแนะน านักศึกษามักจะเป็นเรื่อง
ที่เกี่ยวกับกฎระเบียบ หรือ วิธีปฏิบัติที่ใช้กันอยู่เป็นประจ า เช่น การลงทะเบียนเรียน 
วิธีการเพิ่ม - ถอนวิชาเรียน หรือปัญหาเล็กน้อยที่อาจารย์ที่ปรึกษาซึ่งเป็นผู้ที่มีวุฒิ
ภาวะ และประสบการณ์มากกว่าสามารถให้ค าแนะน า เพื่อช่วยให้นักศึกษาแก้ไข
ปัญหาได้ การใหค้ าแนะน าที่เหมาะสมกับปัญหาที่เกี่ยวกับอารมณ์อย่างรุนแรง ปัญหา
บุคลิกภาพ หรือปัญหาที่ต้องตัดสินใจเลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง  

3.2 การให้ค าปรึกษา (Counseling) เป็นกระบวนการช่วยเหลือ
ให้นักศึกษาเข้าใจตนเอง สภาพแวดล้อมและปัญหาที่เผชิญอยู่และสามารถใช้ความ
เข้าใจดังกล่าวมาแก้ปัญหา หรือตัดสินใจเลือกเป้าหมายในการด าเนินชีวิตที่เหมาะสม
กับตัวเองเพื่อการปรับตัวที่ดีในอนาคต เทคนิคในการให้ค าปรึกษาท่ีส าคัญที่อาจารย์ที่
ปรึกษาควรทราบ มีดังนี้  

3.2.1 การฟัง (Listening) เป็นการแสดงความสนใจต่อ
นักศึกษาโดยใช้สายตาสังเกตท่าทางและพฤติกรรม เพื่อให้ทราบว่าอะไรเกิดขึ้นแก่
นักศึกษาเทคนิคในการฟังประกอบด้วย การใส่ใจ ซึ่งมีพฤติกรรมที่ประกอบด้วยการ
ประสานสายตา การวางท่าทางอย่างสบาย การใช้มือประกอบการพูดท่ีแสดงถึงความ
สนใจต่อนักศึกษา ในการฟังนี้บางครั้งอาจารย์ที่ปรึกษาอาจสะท้อนข้อความหรือ
ตีความให้กระจ่างชัด หรือถามค าถามเพื่อให้ทราบถึงปัญหาและความต้องการของ
นักศึกษา  

3.2.2 การน า (Leading) เป็นการกระตุ้นให้นักศึกษาซึ่ง
บางครั้งไม่กล้าพูด ไม่กล้าแสดงออก ได้พูด ได้แสดงออกมา การน าเป็นการกระตุ้นให้
นักศึกษาได้ส ารวจ และกล้าแสดงออกถึงความรู้สึกเจตคติ ค่านิยม หรือการกระท า
ของตน  

3.2.3 การเรียบเรียงค าพูดใหม่ (Paraphrasing) เป็นการ
ตรวจสอบว่าอาจารย์ที่ปรึกษาเข้าใจนักศึกษาในสิ่งท่ีเขาต้องการ 

3.2.4 การสะท้อนกลับ (Reflecting) เป็นการช่วยท าให้
นักศึกษาเข้าใจตนเอง เกี่ยวกับความรู้สึก ประสบการณ์ หรือปัญหาได้อย่างถูกต้อง
ยิ่งข้ึน  

3.2.5 การเผชิญหน้า (Confrontation) เป็นกลวิธีหนึ่งที่
อาจารย์ที่ปรึกษา จะบอกถึงความรู้สึกและความคิดเห็นของตนเองต่อนักศึกษาอย่าง
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ตรงไปตรงมาเพื่อช่วยให้นักศึกษาเข้าใจความรู้สึกตลอดจนพฤติกรรมของตนเอง
ถูกต้องตามความเป็นจริงมากขึ้น  

3.2.6 การสรุป (Summarization) คือ การที่อาจารย์ที่
ปรึกษารวบรวมความคิดและความรู้สึกที่ส าคัญ ๆ  ที่นักศึกษาแสดงออกมา การสรุป
เป็นการให้นักศึกษาได้ส ารวจความคิดและความรู้สึกของตนให้กว้างขวางยิ่งข้ึน 

3.2.7 การให้ข้อมูล (Informing) ข้อมูลที่จ าเป็นในการให้
ค าแนะน าปรึกษาได้แก่ ข้อมูลเกี่ยวกับการศึกษา ข้อมูลเกี่ยวกับสภาพแวดล้อมของ
สังคม ข้อมูลเกี่ยวกับอาชีพ เป็นต้น ข้อมูลเหล่านี้จะช่วยให้นักศึกษาเข้าใจตนเองและ
สิ่งแวดล้อมได้ดียิ่งข้ึน อันจะช่วยให้สามารถตัดสินใจหรือแก้ไขปัญหาได้  

3.2.8 การให้ก าลังใจ (Encouragement) เมื่อมีปัญหา
นักศึกษามักรู้สึกท้อแท้ สิ้นหวัง ขาดความมั่นใจ อาจารย์ ที่ปรึกษาควรกระตุ้น และ 
ให้ก าลังใจ ให้นักศึกษาเกิดความมั่นใจ พร้อมที่จะเผชิญกับปัญหาและแก้ไขปัญหา
ต่อไป  

3.2.9 การเสนอแนะ (Suggestion) อาจารย์ที่ปรึกษาอาจ
เสนอความคิดเห็น เพื่อน าไปสู่การแก้ปัญหา อย่างไรก็ตาม การเสนอความคิดเห็น
ดังกล่าว ควรเปิดโอกาสให้นักศึกษา ใช้ความคิดและเหตุผลของตนด้วยตนเอง 
 เทคนิคในการให้ค าแนะน าปรึกษาดังกล่าวมาข้างต้น เป็นเทคนิคเชิง
จิตวิทยา  ซึ่งจ าเป็นต้องมีการอบรม และฝึกปฏิบัติ เพื่อให้เกิดทักษะความช านาญ 
อาจารย์ที่ปรึกษาจึงจะสามารถน าไปใช้ในการให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาได้อย่างมี
ประสิทธิผล อย่างไรก็ตาม บ่อยครั้งที่ปัญหาของนักศึกษาเป็นปัญหาส่วนตัวซึ่งแก้ไข
ได้ยาก อาจารย์ที่ปรึกษาควรให้ก าลังใจ ให้ความอบอุ่น และน าเทคนิคต่าง ๆ  
ดังกล่าวมา ประยุกต์ใช้ให้เหมาะสม ก็อาจช่วยเหลือนักศึกษาได้พอสมควร 
 
3.2 กำรให้ควำมช่วยเหลือแก่นักศึกษำ 

การให้ความช่วยเหลือแก่นักศึกษาแบ่งออกเป็น 3 ลักษณะด้วยกัน ดังนี้ 
1. การให้ความช่วยเหลือด้านวิชาการและการเรียน ประกอบด้วย 

1.1 ด้านวิชาการ ให้แนวทางในเรื่องการวางแผนการศึกษา การเลือก
วิชาเรียน ตลอดจนแก้ไขอุปสรรคปัญหาในการเรียนวิชาต่าง ๆ การช่วยเหลือ
นักศึกษามีดังนี ้
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1) ด้านหลักสูตร 
1.1) ช่วยให้นักศึกษาเข้าใจหลักสูตร โครงสร้างของ

หลักสูตร แผนการเรียนตลอดหลักสูตร แผนการเรียนรายภาคการศึกษา และการ
เลือกวิชาที่เรียน 

1.2) ช่วยให้นักศึกษาเข้าใจวิธีการจัดตารางสอน 
ตารางสอบ และการลงทะเบียนวิชาเรียน 

1.3) ให้ความรู้เกี่ยวกับการโอนผลการเรียน และการ
เทียบโอนผลการเรียน 

2) ด้านการวัดผลและการสอบ 
2.1) ให้ความรู้เรื่องการวัดผลการเรียน การคิด

ระดับคะแนน การค านวณหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ยประจ าภาคการศึกษา และค่า
คะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่เริ่มเรียนจนกระทั่งนักศึกษาจะส าเร็จการศึกษา 

2.2) ให้ความรู้ เกี่ยวกับกฎเกณฑ์ในการสอบ  
หากนักศึกษาขาดสอบโดยไม่ทราบสาเหตุ  อาจารย์ที่ปรึกษาต้องติดตามหรือประสาน
กับกองพัฒนานักศึกษา ในการติดตามนักศึกษา 

2.3) ให้ความรู้เกี่ยวกับการพ้นสภาพนักศึกษา  
ในส่วนของกฎเกณฑ์ ระเบียบ หรือข้อบังคับใดเกี่ยวข้องบ้าง 

2.4) แนะน าให้ทราบถึงวินัยในการสอบ เช่น   ถ้า
มีการทุจริตในการสอบจะมีผลต่อผู้เข้าสอบอย่างไรบ้าง 

2.5) ให้แนวทางการศึกษา และเสริมสร้างความ
เข้าใจเรื่องระเบียบการประเมินผล 

3) ด้านการเรียน 
3.1) ส ารวจนักศึกษาที่มีผลการศึกษาอยู่ในเกณฑ์

ต้องช่วยเหลือเพื่อให้ความช่วยเหลือในการปรับปรุงการเรียนให้ดีขึ้น 
3.2) ให้การแนะน านักศึกษาเกี่ยวกับวิธีการเรียน 

การปฏิบัติต่ออาจารย์และต่อเพื่อนนักศึกษา 
3.3) ให้ค าปรึกษาแนะน าเกี่ยวกับการศึกษา    

ในระดับสูง 
3.4) ติดตามผลการเรียนของนักศึกษาอย่าง

สม่ าเสมอ 
 

1

0 



17 
 

  

คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                         

4) ด้านงานทะเบียนและงานการเงิน 
4.1) ให้ทราบถึงระเบียบการเงินที่เกี่ยวข้องกับ

การลงทะเบียน และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ รวมทั้งก าหนดระยะเวลาการช าระเงิน  
4.2) ให้ทราบถึงการเพิ่ม/การถอนรายวิชาเรียน  

การขอลงทะเบียนเรียนร่วม การขอเปิดรายวิชาเรียนเพิ่ม ตลอดจนการยกเลิกการ
เรียนรายวชิา  และการลาพักการเรียน 

4.3) การตรวจสอบการจบการศึกษาของ
นักศึกษา การขอใบรับรองคุณวุฒิ การขอใบรับรองผลการศึกษา และใบค าร้องต่าง ๆ  
ที่เกี่ยวกับการเรียน 

1.2  ด้านสวัสดิการและการพัฒนานักศึกษา 
1) ให้ข้อมูลที่ ถูกต้องแก่นักศึกษาในเรื่ องกฎเกณฑ์   

ระเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัย เพื่อนักศึกษาจะได้ปฏิบัติตนได้เหมาะสม  อีกทั้ง
ให้ข้อมูลเกี่ยวกับเรื่องสวัสดิการและบริการต่าง ๆ ที่มหาวิทยาลัยจัดให้เพื่อนักศึกษา
จะได้รับประโยชน์ตามสิทธิที่พึงมี 

2) จัดรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับตัวนักศึกษาที่อยู่ในความดูแล  
โดยมีระเบียนสะสมประจ าตัวนักศึกษาแต่ละคน เพื่อประโยชน์ในการให้ค าปรึกษา
และการให้ความช่วยเหลือ 

3) เป็นที่พึ่งแก่นักศึกษาเมื่อมีปัญหาส่วนตัว เช่น ปัญหา
การปรับตัว ปัญหาการเรียน ปัญหาสุขภาพ เป็นต้น โดยจัดตารางเวลาไว้ เป็นพิเศษ
เพื่อให้โอกาสนักศึกษามาพบเพื่อขอค าปรึกษาและพยายามแก้ปัญหา  ถ้าเป็นปัญหาที่
เกินความสามารถ ควรแนะน าให้ไปหาผู้ที่มีความสามารถจะช่วยเหลือได้ต่อไป 

4) เอาใจใส่ดูแลความประพฤติต่าง ๆ ของนักศึกษา  
เพื่อให้เป็นพลเมืองดีและมีศีลธรรม 

5) ให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับการพัฒนาบุคลิกภาพ 
6) ให้นักศึกษาได้ตระหนักถึงหน้าที่ของตนในการ เข้าร่วม

กิจกรรมกับองค์การนักศึกษาและกิจกรรมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย 
7) ให้นักศึกษาบ าเพ็ญตนเป็นประโยชน์แก่ประเทศชาติ  

โดยการสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือต่อนโยบายและกิจกรรมต่าง ๆ ทางสังคมที่
กระท าได้ในฐานะที่เป็นนักศึกษา 
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8) ส่งเสริมนักศึกษาให้มีโอกาสพัฒนาตัวเองครบ  ทุกด้าน 
ทั้งด้านร่างกาย อารมณ์ สังคม และสติปัญญา เช่น ออกก าลังกาย กิจกรรม การท า
สังคมมิติ  เป็นต้น 

1.3  ด้านอื่น ๆ  
1) ประสานกับอาจารย์ผู้สอนและหน่วยงานต่าง ๆ ที่

เกี่ยวข้องกับนักศึกษาเพื่อช่วยเหลือ หรือเพื่อประโยชน์ของนักศึกษา 
2) พิจารณาค าร้องต่าง ๆ และด าเนินการให้ถูกต้องตาม

ระเบียบของมหาวิทยาลัย 
3) ให้การรับรองนักศึกษาเมื่อนักศึกษาต้องการน าไปแสดง

แก่ผู้อื่น เช่น รับรองการขอรับทุนการศึกษา รับรองสภาพการเป็นนักศึกษา รับรอง
เอกสารของมหาวิทยาลัยที่นักศึกษาจะน าไปแสดงกับหน่วยงานของตนเอง เป็นต้น 

4) ช้ีแจงให้นักศึกษาเข้าใจบทบาทของนักศึกษาต่ออาจารย์
ที่ปรึกษา และเข้าใจหน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา เช่น การเข้าพบอาจารย์ ที่ปรึกษา
ตามก าหนดเวลา  การรับฟังค าตักเตือนของอาจารย์ เป็นต้น 

5) ช้ีแจงให้นักศึกษาติดตามอ่านประกาศ  ข่าวสารของ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องอย่างสม่ าเสมอ 

6) การเข้าร่วมกิจกรรมของนักศึกษา เช่น การแข่งกีฬา 
การพัฒนาค่าย เพื่อเป็นขวัญและก าลังใจแก่นักศึกษา  ในขณะเดียวกันจะได้รวบรวม
ข้อมูลบางประการของนักศึกษาท่ีไม่เหมาะสมเพื่อน าไปสู่การปรับปรุงแก้ไขต่อไป 

7) การจัดกิจกรรมเพื่อเสริมความรู้และประสบการณ์ให้แก่
นักศึกษาเป็นครั้งคราว เช่น กิจกรรมทางศาสนา การเชิญวิทยากรมาบรรยาย       
ทัศนศึกษาแหล่งความรู้ต่าง ๆ การฝึกมารยาทด้านการท าความเคารพ การ
รับประทานอาหาร การฝึกอาชีพ เป็นต้น 

8) การประกาศเกียรติคุณนักศึกษาที่ท าความดี เพื่อให้
สถาบันและหน่วยงานของนักศึกษาได้รับทราบ 

2. การให้ความช่วยเหลือด้านการปรับตัวและสังคม 
การให้ความช่วยเหลือด้านการปรับตัวและสังคมแก่นักศึกษาประจ า

กลุ่ม ที่ปรึกษานั้นอาจเป็นรายคน เป็นกลุ่มในช่ัวโมงโฮมรูมหรือการประชุมกลุ่มที่
ปรึกษา แล้วอบรม แนะน าตักเตือนฝึกปฏิบัติในทักษะหรือเรื่องราวต่าง ๆ ที่จ าเป็น เช่น 

1) การอบรมในเรื่องกิริยามารยาทและคุณธรรม 

1

2 
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2) การอบรมให้รู้จักหน้าที่และความรับผิดชอบต่อตนเองและต่อ
ผู้อื่น 

3) การแนะน าในเรื่องการแต่งกายให้เหมาะสม 
4) การแนะน าในเรื่องการคบเพื่อน 
5) การแนะน าในเรื่องการปรับปรุงบุคลิกภาพ 
6) การแนะน าในเรื่องการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ 
7) การแนะน าเกี่ยวกับการรู้จักฝึกฝนตนเองให้เป็นคนอดทน และ

เสียสละเพื่อส่วนรวม 
8) การแนะน าเกี่ยวกับการฝึกตนเองให้เป็นคนรู้จักคิด ช่างสังเกต 

และมีเหตุผล 
9) การแนะน าและช่วยแก้ปัญหาด้านความประพฤติ 
10) การแนะน าช่วยเหลือในการแก้ปัญหาด้านสุขภาพกายและ

สุขภาพจิต 
11) การแนะน าและช่วยแก้ปัญหาทางการเงินโดยการติดต่อ            

ขอทุนการศึกษา หรือการช่วยหางานให้ท าระหว่างปิดภาคการศึกษา 
12) การให้ค าแนะน าในเรื่องข้อควรปฏิบัติในการใช้บริการต่าง ๆ 

ของมหาวิทยาลัย เช่น ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ การขอทุน เป็นต้น 
13) การแนะน าในเรื่องการเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ ทั้งในและนอก

มหาวิทยาลัย 
14) การท าหน้าท่ีสื่อกลางเพื่อสร้างความเข้าใจอันดีระหว่างผู้บริหาร 

คณาจารย์ และนักศึกษา 
15) การวางแผนงานร่วมกับอาจารย์ผู้สอนเกี่ยวกับการให้ค าปรึกษา

แก่นักศึกษา 
16) การมีส่วนร่วมในการก าหนดหัวข้อเรื่องที่จะประชุมนักศึกษา      

ในช่ัวโมงโฮมรูม 
17) การมีส่วนร่วมในการจัดกิจกรรมเสริมหลักสูตรให้แก่นักศึกษา 
18) การมีส่วนร่วมในการเชิญวิทยากรมาให้การอบรมและให้ความรู้   

แก่นักศึกษาในบางครั้ง 
19) การติดต่อกับผู้ปกครองของนักศึกษา 
20) การจัดท าโครงการพิเศษเฉพาะกลุ่ม เพื่อช่วยเหลือนักศึกษาใน

กลุ่มตามความต้องการและจ าเป็น 
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นอกจากการอบรม แนะน า ตักเตือน และฝึกปฏิบัติดังกล่าวแล้ว อาจารย์
ที่ปรึกษาควรส่งเสริม สนับสนุนให้นักศึกษาท ากิจกรรมชมรม ชุมนุม ตามกลุ่มความ
สนใจและการท ากิจกรรมองค์การนักศึกษา  ซึ่งจะช่วยให้นักศึกษาท างานเป็น เข้ากับ
คนอื่นได้ดี และยังช่วยพัฒนาทักษะทางสังคมได้เพิ่มมากขึ้น อีกทั้งยังเป็นช่องทางใน
การประกอบอาชีพต่อไปด้วย 

3) การให้ความช่วยเหลือด้านการวางแผนและเตรียมตัวเพื่ออาชีพ 
ปัญหาที่ส าคัญของนักศึกษา  โดยเฉพาะนักศึกษาช้ันปีสุดท้ายที่จะจบ

การศึกษาอีกประการหนึ่งคือ การหางานท า การได้งานที่ตนต้องการและพอใจ และ
การพัฒนาตนเองเพื่อพร้อมต่อการเลือกอาชีพ ในการช่วยเหลือนักศึกษาด้านการ
วางแผนและเตรียมตัวสู่อาชีพน้ัน อาจารย์ที่ปรึกษาควรต้องประสานงานกับโปรแกรม
วิชา คณะ งานกองทุนและแนะแนวของมหาวิทยาลัย ให้นักศึกษาตื่นตัวในการพัฒนา
ตนเอง ในการศึกษาข้อมูลโลกอาชีพ ในการใช้บริการจากงานทุนและแนะแนว การหา
งานให้นักศึกษาท าและอาจมีการประสานงานกับทุกฝ่าย  เพื่อจัดท าเอกสารหรือสื่อ
ทุกรูปแบบในการประชาสัมพันธ์นักศึกษาของมหาวิทยาลัยสู่โลกอาชีพ 
 
3.3 ปัจจัยท่ีส่งผลต่อควำมส ำเร็จในกำรช่วยเหลือนักศึกษำ  

1. อาจารย์ที่ปรึกษาต้องมีเวลาให้กับนักศึกษา รู้จักนักศึกษาในกลุ่มอย่าง
ทั่วถึงทุกคน  

2. อาจารย์ที่ปรึกษามีความชัดเจนต่อการให้ค าปรึกษาด้านการเรียนและ
ส่วนตัว สามารถประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องภายในมหาวิทยาลัย  เพื่อ
ช่วยเหลือแก้ไขปัญหาให้กับนักศึกษาได้  

3. อาจารย์ที่ปรึกษาต้องมีทัศนคติที่ดี มีความทันสมัย  
4. อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถให้ค าแนะน าด้านการอยู่ร่วมกับบุคคลอื่น

และวางแผนเพื่อการประกอบอาชีพในอนาคต  
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บทที่ 4 
แนวปฏิบัติในกำรให้ค ำปรึกษำ 

 
 การให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาตามบทบาทหน้าท่ีของอาจารย์ที่ปรึกษาทั้งใน
ด้านวิชาการ ด้านสวัสดิการ และการพัฒนานักศึกษาหรือดา้นอ่ืนๆ อาจารย์ที่ปรึกษา
ต้องศึกษาปรัชญา นโยบาย หน้าท่ีและบทบาทของมหาวิทยาลัย ตลอดจนระเบียบ 
ข้อบังคับต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง นอกจากนี้อาจารย์ที่ปรึกษาควรมีแนวปฏิบัติในการให้
ค าปรึกษาดังน้ี 
  
4.1 ข้อมูลที่อำจำรย์ที่ปรึกษำควรทรำบ 

อาจารย์ที่ปรึกษาควรมีความรู้ ความเข้าใจในระบบการศึกษาตามระเบียบ 
ข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่ง และแนวปฏิบัติต่าง ๆ  ของมหาวิทยาลัย ที่เกี่ยวข้องกับ
การศึกษาและนักศึกษา  ซึ่งจะท าให้การให้ค าแนะน าปรึกษาเป็นไปอย่างถูกต้อง 
เหมาะสม ข้อมูลที่อาจารย์ที่ปรึกษาควรทราบ มีดังนี ้ 

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วยการศึกษา 
2. ข้อมูลเกี่ยวกับระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ แนวปฏิบัติต่าง ๆ ที่

เกี่ยวข้องกับนักศึกษา  
3. คู่มือการศึกษา 
4. คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา  
5. หลักสูตรต่าง ๆ  ของมหาวิทยาลัย  
6. แฟ้มระเบียนสะสมของนักศึกษา  
7. แบบฟอร์มและแบบค าร้องต่าง ๆ  
8. ข้อมูลเกี่ยวกับทุนการศึกษา  
9. ข้อมูลเกี่ยวกับบริการที่มหาวิทยาลัยจัดให้แก่นักศึกษา  
10. ข้อมูลเกี่ยวกับสภาพแวดล้อมของมหาวิทยาลัยและชุมชนที่

มหาวิทยาลัยตั้งอยู่  
11. ข้อมูลเกี่ยวกับอาชีพต่างๆ  
12. ข้อมูลเกี่ยวกับกิจกรรมนักศึกษา 
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4.2 ข้อปฏิบัติในกำรให้ค ำปรึกษำแก่นักศึกษำ  

เพื่อให้การให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาเป็นไปได้ด้วยดี อาจารย์ที่ปรึกษาควร
ปฏิบัติดังนี ้ 

1. สร้างสัมพันธภาพ เพื่อสร้างความศรัทธา เช่ือถือ ไว้วางใจ สบายใจใน
การมาพูดคุยด้วยบรรยากาศที่เป็นกันเองจะท าให้นักศึกษาสบายใจเป็นตัวของตัวเอง 
ซึ่งมีผลต่อความสามารถในการคิดแก้ปัญหา  

2. ศึกษาท าความเข้าใจในตัวนักศึกษา ทั้งด้านบุคลิกภาพ ลักษณะนิสัย 
และปัญหาที่ประสบว่าเป็นอย่างไร ปัญหาหนักเบาแค่ไหน ซึ่งนักศึกษาบางคนต้องใช้
วิธีค่อยเป็นค่อยไป บางคนคิดเร็วตัดสินใจเร็ว บางคนจิตใจเข้มแข็ง บางคนอ่อนแอ 
บางคนต้องค่อย ๆ หว่านล้อม ปัญหาบางปัญหานักศึกษาแก้ได้ด้วยล าพังตัวเอง บาง
ปัญหาต้องอาศัยการช่วยเหลือจากผู้อื่น ซึ่งต้องพิจารณาเลือกใช้วิธีการให้เหมาะสม
กับตัวนักศึกษาและสภาพปัญหา  

3. ต้องให้ค าปรึกษาได้ทุกด้าน ไม่ควรมุ่งให้ค าปรึกษาด้านการเรียนเพียง
อย่างเดียวและต้องถือว่าเป็นภาระหน้าที่โดยตรงของอาจารย์ที่ปรึกษา มิใช่จะผลัก
ภาระรับผิดชอบนี้ให้ฝ่ายแนะแนว กองพัฒนานักศึกษา หรือส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนเท่านั้น แต่ควรมีการประสานงานกับฝ่ายที่กล่าวมาด้วยส าหรับ
ปัญหาบางกรณีของอาจารย์ที่ปรึกษา  

4. ควรให้ค าปรึกษาในทันทีที่นักศึกษามาพบ ไม่ควรประวิงเวลาหรือขอ
นัดไปเป็นวันอื่น นักศึกษาจะเกิดความรู้สึกอบอุ่นและเห็นว่าอาจารย์ให้ความส าคัญ
กับตัวเขา 

5. ขณะพูดคุยให้ค าปรึกษา ควรใจหนักแน่น ใจกว้างที่จะให้นักศึกษา
แสดงความคิดเห็นโดยเสรีแต่ขณะเดียวกันก็ต้องพยายามให้เขาไม่ละเมิดสิทธิของคน
อื่น เพื่อฝึกทักษะทางสังคมให้เขาโดยใช้ค าพูดที่นักศึกษารู้สึกว่าอาจารย์ให้เกียรติและ
ยอมรับตัวเขาด้วย  

6. ให้ความส าคัญกับภาษาท่าทางของนักศึกษาผู้ขอรับค าปรึกษา หาก
พบว่าค าพูดกับท่าทางขัดแย้งกัน ให้เช่ือภาษาท่าทางและสะท้อนกลับให้นักศึกษาผู้รับ
ค าปรึกษารับรู้ เพื่อให้ผู้รับค าปรึกษาเข้าใจตนเองมากขึ้น 

7. หลีกเลี่ยงการถามข้อมูลที่ละเอียดอ่อนหรือเจาะจงเกินไป เพราะอาจ
น าให้ผู้รับค าปรึกษาอึดอัดใจ และไม่ให้ความร่วมมือในการปรึกษาได้ 
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8. มีการบันทึกเพื่อเตือนความทรงจ าภายหลังยุติการพูดคุยให้ค าปรึกษา
แล้ว เพื่อเป็นข้อมูลในการช่วยเหลือครั้งต่อ ๆ ไป  

9. มีการติดตามผลพฤติกรรมของนักศึกษาภายหลังให้ค าปรึกษาไปด้วย 
เพื่อส่งเสริมพัฒนาหรือให้ก าลังใจขจัดอุปสรรคที่อาจเกิดจากการพยายามลงมือ
แก้ปัญหา  

10. เมื่อให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาไปแล้ว หรือขณะด าเนินการให้ค าปรึกษา 
อาจารย์ที่ปรึกษาต้องรักษาจรรยาบรรณของการให้ค าปรึกษาโดยเคร่งครัด 

11. ต้องรักษาความลับของผู้รับค าปรึกษา โดยต้องระมัดระวังไม่น า
เรื่องราวไปพูดในที่ต่าง ๆ เพราะอาจส่งผลเสียหายต่อผู้รับค าปรึกษา และกระทบต่อ
ความน่าเชื่อถือและความไว้วางใจของระบบการให้ค าปรึกษา 
 
4.3 กำรบันทึกกำรปฏิบัติงำนอำจำรย์ท่ีปรึกษำ 

มหาวิทยาลัยมีนโยบายด้านการปฏิบัติภารกิจของอาจารย์ที่ปรึกษา       
ว่า ต้องอบรมและติดตามความเป็นไปของนักศึกษาในขณะที่ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัย 
โดยหวังจะให้นักศึกษาปฏิบัติตนได้โดยเหมาะสมทั้งในด้านการศึกษา การปฏิบัติงาน 
การแก้ปัญหาตนเองและอื่น ๆ จึงให้อาจารย์ที่ปรึกษาได้พบนักศึกษาเพื่อให้ข้อคิด    
ให้ค าแนะน า ให้ค าปรึกษา และให้ความช่วยเหลือแก่นักศึกษาในกลุ่มตามความ
เหมาะสม ซึ่งพบว่าอาจารย์ที่ปรึกษาส่วนใหญ่ได้ท าหน้าที่ดังกล่าวได้ครบถ้วนหรือ
เกือบครบถ้วนทั้งที่ท าเป็นรายบุคคลและเป็นกลุ่มแต่มักเป็นการท างานในลักษณะ 
ผ่านมาแล้วผ่านเลยไปไม่มีการเก็บข้อมูลไม่มีรายละเอียดการท างานเป็นลายลักษณ์
อักษร นานเข้าก็หลงลืมหรือไม่มีการสานต่องานในบางเรื่องบางรายที่ควรสานต่อและ
ให้ความช่วยเหลือต่อไป  

การปฏิบัติภารกิจของอาจารย์ที่ปรึกษานั้น ถ้าอาจารย์ที่ปรึกษาได้มีการ
บันทึกไว้เป็นระบบนับตั้งแต่นักศึกษาเข้าประจ ากลุ่มที่ปรึกษาแล้วบันทึกเรื่องไป
ตามล าดับ เมื่อมีการปฏิบัติภารกิจดังกล่าวทุกวันทุกสัปดาห์ ทุกเดือน ทุกภาคเรียน 
และทุกป ีจนนักศึกษาจบรุ่นนั้น ๆ ไป นอกจากช่วยเตือนความจ าเกี่ยวกับงานท่ีปฏิบัติ
แล้วยังช่วยให้รู้จักนักศึกษาในกลุ่มเพิ่มขึ้นและเป็นแนวทางในการช่วยเหลือและ
พัฒนานักศึกษาต่อไป ทั้งช่วยให้ได้มีการติดตามประเมินผลการช่วยเหลือที่ผ่านมา 
และสะดวกต่อการรายงานผลการปฏิบัติงานในเวลาต่อไป 
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ข้อมูลเกี่ยวกับกำรจัดกำรศึกษำ 
1. หลักสูตรและแผนการเรียน 

อาจารย์ที่ปรึกษาควรแนะน าและอธิบายโครงสร้างหลักสูตร            
ในสาขาวิชาที่นักศึกษาศึกษาอยู่ รวมทั้งแผนการเรียนตลอดหลักสูตรที่ได้จัดไว้ เพื่อให้
นักศึกษาเกิดความรู้และเข้าใจในหลักสูตร รายวิชา และเงื่อนไขต่าง ๆ ที่จะต้องศึกษา
จนส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร  อาจารย์ที่ปรึกษาต้องมีความรู้ความเข้าใจใน
หลักสูตรและแผนการศึกษาของนักศึกษาในความดูแลอย่างดี  โดยจะต้องศึกษาและ
ท าความเข้าใจข้อมูลต่าง ๆ ดังนี ้ 

1.1 ปรัชญา วัตถุประสงค์ และคุณลักษณะบัณฑิตของหลักสูตร 
1.2 ระบบการจัดการศึกษา ใช้ระบบทวิภาค โดย 1 ปีการศึกษา

แบ่งออกเป็น 2 ภาคการศึกษาปกติ 1 ภาคการศึกษาปกติมีระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 
สัปดาห์ โดยมหาวิทยาลัยอาจจัดการศึกษาภาคฤดูร้อน โดยก าหนดระยะเวลา และ
จ านวนหน่วยกิตใหม้ีสัดส่วนเทียบเคียงกันได้กับภาคการศึกษาปกติ 

1.3 โครงสร้างและรายละเอียดของหลักสูตร ซึ่งประกอบด้วย  
(1) หมวดวิชาศึกษาทั่วไป หมายถึง วิชาที่มุ่งเน้นให้ผู้เรียน 

มีความรอบรู้อย่างกว้างขวาง มีโลกทัศน์ที่กว้างไกล มีความเข้าใจธรรมชาติ ตนเอง 
ผู้อื่น และสังคม เป็นผู้ใฝ่รู้  สามารถคิดอย่างมีเหตุผล สามารถใช้ภาษาในการ
ติดต่อสื่อสารความหมายได้ดี มีคุณธรรม ตระหนักในคุณค่าของศิลปะและวัฒนธรรม
ทั้งของไทยและของประชาคมนานาชาติ สามารถน าความรู้ไปใช้ในการด าเนินชีวิต 
และด ารงตนอยู่ในสังคมได้เป็นอย่างดี 

(2) หมวดวิชาเฉพาะ หมายถึง วิชาแกน  วิชาเฉพาะด้าน 
วิชาพื้นฐานวิชาชีพและวิชาชีพ ที่มุ่งหมายให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจ และ
ปฏิบัติงานได้ 

(3) หมวดวิชาเลือกเสรี หมายถึง วิชาที่มุ่งให้ผู้เรียนมีความรู้ 
ความเข้าใจ ตามที่ตนเองถนัดหรือสนใจ โดยเปิดโอกาสให้ผู้เรียนเลือกเรียนรายวิชา 
ใด ๆ  ในหลักสูตรระดับปริญญาตรี 

1.4 ลักษณะรายวิชา เนื้อหารายวิชา หรือค าอธิบายรายวิชา 
1.5 แผนการเรียนตลอดหลักสูตร 
อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถศึกษาหลักสูตรและแผนการเรียนได้จาก

เอกสารหลักสูตรของคณะ ซึ่งเป็นผู้ดูแลและบริหารหลักสูตร 
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2. ประเภทของหลักสูตร และระยะเวลาการศึกษาตามเกณฑ์ 
2.1 หลักสูตรระดับปริญญาตรี (4 ปี)  

(1) ระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 4 ปีการศึกษา 
(2) ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อน 6 ภาคการศึกษาปกติ 
(3) มีสภาพการเป็นนักศึกษาได้ไม่เกิน 8 ปีการศึกษา 

2.2 หลักสูตรระดับปริญญาตรี (5 ปี) 
(1) ระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 5 ปีการศึกษา 
(2) ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อน 8 ภาคการศึกษาปกติ 
(3) มีสภาพการเป็นนักศึกษาได้ไม่เกิน 10 ปีการศึกษา 

2.3 หลักสูตรระดับปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) 
(1) ระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 2 ปีการศึกษา 
(2) ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อน 4 ภาคการศึกษาปกติ 
(3) มีสภาพการเป็นนักศึกษาได้ไม่เกิน 4 ปีการศึกษา 

2.4 หลักสูตรระดับปริญญาตรี (เทียบโอน) 
(1) ระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 4 ปีการศึกษา และ

ใช้การเทียบโอนรายวิชาจากผลการเรียนระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) 
เข้าสู่หลักสูตรระดับปริญญาตรี (4 ปี) การจัดแผนการเรียนและระยะเวลาการศึกษา
ขึ้นอยู่กับหน่วยกิตและรายวิชาที่สามารถเทียบโอนได้ 

(2) ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อน 6 ภาคการศึกษาปกติ 
(3) มีสภาพการเป็นนักศึกษาได้ไม่เกิน 8 ปีการศึกษา 

หมำยเหตุ กรณีมีการโอนหรือการเทียบโอนรายวิชา นักศึกษา  ภาค
ปกติให้นับหน่วยกิตของรายวิชาที่โอนหรือเทียบโอนจ านวน 22 หน่วยกิตเป็น 1 ภาค
การศึกษา และ 12 หน่วยกิต เป็น 1 ภาคการศึกษา ส าหรับนักศึกษาโครงการ
การศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) 

3. การลงทะเบียนเรียน 
การลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา นักศึกษาจะต้อง

ลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง ผ่านทางหน้าเว็บไซต์ของระบบบริการการศึกษาของ
มหาวิทยาลัย (http://reg.nrru.ac.th) ตามประกาศปฏิทินการศึกษาในแต่ละภาค
การศึกษา โดยประกาศปฏิทินการศึกษาจะเป็นประกาศที่บอกถึงก าหนดการต่าง ๆ  
เช่น ก าหนดการบันทึกข้อมูลยืนยันการลงทะเบียน  การเลือกรายวิชาเลือกเสรี การ
ยื่นค าร้องต่าง ๆ ก าหนดระยะเวลาการเพิ่ม/ถอนรายวิชา การช าระเงินค่าลงทะเบียน 
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การขอยกเลิกการเรียนรายวิชา โดยนักศึกษาจะต้องปฏิบัติตามก าหนดเวลาที่ก าหนด
ในปฏิทินการศึกษาอย่างเคร่งครัด  มิเช่นนั้นจะเกิดผลเสียต่อตัวนักศึกษา เช่น การ
เสียค่าปรับในการด าเนินการต่าง ๆ ที่ล่าช้าเกินก าหนด การเสียโอกาสในการเรียน
รายวิชา จนถึงการพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

เมื่อบันทึกข้อมูลยืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วนักศึกษาต้อง
พิมพ์ (print) ใบช าระเงินลงทะเบียน (ใบ ทบ. 6) ออกมาเก็บไว้เพื่อใช้ในการช าระเงิน
ลงทะเบียนที่ ธนาคารกรุ งศรีอยุ ธยาหรือบริษัทเคาน์ เตอร์ เซอร์ วิส  จ ากัด                
ตามก าหนดเวลาช าระเงินในประกาศปฏิทินการศึกษา หรือก าหนดวันที่แสดงไว้ใน
เอกสารใบ ทบ. 6 เมื่อนักศึกษาช าระเงินลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ต้องเก็บส่วนที่ 1 
(ส่วนส าหรับนักศึกษา) ของใบ ทบ. 6 ไว้เพื่อเป็นหลักฐาน (ควรเก็บใส่แฟ้มเอาไว้ทุก
ภาคการศึกษาจนกว่าจะส าเร็จการศึกษา เพราะถ้ามีปัญหาเกี่ยวกับการลงทะเบียนจะ
ได้มีหลักฐานยืนยัน)   

ปัญหาที่พบบ่อยครั้งในการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา เช่น   
(1) นักศึกษาเลือกรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนไม่ครบทุก

รายวิชา และเมื่อพิมพ์ใบ ทบ. 6 ออกมาไม่ได้ตรวจสอบความถูกต้องของรายวิชาที่
ลงทะเบียน ท าให้นักศึกษาเสียโอกาสในการลงทะเบียนเพื่อเรียนรายวิชาบางรายวิชา  

(2) ลงทะเบียนผิดกลุ่มเรียน (section) โดยการลงทะเบียนจะต้อง
ระบุกลุ่มเรียน ซึ่งกลุ่มเรียนส าหรับการเรียนในภาคปกติ จะมีเรียนช่ือกลุ่มเรียนเป็น
กลุ่ม P เช่น P1, P2, P3 ส่วนนักศึกษาโครงการการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ซึ่ง
เรียนในวันเสาร์-อาทิตย์ จะใช้ช่ือเรียกกลุ่มเรียนเป็นกลุ่ม K เช่น K1, K2, K3 เป็นต้น 
นักศึกษาต้องตรวจสอบให้รอบครอบว่า กลุ่มเรียนที่นักศึกษาไปเข้าเรียนตรงกับกลุ่ม
เรียนที่ลงทะเบียนไว้หรือไม่ เพราะหากเกิดกรณีการลงทะเบียนเรียนผิดกลุ่ม คือ
ลงทะเบียนกลุ่มหนึ่ง แต่ไปเข้าเรียนอีกกลุ่มหนึ่ง เช่น ลงทะเบียนกลุ่ม P1 แต่เข้าเรียน
กับกลุ่ม P2 รายชื่อนักศึกษาที่จะปรากฏกับอาจารย์ผู้สอนในกลุ่ม P1 เมื่อนักศึกษาไม่
เคยเข้าเรียนเลย  อาจารย์ผู้สอนจะส่งผลการเรียนเป็น F ส่วนกลุ่มเรียนที่นักศึกษาไป
เรียนจะไม่มีช่ือของนักศึกษาให้อาจารย์ส่งผลการเรียน อาจารย์จึงไม่สามารถส่งผล
การเรียนให้กับนักศึกษาได้ นักศึกษาที่ลงทะเบียนผิดกลุ่มเรียนจึงได้รับผลการเรียน
เป็น F 

(3) การเลือกแบ่งช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  ตามระเบียบ
การช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา นักศึกษาสามารถเลือกการจ่ายช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษาได้เป็น 2 ลักษณะ คือ การเลือกช าระ
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ทั้งหมดครั้งเดียว หรือเลือกที่จะแบ่งช าระเป็น 2 งวด  ดังนั้นที่ปรึกษาควรแนะน าให้
นักศึกษาคิดอย่างรอบคอบในการเลือกการแบ่งจ่ายช าระเงิน โดยจะต้องเลือกใน
ขั้นตอนของการยืนยันการลงทะเบียนรายวิชา หากนักศึกษาเลือกช าระค่าลงทะเบียน
เต็มจ านวน หมายความว่าจะช าระ 1 งวด  หรือหากเลือกแบ่งช าระค่าลงทะเบียนเป็น
งวด หมายความว่าจะช าระ 2 งวด  เพราะหากเลือกการช าระเงินในแบบใดแล้วต้อง
ปฏิบัติตามแบบที่เลือก  การเลือกช าระเงินลงทะเบียน 1 งวด ต้องช าระทั้งหมด ใน
ระยะเวลาที่ก าหนดให้ช าระในงวดที่ 1  ส่วนการเลือกช าระเงินลงทะเบียน 2 งวด  ให้
ช าระงวดละครึ่งหนึ่งของจ านวนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาตามที่ระบุในประกาศการ
เก็บค่าธรรมเนียนการศึกษา  ในกรณีที่นักศึกษาช าระเงินงวดที่ 1 แล้ว  ไม่ได้ช าระ
งวดที่ 2 จะไม่มีสิทธิสอบ เช่นเดียวกับกรณีที่ไม่ได้ท าการช าระเงินเลย 

4. การลงทะเบียนข้ามรูปแบบประเภทนักศึกษา 
การลงทะเบียนข้ามรูปแบบประเภทนักศึกษา หรือการลงทะเบียน  

ข้ามภาค หมายถึง นักศึกษาภาคปกติลงทะเบียนข้ามไปเรียนในรายวิชาบางรายวิชา 
กับกลุ่มเรียนของนักศึกษาโครงการการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) หรือนักศึกษา
โครงการการศึกษาเพื่อปวงชน ลงทะเบียนข้ามไปเรียนในรายวิชาบางรายวิชากับ 
กลุ่มเรียนของนักศึกษาภาคปกติ  ซึ่งจะอนุญาตให้ลงเรียนข้ามภาคได้ในกรณีที่
นักศึกษามีความจ าเป็นที่จะต้องลงทะเบียนเรียนในรายวิชาจริง ๆ  ได้แก่  

(1) นักศึกษาสอบไม่ผ่านในรายวิชาที่เป็นวิชาบังคับให้เรียนก่อน
จึงจะสามารถลงทะเบียนเรียนวิชาต่อไป (prerequisite)  

(2) นักศึกษาที่ก าลังศึกษาในช้ันปีสุดท้ายตามหลักสูตร 
(3) นักศึกษาที่มีสภาพนักศึกษาเกินระยะเวลาการศึกษาตาม

หลักสูตร (นักศึกษาตกค้าง)  
ในการลงทะเบียนข้ามภาคจะไม่อนุญาตให้นักศึกษาลงทะเบียน 

ทางระบบบริการการศึกษาผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต นักศึกษาจะต้องไปยื่นค าร้อง           
ขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาคที่กลุ่มงานทะเบียน ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน  และในการลงทะเบียนข้ามภาคจะต้องช าระเงินค่าลงทะเบียนเพิ่มจาก
ระบบเหมาจ่ายที่ต้องช าระอยู่แล้ว โดยคิดเป็นหน่วยกิต  หน่วยกิตวิชาทฤษฎี  หน่วย
กิตละ 300 บาท หน่วยกิตวิชาปฏิบัติ หน่วยกิตละ 400 บาท ทั้งนีห้น่วยกิตรวมในการ
ลงทะเบียนส าหรับนักศึกษาภาคปกติต้องไม่เกิน 22 หน่วยกิต และนักศึกษาโครงการ
การศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ต้องไม่เกิน 15 หน่วยกิต และในภาคการศึกษาฤดู
ร้อนลงทะเบียนได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต 
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5. การลงทะเบียนเรียนร่วม 

การลงทะเบียนเรียนร่วม หมายถึง การลงทะเบียนเรียนในรายวิชา
บางรายวิชากับกลุ่มเรียนอ่ืน ๆ ที่ไม่ได้จัดไว้ในแผนการเรียนภาคการศึกษานั้น ๆ ของ
นักศึกษา แต่นักศึกษามีความประสงค์ที่จะลงทะเบียนเรียนเพิ่มเติมจากแผนการเรียน
ที่ก าหนด โดยลงทะเบียนเรียนร่วมกับรายวิชาและกลุ่มเรียนที่ได้มีการเปิดรายวิชา
และกลุ่มเรียนไว้แล้ว (ไม่ใช่การขอเปิดรายวิชาและกลุ่มเรียนใหม่)  

การลงทะเบียนเรียนเรียมร่วมของนักศึกษา มีวัตถุประสงค์เพื่อช่วย
แก้ไขปัญหาการเรียนให้แก่นักศึกษา เช่น กรณีการลงทะเบียนเรียนแล้วได้รับผลการ
เรียนเป็นตกหรือไม่ผ่าน ต้องท าการลงทะเบียนเรียนใหม่เพื่อให้รายวิชาครบตาม
โครงสร้าง หรือในกรณีของนักศึกษาท่ีมีการลาพักการศึกษาต้องลงทะเบียนในรายวิชา
ของภาคการศึกษาที่ได้ท าการลาพักการศึกษาไว้เพิ่มเติม 

การลงทะเบียนเรียนร่วมนักศึกษาสามารถด าเนินการได้ผ่านทาง
ระบบบริการการศึกษา ผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย แต่หากไม่
สามารถด าเนินการผ่านระบบบริการการศึกษาได้ ให้ติดต่อขอลงทะเบียนเรียนเพื่อ
เรียนร่วมได้ที่กลุ่มงานทะเบียน ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบีย น โดย
มหาวิทยาลัยจะอนุญาตให้นักศึกษาใช้ค าร้องขอลงทะเบียนเรียนร่วมได้ ในกรณีที่
นักศึกษามีความจ าเป็นที่จะต้องลงทะเบียนเรียนในรายวิชาจริง ๆ  ได้แก่ 

(1) เป็นรายวิชาทีน่ักศึกษาสอบไม่ผ่าน แต่มีเงื่อนไขของรายวิชาที่
เป็นวิชาบังคับให้เรียนก่อนจึงจะสามารถลงทะเบียนเรียนวิชาต่อไป (prerequisite)  

(2) นักศึกษาที่ยื่นค าร้องเป็นนักศึกษาที่ก าลังศึกษาอยู่ในช้ันปี
สุดท้ายตามหลักสูตร 

(3) เป็นนักศึกษาที่มีสภาพนักศึกษาเกินระยะเวลาการศึกษาตาม
หลักสูตร (นักศึกษาตกค้าง)  

ทั้งนี้ในการขอลงทะเบียนเรียนร่วมต้องนับจ านวนหน่วยกิตรวมใน
การลงทะเบียน โดยนักศึกษาภาคปกติต้องไม่เกิน 22 หน่วยกิต และนักศึกษา
โครงการการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) ต้องไม่เกิน 15 หน่วยกิต และในภาค
การศึกษาฤดูร้อนลงทะเบียนได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต 

6. การขอเปิดรายวิชาเรียน เป็นกรณีพิเศษ 
การขอเปิดรายวิชาเรียนเป็นกรณีพิเศษ หมายถึง การที่นักศึกษาขอ

อนุญาตให้มหาวิทยาลัย โดยคณะและหลักสูตร เปิดรายวิชาและกลุ่มเรียนให้กับ
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นักศึกษาได้ท าการลงทะเบียนเรียน อันเนื่องมาจากรายวิชาที่นักศึกษามีความ
ประสงค์จะลงทะเบียนเรียนไม่ได้มีการเปิดกลุ่มเรียนไว้ในภาคการศึกษานั้น ๆ  แต่
นักศึกษามีความจ าเป็นท่ีจะต้องลงทะเบียนเพื่อให้สามารถส าเร็จการศึกษาได้ โดยใน
การด าเนินการอนุญาตให้เปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ จะต้องได้รับการอนุญาตในการ
เปิดรายวิชาและก าหนดอาจารย์ผู้สอนจากโปรแกรมวิชาที่รับผิดชอบในรายวิชาที่
นักศึกษาจะขอเปิดรายวิชาก่อน และในการขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ จะอนุญาต
เฉพาะนักศึกษาที่มีความจ าเป็นที่จะต้องขอเปิดรายวิชา เพื่อการขอส าเร็จการศึกษา 
โดยเกณฑ์ในการขอเปิดรายวิชา มีดังนี้ 

(1) รายวิชาที่ขอเปิดเป็นรายวิชาที่ไม่มีการเปิดกลุ่มเรียนไว้ในภาค
การศึกษาท่ีนักศึกษาขอเปิดรายวิชาเรียนใหม่ 

(2) รายวิชาที่นักศึกษาขอเปิดเป็นรายวิชาที่มีเง่ือนไขในการเรียน
ก าหนดให้เป็นรายวิชาที่ต้องเรียนให้ผ่านก่อน จึงจะสามารถลงทะเบียนเรียนวิชา
ต่อไป (prerequisite)  

(3) นักศึกษาที่ขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ เป็นนักศึกษาที่
ก าลังศึกษาในช้ันปีสุดท้ายตามหลักสูตร หรือมีสภาพนักศึกษาเกินระยะเวลา
การศึกษาตามหลักสูตร (นักศึกษาตกค้าง)  

ทั้งนี้ ในการขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิ เศษเป็นการช่วยเหลือ
นักศึกษาในการลงทะเบียนเรียนเพื่อให้สามารถส าเร็จการศึกษาได้ การอนุญาตเปิด
รายวิชาเป็นดุลยพินิจของหลักสูตร และการที่นักศึกษาจะได้รับการอนุญาตให้
ลงทะเบียนในรายวิชาที่เปิดกรณีพิเศษได้จะต้องมีคุณสมบัติเป็นไปตามเกณฑ์ข้างต้น 
และการลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่ขอเปิดกรณีพิเศษ ต้องนับจ านวนหน่วยกิตรวม
ในการลงทะเบียนทั้งหมดให้เป็นไปตามข้อก าหนด โดยนักศึกษาภาคปกติสามารถ
ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 22 หน่วยกิต และนักศึกษาโครงการการศึกษาเพื่อปวงชน 
(กศ.ปช.) ต้องไม่เกิน 15 หน่วยกิต และในภาคการศึกษาฤดูร้อนลงทะเบียนได้ไม่เกิน 
9 หน่วยกิต 

7. การเพิ่มหรือถอนรายวิชาลงทะเบียน 
หลังจากที่นักศึกษาได้ท าการยืนยันการลงทะเบียนเรียนไว้แล้วตาม

ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ปฏิทินการศึกษา หากนักศึกษาต้องการเปลี่ยนแปลง
รายวิชาที่ได้ยื่นขอลงทะเบียนไว้แล้ว นักศึกษาสามารถขอเพิ่มหรือถอนรายวิชาได้ 
ทางระบบบริการการศึกษา ผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย โดยการขอ
เพิ่มรายวิชาเรียน หรือขอถอนรายวิชาที่ยื่นลงทะเบียนไว้จะต้องด าเนินการภายใน
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ระยะเวลาที่ได้มีการก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ปฏิทินการศึกษาของแต่
ละภาคการศึกษา หากพ้นก าหนดไปแล้วจะไม่สามารถด าเนินการได้ 

การเพิ่มรายวิชาลงทะเบียน เป็นการขอเรียนในรายวิชาที่มีการเปิด
รายวิชาและกลุ่มเรียนไว้แล้วในภาคการศึกษานั้น ๆ โดยในการขอเพิ่มวิชาเรียน 
นักศึกษาต้องตรวจสอบวันเวลาเรียน และเวลาสอบไม่ให้ซ้ าซ้อนกันกับรายวิชาอื่น ๆ 
ที่ลงทะเบียนไว้แล้ว จ านวนที่นั่งส ารองในกลุ่มเรียนนั้นยังมีจ านวนคงเหลือให้
นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเพิ่มได้ และจ านวนหน่วยกิตรวมต้องเป็นไปตามเกณฑ์ที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 

การขอถอนรายวิชา เป็นการขอถอนรายวิชาที่ได้ยื่นยืนยันหรือจอง
การลงทะเบียนไว้ และนักศึกษามีความจ าเป็นที่จะต้องน ารายวิชาที่ลงทะเบียนไว้แล้ว
ออกไปก่อนนักศึกษาสามารถด าเนินการถอนรายวิชาออกได้ภายในระยะเวลาที่
ก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ผ่านระบบบริการการศึกษา 
โดยหากการถอนรายวิชาสามารถท าได้ครบตามขั้นตอน รายวิชาที่ถูกถอนออกไป   
จะไม่ปรากฏในเอกสารใบรายงานผลการศึกษา 

8. การยกเลิกการลงทะเบียนเรียนเป็นรายวิชา 
การยกเลิกการลงทะเบียนเรียนเป็นรายวิชา หรือการยกเลิกรายวิชา 

เป็นการที่นักศึกษาได้ท าการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว แต่เกิดปัญหาไม่สามารถเรียน
ในรายวิชาบางรายวิชาได้ มีความประสงค์ที่จะยกเลิกการลงทะเบียนในรายวิชาบาง
รายวิชา นักศึกษาสามารถขออนุญาตและด าเนินการได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้
ตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ในแต่ละภาคเรียน (โดยปกติ
ระยะเวลาในการขอยกเลิก นักศึกษาจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จก่อนก าหนด     
วันสุดท้ายของการเรียนการสอนไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์ในภาคการศึกษาปกติ และไม่
น้อยกว่า 1 สัปดาห์ในภาคการศึกษาฤดูร้อน) 

การขอยกเลิกรายวิชา นักศึกษาต้องยื่นค าร้อง และต้องได้รับการ
อนุมัติให้ยกเลิกรายวิชาจากทางมหาวิทยาลัย และเมื่อได้รับการอนุมัติให้ยกเลิก
รายวิชาใด ๆ  นักศึกษาจะได้รับผลการเรียนของรายวิชาที่ได้รับการอนุมัติให้ยกเลิก
รายวิชาเป็นยกเลิก หรือ “W”  

9. การขอเปิดรายวิชาเรียนในภาคฤดูร้อน ส าหรับนักศึกษาภาคปกติ 
การขอเปิดรายวิชาเรียนในภาคฤดูร้อน ส าหรับนักศึกษาภาคปกติ 

หมายถึง การที่นักศึกษาขออนุญาตให้มหาวิทยาลัย โดยคณะและหลักสูตร            
เปิดรายวิชาและกลุ่มเรียนให้กับนักศึกษาได้ท าการลงทะเบียนเรียนเป็นกรณีพิเศษ  
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ในภาคการศึกษาฤดูร้อน โดยนักศึกษามีความจ าเป็นที่จะต้องลงทะเบียนเพื่อให้
สามารถส าเร็จการศึกษาได้ โดยในการด าเนินการอนุญาตให้เปิดรายวิชาในภาค
การศึกษาฤดูร้อน จะต้องได้รับการอนุญาตในการเปิดรายวิชาและก าหนดอาจารย์
ผู้สอนจากหลักสูตรที่รับผิดชอบในรายวิชาที่นักศึกษาจะขอเปิดรายวิชาก่อน และ     
ในการขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ จะอนุญาตเฉพาะนักศึกษาที่มีความจ าเป็น      
ที่จะต้องขอเปิดรายวิชา เพื่อการขอส าเร็จการศึกษา โดยเกณฑ์ในการขอเปิดรายวิชา 
มีดังนี ้

(1) รายวิชาที่ขอเปิดเป็นรายวิชาที่ไม่มีการเปิดกลุ่มเรียนไว้ในภาค
การศึกษาท่ีนักศึกษาขอเปิดรายวิชาเรียนใหม่ 

(2) รายวิชาที่นักศึกษาขอเปิดเป็นรายวิชาที่มีเง่ือนไขในการเรียน
ก าหนดให้เป็นรายวิชาที่ต้องเรียนให้ผ่านก่อน จึงจะสามารถลงทะเบียนเรียนวิชา
ต่อไป (prerequisite)  

(3) นักศึกษาที่ขอเปิดรายวิชาเรียนในภาคฤดูร้อน เป็นนักศึกษาที่
ก าลังศึกษาในช้ันปีสุดท้ายตามหลักสูตร หรือมีสภาพนักศึกษาเกินระยะเวลา
การศึกษาตามหลักสูตร (นักศึกษาตกค้าง)  

ทั้งนี้ในการขอเปิดรายวิชาเรียนในภาคการศึกษาฤดูร้อนเป็นการ
ช่วยเหลือนักศึกษาในการลงทะเบียนเรียนเพื่อให้สามารถส าเร็จการศึกษาได้ การ
อนุญาตเปิดรายวิชาเป็นดุลยพินิจของหลักสูตร และการที่นักศึกษาจะได้รับการ
อนุญาตให้ลงทะเบียนลงทะเบียนในรายวิชาที่เปิดกรณีพิเศษได้จะต้องมีคุณสมบัติ
เป็นไปตามเกณฑ์ข้างต้น และการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาฤดูร้อน นักศึกษา
ต้องตรวจสอบวันเวลาเรียน และเวลาสอบไม่ให้ซ้ าซ้อนกัน และจ านวนหน่วยกิต   
รวมต้องเป็นไปตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด คือไม่เกิน 9 หน่วยกติ 

การด าเนินการยื่นขอเปิดรายวิชาเพื่อลงทะเบียนในภาคการศึกษา
ฤดูร้อนนักศึกษาสามารถด าเนินการยื่นขอเปิดรายวิชาได้ผ่านทางระบบบริการ
การศึกษาของมหาวิทยาลัย และภายหลังจากการพิจารณาเสร็จสิ้นนักศึกษาสามารถ
ตรวจสอบและลงทะเบียนเรียนได้ตามก าหนดระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในประกาศมหา
วิทยาลัย เรื่อง ปฏิทินการศึกษา และนักศึกษาจะต้องช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนใน
ภาคการศึกษาฤดูร้อนตามระเบียบมหาวิทยาลัย เรื่อง หลักเกณฑ์ และวิธีการเปดิสอน
ภาคฤดูร้อน ส าหรับนักศึกษาภาคปกติ ให้เสร็จสิ้นตามก าหนดระยะเวลา   จึงจะถือ
ว่าการลงทะเบียนเสร็จสมบูรณ์ 
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10. การลาพักการเรียน 
นักศึกษาที่มีความจ าเป็นไม่สามารถที่จะมาเรียนได้ในบางภาค

การศึกษา นักศึกษาสามารถยื่นขออนุญาตลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสถานภาพการ
เป็นนักศึกษาไว้ก่อนได้ เพราะหากนักศึกษาหยุดการเรียนไปโดยไม่ขอลาพักการศึกษา
ในภาคการศึกษาใด ๆ นักศึกษาจะถูกให้พ้นสภาพจากการเป็นนักศึกษาเนื่องจากไม่
ลงทะเบียนเรียน และขาดการติดต่อกับมหาวิทยาลัย หรือในกรณีนักศึกษาที่นักศึกษา
ลงทะเบียนไม่ทันก าหนดระยะเวลาการลงทะเบียน และมหาวิทยาลัยไม่อนุญาตให้
ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น นักศึกษาจะต้อง    ลาพักการเรียนในภาค
การศึกษาท่ีไม่ได้ลงทะเบียน จึงจะสามารถลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาต่อไปได้ 

ในกรณีที่นักศึกษามีการลาพักการศึกษา ที่ปรึกษาควรให้ค าแนะน า
เป็นพิเศษ ในส่วนของการลงทะเบียนเรียนเพื่อเก็บรายวิชาที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนใน
ภาคการศึกษาท่ีลาพักการศึกษา และวางแผนในการเรียนให้สามารถส าเร็จการศึกษา
ได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี 

11. การโอนผลการเรียน และการเทียบโอนผลการเรียน 
11.1 การโอนผลการเรียน  

การโอนผลการเรียน หมายถึง การขอโอนหน่วยกิตของ
รายวิชาในระดับเดียวกัน ที่เคยศึกษามาแล้วในมหาวิทยาลัย เพื่อใช้นับหน่วยกิต   
เป็นส่วนหน่ึงของการศึกษาในมหาวิทยาลัย 

11.1.1 ผู้มีสิทธิ์ได้รับการโอนผลการเรียน ต้องมีคุณสมบัติ
ในข้อใดข้อหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(1) ผู้ที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัยมาแล้ว แต่ยังไม่
ส าเร็จการศึกษาและไม่มีสภาพการเป็นนักศึกษาแล้ว กลับเข้ามาศึกษาใน
มหาวิทยาลัยใหม่ 

(2) ผู้ เปลี่ยนสภาพนักศึกษาระหว่างการเป็น
นักศึกษาภาคปกติ กับนักศึกษาโครงการการศึกษาเพื่อปวงชน (กศ.ปช.) หรือภาค
พิเศษ 

(3) ผู้ที่ได้รับอนุมัติให้เปลี่ยนสาขาวิชา 
(4) ผู้ที่ส าเร็จการศึกษาระดับอนุปริญญาจาก

มหาวิทยาลัย เข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี 
11.1.2 หลักเกณฑ์การโอนผลการเรียน 



34 
 คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                    

(1) ผู้ขอโอนผลการเรียนต้องมีสภาพเป็นนักศึกษา 
(2) ไม่เคยถูกสั่งให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

เนื่องจากมีคะแนนเฉลี่ยไม่ถึงเกณฑ์ที่ก าหนด 
(3) รายวิชาที่น ามาใช้ในการขอโอน ต้องสอบได้

หรือเคยศึกษามาแล้วไม่เกิน 10 ปี นับถึงวันที่เข้าศึกษา โดยเริ่มนับจากวันส าเร็จ
การศึกษา หรือภาคเรียนสุดท้ายที่มีผลการเรียน หรือวันสุดท้ายท่ีท าการศึกษา 

(4) ต้องโอนรายวิชาทุกรายวิชาที่เคยศึกษามา 
โดยไม่จ ากัดหน่วยกิตท่ีขอโอน 

(5) เมื่อได้รับการโอนผลการเรียนแล้วต้องมีเวลา
ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 1 ปีการศึกษา 

11.2 การเทียบโอนผลการเรียน  
การเทียบโอนผลการเรียน หมายถึง การขอเทียบโอน    หน่วย

กิตของรายวิชาในระดับเดียวกัน ที่ได้ เคยศึกษามาแล้วในมหาวิทยาลัย  หรือ
สถาบันอุดมศึกษาอ่ืน เพื่อใช้นับหน่วยกิตเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาในมหาวิทยาลัย 

11.2.1 ผู้มีสิทธิ์ ได้รับการเทียบโอนผลการเรียน ต้องมี
คุณสมบัติในข้อใดข้อหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(1) ผู้ ส า เ ร็ จ ก ารศึ กษา  หรื อ ผู้ ที่ เ ค ยศึ กษา         
จากมหาวิทยาลัยมาแล้ว 

(2) ผู้ ส า เ ร็ จ ก ารศึ กษา  หรื อ ผู้ ที่ เ ค ยศึ กษา         
จากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 

11.2.2 หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียน 
(1) ผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนต้องมีสภาพเป็น

นักศึกษา 
(2) รายวิชาที่น ามาใช้ในการขอเทียบโอน ต้อง

สอบได้หรือเคยศึกษามาแล้วไม่เกิน 10 ปี นับถึงวันที่เข้าศึกษา โดยเริ่มนับจากวัน
ส าเร็จการศึกษา หรือภาคเรียนสุดท้ายที่มีผลการเรียน หรือวันสุดท้ายท่ีท าการศึกษา 

(3) รายวิชาที่ขอเทียบโอนต้องเป็นรายวิชาที่ได้รับ
คะแนนไม่ต่ ากว่า C หรือค่าระดับคะแนน 2.00 หรือระดับการประเมินผล P (ผ่าน) 
และต้องมีเนื้อหาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสามในสี่ของรายวิชาในหลักสูตร
มหาวิทยาลัย 
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(4) รายวิชาที่ขอเทียบโอนในระดับปริญญาตรี 
(ต่อเนื่อง) ต้องไม่เป็นรายวิชาในระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า เว้นแต่รายวิชานั้น
หลักสูตรก าหนดให้เรียนโดยไม่นับหน่วยกิต 

(5) ผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรีมาแล้ว  
และเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรีในอีกสาขาวิชาหนึ่ง  ได้รับการเทียบโอนผลการ
เรียนรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปท้ังหมด 

(6) ผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพช้ันสูงมาแล้ว  และเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรีในอีกสาขาวิชาหนึ่ง  ได้รับ
การเทียบโอนผลการเรียนรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป เมื่อนับหน่วยกิตรวมกับ
รายวิชาศึกษาเพิ่มเติมในหลักสูตรระดับปริญญาตรี ต้องไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต 

(7) จ านวนหน่วยกิตที่ได้รับการเทียบโอนรวมแล้ว
ต้องไม่เกินสามในสี่ของหน่วยกิตรวมขั้นต่ าที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร และเมื่อได้รับการ
เทียบโอนแล้วต้องมีเวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัย ไม่น้อยกว่า 1 ปีการศึกษา 

(8) รายวิชาที่ได้รับการเทียบโอน จะบันทึกไว้   
ในระเบียนการเรียนของนักศึกษา โดยใช้อักษรย่อ “P” ในช่องระดับคะแนน หรือ   
ให้นับหน่วยกิตรวมในเกณฑ์การส าเร็จการศึกษา โดยไม่ต้องบันทึกผลการเรียน    
เป็นรายวิชา 

การด าเนินการโอนผลการเรียน หรือเทียบโอนผลการเรียน ควร
ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษา เพื่อประโยชน์ในการ
ตรวจสอบรายวิชาที่จะต้องลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษาต่อไป 

12. การส าเร็จการศึกษาและการให้ปริญญา 
นักศึกษาที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในเกณฑ์การส าเร็จ

การศึกษา จะต้องยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาต่อส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน ในภาคการศึกษาสุดท้ายที่ลงทะเบียนเรียนตามหลักสูตร 

กรณีที่นักศึกษายื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาแล้ว แต่ปรากฏว่าผล
การเรียนในการการศึกษานั้นมีผลการเรียนไม่ครบตามหลักสูตร หรือมีเหตุอื่นใดที่ท า
ให้นักศึกษาไม่สามารถส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้นได้ นักศึกษาต้องท าการ
ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาใหม่ในภาคเรียนต่อไปที่คาดว่าจะเป็นภาคการศึกษา
สุดท้ายที่จะลงทะเบียนและส าเร็จการศึกษา 

ผู้ ส า เ ร็ จการศึ กษาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา จะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนทุกข้อดังต่อไปนี้ 
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(1) มีความประพฤติดี 
(2) สอบได้ในรายวิชาต่าง ๆ  ครบตามหลักสูตร รวมทั้งรายวิชาที่

สภามหาวิทยาลัยก าหนด 
(3) ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยไม่น้อยกว่า 2.00 
(4) ไม่อยู่ในระหว่างการถูกสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรงตาม

ข้อบังคับของมหาวิทยาลัย ว่าด้วยวินัยนักศึกษา 
(5) มีระยะเวลาการศึกษาตามเกณฑ์ ดังนี้ 

- หลักสูตรปริญญาตรี ที่มีระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 
4 ปี ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อน 6 ภาคการศึกษาปกติ 

- หลักสูตรปริญญาตรี ที่มีระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 
5 ปี ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อน 8 ภาคการศึกษาปกติ 

- หลักสูตรปริญญาตรี ที่มีระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 
2 ปี หรือหลักสูตรต่อเนื่อง ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อน 4 ภาคการศึกษาปกติ 

(6) กรณีได้รับการโอนหรือการเทียบโอนรายวิชาต้องมีระยะเวลา
ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 1 ปีการศึกษา 

(7) ไม่มีพันธะด้านหนี้สินใด ๆ  กับมหาวิทยาลัย 
การให้ปริญญาเกียรตินิยม มหาวิทยาลัยจะพิจารณาเพื่อเสนอช่ือ

ผู้ส าเร็จการศึกษาต่อสภามหาวิทยาลัยในการพิจารณาให้ปริญญาเกียรตินิยมแก่
ผู้ส าเร็จการศึกษา โดยต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเกณฑ์การส าเร็จการศึกษา และ
ต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 

(1) สอบได้ในรายวิชาใด ๆ  ได้ระดับคะแนนไม่ต่ ากว่า “C” ตาม
ระบบมีค่าระดับคะแนน หรือระดับการประเมินไม่ได้ “NP” ตามระบบไม่มีค่าระดับ
คะแนน 

(2) ได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.60 ขึ้นไป จะได้รับ
ปริญญาบัณฑิต เกียรตินิยม อันดับ 1 และได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.25 
ขึ้นไป จะได้รับปริญญาบัณฑิต เกียรตินิยม อันดับ 2 

(3) มีระยะเวลาการศึกษาภายในก าหนดระยะเวลาไม่เกินจ านวน
ปีการศึกษาปกติที่ระบุไว้ในข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี 

(4) ไม่มีรายวิชาใด ๆ  ที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียน หรือการ
เทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ 
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13. การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา อยู่ในเกณฑ์ข้อใดข้อหนึ่งต่อไปนี้ 
(1) ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.60 เมื่อสิ้นภาค

การศึกษาปกติที่ 2 นับตั้งแต่วันที่เริ่มเข้าเรียน โดยไม่นับภาคการศึกษาที่ลาพัก     
การเรียน 

(2) ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 เมื่อลงทะเบียน
เรียนครบตามที่หลักสูตรก าหนด 

ในกรณีที่เมื่อลงทะเบียนเรียนครบตามหลักสูตรแล้ว แต่ได้รับ
ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 1.80 แต่ไม่ถึง 2.00 ให้เลือกเรียนในรายวิชาเพิ่มเติม
เพื่อท าค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมให้ถึง 2.00 

(3) ได้รับค่าระดับคะแนนต่ ากว่า “C” เป็นครั้งที่ 2 ในรายวิชา
เตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และ/หรือรายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

(4) ลาออกหรือโอนย้ายไปยังสถาบันอุดมศึกษาอื่น 
(5) ขาดคุณสมบัติของผู้สมัครเข้าเป็นนักศึกษา 
(6) ท าผิดระเบียบวินัยมหาวิทยาลัย และมหาวิทยาลัยมีประกาศ

ให้พ้นสภาพนักศึกษา 
(7) ไม่ลงทะเบียนเรียนหรือไม่ลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็น

นักศึกษาในภาคการศึกษาใด ๆ 
(8) มีระยะเวลาการศึกษาเกินเกณฑ์ที่ก าหนดในข้อบังคับ

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี ได้แก่ 
- หลักสูตรปริญญาตรี ที่มีระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 

4 ปี ใช้เวลาการศึกษาได้ไม่เกิน 8 ปีการศึกษา 
- หลักสูตรปริญญาตรี ที่มีระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 

5 ปี ใช้เวลาการศึกษาได้ไม่เกิน 10 ปีการศึกษา 
- หลักสูตรปริญญาตรี ที่มีระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร 

2 ปี หรือหลักสูตรต่อเนื่อง ใช้เวลาการศึกษาได้ไม่เกิน 4 ปีการศึกษา 
(9) ต้องโทษโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่ความผิด   

ลหุโทษ หรือความผิดที่ได้กระท าโดยประมาท 
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ข้อมูลเกี่ยวกับทุน 
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ข้อมูลเกี่ยวกับกองทุนกู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ (กยศ.) 

กองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) มีวัตถุประสงค์ เพื่อให้เงินกู้ยืมแก่ 
นักเรียน นักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์เพื่อเป็นค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับ
นักศึกษา และค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นในการครองชีพ ระหว่างการศึกษาในระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลาย ระดับอาชีวศึกษา และระดับอุดมศึกษาได้รับโอกาสทาง
การศึกษาอย่างทั่วถึง ช่วยแบ่งเบาภาระทางด้านการเงินของผู้ปกครอง และเป็นการ
พัฒนาทรัพยากรมนุษย์ของตนเองและสังคม รวมถึงมีจิตส านึกในการช าระหนี้คืนเพื่อ
สร้างโอกาสทางการศึกษาให้กับรุ่นน้องต่อไป 

1. คุณสมบัติผู้มีสิทธ์ิกู้ยืม 
1.1 เป็นผู้มีสัญชาติไทย 
1.2 เป็นผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการ

ก าหนด ดังนี ้
ผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์ หมายความว่า ผู้ที่มีรายได้ต่อครอบครัว

ไม่เกิน 200,000 บาทต่อปี รายได้ต่อครอบครัวพิจารณาตามหลักเกณฑ์ข้อใดข้อหนึ่ง
ดังต่อไปนี้ 

(1) รายได้รวมของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืม รวมกับ
รายได้ของบิดามารดา ในกรณีที่บิดามารดาเป็นผู้ใช้อ านาจปกครอง 

(2) รายได้รวมของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืม รวมกับ
รายได้ของผู้ปกครองในกรณีที่ผู้ใช้อ านาจปกครองมิใช่บิดา มารดา 

(3) รายได้รวมของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้ขอกู้ยืม รวมกับ
รายได้ของคู่สมรสในกรณีที่ผู้ขอกู้ยืมได้ท าการสมรสแล้ว 

1.3 มีคุณสมบัติอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด ดังนี้ 
(1) เป็นผู้ที่มีผลการเรียนดีหรือผ่านเกณฑ์การวัดและ

ประเมินผลของสถาบันการศึกษา 
(2) เป็นผู้ที่มีความประพฤติดี ไม่ฝ่าฝืนระเบียบข้อบังคับของ

สถาบันการศึกษาขั้นร้ายแรง หรือไม่เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสีย เช่น หมกมุ่นใน
การพนัน เสพยาเสพติดให้โทษ ดื่มสุราเป็นอาจิณหรือเที่ยวเตร่ในสถานบันเทิง 
เริงรมย์เป็นอาจิณ เป็นต้น 

(3) เป็นผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบหรือประกาศ
การสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในโรงเรียน สถานศึกษาหรือสถาบันการศึกษาที่อยู่
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ในสังกัดการควบคุม หรือก ากับดูแลของกระทรวงศึกษาธิการ กระทรวง หรือส่วน
ราชการอื่น ๆ ทบวงมหาวิทยาลัย รัฐวิสาหกิจ 

(4) ไม่เคยเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีในสาขา 
ใด ๆ มาก่อน 

(5) ไม่เป็นผู้ที่ท างานประจ าในระหว่างการศึกษา 
(6) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(7) ไม่เป็นหรือเคยได้รับโทษจ าคุก โดยค าพิพากษาถึงที่สุด

ให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้ กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุ
โทษ 

(8) ต้องมีอายุในขณะที่ขอกู้โดยเมื่อนับรวมกับระยะเวลา
ปลอดหนี้ 2 ปี และระยะเวลาผ่อนช าระอีก 15 ปีรวมกันแล้วต้องไม่เกิน 60 ปี 

2. ระบบยื่นขอกู้ยืม 
ระบบยื่นกู้แบบค าขอกู้ยืมในแต่ละปีการศึกษางานทุนจะด าเนินการ

รับสมัครนักศึกษา เพื่อกู้ยืมเงินจากกองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) ในส่วนของผู้กู้
รายเก่า (ต่อเนื่อง) ที่ย้ายสถานศึกษา (จบการศึกษาจากช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 6 และ
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) และผู้กู้รายเก่า (ต่อเนื่อง) ที่ไม่ย้าย
สถานศึกษา (ช้ันปีที่ 2, 3, 4, 5) และผู้กู้รายใหม่ (ไม่เคยท าการกู้ยืม กยศ. มาก่อน) 
โดยนักศึกษาจะต้องยื่นขอกู้ยืมทางระบบ e-StudentLoan ผ่านระบบเครือข่าย
อินเทอร์ เน็ตทางเว็บไซต์  http://www.studentloan.or.th โดยมีก าหนดช่วง
ระยะเวลาในการด าเนินการ ดังน้ี 

(1) ผู้กู้รายเก่า (ต่อเนื่อง) ที่ไม่ย้ายสถานศึกษา ช้ันปีที่ 2, 3, 4, 5 
ด าเนินการในช่วงเดือนมิถุนายน ถึงเดือนกันยายน 

(2) ผู้กู้รายเก่า (ต่อเนื่อง) ย้ายสถานศึกษามาจากที่อ่ืน ด าเนินการ
ในช่วงเดือนมิถุนายน ถึงเดือนกันยายน 

(3) ผู้กู้รายใหม่ (ไม่เคยท าการกู้ยืมเงิน กยศ. มาก่อน) ด าเนินการ
ในช่วงเดือนมิถุนายน ถึงเดือนกันยายน 
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ลงทะเบียนขอรหัสผ่านเข้าสูร่ะบบ e-StudentLoan

และท าการเข้าสู่ระบบเมื่อมีรหสัผา่นแล้ว

กรอกข้อมูลในแบบค าขอกู้ยืมให้ครบถ้วน

รอฟังก าหนดการและเข้ารับการสมัภาษณ์

ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด

ดูผลการคัดเลือกผูม้ีสทิธ์ิกู้ยืมเงิน กยศ. 

ผ่านระบบ e-StudentLoan

ขั้นตอนการยื่นขอกู้ยืมในระบบ e-StudentLoan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การท าสัญญา  
การท าสัญญา ในแต่ละปีการศึกษา งานทุนและแนวแนว กองพัฒนา

นักศึกษา ด าเนินการจัดท าสัญญาให้กับนักศึกษา 2 ครั้งต่อปีการศึกษา โดยในภาค
การศึกษาที่ 1 จะท าสัญญากู้ยืม พร้อมคู่ฉบับสัญญา 1 ชุด (จัดท าเพียง 1 ครั้งเท่านั้น 
ในการศึกษาตลอดหลักสูตร) ในภาคการศึกษาที่ 2 และการเลื่อนระดับการศึกษาที่
สูงขึ้น นักศึกษาจะท าการกรอกแบบยืนยันการลงทะเบียนเรียน/ค่าครองชีพ และแบบ
ยืนยันการตัดบัญชีค่าเล่าเรียนเท่านั้น (หากเป็นผู้กู้รายใหม่ระบบจะแจ้งให้นักศึกษา
ด าเนินการเปิดสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ก่อนเลือก ท าการกรอก
ข้อมูลสัญญากู้ยืมเงิน) ให้นักศึกษาผู้กู้รายเก่า (ต่อเนื่อง) และผู้กู้รายใหม่พิมพ์สัญญา
จ านวน 2 ชุด ให้ผู้ค้ าประกันลงนามในสัญญา และด าเนินการจัดส่งให้งานทุนและแนะ
แนว 
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ลงทะเบียนขอรหัสผ่านเข้าสูร่ะบบ e-StudentLoan

ผู้ได้รับสิทธิ์กู้ยืมเงินเข้าระบบ e-StudentLoan เพื่อกรอกข้อมูล

รอสถานศึกษาเรียกสัมภาษณเ์พื่อคัดเลือกผูม้ีสทิธ์ิกู้ยืม กยศ.

ผู้ที่ผ่านการคัดเลือกจากสถานศึกษา

เปิดบัญชีออมทรัพย์กับธนาคารกรุงไทยเพื่อรับค่าครองชีพ

พิมพ์สัญญาออกจากระบบจ านวน 2 ชุด เพื่อท าสัญญา

ติดต่อสถานศึกษา เพื่อลงนามและตรวจสอบจ านวนเงินขอกู้ในแบบลงทะเบียน/
ยืนยันจ านวนเงินค่าเล่าเรียนและค่าครองชีพ

นักศึกษารอรับเงินค่าครองชีพทางบัญชีธนาคารกรุงไทย

ขั้นตอนการท าสญัญา 
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นักศึกษาลงนามในเอกสารยืนยันแบบลงทะเบียน/

ยืนยันจ านวนเงินค่าเล่าเรียนและค่าครองชีพ

งานทุนและแนะแนว ด าเนินการยืนยันรอบสุดท้าย

งานทุนและแนะแนวด าเนินการโอนเงินทุนการศึกษา

เข้าบัญชีมหาวิทยาลัย

กองคลังด าเนินการตัดยอดเงินนักศึกษา

เพื่อน าไปช าระเงินลงทะเบียน

นักศึกษาเข้าระบบบริการการศึกษา 

เพื่อตรวจสอบสถานะการช าระเงินลงทะเบียนว่ามหีนี้ค้างอยู่หรอืไม่

4. การช าระเงินลงทะเบียน  
ระบบการช าระเงินลงทะเบียน นักศึกษาจะช าระเงินลงทะเบียน

ผ่านงานทุนได้นั้น บมจ.ธนาคารกรุงไทย (ฝ่ายบริหารโครงการภาครัฐ) จะต้องโอนเงิน
ในส่วนของค่าเล่าเรียนตามที่สถานศึกษาเรียกเก็บมายังมหาวิทยาลัยเสียก่อน 
หลังจากนั้นกองคลังมหาวิทยาลัยจะด าเนินการตัดยอดเงินของนักศึกษาเพื่อน าไป
ช าระเงินลงทะเบียนต่อไป  

งานทุนและแนะแนว จะด าเนินการโอนเงินลงทะเบียนนักศึกษาทุน
ไปยังกองคลังเพื่อตัดยอดเงินของนักศึกษา จ านวน 2 ครั้งใน 1 ปีการศึกษา คือ    
ภาคการศึกษาที่ 1 ประมาณเดือนกันยายน และภาคการศึกษาที่ 2 ประมาณเดือน
มกราคม 

ขั้นตอนการช าระเงินลงทะเบียนนักศึกษาทุน 
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5. การเบิกเงินคืน 
นักศึกษาที่สามารถขอเบิกเงินค่าบ ารุงการศึกษาคืนได้ คือนักศึกษา

ที่ส ารองเงินจ่ายค่าบ ารุงการศึกษาเองก่อน โดยนักศึกษาท่ีส ารองจ่ายและธนาคารโอน
ค่าเล่าเรียนมายังมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว งานทุนจะด าเนินการโอนคืนค่าเล่าเรียน
ให้กับนักศึกษา โดยโอนเข้าบัญชีดังต่อไปนี ้

(1) ธนาคารกรุงไทย หักค่าธรรมเนียม 8 บาท 
(2) ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย หักค่าธรรมเนียม 15 บาท 
ให้นักศึกษาตรวจสอบดูรายช่ือในประกาศของงานกองทุนและแนะ

แนว ถ้านักศึกษารายใดโอนคืนค่าเล่าเรียนเป็นที่เรียบร้อยแล้ว งานทุนและแนะแนว
จะด าเนินการประกาศรายช่ือนักศึกษาที่ได้รับค่าเล่าเรียนคืนในเว็บไซต์งานทุนและ
แนะแนวต่อไป 

6. การคืนสัญญาให้ผู้กู้ยืม  
งานทุนและแนะแนวจะด าเนินการคืนสัญญาให้แก่นักศึกษาที่ศึกษา

อยู่ในช้ันปีสุดท้าย โดยงานทุนและแนะแนวจ าด าเนินการถ่ายส าเนาสัญญากู้ยืมเก็บไว้
ทีง่านทะเบียนข้อมูลนักศึกษากองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา จ านวน 1 ชุด เพื่อเป็น
หลักฐานกรณีที่เกิดการฟ้องร้องเมื่อนักศึกษาจบการศึกษาไปแล้ว 
 
ข้อมูลเกี่ยวกับทุนประจ ำปี 

ทุนการศึกษาประจ าปีของมหาวิทยาลัย เป็นทุนการศึกษาเป็น
ทุนการศึกษาประเภทให้เปล่า โดยไม่มีข้อผูกพันของการรับทุน ซึ่งแหล่งที่มาของเงิน
มาจากการบริจาคขององค์กรต่าง ๆ  มูลนิธิ กองทุน หรือบุคคล ซึ่งอาจเป็นการ
บริจาคเป็นครั้ง ๆ  หรือบริจาคครั้งเดียวแล้วให้งานทุนและแนะแนวน าฝากธนาคาร
เพื่อน าดอกเบี้ยมาจัดสรร มอบเป็นทุนการศึกษา โดยแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 

1. ทุนการศึกษาที่องค์กร มูลนิธิ กองทุน หรือบุคคล ให้โดยไม่มีข้อ
ผูกพันและให้ต่อเนื่องจนกระทั่งนักศึกษาจบการศึกษา 

2. ทุนการศึกษาแบบให้เฉพาะครั้ง เป็นเงินทุนการศึกษาที่องค์กร 
มูลนิธิ กองทุน หรือบุคคล ให้โดยไม่มีข้อผูกพัน หรือเงินท่ีผู้มีจิตศรัทธาบริจาค และน า
ดอกผลมาจัดสรรเพื่อเป็นทุนการศึกษาแก่นักศึกษาและให้เพียงปีการศึกษาเดียว 
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ขอรับใบสมัครที่งานทุนและแนะแนว

รับการสัมภาษณ์กับคณะที่นักศึกษาสงักัดอยู่

ประกาศรายช่ือผู้ที่ได้รับทุน

รับมอบทุน (วันไหว้ครู)

คุณสมบัติผู้ขอรับทุน 
(1) เป็นนักศึกษาภาคปกติ ช้ันปีท่ี 2 ถึง ช้ันปีท่ี 5 
(2) มีผลการเรียนไม่น้อยกว่า 2.00 
(3) มีฐานะยากจนและขาดแคลนทุนทรัพย์ 
(4) มีความประพฤติดี และมีความรับผิดชอบ 
(5) เป็นผู้ที่อยู่ในกฎระเบียบของมหาวิทยาลัย 
(6) ไม่เป็นผู้ที่อยู่ในระหว่างการรับทุนประเภทอื่น ๆ 

ขั้นตอนการขอรับทุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อมูลเกี่ยวกับทุนกู้ยืมฉุกเฉินไทยช่วยไทย 

เป็นทุกการศึกษาเพื่อให้นักศึกษากู้ยืมเพื่อใช้ลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาค
การศึกษา (จ่ายตามจริงไม่รวมค่าปรับ) โดยไม่มีดอกเบี้ย ซึ่งจะด าเนินการกู้ตอนต้น
ภาคการศึกษา และจะด าเนินการคืนเงินก่อนสอบปลายภาค 1 สัปดาห์ 

คุณสมบัติผู้กู้ยืม 
(1) เป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
(2) เป็นผู้มีผลการเรียนอย่างน้อย 1 ภาคการศึกษา และผลการ

เรียนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 2.00 
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ขอรับใบสมัครที่งานทุนและแนะแนว

ตรวจสอบข้อมูลผู้กู้ยืม

ประกาศรายช่ือผู้ได้รับทุนกู้ยืม

ผู้ได้รับทุนกู้ยืมติดต่อรบัใบอนุมัติเพื่อน าไปยื่นกองคลัง

(3) ไม่เป็นผู้ที่อยู่ในระหว่างการรับทุนจากกองทุนกู้ยืมของ
รัฐบาล และทุนประเภทใดประเภทหน่ึงของมหาวิทยาลัย 

(4) ไม่เป็นผู้ที่ติดค้างเงินกู้ยืมของกองทุนนี้ 
 

ขั้นตอนการขอกู้ยืมเงินกู้ยืมฉุกเฉินไทยช่วยไทย 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
ข้อมูลเกี่ยวกับโครงกำรรำชภัฏเสริมโอกำส 

เป็นกิจกรรมที่มหาวิทยาลัยต้องการช่วยเหลือนักศึกษาที่ขาดแคลน     
ทุนทรัพย์ โดยจัดสรรงบประมาณในการจัดจ้างนักศึกษาท างานเพื่อหารายได้ระหว่าง
การศึกษาอยู่ โดยมีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี ้

(1) ติดตามข่าวประชาสัมพันธ์ การรับสมัครจากงานทุนและแนะแนว 
(2) ดาวน์โหลดเอกสารใบสมัครได้จากเว็บไซต์งานทุนและแนะแนว 
(3) กรอกรายละเอียดและส่งเอกสารตามระยะเวลาที่ก าหนด 
(4) ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิสัมภาษณ์ 
(5) เข้ารับการสัมภาษณ์ตามประกาศมหาวิทยาลัย 
(6) ประกาศผลการคัดเลือก 
(7) ปฐมนิเทศนักศึกษาเพื่อช้ีแจงรายละเอียดการท างาน 
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(8) นักศึกษาเริ่มปฏิบัติงานตามหน่วยงานต่าง ๆ ในมหาวิทยาลัย 
(9) นักศึกษาส่งเอกสารเบิกค่าตอบแทนจากการท างานตามระยะเวลาที่

ก าหนด 
(10) นักศึกษาประเมินผลความพึงพอใจโครงการราชภัฏเสริมโอกาส 
คุณสมบัติของนักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรมโครงการราชภัฏเสริมโอกาส 

(1) เป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
(2) มีความประพฤติเรียบร้อย มีจิตอาสา มีความรับผิดชอบ และ

ปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 
(3) ช่วยเหลือกิจกรรมของมหาวิทยาลัยอย่างสม่ าเสมอ 
(4) ต้องไม่เป็นนักศึกษาฝึกงาน หรือฝึกสอนในภาคการศึกษานั้นๆ 

 การปฏิบัติงานของนักศึกษาภาคปกติ 

ก าหนดเวลาท างานวันราชการปฏิบัติงานสัปดาห์ละไม่เกิน 5 วัน ๆ 
ละไม่เกิน 3 ช่ัวโมง โดยปฏิบัติงานติดต่อกันไม่น้อยกว่าวันละ 2 ช่ัวโมง โดยไม่นับรวม
เวลา 12.00 – 13.00 น. คิดค่าตอบแทนช่ัวโมงละ 40 บาท และวันเสาร์-อาทิตย์ ช่วง
ภาคฤดูร้อน คิดค่าตอบแทนวันละ 300 บาท 
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ข้อมูลเกี่ยวกับกำรขอผ่อนผันกำรตรวจเลือกรับรำชกำรทหำรและกำร

เรียกพลเพื่อเข้ำรับกำรฝึกวิชำทหำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



49 
 

  

คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                         

ข้อมูลเกี่ยวกับกำรขอผ่อนผันกำรตรวจเลือกรับรำชกำรทหำร 

1. คุณสมบัติการขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 
1.1 ชายไทยที่มีอายุครบ 21 ปีบริบูรณ์ และได้รับหมายเรียกเข้า

รับราชการทหาร 
1.2 เป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ที่ก าลังศึกษา

อยู่ในปัจจุบัน 
1.3 หากอยู่ระหว่างการรายงานตัวเข้าเป็นนักศึกษา จะต้อง

รายงานตัวและลงทะเบียนเรียนเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ก่อน
ยื่นเอกสาร 

1.4 ผู้ที่เคยยื่นขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารจาก
สถาบันการศึกษาอื่นมาก่อน จะต้องยื่นขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร
ใหม ่

2. ระยะเวลาการด าเนินการ 
2.1 ครั้งท่ี 1 เดือนกันยายน – เดือนตุลาคม 
2.2 ครั้งที่ 2 เดือนมกราคม 

3. ขั้นตอนการยื่นขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 
3.1 รับ สด. 35 (หมายเรียก) สัสดีจังหวัด/อ าเภอ ตามภูมิล าเนา

ทหาร 
3.2 รับใบค าร้องขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารที่

กองพัฒนานักศึกษา 
3.3 ยื่นค าร้องขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 

พร้อมเอกสารประกอบ ดังนี้ 
(1) ส าเนา สด. 9  จ านวน 3 ฉบับ 
(2) ส าเนา สด. 35 (หมายเรียก) จ านวน 3 ฉบับ 
(3) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 3 ฉบับ 
(4) ส าเนาบัตรนักศึกษา จ านวน 1 ฉบับ 
(5) ส าเนาการเปลี่ยนช่ือ-สกุล (ถ้ามี) จ านวน 3 ฉบับ 
(6) ส าเนาการย้ายภูมิล าเนา 
 ทหาร (ถ้ามี) จ านวน 3 ฉบับ 
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(7) ใบลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษา 
 ที่ขอผ่อนผันหรือภาคการศึกษา 
 ที่ผ่านมา จ านวน 1 ฉบับ 
เอกสารส าเนาทุกฉบับให้เซ็นรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 

3.4 ท าหนังสือแจ้งสัสดีจังหวัด/อ าเภอ ตามภูมิล าเนาทหาร 
3.5 ตรวจสอบรายช่ือผู้ที่ได้รับการผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับ

ราชการทหารที่ป้ายประกาศของกองพัฒนานักศึกษา 
3.6 แสดงตนในวันตรวจเลือก ณ หน่วยตรวจเลือกทหารตาม

ภูมิล าเนาทหาร 
(1) ผู้ได้รับการผ่อนผันแล้วต้องไปแสดงตนในวันตรวจเลือก 
(2) ผู้ได้รับการผ่อนผันแล้ว แต่ประสงค์ที่จะตรวจคัดเลือก

ให้แจ้งต่อเจ้าหน้าท่ี ณ หน่วยตรวจเลือก 
4. ข้อปฏิบัติหลังจากได้รับการผ่อนผัน 

4.1 นักศึกษาที่ยื่นค าร้องขอผ่อนผันและได้รับการผ่อนผันแล้ว 
จะต้องไปรายงานตัว ตามวัน เวลา และสถานที่ ตามหมายเรียก (สด. 35) ของทุกปี 
หากไม่ได้ไปรายงานตัวในวันตรวจเลือกถือว่ามีความผิดตามพระราชบัญญัติรับ
ราชการทหาร ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3 ปี 

4.2 นักศึกษาท าการยื่นขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการ
ทหารเพียงครั้งเดียวจะมีผลจนกระทั่งส าเร็จการศึกษา แต่อายุไม่เกิน 26 ปี (ยื่นขอ
ผ่อนผันเพียงครั้งเดียว ไม่ต้องยื่นขอผ่อนผันใหม่อีก) 
 
ข้อมูลเกี่ยวกับกำรขอผ่อนผันกำรเรียกพลเพื่อเข้ำรับกำรฝึกวิชำทหำร 

 ขั้นตอนการขอผ่อนผันการเรียกพลเพื่อเข้ารับการฝึกวิชาทหาร มีขั้นตอน
การปฏิบัติ ดังน้ี 

1. รับใบค าร้องขอผ่อนผันการเรียกพลเพื่อฝึกวิชาทหารที่กองพัฒนา
นักศึกษา 

2. ยื่นค าร้องขอผ่อนผันการเรียกพลเพื่อเข้ารับการฝึกวิชาทหาร พร้อม
เอกสารประกอบ ดังนี้ 

2.1 ส าเนา สด. 8  จ านวน 3 ฉบับ 
2.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 3 ฉบับ 
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2.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา จ านวน 3 ฉบับ 
2.4 ใบลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ขอ จ านวน 3 ฉบับ 
เอกสารส าเนาทุกฉบับให้เซ็นรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 

3. ตรวจสอบรายชื่อผู้ที่ได้รับการผ่อนผันการเรียกพลฝึกวิชาทหารได้ที่
ป้ายประกาศของกองพัฒนานกัศึกษา 
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ข้อมูลเกี่ยวกับกำรสนับสนุนส ำหรับนักศึกษำพิกำร 
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งำนบริกำรสนับสนุนส ำหรับนักศึกษำพิกำร 

งานบริการสนับสนุนนักศึกษาพิการ (Disability Support Service: DSS) 
คือ งานบริการสนับสนุนทางการศึกษาท่ีช่วยให้นักศึกษาท่ีมีความพิการสามารถเข้าถึง
ระบบการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัยได้อย่างเท่าเทียมกับนักศึกษาทั่วไป โดยลด
อุปสรรคซึ่งจ ากัดโอกาสของนักศึกษาพิการ และจัดหาบริการสนับสนุน สิ่งอ านวย
ความสะดวกเพื่อช่วยนักศึกษาพิการ สามารถบรรลุเป้าหมายทางการศึกษา ซึ่งบริการ
ที่จัดให้นั้นจะต้องพิจารณาจากลักษณะเฉพาะของแต่ละความพิการ และความ
ต้องการจ าเป็นของนักศึกษาเป็นรายบุคคล 

1. บริการสนับสนุนส าหรับนักศึกษาพิการ 
มหาวิทยาลัยมีนโยบายในการให้ความช่วยเหลือและสนับสนุน

นักศึกษาพิการที่ก าลังศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยให้ได้รับสิ่งอ านวยความสะดวกเพื่อให้
เข้าถึงระบบการเรียนการสอนเท่าเทียมกับนักศึกษาทั่วไป โดยได้จัดให้บริการส าหรับ
นักศึกษาพิการแต่ละประเภท ดังนี้ 

1.1 บริการที่จัดให้แก่นกัศึกษาพิการทางการมองเห็น ได้แก่ 
(1) โปรแกรมคอมพิวเตอร์ส าหรับนักศึกษาที่มีความ

บกพร่องทางการมองเห็น เช่น โปรแกรม Jaws for WINDOWS, โปรแกรมตาทิพย์ 
เป็นต้น 

(2) บริการจัดท าเอกสารอักษรเบรลล์ 
(3) บริการจัดท าหนังสือเสียง (audio book) 
(4) บริการจัดการสอบ หน่วย DSS จะท าการประสานกับ

อาจารย์ผู้สอนในการจัดบริการการสอบกลางภาค และการสอบปลายภาค 
(5) บริการอาสาสมัคร 

1.2 บริการที่จัดให้แก่นักศึกษาพิการทางการได้ยิน หรือการสื่อ
ความหมาย ได้แก่ 

(1) บริการล่ามภาษามือ 
(2) บริการผู้ช่วยจดค าบรรยาย 
(3) สื่อ อุปกรณ์เพื่อช่วยการเรียนรู้ 
(4) บันทึก และส าเนาเทปวีดิทัศน์การเรียนการสอน 

 
 



54 
 คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                    

1.3 บริการที่จัดให้แก่นักศึกษาพิการทางการเคลื่อนไหว ได้แก่ 
(1) ให้ยืมสื่อ/สิ่งอ านวยความสะดวก เช่น อุปกรณ์ ช่วยใน

การเขียน 
(2) บริการอาสาสมัครช่วยเหลือ 
(3) บริการรับ-ส่งนักศึกษาไปยังห้องเรียน/ห้องสอบ ส าหรับ

นักศึกษาพิการทางการเคลื่อนไหวที่ไม่สามารถเข้าเรียนในห้องเรียน หรือกรณี
นักศึกษาท่ีนั่งรถเข็น 

1.4 บริการด้านอื่น ๆ ได้แก่ 
(1) จัดท าแผนการศึกษาเฉพาะบุคคล ( Individualized 

Services Plan: ISP) 
(2) จัดสื่อ/สิ่งอ านวยความสะดวกในการสอบ 
(3) ให้ค าปรึกษารายบุคคลหรือรายกลุ่ม 
(4) บริการเขียนเอกสาร ในกรณีที่นักศึกษาไม่สามารถเขียน

เอกสารได้ด้วยตนเอง 
(5) บริการยืม/คืน หนังสือของส านักวิทยบริการและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ 
(6) จัดกิจกรรมต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษาพิการ 
(7) ประสานงานเรื่องทุนการศึกษาส าหรับนักศึกษาพิการ 
(8) ประสานติดต่อหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องกับนักศึกษา 

2. ขั้นตอนในการขอรับบริการ 
2.1 ก่อนการเปิดภาคการศึกษาใหม่ทุกครั้ง  นักศึกษาพิการที่

ต้องการขอรับบริการช่วยเหลือ จะต้องลงทะเบียนแรกรับที่หน่วยบริการสนับสนุน
ส าหรับนักศึกษาพิการ ท่ีช้ัน 3 อาคารศูนย์การศึกษาพิเศษ 

2.2 เจ้าหน้าที่ประจ าหน่วย DSS สัมภาษณ์เกี่ยวกับลักษณะความ
พิการ บริการช่วยเหลือ สิ่งอ านวยความสะดวกที่ต้องการ และรายละเอียดของ
เอกสารความพิการที่นักศึกษาจะต้องจัดส่งตามรายละเอียดเกี่ยวกับเอกสารภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

2.3 นักศึกษาพิการยื่นเอกสารภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
2.4 เจ้ าหน้าที่หน่วย DSS จัดท าแผนบริการ เฉพาะบุคคล 

(Individualized Services Plan: ISP) เพื่อพิจารณาการช่วยเหลือตามความต้องการ
หรือความจ าเป็นของนักศึกษาแต่ละคน 
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2.5 เมื่อนักศึกษาพิการต้องการใช้บริการหรือรับการช่วยเหลือ ให้
มากรอกแบบขอรับบริการหรือสิ่งอ านวยความสะดวกตามระยะเวลาที่หน่วย DSS 
ก าหนด 

2.6 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการตามค าร้องขอในแบบขอรับบริการ  
3. เอกสารที่เกี่ยวข้องในการขอรับบริการ 

3.1 ส าเนาสมุดทะเบียนคนพิการ 1 ชุด 
3.2 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 1 ชุด 
3.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด 
3.4 ส าเนาบตัรประจ าตัวนักศึกษา 1 ชุด 
3.5 รูปถ่ายนักศึกษา 2 รูป 
3.6 รายละเอียดเกี่ยวกับสิ่งอ านวยความสะดวก/บริการที่ต้องการ 
3.7 รายงานผลการตรวจวินิจฉัยและการประเมินที่เกี่ยวข้องกับ

ความพิการ (ถ้ามี) เช่น ผลการตรวจทางจิตวิทยา ผลการประเมินความสามารถ  
ความถนัด หรือความสนใจ เกี่ยวกับสภาพความสามารถของนักศึกษา 

3.8 ค าแนะน าของผู้เช่ียวชาญในเรื่องสิ่งอ านวยความสะดวกที่
เหมาะสมกับความพิการของนักศึกษา 
 
โครงกำรสนับสนุนเงินอุดหนุนส ำหรับนักศึกษำพิกำร 

ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ได้จัดท าโครงการ
สนับสนุนเงินอุดหนุนทางการศึกษาส าหรับนิสิตนักศึกษาพิการในระดับอนุปริญญา
และระดับปริญญาตรี เพื่อด าเนินการให้เป็นไปตามเจตนารมณ์ของกฎหมายข้างต้น 
ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาจะจัดสรรเงินอุดหนุนทางการศึกษาดังกล่าว
มายังสถาบันอุดมศึกษาที่รับนักศึกษาพิการเข้าศึกษาต่อในสถาบัน โดยเริ่มโครงการ
มาตั้งแต่ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2553 โดยมีรายละเอียดในการด าเนินการ
ดังนี ้

1. คุณสมบัติของนักศึกษาพิการ 
1.1 เป็นคนพิการที่มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วย

การส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ 
1.2 ศึกษาอยู่ในสถาบันอุดมศึกษาในหลักสูตรไม่สูงกว่าระดับ

ปริญญาตรี 
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1.3 ไม่ เคยได้ รับการอุดหนุนทางการศึกษาตามประกาศ
คณะกรรมการส่งเสริมการจัดการศึกษาส าหรับคนพิการในหลักสูตรระดับปริญญาตรี
มาก่อน 

2. หลักฐานประกอบการสมัคร 
2.1 แบบแสดงความประสงค์ขอรับเงินอุดหนุนทางการศึกษา

ส าหรับนิสิตนักศึกษาพิการที่กรอกรายละเอียดครบสมบูรณ์ 
2.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ จ านวน 1 ชุด 
2.3 ส าเนาสมุดประจ าตัวคนพิการ จ านวน 1 ชุด 
2.4 ส าเนาใบเสร็จรับเงิน หรือส าเนาใบแจ้งหนี้ของภาคเรียนที่

ขอรับทุน จ านวน 1 ชุด 
2.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา จ านวน 1 ชุด 
ต้องแนบเอกสารให้ครบ และรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 

3. การสมัครขอรับทุนอุดหนุน 
3.1 ติดต่อขอรับใบสมัครที่หน่วยบริการสนับสนุนส าหรับนักศึกษา

พิการ ช้ัน 3 ศูนย์การศึกษาพิเศษ 
3.2 ยื่นใบสมัครพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบที่หน่วยบริการ

สนับสนุนส าหรับนักศึกษาพิการ ช้ัน 3 ศูนย์การศึกษาพิเศษ ในช่วง 2 สัปดาห์แรก
ของการเปิดภาคการศึกษา 

3.3 การสมัครขอรับทุนอุดหนุนทางการศึกษา นักศึกษาพิการทุก
ช้ันปีต้องการแบบฟอร์ม และยื่นขอรับทุนการศึกษาเป็นรายภาคการศึกษา พร้อมกับ
เอกสารในการสมัครขอรับทุนอุดหนุนทุกครั้ง 
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ขั้นตอนกำรรับบริกำรกำรศึกษำ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
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รับค าร้อง คร. 1 (กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วน (ใช้ข้อมูลเดิม)) 

แจ้งความประสงค์ในรายการที่ตอ้งการเปลีย่นแปลง 

สะกดชือ่-นามสกุล ภาษาอังกฤษใหม่ ในกรณีเปลี่ยนชื่อ-สกุล 

งานทะเบียนตรวจสอบและบันทกึข้อมูลตามเอกสาร 

ขั้นตอนกำรบริกำรกำรศึกษำ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

กำรขอเปลี่ยนค ำน ำหน้ำชื่อ ยศ ชื่อ ชื่อสกุล หรือที่อยู่  
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - คร. 1 ค าร้องทั่วไป 
- ส าเนาเอกสารรายการทีเ่ปลี่ยนแปลง 
 

  
 
 

  
 
 

 จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลให้เมือ่ผลการ
เรียนออกครบทกุรายวิชาแล้ว 
 

  
 
 

 
หมายเหตุ  หากมีรายช่ือเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาแล้ว จะไม่สามารถแก้ไข-เปลี่ยนแปลง

ข้อมูลได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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รับค าร้อง คร. 24 (กรอกขอ้มูลให้ครบถว้น) 

ย่ืนค าร้องที่กลุม่งานทะเบียนตรวจสอบขอ้มลูเบื้องต้น 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารลงทะเบียนช้ากว่าก าหนด 

พิมพ์ใบลงทะเบียน และช าระเงิน 

ผลการอนมุัต ิ

ย่ืนค าร้องที่งานทะเบียนท าการลงข้อมูลรายวิชา 

กำรลงทะเบียนเรียนล่ำช้ำ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - คร. 1 ค าร้องทั่วไป 
ใช้ในกรณีเกินเวลาแต่ยังอยู่ภายในภาค
การศกึษา 

  
 
 

 นักศกึษาด าเนินการเสนอค ารอ้งเอง 
 
 

  
 
 

  
 
 
 

 พิมพ์ใบช าระเงนิค่าลงทะเบียนเรียน
ทางอนิเทอร์เน็ตและช าระเงินผ่าน
ธนาคารกรุงศรีอยุธยา หรือเคาน์เตอร์
เซอร์วสิ 7-eleven ทุกสาขาทั่ว
ประเทศ 

  
 
 

 
 
 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 
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รับค าร้อง คร. 1 (กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วน) 

ย่ืนค าร้องที่กลุม่งานทะเบียนตรวจสอบขอ้มลูเบื้องต้น 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารช าระเงินช้ากว่าก าหนด 

พิมพ์ใบลงทะเบียน และช าระเงิน 

ผลการอนมุัต ิ

ย่ืนค าร้องที่งานทะเบียนท าการลงข้อมูลรายวิชา 

กำรขอช ำระค่ำลงทะเบียนเรียนลำ่ช้ำ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - คร. 1 ค าร้องทั่วไป 
ใช้ในกรณีช าระเงนิเกินเวลาแต่ยังอยู่
ภายในภาคการศกึษา 

  
 
 

 นักศกึษาด าเนินการเสนอค ารอ้งเอง 
 
 

  
 
 

  
 
 

 งานทะเบียนจะพมิพ์ใบช าระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนให้ จากนั้นน าไป
ช าระเงนิผ่านธนาคารกรุงศรอียุธยา 

  
 
 

 
 
 
 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 
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ย่ืนค าร้อง คร. 2 (กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วน) 

ช าระค่าธรรมเนียมทีก่องคลัง 

ส่งใบค าร้องและรูปถ่ายที่งานทะเบียน 

ตรวจสอบขอ้มูล จดัพิมพ์เอกสาร และตรวจทานความถกูตอ้ง 

เสนอเอกสารต่อผูม้ีอ านาจลงนามรับรองเอกสาร 

ผลการขออนุมตั ิ

อนุมตั ิ

นักศกึษารับเอกสาร 

ไม่อนุมัต ิ

นักศกึษาตามผลค าร้อง ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

กำรขอเอกสำรใบรำยงำนผลกำรศึกษำ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา 
- กรณียังไม่ส าเรจ็การศึกษาใชรู้ปถ่าย 
  สวมชุดนกัศึกษา 

   กรณีส าเร็จการศกึษาแล้วใชรู้ปถ่าย 
  สวมชุดครุยวิทยฐานะ 
  ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 
 

 
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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กรอกข้อมลูผ่านระบบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจทานค าร้องหน้าระบบค ารอ้งออนไลน์ 

อนุมตัิค ารอ้ง 

นักศกึษาพิมพ์ใบค ารอ้งส่งงานทะเบียน 

ช าระค่าธรรมเนียมทีก่องคลัง 

ผลการขออนุมตั ิ

อนุมตั ิ

นักศกึษารับเอกสาร 

ไม่อนุมัต ิ

นักศกึษาตามผลค าร้อง ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

กำรขอเอกสำรใบรำยงำนผลกำรศึกษำและกำรขอหนังสือรับรองผ่ำนระบบออนไลน ์
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา 
- กรณียังไม่ส าเรจ็การศึกษาใชรู้ปถ่าย 
  สวมชุดนกัศึกษา 

   กรณีส าเร็จการศกึษาแล้วใชรู้ปถ่าย 
  สวมชุดครุยวิทยฐานะ 
  ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 
 

 
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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ย่ืนค าร้อง คร. 3 (กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วน) 

ตรวจสอบการค้างจ่ายค่าธรรมเนียมการศกึษาที่กองคลัง 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารลาพกัการเรียน 

ผลการขออนุมัติการลาพักการ
เรียน 

อนุมตั ิ

งานทะเบียนบันทึกข้อมูล 

ไม่อนุมัต ิ

นักศกึษาตรวจสอบสถานะ 
ลาพักในระบบ 

ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

 
กำรขอลำพักกำรเรียน 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - ค าร้องขอลาพกัการศกึษา 
 
 

 นักศกึษาด าเนินการเสนอค ารอ้งเอง 
มีค่าธรรมเนียมการลาพกัภาค
การศกึษาละ 1,000 บาท 

 หากนกัศึกษามีสถานะพ้นสภาพจะมี
ค่าธรรมเนียมขอคนืสภาพนกัศกึษา 
500 บาท 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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ย่ืนค าร้อง คร. 4 (กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วน) 

น าค ารอ้งเสนออาจารย์ที่ปรกึษารับทราบและให้ข้อเสนอแนะ 

น าค ารอ้งเสนอส านักวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

น าค ารอ้งเสนอกองคลัง 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารลาออกจากการเป็นนกัศึกษา 

ผลการขออนุมตัิการลาออก 

อนุมตั ิ

นักศกึษารับเงนิประกันฯ คืน 

ไม่อนุมัต ิ

บันทึกสถานะลาออก ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

 
กำรลำออกจำกกำรเป็นนักศึกษำ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - ค าร้องขอลาออกจากการเป็นนกัศกึษา 
(ส าหรับนักศึกษาที่ยังไม่บรรลนุิติภาวะ 
จะต้องผ่านความเห็นชอบของ 

 ผู้ปกครองกอ่น) 
 
 

 เพื่อตรวจสอบการยืม/คืนหนังสือ 
หรือวัสดกุารศึกษาอื่น 

 
 เพื่อตรวจสอบการค้างจ่าย

ค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                         

ย่ืนค าร้อง คร. 5 (กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วน) 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารขอแก้ I 

ผลการขออนุมตัิแก้ I 

อนุมตั ิ

น าใบอนญุาตเสนอผู้สอน 

ไม่อนุมัต ิ

นักศกึษาตามผลค าร้อง ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

กำรขอเปลี่ยนระดับผลกำรประเมิน “I” 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - ค าร้องขอแก ้I 
(รายวิชาในหมวดวชิาศึกษาทั่วไป 
ย่ืนค าร้องที่คณะที่รับผิดชอบ 

 รายวิชาในหมวดอืน่ ๆ ย่ืนค ารอ้งที ่
งานทะเบียน ส านักส่งเสรมิวิชาการ 
และงานทะเบียน) 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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 คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                    

รับและกรอกข้อมลูในค ารอ้ง คร. 6 ให้ครบถ้วน 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารขอแก้ I*, M 

เสนอค าร้องต่ออาจารย์ผู้สอนเพื่อขอความเห็นชอบในการเข้าสอบ 

ย่ืนค าร้อง คร. 6 (ที่ผ่านการเห็นชอบจากผูส้อนแล้ว) 

ผลการขออนุมตัิแก้ I*, M 

อนุมตั ิ

น าใบอนญุาตเสนอผู้สอน 

ไม่อนุมัต ิ

นักศกึษาตามผลค าร้อง ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

กำรขอสอบปลำยภำคกรณีขำดสอบปลำยภำค (แก้ M) 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

  
 
 

 - ค าร้องขอแก ้I*, M 
- เอกสารรับรองความจ าเป็นในการ 
  ขาดสอบ เชน่ ใบรับรองแพทย์ 

 (รายวิชาในหมวดวชิาศึกษาทั่วไป 
ย่ืนค าร้องที่คณะที่รับผิดชอบ 
รายวิชาในหมวดอืน่ ๆ ย่ืนค ารอ้งที ่

 งานทะเบียน ส านักส่งเสรมิวิชาการ 
และงานทะเบียน) 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                         

รับและกรอกข้อมลูในค ารอ้ง คร. 7 ให้ครบถ้วน 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารขอเปิดสอนกรณีพิเศษ 

เสนอค าร้องเพื่อขอความเห็นชอบจากประธานหลักสูตร 

ย่ืนค าร้อง คร. 7 (ที่ผ่านการเห็นชอบจากประธานหลักสูตร) 

ผลการขออนุมตัิเปิดกรณีพเิศษ 

อนุมตัิการเปิดกรณีพเิศษ 

บันทึกข้อมูล/นักศึกษาช าระเงินค่าธรรมเนียม 

ไม่อนุมัตกิารเปิดรายวชิา 

เปิดรายวิชา/ยืนยันลงทะเบียน ชี้แจงแหตผุล/ให้ค าแนะน า 

กำรขอเปิดสอนรำยวิชำเป็นกรณีพิเศษ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 กรณทีี่สามารถด าเนนิการได้ คือ 
นักศกึษาปีสุดท้าย นักศกึษาตกค้าง 
หรือเป็นรายวิชา prerequisite 

 ประธานหลกัสูตรเห็นชอบการเปิด 
สอนกรณีพเิศษ  ก าหนดอาจารย์ผู้สอน  
และวนั/เวลาในการเรียน 

 - ค าร้องขอเปิดสอนกรณีพิเศษ 
  (ผ่านประธานหลักสูตรแล้ว) 
  ย่ืนค ารอ้งทีก่ลุ่มงานส่งเสริมวชิาการ 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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 คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                    

รับและกรอกข้อมลูในค ารอ้ง คร. 8 ให้ครบถ้วน 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารยกเลิกการลงทะเบียนรายวิชา 

ย่ืนค าร้อง คร. 8 ที่งานทะเบียน 

ผลการขออนุมตัิยกเลกิรายวชิา 

อนุมตัิการยกเลกิรายวชิา 

งานทะเบียนบันทึกข้อมูล 

ไม่อนุมัตกิารยกเลกิรายวชิา 

นักศกึษาตามผลค าร้อง ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

กำรขอยกเลิกกำรลงทะเบียนบำงรำยวิชำ (กำรยกเลิกรำยวิชำ) 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 ด าเนนิการได้กอ่นวนัสอบปลายภาค  
2 สัปดาห์ (เมื่อได้รับอนุมัตจิะได้รับ 
ผลการเรียนเป็น “W”) 

 - ค าร้องขอยกเลกิรายวิชา 
   
   

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                         

เข้าเว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา http://reg.nrru.ac.th 

นักศกึษากรอกขอ้มูลเพื่อเข้าสู่ระบบฝย่ืนค าร้องขอยกเลิกรายวิชา 

เลือกเมนู “ระบบค าร้องออนไลน์” 

ผลการขออนุมตัิยกเลกิรายวชิา 

อนุมตัิการยกเลกิรายวชิา 

งานทะเบียนบันทึกข้อมูล 

ไม่อนุมัตกิารยกเลกิรายวชิา 

นักศกึษาตามผลค าร้อง ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

กำรขอยกเลิกกำรลงทะเบียนบำงรำยวิชำ (กำรยกเลิกรำยวิชำออนไลน)์ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 ด าเนนิการได้กอ่นวนัสอบปลายภาค  
2 สัปดาห์ (ตามระยะเวลาที่ปฏทิิน
การศกึษาก าหนด) 

  
 
   

  
 
 

 รอผลการอนมุัติ 3 วันท าการ 
 
 

  
 
 

  
 
 

 เมื่อไดร้ับอนมุัติจะไดร้ับ 
ผลการเรียนเป็น “W” 
 

  
 
 

 
 
 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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 คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                    

รับและกรอกข้อมลูในค ารอ้ง คร. 9 ให้ครบถ้วน 

เสนอค าร้องเพื่อขอความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรกึษา 

เสนอค าร้องและจัดท าหนังสือขอย้ายสถานศึกษา 

ผลการขอย้ายสถานศกึษา 

รับย้าย 

ย่ืนค าร้อง คร. 9 (อาจารย์ที่ปรึกษาให้ความเห็นชอบแล้ว) 

งานทะเบียนบันทึกข้อมูล/แจง้ผลนกัศึกษา 

น าค ารอ้งเสนอส านักวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ไม่รับย้าย 

ท าหนังสอืส่งตัวนักศกึษา 

กำรขอย้ำยสถำนศกึษำ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 ควรด าเนินการกอ่นเปิดภาคเรียน 
1 เดือน และไม่มีผลการเรียนค้างอยู่ 
เช่น “-”, “I”, “M” 

 สถานศกึษาที่สามารถท าหนังสอืขอย้าย 
สถานศกึษาไปได้ ต้องเป็นสถานศกึษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

 เพื่อตรวจสอบการยืม/คืนหนังสือ 
หรือวัสดกุารศึกษาอื่น 

 
 - ค าร้องขอย้ายสถานศึกษา 

  (ผ่านอาจารย์ที่ปรกึษาแลว้) 
  ทีก่ลุ่มงานทะเบียน 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                         

รับและกรอกข้อมลูในค ารอ้ง คร. 12 ให้ครบถ้วน 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารลงทะเบียนเรียนร่วม 

เสนอค าร้องเพื่อขอความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้สอน 

ย่ืนค าร้อง คร. 12 (ที่ผ่านการเห็นชอบจากผู้สอนแล้ว)/รับใบนัด 

ผลการอนุมัติ (นักศกึษาตามผล) 

อนุมตั ิ

พิมพ์ใบลงทะเบียน/นกัศึกษาช าระเงนิ 

ไม่อนุมัต ิ

บันทึกข้อมูลลงทะเบียน ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

นักศกึษาเก็บเอกสารไวเ้ป็นหลกัฐาน 

กำรขอลงทะเบียนเรียนรำยวิชำร่วมกับกลุม่เรียนที่ไม่อยู่ในแผนกำรเรียน (เรียนร่วม) 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 กรณทีี่สามารถด าเนนิการได้ คือ 
นักศกึษาปีสุดท้าย นักศกึษาตกค้าง 
หรือเป็นรายวิชา prerequisite 

 อาจารย์ผู้สอนประจ ากลุ่มเรียนอนญุาต 
การลงทะเบียนเรียนร่วม 
 

 - ค าร้องขอลงทะเบียนเรียนร่วม 
- ย่ืนค ารอ้งทีก่ลุ่มงานทะเบียนตาม
ระยะเวลาทีก่ าหนด 

 งานทะเบียนจะท าการตรวจสอบ 
หน่วยกิตในการลงทะเบียนให้เป็นไป 
ตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

 นักศกึษาติดตามผลตามระยะเวลาที่
ปฏิทินการศกึษาก าหนด 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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รับและกรอกข้อมลูในค ารอ้ง คร. 13 ให้ครบถ้วน 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของใบรายงานผลการศึกษา 

ย่ืนค าร้อง คร. 13 ที่กลุม่งานส่งเสรมิวิชาการ 

ผลการอนมุัติ (นกัศึกษาตามผล) 

อนุมตั ิ

บันทึกข้อมูลยกเว้นรายวิชา 

ไม่อนุมัต ิ

นักศกึษาช าระเงินค่ายกเวน้รายวิชา ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

นักศกึษาเก็บเอกสารไวเ้ป็นหลกัฐาน 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารยกเวน้รายวิชา 

กำรขอยกเว้นหมวดวิชำศึกษำทัว่ไป (กรณีส ำเร็จกำรศึกษำ ปวส. หรือปริญญำตรี) 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 การขอยกเว้นรายวิชาหมวดวิชา 
ศึกษาทั่วไป (กรณีส าเร็จการศกึษา 
ปวส. หรือปริญญาตรีมาแล้ว) 

 - ค าร้องขอยกเวน้หมวดวิชา 
  ศึกษาทัว่ไป 
- ส าเนาใบรายงานผลการศกึษา 2 ฉบับ 

 เจ้าหน้าที่ด าเนินการส่งส าเนาใบ
รายงานผลการศกึษาไปตรวจสอบยัง
สถานศกึษาที่ระบุในเอกสาร 

 เมื่อผลการตรวจสอบจากสถานศกึษา
กลับมา ระบุว่า “ส าเร็จการศึกษา
จริง” เจ้าหน้าที่ด าเนินการเสนออนุมตัิ 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                         

รับและกรอกข้อมลูในค ารอ้ง คร. 16 ให้ครบถ้วน 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร หลกัสูตร และรายวิชา 

ย่ืนค าร้อง คร. 16 ที่กลุม่งานส่งเสรมิวิชาการ 

ผลการอนุมัติ (นักศกึษาตามผล) 

อนุมตั ิ ไม่อนุมัต ิ

บันทึกข้อมูลการเปลี่ยนแปลง ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

นักศกึษาตรวจสอบข้อมลูรายวิชาที่ขอเทียบและเปลี่ยนรหัสวิชา
ในระบบบริการการศกึษา 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารเทียบโอนรายวิชา 

กำรขอเทียบและเปลี่ยนรหัสวชิำ (กรณีเทียบหลักสูตรเดิม กับหลักสูตรใหม่) 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

  
 
 

 - ค าร้องขอเทียบและเปลี่ยนรหัสวิชา 
- เอกสารแสดงผลการเรียนรายวิชา  
  ที่น ามาใช้ในการเปลี่ยนรหัส 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 
 

  
 
 

 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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รับและกรอกข้อมลูในค ารอ้ง คร. 17 ให้ครบถ้วน 

ตรวจสอบข้อมูลการเป็นนักศึกษา 

ย่ืนค าร้อง คร. 17 พร้อมรูปถ่าย ขนาด 1 นิว้ ที่งานทะเบียน 

มีสถานะนกัศึกษา 

น าเอกสารย่ืนท าบัตรทีธ่นาคารกรุงศรอียุธยา 

ขาด/ไม่มีสถานะนักศกึษา 

นักศกึษาตามค าร้อง ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

กำรขอท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - ค าร้องขอยกเลกิรายวิชา 
- รูปถ่ายชุดนกัศกึษาขนาด 1 นิ้ว 1 รูป 
- เอกสารประกอบ 

   - ใบแจ้งความ (กรณีบัตรหาย) 
  - บัตรเดิม (กรณีบัตรช ารุด) 
  

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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รับและกรอกข้อมลูในบันทึกข้อความขอลงทะเบียนขา้มภาค 

เสนอค าร้องเพื่อขอการอนุมัตกิารลงทะเบียนเรียนร่วม 

เสนอค าร้องเพื่อขอความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้สอน 

ย่ืนบันทกึข้อความ (ที่ผ่านการเห็นชอบจากผู้สอนแล้ว) 

ผลการอนุมัติ (นักศกึษาตามผล) 

อนุมตั ิ

พิมพ์ใบลงทะเบียน/นกัศึกษาช าระเงนิ 

ไม่อนุมัต ิ

บันทึกข้อมูลลงทะเบียน ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า 

นักศกึษาเก็บเอกสารไวเ้ป็นหลกัฐาน 

กำรขอลงทะเบียนเรียนข้ำมรูปแบบประเภทนักศึกษำ (ลงทะเบียนเรียนข้ำมภำค) 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
 เป็นการลงทะเบียนข้ามรูปแบบประเภท 

นักศกึษา เชน่ นักศกึษาภาคปกตขิอ 
เรียนรว่มกับนกัศึกษา ภาค กศ.ปช. 

 กรณทีี่สามารถด าเนนิการได้ คือ 
นักศกึษาปีสุดท้าย นักศกึษาตกค้าง 
หรือเป็นรายวิชา prerequisite 

 อาจารย์ผู้สอนประจ ากลุ่มเรียนอนญุาต 
การลงทะเบียนเรียนร่วม (ข้ามภาค) 
 

 - บันทกึขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 
  (ย่ืนค าร้องที่กลุม่งานทะเบียน) 
   

 งานทะเบียนจะท าการตรวจสอบ 
หน่วยกิตในการลงทะเบียนให้เป็นไป 
ตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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รับค าร้อง คร. 20 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

ส่งค าร้องเพื่อขอการอนุมตัิการเทียบโอนจากคณะกรรมการฯ 

เสนออาจารย์ที่ปรกึษาเพือ่รับค าแนะน าในการเทียบโอนรายวิชา 

ย่ืน คร. 20 (อาจารย์ที่ปรกึษาให้ความเห็นชอบแล้ว) 

ผลการอนุมัติ (นักศกึษาตามผล) 

นักศกึษาตามค าร้อง 

บันทึกข้อมูลการเทียบโอน 

ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า ช าระค าธรรมเนียมเทียบโอน 

เก็บเอกสารเป็นหลักฐาน 

นักศกึษาตามค าร้อง 

กำรขอเทียบโอนผลกำรเรียนรำยวิชำ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ขอเทียบโอน 

- ส าเรจ็การศึกษา หรือเคยศึกษาใน 
  ระดับอุดมศกึษามาแลว้ ไม่เกิน 10 ปี 

   (นับจากวันที่ส าเร็จการศกึษา หรอื 
   ภาคเรียนสุดท้ายที่มีผลการศกึษา) 
- ไม่มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตนิิยม 

 ให้นักศึกษาเตรียมส าเนาใบรายงานผล 
การศกึษา และค าอธิบายรายวิชาของ 
รายวิชาทีน่ ามาใช้เทียบโอนมาดว้ย 

 - ค าร้องขอเทียบโอนรายวชิา (คร. 20) 
- ใบรายงานผลการศกึษาทีน่ ามาใช ้
  (ถ่ายส าเนาจ านวน 2 ชุด) 

 - ค าอธิบายรายวิชาของรายวิชา 
  ที่น ามาใช้ในการเทียบโอน (ถ่าย
ส าเนาจ านวน 2 ชุด) 

 ย่ืนค าร้องที่กลุม่งานส่งเสรมิวิชาการ 
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 

ไม่อนุมัต ิอนุมตั ิ
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เข้าสู่ระบบผ่าน http://reg.nrru.ac.th/registrar/home.asp 
เพื่อบันทึกยืนยันขอเทียบโอน และพมิพ์ค าร้องจากเว็บไซต์ 

 

ส่งค าร้องเพื่อขอการอนุมตัิการเทียบโอนจากคณะกรรมการฯ 

เสนออาจารย์ที่ปรกึษาเพือ่รับค าแนะน าในการเทียบโอนรายวิชา 

ย่ืน คร. 20 (อาจารย์ที่ปรกึษาให้ความเห็นชอบแล้ว) 

ผลการอนมุัติ (นกัศึกษาตามผล) 

นักศกึษาตามค าร้องในเว็บไซต ์

บันทึกข้อมูลการเทียบโอน 

ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า ช าระค าธรรมเนียมเทียบโอน 

เก็บเอกสารเป็นหลักฐาน 

นักศกึษาตามค าร้องในเว็บไซต ์

กำรขอเทียบโอนผลกำรเรียนรำยวิชำ (ออนไลน)์ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ขอเทียบโอน 

- ส าเรจ็การศึกษา หรือเคยศึกษาใน 
  ระดับอุดมศกึษามาแลว้ ไม่เกิน 10 ปี 

   (นับจากวันที่ส าเร็จการศกึษา หรอื 
   ภาคเรียนสุดท้ายที่มีผลการศกึษา) 
- ไม่มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตนิิยม 
 

 ให้นักศึกษาเตรียมส าเนาใบรายงานผล 
การศกึษา และค าอธิบายรายวิชาของ 
รายวิชาทีน่ ามาใช้เทียบโอนมาดว้ย 

 - ค าร้องขอเทียบโอนรายวชิา (คร. 20) 
- ใบรายงานผลการศกึษาทีน่ ามาใช ้
  (ถ่ายส าเนาจ านวน 2 ชุด) 

 - ค าอธิบายรายวิชาของรายวิชา 
  ที่น ามาใช้ในการเทียบโอน (ถ่าย
ส าเนาจ านวน 2 ชุด) 

 ย่ืนค าร้องที่กลุม่งานส่งเสรมิวิชาการ 
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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รับค าร้อง คร. 21 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

ส่งค าร้องเพื่อขอการอนุมตัิการเทียบโอนจากคณะกรรมการฯ 

เสนออาจารย์ที่ปรกึษาเพือ่รับค าแนะน าในการโอนรายวิชา 

ย่ืน คร. 21 (อาจารย์ที่ปรกึษาให้ความเห็นชอบแล้ว) 

ผลการอนุมัติ (นักศกึษาตามผล) 

นักศกึษาตามค าร้อง 

บันทึกข้อมูลการเทียบโอน 

ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า ช าระค าธรรมเนียมเทียบโอน 

เก็บเอกสารเป็นหลักฐาน 

นักศกึษาตามค าร้อง 

กำรขอโอนผลกำรเรียนรำยวิชำ (หลักสูตรเดียวกัน) 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ขอโอนรายวชิา 

- ส าเรจ็การศึกษา หรือเคยศึกษาใน 
  ในมหาวทิยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

 - หลักสูตรทีน่ ามาใช้ในการโอนตอ้ง 
  เป็นหลกัสูตรเดียวกนักับหลกัสูตร 
  ทีก่ าลังศึกษาอยู่ 

 ให้นักศึกษาเตรียมส าเนาใบรายงานผล 
การศกึษา เสนอพร้อมค ารอ้ง 
 

 - ค าร้องขอโอนรายวิชา (คร. 21) 
- ใบรายงานผลการศกึษาทีน่ ามาใช ้
  ในการโอนผลการเรียน 

 นักศกึษาย่ืนค ารอ้งทีก่ลุ่มงานส่งเสริม 
วิชาการ 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 

ไม่อนุมัต ิอนุมตั ิ



79 
 

  

คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                         

รับค าร้อง คร. 22 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

ส่งค าร้องเพื่อขอการอนุมตัิการเทียบโอนจากคณะกรรมการฯ 

เสนออาจารย์ที่ปรกึษาเพือ่รับค าแนะน าในการโอนรายวิชา 

ย่ืน คร. 22 (อาจารย์ที่ปรกึษาให้ความเห็นชอบแล้ว) 

ผลการอนุมัติ (นักศกึษาตามผล) 

นักศกึษาตามค าร้อง 

บันทึกข้อมูลการเทียบโอน 

ชี้แจงเหตุผล/ให้ค าแนะน า ช าระค าธรรมเนียมเทียบโอน 

เก็บเอกสารเป็นหลักฐาน 

นักศกึษาตามค าร้อง 

นักศกึษารับค ารอ้งคืน 

กำรขอโอนผลกำรเรียนรำยวิชำ (หลักสูตรเดิมกับหลักสูตรใหม่) 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ขอโอนรายวชิา 

- ส าเรจ็การศึกษา หรือเคยศึกษาใน 
  ในมหาวทิยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

 - หลักสูตรทีน่ ามาใช้ในการโอนเป็น 
  หลักสูตรเดมิที่มหาวิทยาลัยเปิดสอน 
 

 ให้นักศึกษาเตรียมส าเนาใบรายงานผล 
การศกึษา เสนอพร้อมค ารอ้ง 
 

 - ค าร้องขอโอนรายวิชา (คร. 22) 
- ใบรายงานผลการศกึษาทีน่ ามาใช ้
  ในการโอนผลการเรียน 

 นักศกึษาย่ืนค ารอ้งทีก่ลุ่มงานส่งเสริม 
วิชาการ 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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รับและกรอกข้อมลูในค ารอ้งขอจบการศกึษาให้ครบถ้วน 

เสนอค าร้องเพื่อขอความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้สอน ย่ืนค าร้องขอจบการศกึษา ที่กลุม่งานทะเบียน 

ผลการอนมุัติการจบการศกึษา 

อนุมตั ิ

พิมพ์เอกสารทางการศกึษา 

ไม่อนุมัต ิ

บันทึกข้อมูลการจบการศกึษา นักศกึษาย่ืนค ารอ้งขอจบใหม ่

กำรขอจบกำรศึกษำและขอรับใบรับรองคุณวุฒิ 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

  
 
 

 - ค าร้องขอจบการศึกษา 
- รูปถ่ายสวมชุดครุยวทิยฐานะ 
  ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 

 - ซองขาวยาว จ่าหน้าซองถึงตวัเอง 
 
 

  
 
 

 ในกรณีไม่ส าเร็จการศกึษา ให้นกัศึกษา 
ย่ืนค าร้องขอจบการศกึษาใหม่อกีครั้งใน 
ภาคการศกึษาที่คาดว่าจะจบการศึกษา 

  
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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รับ คร. 19 และกรอกขอ้มูลในค ารอ้งให้ครบถ้วน 

เสนอค าร้องเพื่อขอความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้สอน ย่ืนค าร้อง คร. 19 เพื่อตรวจสอบเบ้ืองตน้ ที่กลุม่งานทะเบียน 

เสนออนุมัติและลงนาม 

อนุมตั ิ

นักศกึษารับเอกสารหนังสอืรับรอง 

ไม่อนุมัต ิ

ลงทะเบียนหนังสือรับรอง แจ้งนกัศกึษา 

ช าระเงนิค่าธรรมเนียมทีก่องคลัง และย่ืนเอกสารที่งานทะเบียน 

ตรวจสอบขอ้มูลและพิมพ์เอกสารหนังสือรบัรอง 

กำรขอหนังสือรับรอง 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
 หนังสือรับรองที่สามารถด าเนนิการได้ 

- หนังสือรับรองการเป็นนกัศึกษา 
- หนังสือรับรองค่าใช้จ่ายตลอดหลักสูตร 

  
 
 

 - ค าร้องขอหนังสือรับรอง 
- รูปถ่ายสวมชุดนกัศึกษา ขนาด 1 นิ้ว 
  จ านวน 1 รูป (ต่อเอกสาร 1 ฉบับ) 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 
 
 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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ย่ืนส าเนาใบรายงานผลการศึกษา 

เสนอค าร้องเพื่อขอความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้สอน ย่ืนเอกสารที่โปรแกรมวชิาเพือ่ตรวจสอบ/รบัรองรายวิชา 

เสนออนุมัติและลงนาม 

อนุมตั ิ

นักศกึษารับเอกสารหนังสอืรับรอง 

ไม่อนุมัต ิ

ลงทะเบียนหนังสือรับรอง แจ้งนกัศกึษา 

ช าระเงนิค่าธรรมเนียมทีก่องคลัง และย่ืนเอกสารที่งานทะเบียน 

ตรวจสอบขอ้มูลและพิมพ์เอกสารหนังสือรบัรอง 

ย่ืนค าร้อง คร. 19 เพื่อตรวจสอบเบ้ืองตน้ ที่กลุม่งานทะเบียน 

กำรขอหนังสือรับรองรำยวิชำและจ ำนวนหน่วยกิต 
 

แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
เอกสำรที่เกี่ยวข้องหรือ 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 
  

 
 

 - ค าร้องขอหนังสือรับรอง 
- รูปถ่ายสวมชุดนกัศึกษา ขนาด 1 นิ้ว 
  จ านวน 2 รูป 

 - ส าเนาใบรายงานผลการศกึษา 
  (น าฉบับจริงมาด้วย) 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 

 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 
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ข้อมูลค ำร้องส ำหรับกำรใหบ้ริกำรด้ำนงำนทะเบียน และงำนหลักสูตร  
รำยกำรค ำร้อง 

คร. 1 ค าร้องทั่วไป 
คร. 2 ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา 
คร. 3 ค าร้องขอลาพักการเรียน 
คร. 4 ค าร้องขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
คร. 5 ค าร้องขอแก้ “I” 
คร. 6 ค าร้องขอสอบปลายภาค “I* , M” 
คร. 7 ค าร้องขอเปิดสอนเป็นกรณีพิเศษ 
คร. 8 ค าร้องขอยกเลิกรายวิชาลงทะเบียน 
คร. 9 ค าร้องขอย้ายสถานศึกษา 
คร. 12 ค าร้องขอเรียนร่วม กับหมู่เรียนอื่น 
คร. 13 ค าร้องขอยกเว้นวิชาศึกษาทั่วไป (ส าหรับผู้จบ ปวส. หรือปริญญาตรีมาแล้ว) 
คร. 16 ค าร้องขอเทียบและเปลี่ยนรหัสวิชา (เทียบระหว่างหลักสูตรเก่าและหลกัสูตรใหม่) 
คร. 17 ค าร้องขอท าบัตรประจ าตวันักศึกษา 
คร. 18 ค าร้องขอเปิดสอนภาคการศึกษาฤดูร้อน (ส าหรับนักศึกษาภาคปกติ) 
คร. 19 ค าร้องขอหนังสือรับรอง 
คร. 20 ค าร้องขอเทียบโอนผลการศึกษา (บางรายวิชา) 
คร. 21 ค าร้องขอเทียบโอนผลการเรียน 
คร. 22 ค าร้องขอโอนผลการเรียน 
คร. 23 ค าร้องขอลงทะเบียนเรียน โดยมีเวลาสอบซ้ าซ้อนและสอบ นอกตาราง 
คร. 24 ค าร้องขอยืนยันการลงทะเบียนช้ากวา่ก าหนด 
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ข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ ที่เกี่ยวกับกำรจัดกำรศึกษำ 
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ข้อบังคับมหาวิทยาลยัราชภฏันครราชสีมา 
ว่าด้วย  การศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. ๒๕๖๐ 
-------------------------------------------------- 

 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี  เพื่อให้การผลิตบัณฑิตของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมามีคุณภาพ
และเป็นมาตรฐานสอดคล้องกับประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับ
ปริญญาตรี และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหารตามเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับอุดมศึกษา 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๘ (๒) และมาตรา ๕๗  แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗  และมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ในการประชุมคร้ัง
ที ่๒/๒๕๖๐  เมื่อวันที่ ๒๔ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงออกข้อบังคับไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๑ ข้อบังคับนี้เรียกว่า “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่า
ด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒ ข้อบังคับนี้  ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศ  เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  ว่าด้วย การศึกษา

ระดับ ปริญญาตรี  พ.ศ. ๒๕๔๙ 
(๒) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  ว่าด้วย การศึกษา

ระดับ ปริญญาตรี (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๕๒ 
บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือแนวปฏิบัติอื่นใน

ส่วน           ที่มีบัญญัติไว้แล้วในข้อบังคับนี้ หรือที่ขัดแย้งต่อข้อบังคับนี้ ให้ใช้ข้อบังคับนี้แทน 

ข้อ ๔ ในข้อบังคับนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า  สภามหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา 
“สภาวิชาการ” หมายความว่า  สภาวิชาการวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา 
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“อธิการบดี” หมายความว่า  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 

“ผู้สอน” หมายความว่า  ผู้ซ่ึงด ารงต าแหน่งทางวิชาการ ตามมาตรา 
๕๑ หรือมาตรา ๕๒  แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ  พ.ศ. ๒๕๔๗  สังกัดมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครราชสีมา  และหมายความรวมถึง  พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา  ลูกจ้างชั่วคราว  และ
อาจารย์พิเศษ  ซ่ึงปฏิบัติหน้าที่สอนและหรือวิจัย   โดยได้รับค่าจ้างหรือค่าตอบแทนจากเงิน
งบประมาณแผ่นดินหรือเงินรายไดข้องมหาวิทยาลัย 

“อาจารย์ที่ปรึกษา” หมายความว่า   บุคคลหรือกลุ่มบุคคลที่
มหาวิทยาลัยแต่งต้ังให้ท าหน้าที่เป็นที่ปรึกษาของนักศึกษา  ด้านวิชาการและการใช้ชีวิต 

 
“นายทะเบียน” หมายความว่า  ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งจากมหาวิทยาลัย 

โดยมีอ านาจหน้าที่ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
“นัก ศึกษา” หมายความว่า   นัก ศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา 
“นักศึกษาภาคปกติ” หมายความว่า  นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน     

ในวันเวลาราชการ 
“นักศึกษาภาคการศึกษาเพื่อปวงชน” หมายความว่า  นักศึกษาที่

ลงทะเบียนเรียนนอกวันเวลาราชการ 
“นักศึกษาภาคพิเศษ” หมายความว่า  นักศึกษาของโครงการความ

ร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษาชั้นสูงหรือสถาบันอื่นกับมหาวิทยาลัย  โดยลงทะเบียนเรียน
ในวันเวลาราชการหรือนอกวันเวลาราชการหรือตามข้อตกลงโครงการความร่วมมือนั้น ๆ 

“นั ก ศึกษาสะสมหน่วยกิ ต ”  หมายความว่ า  นั ก ศึกษาหรื อ
บุคคลภายนอกที่ลงทะเบียนเรียนและศึกษาเป็นรายวิชาเพื่อสะสมหน่วยกิต ในหลักสูตรระดับ
ปริญญาตรีของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

“การจัดการศึกษา” หมายความว่า การจัดการศึกษาตามหลักสูตร
ของมหาวิทยาลัย หรือหลักสูตรอื่นที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติให้เปิดสอน 

“การจัดการศึกษานอกสถานที่ตั้ง” หมายความว่า  การจัดการศึกษา
ตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย หรือหลักสูตรอื่นที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติให้เปิดสอน  โดยมีสถานที่
ตั้งอยู่ภายนอกมหาวิทยาลัย 

“การศึกษาในระบบ” หมายความว่า  การศึกษาที่ก าหนดจุดมุ่งหมาย            
วิธีการศึกษา หลักสูตร ระยะเวลาของการศึกษา และการวัดผลประเมินผล ซ่ึงเป็นเง่ือนไขของการ
ส าเร็จการศึกษาที่แน่นอน 

“การศึกษานอกระบบ” หมายความว่า  การศึกษาที่มีความยืดหยุ่นใน
การ ก าหนดจุดมุ่งหมาย รูปแบบวิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา และการวัดผล
ประเมินผล   ซ่ึงเป็นไปตามเง่ือนไขส าคัญของการส าเร็จการศึกษา โดยเนื้อหาและหลักสูตรจะต้องมี
ความเหมาะสมสอดคล้องกับสภาพปัญหาและความต้องการของบุคคลแต่ละกลุ่ม 
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“การศึกษาตามอัธยาศัย” หมายความว่า การศึกษาที่ให้ผู้เรียนได้
เรียนรู้       ด้วยตนเองตามความสนใจ  ศักยภาพ  ความพร้อม  และโอกาสในการศึกษา  โดยศึกษา
จากบุคคล  ประสบการณ์  สังคม  สภาพแวดล้อม  สื่อหรือแหล่งความรู้อื่น ๆ 

“การโอนผลการเรียน” หมายความว่า การโอนหน่วยกิตและค่าระดับ
คะแนนของรายวิชาที่เคยศึกษามาแล้วในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย เพื่อใช้นับหน่วยกิตเป็นส่วน
หนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

“การเทียบโอนผลการเรียน” หมายความว่า การเทียบโอนหน่วยกิ
ตของรายวิชา ที่เคยศึกษามาแล้วในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย หรือจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น เพื่อ
ใช้นับหน่วยกิตเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

“การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์” หมายความว่า การ
เทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์จากการศึกษานอกระบบ หรือการศึกษาตามอัธยาศัย 
หรือการปฏิบัติงานวิชาชีพของนักศึกษา เพื่อนับหน่วยกิตเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตร
ของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๕ ให้อธิการบดีรักษาการตามข้อบังคับนี้ และให้มีอ านาจในการออก
ระเบียบ ประกาศ หรือค าสั่ง  เพื่อปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ 

ในกรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ ให้อธิการบดีมี
อ านาจตีความและวินิจฉัยปัญหา ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด 
 

หมวด ๑ 
กำรจัดกำรศึกษำ 

ข้อ ๖ การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี  ใช้ระบบทวิภาคส าหรับนักศึกษา
ทุกประเภท   โดยหนึ่งปีการศึกษาแบ่งออกเป็นสองภาคการศึกษาปกติ  หนึ่งภาคการศึกษาปกติมี
ระยะเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าสัปดาห์  มหาวิทยาลัยอาจจัดการศึกษาภาคฤดูร้อน  โดยก าหนด
ระยะเวลา  จ านวนหน่วยกิต  ให้มีสัดส่วนเทียบเคียงกันได้กับภาคการศึกษาปกติ 

ข้อ ๗ มหาวิทยาลัยอาจจัดการศึกษานอกสถานที่ตั้ง  โดยเสนอสภาวิชาการ
พิจารณา  ให้ความเห็นชอบ  และได้รับการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย 

ข้อ ๘ การก าหนดวันเปิด/ปิดภาคการศึกษาของมหาวิทยาลัย  และวัน
สุดท้ายของ      ปีการศึกษา  ให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๙ การเปิดสอนหลักสูตรหรือสาขาวิชาใด  ให้เป็นไปตามกรอบมาตรฐาน
คุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ และเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร โดยผ่านความเห็นชอบจากสภา
วิชาการ และสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ 
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ข้อ ๑๐ การศึกษาใช้ระบบหน่วยกิต  โดยหนึ่งหน่วยกิตเทียบเท่ากับการ
บรรยายหรือ  การอภิปรายสัปดาห์ละ ๑ ชั่วโมงสอนต่อหนึ่งภาคการศึกษาปกติ  หรือเทียบเท่ากับ
การปฏิบัติการสัปดาห์ละ ๒-๓ ชั่วโมงต่อหนึ่งภาคการศึกษาปกติ 

ข้อ ๑๑ การสอนบรรยาย อภิปราย หรือปฏิบัติการ ให้ใช้เวลาสอนไม่น้อยกว่า 
๕๐ นาที ต่อ ๑ ชั่วโมงสอน  

ข้อ ๑๒ ในแต่ละภาคการศึกษาให้ผู้สอน  สอนนักศึกษาภาคปกติ  นักศึกษา
ภาคการศึกษาเพื่อปวงชน  หรือนักศึกษาภาคพิเศษ  และหรือปฏิบัติงาน  ให้เป็นไปตามเกณฑ์ภาระ
งาน  และประกาศมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๑๓ รายวิชาที่เปิดสอนหลายหมู่เรียนในภาคการศึกษาเดียวกัน  ให้ผู้สอน
ใช้รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.๓)  หรือรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.๔)  และ
รายงานผลการด าเนินการของรายวิชา (มคอ.๕)  หรือรายงานผลการด าเนินการของประสบการณ์
ภาคสนาม (มคอ.๖)  ข้อสอบ  และเกณฑ์การวัดผลและประเมินผลแนวเดียวกัน 

ข้อ ๑๔ ให้ผู้สอนจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.๓)  หรือรายละเอียด
ของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.๔)  และรายงานผลการด าเนินการของรายวิชา (มคอ.๕)  หรือ
รายงานผลการด าเนินการของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.๖)  เอกสารประกอบการสอนหรือ
เอกสารค าสอน และก าหนดต าราหลักทุกรายวิชาที่เปิดสอนให้แก่นักศึกษา  ซ่ึงต าราหลักอาจเรียบ
เรียงโดยคณาจารย์ของมหาวิทยาลัย  หรือผู้เชี่ยวชาญภายนอกมหาวิทยาลัยก็ได้  โดยจะต้องมี
ขอบเขตรายวิชา  และระดับของเนื้อหาเหมาะสมกับหลักสูตรและระดับการศึกษา 

 

ข้อ ๑๕ กลุ่มวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพในสาขาวิชาต่าง ๆ  ให้มหาวิทยาลัย
แต่งต้ังคณะกรรมการท าหน้าที่  ก ากับ  ดูแล หรือควบคุม  เพื่อให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

ข้อ ๑๖ ให้มหาวิทยาลัยสนับสนุนการจัดหาหรือผลิตสื่อ เพื่อใช้ประกอบการ
เรียนการสอนแต่ละรายวิชา และพัฒนาโสตทัศนูปกรณ์พื้นฐาน สื่อการเรียนการสอนให้มีมาตรฐาน
และเพียงพอกับจ านวนนักศึกษา และอ านวยความสะดวกแก่นักศึกษาในรูปแบบต่าง ๆ   เพื่อส่งเสริม
ให้นักศึกษามีโอกาสค้นคว้าหาความรู้และประสบการณ์เพิ่มเติม 

ข้อ ๑๗ ให้มหาวิทยาลัยจัดอาจารย์ที่ปรึกษาแก่นักศึกษาในแต่ละหมู่เรียน 

ข้อ ๑๘ ให้มหาวิทยาลัยประเมินผลการสอนของผู้สอนทุกรายวิชา เพื่อให้
ผูส้อนพัฒนาและปรับปรุงคุณภาพการสอน 

ข้อ ๑๙ ให้ทุกหลักสูตรพัฒนาหลักสูตรให้ทันสมัย  โดยมีการประเมินและ
รายงานผลการด าเนินการของหลักสูตรทุกปีการศึกษา  เพื่อน าข้อมูลที่ได้ไปปรับปรุงพัฒนาหลักสูตร
เป็นระยะ ๆ  อย่างน้อยตามรอบระยะเวลาของหลักสูตร  หรือทุกรอบ ๕ ปี 
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หมวด ๒ 
กำรรับเข้ำเป็นนักศึกษำ 

ข้อ ๒๐ คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์สมัครเข้าเป็นนักศึกษา ต้องส าเร็จการศึกษาระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า ส าหรับหลักสูตรระดับปริญญาตรี (๔ ปี) และปริญญาตรี (๕ ปี) 
หรือต้องส าเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบเท่า ส าหรับหลักสูตรระดับ
ปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) และมีคุณสมบัติตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๒๑ หลักเกณฑ์การสมัคร  ประเภทการรับ  และวิธีการรับเข้าเป็น
นักศึกษา  ให้เป็น ไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๒๒ มหาวิทยาลัยอาจโอนนักศึกษาภาคปกติไปเป็นนักศึกษาภาค
การศึกษาเพื่อปวงชนหรือนักศึกษา  ภาคพิเศษ  ในกรณีที่มีเหตุผลและความจ าเป็น  โดยได้รับ
อนุมัติจากอธิการบดีหรือ       ผู้ซ่ึงอธิการบดีมอบหมาย 

ข้อ ๒๓ การโอนสภาพนักศึกษาจากนักศึกษาภาคการศึกษาเพื่อปวงชน  หรือ
นักศึกษาภาคพิเศษไปเป็นนักศึกษาภาคปกติ  ต้องได้รับการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย 

ข้อ ๒๔ การรับโอนนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น  ให้เป็นไปตามประกาศ
มหาวิทยาลัย 
 

หมวด ๓ 
กำรลงทะเบียนเรียน 

ข้อ ๒๕ นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนด้วยตนเองในแต่ละภาคการศึกษา  
ตามประกาศมหาวิทยาลัย โดยนักศึกษาต้องด าเนินการ  ดังนี้ 
นักศึกษาภาคปกติหรอืนักศึกษาภาคพิเศษที่ลงทะเบียนเรียนในวันเวลาราชการจะต้องลงทะเบียนใน

แต่ละภาคการศึกษาปกติไม่น้อยกว่า ๙ หน่วยกิต และไม่เกิน ๒๒ หนว่ยกิต   
 

(๑) ส าหรับในภาคการศึกษาฤดูร้อนให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน ๙ 
หน่วยกิต  ในกรณีที่มีความจ าเป็น  หรือกรณีจะขอส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น ให้
ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน ๒๕ หน่วยกิต ในภาคการศึกษาปกติ  และไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิตในภาค
การศึกษาฤดูร้อน  ทั้งนี้มหาวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  โดยผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่
ปรึกษา 

(๒) นักศึกษาภาคการศึกษาเพื่อปวงชนหรือนักศึกษาภาคพิเศษที่
ลงทะเบียนเรียนนอกวันเวลาราชการจะต้องลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษาปกติไม่น้อยกว่า 
๙ หน่วยกิต และไม่เกิน ๑๕ หน่วยกิต  ส าหรับในภาคการศึกษาฤดูร้อนให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 
๙ หน่วยกิต ในกรณีที่มีความจ าเป็นหรือกรณีจะขอส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น  ให้
ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน ๑๘ หน่วยกิตในภาคการศึกษาปกติ  และไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิตในภาค
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การศึกษาฤดูร้อน   ทั้งนี้มหาวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  โดยผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่
ปรึกษา 

(๓) จ านวนหน่วยกิตขั้นต่ าที่ก าหนดไว้ในการลงทะเบียนเรียนไม่ใช้
บังคับ       กับนักศึกษาที่ศึกษาครบทุกรายวิชาตามหลักสูตรนั้น ๆ  และยังมีวิชาที่สอบตก  หรือมี
ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ถึงเกณฑ์ที่ก าหนด หรือลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาที่จะเป็นภาค
การศึกษาสุดท้ายก่อนที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

(๔) ในการลงทะเบียนเรียน  หากรายวิชาใดมีข้อก าหนดใน
หลักสูตรว่าต้องเคยศึกษาหรือสอบผ่านในรายวิชาบังคับมาก่อน (Pre-requisite)  นักศึกษาจะต้อง
ผ่านการศึกษาหรือ   สอบผ่านในรายวิชาบังคับนั้นมาก่อนแล้ว  จึงจะมีสิทธิ์ลงทะเบียนเรียนใน
รายวิชานั้น 

(๕) การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาทุกประเภท  จะต้องปฏิบัติ
ตามประกาศของมหาวิทยาลัย  กรณีการลงทะเบียนเรียนช้า  กระท าได้ไม่เกินสิบสี่วันนับจากวันเปิด
ภาคการศึกษาปกติหรือไม่เกินเจ็ดวันนับจากวันเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน 

(๖) นักศึกษาที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนภายในระยะเวลาตามประกาศ
มหาวิทยาลัย  จะหมดสิทธิ์ในการลงทะเบียนเรียนส าหรับภาคการศึกษานั้น  เว้นแต่มีเหตุและความ
จ าเป็นอาจได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผู้ซึ่งอธิการบดีมอบหมาย 

(๗) ในภาคการศึกษาปกติ  หากนักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียน
จะต้องขอลาพักการศึกษาส าหรับภาคการศึกษานั้น เพื่อรักษาสภาพนักศึกษาก่อนก าหนดการสอบ
ปลายภาคไม่น้อยกว่าสิบสี่วัน  โดยต้องช าระค่าธรรมเนียมเพื่อรักษาสภาพนักศึกษา  นักศึกษาที่มิได้
รักษาสภาพนักศึกษา  มหาวิทยาลัยอาจถอนชื่อพ้นสภาพนักศึกษา 

(๘) นักศึกษาที่มหาวิทยาลัยจัดแผนการศึกษาภาคฤดูร้อนให้       
แต่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาฤดูร้อนนั้น  จะต้องลาพักการศึกษา  เพื่อรักษาสภาพ
นักศึกษาก่อนก าหนดการสอบปลายภาคไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน  โดยต้องช าระค่าธรรมเนียมเพื่อรักษา
สภาพนักศึกษา  นักศึกษาที่มิได้รักษาสภาพนักศึกษามหาวิทยาลัยอาจถอนชื่อพ้นสภาพนักศึกษา 

(๙) กรณีนักศึกษาถูกถอนชื่อพ้นสภาพนักศึกษา ตาม (๗) และ (๘) 
จะกระท ามิได้ส าหรับผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์  ตามมาตรา ๙  แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราช
ภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

(๑๐) อธิการบดีหรือผู้ ซ่ึงอธิการบดีมอบหมายอาจอนุมัติ ให้
นักศึกษาที่ถูกถอนชื่อพ้นสภาพนักศึกษาตาม (๗) หรือ (๘) กลับเข้ามาเป็นนักศึกษาใหม่ได้ถ้ามี
เหตุผลสมควร  โดยให้ถือว่าระยะเวลาที่ถูกถอนชื่อพ้นสภาพนักศึกษานั้นเป็นระยะลาพักการศึกษา  
โดยนักศึกษาต้องช าระค่าธรรมเนียมเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา  รวมทั้งค่าธรรมเนียมอื่น ๆ  ที่
ค้างช าระและให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัย 

(๑๑) การลงทะเบียนเรียนจะสมบูรณ์  เมื่อนักศึกษาได้ช าระ
ค่าธรรมเนียม   ครบตามประกาศมหาวิทยาลัย  ยกเว้นนักศึกษาที่ได้รับทุนกู้ยืมจากกองทุนให้กู้ยืม
เพื่อการศึกษา (กยศ.)  หรือกองทุนเงินให้กู้ยืมที่ผูกกับรายได้ในอนาคต (กรอ.) 

ข้อ ๒๖ การเพิ่มการถอนและยกเลิกรายวิชา ให้ด าเนินการดังนี้ 
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(๑) การเพิ่มและการถอนรายวิชา  จะกระท าได้ภายในสิบสี่ วัน
นับจากวันเปิดภาคการศึกษาส าหรับภาคการศึกษาปกติ  หรือภายในเจ็ดวันนับจากวันเปิดภาค
การศึกษาฤดูร้อนหรือตามประกาศมหาวิทยาลัย 

(๒) การยกเลิกรายวิชา  จะกระท าได้ก่อนก าหนดการสอบปลาย
ภาค          ไม่น้อยกว่าสิบสี่วันส าหรับภาคการศึกษาปกติ  หรือก่อนก าหนดการสอบปลายภาคไม่
น้อยกว่าเจ็ดวันส าหรับภาคการศึกษาฤดูร้อน 

(๓) หลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติการเพิ่มการถอนและการยกเลิก
รายวิชา         ให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๒๗ การโอนผลการเรียน  การเทียบโอนผลการเรียน  และการเทียบโอน
ความรู้  ทักษะ และประสบการณ์  ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบั ติตามระเบียบ
มหาวิทยาลัย 
 

หมวด ๔ 
กำรวัดผล และกำรประเมินผลกำรศึกษำ 

ข้อ ๒๘ ให้มีการวัดผลการศึกษาระหว่างภาคการศึกษาและปลายภาค
การศึกษา  ในทุกรายวิชาที่มีการเรียนการสอนในแต่ละภาคการศึกษา  เว้นแต่รายวิชาที่ก าหนดให้มี
การวัดผลการศึกษาในลักษณะอื่น  โดยท าเป็นประกาศมหาวิทยาลัย 

การวัดผลระหว่างภาคการศึกษา  อาจใช้วิธีหนึ่งวิธีใด หรือหลายวิธี
ผสมกัน  ได้แก่ การสอบย่อย  การท ารายงาน  การสอบปฏิบัติ  การท ากิจกรรม  การสอบกลางภาค  
โดยมีคะแนนเก็บระหว่างร้อยละสี่สิบถึงแปดสิบของคะแนนรวมทั้งหมด 

การวัดผลปลายภาคการศึกษา  ใช้วิธีสอบข้อเขียนและหรือสอบ
ภาคปฏิบัติ   โดยมีคะแนนอยู่ระหว่างร้อยละยี่สิบถึงหกสิบของคะแนนรวมทั้งหมด 

ข้อ ๒๙ การประเมินผลการศึกษาในรายวิชาต่าง ๆ ตามหลักสูตรแบ่งเป็นสอง
ระบบ คือ 

(๑) ระบบมีค่าระดับคะแนน  แบ่งเป็นแปดระดับ  ดังนี้ 

ระดับ
คะแนน 

ควำมหมำยของ
ระดับคะแนน 

ค่ำระดับ
คะแนน 

A ดีเยี่ยม (Excellent) ๔.๐ 

B+ ดีมาก (Very Good) ๓.๕ 

B ดี (Good) ๓.๐ 

C+ ดี พ อ ใ ช้   ( Fairly 
Good) 

๒.๕ 

C พอใช้  (Fair) ๒.๐ 
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D+ อ่อน (Poor) ๑.๕ 

D อ่ อ น ม า ก  ( Very 
Poor) 

๑.๐ 

F ตก  (Fail) ๐.๐ 

ระบบนี้ใช้ส าหรับการประเมินผลการศึกษารายวิชาที่เรียน
ตามหลักสูตร  ระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้  ต้องไม่ต่ ากว่า “D” 

นักศึกษาได้ระดับคะแนนรายวิชาบังคับเป็น “F”  ต้อง
ลงทะเบียนเรียนและเรียนใหม่จนกว่าจะสอบได้  และให้บันทึกลงในระเบียนแสดงผลการเรียนด้วย 

ส าหรับวิชาเลือก  ถ้าได้ระดับคะแนน  “F” จะลงทะเบียน
เรียนรายวิชานั้นซ้ าอีกหรือเลือกวิชาอื่นในหมวดวิชาเดียวกันหรือแขนงเดียวกันแทนได้และให้บันทึก
ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนด้วย 

การประเมินผลการศึกษารายวิชาในกลุ่มฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ หรือกลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู  ถ้าได้ระดับคะแนนต่ ากว่า “C”  ถือว่าสอบตก 
นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนใหม่ ถ้าได้ระดับคะแนน  ต่ ากว่า “C” เป็นครั้งที่สอง  ถือว่าพ้นสภาพ
นักศึกษา 

(๒) ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน  
(ก) การประเมินผลรายวิชาที่หลักสูตรบังคับให้เรียน

เพิ่มโดยไม่นับหน่วยกิต ก าหนดสัญลักษณ์ระดับการประเมินผล  ดังนี้ 
ระดับกำร
ประเมินผล 

ควำมหมำยของระดับกำร
ประเมินผล 

PD ผ่ านดี เ ยี่ ย ม  ( Pass With 
Distinction) 

P ผ่าน (Pass) 
NP ไม่ผ่าน (Not Pass) 

รายวิชาที่ได้ระดับการประเมินผล “NP” นักศึกษา
จะต้องลงทะเบียนเรียนและเรียนใหม่จนกว่าจะผ่านการประเมินผล 

(ข) การประเมินผลการทดสอบมาตรฐานความรู้  
ก าหนดระดับการประเมินผล ดังนี้ 

ระดับกำร
ประเมินผล 

ควำมหมำยของ
ระดับกำรประเมินผล 

Excellent ดีเยี่ยม (Excellent) 
Good ดี (Good) 
Fair พอใช้ (Fair) 
Fail ตก (Fail) 
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ข้อ ๓๐ สัญลักษณ์อื่นในระดับการประเมินผล  ดังนี้ 
(๑) ระดับการประเมินผล “Au” (Audit)  ใช้ส าหรับบันทึก

รายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนเพื่อร่วมฟัง โดยไม่นับหน่วยกิต 
(๒) ระดับการประเมินผล “W” (Withdraw)  ใช้ส าหรับบันทึก

รายวิชาทีม่หาวิทยาลัยอนุมัติให้ยกเลิกรายวิชานั้นก่อนก าหนดการสอบปลายภาคไมน่อ้ยกวา่สบิสีว่นั
ส าหรับ ภาคการศึกษาปกติ  และในภาคการศึกษาฤดูร้อนไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน  และส าหรับรายวิชาที่
นักศึกษา  ลาพักการศึกษาหรือถูกสั่งให้พักการศึกษา หลังจากลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น
แล้ว 

(๓) ระดับการประเมินผล “I” (Incomplete)  ใช้ส าหรับบันทึก
รายวิชา      ที่นักศึกษายังปฏิบัติงานไม่เสร็จสมบูรณ์เมื่อสิ้นภาคการศึกษานั้น 

นักศึกษาที่ได้ระดับการประเมินผล “I” ต้องด าเนินการขอรับ
การประเมินผล  เพื่อเปลี่ยนระดับการประเมินผลให้แล้วเสร็จภายในภาคการศึกษาถั ดไป  หาก
นักศึกษา   ยังท างานไม่แล้วเสร็จตามก าหนด  ให้ผู้สอนประเมินผลงานที่ค้างอยู่เป็นศูนย์ และ
ประเมินผลการศึกษาจากคะแนนที่มีอยู่  หากผู้สอนไม่ส่งผลการศึกษาตามก าหนด  มหาวิทยาลัยจะ
เปลี่ยนผลการศึกษาเป็น “F” เว้นแต่กรณีไม่ใช่ความบกพร่องของนักศึกษา  มหาวิทยาลัยอาจขยาย
เวลาต่อไปได ้

(๔) ระดับการประเมินผล “M” (Missing)  ใช้ส าหรับบันทึก
รายวิชาที่นักศึกษาขาดสอบปลายภาค 

กรณีนักศึกษาขาดสอบปลายภาคจะต้องยื่นค าร้องขอสอบ
ภายในสิบสี่วัน  นับจากวันเปิดภาคการศึกษาของภาคการศึกษาถัดไป  โดยได้รับความเห็นชอบและ
อนุมัติโดยอธิการบดีหรือผู้ซ่ึงอธิการบดีมอบหมาย  นักศึกษาที่ขาดสอบและไม่ยื่นค าร้องขอสอบตาม
ก าหนดหรือยื่นค าร้องขอสอบแต่ไม่มาสอบตามที่มหาวิทยาลัยอนุมัติ  ให้ผู้สอนปรับคะแนนปลาย
ภาคเป็นศูนย์แล้วประเมินผลการศึกษาจากคะแนนที่มีอยู่  หากผู้สอนไม่ส่งผลการศึกษาตามก าหนด 
มหาวิทยาลัยจะเปลี่ยนผลการศึกษาเป็น “F” 

ข้อ ๓๑ รายวิชาที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนและเทียบโอนความรู้  ทักษะ  
และประสบการณ์ให้ได้ระดับการประเมินผล ดังนี้ 

(๑) รายวิชาที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษาใน
ระบบให้ได้รับระดับการประเมินผล  “P” 

(๒) รายวิชาที่ ได้ รับการเทียบโอนความรู้   ทักษะ  และ
ประสบการณ์ให้ได้รับระดับการประเมินผล ดังนี้ 

(ก) ร ะ ดั บ ก า ร ป ร ะ เ มิ น ผ ล  “ CS” ( Credits 
Standardized Test)  ใช้บันทึกกรณีได้หน่วยกิต  จากการทดสอบมาตรฐาน (Standardized Test) 

(ข) ระดั บ ก า รป ระ เ มิ นผล  “CE” ( Credits from 
Examination) ใช้บันทึกกรณีได้หน่วยกิต  จากการทดสอบด้วยการสอบที่ไม่ใช่การทดสอบ
มาตรฐาน (Non-Standardized  Test) 
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(ค) ระ ดั บก า รป ร ะ เมิ น ผล  “CT” ( Credits from 
Training)  ใช้บันทึกกรณีได้หน่วยกิตจากการประเมินผลการศึกษาหรือการอบรมที่จัดโดยหน่วยงาน
อื่นที่ไม่ใช่สถาบันอุดมศึกษา (Evaluation of  Non-Sponsored Training) 

(ง) ระ ดั บก า รป ร ะ เมิ น ผล  “CP” ( Credits from 
Portfolio)  ใช้บันทึกกรณีได้หน่วยกิตจากการเสนอแฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) 

ข้อ ๓๒ การหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ย (Grade Point Average : GPA) 
ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยประจ าภาคการศึกษาและค่าระดับคะแนนเฉลี่ย

สะสม ให้ค านวณเป็นเลขทศนิยมสองต าแหน่งโดยไม่ปัดเศษ  เฉพาะรายวิชาที่มีค่าระดับคะแนนใน
ข้อ ๒๙ (๑) 

(๑) กรณีที่สอบตกและต้องเรียนซ้ า  ให้นับรวมจ านวนหน่วยกิต
ที่ไม่ผ่านการประเมินผลและเรียนซ้ าเพื่อใช้เป็นตัวหาร 

(๒) กรณีเรียนซ้ ารายวิชาที่ได้รับระดับคะแนนต่ ากว่า C การ
ค านวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ยต้องค านวณทั้งคะแนนเดิม และคะแนนใหม่ส าหรับรายวิชาที่เรียนซ้ า 

(๓) กรณีที่ลงทะเบียนเรียนวิชาซ้ ากับรายวิชาที่ได้รับการเทียบ
โอนผลการเรียนหรือการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์  ให้นับหน่วยกิตเฉพาะรายวิชา
ที่ได้รับการเทียบโอนเท่านั้น  รายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซ้ าให้ตัดออก 

ข้อ ๓๓ นักศึกษาที่ทุจริตหรือร่วมทุจริตในการสอบรายวิชาใดให้นักศึกษาผู้นั้น
ได้รับระดับคะแนน “F” หรือระดับการประเมินผล “NP” ในรายวิชานั้นแล้วแต่กรณี  โดยให้
มหาวิทยาลัยด าเนินการพิจารณาโทษตามระเบียบมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๓๔ ผู้ที่ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร  ต้องมีคุณสมบัติ  ดังนี้ 
(๑) มีความประพฤติดี และเป็นไปตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัย

ก าหนด 
(๒) ไม่อยู่ระหว่างการถูกสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรงตาม

ระเบียบมหาวิทยาลัย 
(๓) สอบได้ในรายวิชาต่าง ๆ  ครบตามหลักสูตรรวมทั้งรายวิชาที่            

สภามหาวิทยาลัยก าหนด 
(๔) ได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่าสองจุดศูนย์ศูนย์ 
(๕) มีระยะเวลาศึกษาตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(ก) หลักสูตรปริญญาตรี (สี่ปี)  ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อน
หกภาคการศึกษาปกติ 

(ข) หลักสูตรปริญญาตรี (ห้าปี)  ส าเร็จการศึกษาได้ไม่
ก่อนแปดภาคการศึกษาปกติ 

(ค) หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง)  ส าเร็จการศึกษาได้ไม่
ก่อนสี่ภาคการศึกษาปกติ 
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(๖) ต้ อ ง ไม่ มี พั นธะด้ านหนี้ สิ นหรื อทรัพย์ สิ น ใด  ๆ   กั บ
มหาวิทยาลัย 

ข้อ ๓๕ นักศึกษาจะพ้นสภาพนักศึกษาในกรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ตาย 
(๒) ลาออกหรือโอนไปยังสถาบันอุดมศึกษาอื่น 
(๓) ขาดคุณสมบัติของผู้สมัครเข้าเป็นนักศึกษา 
(๔) ท าผิดระเบียบมหาวิทยาลัยและมหาวิทยาลัยมีประกาศให้

พ้นสภาพนักศึกษา 
(๕) ไม่รักษาสภาพนักศึกษา  โดยไม่ขัดหรือแย้งกับมาตรา ๙ 

แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ  พ.ศ. ๒๕๔๗ 
(๖) เรียนครบตามที่หลักสูตรก าหนดและได้รับอนุมัติให้ส าเร็จ

การศึกษา  
(๗) ลงทะเบียนเรียนครบตามที่หลักสูตรก าหนด  และได้ค่า

ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่าหนึ่งจุดแปดศูนย์  
(๘) ได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่าหนึ่งจุดหกศูนย์  เมื่อสิ้น

ภาคการศึกษาปกติที่สองนับตั้งแต่วันเร่ิมเข้าเรียนโดยไม่นับภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษา 
(๙) ได้ รั บ ค่ า ระดั บคะแนนต่ า ก ว่ า  “C” เ ป็ นครั้ งที่ ส อ ง               

ในรายวิชากลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพ หรือกลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
(๑๐) มีระยะเวลาศึกษาเกินหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(ก) หลักสูตรปริญญาตรี (สี่ปี)  ใช้เวลาศึกษาไม่เกิน
แปดปีการศึกษา 

(ข) หลักสูตรปริญญาตรี (ห้าปี)  ใช้เวลาศึกษาไม่เกิน
สิบปีการศึกษา 

(ค) หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง)  ใช้เวลาศึกษาไม่
เกินสี่ปีการศึกษา 

ข้อ ๓๖ เมื่อนักศึกษาลงทะเบียนเรียนได้หน่วยกิตครบตามที่ก าหนดไว้ใน
หลักสูตรแล้ว  และได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่หนึ่งจุดแปดศูนย์แต่ไม่ถึงสองจุดศูนย์ศูนย์  
ให้เลือกเรียนวิชาเพิ่มเติมเพื่อท าค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมให้ถึงสองจุดศูนย์ศูนย์  ทั้งนี้ต้องอยู่ใน
ระยะเวลาศึกษาไม่เกินหลักเกณฑ์ซ่ึงระบุไว้ใน ข้อ ๓๕ (๑๐) 
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หมวด ๕ 
กำรรับรองผลกำรศึกษำ  กำรขอรับปรญิญำ  กำรอนุมัติให้นักศึกษำส ำเร็จกำรศึกษำและให้

ปริญญำ 

ข้อ ๓๗ การรับรองผลการศึกษาของนักศึกษา  ให้มหาวิทยาลัยรับรองผล
การศึกษา 

ข้อ ๓๘ ในภาคการศึกษาสุดท้ายที่นักศึกษาจะส าเร็จการศึกษา นักศึกษา
จะต้องยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาโดยผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาภายในระยะเวลา 
๒ เดือน  นับจาก   วันเปิดภาคการศึกษานั้น 

ข้อ ๓๙ การขอรับปริญญา  ผู้มีสิทธิขอรับปริญญาต้องอยู่ภายใต้เง่ือนไข  ดังนี้ 
(๑) เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัยหรือ

หลักสูตรอื่นที่สภามหาวิทยาลัยเห็นชอบและมีคุณสมบัติตาม ข้อ ๓๔ 
(๒) ไม่มีพันธะด้านหนี้สินใด ๆ  กับมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๔๐ ก า ร อ นุ มั ติ ใ ห้ นั ก ศึ ก ษ า ส า เ ร็ จ ก า ร ศึ ก ษ า แ ละ ให้ ป ริ ญ ญ า                      
ให้มหาวิทยาลัยพิจารณาเสนอชื่อนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษา และสมควรให้ปริญญาต่อสภาวิชาการ
พิจารณาให้ความเห็นชอบ  และเสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติให้ปริญญาแก่ผู้ส าเร็จ
การศึกษาตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ปริญญาบัณฑิต  นักศึกษามีสิทธิได้รับปริญญาบัณฑิตต้องมี
คุณสมบัติครบถ้วนตาม  ข้อ ๓๙ 

(๒) ปริญญาบัณฑิตเกียรตินิยม  นักศึกษาต้องมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนตาม       ข้อ ๓๙  และมีคุณสมบัติ  ดังต่อไปนี้ 

(ก) เป็นนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี (สี่
ปี) หรือ ปริญญาตรี (ห้าปี)  ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่าสามจุดหกศูนย์  จะได้รับ
เกียรตินิยม อันดับหนึ่ง  กรณีที่นักศึกษาได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่าสามจุดสองห้าแต่
ไม่ถึงสามจุด  หกศูนย์  จะได้รับเกียรตินิยมอันดับสอง 

นักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี  
(ต่อเนื่อง)  ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจากระดับอนุปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง
หรือเทียบเท่า  ไม่น้อยกว่าสามจุดหกศูนย์จากสถาบันการศึกษาเดิม และเรียนครบตามหลักสูตรโดย
ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจากการศึกษาในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่าสามจุดหกศูนย์  จะได้รับ
เกียรตินิยมอันดับหนึ่ ง  กรณีที่ ได้ ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจากระดับอนุปริญญาหรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบเท่าไม่น้อยกว่าสามจุดสองห้าจากสถาบันการศึกษาเดิมและ
เรียนครบตามหลักสูตรโดยได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจากการศึกษาในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า
สามจุดสองห้าแต่ไม่ถึงสามจุดหกศูนย์  จะได้รับเกียรตินิยมอันดับสอง 
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(ข) สอบได้ในรายวิชาใด ๆ  ได้ระดับคะแนนไม่ต่ ากว่า 
“C”  ตามระบบมีค่าระดับคะแนน หรือระดับการประเมินผลไม่ได้  “NP”  ตามระบบไม่มีค่าระดับ
คะแนน 

(ค) ระยะเวลาศึกษาให้พิจารณา  ดังนี้ 
ในหลักสูตรปริญญาตรี (สี่ปี)  นักศึกษามีเวลาเรียน

ไม่น้อยกว่าหกภาคการศึกษาปกติ  และไม่เกินแปดภาคการศึกษาปกติ 
ในหลักสูตรปริญญาตรี (ห้าปี)  นักศึกษามีเวลา

เรียนไม่น้อยกว่าแปดภาคการศึกษาปกติ  และไม่เกินสิบภาคการศึกษาปกติ 
ในหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง)  นักศึกษาภาค

ปกตมิีเวลาเรียน ไม่เกินสี่ภาคการศึกษาปกติ  นักศึกษาภาคการศึกษาเพื่อปวงชนมีเวลาเรียนไม่เกิน
ห้าภาคการศึกษาปกติ 

(ง) ไม่มีรายวิชาใด ๆ ที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียน
หรือการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ตามข้อ ๓๑ 

(จ) นักศึกษาที่มหาวิทยาลัยจัดให้ลงทะเบียนเรียนและ
เรียน ในภาคการศึกษาฤดูร้อนไม่นับเป็นภาคการศึกษาปกติและไม่เสียสิทธิ์ในการได้รับปริญญา
บัณฑิตเกียรตินิยม 

 
บทเฉพำะกำล 

ข้อ ๔๑ ข้อบังคับนี้  ให้มีผลบังคับใช้กับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปี พ.ศ. ๒๕๖๐ 
เป็นต้นไป 

ข้อ ๔๒ นักศึกษาของมหาวิทยาลัยที่เข้าศึกษาก่อนข้อบังคับนี้มีผลใช้บังคับ
หรือก่อนปี พ.ศ. ๒๕๖๐  ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับหรือระเบียบที่ใช้บังคับอยู่ในวันก่อนที่บังคับนี้ใช้
บังคับ  ไปจนกว่า จะส าเร็จการศึกษา 

  ประกาศ  ณ วันที่ ๒๔  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 

 
(นายสุวจัน์  ลิปตพัลลภ) 

นายกสภามหาวิทยาลยัราชภฏันครราชสีมา 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 
ว่าด้วย การจัดการศึกษาภาคการศึกษาฤดูร้อน ส าหรับนกัศึกษาภาคปกต ิระดบัปริญญาตรี 

พ.ศ. ๒๕๖๐ 
โดยที่เป็นการสมควรให้มีการปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย 

การจัดการศึกษาภาคการศึกษาฤดูร้อน ส าหรับนักศึกษาภาคปกติ ระดับปริญญาตรี อาศัยอ านาจ
ตามความ ในมาตรา ๑๘ (๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ ประกอบกับ
ความในข้อ ๕ และ ข้อ ๖ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับ
ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐ และ มติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ในคราวประชุมครั้งที่ ๔/
๒๕๖๐ เมื่อจันที่ ๑๙ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงออกระเบียบไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การ
จัดการ ศึกษาภาคการศึกษาฤดูร้อน ส าหรับนักศึกษาภาคปกติ ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐”  

ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่ภาคการศึกษาฤดูร้อน ปีการศึกษา ๒๕๖๐ เป็น
ต้นไป 

ข้อ ๓  ให้ยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การจัดการศึกษา 
ภาคการศึกษาฤดูร้อน ส าหรับนักศึกษาภาคปกติ ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๑ บรรดาข้อบังคับ 
ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือแนวปฏิบัติอื่นใดที่ขัดหรือแย้งต่อ ระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ ๔  ในระเบียบนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นักศึกษาภาคปกติ” หมายความว่า นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในจันเวลา 

ราชการ 
“นักศึกษาภาคการศึกษาเพื่อปวงซน” หมายความว่า นักศึกษาที่ลงทะเบียน 

เรียนนอกวันเวลาราชการ 
“ภาคการศึกษาฤดูร้อน” หมายความว่า ช่วงเวลาในการจัดการเรียนการ

สอน ในระหว่างเวลาการปิดภาคการศึกษาที่สองของปีการศึกษาเก่าจนถึงเวลาการเปิดภาค
การศึกษาที่หนึ่ง ของปีการศึกษาใหม่ 
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“ทวิคาบ” หมายความว่า เวลาเรียนในหนึ่งสัปดาห์ เป็นสองเท่าของเวลาที่
หลักสูตรก าหนด 

ข้อ ๕  การลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาฤดูร้อนของนักศึกษาภาคปกติ ไม่
นับเป็นภาคการศึกษาปกติ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับ
ปริญญาตร ี

ข้อ ๖  เวลาจัดการศึกษาต้องไม่น้อยกว่าแปดสัปดาห์ โดยให้จัดเวลาการเรียนการ
สอนเป็นทวิคาบ 

ข้อ ๗  ให้จัดการเรียนการสอนในจันเวลาราชการและ/หรือนอกวันเวลาราชการ 
ข้อ ๘  การเปิดสอนรายวิชาใดในภาคการศึกษาฤดูร้อน ให้มหาวิทยาลัยเป็นผู้

ก าหนด โดยอนุมัติชองอธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย 
ข้อ ๙  นักศึกษาภาคปกติลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาฤดูร้อนตามรายวิชา ที่

มหาวิทยาลัยก าหนด หรือลงทะเบียนเรียนร่วมกับนักศึกษาภาคการศึกษาเพื่อปวงซนก็ได้ 
ข้อ ๑๐  การรับจ่ายเงินในการจัดการเรียนการสอนภาคการศึกษาฤดูร้อน ให้ใช้

ระเบียบ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ระดับ
ปริญญาตร ี

ข้อ ๑๑  เงินค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บให้น่าเข้าเป็นเงินบ ารุงการศึกษา 
ข้อ ๑๒  ให้อธิการบดีรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอ านาจออกประกาศ ค าสั่ง หรือ 

แนวปฏิบัติ เพื่อประโยชน้ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีบัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ให้อธิการบดีมีอ านาจ

ตีความและ วินิจฉัย ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด 
 
ประกาศ ณ จันที่ ๑๙ เดือน พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 
 
 

(นายสุวัจน์  ลิปตพัลลภ) 
นายกสภามหาวิทยาลัยราซภัฏนครราชสีมา  
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ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 
ว่าด้วย การออกหลักฐานการศึกษา 

พ.ศ. ๒๕๖๐ 
โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การออก 

หลักฐานการศึกษาของนักศึกษา อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๘ (๒) แห่งพระราชบัญญัติ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ และมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาในคราวประชุมครั้ง
ที่ ๔/๒๕๖๐ เมื่อวันที่ ๑๙ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงออกระเบียบไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การ
ออก หลักฐานการศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ๓  ให้ยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การออก

หลักฐาน แสดงผลการศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๑ 
บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือแนวปฏิบัติอื่นใดที่ขัดหรือ

แย้ง ต่อระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔  ในระเบียบนี้ 

“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  
“สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นายทะเบียน” หมายความว่า ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งจากมหาวิทยาลัยและ 

มอบหมาย ให้มีหน้าที่เกี่ยวกับงานทะเบียนนักศึกษา 
ข้อ ๕  หลักฐานการศึกษาตามระเบียบนี้ มีดังต่อไปนี้ 

(๑) ประกาศปิยบัตร (Certificate) หรืออนุปริญญาบัตร (Associate 
Degree) หรือปริญญาบัตร (Degree) 

(๒) วุฒิบัตร (Diploma) 
(๓) ใบรับรองผลการศึกษา (Certificate of Program Completion) 
(๔) ใบรับรองคุณวุฒิ (Certified Qualification) 
(๕) ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
(๖) ใบแทนหลักฐานแสดงผลการศึกษา (Certificate Substitute) 
(๗) ใบรับรองอื่น ๆ  

ข้อ ๖ แบบพิมพ์หลักฐานการศึกษาตามข้อ ๔ให้ใช้แบบพิมพ์ตามที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด 

ข้อ ๗  ให้มหาวิทยาลัยแต่งตั้งบุคลากรของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
คนหนึ่ง เป็นนายทะเบียนมีหน้าที่รับผิดขอบ และด าเนินการออกหลักฐานการศึกษา ควบคุมการ
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เก็บรักษา การเบิกจ่ายแบบพิมพ์หลักฐานการศึกษาต่างๆ ให้รัดกุม และท าทะเบียนไว้เป็นหลักฐาน
การด าเนินการ ต่างๆ ให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

ข้อ ๘  วันที่ส าเร็จการศึกษาในหลักฐานการศึกษา ให้ถือเอาวันที่อนุมัติผลการศึกษา
หรือ วันอนุมัติผลการฝึกอบรม 

ข้อ ๙  การออกบิระกาศนียบัตร หรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตร 
(๑) มหาวิทยาลัยจะออกบิระกาศนียบัตร หรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญา

บัตร ให้เฉพาะผู้ที่มีความประพฤติดี และส าเร็จการศึกษาครบถ้วนตามหลักสูตรของมหาวิทยาลั ย 
ตลอดจนได้รับ อนุมัติการให้ประกาศนียบัตร หรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรจากสภา
มหาวิทยาลัยแล้ว 

(๒) ประกาศนียบัตร หรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรทุกฉบับ 
หลังจากนายก สภามหาวิทยาลัยและอธิการบดีลงนามแล้ว ให้ประทับตราดุนของมหาวิทยาลัยตรง
กลาง 

(๓) ให้มหาวิทยาลัยจัดท าทะเบียนผู้ที่ได้รับอนุมัติการให้ประกาศนียบัตร 
หรือ อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๑๐  การออกวุฒิบัตร 
(๑) ในกรณีที่มหาวิทยาลัยจัดให้มีการให้การศึกษาหรือ 'ฝึกอบรมตาม

หลักสูตรพิเศษ ให้มหาวิทยาลัยออกวุฒิบัตรแก่ผู้ที่เข้ารับการศึกษาหรืออบรมที่ผ่านเกณฑ์การ
ประเมินตามข้อก าหนด ของหลักสูตรนั้นๆ 

(๒) ข้อความในวุฒิบัตรต้องมีซ่ือหลักสูตรหรือซ่ือเรื่องที่ศึกษาหรือฝึกอบรม 
ระยะเวลาการฝึกอบรมเป็นจ านวนชั่วโมง และวันเดือนปีที่จัดการศึกษาหรือฝึกอบรม หรือมี
ข้อความ ที่เกี่ยวข้องกับการศึกษาหรือฝึกอบรมที่หน่วยงานที่รับผิดขอบเห็นควรให้ระบุไว้ในวุฒิบัตร  

(๓) ให้อธิการบดีและ/หรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมายลงนามในวุฒิบัตร  
(๔) ให้หน่วยงานที่ออกวุฒิบัตรจัดท าทะเบียนการออกวุฒิบัตรไว้เป็น

หลักฐาน  
(๕) กรณีที่มหาวิทยาลัยร่วมกับหน่วยงานภายนอกจัดให้มีการศึกษาหรือ

ฝึกอบรม ให้ข้อความที่ระบุไว้ในวุฒิบัตรเป็นไปตามที่ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกัน 
ข้อ ๑๑  การออกใบรับรองผลการศึกษา 

(๑) มหาวิทยาลัยจะออกใบรับรองผลการศึกษาให้แก่ผู้ส าเร็จการศึกษาครบ 
ตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัยและก าลังรอการอนุมัติประกาศนียบัตร ประกาศนียบัตรบัณฑิต 
อนุปริญญา บัตร หรือปริญญาบัตร ใบรับรองนั้นมีอายุการใช้งานไม่เกิน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ออก
ใบรับรอง 

(๒) ใบรับรองผลการศึกษาทุกฉบับ ให้นายทะเบียนลงนามทับรูปถ่ายเจ้าของ 
ใบรับรองผลการศึกษาพร้อมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย และอธิการบดีหรือรองอธิการบดี 
ที่อธิการบดีมอบหมายลงนาม พร้อมกับประทับตราของมหาวิทยาลัย 

(๓) ให้มหาวิทยาลัยท าทะเบียนใบรับรองผลการศึกษาที่ออกให้ไว้เป็น
หลักฐาน 
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ข้อ ๑๒  การออกใบรับรองคุณวุฒิ 
(๑) มหาวิทยาลัยโดยการอนุมัติของสภามหาวิทยาลัยจะออกใบรับรอง

คุณวุฒิให้แก่ ผู้ส าเร็จการศึกษาครบถ้วนตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย และได้รับอนุมัติการให้
ประกาศปิยบัตร ประกาศปิยบัตรบัณฑิต อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรแล้ว แต่ยังไม่ได้รับใบ
ประกาศปิยบัตร ประกาศปิยบัตรบัณฑิต อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตร 

(๒) ใบรับรองคุณวุฒิทุกฉบับ ให้นายทะเบียนลงนามทับรูปถ่ายเจ้าของ
ใบรับรอง คุณวุฒิพร้อมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย และอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่
อธิการบดีมอบหมาย ลงนามพร้อมกับประทับตราของมหาวิทยาลัย 

(๓) ให้มหาวิทยาลัยท าทะเบียนใบรับรองผลการศึกษาที่ออกให้เป็นหลักฐาน 
ข้อ ๑๓  การออกใบรายงานผลการศึกษา 

(๑) มหาวิทยาลัยจะออกใบรายงานผลการศึกษาให้แก่ผู้ที่ก าลังศึกษาอยู่หรือ
ผู้ส าเร็จ การศึกษาแล้ว และยื่นค าร้องขอรับใบรายงานผลการศึกษาตามแบบที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

(๒) ใบรายงานผลการศึกษาให้ออกเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษก็ได้ (๓) 
ใบรายงานผลการศึกษาส าหรับผู้ที่ก าลังศึกษาอยู่ ให้รายงานผลการศึกษา ถึงภาคการศึกษาที่ทราบ
ผลการศึกษาแล้ว 

(๔) ใบรายงานผลการศึกษาทุกฉบับ ให้นายทะเบียนลงนามทับรูปถ่าย
เจ้าของ ใบรายงานผลการศึกษาพร้อมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย และให้นายทะเบียนและ
อธิการบดีหรือ รองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมายลงนามพร้อมกับประทับตราของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๑๔  การออกใบแทนหลักฐานแสดงผลการศึกษา 
(๑) ในกรณีที่ประกาศปิยบัตร หรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรสูญ

หาย หรือ ใบรับรองคุณวุฒิสูญหายหรือช ารุดจนใช้การไม่ได้ให้มหาวิทยาลัยพิจารณาออกใบทดแทน
ให้ตามที่ เห็นสมควร โดยให้ผู้ขอยื่นค าร้องขอตามแบบที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

(๒) ในกรณีที่ระเบียนแสดงผลการศึกษาสูญหาย หรือช ารุดจนไม่สามารถจะ
ออกใบ รายงานผลการศึกษาได้ ถ้าผู้ขอหรือมหาวิทยาลัยมีหลักฐานอื่นแสดงผลการศึกษาซ่ึง
อธิการบดีพิจารณาเห็น ว่าเป็นหลักฐานที่เชื่อถือได้ให้มหาวิทยาลัยออกใบแทนโดยไม่ต้องลง
รายละเอียดผลการศึกษา โดยให้ มหาวิทยาลัยหมายเหตุไว้ด้วยว่าระเบียนแสดงผลการศึกษาสูญ
หาย 

(๓) ใบแทนทุกฉบับ ให้นายทะเบียนลงนามทับรูปถ่ายเจ้าของใบแทน พร้อม
กับ ประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย และอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมายลงนาม 
พร้อมกับ ประทับตราของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๑๕  ใบรับรองอื่นๆ ได้แก่ ใบรับรองวิชาเรียน ใบรับรองสาขาวิชา ใบรับรองเวลา
เรียน ใบรับรองการเป็น,นักศึกษา และอื่นๆ ให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนก าหนดแบบ
พิมพ์เพิ่มเติม และลงนามรับรองโดยอธิการบดี หรือรองอธิการบดี หรือผู้อ านวยการส านักส่งเสริม
วิชาการและ งานทะเบียนที่อธิการบดีมอบหมายลงนามปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี 

ข้อ ๑๖  ในกรณีที่นายทะเบียนไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ผู้อ านวยการส านัก
ส่งเสริม วิชาการและงานทะเบียนลงนามแทน  
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ข้อ ๑๗  ให้มหาวิทยาลัยจัดท าค าชี้แจงแจงและค าอธิบายการออกหลักฐานตามข้อ ๕
โดยจัดท าเป็นประกาศ 

ข้อ ๑๘  ให้มหาวิทยาลัยจัดเก็บค่าธรรมเนียมการออกหลักฐานการศึกษาตาม
ระเบียบการเงิน 

ข้อ ๑๙  ให้อธิการบดีรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอ านาจออกประกาศ ค าสั่ง หรือ 
แนวปฏิบัติ เพื่อประโยซนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ให้อธิการบดีมีอ านาจ
ตีความและ วินิจฉัย ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด 

 
ประกาศ ณ จันที่ ๑๙ เดือน พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

  
 
 
 

(นายสุวัจน์ ลิปตพัลลภ) 
นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  
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ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 
ว่าด้วย การโอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียน และการเทียบโอนความรู้ ทักษะ 

และประสบการณ์ เข้าลู่การศึกษาในระบบ ระดับปริญญาตรี 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 

โดยที่เปีนการสมควรแกไขปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย 
การโอน ผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียน และการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ 
เข้าสู่การศึกษา ในระบบ ระดับปริญญาตรี อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๘ (๒) แห่ง
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย ราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ และข้อ ๒๗ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับ ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐ และมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ในคราวประชุมครั้งที่ ๔/๒๕๖๐ เมื่อวันที่ ๑๙ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงออกระเบียบ 
ไว้ดังนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การ
โอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียน และการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ เข้า
สู่การศึกษา ในระบบ ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันลัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 

(๑) ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การโอนผลการเรียน 
การเทียบโอนผลการเรียน และการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ เข้าสู่การศึกษาใน
ระบบ ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๐ 

(๒) ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การโอนผลการเรียน 
การเทียบโอนผลการเรียน และการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ เข้าสู่การศึกษาใน
ระบบ ระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๕ 

บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ และค าสั่งอื่นใดของมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
นครราชสีมา ซ่ึงขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ ๔  ในระเบียบนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นักศึกษา” หมายความว่า นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นักศึกษาภาคปกติ” หมายความว่า นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในวันเวลา

ราชการ 
“นักศึกษาภาคการศึกษาเพื่อปวงชน” หมายความว่า นักศึกษาที่ลงทะเบียน

เรียนนอกวันเวลาราชการ  
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“นักศึกษาภาคพิเศษ” หมายความว่า นักศึกษาของโครงการความร่วมมือ
ทาง วิชาการกับสถาบันการศึกษาขั้นสูงหรือสถาบันอื่นกับมหาวิทยาลัย โดยลงทะเบียนเรียนในวัน
เวลาราชการ หรือนอกวันเวลาราชการหรือตามข้อตกลงโครงการความร่วมมือนั้น ๆ 

“นักศึกษาสะสมหน่วยกิต” หมายความว่า นักศึกษาหรือบุคคลภายนอก ที่
ลง'ทะเบียนเรียนและศึกษาเป็น'ราย'วิชาเพื่อสะสม'หน่วยกิต ในหลักสูตรระดับปริญญาตรีฃอง
มหาวิทยาลัย “การโอนผลการเรียน” หมายความว่า การโอนหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนของ 
รายวิชาที่เคยศึกษามาแล้วในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย เพื่อใช้นับหน่วยกิตเป็นส่วนหนึ่งของ
การศึกษา ตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

“การเทียบโอนผลการเรียน” หมายความว่า การเทียบโอนหน่วยกิตของ
รายวิชา ที่เคยศึกษามาแล้วในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย หรือจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น เพื่อใช้นับ
หน่วยกิตเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

“การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์” หมายความว่า การเทียบ
โอน ความรู้ ทักษะ และประสบการณ์จากการศึกษานอกระบบ หรือการศึกษาตามอัธยาศัย หรือ
การปฏิบัติงาน วิชาชีพชองนักศึกษา เพื่อนับหน่วยกิตเป็นส่วนหนึ่งชองการศึกษาตามหลักสูตรชอง
มหาวิทยาลัย 

“สถาบันอุดมศึกษา” หมายความว่า สถาบันการศึกษาที่มีการจัดการเรียน
การสอน ในระดับหลังมัธยมศึกษาตอนปลาย หลักสูตรไม่ต่ ากว่าระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า เป็น
สถาบันการศึกษาของรัฐหรือเอกซนที่มีคุณภาพและมาตรฐานจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย ทั้งใน
ประเทศ หรือต่างประเทศหรือขององค์กรระหว่างประเทศ 

“การศึกษาในระบบ” หมายความว่า การศึกษาที่ก าหนดจุดมุ่งหมาย วิธีการ 
ศึกษา หลักสูตร ระยะเวลาของการศึกษา และการวัดผลประเมินผล ซ่ึงเป็นเง่ือนไขของการส าเร็จ
การศึกษา ที่แน่นอน 

“การศึกษานอกระบบ” หมายความว่า การศึกษาที่มีความยืดหยุ่นในการ
ก าหนด จุดมุ่งหมาย รูปแบบวิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา และการวัดผลประเมินผล 
ซ่ึงเป็นไปตาม เง่ือนไขส าคัญของการส าเร็จการศึกษา โดยเนื้อหาและหลักสูตรจะต้องมีความ
เหมาะสม สอดคล้องกับ สภาพปัญหาและความต้องการของบุคคลแต่ละกลุ่ม 

“การศึกษาตามอัธยาศัย” หมายความว่า การศึกษาที่ให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ด้วย
ตนเอง ตามความสนใจ ศักยภาพ ความพร้อม และโอกาสในการศึกษา โดยศึกษาจากบุคคล 
ประสบการณ์ สังคม สภาพแวดล้อม สื่อ หรือแหล่งความรู้อื่นๆ 

ข้อ ๕  ให้อธิการบดีรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอ านาจออกประกาศหรือค าสั่ง 
เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

กรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ให้อธิการบดีมีอ านาจตคีวาม
และ วินิจฉัย ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด 
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หมวด ๑ 
บททั่วไป 

ข้อ ๖ ผู้ที่จะขอโอนผลการเรียน หรือเทียบโอนผลการเรียน หรือเทียบโอนความรู้ 
ทักษะและประสบการณ์ ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นตามประกาศของมหาวิทยาลัย  

ข้อ ๗  การโอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียน การเทียบโอนความรู้ ทักษะ 
และ ประสบการณ์ ต้องช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๘  ให้มหาวิทยาลัยแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการโอนผลการเรียน การ
เทียบโอน ผลการเรียน การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ โดยมีคณะกรรมการไม่เกิน
ห้าคน ประกอบด้วย คณบดีเป็นประธานกรรมการ ประธานหลักสูตรที่รับเทียบโอนเป็นกรรมการ 
กรรมการบริหารหลักสูตรที่รับ เทียบโอนอีกหนึ่งคนเป็นกรรมการ รองคณบดีที่ดูแลงานด้านวิชาการ
เป็นกรรมการและเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการตามวรรคหนึ่งมีหน้าที่พิจารณาอนุมัติ การโอนผลการเรียน 
การเทียบโอนผลการเรียน การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ ตามหลักเกณฑ์ใน
ระเบียบนี้ และ/หรือตามประกาศที่ออกตามระเบียบนี้ แล้วแจ้งผลการพิจารณาให้ส านักส่งเสริม
วิชาการและ งานทะเบียนทราบ เพื่อด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

ข้อ ๙  ผู้ได้รับการโอนผลการเรียนไม่เสียสิทธิที่จะได้รับปริญญาเกียรตินิยม ส าหรับ
ผู้ที่ได้รับ การเทียบโอนผลการเรียน และการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ ไม่มีสิทธิ
ได้รับปริญญา เกียรตินิยม ยกเว้นรายวิชาที่ได้รับการเทียบโอนเป็นรายวิชาที่หลักสูตรบังคับให้เรียน
โดยไม่นับหน่วยกิต 

ข้อ ๑๐  การนับจ านวนภาคการศึกษาชองผู้ที่ได้รับการโอนผลการเรียน การเทียบ
โอนผล การเรียน การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ ให้ถือเกณฑ์ดังนี้ 

(๑) นักศึกษาภาคปกติ ให้นับจ านวนหน่วยกิตได้ยี่สิบสองหน่วยกิตเป็นหนึ่ง
ภาคการศึกษา 

(๒) นักศึกษาภาคการศึกษาเพื่อปวงซน และนักศึกษาภาคพิเศษให้นับ
จ านวน หน่วยกิตได้สิบสองหน่วยกิตเป็นหนึ่งภาคการศึกษา 

 
หมวด ๒ 

กำรโอนผลกำรเรียน 
ข้อ ๑๑  ผู้มีสิทธิได้รับการโอนผลการเรียน ได้แก่ ผู้ที่มีคุณสมบัติข้อใดข้อหนึ่ง 

ดังต่อไปนี ้
(๑) ผู้ที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัยมาแล้ว ยังไม่ส าเร็จการศึกษา และไม่มี

สภาพการ เป็นนักศึกษาแล้วกลับเข้ามาศึกษาใหม่ 
(๒) ผู้ที่เปลี่ยนสภาพนักศึกษาจากนักศึกษาภาคปกติ เป็นนักศึกษาภาค

การศึกษา เพื่อปวงซน หรือนักศึกษาภาคพิเศษ หรือผู้ที่เปลี่ยนสภาพนักศึกษาจากนักศึกษาภาค
การศึกษาเพื่อปวงซน หรือนักศึกษาภาคพิเศษ เป็นนักศึกษาภาคปกติ 

(๓) ผู้ที่ได้รับอนุมัติให้เปลี่ยนหลักสูตรหรือลาชาวิชา 
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(๔) ผู้ที่ส าเร็จการศึกษาระดับอนุปริญญาจากมหาวิทยาลัยเข้าศึกษาระดับ 

ปริญญาตร ี
ข้อ ๑๒  หลักเกณฑ์การโอนผลการเรียน 

(๑) ผู้ขอโอนผลการเรียนต้องมีสภาพการเป็นนักศึกษา 
(๒) ผู้ขอโอนผลการเรียนต้องไม่เคยถูกสั่งให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา จาก

มหาวิทยาลัย เนื่องจากมีคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ถึงเกณฑ์ที่ก าหนด 
 (๓) รายวิชาที่จะน่ามาโอนผลการเรียน ต้องสอบได้หรือเคยศึกษา'ฝึกอบรม

มาแล้ว ไม่เกิน ๑๐ ปี นับถึงวันที่เข้าศึกษา โดยเร่ิมนับจากวันส าเร็จการศึกษา หรือภาคเรียนสุดท้าย
ที่มีผลการเรียน หรือวันสุดท้ายที่ศึกษาฝึกอบรม 

(๔) การโอนผลการเรียนต้องโอนทั้งหมดทุกรายวิชาที่เคยศึกษามา โดยไม่
จ ากัด จ านวนหน่วยกิตที่ขอโอนผลการเรียน 

(๕) เมื่อได้รับการโอนผลการเรียนแล้วต้องมีเวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่
น้อยกว่าหนึ่งปีการศึกษา 

 
หมวด ๓ 

กำรเทียบโอนผลกำรเรียน 
ข้อ ๑๓  ผู้มีสิทธิได้รับการเทียบโอนผลการเรียนได้แก่ ผู้ที่มีคุณสมบัติข้อใดข้อหนึ่ง 

ดังต่อไปนี้  
(๑) ผู้ส าเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัย หรือผู้ที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัย

มาแล้ว ยังไม่ส าเร็จการศึกษาและไม่มีสภาพการเป็นนักศึกษาแล้ว กลับเข้ามาศึกษาใหม่ 
(๒ )  ผู้ ส า เร็ จการ ศึกษา หรือผู้ ที่ เคย ศึกษาจากสถาบันการ ศึกษา

ระดับอุดมศึกษาหรือ เทียบเท่าในหลักสูตรที่ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา หรือหน่วยงาน
ชองรฐัท่ีมีอ านาจ ตามกฎหมายรับรอง 

ข้อ ๑๔  หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียน 
(๑) ผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนต้องมีสภาพการนักศึกษา 
(๒) รายวิชาที่จะน่ามาเทียบโอนผลการเรียนต้องสอบได้ หรือเคยศึกษา

ฝึกอบรม มาแล้วไม่เกิน ๑๐ ปี นับถึงวันที่เข้าศึกษา โดยเริ่มนับจากวันส าเร็จการศึกษา หรือภาค
เรียนสุดท้าย ที่มีผลการเรียน หรือวันสุดท้ายที่ศึกษาฝึกอบรม 

(๓) รายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียนต้องเป็นรายวิชาที่ได้รับระดับคะแนน
ไม่ต ่ากว่า C หรือค่าระดับคะแนนไม่ต ่ากว่า ๒.๐๐ หรือระดับการประเมินผลไม่ต ่ากว่า P (ผ่าน) และ
ต้องมีเนื้อหา สาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสามในส่ีชองรายวิชาในหลักสูตรมหาวิทยาลัย 

(๔) รายวิชาที่ขอเทียบโอนในระดับปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ต้องไม่เป็นรายวิชา 
ในระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า เว้นแต่รายวิชานั้นหลักสูตรก าหนดให้เรียนโดยไม่นับหน่วยกิต 
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(๕) ผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรีมาแล้ว และเข้าศึกษาในระดับ
ปริญญาตรี ในอีกหลักสูตรหรือลาชาวิชาหนึ่ง ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนรายวิชาในหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไปทั้งหมด โดยไม่น่าเง่ือนไชใน (๒) และ (๓) มาพิจารณา 

(๖) ผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับประกาศปิยบัตรวิชาชีพชั้นสูง หรือระดับ
อนุปริญญา มาแล้ว และเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรีในอีกหลักสูตรหรือลาชาวิชาหนึ่ง ได้รับการ
เทียบโอนผลการเรียน รายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป เมื่อนับหน่วยกิตรวมกับรายวิชาศึกษา
เพิ่มเติมในหลักสูตรระดับปริญญาตรี ต้องไม่น้อยกว่า ๓๐ หน่วยกิตโดยไม่น่าเง่ือนไชใน (๒) และ (๓) 
มาพิจารณา 

(๗) จ านวนหน่วยกิตที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียน รวมแล้วต้องไม่เกิน
สามในสี่ ชองหน่วยกิตรวมชั้นต ่าที่ก าหนดไว้ในหลักสูตรที่รับเทียบโอนผลการเรียน และเมื่อได้รับ
การเทียบโอน ผลการเรียนแล้วต้องมีเวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า ๑ ปีการศึกษา 

 (๘) รายวิชาที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียน ให้บันทีกไว้ในระเบียนการ
เรียนของ นักศึกษา โดยใช้อักษรย่อ “P” ในซ่องระดับคะแนน หรือให้นับหน่วยกิตรวมในเกณฑ์การ
ส าเร็จการศึกษา โดย'ไม่ต้อง'บันทึกผลการเรียนเป็นราย'วิชา 

หมวด ๔ 
กำรเทียบโอนควำมรู้ ทักษะ และประสบกำรณ์ 

ข้อ ๑๖  ผู้มีสิทธิได้รับการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ ได้แก่ ผู้ที่มี
คุณสมบัติ ข้อใดข้อหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(๑) ผู้ที่ผ่านการศึกษาหรืออบรมในรายวิชาใดวิชาหนึ่งตามหลักสูตร
มหาวิทยาลัย  

(๒) ผู้ที่ศึกษาจากการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การ'ฝึกอาชีพ
หรือ จากประสบการณ์การท างานผู้มีสิทธิได้รับการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ ตาม 
(๑) และ (๒) ต้องมี ความรู้พื้นฐานระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า 

ข้อ ๑๗  หลักเกณฑ์การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ 
(๑) ผู้ขอเทียบโอนความรู้ ทักษะ และ'ประสบการณ์ต้องมีสภาพการเป็น

นักศึกษา 
 (๒) การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ จะเทียบเป็นรายวิชา

หรือกลุ่ม รายวิชาตามหลักสูตรและระดับการศึกษาที่เปิดสอนในมหาวิทยาลัย และต้องได้รับผลการ
ประเมินไม่ต ่ากว่า ระดับคะแนน C หรือค่าระดับคะแนน ๒.๐๐ จึงจะได้รับการเทียบโอนหน่วยกิ
ตของรายวิชาหรือกลุ่ม รายวิชานั้น การบันทึกผลการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ ให้
เป็นไปตามที่ก าหนดใน ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญา
ตร ี

(๓) หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินเพื่อเทียบโอนความรู้ ทักษะ และ
ประสบการณ์ ให้เป็นไปตามประกาศชองมหาวิทยาลัย โดยความเห็นชอบชองสภามหาวิทยาลัย 

(๔) จ านวนหน่วยกิตที่ได้รับการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ 
รวมแล้ว ต้องไม่เกินสามในสี่ชองหน่วยกิตรวมชั้นต ่าที่ก าหนดไว้ในหลักสูตรที่รับเทียบโอน และเมื่อ
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ได้รับการเทียบ โอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์แล้ว ต้องมีเวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่
น้อยกว่า ๑ ปีการศึกษา 

 
ประกาศ ณ วันที่ ๑๙ เดือน พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
 
 

(นายสุวัจน์ ลิปตพลลภ) 
นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 
เร่ืองกกแนวปฏิบัติการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  

-------------------------------------- 
 เพื่อให้การช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาของนักศึกษาเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย และมีแนวปฏิบัติที่เป็นไปในแนวทางเดียวกัน  อาศัยอ านาจตามข้อ ๕ แห่งข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐ และข้อ ๑๖ แห่ง
ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๑  มหาวิทยาลัยจึงออกประกาศไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง           
แนวปฏิบัติการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ ใช้บังคับกับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ ปีการศึกษา ๒๕๖๐ 
เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิกแนวปฏิบัติ ในการช าระเงินลงทะเบียนของนักศึกษา
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ข้อ ๔ ในประกาศนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นัก ศึกษา” หมายความว่า   นัก ศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา  

ข้อ ๕ นักศึกษาที่ช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษาตามก าหนดเวลาการช าระเงิน
ค่าบ ารุงการศึกษาตามประกาศมหาวิทยาลัย  ให้ช าระเงินที่ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน)  
หรือบริษัทเคาน์เตอร์เซอร์วิส จ ากัด  ผ่านวิธีหรือช่องทางการช าระเงินต่าง ๆ  ที่บริษัทหรือธนาคาร
เปิดรับช าระเงิน 

ข้อ ๖ นักศึกษาที่ช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษาเกินก าหนดระยะเวลาการช าระ
เงินค่าบ ารุงการศึกษาตามประกาศมหาวิทยาลัย  ให้พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินใหม่ในวันที่จะท าการ
ช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษา  และน าไปช าระเงินที่ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) หรือบริษัท
เคาน์เตอร์เซอร์วิส จ ากัด ผ่านวิธีหรือช่องทางการช าระเงินต่าง ๆ  ที่บริษัทหรือธนาคารเปิดรับช าระ
เงิน 
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ข้อ ๗ การช าระเงินกรณีมีการลงทะเบียนข้ามประเภทนักศึกษา (ลงทะเบียน
ข้ามภาค)  ให้ช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษาในภาคการศึกษาปกติให้เสร็จสิ้นก่อน จากนั้นจึงยื่นค าร้อง
ขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาคไปช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาที่กองคลังของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๘ นักศึกษาที่ศึกษาเกินระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร (นักศึกษา
ตกค้าง)        ให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนร่วมผ่านทางระบบลงทะเบียนหรือยื่นค าร้ องขอ
ลงทะเบียนเรียนร่วม และพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินน าไปช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาที่กองคลัง
ของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๙ การช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาทุกครั้งให้นักศึกษาเก็บเอกสารที่
ได้รับจากการช าระเงินไว้ส าหรับการตรวจสอบความถูกต้องในการช าระเงิน 

ข้อ ๑๐ กรณีนักศึกษาที่จ่ายค่าธรรมเนียมการศึกษาผ่านช่องทางการช าระเงิน
ของธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน)  หรือบริษัทเคาน์เตอร์เซอร์วิส จ ากัด และต้องการ
ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาที่ออกโดยมหาวิทยาลัย  ให้น าหลักฐานการช าระเงินที่ได้รับ
จากการช าระเงินมายื่นขอรับใบเสร็จรับเงินได้ที่กองคลังของมหาวิทยาลัยในวันท าการวันถัดไป
หลังจากวันช าระเงินอย่างน้อย ๑ วันท าการ 

ข้อ ๑๑ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ และมีอ านาจออกค าสั่ง 
หลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามประกาศนี้   

ในกรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้  ให้อธิการบดีมี
อ านาจตีความวินิจฉัย และสั่งการ 

       ประกาศ ณ วันที่ ๒๐ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 

                                           
  (รองศาสตราจารย ์ดร.วิเชียร  ฝอยพิกุล) 
 อธิการบดี 
 
ที่ ๒๔๖/๒๕๖๑ 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 
เร่ืองกกแนวปฏิบัติการพ้นสภาพนักศึกษา การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา และ 

การกลับเข้าเป็นนกัศึกษาใหมข่องนักศึกษาที่พ้นสภาพนักศึกษา 
-------------------------------------- 

 เพื่อให้มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ  การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา  การรักษาสภาพการ
เป็นนักศึกษา  และการกลับเข้าเป็นนักศึกษาใหม่ของนักศึกษาที่พ้นสภาพนักศึกษา  เป็นไปด้วย
ความ ถูกต้อง  เรียบร้อย  และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  อาศัยอ านาจตามข้อ ๕  และข้อ ๒๕ 
(๑๐) แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 
๒๕๖๐ จึงออกประกาศไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๑  ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง  
แนวปฏิบัติการรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา การพ้นสภาพนักศึกษา และการกลับเข้าเป็นนักศึกษา
ใหม่ของนักศึกษาที่พ้นสภาพนักศึกษา” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ ใช้บังคับกับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ ปีการศึกษา ๒๕๖๐ 
เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
๒.๑ ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาที่ ๕๖๐/๒๕๕๐  

เรื่อง  การกลับเข้ามาเป็นนักศึกษาใหม่ของนักศึกษาที่พ้นสภาพนักศึกษาเนื่องจากไม่ช าระ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ 

๒.๒ ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาที่ ๕/๒๕๕๔  เร่ือง  
แนวปฏิบัติการรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ในกรณีไม่ส าเร็จการศึกษาตามก าหนดระยะเวลา
การศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๔ 

บรรดาประกาศ  หรือแนวปฏิบัติอื่นใดที่ขัดหรือแย้งกับประกาศนี้ให้
ใช้ประกาศนี้แทน  

ข้อ ๔  ในประกาศนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นัก ศึกษา” หมายความว่า   นัก ศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา  
“อาจารย์ที่ปรึกษา” หมายความว่า  บุคคลหรือกลุ่มบุคคลที่

มหาวิทยาลัยแต่งตั้งให้ท าหน้าที่เป็นที่ปรึกษาของนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  ใน
ด้านวิชาการและการใช้ชีวิตในมหาวิทยาลัย 
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“สภาพนักศึกษา” หมายความว่า  สถานะของความเป็นนักศึกษาของ
นักศึกษา  ที่ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัย ประกอบด้วย  

(๑) ปกติ หมายถึง นักศึกษาลงทะเบียนเรียนปกติ 
(๒) ลาพักการศึกษา หมายถึง นักศึกษาลงทะเบียนเพื่อ

รักษาสภาพความเป็นนักศึกษา แต่ไม่มีการลงทะเบียนเรียนรายวิชาใด ๆ  ในภาคการศึกษานั้น ๆ 
(๓) รอพินิจ หมายถึง นักศึกษาอยู่ระหว่างการพิจารณา

สภาพการเป็นนักศึกษา เนื่องจากข้อมูลประกอบการพิจารณาสภาพนักศึกษายังไม่สมบูรณ์หรือยังไม่
สามารถระบุสภาพนักศึกษาโดยสมบูรณ์ได้ 

(๔) พ้นสภาพนักศึกษา หมายถึง นักศึกษาพ้นสภาพ
จากการเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย ด้วยสาเหตุต่าง ๆ  เช่น ลาออกจากการเป็นนักศึกษา  ถูกคัด
ชื่อออกจากการเป็นนักศึกษาเนื่องจากกระท าผิดวินัยนักศึกษา  ไม่ลงทะเบียนเรียนหรือขาดการ
ติดต่อกับมหาวิทยาลัย   ไม่ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาตามก าหนดระยะเวลา  ผลการเรียนเฉลี่ย
สะสมไม่เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย และส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๕ การพ้นสภาพนักศึกษา 
๕.๑ เง่ือนไขการพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

๕.๑.๑ นักศึกษาได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 
๑.๖๐  เมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติที่ ๒ นับตั้งแต่วันเริ่มเข้าเรียน  โดยไม่นับภาคการศึกษาที่ลาพัก
การศึกษา  

๕.๑.๒ นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาครบตาม
โครงสร้างหลักสูตร  และได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า ๑.๘๐ 

๕.๑.๓ นักศึกษาที่ได้รับค่าระดับคะแนนต่ ากว่า “C” 
เป็นครั้งที่สอง   ในรายวิชากลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  หรือกลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู  

๕.๑.๔ นักศึกษาที่มี ระยะเวลาในการศึกษาเกิน
ระยะเวลาที่ก าหนดตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญา
ตร ี

๕.๑.๕ นักศึกษาที่ไม่ลงทะเบียนเรียนหรือไม่ได้ขอลา
พักการศึกษา    ในแต่ละภาคการศึกษา 

๕.๑.๖ นักศึกษาที่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาใน
แต่ละ           ภาคการศึกษา  ตามก าหนดระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

๕.๑.๗ นักศึกษาที่ขาดการติดต่อกับมหาวิทยาลัยเกิน
กว่า ๑         ภาคการศึกษา 

๕.๒ ขั้นตอนปฏิบัติในการให้พ้นสภาพนักศึกษา 
๕.๒.๑ ส านักส่ ง เสริมวิชาการและงานทะเบียน

ตรวจสอบเง่ือนไขการ พ้นสภาพนักศึกษา ตามเง่ือนไขการพิจารณาให้พ้นสภาพนักศึกษาที่ระบุไว้
ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี หรือระเบียบ 
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ข้อบังคับ ประกาศอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับการพิจารณาการพ้นสภาพนักศึกษา ภายในระยะเวลา ๑๕ 
วัน  นับตั้งแต่วันที่ก าหนดส่งผลการเรียนถึงมหาวิทยาลัยในแต่ละภาคการศึกษา 

๕.๒.๒ พิจารณาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม เมื่อสิ้นภาค
การศึกษาปกติที่ ๒ นับตั้งแต่วันเริ่มเข้าเรียน  โดยไม่นับภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษา  หากผล
การเรียนรายวิชาใดยังไม่ได้รับการประเมินค่าระดับคะแนน หรือได้รับผลการประเมินเป็น “I”  หรือ 
“M” ให้พิจารณาสภาพนักศึกษาเป็นสภาพ “รอพินิจ”  ซ่ึงไม่สามารถลงทะเบียนเรียนในภาค
การศึกษาถัดไปได้  และให้พิจารณาการพ้นสภาพนักศึกษาอีกครั้งเมื่อได้รับการประเมินผลการเรียน
ครบทุกรายวิชา 

๕.๒.๓ มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้พ้นสภาพ
นักศึกษา ภายในระยะเวลา ๓๐ วัน  นับตั้งแต่วันที่ก าหนดส่งผลการเรียนถึงมหาวิทยาลัยในแต่ละ
ภาคการศึกษา 

ข้อ ๖ การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 
๖.๑ นักศึกษาที่ต้องการลาพักการศึกษาในภาคการศึกษาใด  ต้อง

ลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสภาพนักศึกษาไว้โดยต้องช าระค่าธรรมเนียมการรักษาสภาพนักศึกษาทุก
ภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษา 

การลาพักการศึกษาในภาคการศึกษาใด  ให้ยื่นค าร้องขอลา
พักการศึกษาตั้งแต่วันที่เร่ิมต้นลงทะเบียนของภาคการศึกษานั้น จนถึงก าหนดวันที่สุดท้ายของการ
ลาพักการศึกษาตามประกาศมหาวิทยาลัย  หากเกินก าหนดระยะเวลาตามประกาศมหาวิทยาลัย  
และมหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อเป็นนักศึกษาพ้นสภาพนักศึกษา นักศึกษาต้องขอคืนสภาพ
นักศึกษาและลาพักการศึกษาในภาคการศึกษาที่ไม่ได้ลงทะเบียนหรือไม่ได้ลาพักการศึกษาโดย
ด าเนินการตามข้อ ๗ 

๖.๒ การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาของนักศึกษาที่ลงทะเบียน
เรียนรายวิชาครบตามโครงสร้างหลักสูตรที่เข้าศึกษา แต่ไม่สามารถส าเร็จการศึกษาได้  เนื่องจากรอ
การประเมินผล    การเรียน (มีผลการเรียนเป็น “I” หรือ “M” หรือไม่มีผลการประเมิน)              
ให้ด าเนินการเกี่ยวกับการรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ดังนี้ 

๖.๒.๑ กรณีได้รับการประเมินผลการเรียนครบถ้วน 
และมีคุณสมบัติที่สามารถส าเร็จการศึกษาตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การศึกษาระดับ
ปริญญาตรี ก่อนวันที่ก าหนดให้นักศึกษารักษาสภาพนักศึกษาตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง 
ปฏิทินการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา  นักศึกษาไม่ต้องลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษาในภาค
การศึกษานั้น  และให้ตรวจสอบ  การส าเร็จการศึกษาในรอบการอนุมัติการส าเร็จการศึกษาถัดไป 

๖.๒.๒ กรณีได้รับการประเมินผลการเรียนครบถ้วน 
และมีคุณสมบัติที่สามารถส าเร็จการศึกษาตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การศึกษาระดับ
ปริญญาตรี หลังวันที่ก าหนดให้นักศึกษารักษาสภาพนักศึกษาตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง 
ปฏิทินการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา  นักศึกษาต้องลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษาในภาค
การศึกษานั้น ในกรณีที่นักศึกษาแก้ผลการเรียนไม่ส าเร็จ และให้ตรวจสอบการส าเร็จการศึกษาใน
รอบการอนุมัติการส าเร็จการศึกษาถัดไป 
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ข้อ ๗  การกลับเข้ามาเป็นนักศึกษาใหม่ของนักศึกษาที่พ้นสภาพนักศึกษา 
๗.๑ นักศึกษาที่พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา เนื่องจากไม่ช าระเงิน

ค่าธรรมเนียมการศึกษา หรือขาดการติดต่อกับมหาวิทยาลัย สามารถขอกลับเข้าเป็นนักศึกษาใหม่ได้  
โดยระยะเวลาที่ศึกษาต้องมีเหลือเพียงพอที่จะส าเร็จการศึกษาได้ตามหลักเกณฑ์การส าเร็จ
การศึกษา 

๗.๒ ระยะเวลาที่พ้นสภาพนักศึกษา ให้ถือเป็นการลาพัก
การศึกษา   

๗.๓ นักศึกษาต้องช าระค่าธรรมเนียมการคืนสภาพนักศึกษา 
ค่าธรรมเนียม  การรักษาสภาพนักศึกษาตามจ านวนภาคการศึกษาที่ค้างช าระ  รวมทั้งค่าธรรมเนียม
อื่น ๆ  ที่นักศึกษาค้างช าระ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การรับจ่ายเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
 

๗.๔ การขอกลับเข้าเป็นนักศึกษาใหม่  ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
(๑) ให้ผู้ที่จะขอกลับเข้าเป็นนักศึกษาใหม่  ยื่นค าร้อง

ขอกลับเข้าเป็นนักศึกษาใหม่ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
(๒) อธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย  พิจารณา

อนุมัติการขอคืนสภาพนักศึกษา 
(๓) นักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาต่าง ๆ 
(๔) กลุ่มงานทะเบียน  ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน  บันทึกข้อมูลการคืนสภาพนักศึกษา 

ข้อ ๘ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ และมีอ านาจออกค าสั่ง 
หลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามประกาศนี้   

ในกรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้  ให้อธิการบดีมี
อ านาจตีความวินิจฉัย และสั่งการ 

       ประกาศ ณ วันที่ ๒๐ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

                                          
     

(รองศาสตราจารย ์ดร.วิเชียร  ฝอยพิกุล) 
  อธกิารบด ี
 
 
ที่ ๒๔๗/๒๕๖๑ 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 
เร่ืองกกแนวปฏิบัติและขอ้ก าหนดการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา 

-------------------------------------- 
 เพื่อให้มีแนวปฏิบัติและข้อก าหนดในการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่ชัดเจน  
และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  อาศัยอ านาจตามข้อ ๕  แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐ มหาวิทยาลัยจึงเห็นสมควรออก
ประกาศไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง  
แนวปฏิบัติและข้อก าหนดการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ ใช้บังคับกับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ ปีการศึกษา ๒๕๖๐ 
เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิกแนวปฏิบัติในการยื่นค าร้องขอลงทะเบียนของนักศึกษา
มหาวิทยาลัย  ราชภัฏนครราชสีมา 

ข้อ ๔ ในประกาศนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นัก ศึกษา” หมายความว่า   นัก ศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา  
“ประเภทนักศึกษา” หมายความว่า ประเภทนักศึกษาที่เข้าศึกษาใน

มหาวิทยาลัย ประกอบด้วย 
(๕) นักศึกษาภาคปกติ หมายถึง นักศึกษาลงทะเบียน

เรียนในวันเวลาราชการ 
(๖) นักศึกษาภาคการศึกษาเพื่อปวงชน หมายถึง 

นักศึกษาลงทะเบียนเรียนนอกวันเวลาราชการ 
(๗) นักศึกษาภาคพิ เศษ หมายถึง  นัก ศึกษาของ

โครงการร่วมมือทางวิชาการกับหน่วยงานหรือสถาบันอุดมศึกษาอื่น  โดยลงทะเบียนเรียนในวันเวลา
ราชการ หรือนอกวันเวลาราชการ หรือเป็นไปตามข้อตกลงโครงการความร่วมมือ 

(๘) นักศึกษาสะสมหน่วยกิต หมายถึง นักศึกษาหรือ
บุคคลภายนอก          ที่ลงทะเบียนเรียนและศึกษาเป็นรายวิชาเพื่อสะสมหน่วยกิต ในหลักสูตร
ระดับปริญญาตร ี            ของมหาวิทยาลัย 

“การลงทะเบียนเรียนร่วม” หมายความว่า  การลงทะเบียนเรียนใน
รายวิชาที่ เปิดสอนในภาคการศึกษานั้น ๆ  และเป็นรายวิชาที่อยู่นอกเหนือจากรายวิชาที่หลักสูตร
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จัดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา  โดยเป็นการเรียนร่วมกับหลักสูตร/
สาขาวิชา/หมู่เรียนอื่น ๆ  ที่ไม่ใช่หมู่เรียนที่นักศึกษาศึกษาอยู่  ในประเภทนักศึกษาเดียวกัน 

“การขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ” หมายความว่า  การขอเปิด
รายวิชาเพิ่มเติมจากรายวิชาที่มีการอนุมัติให้จัดการเรียนการสอนไว้แล้วในแต่ละภาคการศึกษา 

“การลงทะเบียนเรียนข้ามภาค” หมายความว่า  การลงทะเบียนเรียน
ในรายวิชาที่เปิดสอนในภาคการศึกษานั้น ๆ  และเป็นรายวิชาที่อยู่นอกเหนือจากรายวิชาที่หลักสูตร
จัดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา  เป็นการเรียนร่วมกับหลักสูตร/สาขาวิชา/
หมู่เรียนอื่น ๆ  ที่ไม่ใช่หมู่เรียนที่นักศึกษาศึกษาอยู่  โดยกลุ่มที่ไปลงทะเบียนเรียนร่วมเป็นนักศึกษา
ต่างประเภทกัน 

 “การลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วยกิต” หมายความว่า  การ
ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่เปิดสอนในภาคการศึกษานั้น ๆ  เพื่อน าผลการเรียนหรือหน่วยกิตหรือ
รายวิชาไปใช้ประโยชน์ 

ข้อ ๕ นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนด้วยตนเองในแต่ละภาคการศึกษา  ตาม
ข้อก าหนดการลงทะเบียนเรียนที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การศึกษาระดับ
ปริญญาตรี ผ่านระบบบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย ตามก าหนดระยะเวลาที่ก าหนดไว้ใน
ประกาศมหาวิทยาลัย เร่ือง ปฏิทินการศึกษาของแต่ละภาคการศึกษา 

ข้อ ๖ การลงทะเบียนเรียนร่วม 
๖.๑ ให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนร่วมกับกลุ่มเรียนอื่น ๆ  ผ่าน

ระบบบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัยตามก าหนดระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย 
เร่ือง ปฏิทินการศึกษา ในแต่ละภาคการศึกษา 

๖.๒ กรณีไม่สามารถลงทะเบียนเรียนร่วมกับกลุ่มเรียนอื่น  ผ่าน
ระบบบริการการศึกษาได้  ให้นักศึกษายื่นค าร้องขอเรียนร่วมกับกลุ่มเรียนอื่น  โดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 

(๑) เป็นนักศึกษาที่ก าลังศึกษาในชั้นปีสุดท้ายตาม
ระยะเวลาการศึกษาของหลักสูตร หรือ 

(๒) เป็นนักศึกษาที่ศึกษาเกินระยะเวลาการศึกษาตาม
หลักสูตร (นักศึกษาตกค้าง) หรือ 

(๓) เป็นนักศึกษาที่ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพื่อ
แก้ไขผลการเรียนที่   ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การจัดการ
ศึกษาระดับปริญญาตรี 

๖.๓ การขอลงทะเบียนเรียนร่วมต้องได้รับอนุญาตให้เรียนร่วมได้
โดยอาจารย์ผู้สอนที่รับผิดชอบสอนในกลุ่มเรียนที่นักศึกษาขอลงทะเบียนเรียนร่วมเป็นผู้อนุญาต 

๖.๔ ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหรือผู้
ที่ได้รับมอบหมายพิจารณาข้อก าหนดและความจ าเป็นในการลงทะเบียน และเป็นผู้อนุ มัติการ
ลงทะเบียน 
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ข้อ ๗ การลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 
๗.๑ เง่ือนไขของนักศึกษาที่สามารถยื่นค าร้องขอลงทะเบียนข้าม

ภาค ประกอบด้วย 
(๑) เป็นนักศึกษาที่ก าลังศึกษาในชั้นปีสุดท้ายตาม

ระยะเวลาการศึกษาของหลักสูตร หรือ 
(๒) เป็นนักศึกษาที่ศึกษาเกินระยะเวลาการศึกษาตาม

หลักสูตร (นักศึกษาตกค้าง) หรือ 
(๓) เป็นนักศึกษาที่ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพื่อ

แก้ไขผลการเรียนที่   ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การจัดการ
ศึกษาระดับปริญญาตรี 

๗.๒ การขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาคต้องได้รับอนุญาตจาก
อาจารย์ผู้สอน      ที่รับผิดชอบสอนในกลุ่มเรียนที่นักศึกษาขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาคเป็นผู้
อนุญาต 

๗.๓ ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหรือผู้
ที่ได้รับมอบหมายพิจารณาข้อก าหนดและความจ าเป็นในการลงทะเบียน เพื่อให้ความเห็นชอบ และ
เสนอมหาวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติการลงทะเบียน 

๗.๔ นัก ศึกษาที่ ลงทะ เบี ยน เรี ยนข้ ามภาคต้ องช า ร ะ เ งิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษาในการลงทะเบียนเรียนปกติของนักศึกษา  ตามระเบียบมหาวิทยาลัย ว่าด้วย 
การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี ทั้งหมดก่อน  และต้องช าระค่าธรรมเนียม
การลงทะเบียน เรียนข้ามภาค ตามก าหนดระยะเวลาการลงทะเบียนเรียนข้ามภาคที่ก าหนดไว้ใน
ประกาศมหาวิทยาลัย เร่ือง ปฏิทินการศึกษา ในภาคการศึกษานั้น โดยค่าธรรมเนียมการลงทะเบียน
เรียนข้ามภาคให้คิดเป็นหน่วยกิต ดังนี้ 

(๑) นักศึกษาที่ เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา ๒๕๕๘ 
ค่าธรรมเนียม      การลงทะเบียนเรียนข้ามภาค  รายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ 
๓๐๐ บาท  และรายวิชา   ที่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๔๐๐ บาท 

(๒) นักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา ๒๕๕๘ เป็น
ต้นมา ค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนข้ามภาค  รายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ 
๖๐๐ บาท  และรายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๘๐๐ บาท 

ข้อ ๘ การขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ 
๘.๑ เง่ือนไขของนักศึกษาที่สามารถยื่นค าร้องขอเปิดรายวิชาเป็น

กรณีพิเศษ ประกอบด้วย 
(๑) เป็นนักศึกษาที่ก าลังศึกษาในชั้นปีสุดท้ายตาม

ระยะเวลาการศึกษาของหลักสูตร หรือ 
(๒) เป็นนักศึกษาที่ศึกษาเกินระยะเวลาการศึกษาตาม

หลักสูตร (นักศึกษาตกค้าง) หรือ 
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(๓) เป็นนักศึกษาที่ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพื่อ
แก้ไขผลการเรียนที่   ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การจัดการ
ศึกษาระดับปริญญาตรี 

๘.๒ รายวิชาที่ขอเปิดเป็นกรณีพิเศษ  ต้องไม่เป็นรายวิชาที่มีการ
อนุมัติ        ให้จัดการเรียนการสอนไว้แล้วในภาคการศึกษาที่ขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ 

๘.๓ ต้องได้รับอนุมัติการเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษจากอาจารย์
ผู้สอน และประธานหลักสูตรที่รับผิดชอบการจัดการเรียนการสอนในรายวิชาที่ขอเปิดเป็นกรณี
พิเศษ โดยระบุ วัน เวลา และสถานที่ในการจัดการเรียนการสอน ตามความเห็นชอบร่วมกันระหว่าง
นักศึกษา อาจารย์ผู้สอน ประธานหลักสูตร และส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

๘.๔ ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหรือผู้
ที่ได้รับมอบหมายพิจารณาข้อก าหนดและความจ าเป็นในการลงทะเบียน เพื่อให้ความเห็นชอบ และ
เสนอมหาวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติการลงทะเบียน 

๘.๕ นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่ขอเปิดกรณีพิเศษ
แบบการลงทะเบียนเรียนข้ามภาคต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาในการลงทะเบียนเรียนปกติ
ของนักศึกษา  ตามระเบียบมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี ทั้งหมดก่อน  และต้องช าระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนข้ามภาค  ตามก าหนด
ระยะเวลาการลงทะเบียนเรียนข้ามภาคที่ก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ปฏิทินการศึกษา
ในภาคการศึกษานั้น โดยค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนข้ามภาคให้คิดเป็นหน่วยกิต ดังนี้ 

(๑) นักศึกษาที่ เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา ๒๕๕๘ 
ค่าธรรมเนียม      การลงทะเบียนเรียนรายวิชาเปิดกรณีพิเศษข้ามภาค  รายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียน
ปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๓๐๐ บาท  และรายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๔๐๐ บาท 

(๒) นักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา ๒๕๕๘ เป็น
ต้นมา ค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนรายวิชาเปิดกรณีพิเศษข้ามภาค  รายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียน
ปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๖๐๐ บาท  และรายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๘๐๐ บาท 

ข้อ ๙ การลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วยกิต 
๙.๑ ให้ผู้ต้องการลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วยกิต  ยื่นขออนุมัติ

การลงทะเบียนเรียนแบบสะสมหน่วยกิต  ดังนี้ 
(๑) ให้อาจารย์ผู้สอนและประธานหลักสูตรของรายวิชา

ที่ขอลงทะเบียนเรียนแบบสะสมหน่วยกิต  พิจารณาอนุญาตให้ลงทะเบียนได้ 
(๒) ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายพิจารณาข้อก าหนดและความจ า เป็นในการลงทะเบียน เพื่อให้
ความเห็นชอบ และเสนอมหาวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติการลงทะเบียน 

๙.๒ บุคคลทั่วไปที่ขอลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วยกิต  ต้องขึ้น
ทะเบียนเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย และช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ตามระเบียบมหา
วิทยาลัย ว่าด้วย การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี  ดังนี้ 

/ตามระเบียบ... 
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(๑) ค่าขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
(๒) ค่าประกันของเสียหาย 
(๓) ค่าบ ารุงการศึกษา  ให้ช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษา

แบบหน่วยกิต  โดยรายวิชาที่ไม่มีชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๑,๒๐๐ บาท  และรายวิชาที่มี
ชั่วโมงเรียนปฏิบัติ หน่วยกิตละ ๑,๖๐๐ บาท 

๙.๓ นักศึกษาหรือบุคคลทั่วไปที่ขอลงทะเบียนเรียนสะสมหน่วย
กิต  สามารถลงทะเบียนในรายวิชาที่มหาวิทยาลัยอนุมัติให้เปิดรายวิชาในแต่ละภาคการศึกษา  โดย
ไม่สามารถขอเปิดรายวิชาใหม่เป็นกรณีพิเศษได้ 

๙.๔ นักศึกษาที่ลงทะเบียนแบบสะสมหน่วยกิตในรายวิชาใด  
สามารถใช้เครื่องมือ  วัสดุอุปกรณ์ประกอบการเรียนรายวิชานั้น ๆ  เช่นเดียวกับนักศึกษาของ
มหาวิทยาลัย 

๙.๕ นักศึกษาที่ลงทะเบียนแบบสะสมหน่วยกิต  หากแจ้งความ
ประสงค์ขอรับการประเมินผลการเรียน  ให้ใช้การวัดและประเมินผลตามที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับ
มหาวิทยาลัย ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี  โดยให้อาจารย์ผู้สอนประเมินผลการเรียนร่วมกับ
กลุ่มเรียนปกติ   หากผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ระดับผ่านตามวิธีการประเมินผล  ให้ นักศึกษาที่
ลงทะเบียนแบบสะสมหน่วยกิตสามารถขอรับใบรับรองผลการเรียนในรายวิชานั้น ๆ  ได้ 

ข้อ ๑๐ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ และมีอ านาจออกค าสั่ง 
หลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามประกาศนี้   

 ในกรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้  ให้อธิการบดีมี
อ านาจตีความวินิจฉัย และสั่งการ 

 

       ประกาศ ณ วันที่ ๒๐ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 

                                           

 (รองศาสตราจารย ์ดร.วิเชียร  ฝอยพิกุล) 
 อธิการบดี 
 
ที่ ๒๔๘/๒๕๖๑ 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 
เร่ืองกกแนวปฏิบัติและขั้นตอนการโอนและเทียบโอนผลการเรียน  

-------------------------------------- 
 เพื่อให้การโอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียน และการเทียบโอนความรู้ 
ทักษะ และประสบการณ์ เข้าสู่การศึกษาในระบบ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีแนวปฏิบัติที่
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน  อาศัยอ านาจตามข้อข้อ ๕  แห่งบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐ และข้อ ๕  แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา ว่าด้วย การโอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียน และการเทียบโอนความรู้ 
ทักษะ และประสบการณ์ เข้าสู่การศึกษาในระบบ ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงออกประกาศไว้ 
ดังนี ้

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง            
แนวปฏิบัติและขั้นตอนการโอนและเทียบโอนผลการเรียน” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ ใช้บังคับกับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ ปีการศึกษา ๒๕๖๐ 
เป็นต้นไป 

 นักศึกษาของมหาวิทยาลัยที่เข้าศึกษาก่อนประกาศนี้มีผลใช้บังคับ
หรือก่อนปี พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้ปฏิบัติตามประกาศหรือแนวปฏิบัติที่ใช้บังคับอยู่ในวันก่อนที่ประกาศนี้
ใช้บังคับไปจนกว่าจะส าเร็จการศึกษา 

ข้อ ๓ ในประกาศนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นัก ศึกษา” หมายความว่า   นัก ศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา  
“นัก ศึ กษาสะสมหน่ ว ยกิ ต ” หมายคว ามว่ า  นั ก ศึ กษาหรื อ

บุคคลภายนอก          ที่ลงทะเบียนเรียนและศึกษาเป็นรายวิชาเพื่อสะสมหน่วยกิต ในหลักสูตร
ระดับปริญญาตร ี            ของมหาวิทยาลัย 

“ระเบียบการโอนและเทียบโอนผลการเรียน” หมายความว่า ระเบียบ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การโอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียน และ        
การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ เข้าสู่การศึกษาในระบบ ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 
๒๕๖๐ 

“การโอนผลการเรียน” หมายความว่า การโอนหน่วยกิตและค่าระดับ
คะแนนของรายวิชาที่เคยศึกษามาแล้วในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย  เพื่อใช้นับหน่วยกิตเป็นส่วน
หนึ่งของการศึกษา ตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 
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“การเทียบโอนผลการเรียน” หมายความว่า การเทียบโอนหน่วย      
กิตของรายวิชา ที่เคยศึกษามาแล้วในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย หรือจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น    
เพื่อใช้นับหน่วยกิต   เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

“การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์” หมายความว่า การ
เทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์จากการศึกษานอกระบบ หรือการศึกษาตามอัธยาศัย 
หรือการปฏิบัติงานวิชาชีพของนักศึกษา เพื่อนับหน่วยกิตเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตร
ของมหาวิทยาลัย 

“สถาบันอุดมศึกษา” หมายความว่า สถาบันการศึกษาที่มีการจัดการ
เรียนการสอนในระดับหลังมัธยมศึกษาตอนปลาย หลักสูตรไม่ต่ ากว่าระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า       
เป็นสถาบันการศึกษาของรัฐ หรือเอกชนที่มีคุณภาพและมาตรฐานจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย           
ทั้งในประเทศ หรือต่างประเทศ หรือขององค์กรระหว่างประเทศ 

ข้อ ๔ แนวปฏิบัติและขั้นตอนการโอนผลการเรียน 
๔.๑ นักศึกษาที่มีคุณสมบัติเป็นผู้มีสิทธิโอนผลการเรียนครบตาม

ระเบียบ    การโอนและเทียบโอนผลการเรียนให้ส่งค าร้องขอโอนผลการเรียน โดยผ่านการให้ความ
เห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาหมู่เรียน  พร้อมส าเนาใบรายงานผลการศึกษาที่ต้องน ามาใช้ในการ
โอนผลการเรียน จ านวน ๓ ฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องที่ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน  ภายในก าหนดระยะเวลาตามประกาศมหาวิทยาลัย เร่ือง ปฏิทินการศึกษาของแต่ละ
ภาคการศึกษา 

๔.๒ ให้ส านักส่ง เสริมวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่น  ค าร้อง  ความถูกต้องของข้อมูลและใบรายงานผลการศึกษา  จากนั้นส่งข้อมูล
ไปยังคณะที่เป็นผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่นักศึกษาก าลังศึกษาอยู่ 

๔.๓ ให้คณะแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาการด าเนินการ
โอนผลการเรียนให้กับนักศึกษา  โดยมีโครงสร้างของคณะกรรมการตามระเบียบการโอนและเทียบ
โอนผลการเรียน   ด าเนินการพิจารณาการโอนผลการเรียนให้กับนักศึกษา  และส่งผลการพิจารณา
ให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

๔.๔ ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
รับทราบผลการอนุมัติการโอนผลการเรียน 

๔.๕ นักศึกษาติดต่อรับผลการพิจารณาการขอโอนผลการเรียน  
หากผลการพิจารณาได้รับอนุมัติให้โอนผลการเรียน  ให้นักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมการโอนผลการ
เรียนตามระเบียบมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  และส่งเอกสารค า
ร้องเพื่อให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนบันทึกข้อมูลการโอนผลการเรียน  พร้อมส าเนา
เอกสารค าร้องเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน  

ข้อ ๕ แนวปฏิบัติและขั้นตอนการเทียบโอนผลการเรียน 
๕.๑ นักศึกษาที่มีคุณสมบัติเป็นผู้มีสิทธิขอเทียบโอนผลการเรียน

ครบตามระเบียบการโอนและเทียบโอนผลการเรียนที่ต้องการขอเทียบโอนผลการเรียนหรือขอ
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ยกเว้นรายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป  ให้ส่งค าร้องขอเทียบโอนผลการเรียน  โดยผ่านการให้ความ
เห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาหมู่เรียน  พร้อมส าเนาใบรายงานผลการศึกษาที่ต้องน ามาใช้ในการ
ขอเทียบโอนผลการเรียนหรือขอยกเว้นรายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป  จ านวน ๓ ฉบับ และ
ค าอธิบายรายวิชาของรายวิชาที่น ามาใช้ในการเทียบโอน (เฉพาะนักศึกษาที่เคยเรียนมาจาก
สถาบันการศึกษาอื่น) จ านวน ๓ ชุด  พร้อมลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ที่ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน  ภายในก าหนดระยะเวลาตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ปฏิทิน
การศึกษาของแต่ละภาคการศึกษา 

๕.๒ ให้ส านักส่ง เสริมวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่น  ค าร้อง  ความถูกต้องของข้อมูลและใบรายงานผลการศึกษา  จากนั้นส่งข้อมูล
ไปยังคณะที่เป็นผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่นักศึกษาก าลังศึกษาอยู่ 

๕.๓ ให้คณะแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาการด าเนินการ
เทียบโอนผลการเรียนให้กับนักศึกษา  โดยมีโครงสร้างของคณะกรรมการตามระเบียบการโอนและ
เทียบโอนผลการเรียน ด าเนินการพิจารณาการเทียบโอนผลการเรียนให้กับนักศึกษา และส่งผลการ
พิจารณาให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

๕.๔ ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
รับทราบผลการอนุมัติการขอเทียบโอนผลการเรียน 

๕.๕ นักศึกษาติดต่อรับผลการพิจารณาการขอเทียบโอนผลการ
เรียน  หากผลการพิจารณาได้รับอนุมัติให้เทียบโอนผลการเรียน  ให้นักศึกษาช าระค่าธรรมเนียม
การขอเทียบโอนผลการเรียนหรือขอยกเว้นรายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไปตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
ว่าด้วย การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  และส่งเอกสารค าร้องเพื่อให้ส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนบันทึกข้อมูลการขอเทียบโอนผลการเรียน  พร้อมส าเนาเอกสารค าร้องเพื่อเก็บไว้
เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๖ แนวปฏิบัติและขั้นตอนการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ 
๖.๑ นักศึกษาที่มีคุณสมบัติเป็นผู้มีสิทธิในการเทียบโอนความรู้ 

ทักษะ และประสบการณ์ครบตามระเบียบการโอนและเทียบโอนผลการเรียน ให้ส่งค าร้องขอเทียบ
โอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์  โดยผ่านการให้ความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาหมู่เรียน 
พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาตามประเภทของการเทียบโอน ได้แก่ ใบรับรองผลการ
สอบ ใบประกาศนียบัตร ใบรับรองการฝึกอบรม ใบวุฒิบัตร หรือแฟ้มสะสมผลงานที่ต้องน ามาใช้ใน
การเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์  พร้อมลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องที่ส านัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ภายในก าหนดระยะเวลาตามประกาศมหาวิทยาลัย เร่ือง ปฏิทิน
การศึกษาของแต่ละภาคการศึกษา 

๖.๒ ให้ส านักส่ง เสริมวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่น  ค าร้อง  ความถูกต้องของข้อมูลและใบรายงานผลการศึกษา  จากนั้นส่งข้อมูล
ไปยังคณะที่เป็นผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่นักศึกษาก าลังศึกษาอยู่ 
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๖.๓ ให้คณะแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาการด าเนินการ
เทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ให้กับนักศึกษา  โดยมีโครงสร้างของคณะกรรมการตาม
ระเบียบการโอนและเทียบโอนผลการเรียน ด าเนินการพิจารณาการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และ
ประสบการณ์ให้กับนักศึกษา  และส่งผลการพิจารณาให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

๖.๔ ให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
รับทราบผลการอนุมัติการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ 

๖.๕ นักศึกษาติดต่อรับผลการพิจารณาการเทียบโอนความรู้  
ทักษะ และประสบการณ์  หากผลการพิจารณาได้รับอนุมัติให้ เทียบโอนความรู้  ทักษะ และ
ประสบการณ์  ให้นักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ตาม
ระเบียบมหาวิทยาลัย  ว่าด้วย การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  และส่งเอกสารค าร้องเพื่อให้
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนบันทึกข้อมูลการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์  
พร้อมส าเนาเอกสารค าร้องเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๑๑ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ และมีอ านาจออกค าสั่ง 
หลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามประกาศนี้   

ในกรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้  ให้อธิการบดีมี
อ านาจตีความวินิจฉัย และสั่งการ 

 

       ประกาศ ณ วันที่ ๒๐ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 

                                          

 (รองศาสตราจารย ์ดร.วิเชียร  ฝอยพิกุล) 
 อธิการบดี 
 
ที่ ๒๔๙/๒๕๖๑ 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 

เร่ืองกกค่าธรรมเนียมการศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตร ีแก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ ๒)    
พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 
 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงแก้ไขประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
เร่ือง ค่าธรรมเนียมการศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๘ เพื่อให้สามารถจัดการ
เรียนการสอนและการพัฒนาการศึกษาของมหาวิทยาลัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ  
 อาศัยอ านาจตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การรับจ่ายเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๕ (๓) (๔) (๖) และ ข้อ ๑๖ มหาวิทยาลัย
จึงออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง 
ค่าธรรมเนียมการศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความในข้อ ๔.๑ แห่งประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา เร่ืองกกค่าธรรมเนียมการศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๘ และให้
ใช้ความต่อไปนี้แทน 

๔.๑ ค่าบ ารุงการศึกษา แยกแสดงรายละเอียดตามบัญชีแนบท้าย
ประกาศนี้ 

ข้อ ๔ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ และมีอ านาจออกประกาศ
เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติ   ซ่ึงไม่ขัดหรือแย้งกับประกาศนี้ ในกรณีเกิดปัญหาจากการใช้ประกาศฉบับนี้ ให้
อธิการบดีเป็นผู้มีอ านาจตีความ วินิจฉัย และสั่งการ 

 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

 ประกาศ  ณ  วันที่ ๑๘ พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๑ 
                                                                           

(รองศาสตราจารย ์ดร.วิเชียร  ฝอยพิกุล) 
อธิการบดี 

ที่  ๒๙๐/๒๕๖๑ 
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บัญชแีนบทำ้ยประกำศมหำวิทยำลัยรำชภฏันครรำชสมีำ ที่ ๒๙๐/๒๕๖๑ 
ค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ (ค่ำบ ำรุงกำรศึกษำ) รำยภำคกำรศึกษำ 

หลักสูตร ภำคกำรศึกษำที่ ๑ ภำคกำรศึกษำที่ ๒ ภำคฤดูร้อน 
หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๑,๐๐๐ บาท ๑๑,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๑,๐๐๐ บาท ๑๑,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๑,๐๐๐ บาท ๑๑,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๑,๐๐๐ บาท ๑๑,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรศิลปกรรมศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๑,๐๐๐ บาท ๑๑,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรนิเทศศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๑,๐๐๐ บาท ๑๑,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรเศรษฐศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๑,๐๐๐ บาท ๑๑,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรบัญชีบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๑,๐๐๐ บาท ๑๑,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๒,๐๐๐ บาท ๑๒,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรอุตสาหกรรมศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๒,๐๐๐ บาท ๑๒,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรสถาปัตยกรรมศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๒,๐๐๐ บาท ๑๒,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวชิา  
(ยกเว้นสาขาวิชาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย) 

๑๒,๐๐๐ บาท ๑๒,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  
เฉพาะสาขาวิชาอาชวีอนามัยและความปลอดภัย 
 

๑๓,๐๐๐ บาท ๑๓,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรสาธารณสุขศาสตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 
 

๑๓,๐๐๐ บาท ๑๓,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 

หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต  
สาขาวิชาวิศวกรรมการจัดการอุตสาหกรรม 
 

๑๔,๐๐๐ บาท ๑๔,๐๐๐ บาท ๗,๐๐๐ บาท 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 
เร่ืองกกแนวปฏิบัติอาจารย์ทีป่รึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ 

-------------------------------------- 
 เพื่อให้การด าเนินงานของอาจารย์ที่ปรึกษา  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ
ก่อให้เกิดประโยชน์ และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ก าหนด อาศัยอ านาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐  ข้อ ๕  และข้อบังคับ
มหาวิทยาลัย    ราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๖  
มหาวิทยาลัยจึงเห็นสมควรก าหนดแนวปฏิบัติอาจารย์ที่ปรึกษา ดังนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง  
แนวปฏิบัติอาจารย์ที่ปรึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒ ให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  เรื่อง  แนว
ปฏิบัติอาจารย์  ที่ปรึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และให้ใช้ประกาศฉบับนี้แทน 

ข้อ ๓ ให้ใช้ประกาศนี้ ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศ เป็นต้นไป 

ข้อ ๔ ในประกาศนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นัก ศึกษา” หมายความว่า   นัก ศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา  
“อาจารย์ที่ปรึกษา” หมายความว่า  บุคคลหรือกลุ่มบุคคลที่

มหาวิทยาลัยแต่งตั้งให้ท าหน้าที่เป็นที่ปรึกษาของนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  ใน
ด้านวิชาการและการใช้ชีวิต 

ข้อ ๕ ให้มหาวิทยาลัยแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อปฏิบัติหน้าที่อาจารย์ที่
ปรึกษา      ในแต่ละหมู่เรียน  ตามการเสนอรายชื่อจากคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

ข้อ ๖ ให้อาจารย์ที่ปรึกษาหนึ่งคนเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาไม่เกินสองหมู่เรียน 
ส าหรับนักศึกษาภาคปกติ และไม่เกินสองหมู่เรียน ส าหรับนักศึกษาโครงการจัดการศึกษาเพื่อปวง
ชนหรือนักศึกษาภาคพิเศษ  

ยกเว้นการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาหลายคนเป็นคณะที่ปรึกษา
สามารถท าหน้าที่เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาหลายหมู่เรียนได ้

ข้อ ๗ หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา 
๗.๑ ด้านวิชาการ 
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 (๑) ให้ค าปรึกษาและแนะน านักศึกษาเกี่ยวกับหลักสูตร และการ
เลือกวิชาเรียนให้เหมาะสมกับแผนการศึกษาของนักศึกษา และเป็นไปตามที่หลักสูตรก าหนด 

(๒)  ให้ค าแนะน านักศึกษาเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียน  ควบคุม
การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาให้เป็นไปตามโครงสร้างของหลักสูตร  เง่ือนไขของรายวิชา  
เง่ือนไขของหลักสูตร  และระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย  พร้อมทั้งการประสานการจัด
โปรแกรมในการศึกษาให้เป็นประโยชน์ต่อนักศึกษา 

(๓) ทักท้วงการลงทะเบียนเรียนบางรายวิชาของนัก ศึกษา             
เมื่อพิจารณาเห็นว่า การลงทะเบียนเรียนวิชานั้น ๆ  ไม่เหมาะสม  หรืออาจก่อให้เกิดผลเสียแก่
นักศึกษา 

(๔) ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการเรียน การค้นคว้า และติดตามผลการ
เรียนของนักศึกษาอย่างสม่ าเสมอพร้อมให้ค าปรึกษาแนะน าเมื่อผลการเรียนของนักศึกษาไม่เป็นที่
น่าพอใจ 

(๕) ให้ค าปรึกษาแนะน าและช่วยเหลือนักศึกษาเพื่อการแก้ไข
ปัญหาด้านการเรียน 

(๖) วิเคราะห์ผลการเรียน และให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับการลงทะเบียน
วิชาเรียนให้เหมาะสมกับคะแนนเฉลี่ยสะสมของนักศึกษา 

(๗) ให้ค าแนะน าและดูแลอย่างใกล้ชิดแก่นักศึกษาที่มีคะแนนเฉลี่ย
สะสมต่ ากว่า ๒.๐๐ 

(๘) ตรวจสอบการเรียนรายวิชาของนักศึกษาให้ครบตามหลักสูตร  
(๙) ให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาโดยใช้ข้อมูลภูมิหลัง ความสนใจ และ

ความสามารถของนักศึกษาเพื่อการวางแผนการศึกษาและอาชีพ  
(๑๐) ให้ค าปรึกษาแนะน าเกี่ยวกับการศึกษาต่อในระดับที่สูงขึ้น 

รวมถึงการประกอบอาชีพ 
(๑๑) ให้การปรึกษาด้านอื่น ๆ  ที่คิดว่าจะมีผลท าให้การเรียนของ

นักศึกษาดีขึ้น 
๗.๒ ด้านสวัสดิการ และการพัฒนานักศึกษา 

(๑) ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับบริการต่าง ๆ  ในมหาวิทยาลัยและชุมชน 
(๒) ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ  ของนักศึกษา 
(๓) ให้ค าแนะน า อบรม สั่งสอนนักศึกษาในด้านคุณธรรม และ

จริยธรรม ให้ข้อมูลเกี่ยวกับกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศต่าง ๆ  อันจะเป็นประโยชน์ในการ
เข้าร่วมกิจกรรมของมหาวิทยาลัย และใช้ในการปฏิบัติตนให้เหมาะสมกับความเป็นนักศึกษา 

(๔) ให้การแนะน าเกี่ยวกับปัญหาส่วนตัว ได้แก่ ปัญหาด้านสุขภาพ
อนามัยทั้งด้านสุขภาพทางกาย และสุขภาพทางจิต หากมีปัญหาใดที่เกินความสามารถที่จะ
ช่วยเหลือได้ ก็ควรด าเนินการส่งต่อนักศึกษาไปรับบริการจากผู้เชี่ยวชาญทางด้านนั้นโดยตรง 

(๕) ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับปัญหาทางด้านสังคม  ได้แก่ ปัญหาเรื่อง
ที่พักอาศัย ปัญหาการปรับตัวในสังคมทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
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(๖) ให้ค าปรึกษาแนะน าเกี่ยวกับปัญหาทางด้านการเงิน 
ได้แก่ การแนะน าเร่ืองการใช้จ่าย เร่ืองทุนการศึกษา และการแสวงหาแหล่งสวัสดิการเพื่อช่วยเหลือ
นักศึกษา 

(๗) ให้การแนะน าเกี่ยวกับปัญหาด้านอาชีพ ได้แก่ 
ความรู้ความเข้าใจและเจตนคติที่ถูกต้องต่อวิชาชีพในสาขาที่นักศึกษาก าลังศึกษาอยู่  การให้
ข่าวสารข้อมูลต่าง ๆ เกี่ยวกับแนวทางการประกอบอาชีพ 

๗.๓ ด้านอื่น ๆ 
(๑) ให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับแนวปฏิบัติ ประกาศ ระเบียบ 

และข้อบังคับ ต่าง ๆ  ของมหาวิทยาลัยแก่นักศึกษา 
(๒) ประสานกับหน่วยงานต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้อง โดยเฉพาะ

อย่างยิ่ง       กองพัฒนานักศึกษาเพื่อประโยชน์ของนักศึกษา เช่น การมีส่วนร่วมในการพิจารณา
ทุนการศึกษา การมีส่วนร่วมในการพิจารณาความผิดวินัยของนักศึกษา 

(๓) เก็บข้อมูลและรายละเอียดเกี่ยวกับนักศึกษาที่อยูใ่น
ความดูแลรับผิดชอบ และรักษาไว้เป็นข้อมูลความลับของนักศึกษา 

(๔) ชี้แจงเกี่ยวกับปรัชญา นโยบาย หน้าที่ และบทบาท
ของมหาวิทยาลัยให้นักศึกษาเข้าใจอย่างชัดเจน 

(๕) สร้างความสัมพันธ์อันดีกับนักศึกษาในความดูแลใน
ฐานะครูกับศิษย์  

(๖) พิจารณาค าร้อ งต่ า ง  ๆ   ของนัก ศึกษา และ
ด าเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศของมหาวิทยาลัย  

(๗) ประสานงานกับอาจารย์ผู้สอนและหน่วยงานต่าง ๆ  
ที่เกี่ยวข้อง เช่น ส านักส่งเสริมวิชาการ และกองพัฒนานักศึกษา เพื่อช่วยเหลือในกรณีที่นักศึกษา
เกิดปัญหาต่าง ๆ 

(๘) พิจารณาตักเตือนนักศึกษาที่มีความประพฤติไม่
เหมาะสม และประสานงานกับผู้ปกครองเมื่อจ าเป็น  

(๙) ติดตามดูแลนักศึกษาตั้งแต่แรกเข้าศึกษา จนจบ
หลักสูตร 

(๑๐) ก าหนดเวลาให้นักศึกษาเข้าพบเพื่อขอรับค าปรกึษา
แนะน าอย่างสม่ าเสมอ  

ข้อ ๑๒ ให้อาจารย์ที่ปรึกษาพบนักศึกษาและให้ค าปรึกษาสม่ าเสมอตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 

ข้อ ๑๓ ให้คณบดีควบคุมการปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ ๗  ของอาจารย์ที่ปรึกษา 

ข้อ ๑๔ ให้อธิการบดีรักษาการตามประกาศนี้ และให้มีอ านาจในการออก
ประกาศ ค าสั่ง หรือแนวปฏิบัติ  เพื่อปฏิบัติตามประกาศนี้ 
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ในกรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้  ให้อธิการบดีมี
อ านาจตีความและวินิจฉัยปัญหา ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด 

       ประกาศ ณ วันที่ ๑๕  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

 
 
 (รองศาสตราจารย ์ดร.วิเชียร  ฝอยพิกุล) 
 อธิการบดี 
 
 
 
ที่ ๓๑๙/๒๕๖๐ 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา 
เร่ืองกกแนวปฏิบัติการจัดท าและบันทึกข้อมูลการวัดและประเมินผลการเรียน 

พ.ศ. ๒๕๖๐ 
-------------------------------------- 

 เพื่อให้การจัดท าและบันทึกข้อมูลการวัดและประเมินผลการเรียน  ประจ าภาค
การศึกษา  ในการจัดการศึกษาทุกระดับของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  มีแนวปฏิบัติที่
ชัดเจน เป็นไปด้วยความถูกต้อง  และเกิดผลดีต่อการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัย 
 อาศัยอ านาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษา
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐  ข้อ ๕  และข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย 
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๖  มหาวิทยาลัยจึงประกาศแนวปฏิบัติการจัดท าและ
บันทึกข้อมูลการวัดและประเมินผลการเรียน ดังนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง            
แนวปฏิบัติการจัดท าและบันทึกข้อมูลการวัดและประเมินผลการเรียน พ.ศ. ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒ ให้ใช้ประกาศนี้ ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศ เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ในประกาศนี้ 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“นักศึกษา” หมายความว่า  นักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา 
“ผู้สอน” หมายความว่า  ผู้ที่ท าหน้าที่ในการสอนตามประกาศตาราง

การสอน  ทุกภาคการศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
“ผู้เรียน” หมายความว่า  นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในกลุ่มเรียน

ของรายวิชาในแต่ละภาคการศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ข้อ ๔ ให้ผู้สอนจัดท าและส่งผลการเรียนตามที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติการ
สอนตามก าหนดการส่งผลการเรียนในแต่ละภาคการศึกษา  ผ่านระบบบริการ
การศึกษาในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๕ ข้อก าหนดการจัดท าและบันทึกข้อมูลการวัดและประเมินผลการเรียน 
๕.๑ ให้ผู้สอนก าหนดรูปแบบการประเมินผล โดยเลือกรูปแบบ

หนึ่งรูปแบบจากสามรูปแบบ คือ 
๕.๑.๑ ก าหนดช่วงคะแนนเองโดยผู้สอน (FIX-RATE) 
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๕.๑.๒ กา รตั ด เ ก รด โดย  Normalize T-Score (T-
SCORE) 

๕.๑.๓ กา รตั ด เ กรดโดยกา รก าร ใช้  Mean / SD 
(MEAN-SD) 

กรณีเลือกรูปแบบการประเมินเป็นการก าหนดช่วงคะแนน
โดยผู้สอน ให้ท าการก าหนดช่วงคะแนนในการประเมินผลในแต่ละระดับผลการเรียน 

๕.๒ ให้ผู้สอนก าหนดวิธีการประเมินผล  คะแนนเต็ม  และร้อย
ละของคะแนน  ให้ครบตามที่ก าหนดไว้ในรายละเอียดรายวิชา (มคอ.๓)  หรือรายละเอียดของ
ประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.๔) หรือแผนการจัดการเรียนรู้  หรือแนวการสอน  ตามแต่กรณีของ
รายวิชาที่ได้รับมอบหมาย   ให้รับผิดชอบสอน 

๕.๓ การบันทึกคะแนน 
๕.๓.๑ กรณีผู้เรียนได้รับคะแนนการประเมินเป็น 0  ให้

บันทึกคะแนนเป็น 0  หากเป็นกรณีที่ผู้เรียนยังไม่ได้รับการประเมินคะแนน (ขาดส่งงาน หรือขาด
สอบ) ให้เว้นการบันทึกคะแนนนั้น (คะแนนเป็นช่องว่าง) 

๕.๓.๒ กรณีผู้ เรียนไม่ได้รับการประเมินคะแนนใน
วิธีการประเมินที่ก าหนดไว้ในข้อ ๕.๒  ให้เว้นการบันทึกคะแนนในวิธีการประเมินนั้น  และให้เลือก
ก าหนดการประเมินผลการเรียนเป็น “I” หรือ “M” ตามแต่กรณีการประเมินผล 

กรณีผู้เรียนไม่มีคะแนนระหว่างภาค และไม่มี
คะแนนปลายภาค ให้พิจารณาก าหนดผลการประเมินเป็น “I” 

๕.๓.๓ กรณีผู้เรียนได้รับผลการเรียนเป็น “M” คะแนน
ปลายภาคในเอกสารส่งผลการเรียน จะปรากฏเป็น “-” 

กรณีผู้เรียนได้รับผลการเรียนเป็น “I” คะแนน
ระหว่างภาคในเอกสารส่งผลการเรียน จะปรากฏคะแนนของผู้ เรียนเท่าที่ได้รับการประเมินผล
คะแนนแล้ว 

ข้อ ๖ การส่งผลการเรียน 
(๑) ในแต่ละภาคการศึกษาเมื่อผู้สอนบันทึกผลการเรียนเสร็จ

เรียบร้อยแล้ว    ให้ผู้สอนทบทวนผลการเรียนของผู้เรียนให้ถูกต้อง  และพิมพ์ใบส่งผลการเรียนของ
แต่ละรายวิชา   เสนอต่อหลักสูตร และคณะ  โดยให้หลักสูตร และคณะมีการทวนสอบผลสัมฤทธิ์
ทางการเรียนตามขั้นตอนที่หลักสูตรและคณะได้ก าหนดไว้ 

(๒) ผู้สอนสามารถประเมินผลการเรียนให้กับผู้เรียนที่ได้รับผลการ
เรียน “I” หรือ “M” หรือผู้ที่ยังไม่ได้รับการประเมินผลการเรียนจากภาคการศึกษาที่ผ่านมา เมื่อ
นักศึกษาขอรับการประเมินผลคะแนนและได้รับการประเมินผลคะแนนในส่วนที่ขาดเสร็จสิ้น  ผู้สอน
สามารถส่งผลการเรียนที่การประเมินสมบูรณ์แล้วได้ หรืออย่างช้าที่สุดไม่เกินก าหนดการส่งผลการ
เรียนของภาคการศึกษาถัดไปจากภาคการศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนหนึ่งภาคการศึกษา 

กรณีผู้เรียนที่ได้รับผลการเรียน “I” หรือ “M” หรือผู้ที่ยังไม่ได้
รับการประเมินผลการเรียนจากภาคการศึกษาที่ผ่านมา  ไม่ได้ติดต่อแก้ไขผลการประเมินคะแนนใน
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ส่วนที่ขาดให้ปรับคะแนนส่วนนั้นเป็นศูนย์ แล้วจัดส่งผลการเรียนที่แก้ไขนี้ พร้อมการส่งผลการเรียน
ของ        ภาคการศึกษาปัจจุบัน 

ผลการเรียน “I” หรือ “M” ที่เกินก าหนดการส่งผลการเรียน
เพื่อแก้ไข    ผลการเรียน “I” หรือ “M” และไม่มีการอนุมัติให้คงผลการเรียน “I” หรือ “M” ไว้  
มหาวิทยาลัย    จะพิจารณาประเมินผลการเรียน “F” ให้กับนักศึกษา ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครราชสีมา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐ 

(๓) หลักสูตร และคณะเมื่อด าเนินการทวนสอบผลสัมฤทธิ์ทางการ
เรียน      ตามขั้นตอนที่หลักสูตรและคณะก าหนดเสร็จสิ้น ให้ด าเนินการสรุปการส่งผลการเรียน
พร้อมใบส่งผล การเรียนตามก าหนดเวลาของมหาวิทยาลัย และส าเนาใบส่งผลการเรียนเก็บไว้ที่
คณะจ านวนหนึ่งชุด 

ข้อ ๗ ให้อธิการบดีรักษาการตามประกาศนี้ และให้มีอ านาจในการออก
ประกาศ ค าสั่ง หรือแนวปฏิบัติ  เพื่อปฏิบัติตามประกาศนี้ 

ในกรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้  ให้อธิการบดีมี
อ านาจตีความและวินิจฉัยปัญหา ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด 

       ประกาศ ณ วันที่  ๑๕  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

 
     (รองศาสตราจารย ์ดร.วิเชียร  ฝอยพิกุล) 
 อธิการบดี 
 
ที่ ๓๒๓/๒๕๖๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



134 
 คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา                                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มต่ำง ๆ 
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ประวัตินักศึกษำ 
 

สาขาวิชา  
หลักสูตร  
คณะ   
ค ำชี้แจง ให้นักศึกษาเติมข้อความในช่องว่างตามความเป็นจริงด้วยตัวบรรจง  
 และหรือเขียนเครื่องหมาย  ลงใน  ข้อมูลทั้งหมดจะเก็บเป็น 
 ความลับและจะน ามาใช้เพื่อประโยชน์สาหรับนักศึกษาเท่านั้น  
 

ข้อมูลส่วนตัว  
1. ชื่อ – สกุล      ชื่อเล่น   

รหัสประจ าตัว      ศาสนา   
เกิดวันที่ เดือน   พ.ศ.  อาย ุ ปี 

2. ก าลังศึกษา ระดบัชั้นปีที ่   
3. ปัจจุบันนักศึกษาอาศัยอยู่กับ   บิดาและมารดา   บิดา 

   มารดา   ญาติ 
   อื่น ๆ (ระบุ)     
ชื่อผู้ปกครองที่อาศัยอยู่ด้วย (ระบ ุ1 คน)     
ที่อยู่ บา้นเลขที ่ ถนน   ซอย   
หมู่ที่/หมู่บ้าน    ต าบล    
อ าเภอ  จังหวัด   รหัสไปรษณีย์  
โทรศัพท์  e-Mail address     
เกี่ยวขอ้งกับนักศึกษา       

4. เพื่อนสนิท 
(1) ชื่อ     ชื่อเล่น   

สาขาวิชา     ชั้นปีที่   
ที่อยู่ บา้นเลขที่              ถนน           ซอย   
อ าเภอ  จังหวัด   รหัสไปรษณีย์  
โทรศัพท์  e-Mail address     

(2) ชื่อ     ชื่อเล่น   
สาขาวิชา     ชั้นปีที่   
ที่อยู่ บา้นเลขที่              ถนน           ซอย   
อ าเภอ  จังหวัด   รหัสไปรษณีย์  
โทรศัพท์  e-Mail address     

5. อาจารย์หรือบุคคลในมหาวิทยาลยัที่สนทิ 
(1) ชื่อ       
(2) ชื่อ       

 
ติดรูปถ่าย 

ขนาด 
3 x 4 เซนติเมตร 
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6. สถานศึกษาเดิม        
ที่อยู่สถานศึกษา       
อ าเภอ  จังหวัด   รหัสไปรษณีย์  

7. ข้อมูลสุขภาพ 
(1) หมู่เลือด   
(2) โรคประจ าตัว 

- โรค   เคยได้รับการรักษาจาก    
- โรค   เคยได้รับการรักษาจาก    

(3) เคยแพ้ยา        
(4) อื่น ๆ        

 
ข้อมูลครอบครัว  
1. ข้อมูลบิดา ชื่อ – สกุล    อาย ุ   

การศึกษาสูงสุด    อาชีพ    
สถานที่ท างาน    รายได้ต่อเดือน   
โทรศัพท์ที่ท างาน   โทรศัพท์มือถือ   

2. ข้อมูลบิดา ชื่อ – สกุล    อาย ุ   
 การศึกษาสูงสุด    อาชีพ    
 สถานที่ท างาน    รายได้ต่อเดือน   

โทรศัพท์ที่ท างาน   โทรศัพท์มือถือ   
3. สถานภาพครอบครัว บิดา/มารดา  อยู่ด้วยกัน  แยกกันอยู ่ 

  หย่ารา้ง  บิดาถึงแกก่รรม 
  มารดาถึงแกก่รรม  อื่น ๆ (ระบ)ุ  

4. นักศึกษาอยู่ในความปกครอง 
ชื่อ – สกุล     อาย ุ   
อาชีพ   สถานที่ท างาน    
โทรศัพท์ที่ท างาน   โทรศัพท์มือถือ   

5. ผู้สนับสนุนทุนการศึกษา 
 บิดา/มารดา  ผู้ปกครอง  อื่น ๆ      

6. ประเภทของทุนที่ท่านได้รับ 
 ทุนให้เปล่าประเภทต่อเนื่อง จาก      
 ทุน กยศ. หรือ กรอ. 

 
ลงชื่อ     
      (    ) 
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ใบนัดพบอำจำรย์ท่ีปรึกษำ 

 วันที่    เดือน  พ.ศ.  

ชื่อ – นามสกุล (ผู้ขอรับค าปรึกษา)       

ขออนุญาตพบอาจารย์ทีป่รึกษา เพื่อ      
         
         
         

วัน/เวลา ทีข่อพบ       
หมายเลขโทรศัพท์นักศึกษาเพื่อการติดต่อ    

   
      ลงชื่อ     
            (    ) 
 
 
ค าตอบอาจารย์ที่ปรกึษา 
  รับทราบ  ให้พบตามนัด 
  รับทราบ  ให้พบตามนัดไม่ได้ 
  เนื่องจาก         

ให้นักศึกษาปฏิบัติดังนี้        
         
         
         
 
 
      ลงชื่อ     
            (    ) 
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บันทึกกำรให้ค ำปรึกษำ 

ครั้งที่    

 วันที่    เดือน  พ.ศ.  

ชื่อ – นามสกุล (ผู้ขอรับค าปรึกษา)       
รหัสประจ าตัวนกัศึกษา   สาขาวิชา     
คณะ     
อาจารย์ที่ปรึกษา       

วิธีกำรตดิต่อกับอำจำรย์ที่ปรึกษำ   ปัญหำ 
 มาพบดว้ยตนเอง   ปัญหาการเรียน 
 โทรศัพท์   ปัญหาสว่นตัว 
 อื่น ๆ (ระบุ)   อื่น ๆ (ระบุ)    
 
บันทึกกำรให้ค ำปรึกษำ   
1. ปัญหา        

การให้ค าปรึกษา/การช่วยเหลอื     
         
         
ผลที่ได้รับ        
         
         

2. ปัญหา        
การให้ค าปรึกษา/การช่วยเหลอื     
         
         
ผลที่ได้รับ        
         
         

เร่ิมเวลา น. สิ้นสุดเวลา น. รวม   นาที 
   
      ลงชื่อ     
            (    ) 
             อาจารย์ที่ปรึกษา 
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บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    
ที ่   วันที ่   
เร่ือง รายงานการปฏิบัติงานในหน้าท่ีอาจารย์ที่ปรึกษา 

เรียน คณบด ี

 ตามที่คณะมอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาช้ันปีที่ ...........
สาขาวิชา........................................................................จ านวน............คน นั้น      ขอ
รายงานผลการปฏิบัติงานประจาภาคเรียนที่..........ปีการศึกษา..................ดังนี ้ 

1. การเข้าพบของนักศึกษา จ านวน ครั้ง 
2. ผลการเรยีนของนักศึกษา  

(  ) สอบผ่านทุกรายวิชา จ านวน คน 
(  ) สอบไม่ผ่านบางรายวิชา จ านวน คน 
(  ) พ้นสภาพนักศึกษา จ านวน  คน 
(  ) ลาพักการเรียน จ านวน  คน 
(  ) ลาออกจากการเป็นนักศึกษา จ านวน  คน 

3. การให้ความช่วยเหลือ / แนะน า ด้าน 
(  ) ครอบครัว จ านวน คน 
(  ) การเรียน จ านวน  คน 
(  ) สังคม/การปรับตัว จ านวน  คน 
(  ) สุขภาพ จ านวน  คน 
(  ) อ่ืน ๆ จ านวน คน 

4. เรื่องอื่น ๆ  
(ระบุ)  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
      ลงช่ือ     
            (    ) 
             อาจารย์ที่ปรึกษา 
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