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ค ำน ำ 

 รายงานการด าเนินงานของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดท าข้ึนเพื่อน าเสนอผลการ
ด าเนินงานที่ผ่านมาของส านักฯ ประจ าเดือนกรกฎาคม พ.ศ.2562 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการด าเนินงานตาม
ประเด็นยุทธศาสตร์ของส านักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพการศึกษา
ตอบสนองความต้องการของท้องถ่ินและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการให้บริการและการ
ประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การก ากับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการก ากับติดตามการด าเนินงานของส านักฯ และ
เป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของส านักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับคุณภาพ
การศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนองความต้องการ
ของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การก ากับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
 
 
 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 
ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ส่วนท่ี 1 

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนยุทธศำสตร์ 
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1.1 กำรสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุบุคคลเป็นข้ำรำชกำรหรือพนักงำนส่วนท้องถิ่น ประจ ำปี 2562 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาร่วมกับมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ด าเนินการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุ

บุคคลเป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถ่ิน ประจ าปี 2562 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาเป็นศูนย์สอบ
ภาคตะวันออกเฉียงเหนือเขต 1 ประกอบด้วย จังหวัดกาฬสินธ์ุ  จังหวัดขอนแก่น จังหวัดชัยภูมิ จังหวัด
นครราชสีมา จังหวัดบุรีรัมย์ และจังหวัดมหาสารคาม การจัดสอบได้ด าเนินการในวันที่ 14 กรกฎาคม 2562 โดย
มหาวิทยาลัยดูแลรับผิดชอบสนามสอบในจังหวัดนครราชสีมาจ านวนทั้งสิ้น 16 สนามสอบ มียอดผู้สมัครทั้งสิ้น  
26,381 คน มีผู้เข้าสอบภาค ก จ านวน 18,592 คน ขาดสอบ 7,789 คน และมีผู้เข้าสอบภาค ข จ านวน 18,554 
คน ขาดสอบ 7,827 คน  

 

ภำพกิจกรรมกำรเตรียมควำมพร้อม และกำรด ำเนินกำรสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุบุคคลเป็นข้ำรำชกำร 
หรือพนักงำนส่วนท้องถิ่น ประจ ำปี 2562 

• วันท่ี 1 กรกฎำคม 2562 เวลำ 9.00 น. กำรประชุมงำนรักษำควำมปลอดภัย 

   
 

   
 

• วันท่ี 1 กรกฎำคม 2562 เวลำ 13.00 น. กำรประชุมผู้แทนสนำมสอบ ครั้งท่ี 1 

   
 

• วันท่ี 8 กรกฎำคม 2562 ท้องถิ่นจังหวัดตรวจสอบห้องมั่นคง 
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• วันท่ี 10 กรกฎำคม 2562 เวลำ 13.00 น. กำรประชุมผู้แทนสนำมสอบ ครั้งท่ี 2 

    
 

• วันท่ี 13 กรกฎำคม 2562 กำรส่งข้อสอบ ณ ศูนย์สอบมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครรำชสีมำ 

   
 

    
 

• วันท่ี 14 กรกฎำคม 2562 กำรด ำเนินกำรสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุบุคคลเป็นข้ำรำชกำรหรือพนักงำนส่วน
ท้องถิ่น ประจ ำปี 2562  
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1.2 กิจกรรมรับนักศึกษำใหม่ ภำค กศ.ปช. ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562 
วันอาทิตย์ที่ 21 กรกฎาคม 2562 ณ หอประชุมอนุสรณ์ 70 ปี ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ได้จัดกิจกรรมรับนักศึกษาใหม่ ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 ประจ าปีการศึกษา 2562 โดยได้รับเกียรติจากอาจารย์
กฤติกา เผื่อนงูเหลื่อม รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ช้ีแจงรายละเอียดและข้ันตอน
ต่าง ๆ ในการยืนยันสิทธ์ิผู้สมัครที่ผ่านการคัดเลือก ในการนี้ มีผู้มายืนยันสิทธ์ิจ านวนทั้งสิ้น 550 คน จากผู้ผ่าน
การคัดเลือกทั้งสิ้น 588 คน คิดเป็นร้อยละ 93.54 และผู้ผ่านการคัดเลือกให้มารายงานตัวในวันที่ 3 สิงหาคม 
2562 นี ้

   
 

   
 

 
1.3 โครงกำรสหกิจศึกษำ รุ่นท่ี 11 ปีกำรศึกษำ 2562 

วันที่ 24 กรกฎาคม 2562 ณ ห้องปฏิบัติการหลักสูตรเทคโนโลยีอิเลก็ทรอนิกสแ์ละโทรคมนาคม อาคาร 
29 ช้ัน 5 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดประชุมแลกเปลี่ยนความคิดเห็นโครงการสหกิจศึกษา โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อติดตามผลการออกปฏิบัติการสหกิจศึกษาของนักศึกษาสหกิจศึกษา รุ่นที่ 11 สาขาวิชา
เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และโทรคมนาคม ประจ าภาคการศึกษาที่ 1/2562 ในการนี้ ดร.จินตนา  โต้งสูงเนิน 
รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้ร่วมกับคณาจารย์สาขาวิชาเทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์
และโทรคมนาคม หารือแนวทางการพัฒนานักศึกษาให้สามารถปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ที่ตอบสนองต่อ
วัตถุประสงค์ของโครงการและความต้องการของสถานประกอบการ เพื่อน าไปใช้ก าหนดกิจกรรมและแนวทาง
ปฏิบัติที่ดีต่อไป 
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1.4 กิจกรรมทบทวนควำมเสี่ยงส ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบียน 
วันที่ 26 กรกฎาคม 2562 ณ ห้องประชุมช้ัน 5 อาคาร 9 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน    จัด

ประชุมทบทวนความเสี่ยง ประจ าปีงบประมาณ 2562 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อประเมินความเสี่ยงคงเหลือของ
ส านักฯ และร่วมกันก าหนดมาตรการควบคุมเพื่อใช้ก าหนดเป็นแผนด าเนินงานประจ าปงีบประมาณถัดไป ในการ
นี้ ผลการประชุมร่วมกันพบว่า ความเสี่ยงทั้ง 4 ด้าน มีผลการประเมินตามล าดับดังนี้ 1) จ านวนนักศึกษาลดลง
จนไม่เป็นไปตามแผนรับของหลักสูตร (ความเสี่ยงด้านยุทธศาสตร์) อยู่ในระดับระดับปานกลาง  2 ) ระบบ
สารสนเทศ (MIS) มีความล้าสมัยไม่สามารถใช้งานได้สมบูรณ์กับคอมพิวเตอร์รุ่นใหม่ (ความเสี่ยงด้านทรัพยากร) 
อยู่ในระดับปานกลาง 3) การส่งผลการเรียนไม่เป็นไปตามปฏิทินการศึกษา ส่งผลให้ผู้ที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชา
ต่อเนื่องไม่สามารถลงทะเบียนเรียนได้ (ความเสี่ยงด้านการปฏิบัติงาน) อยู่ในระดับต่ า 4) ความผิดพลาดในการ
ปฏิบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2549 หมวด 4 การวัดผลและการ
ประเมินผลการศึกษา ข้อ 29 สัญลักษณ์อื่นในระดับการประเมนิผล ข้อ 3 ระดับการประเมินผล I (Incomplete) 
(ความเสี่ยงด้านนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ) อยู่ในระดับต่ า 
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ส่วนท่ี 2  

รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือน 
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2.1  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนทะเบียน 
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สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนกรกฎำคม 2562 กลุ่มงำนทะเบียน 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1. กำรส ำเร็จกำรศึกษำ 
 การส าเรจ็การศึกษาของนักศึกษา ส าเร็จการศึกษา (รออนุมัติกรรมการบรหิาร

มหาวิทยาลัย) 
- ระดับปรญิญาตรี                  554  คน 
- ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต       2  คน 
- ระดับปรญิญาโท                    20  คน 
- ระดับปรญิญาเอก                    3  คน 

2. กำรจัดรับนักศึกษำ 
 ให้ค าปรึกษา/ตอบปญัญา เกี่ยวกบัการรบั

นักศึกษาใหม่ประจ าปีการศึกษา 2562  
(ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23)  

- ตอบค าถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์
หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบค าถามใน Facebook ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
-  ตอบค าถามผ่านโทรศัพทเ์กี่ยวกับการรับสมัคร 
ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 

แก้ไข/ ปรับปรุงข้อมูลรับสมัคร  - ปรับปรุง แก้ไข (เพิ่มเติมเกณฑ์พจิารณา) และ
เผื่อแพร่ข้อมลูหลักสูตร ก าหนดการของระบบการ
รับสมัคร ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 
(www.entrance.nrru.ac.th) 

เตรียมการจัดสอบและประมวลผลการรับ
นักศึกษาใหม่ประจ าปีการศึกษา 2562 (ภาค 
กศ.ปช. รุ่นที่ 23) 

- ประมวลผลและจัดเรียงสาขาวิชาของผูส้มัคร
ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 (วันที่ 18 กรกฎาคม 2562) 
- ประกาศรายช่ือผูม้ีสทิธ์ิเข้าสอบและยืนยันตัวตน
ของผูส้มัครภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 (วันที่ 18 
กรกฎาคม 2562) 
- จัดท าเอกสารรายช่ือเพื่อใช้ในการเข้าสมัภาษณ์
และยืนยันตัวตนของผูส้มัครภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23  
(วันที่ 21 กรกฎาคม 2562) 

ประกาศผลการรับนักศึกษาใหมป่ระจ าปี
การศึกษา 2562 (ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23) 

- ตรวจสอบและประมวลผลผูม้ายืนยันตัวตน 
- ตรวจสอบข้อมูลผู้ที่ขอคืนเงิน ในกรณีที่
สาขาวิชาประกาศปิด เนื่องจากไม่เป็นไปตาม
เกณฑ์การรบั 
- จัดท ารายช่ือผูผ้่านการคัดเลือกของผู้ที่มายืนยัน
ตัวตนภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 
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จัดเตรียมข้อมลูและสรุปจ านวนของผูส้มัครภาค 
กศ.ปช. รุ่นที่ 23 ที่มายืนยันตัวตน 

- จัดท าข้อมูลและจ านวนผูผ้่านการคัดเลอืกเข้า
ศึกษา ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 รอบคัดเลือกทั่วไป 

ประชุมช้ีแจงเกี่ยวกบัการรบัสมัครของระบบ 
TCAS ปีการศึกษา 2562 

- เข้าร่วมประชุมช้ีแจงเกี่ยวกบัการสรุปการรบั
นักศึกษาระบบ TCAS ปีการศึกษา 2562 ณ 
ทปอ. และการเตรียมความพร้อมเพื่อรับนกัศึกษา
ในปีการศึกษา 2563 (วันที่ 22 กรกฎาคม 2562) 

3. งำนลงทะเบียน 
 ยื่นค าร้องขอเรียนร่วม กรณีเป็นรายวิชา

ต่อเนื่องต่างปหีลักสูตร รายวิชาภาษาอังกฤษ
เพื่อการสื่อสารและรายวิชาเทคโนโลยี
สารสนเทศ ที่นกัศึกษาไม่สามารถลงทะเบียน
เรียนเองได ้

จ านวน  350  ค าร้อง 

รับเอกสารค ารอ้งขอเรียนร่วมกับหมูเ่รียนอื่น
(คร.12) 

จ านวน  1450  ค าร้อง 

ลงทะเบียนเรียนร่วมกบัหมู่เรียนอื่น(คร.12) จ านวน  1450  ราย 
ลงทะเบียนขอเปิดสอนกรณีพิเศษ (คร.7) จ านวน  20  ราย 
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จ านวน  20  ราย 
พิมพ์ใบช าระเงินนักศึกษาตกค้างจากรุ่น จ านวน  100  ราย 
ปรับค่าใช้จ่ายค่าลงทะเบียนของนักศึกษา
ตกค้างจากรุ่น 

จ านวน 100  ราย 

นักศึกษาย่ืนค าร้องขอยกเลกิรายวิชา (คร.8) 
ออนไลน์ และปรบัสถานะอนมุัติค าร้อง 

จ านวน  45  ราย 

นักศึกษาท าบันทึกข้อความขอลงทะเบียนเรียน จ านวน  2  ค าร้อง 
นักศึกษาย่ืนค าร้องขอยืนยันการลงทะเบียน
เรียนช้ากว่าก าหนด (คร.24) 

จ านวน  2  ราย 

4. งำนบันทึกผลกำรเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญำตรี 

     คณะครุศาสตร์                  47   หมู่เรียน 
     คณะมนุษยศาสตร์ฯ          370   หมู่เรียน 
     คณะวิทยาศาสตร์ฯ           195   หมู่เรียน 
     คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  70   หมู่เรียน 
     คณะวิทยาการจัดการ         270   หมู่เรียน 
     คณะสาธารณสุขศาสตร์        15   หมู่เรียน 
ระดับบัณฑิตศึกษำ 
     ระดบัปรญิญาโท               81   หมู่เรียน 
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     ระดับปรญิญาเอก              23  หมู่เรียน 
- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ 
จ านวน  5  บันทึก 

5. งำนระเบียนนักศึกษำ 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมลูนักศึกษา จ านวน  33  ค าร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จ านวน  33  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหสัผ่านระบบ จ านวน  70  ราย 
รับค าร้องและบันทกึสถานะนักศึกษารายภาคลง
ระบบ MIS 

ค าร้องลาออก   จ านวน  21  ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาตรี  
       ภาคปกติ        15   ค าร้อง 
       ภาค กศ.ปช.     5   ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาโท      1   ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาเอก      -  ค าร้อง 
ค าร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 
จ านวน  154  ค าร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  
       ภาคปกติ         70  ค าร้อง 
       ภาค กศ.ปช.     70  ค าร้อง 
- ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต  - ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาโท       14    ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาเอก        - ค าร้อง 

คร.13  ค าร้องขอยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป
(ทุกสถานศึกษา)  

- รับและตรวจสอบเอกสาร คร.13 ค าร้องขอ
ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป (ทุกสถานศึกษา) 
นักศึกษาเข้าใหมป่ีการศึกษา 2562  
     ภาคปกติ          101 ค าร้อง 
- บันทึกข้อมูลยกเว้นรายวิชาหมวดศึกษาทั่วไป             
     ภาคปกติ          -  ค าร้อง 
     ภาค กศ.ปช.      5  ค าร้อง 

รับค าร้อง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 ค าร้องขอถอนรายวิชา(กรณีนักศึกษา
ได้รับการอนุมัติเทียบโอนรายวิชา) 

- ระดับปรญิญาตร ี
      ภาคปกติ       1   ค าร้อง 
      ภาค กศ.ปช.   3   ค าร้อง 

6. งำนออกเอกสำรทำงกำรศึกษำ 
 ออกหนงัสือรับรองการเป็นนักศึกษา จ านวน  150  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จ านวน  12  ฉบับ 
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ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยงัไมส่ าเรจ็
การศึกษา 

จ านวน  145 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับส าเรจ็
การศึกษามาแล้วหลายป ี

จ านวน  25  ฉบับ 

- ด าเนินการออกใบรายงานผลการศึกษาฉบบั
ภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 2 กรกฎาคม 2562 
- ปริญญาโท  6  คน 

- ด าเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลง
นาม ฉบับภาษาไทยและฉบบัภาษาอังกฤษ 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 2 กรกฎาคม 2562 
- ปริญญาโท  6  คน 
นัดรับเอกสารวันที่ 4 สิงหาคม 2562 

ออกหนงัสือรับรองรายวิชาเรียนและรับรอง
หน่วยกิต 

จ านวน  29  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองเรียนหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต 5 ปี 

จ านวน  9  ฉบับ 

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา จ านวน  15  ฉบับ 

บัณฑิตที่ส าเรจ็การศึกษารับใบปริญญาบัตร  
รอบวันทีร่ับพระราชทานปริญญาบัตร 22 
มีนาคม 2561  

จ านวน  2  ราย 

ออกเอกสารใบรับรองคุณวุฒิ อนุมัติโดย 
สภามหาวิทยาลัย วันที่ 19 กรกฎาคม 2562 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 2 กรกฎาคม 2562 
ผู้ส าเรจ็การศึกษา 
- ปริญญาโท  6  คน 
นัดรับเอกสารวันที่ 4 สิงหาคม 2562 

ด าเนินการออกใบปรญิญาบัตร อนุมัติโดยสภา
มหาวิทยาลัย 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 7 มีนาคม 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 7 พฤษภาคม 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 11 มิถุนายน 2562 

7. งำนตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครือ่ง OMR และวิเคราะห ์

     - ภาคปกติ (ปีการศึกษา 1/2562) 
     - ภาค กศ.ปช. (ปีการศึกษา 2/2561 และ
3/2561) 

- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (Pretest) จ านวน 2 วิชา 
- ตรวจข้อสอบภาค กศ.ปช. (กลางภาค)         
จ านวน 3 วิชา 
- ตรวจข้อสอบภาค กศ.ปช. (ปลายภาค)         
จ านวน 2 วิชา 
- จัดท าไฟล์ข้อมูลคะแนนสอบ 3 วิชา 
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8. งำนตรวจสอบคุณวุฒิกำรศึกษำ 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของนกัศึกษาที่

เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาลง
ระบบ MIS 

จ านวน 81 โรงเรียน   
ส าเร็จการศึกษา  จ านวน  718  คน 

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ จาก
หน่วยงานภายนอกทีส่่งมาขอตรวจสอบ 

จ านวน  53 หน่วยงาน 
ส าเร็จการศึกษา  จ านวน  61  คน 
 

9. งำนโอนย้ำยนักศึกษำ 
 - นักศึกษาขอย้ายสาขาจากภาษาญี่ปุ่นไปสาขา

สารสนเทศศาสตร์และบรรณารักษศาสตร์ 
(นางสาวสโรชา  สารคล่อง) 

จ านวน  1  ราย 

- ส่งหนังสือตอบกลบั รับย้ำย การขอย้ายสถาน 
ศึกษาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
(นางสาวชิณลนัฏฐ์  ดาวกลาง) 
- ส่งหนังสือตอบกลบั ไม่รับย้ำย การขอย้าย
สถานศึกษาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรมัย์ 
(นางสาวปรารถนา  ศรีพนม) 

- เลขหนังสือที่ อว 0623/2550 
  ลงวันที่ 26  มิถุนายน  2562 
 
- เลขหนังสือที่ อว 0623.11/328 
  ลงวันที่ 15  กรกฎาคม  2562 
 

- รับเอกสารการย้ายสถานศึกษาจาก
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เข้าศึกษาที่ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ภาค
การศึกษาที่ 1/2562  
(นางสาวชิณลนัฏฐ์  ดาวกลาง) 
- รับเอกสารการย้ายสถานศึกษาจาก
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย เข้าศึกษาที่ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ภาค
การศึกษาที่ 1/2562 (นางสาวไพจิตรา บญุปั๋น) 

- เสนอแจ้ง ประธานหลักสูตรนเิทศศาสตร์
พิจารณา 
- เสนออธิการบดีพิจารณา การรบัย้าย 
- ออกรหสันักศึกษา 
- แจ้งนักศึกษาเสียค่าย้ายสถานศึกษา 2,000 บาท 

- นักศึกษาขอย้ายภาคจากภาคปกติ ไปภาค 
กศ.ปช.สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ภาคเรียน
ที่ 3/2561 (นางสาวอุมากร  สานอก) 
- นักศึกษาขอย้ายภาคจากภาคปกติ ไปภาค 
กศ.ปช.สาขาวิชาการบญัชี ภาคเรียนที่ 3/2561 
(นายหัสดี  เปิ่นสงูเนิน) 

จ านวน  2  ราย 

10. งำนสำรสนเทศและกำรประชำสมัพันธ์งำนทะเบียน 
 จดหมายข่าว - จัดท าจดหมายข่าวส านักส่งเสริมวิชาการและ

งานทะเบียน ประจ าเดือนสงิหาคม  2562 
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ลงข่าวประกาศ, ข่าวประชาสมัพันธ์, ภาค
กิจกรรมส านักฯ ผ่านเว็บไซตส์ านัก แฟนเพจ
เฟสบุ๊ค และระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

จ านวน 2 กิจกรรม 

รายงานเว็บไซต์ส านักส่งส านักคอมพิวเตอร์ จ านวน 1 ครั้ง 
ปรับปรงุข้อมลูสถิติ ผ่านเว็บไซตส์ านักฯ จ านวน  2  กิจกรรม 
ข้อมูลนักศึกษาทีร่ายงานตัว ภาคปกติ ปี
การศึกษา 1/2562 

- จัดท าข้อมูลส่งใหก้ับส านักคอมพิวเตอร์ เพื่อ
จัดท าข้อมลูในการเข้าระบบอินเทอร์เน็ต 
- จัดท าข้อมูลส่งใหก้ับศูนย์แพทย์ชุนชม
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาเพื่อเป็น
ฐานข้อมูลในการเข้ารบัการรักษา 
- จัดท าข้อมูลส่งใหก้ับธนาคารกรุงศรีอยุธยาจ ากัด 
(สาขาย่อยมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา) เพื่อ
ท าบัตรนักศึกษา 
- จัดท าข้อมูลส่งใหก้ับส านักวิทยาบริการ เพื่อใช้
เป็นฐานข้อมลูในการยืมหนงัสอื ใช้บริการและสื่อ
ต่างๆ 

11. งำนสถิตินักศึกษำ 
 จัดท าข้อมลูจ านวนนักศึกษาภาคปกติ ภาค

การศึกษาที่ 1/2562 ส่งหน่วยงานต่างๆ ภายใน
มหาวิทยาลัย 

จ านวน 5 ฉบับ 

จัดท ารายช่ือนักศึกษาที่มีผลการเรียนสงูสุด 3 
อันดับแรกของแต่ละคณะ สง่กองพัฒนา
นักศึกษา 

จ านวน  1  ฉบับ 

12. งำนอ่ืนๆ 
 รับเอกสารการเบิกค่าสอนแบบเหมาจ่าย จ านวน  64  ราย 

การสอบแข่งขันเพื่อบรรจุบุคคลเป็นข้าราชการ
หรือพนกังานส่วนท้องถ่ิน ประจ าปี 2562 

เป็นคณะกรรมการด าเนินการสอบแข่งขันเพื่อ
บรรจบุุคคลเป็นข้าราชการหรอืพนักงานส่วน
ท้องถ่ิน ประจ าปี 2562 ประจ าสนามสอบ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา (ค าสั่งที่ 
3683/2562) 

 
 
 
 
 

http://www.apro.nrru.ac.th/
http://www.apro.nrru.ac.th/


รายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนกรกฎาคม 2562  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนส่งเสริมวิชำกำร 
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สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนกรกฎำคม 2562 กิจกรรมกลุ่มงำนส่งเสริมวิชำกำร 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1. งำนหลักสูตร 
 ปรับปรงุหลักสูตรเลก็น้อย ระดับปรญิญาตรี    จ านวน 1 หลักสูตร 

2. งำนแผนกำรเรียน 
 แผนการเรียนตลอดหลักสูตร ปกีารศึกษา 2562 

(ภาค กศ.ปช.) 
จัดท าแบบฟอร์มแผนการเรียนตลอดหลักสูตร 
จ านวน 12 สาขาวิชา 

เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จ านวน 63 ค าร้อง 
เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2561 
นักศึกษา ภาคปกต ิ
- ติดต่อย่ืนค าร้อง จ านวน 147 ค าร้อง 
- ติดต่อรับค าร้อง จ านวน 3 ค าร้อง 
- รับค าร้องที่ช าระเงินและบันทึกผลการเรียน  
  จ านวน 3 ค าร้อง 
นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 
- ติดต่อยื่นค าร้อง จ านวน 4 ค าร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) นักศึกษาภาคปกติ 
- รับค าร้อง เสนอเพื่อพจิารณาอนุมัติ และเปิด
รายวิชา จ านวน 110 รายวิชา 
นักศึกษาภาค กศ.ปช. 
- รับค าร้อง เสนอเพื่อพจิารณาอนุมัติ และเปิด
รายวิชา จ านวน 78 รายวิชา 

3. ตำรำงเรียน ภำคปกติ และภำค กศ.ปช.  
 แก้ไขข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 

และขอใช้ห้องเรียน 
จ านวน 57 ฉบับ 

จัดตารางสอบกลางภาค ภาคปกติ  
ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2562 

จ านวน 62 รายวิชา 

4. จัดท ำข้อมูล FTES 
 จัดส่งรำยงำนข้อมูล FTES - นักศึกษาภาค กศ.ปช. ปีงบประมาณ พ.ศ. 

2563 (ภาคเรียนที่ 2/2562, 3/2562, 1/2563)  



รายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนกรกฎาคม 2562  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 18 

 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

- นักศึกษาใหม่ ภาคปกติ และภาค กศ.ปช.    
เข้าปี 2563 (ภาคเรียนที่ 1/2563) 

5. งำนบริกำร อำจำรย์ / เจ้ำหนำ้ท่ี / นักศึกษำ 
 ติดต่อประสานงาน รับติดต่อโดยตรง ทางโทรศัพท์ facebook    

และ LINE จ านวน 500 ราย  
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2.3  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
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สรุปรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือนกรกฎำคม พ.ศ. 2562 กลุ่มงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1 งานสหกิจศึกษา วันที่ 24 กรกฎาคม 2562 จัดประชุมแลกเปลี่ยนความ
คิดเห็นร่วมกับคณาจารย์สาขาวิชาเทคโนโลยี
อิเลก็ทรอนิกส์และโทรคมนาคม โครงการสหกจิ รุ่นที่ 11 
ประจ าภาคการศึกษาที่ 1/2562 ณ ห้องปฏิบัติการ
หลักสูตรเทคโนโลยีอเิลก็ทรอนิกส์และโทรคมนาคม อาคาร 
29 ช้ัน 5  

2 การสอบแข่งขันเพื่อบรรจุบุคคล
เป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วน
ท้องถ่ิน ประจ าปี 2562 
 

งานประชุม เตรียมการและด าเนินการสอบ 
1) การประชุมงานรักษาความปลอดภัย วันที่ 1 

กรกฎาคม 2562 เวลา 9.00 น. 
2) การประชุมผู้แทนสนามสอบ ครั้งที่ 1 วันที่ 1 

กรกฎาคม 2562 เวลา 13.00 น. 
3) ท้องถ่ินจงัหวัดตรวจสอบหอ้งมั่นคง วันที่ 8 

กรกฎาคม 2562 เวลา 13.00 น. 
4) การประชุมผู้แทนสนามสอบ ครั้งที่ 2 วันที่ 10 

กรกฎาคม 2562 เวลา 13.00 น. 
5) การสง่ข้อสอบ ณ ศูนย์สอบมหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา วันที่ 13 กรกฎาคม 2562 เวลา 
19.00 น. 

6) การด าเนินการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุบุคคลเป็น
ข้าราชการหรือพนักงานส่วนทอ้งถ่ิน ประจ าปี 
2562 วันที่ 14 กรกฎาคม 2562  
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รำยนำมผู้จัดท ำรำยงำนกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนกรกฎำคม 2562 
 
ท่ีปรึกษำ 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดฝี่ายวิชาการ 
 

บุคลำกรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายุทธ  เนียนกระโทก    รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ์     ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     หัวหน้าส านักงานผู้อ านวยการ 
7. นางสาวปิยนันท์  ชูทับทมิ     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวิชาการฯ 
8. นางสาวมินตรา  วิบูลย์ชาติ    หัวหน้างานส่งเสริมและพฒันาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์    หัวหน้างานบรหิารส านักงาน 
10. นางสาววัลลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบรหิารส านักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน ์    เจ้าหน้าที่งานบรหิารส านักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สิทธ์ิเสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวัฒน์  ลือกลาง    เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  ส าแดงปรญิญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิม่ศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธ์ิ     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลกัสูตรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชร ์    หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชย์กุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร ์    เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจันทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าที่บรหิารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 

 
กองบรรณำธิกำร 

ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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