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ค ำน ำ 

 รายงานการด าเนินงานของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดท าข้ึนเพื่อน าเสนอผลการ
ด าเนินงานที่ผ่านมาของส านักฯ ประจ าเดือนสิงหาคม พ.ศ.2562 เพื่อสะท้อนให้เห็นถึงการด าเนินงานตาม
ประเด็นยุทธศาสตร์ของส านักฯ ประกอบด้วย 3 ประเด็นหลักคือ 1) สร้างโอกาสและยกระดับคุณภาพ
การศึกษาตอบสนองความต้องการของท้องถ่ินและรองรับประชาคมอาเซียน 2) การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการและการประสานภารกิจ และ 3) การบริหารจัดการภายใต้การก ากับดูแลกิจการที่ดี 
 รายงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย ในการก ากับติดตามการด าเนินงานของส านักฯ และ
เป็นการกระตุ้นให้ผู้บริหารและบุคลากรของส านักฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เต็มความสามารถเพื่อยกระดับคุณภาพ
การศึกษา พัฒนาคุณภาพการให้บริการตามพันธกิจ และบริหารจัดการงานให้สามารถตอบสนองความ
ต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใต้การก ากับดูแลของผู้บริหารหน่วยงานต่อไป 
 
 
 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย) 
ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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สำรบัญ 
หน้า 

ค าน า  1 
สารบัญ  2 
ส่วนที่ 1 รายงานผลการด าเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ 3 
   1.1  กิจกรรมรบัรายงานตัวนักศึกษาเข้าใหม่ ภาค กศ.ปช. ประจ าปีการศึกษา 2562 4 
   1.2  โครงการประชุมสัมมนาเพื่อศึกษาแนวทางการจัดรับและวิธีการรับนักศึกษา

ใหม่ประจ าปีการศึกษา 2563 และการจัดท ารายละเอียดรายวิชา (มคอ.3) 
หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

 

   1.3  การสอบแข่งขันเพื่อบรรจบุุคคลเป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถ่ิน 
ประจ าปี 2562 

 

   1.4  การรับนักเรียนเข้าศึกษาต่อในระบบ TCAS (ภายใต้โครงการเด็กดีมทีี่เรียน)  
   1.5  นิทรรศการตลาดนัดหลักสูตรอุดมศึกษา ครั้งที่ 23 ประจ าปี 2562  
ส่วนที่ 2 รายงานผลการปฏิบัตงิานประจ าเดือน  
 2.1  ผลการปฏิบัติงานของกลุม่งานทะเบียน  
 - การส าเรจ็การศึกษา  
 - การจัดรับนกัศึกษา  
 - งานลงทะเบียน  
 - งานบันทึกผลการเรียน  
 - งานระเบียนนักศึกษา  
 - งานออกเอกสารทางการศึกษา  
 - งานตรวจและประมวลผลข้อสอบ  
 - งานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา  
 - งานสารสนเทศและการประชาสมัพันธ์งานทะเบียน  
 - งานสถิตินักศึกษา  
 2.2  ผลการปฏิบัติงานของกลุม่งานส่งเสริมวิชาการ  
 - งานหลกัสูตร  
 - งานแผนการเรียน  
 - ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช.  
 - การจ้างอาจารย์พิเศษรายช่ัวโมง  
 - งานบรกิาร อาจารย์ / เจ้าหน้าที่ / นักศึกษา  
 2.3  ผลการปฏิบัติงานของกลุม่งานส านักงานผู้อ านวยการ  
 - งานสหกิจศึกษา  
 - งานประชุม  
 - การสอบแข่งขันเพื่อบรรจุบุคคลเป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถ่ิน 

ประจ าปี 2562 
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ส่วนท่ี 1 

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนยุทธศำสตร์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนสิงหาคม 2562  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 4 

 
 

1.1 กิจกรรมรับรำยงำนตัวนกัศกึษำเข้ำใหม่ ภำค กศ.ปช. ประจ ำปีกำรศกึษำ 2562 
เมื่อวันที่ 3 สิงหาคม 2562 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดกิจกรรมรับรายงานตัว

นักศึกษาเข้าใหม่ ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 ประจ าปีการศึกษา 2562 ณ หอประชุมอนุสรณ์ 70 ปี โดยการรับ
รายงานตัวดังกล่าวมีผู้มารายงานตัวจ านวน 494 คน จากผู้ผ่านการคัดเลือกทั้งสิ้น 550 คน คิดเป็นร้อยละ 
89.82 รายละเอียดการรับรายงานตัวจ าแนกตามหลักสูตรดังตาราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนสิงหาคม 2562  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 5 

 
 

ล ำดบั หลักสูตร สำขำวิชำ 

แผน
รับ 
(ขอ

อนุมตัิ) 

รอบคดัเลือกทั่วไป รอบขยำยโอกำสทำงกำรศกึษำ 

รวม
ทั้งหมด 

จ ำนวน
ผู้สมัคร 
(ล ำดบั 

1) 

จ ำนวน 
ผู้ผ่ำน

คดัเลือก 

จ ำนวน 
ผู้ยืนยัน
สิทธิ์ 

จ ำนวนผู้
แสดง
ควำม
จ ำนง 

จ ำนวน
รวม

ทั้งหมด 

จ ำนวนที่
รำยงำน

ตัว 

จ ำนวนรับ 
(เพิ่มเติม) 

จ ำนวน
ผู้สมัคร 

จ ำนวนที่
รำยงำน

ตัว 

คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี       

1 วิทยาศาสตรบัณฑิต คหกรรมศาสตร์ 35 19 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
2 วิทยาศาสตรบัณฑิต เทคโนโลยีสารสนเทศ 35 6 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
3 วิทยาศาสตรบัณฑิต วิทยาการคอมพิวเตอร ์ 30 19 23 19 3 22 21 10 0 0 21 
4 วิทยาศาสตรบัณฑิต วิทยาศาสตร์การกีฬาและการออกก าลังกาย 45 9 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 

รวม 145 53 23 19 3 22 21 10 0 0 21 

คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์       

1 ศิลปศาสตรบัณฑิต การพัฒนาสังคม 40 6 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
2 ศิลปศาสตรบัณฑิต ภาษาจีน 35 11 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
3 ศิลปศาสตรบัณฑิต ภาษาญี่ปุ่น 35 7 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
4 ศิลปศาสตรบัณฑิต ภาษาอังกฤษ 35 38 42 37 8 45 40 25 9 7 47 
5 ศิลปศาสตรบัณฑิต ภาษาอังกฤษธุรกิจ 35 7 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
6 ศิลปศาสตรบัณฑิต สารสนเทศศาสตร์และบรรณารักษศาสตร ์ 35 1 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
7 รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต รัฐประศาสนศาสตร ์ 120 93 108 89 4 93 84 30 25 20 104 
8 ศิลปกรรมศาสตรบัณฑิต ออกแบบนิเทศศิลป์ 35 4 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 

รวม 370 167 150 126 12 138 124 55 34 27 151 

คณะวิทยำกำรจดักำร       

1 บริหารธุรกิจบัณฑิต การเงินและการธนาคาร 40 3 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
2 บริหารธุรกิจบัณฑิต การจัดการ 40 47 59 50 8 58 51 25 5 3 54 
3 บริหารธุรกิจบัณฑิต การจัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 40 13 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
4 บริหารธุรกิจบัณฑิต การจัดการทรัพยากรมนุษย์ 35 5 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
5 บริหารธุรกิจบัณฑิต การตลาด 35 29 39 35 2 37 34 35 6 4 38 
6 บริหารธุรกิจบัณฑิต คอมพิวเตอร์ธุรกิจ 70 20 30 23 3 26 22 10 5 3 25 
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ล ำดบั หลักสูตร สำขำวิชำ 

แผน
รับ 
(ขอ

อนุมตัิ) 

รอบคดัเลือกทั่วไป รอบขยำยโอกำสทำงกำรศกึษำ 

รวม
ทั้งหมด 

จ ำนวน
ผู้สมัคร 
(ล ำดบั 

1) 

จ ำนวน 
ผู้ผ่ำน

คดัเลือก 

จ ำนวน 
ผู้ยืนยัน
สิทธิ์ 

จ ำนวนผู้
แสดง
ควำม
จ ำนง 

จ ำนวน
รวม

ทั้งหมด 

จ ำนวนที่
รำยงำน

ตัว 

จ ำนวนรับ 
(เพิ่มเติม) 

จ ำนวน
ผู้สมัคร 

จ ำนวนที่
รำยงำน

ตัว 

7 ศิลปศาสตรบัณฑิต การจัดการโรงแรม 35 1 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
8 ศิลปศาสตรบัณฑิต อุตสาหกรรมท่องเที่ยว 35 4 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
9 บัญชีบัณฑิต บัญชี 90 46 57 49 0 49 44 40 9 8 52 
10 นิเทศศาสตรบัณฑิต นิเทศศาสตร์ (กลุ่มสื่อสารมวลชน) 70 21 29 26 2 28 25 10 9 6 31 
11 นิเทศศาสตรบัณฑิต นิเทศศาสตร์ (กลุ่มสื่อสารการตลาดและสื่อใหม่) 70 10 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
12 บริหารธุรกิจบัณฑิต การจัดการ (เทียบโอน) 90 66 66 61 0 61 56 30 5 4 60 
13 บริหารธุรกิจบัณฑิต คอมพิวเตอร์ธุรกิจ (เทียบโอน) 35 29 29 27 0 27 25 10 3 3 28 
14 บัญชีบัณฑิต บัญชี (เทียบโอน) 90 85 85 82 0 82 75 10 8 7 82 

รวม 775 379 394 353 15 368 332 170 50 38 370 

คณะเทคโนโลยีอตุสำหกรรม       

1 อุตสาหกรรมศาสตรบัณฑิต เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และโทรคมนาคม 35 2 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
2 วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต วิศวกรรมการจัดการอุตสาหกรรม 35 12 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
3 อุตสาหกรรมศาสตรบัณฑิต อิเล็กทรอนิกส์และโทรคมนาคม (ต่อเนื่อง) 35 3 ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ ปิดการรับ 
4 อุตสาหกรรมศาสตรบัณฑิต การจัดการอุตสาหกรรม  (ต่อเนื่อง) 35 23 21 20 2 22 20 15 4 4 24 

รวม 140 40 21 20 2 22 20 15 4 4 24 

รวมกำรรับนักศึกษำมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครรำขสีมำ 1430 639 588 518 32 550 497 250 88 69 566 
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1.2 โครงกำรประชุมสัมมนำเพื่อศึกษำแนวทำงกำรจัดรับและวิธีกำรรับนักศึกษำใหม่
ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563 และกำรจัดท ำรำยละเอียดรำยวิชำ (มคอ.3) หมวดวิชำ
ศึกษำทั่วไป 

เมื่อวันที่  20 – 21 สิงหาคม 2562 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ได้จัดโครงการ
ประชุมสัมมนา ณ โรงแรมแคปปิตอล เจ แอทเขาใหญ่ อ.ปากช่อง จ.นครราชสีมา โดยแบ่งเป็น 2 กิจกรรม ดังนี ้

1. การประชุมสัมมนาเพื่อศึกษาแนวทางและจัดท าหลักสูตรระยะสั้น มหาวิทยาลัยร าชภัฏ
นครราชสีมา โดยคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย จ านวน 21 คน ประชุมหารือ 4 ประเด็น ได้แก่           
แนวทางการจัดรับและวิธีการรับนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2563 การปรับปรุง พัฒนา ยุบ ควบรวม 
หลักสูตร การประชาสัมพันธ์หลักสูตรเชิงรุก และแนวทางการบริหารงานแบบสาขาวิชา 

2. ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดท ารายละเอียดรายวิชา (มคอ.3) หมวดวิชาศึกษาทั่วไป  โดยมี 
คณาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา (หลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ. 2561) จ านวน 46 คน เข้าร่วมเขียนรายละเอียดรายวิชา (มคอ.3) และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ
สารสนเทศสนับสนุนการบริหารหลักสูตรรายวิชาศึกษาทั่วไปจ านวน 38 รายวิชา 
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1.3 กำรสอบแข่งขันเพื่อบรรจุบุคคลเป็นข้ำรำชกำรหรือพนักงำนส่วนท้องถิ่น ประจ ำปี 2562 
เมื่อวันที่ 25 สิงหาคม 2562 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาร่วมกับมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์

ด าเนินการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุบุคคลเป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถ่ิน ประจ าปี 2562  ภาคความ
เหมาะสมกับต าแหน่ง (ภาค ค) ในการนี้ มียอดผู้มีสิทธิเข้าสอบทั้งสิ้น 794 คน มีผู้มาสอบสัมภาษณ์จ านวน 
785 คน คิดเป็นร้อยละ 98.87 และส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัดท าเอกสารส่งมอบงานให้กับ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์เป็นที่เรียบร้อยแล้วตั้งแต่วันที่ 25 สิงหาคม 2562 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



รายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนสิงหาคม 2562  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 9 

 
 

1.4 กำรรับนักเรียนเข้ำศึกษำตอ่ในระบบ TCAS (ภำยใต้โครงกำรเด็กดีมีที่เรยีน) 
เมื่อวันที่ 28 สิงหาคมน 2562 อาจารย์กฤติกา เผื่อนงูเหลื่อม รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน ได้เข้าร่วมบรรยายในหัวข้อ “การรับนักเรียนเข้าศึกษาต่อในระบบ TCAS (ภายใต้โครงการ
เด็กดีมีที่เรียน)” โดยมีนายกิตติ บุญเชิด ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 31        
เป็นประธานเปิดกิจกรรมการประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการเพิ่มโอกาสและความเท่าเทียมกันทางการศึกษา
ภายใต้โครงการส่งเสริม นักเรียนผู้ เรียนคุณธรรม จริยธรรมและบ าเพ็ญประโยชน์เข้าศึกษาต่อใน
สถาบันอุดมศึกษา (เด็กดีมีที่เรียน)  ณ โรงแรมปัญจดารา จ.นครราชสีมา ในการนี้ มีบุคลากรทางการศึกษา
เข้าร่วมกิจกรรมจากโรงเรียนต่างๆ ที่สังกัดในเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 31 กว่า 20 โรงเรียน และมี      
4 มหาวิทยาลัยเข้าร่วมบรรยายโครงการรับนักศึกษา ได้แก่ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมา มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี และมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 
 
 
 

 
 
 

1.5 นิทรรศกำรตลำดนัดหลักสูตรอุดมศึกษำ ครั้งที่ 23 ประจ ำปี 2562 
  เมื่อวันที่ 29 – 30 สิงหาคม 2562 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา โดยส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน ได้เข้าร่วมจัดนิทรรศการตลาดนัดหลักสูตรอุดมศึกษา ครั้ งที่ 23 ตามโครงการของส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา  ณ อาคารสุรพัฒน์ 2 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ในการจัดงานครั้งนี้ ได้รับ
ความร่วมมือจากคณะ หลักสูตร และหน่วยงานต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย สนับสนุนเอกสาร แผ่นพับ             
สื่อประชาสัมพันธ์ รวมถึงการให้บริการ สื่อ โสตทัศนูปกรณ์ เพื่อประชาสัมพันธ์ให้แก่นักเรียน นักศึกษา และ
บุคคลทั่วไปที่มาร่วมนิทรรศการ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ และหวัง
เป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความร่วมมือในโอกาสต่อไป 
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2.1  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนทะเบียน 
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สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนสิงหำคม 2562 กลุ่มงำนทะเบียน 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1. กำรส ำเร็จกำรศึกษำ 
 การส าเรจ็การศึกษาของนักศึกษา ส าเร็จการศึกษา (รออนุมัติกรรมการบรหิาร

มหาวิทยาลัย) 
- ระดับปรญิญาโท                     30 คน 
- ระดับปรญิญาเอก                      1  คน  

2. กำรจัดรับนักศึกษำ 
 ให้ค าปรึกษา/ตอบปญัญา เกี่ยวกบัการรบั

นักศึกษาใหม่ประจ าปีการศึกษา 2562 (ภาค 
กศ.ปช. รุ่นที่ 23) รอบขยายโอกาสทาง
การศึกษา 

- ตอบค าถามใน Facebook ประชาสัมพันธ์
หลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
- ตอบค าถามใน Facebook ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 
-  ตอบค าถามผ่านโทรศัพทเ์กี่ยวกับการรับสมัคร 
ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 

แก้ไข/ ปรับปรุงข้อมูลรับสมัคร  - ปรับปรุง แก้ไข (เพิ่มเติมเกณฑ์พจิารณา) และ
เผื่อแพร่ข้อมลูหลักสูตร ก าหนดการของระบบการ
รับสมัคร ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 รอบขยายโอกาส
ทางการศึกษา (www.entrance.nrru.ac.th) 

เตรียมการจัดสอบและประมวลผลการรับ
นักศึกษาใหม่ประจ าปีการศึกษา 2562 (ภาค 
กศ.ปช. รุ่นที่ 23) รอบสอบคัดเลือกทั่วไป 

- จัดท ารายช่ือประกาศการรายงานตัวนักศึกษา
ภาค กศ.ปช. รุ่นที่ 23 (วันที่ 3 สิงหาคม 2562) 
- ประสานงานฝ่ายต่างๆ เพื่อจัดสถานทีร่ับ
รายงานตัว 

จัดท าข้อมลูและสรุปจ านวนของผูส้มัครภาค 
กศ.ปช. รุ่นที่ 23  

- จัดท าข้อมูลและจ านวนสมัครเข้าศึกษา ภาค 
กศ.ปช. รุ่นที่ 23 รอบขยายโอกาสทางการศึกษา 

ประชุมช้ีแจงและจัดเตรียมข้อมลูเกี่ยวกับการ
รับสมัครของระบบ TCAS ปีการศึกษา 2563 

- การเตรียมความพร้อมเพื่อรับนักศึกษาในปี
การศึกษา 2563 

3. งำนลงทะเบียน 
 ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค จ านวน  20  ราย 

ตรวจสอบรายวิชาต่อเนื่องของนกัศึกษา จ านวน 235 ราย 
พิมพ์ใบช าระเงินนักศึกษาตกค้างจากรุ่น จ านวน  100  ราย 
ปรับค่าใช้จ่ายค่าลงทะเบียนของนักศึกษา
ตกค้างจากรุ่น 

จ านวน 100  ราย 
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ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

นักศึกษาย่ืนค าร้องขอยกเลกิรายวิชา (คร.8) 
ออนไลน์ และปรบัสถานะอนมุัติค าร้อง 

จ านวน  106  ราย 

ตรวจสอบสถานะการค้างช าระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 3/2561 
ของนักศึกษาภาคกศ.ปช. 

จ านวน 93 หมู่เรียน 

นักศึกษาท าบันทึกข้อความขอลงทะเบียนเรียน จ านวน  5  ค าร้อง 
นักศึกษาย่ืนค าร้องขอยืนยันการลงทะเบียน
เรียนช้ากว่าก าหนด (คร.24) 

จ านวน  4  ราย 

ปรับปรงุปฏิทินการศึกษา เพิม่วันหยุดและวัน
ชดเชยการเรียนการสอนของนกัศึกษาภาคปกติ 
ภาคการศึกษาที่ 1/2562 (เนื่องจากมงีานพิธี
พระราชทานปรญิญาบัตร) วันที่ 9-14 ตุลาคม 
2562 

จ านวน 1 ฉบับ 

4. งำนบันทึกผลกำรเรียน 
 บันทึกผลการเรียน ระดับปริญญำตรี 

คณะครุศาสตร ์ 50 หมู่เรียน 
คณะมนุษยศาสตร์ฯ 270 หมู่เรียน 
คณะวิทยาศาสตร์ฯ          105 หมู่เรียน 
คณะเทคโนโลยอีุตสาหกรรม 50 หมู่เรียน 
คณะวิทยาการจัดการ 190 หมู่เรียน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์        10 หมู่เรียน 

ระดับบัณฑิตศึกษำ 
ระดับปรญิญาโท                150 หมู่เรียน 
ระดับปรญิญาเอก               80 หมู่เรียน 

- บันทึกแก้ไขเกรด ตามเอกสารบันทึกข้อความ 
จ านวน  2  ฉบับ 
- บันทึกแก้ไขเกรด U ระดับปรญิญาโท/ปริญญา
เอก เนื่องจากระบบมปีัญหาการนับจ านวนหน่วย 

5. งำนระเบียนนักศึกษำ 
 รับเอกสารขอแก้ไขข้อมลูนักศึกษา จ านวน  25  ค าร้อง 

แก้ไขข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา จ านวน  25  ราย 
นักศึกษาติดต่อขอรหสัผ่านระบบ จ านวน  70  ราย 
รับค าร้องและบันทกึสถานะนักศึกษารายภาคลง
ระบบ MIS 

ค าร้องลาออก   จ านวน  40  ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาตรี  
       ภาคปกติ        30   ค าร้อง 
       ภาค กศ.ปช.    10   ค าร้อง 
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ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

- ระดับปรญิญาโท      -   ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาเอก      -  ค าร้อง 
ค าร้องลาพัก/ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 
จ านวน  109  ค าร้อง 
-ระดับปริญญาตรี  
       ภาคปกติ         50  ค าร้อง 
       ภาค กศ.ปช.     30  ค าร้อง 
- ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต  3 ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาโท       20    ค าร้อง 
- ระดับปรญิญาเอก        6   ค าร้อง 

คร.13  ค าร้องขอยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป
(ทุกสถานศึกษา)  

- รับและตรวจสอบเอกสาร คร.13 ค าร้องขอ
ยกเว้นหมวดวิชาศึกษาทั่วไป (ทุกสถานศึกษา) 
นักศึกษาเข้าใหมป่ีการศึกษา 2562  
     ภาคปกติ          1  ค าร้อง 
- บันทึกข้อมูลยกเว้นรายวิชาหมวดศึกษาทั่วไป             
     ภาคปกติ          5  ค าร้อง 
     ภาค กศ.ปช.      1  ค าร้อง 

รับค าร้อง และบันทึกถอนรายวิชาเรียน  
คร.10 ค าร้องขอถอนรายวิชา(กรณีนักศึกษา
ได้รับการอนุมัติเทียบโอนรายวิชา) 

- ระดับปรญิญาตร ี
      ภาคปกติ       40   ค าร้อง 
       

ตรวจสอบจบ - ระดับปรญิญาโท                    30  คน 
- ระดับปรญิญาเอก                    1  คน 

6. งำนออกเอกสำรทำงกำรศึกษำ 
 ออกหนงัสือรับรองการเป็นนักศึกษา จ านวน  156  ฉบับ 

ออกหนงัสือรับรองเรียนครบหลักสูตร จ านวน  2  ฉบับ 
ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับยงัไมส่ าเรจ็
การศึกษา 

จ านวน  136 ฉบับ 

ออกใบรายงานผลการศึกษาฉบับส าเรจ็
การศึกษามาแล้วหลายป ี

จ านวน  20  ฉบับ 

- ด าเนินการออกใบรายงานผลการศึกษาฉบบั
ภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 6 สิงหาคม 2562 
- ปริญญาตรี 554 คน 
- ประกาศนียบัตรบัณฑิต 2 คน 
- ปริญญาโท  20  คน 
- ปริญญาเอก 3 คน 

- ด าเนินการติดรูปชุดครุยของบัณฑิต เสนอลง
นาม ฉบับภาษาไทยและฉบบัภาษาอังกฤษ 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 6 สิงหาคม 2562 
- ปริญญาตรี 554 คน 
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ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

- ประกาศนียบัตรบัณฑิต 2 คน 
- ปริญญาโท  20  คน 
- ปริญญาเอก 3 คน 
นัดรับเอกสารวันที่ 29 สิงหาคม 2562 

ออกหนงัสือรับรองรายวิชาเรียนและรับรอง
หน่วยกิต 

จ านวน  19  ฉบับ 

ออกเอกสารใบแทนเอกสารทางการศึกษา จ านวน  15  ฉบับ 
ออกเอกสารใบรับรองรองการศึกษา จ านวน 19 ฉบับ 
นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต วิชาชีพ
ครู รุ่นที่ 3 รับใบประกาศนียบัตรบัณฑิต (นัดรบั
เอกสารตั้งแต่วันที่ 22 ตุลาคม 2561 เป็นต้น
ไป) 

จ านวน  165  ราย 

ออกเอกสารใบรับรองคุณวุฒิ อนุมัติโดย 
สภามหาวิทยาลัย วันที่ 23 สิงหาคม 2562 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 6 สิงหาคม 2562 
- ปริญญาตรี 554 คน 
- ประกาศนียบัตรบัณฑิต 2 คน 
- ปริญญาโท  20  คน 
- ปริญญาเอก 3 คน 
นัดรับเอกสารวันที่ 29 สิงหาคม 2562 

ด าเนินการออกใบปรญิญาบัตร อนุมัติโดยสภา
มหาวิทยาลัย 

ส าเร็จการศึกษาวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 7 มีนาคม 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 7 พฤษภาคม 2562 
ส าเร็จการศึกษาวันที่ 11 มิถุนายน 2562 
(อยู่ระหว่างรอเสนออธิการบดีลงนาม) 

7. งำนตรวจและประมวลผลข้อสอบ 
 ตรวจข้อสอบด้วยเครือ่ง OMR และวิเคราะห ์

     - ภาคปกติ (ปีการศึกษา 1/2562) 
     - ภาค กศ.ปช. (ปีการศึกษา 3/2561) 

- ตรวจข้อสอบภาคปกติ (กลางภาค) จ านวน 11 
วิชา 
- ตรวจข้อสอบภาค กศ.ปช. (กลางภาค)         
จ านวน 3 วิชา 
- จัดท าไฟล์ข้อมูลคะแนนสอบ 3 วิชา 

ตรวจข้อสอบประมวลความรู้ภาษาอังกฤษระดับ
บัณฑิตศึกษา 

ตรวจข้อสอบประมวลความรู้ภาษาอังกฤษ ระดบั
บัณฑิตศึกษา ปีการศึกษา 2562 

8. งำนตรวจสอบคุณวุฒิกำรศึกษำ 
 บันทึกผลการตรวจสอบคุณวุฒิของนกัศึกษาที่

เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาลง
ระบบ MIS 

จ านวน 137 โรงเรียน   
ส าเร็จการศึกษา  จ านวน  1,574  คน 
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ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

ส่งเอกสารตอบกลับการตรวจสอบคุณวุฒิ จาก
หน่วยงานภายนอกทีส่่งมาขอตรวจสอบ 

จ านวน  43 หน่วยงาน 
ส าเร็จการศึกษา  จ านวน  65  คน 

9. งำนสำรสนเทศและกำรประชำสัมพันธ์งำนทะเบียน 
 จดหมายข่าว - จัดท าจดหมายข่าวส านักส่งเสริมวิชาการและ

งานทะเบียน ประจ าเดือนกันยายน  2562 
ลงข่าวประกาศ, ข่าวประชาสมัพันธ์, ภาค
กิจกรรมส านักฯ ผ่านเว็บไซตส์ านัก แฟนเพจ
เฟสบุ๊ค และระบบบริการการศึกษา 
(www.apro.nrru.ac.th) 

จ านวน 8 กิจกรรม 

รายงานเว็บไซต์ส านักส่งส านักคอมพิวเตอร์ จ านวน 1 ครั้ง 
ปรับปรงุข้อมลูเว็บไซต ์ - ปรับปรุงข้อมลูเว็บไซต์ของส านักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน 
(www.apro.nrru.ac.th) 
- ลงข่าวประกาศ/ ประชาสัมพันธ์ 
- ลงภาพกิจกรรม 
- ผลการด าเนินงานส านัก 

10. งำนสถิตินักศึกษำ 
 จัดท าข้อมลูจ านวนนักศึกษาทีล่งทะเบียนภาค

การศึกษาที่ 2/2561 ส่งศูนย์แพทย์ชุมชน 9 
จ านวน  1  ฉบับ 

ข้อมูลนักศึกษาทีร่ายงานตัว ภาคกศ.ปช.  
รุ่นที่ 23 ปีการศึกษา 1/2562 

จัดท ารายงานข้อมลูเสนอมหาวิทยาลัย 
 

ข้อมูลนักศึกษาทีส่ าเร็จการศึกษาปีการศึกษา 
2561 

จัดท าข้อมลูให้กบัคณะ และหน่วยงานต่างๆ เพือ่
ใช้ประกอบการรายงานประกันคุณภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

http://www.apro.nrru.ac.th/
http://www.apro.nrru.ac.th/
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2.2  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนส่งเสริมวิชำกำร 
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สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนสิงหำคม 2562 กิจกรรมกลุ่มงำนส่งเสริมวิชำกำร 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1. งำนหลักสูตร 
 ปรับปรงุหลักสูตรเลก็น้อย ระดับปรญิญาตรี    จ านวน 1 หลักสูตร 

2. งำนแผนกำรเรียน 
 เปลี่ยนรหัสวิชา (คร.16) จ านวน 17 ค าร้อง 

เทียบโอนรายวิชา (คร.20) 
 

นักศึกษา ภาคปกต ิ
- ติดต่อรับค าร้อง จ านวน 140 ค าร้อง 
- รับค าร้องที่ช าระเงินและบันทึกผลการเรียน  
  จ านวน 72 ค าร้อง 
นักศึกษา ภาค กศ.ปช. 
- ติดต่อรับค าร้อง จ านวน 4 ค าร้อง 
- รับค าร้องที่ช าระเงินและบันทึกผลการเรียน  
  จ านวน 4 ค าร้อง 

กรณีพิเศษ (คร.7) นักศึกษาภาคปกติ 
- รับค าร้อง เสนอเพื่อพจิารณาอนุมัติ และเปิด
รายวิชา จ านวน 128 รายวิชา 
นักศึกษาภาค กศ.ปช. 
- รับค าร้อง เสนอเพื่อพจิารณาอนุมัติ และเปิด
รายวิชา จ านวน 4 รายวิชา 

3. ตารางเรียน ภาคปกติ และภาค กศ.ปช. 
 แก้ไขข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 

และขอใช้ห้องเรียน 
จ านวน 12 ฉบับ 

จัดตารางสอบกลางภาค ภาคปกติ  
ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2562 (เพิ่มเติม) 

จ านวน 24 รายวิชา 

4. กำรจ้ำงอำจำรย์พิเศษรำยชั่วโมง 
 คิดภาระการสอนอาจารย์ประกอบการพิจารณา

จ้างอาจารย์พเิศษรายช่ัวโมง ภาคปกติ         
ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2562  

จ านวน 9 หลักสูตร 

5. งำนบริกำร อำจำรย์ / เจ้ำหน้ำท่ี / นักศึกษำ 
 ติดต่อประสานงาน ติดต่องานทางโทรศัพท์ facebook และ LINE 

จ านวน 500 ราย  
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2.3  ผลกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
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สรุปรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือนสิงหำคม พ.ศ. 2562 กลุ่มงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

ล ำดับ
ท่ี 

กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 

1 งานสหกิจศึกษา รับสมัครนกัศึกษาเข้าร่วมโครงการสหกจิศึกษา 

2 งานประชุม วันที่ 16 สิงหาคม พ.ศ. 2562 เวลา 09.00–12.00 น. 
ประชุมคณะกรรมการประจ าส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน ณ ห้องประชุม ส านักสง่เสรมิวิชาการและ
งานทะเบียน อาคาร 9 ช้ัน 5 มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครราชสีมา 

3 การสอบแข่งขันเพื่อบรรจุบุคคล
เป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วน
ท้องถ่ิน ประจ าปี 2562 
 

เตรียมการและด าเนินการสอบ 
1) วันที่ 13 สิงหาคม 2562 ร่วมประชุมกบั

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์และศูนย์สอบอื่นๆ    
ณ โรงแรมอมารี ดอนเมือง แอร์พอร์ต กรุงเทพฯ  

2) ประสานงานกบัคณะกรรมการสอบความ
เหมาะสมกับต าแหนง่ (ภาค ค) สังกัดกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถ่ิน และคณะกรรมการสงักัด
องค์การบรหิารส่วนต าบลกลุม่ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ เขต 1 

3) ประสานงานและจัดประชุมคณาจารย์ทีเ่ป็น
คณะกรรมการสอบความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
(ภาค ค) 

4) ประสานงานกบัหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยที่
เกี่ยวข้องเพื่อเตรียมความพรอ้มในการจัดสอบ 

5) วันที่ 25 สิงหาคม 2562 ด าเนินการจัดสอบ 
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รำยนำมผู้จัดท ำรำยงำนกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือนสิงหำคม 2562 
 
ท่ีปรึกษำ 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.กิติพงษ์  ลือนาม  รองอธิการบดฝี่ายวิชาการ 
 

บุคลำกรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร  พระฉาย   ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
2. ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
3. นางสาวกฤติกา  เผื่อนงูเหลือม    รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
4. นายศรายุทธ  เนียนกระโทก    รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
5. นายสมพงษ์  อินทร์พงษ์     ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
6. นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     หัวหน้าส านักงานผู้อ านวยการ 
7. นางสาวปิยนันท์  ชูทับทมิ     หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมวิชาการฯ 
8. นางสาวมินตรา  วิบูลย์ชาติ    หัวหน้างานส่งเสริมและพฒันาวิชาการ 
9. นางหทัยรัตน์  ธีรวุฒิวรเวทย ์    หัวหน้างานบรหิารส านักงาน 
10. นางสาววัลลภา  หักทะเล     เจ้าหน้าที่งานบรหิารส านักงาน 
11. นางสาวฐิติรัตน์  จริยธนาวัฒน ์    เจ้าหน้าที่งานบรหิารส านักงาน 
12. นางสาวเกณิกา  สิทธ์ิเสือ     หัวหน้างานทะเบียน 
13. นางสาวศุภวัฒน์  ลือกลาง    เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
14. นายจิรพงศ์  รัตนสโลบล     เจ้าหน้าที่งานทะเบียน 
15. นางราตรี  ส าแดงปรญิญา     หัวหน้างานตรวจสอบและระเบียน 
16. นางสาวเพิม่ศิริ  ศิริพร     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
17. นางรจนา  ภักดิ์โพธ์ิ     เจ้าหน้าที่งานตรวจสอบและระเบียน 
18. นายปฐม  ปานกระทอน     เจ้าหน้าที่งานหลกัสูตรและแผนการเรียน 
19. นายอัศรายุทธ  กมลเพ็ชร ์    หัวหน้างานระบบสารสนเทศ 
20. นางสาวณัฏฐนันท์  เกษมวณิชย์กุล    เจ้าหน้าที่งานระบบสารสนเทศ 
21. นางสาวปทิตตา  กมลเพ็ชร ์    เจ้าหน้าที่งานส่งเสริมวิชาการ 
22. นางสาวจันทริกา  แก้วมน     เจ้าหน้าที่บรหิารงานทั่วไป 
23. นางสาวโยษิตา  ฝอยทอง     นักวิชาการศึกษา 

 
กองบรรณำธิกำร 

ดร.จินตนา  โต้งสงูเนิน     บรรณาธิการ 
นางเดือนเพ็ญ  แจ่มสว่าง     ผู้ช่วยบรรณาธิการ 
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