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คําช้ีแจงข้ันตอนการยื่นคําร้องขอเรียนลงทะเบยีนเรียนข้ามภาค  

 
 1. นักศึกษาท่ีจะยื่นคําร้องขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาคต้องมีคุณสมบัติตามข้อใด
ข้อหน่ึง ต่อไปนี้ 
  1.1 เป็นนักศึกษาตกค้าง 
  1.2 เป็นนักศึกษาช้ันปีสุดท้ายท่ีจะสําเร็จการศึกษา 
  1.3 นักศึกษาท่ีไม่ใช่นักศึกษาตกค้าง และนักศึกษาช้ันปีสุดท้ายท่ีจะสําเร็จ
การศึกษา (ชั้นปีที่ 1, 2, 3) รายวิชาท่ีสามารถลงทะเบียนเรียนข้ามภาคได้ต้องเป็น
รายวิชาบังคับก่อนท่ีไม่ใช่รายวิชาที่เรียนก่อนแผนการเรียนกําหนด, ไม่ใช่รายวิชาท่ีตาม
แผนการเรียนในภาคการศึกษานั้น และรายวิชาท่ีประสงค์ที่จะขอเรียนข้ามภาคต้องไม่มี
เปิดการเรียนการสอนในภาคที่นักศึกษาศึกษาอยู่ (ภาคปกติ, ภาคกศ.ปช.)  

1.4 รายวิชาที่นักศึกษาขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาค ตารางเรียนต้องไม่
ตรงกับรายวิชาท่ีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนไว้แล้ว 

1.5 หากรายวิชาที่นักศึกษาประสงค์ลงทะเบียนเรียนข้ามภาคตารางสอบ
ตรงกับรายวิชาท่ีลงทะเบียนไว้แล้ว  นักศึกษาต้องขอยื่นความประสงค์ขอสอบนอกตาราง
จากอาจารย์ผู้สอนในรายวิชาท่ีตารางสอบตรงกันวิชาใดวิชาหนึ่ง  

1.7 ตรวจสอบว่าหน่วยกิตที่จะลงทะเบียนเรียนข้ามภาค เมื่อรวมกับ
รายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนไปแล้ว และหากมีการยื่นคําร้องอ่ืนๆ เช่น คําร้องเรียนข้ามภาค, 
คําร้องขอเปิดกรณีพิเศษ (คร.7) รวมกันทั้งหมดแล้ว จํานวนหน่วยกิตต้องไม่เกินหน่วยกิต 
สูงสุดท่ีแผนการเรียนกําหนดในแต่ละภาคการศึกษา ดังนี้  

1.7.1 ภาคปกติ 
- ภาคการศึกษาท่ี 1, 2     จํานวนหน่วยกิตสูงสุด 22 หน่วยกิต 
- ภาคฤดูร้อน    จํานวนหน่วยกิตสูงสุด  9  หน่วยกิต 
1.7.2 ภาคกศ.ปช. 
- ภาคการศึกษาท่ี 1, 2     จํานวนหน่วยกิตสูงสุด 15 หน่วยกิต 
- ภาคฤดูร้อน    จํานวนหน่วยกิตสูงสุด  9  หน่วยกิต 

 2. นักศึกษาที่มีคุณสมบัติตามข้อ 1 สามารถยื่นคําร้องขอลงทะเบียนข้ามภาค 
โดยยื่นคําร้องท้ังหมดทุกรายวิชาให้ครบในครั้งเดียว  
 3. พิมพ์เอกสาร นักศึกษากรอกรายละเอียดในคําร้องและนําคําร้องไปขอ
อนุญาตอาจารย์ผู้สอน 
 4. เมื่อได้รับอนุญาตให้ลงทะเบียนเรียนข้ามภาคจากอาจารย์ ผู้สอนครบ              
ทุกรายวิชาในคําร้องแล้ว  ให้นักศึกษานําคําร้องมายื่นที่งานทะเบียนด้วยตนเองพร้อม
แสดงบัตรประจําตัวนักศึกษา  โดยยื่นคําร้องไม่เกินระยะเวลาตามกําหนดการยื่น              
คําร้องตามปฏิทินการศึกษา 
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 5. นักศึกษาติดตามผลการอนุมัติคําร้องภายใน 7 วันทําการ   
 6. เมื่อคําร้องที่ ได้รับการอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียนข้ามภาคได้  นักศึกษา
สามารถตรวจสอบสถานะการอนุมัติคําร้อง แล้วรีบกลับมาติดต่อที่กลุ่มงานทะเบียน ดังนี้ 
  6.1 ติดต่อแจ้งลําดับการยื่นคําร้องขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาค พร้อมยื่น
บัตรประจําตัวนักศึกษา 
  6.2 เจ้าหน้าที่ทําการลงข้อมูลการลงทะเบียนเรียนข้ามภาคพร้อมพิมพ์       
ใบชําระค่าลงทะเบียนข้ามภาคให้แก่นักศึกษา (หมายเหตุ : โดยนักศึกษาต้องชําระ
ค่าลงทะเบียนเรียนแบบเหมาจ่ายของภาคที่นักศึกษาศึกษาอยู่ให้เรียบร้อยก่อนจึงจะ
สามารถลงข้อมูลลงทะเบียนเรียนพร้อมพิมพ์ใบชําระเงินค่าลงทะเบียนข้ามภาคได้) 
 7. ตรวจสอบความถูกต้องของช่ือ – นามสกุล ภาคการศึกษา รายวิชาที่
ลงทะเบียนเรียนในใบชําระเงินค่าลงทะเบียนทุกครั้งก่อนนําไปชําระเงินที่งานการเงิน  
กองคลัง 
 8. กรณีที่คําร้องไม่ได้รับการอนุมัติให้นักศึกษามาติดต่อที่งานทะเบียนภายใน
ระยะเวลาของการตามคําร้องของกําหนดการปฏิทนิการศึกษาในแต่ล่ะภาคการศึกษา 
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วิธีการยื่นคําร้องออนไลน์ 
 

การย่ืนคําร้องขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 
 
ขั้นตอนท่ี 1  เข้าสู่เว็ปไซต์ http://reg.nrru.ac.th 
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ขั้นตอนท่ี 2  เลือกเมนู “ระบบคําร้องออนไลน์” 
 

 
 

 จะปรากฏหน้าจอของระบบคําร้องออนไลน์  
 

 
 
ขั้นตอนท่ี 3  เลือกกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” บริเวณแถบเมนูขวามือด้านบน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กดปุ่ มตรงน้ี  

กดปุ่ มน้ีเพ่ือเขา้สู่ระบบ 

คํารอ้งออนไลน ์
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 จะปรากฏหน้าจอให้นักศึกษากรอกข้อมูลเพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 
 

ขั้นตอนท่ี 4  นักศึกษากรอกข้อมูลเพ่ือเข้าสู่ระบบ  โดยใส่รหัสประจําตัวนักศกึษา     
และใส่รหัสผ่าน (รหัสผ่านเป็นรหัสเดียวกันกับรหัสผ่านท่ีเข้าสู่ระบบ
บริการการศึกษา) จากน้ันกดปุ่ม “ตกลง”  

 

 
 

กรอกขอ้มูลตรงน้ี 

ไดเ้ลยจา้ 
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ขั้นตอนท่ี 5  นักศึกษาตรวจสอบช่ือ – นามสกุล ก่อนใช้งานว่าใช่ข้อมูลของนักศึกษาเอง

หรือไม่ 
 

 
 

 
 
 

เมื่อกรอกขอ้มูลครบแลว้ 
 

กดปุ่ ม             ตรงน้ีไดเ้ลยจา้ 

ตรวจสอบดช่ืูอ – นามสกลุ 

ว่าใช่ขอ้มูลของนกัศึกษาเอง

ไ
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ขั้นตอนท่ี 6  นักศึกษาเลือกกดปุ่มที่แถบเมนูซ้ายมือ “ยื่นคําร้องขอลงทะเบียนเรียนข้ามภาค” 
 

 
 

 
 จะปรากฏหน้าจอให้นักศึกษาทําการย่ืนคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค  

 

 
 

กดปุ่ ม “ย่ืนคํารอ้งลงทะเบียนเรียนขา้มภาค” 
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ขั้นตอนท่ี 7  นักศึกษาสามารถเลือกการค้นหารายวิชาที่ประสงคย่ื์นคําร้องลงทะเบียนเรียน
ข้ามภาค ได้ 2 วิธ ี

 

 วิธีที่ 1 ค้นหาด้วยรหัสวิชา  โดยกรอกรหัสวิชาให้ครบจํานวน 6 หลัก บริเวณช่อง             
“รหัสวิชา” ตัวอย่าง ค้นหารหัสวิชา 001002 ดังรูป 
 

 
 
 
 
 
 วิธีที่ 2 ค้นหาด้วยช่ือวิชา  โดยกรอกชื่อวิชาที่ประสงค์ยื่นคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 

บริเวณช่อง “ชื่อวิชาท่ีต้องการเรียนข้ามภาค” ค้นหาโดยใส่ * ด้านหน้าและ
ด้านหลังชื่อวิชาที่ต้องการค้นหา ตัวอย่าง *ภาษาอังกฤษเพ่ือการส่ือสาร* ดังรูป 

 

 

กรอกขอ้มูลรหสัวิชาท่ีประสงค ์ย่ืนคาํรอ้งลงทะเบียนเรียนขา้มภาค  

ท่ีบริเวณชอ่งกรอกขอ้มูล “ช่องรหสัวิชา” ตรงน้ีไดเ้ลยจา้ 

กรอกขอ้มูลรหสัวิชาท่ีประสงค ์ย่ืนคาํรอ้งลงทะเบียนเรียนขา้มภาค 

ท่ีบริเวณชอ่งกรอกขอ้มูล  

“ช่องช่ือวิชาท่ีตอ้งการลงทะเบียนเรียนขา้มภาค”  

ตรงน้ีไดเ้ลยจา้ 
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 เมื่อนักศึกษากรอกข้อมูลในการค้นหารายวิชาครบตามเง่ือนไขแล้วกดปุ่ม         
เพ่ือทําการคน้หารายวิชาที่ประสงค์ยื่นคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค 
 

 
 

 หากรายวิชาที่นักศึกษาประสงค์ขอยื่นคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค มีเปิดการ
เรียนการสอน  เมื่อกรอกข้อมูลค้นหาแล้วแสดงตาราง ดังรูป 
 

 
 
ขั้นตอนท่ี 8  นักศึกษาเลือกกดปุ่ม         ในรายวิชาที่นักศึกษาประสงค์ขอยื่น          

คําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค  โดยท่ีนักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียน
ร่วมได้นั้น   

- ถ้าเป็นนักศึกษาภาคปกต ิเลือกเป็นกลุ่มที่ข้ึนต้นด้วย “K” เท่านัน้ 
- ถ้าเป็นนักศึกษาภาคกศ.ปช. เลือกเป็นกลุ่มที่ข้ึนต้นด้วย “P” เท่านั้น 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกขอ้มูลในการคน้หารายวิชาครบตาม

เง่ือนไขแลว้กดปุ่ ม       ตรงน้ีไดเ้ลยจา้ 



  สํา นั ก ส่ ง เ ส ริ ม วิ ช า ก า ร แ ล ะ ง า น ท ะ เ บี ย น     ห น้ า  | 10 
 

 
 
 เมื่อนักศกึษาเลือกกลุ่มเรยีนที่นักศกึษาขอยื่นคาํร้องลงทะเบียนเรยีนข้ามภาค ดังรูป 

 

 
 
 

นกัศึกษาเลือกกดปุ่ ม  ในรายวิชา  

ท่ีนกัศึกษาประสงคข์อย่ืนคํารอ้งขอเรียน

ร่วม (คร.12)  ตรงน้ีไดเ้ลยจา้ 
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 หากนักศึกษาประสงค์ขอยื่นคําร้องข้ามภาคหลายวิชา ให้นักศึกษาเลือกรายวิชา
ลงทะเบียนให้ครบทุกรายวิชาในครั้งเดียว ดังรูป 
 

 
 

 กรณีต้องการเปล่ียนแปลงรายวิชา หรือเปล่ียนกลุ่มรายวิชาที่นักศึกษาขอยื่นความ
ประสงค์คําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค ไว้สามารถกดปุ่ม          เพ่ือทําการ                   
ลดรายวิชาที่ไม่ประสงค์ยื่นคําร้องขอเรียนร่วม ดังรูป 

 

ทําการลบรายวิชา กดปุ่ ม              

ตรงน้ีไดเ้ลยจา้ 
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ขั้นตอนท่ี 9  นักศึกษาระบุเหตุผลท่ีขอเรียนรว่ม โดยข้อความที่ “เลือกเหตุผลท่ีขอลงทะเบียน
เรียนข้ามภาค”  

 

 
 
ขั้นตอนท่ี 10  นักศึกษาเลือกเหตุผลที่ขอเรียนร่วมเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ยื่นคําร้อง 

ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค”       
 

 
 
 
 

   

กดปุ่ ม                                       ตรงน้ีไดเ้ลยจา้ 
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ขั้นตอนท่ี 11  นักศึกษากดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันความประสงค์การยื่นคําร้องเรียนข้ามภาค 
 

 
 
 
 

 หลังจากท่ีนักศึกษายื่นคําร้องเรียบร้อย จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป 
 

 

 
 หากนักศึกษาต้องการยื่นคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค  ให้กลับไปที่ เมนู                 

“ยื่นคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค” อีกครั้ง 
 

 

กดปุ่ ม             ตรงน้ีไดเ้ลยจา้ 
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ขั้นตอนท่ี 12  นักศึกษากดปุ่ม           เพ่ือพิมพ์เอกสารคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค              
ไปผ่านการอนุมัติจากอาจารย์ผู้สอน 

 
 

 หลังจากท่ีนักศึกษากดปุ่ม          จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กดปุ่ม          ตรงนี้ได้เลยจ้า 
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ขั้นตอนท่ี 13    นักศึกษาพิมพ์เอกสารแล้ว กรอกเอกสาร ผ่านการอนุมัติจากอาจารย์
ผู้สอนให้ครบทุกรายวิชา 

 

 
 
ขั้นตอนท่ี 14  นําเอกสารที่ผ่านการอนุมัติครบทุกรายวิชาส่งเอกสารท่ีงานทะเบียน 

สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ภายในระยะเวลาท่ีปฏิทิน 
การศึกษากําหนดในแต่ละภาคการศึกษา 
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ขั้นตอนท่ี 15  หลังจากท่ีนักศึกษาส่งเอกสารที่งานทะเบียน  นักศึกษาเข้าสู่ระบบคําร้อง
ออนไลน์ เลือกเมนู “ตรวจสอบคําร้อง” จากนั้น  มาที่เมนู “ประเภท   
คําร้อง” เลือกคําร้อง “คําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค”          

 

 

 
 หากนักศึกษายื่นคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค ผ่านระบบคําร้องออนไลน์แล้ว  

แต่ยังไม่นําเอกสารมาส่งที่กลุ่มงานทะเบียน จะปรากฏสถานะ “รอพิจารณา” ดังรูป 
 

 

ในช่องสถานะ “รอพิจารณา” 
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 หากนักศึกษานําคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค ที่ผ่านการอนุมัติจากอาจารย์
ผู้สอนครบทุกรายวิชาแล้ว กลับมาส่งที่กลุ่มงานทะเบียนแล้ว  หลังจากเจ้าหน้าที่รับ             
คําร้องแล้ว  จะปรากฏสถานะ “รับเรื่องแล้ว” ดังรูป 

 

 
 
 

 หากสถานะการย่ืนคําร้องข้ึน “รับเรื่องแล้ว” นักศึกษาสามารถติดตามผลการ
อนุมัติคําร้องจากผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้หลัง 7 วันทําการ
ที่ไม่ตรงกับวันหยุดนักขัตฤกษ์ ดังรูป 

 

 
 

ในช่องสถานะ “รบัเร่ืองแลว้” 
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 หลังจากนักศึกษายื่นคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค ที่กลุ่มงานทะเบียน เพ่ือรอ
การตรวจสอบข้อมูลและเสนอต่อเพ่ือรอการอนุมัติจากผู้อํานวยการสํานักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน ภายใน 7 วันทําการ  จะมีสถานะ “ผ่านการพิจารณา” 
และแยกประเภทหลังการพิจาณาเป็น 4 ประเภทดังนี้ 
 

 ประเภทท่ี 1 ไม่ผ่านการอนุมัติ 
 

 
 

* หมายเหตุ   คําร้องที่ผ่านการอนุมัติเนื่องจากไม่เป็นไปตามคุณสมบัติของผู้ที่สามารถ              
ยื่นคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค ได้ต้องมีคุณสมบัติ 

  -  เป็นนักศึกษาช้ันปีสุดท้ายท่ีจะสําเร็จการศึกษา 
 -  เป็นนักศึกษาตกค้างจากรุ่น 
 -  รายวิชาบังคับก่อนซ่ึงถ้ายังเรียนไม่ผ่านจะไม่สามารถลงทะเบียนเรียนวิชา 
     ต่อเนื่องได้ 
 

 ประเภทท่ี 2 เอกสารไม่เรียบร้อยให้นักศึกษาติดต่อกลุ่มงานทะเบียน 
 

 

        **ไม่อนุมติั 

**เอกสารไม่เรียบรอ้ยใหน้กัศึกษาติดต่อกลุ่มงานทะเบียน 
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หากข้ึนข้อความเอกสารไม่ เรียบร้อยให้นักศึกษาติดต่อกลุ่มงานทะเบียน            
ให้นักศึกษารีบกลับมาติดต่อที่กลุ่มงานทะเบียนเพื่อตรวจสอบข้อมูลการยื่นคําร้องลงทะเบียน
เรียนข้ามภาค จะถูกเปล่ียนสถานะ “นักศึกษานําคําร้องกลับไปแก้ไข” 

 

 ประเภทท่ี 3 นักศึกษานําคําร้องกลับไปแก้ไข 
 

 
 

หากข้ึนข้อความ “นักศึกษานําคําร้องกลับไปแก้ไข” ให้นักศึกษานําคําร้องกลับไป
แก้ไขเมื่อถูกต้องแล้ว  ให้นําคําร้องกลับมายื่นเพ่ือทําการเสนอผู้อํานวยการสํานักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนเพ่ือการพิจารณาในการอนุมัติคําร้อง 

 

 ประเภทท่ี 4 ผ่านการอนุมัติ 
 

 
 
 

**นกัศึกษานําคํารอ้งกลบัไปแกไ้ข 

**อนุมติั สอบตามตาราง, **อนุมติั สอบนอกตาราง 
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หากคาํรอ้งได้รับการอนุมติจากผู้อํานวยการสํานกัส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน
แล้วสถานะข้ึน “ผ่านการพิจารณา” พร้อมข้ึนข้อความแจ้งการอนุมัติตามที่อาจารย์ผู้สอน
อนุญาต เช่น สอบตามตามราง หรือ สอบนอกตาราง 
 

ขั้นตอนท่ี 16  หลังจากท่ีนักศึกษาได้รับการอนุมัติคําร้องทางกลุ่มงานทะเบียนทําการ
บันทึกข้อมูลให้นักศึกษาตามท่ียื่นความประสงค์มา  นักศึกษาสามารถมา
ติดต่อทํารายการยืนยันการลงทะเบียน ที่ “งานทะเบียน”ภายใน
ระยะเวลาหลังจากท่ีคําร้องลงทะเบียนเรียนข้ามภาค    

 

ขั้นตอนท่ี 17 เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานทะเบียนพิมพ์ใบชําระค่าลงทะเบียนให้นักศึกษา            
เพ่ือทําการชําระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนข้ามภาคโดยคิดตาม
หน่วยกิต  ตามจํานวนหน่วยกิตแต่ล่ะรายวิชาท่ีลงทะเบียนเรียน 
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ขั้นตอนท่ี 18  หลังจากท่ีนักศึกษาได้รับการอนุมัติคําร้องทางกลุ่มงานทะเบียนทําการ
บันทึกข้อมูลให้นักศึกษาตามที่ยื่นความประสงค์มา  นักศึกษาสามารถ
ตรวจสอบผลการบันทึกข้อมูลได้ที่ “เมนูผลการลงทะเบียน” จากระบบ
บริการการศึกษา          

 

 
 
 

 นักศึกษาสามารถตรวจสอบผลการลงทะเบียนตามความประสงค์ของการยื่นคําร้อง
ลงทะเบียนเรียนข้ามภาค ได้ที่เมนูผลการลงทะเบียน ดังรูป 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กดปุ่ มน้ีเพ่ือตรวจสอบ 

“ผลการลงทะเบียน” 
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 นักศึกษาต้องทําการตรวจสอบผลการลงทะเบียนลงทะเบียนทุกครั้งหลังจากท่ี    
ยื่นคําร้องขอเรียนข้ามภาค  ว่าทางกลุ่มงานทะเบียนทําการบันทึกข้อมูลรายวิชาที่     
ยื่นความประสงค์ตรงตามที่นักศึกษายื่นมาหรือไม่ หากข้อมูลไม่ถูกต้องให้ทําการ
ติดต่อที่กลุ่มงานทะเบียนโดยด่วน ภายในระยะเวลาที่ปฏิทินการศึกษากําหนด 

 นักศึกษาต้องมาติดต่อขอรับใบชําระค่าลงทะเบียนที่งานทะเบียนด้วยตนเองเท่านั้น 

 


