
การเตรียมความพร้อมส าเร็จการศึกษา
นักศึกษาระดับปริญญาตรี

ผู้บรรยาย: ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.แสงเพ็ชร พระฉาย
ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน



1. ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา

2. ก าหนดการประกาศรายชื่อผู้คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา

3. การรับเอกสารทางการศึกษา

4. การยื่นขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต

5. การแจ้งภาวะการมีงานท าของบัณฑิต

6. ก าหนดการเข้ารับพระราชทานปริญญา

สาระส าคัญ



คลิกเมนู  
ระเบียนประวัติ

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา

1. เข้าเว็บไซต์บริการการศึกษาที่ “reg.nrru.ac.th”



ตรวจสอบข้อมูล ดังต่อไปนี้
o ค าน าหน้าชื่อ ชื่อสกุล (ภาษาไทย และ อังกฤษ) ***
o วุฒิก่อนเข้ารับการศึกษา
o วันเดือนปีเกิด
o เลขท่ีบัตรประชาชน

หากข้อมูลไม่ถูกต้องกรุณาติดต่อแจ้งแก้ไขที่กลุ่มงานทะเบียน 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 9 ชั้น 1

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



2.  ยื่นค าร้องออนไลน์เพื่อขอส าเร็จการศึกษา

คลิก
ระบบค ำร้อง
ออนไลน์

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



คลิก เข้าสู่ระบบ

3.  การเข้าสู่ระบบ  

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



ป้อนรหัสนักศึกษา

ป้อนรหัสผ่าน

คลิกปุ่ม “ตกลง”

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



4.  ตรวจสอบช่ือ-นามสกุลของตนเอง  

ตรวจสอบ
ชื่อ-นามสกุลของตนเอง

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



5.  เลือกค าร้องขอส าเร็จการศึกษา  

คลิก
เมนูยื่นค าร้อง

ขอส าเร็จการศึกษา

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



6. กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม

ค าร้องขอส าเร็จการศึกษา  คลิกปุ่ม
ยื่นค าร้องขอ

ส าเร็จการศึกษา

ส าเร็จการศึกษาตาม
เวลาที่ก าหนด

เลือกสถานภาพการท างาน

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



7.  ยืนยันการยื่นค าร้อง  

คลิกปุ่ม
ยืนยัน

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



8.  การตรวจสอบ/ติดตามสถานะค าร้อง  

คลิก
ตรวจสอบค าร้อง

เลือกประเภทค าร้อง
“ค าร้องขอส าเร็จการศึกษา”

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



9.  สถานะ “ครบโครงสร้างหลักสูตร พิมพ์ค าร้องสง่ฝ่ายทะเบียน” 

คลิกปุ่ม
พิมพ์ค าร้อง

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



10.  การส่งเอกสารค ารอ้ง
 กรณีส าเร็จการศึกษาตามเวลาที่ก าหนด ด าเนินการ ดังนี้

• ตัวแทนหรือหัวหน้าหมู่เรียนเก็บรวบรวมเอกสารค าร้องที่ได้รับอนุมัติ

• แนบรูปถ่ายสวมชุดครุย ขนาด 3 X 4 เซนติเมตร จ านวน 3 รูป เขียนชื่อ-นามสกุลหลังรูป 

แยกเป็น - ค าร้องขอส าเร็จการศึกษา จ านวน 1 รูป และ

- ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา จ านวน 2 รูป 

• จัดเรียงเอกสารตามล าดับเลขที่ในห้องเรียน และน าส่งที่กลุ่มงานทะเบียน

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 9 ชั้น 1

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



10.  การส่งเอกสารค ารอ้ง (ต่อ)
 กรณีไม่ส าเร็จการศึกษาตามเวลาที่ก าหนด (นักศึกษาตกค้าง)

• นักศึกษายื่นเอกสารค าร้องที่ได้รับอนุมัติด้วยตนเอง

• แนบรูปถ่ายสวมชุดครุย ขนาด 3 X 4 เซนติเมตร จ านวน 3 รูป เขียนชื่อ-นามสกุลหลังรูป 

แยกเป็น - ค าร้องขอส าเร็จการศึกษา จ านวน 1 รูป และ

- ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา จ านวน 2 รูป 

• ส่งเอกสารด้วยตนเองที่กลุ่มงานทะเบียน ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

อาคาร 9 ชั้น 1

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



10.  ตัวอย่างเอกสารค ารอ้ง (ต่อ)
ค าร้องขอส าเร็จการศึกษา ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)
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11.  การตรวจสอบวันที่ส าเร็จการศึกษา

คลิก
รายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



11.  การตรวจสอบวันที่ส าเร็จการศึกษา (ต่อ)

ป้อนรหัสนักศึกษา

กดปุ่ม ตรวจสอบ
นายตัง้ใจ ใฝ่เรยีน
602100120

ขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา (ต่อ)



การประกาศรายชื่อผู้คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา

รายละเอียด วันและเวลา

เปิดระบบย่ืนค าร้องออนไลน์ขอส าเร็จการศึกษา 8 มี.ค. 2562

ผลการเรียนหลักสูตร ค.บ. เข้าระบบประมวลผล 22 เม.ย. 2562

ประกาศรายชื่อผู้คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา 26 เม.ย. 2562

ตรวจสอบผลการเรียน 30 เม.ย. 2562 ภายใน 16.00 น.

ปิดระบบยื่นค าร้องออนไลน์ขอส าเร็จการศึกษา 30 เม.ย. 2562 เวลา 24.00 น.

❑ การยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา หากสถานะถูก “ยกเลิกค าร้อง” ให้นักศึกษายื่นรอบถัดใหมอ่ีกครั้ง

❑ นักศึกษาทีย่ื่นค าร้องไม่ทันภายในระยะเวลาที่ก าหนดใหย้ื่นค าร้องในรอบถัดไป

*** (ติดตามจากประกาศของส านักฯ) ***



มีขั้นตอน ดังนี้
1. ยื่นขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต และขอรับเงินประกันของเสียหายท่ีกองคลังอาคาร 9 ชั้น 1
2. ติดต่อขอรับเอกสารทางการศึกษาที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โดยเตรียมหลักฐาน ดังนี้

- ใบปัจฉิมนิเทศ
- บัตรประจ าตัวนักศึกษาหรือบัตรประชาชน
- ใบเสร็จขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต
- สวมชุดนักศึกษาของมหาวิทยาลัย หรือชุดสุภาพในการมาติดต่อราชการ

หมายเหตุ ก าหนดการขอรับเอกสารทางการศึกษาให้ติดตามผ่านทางเว็บไซต์บริการการศึกษา
ท่ี “http://reg.nrru.ac.th/” หรือ “http://apro.nrru.ac.th/”

การรับเอกสารทางการศึกษา



1. ติดต่อย่ืนขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต และรับเงินค่าประกันของเสียหายที่กองคลังอาคาร 9 ชั้น 1
2. ดาวน์โหลดเอกสารเพ่ือยื่นขอขึ้นทะเบียนบัณฑิตผ่านทางเว็บไซต์ที่

“http://www.old.nrru.ac.th/finance/”

การยื่นขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต

2. คลิก ดาวน์โหลดเอกสาร

1. เลือกเมนู เอกสารดาวน์โหลด



ให้นักศึกษากรอกภาวะการมีงานท าทุกคน ภายหลังได้รับอนุมัติให้ส าเร็จการศึกษา 
ผ่านทางเว็บไซต์ “http://mis.nrru.ac.th/job/”

การแจ้งภาวะการมีงานท า

หมายเหตุ บัณฑิตต้องอัพโหลดไฟล์รูปถ่ายสวมชุดครุยเพื่อใช้จัดท าบัตรประจ าตัวบัณฑิต

ตัวอย่างรูปถ่าย



บัณฑิตสามารถติดตามผ่านช่องทางต่อไปน้ี

➢ เว็บไซต์ : “http://www.nrru.ac.th/”

➢ เว็บไซต์ :  “http://apro.nrru.ac.th/”

➢ บริการผ่านสมาร์ตโฟนชนิด Android / iOS

Play Store หรือ App Store

ค้นหา “NRRU Notices”

ก าหนดการเข้ารับพระราชทานปริญญา




